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A kozérdekil adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kételezden kézzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjérdl szolo szabalyzata

Horvatzsidanyi K6zos Onkonnanyzatl Hivatal, Horvatzsidany Kozség Onkormanyzata Kiszsidany
Kozség Onkormanyzata Olmod Kézség Onkormanyzata, Peresznye Kozség Onkorményzata,
Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Horvatzmdany, Német Nemzetlsegl Onkormanyzat Kiszsidany,
Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Olmod, Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Peresznye, valamint
koltségvetési szervei tekintetében a kozérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének,
és a kotelezOen kozzéteend6 adatok nyilvanossagra hozatalanak szabdlyait az informdcids
onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térveény (a tovabbiakban:
Infotv.), a kozérdekl adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre, a
koézponti jegyzék adattartalméra, az adatintegracidora vonatkozo részletes szabdlyokrdl szolo
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet (a tovdbbiakban: Rendelet), a kozzétételi listakon szerepld
adatok kozzétételehez szikséges kozzétételi mintakrol szolo 18/2005. (XII. 27.) ITHM rendelet (a
tovdbbiakban: THM rendelet), valamint a Hivatal és az Onkormanyzatok valamint kéltségvetési
szervei tigyrendjében foglaltak alapjan a kovetkezGk szerint hatarozom meg,.

I.
ALTALANOS RESZ

1. A szabdlyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy a Hivatal és az Onkorményzatok valamint koltségvetési szervei
meghatarozza és elésegitse a kozérdeki adatok megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését, a
kozérdekl adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, az ligyintézésben résztvevd személyeket,
rogziti az adatokat megismerni kivané személy jogait €s kotelezettségeit, valamint meghatarozza az
adatszolgaltatdnak a jogait és kotelezettségeit.

A szervezet rendszeresen, elektronikus uton, vagy mas mddon kozzéteszi, tovabba erre iranyulo
igény esetén hozzaférhetové teszi a teveékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.
Meghatdrozza a honlapon kozzétételre keriilé kdzérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak és az
adatszolgaltatasért felelosoknek korét, az adatkdzld elektronikus kozzététellel, a folyamatos
hitelesség Dbiztositasaval kapcsolatos kotelezettseégeit, az adatok frissitésével kapcsolatos
kotelezettségeit, valamint a kozzétételi eljarast.

Ennek érdekében a szabalyzat a Hivatal és az Onkorményzatok valamint koltségvetési szervei
honlapjan kozzétételre kertl.

2. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya kiterjed Horvatzsidanyi Kozos Onkormanyzati Hivatal, (a tovabbiakban:
Hivatal) Horvatzsidany Kozség Onkormanyzata Kiszsidany Kozség Onkormanyzata Olmod
Kozség Onkormanyzata, Peresznye Kozség Onkormanyzata, Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat
Horvatzsidany, Német Nemzetiségi Onkormanyzat Kiszsidany, Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat
Olmod, Horvéat Nemzetiségi Onkorményzat Peresznye (a tovébbiakban: Onkormanyzatok), valamint
koltségvetési szervei (egyiittesen a tovabbiakban: szervezetek)

3. Ertelmezé rendelkezések
Adatdllomdny. az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége.

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezden kozzéteendd
kozérdekl adatot eléallitotta, 1lletve amelynek a mikddése sordan ez az adat keletkezett.
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Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Unio kotelezd jogi aktusdban meghatdrozott
keretek kozott - onalloan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat meghatirozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy
az adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Adatkézlo: az a kozfeladatot ellatod szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi kozzé az adatot
az adatfelelds éltal hozza eljuttatott adatot honlapon kbzzéteszi.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fluggetlenill az adatokon végzett barmely mivelet vagy a
muveletek  Osszessége, igy kilonosen gyljtése, felvétele, rOgzitése, rendszerezése,
tarolasa,megvaltoztatasa, felhaszndldsa, lekérdezése, tovébbitdsa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok
tovabbi felhasznaldsdnak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a
személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezel6é megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo altal
veégzett adatkezelési miveletek Gsszessége.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotott
szerzodést is - adatok feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.
Adatokeért felelos: A kozérdekl adatok szolgaltatasara kijelolt személyek.

Adatforlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitisuk tobbé nem
lehetséges.

Adatzdrolds: az adat azonosito jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy meghatarozott
idGre torténé korlatozasa céljabol.

Altaldnos kizzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek altal kdtelezden kozzéteendd kozérdekd
adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a biintetoeljaras soran vagy azt megel6z6en a bilincselekménnyel vagy a
biintet6eljarassal Osszefiiggésben, a blntetSeljaras lefolytatasara, illetSleg a biincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a bilintetés-végrehajtis szervezeténél keletkezett, az
érintette]l kapcsolatba hozhato, valamint a biintetett elGéletre vonatkozd személyes adat.

Hozzdjarulds: az érintett akaratanak oOnkéntes, hatdrozott és megfeleld tajékoztatason alapuld
egyértelmi kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetlentil
kifejez0 mas magatartas utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozd személyes adatok
kezelés¢hez.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évé és tevékenységére
vonatkozo6 vagy kozfeladatanak ellatdsaval Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala
nem esd, barmilyen modon vagy formaban régzitett informacié vagy ismeret, fliggetleniil
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kezelésének maodjatol, ondlldé vagy gyljteményes jellegétél, igy kiilonGsen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabalyozo jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat.

Kézérdekbol nyilvinos adat: a kozérdekl adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossadgra hozatalat, megismerhetGségét vagy hozzaférhetové tételét torvény

kozérdekbdl elrendeli.

Kozzétételi egység: Osszefluggd targyu adatok — IHM rendelet altal meghatarozott — egylittese, amely
megjelenithetd killonbozé formatumu dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzérétel: kdzeérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis formaban,
barki szdmaéra, személyazonositds nélkiil, korlatozastdl mentesen, dijmentesen torténd

hozzaférhetové tétele.

Kiilonos kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, kozfeladatot ellaté szervtipusra
vonatkozoan meghatarozott, kételezéen kozzéteendo6 kozerdekt adatok kore.

Kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti meggyézodésre vagy
szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositdsat célzd biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes
személyek szexualis életére vagy szexudlis irdnyultsadgara vonatkozo személyes adatok.

Leiré adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes kozadat keresd
rendszer mikddéséhez sziikségesek.

Nyilvanossdgra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhetové teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozdkra, tevékenységre, mikddésre, valamint gazdalkodasara
vonatkozé kozérdekl, valamint kézérdekbdl nyilvanos, kételezéen kézzéteendé adatokat tartalmazo

honlap.

Személyes adat: az ¢rintettel kapcsolatba hozhato adat - kiillondsen az érintett neve, azonosito jele,
valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis
azonossagara jellemzé ismeret -, valamint az adatbol levonhaté, az érintettre vonatkozd
kovetkeztetés.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.
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1I.
A KOZERDEKU ADATOK ME(}ISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

A Szervezeteknek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekd adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgilati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdekii adatok
nyilvanossagidhoz vald jogot torvény korlatozza. A kozérdek(i adatok megismerésével és
nyilvanossagaval Osszefliggésben az lzleti titok megismerésére a Polgari Toérvénykdnyvben
foglaltak az iranyaddk.

A kozérdekd adatok nem ismerhetéek meg, illetve nyilvdnossaguk korlatozhatd az Infotv. 27. §
rendelkezései szerint.

Kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskdrében eljaro személy neve,
feladatkore, munkakore, vezetéi megbizasa, a kozfeladat ellatisaval dsszefliggd egyéb személyes
adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetségét térvény eldirja.

Az Onkormanyzat és végrehajté szervezetei feladat- és hatéskdrébe tartozd dontés meghozatalara
iranyuld eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétdl
szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél révidebb id6t is meghatdrozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a felelés vezetd az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizardsdhoz fliz6d6 kozérdek stlyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétdl szamitott tiz éven
beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv térvényes mikodési rendjét, vagy feladat-
¢s hataskorének illetéktelen kiils6 befolyastol mentes ellatasat (igy kiilonosen az adatot keletkeztetd
allaspontjanak a dontések elGkészitése soran torténé szabad kifejtését) veszélyeztetné.

A szervezetek kozerdekll adatigénylés teljesitéséért felelds vezet6jének és az adatokért felelds
személyek listajat az 1. melléklet tartalmazza,

Az Infotv. altal meghatarozott altaldnos kozzétételi listat, az adatk6zl6 megnevezésével a 2.
melléklet tartalmazza harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, II. tevékenységre,
mukddésre vonatkozd adatok, II1. gazdalkodasi adatok).

A kozerdekii adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovdbbiakban egyiitt: kdzérdekii adat)
megismeréesére igényt kell benyujtani. A kézérdek(i adat megismerése iranti igényt szoban kozolheti,
illetve irasban (postan, vagy elektronikus iizenetben) barki téritésmentesen benytjthatja fiiggetleniil
attol, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalas vagy maés személy, illetve szervezet
részére torténd tovéabbitas céljabol igényli.

A kozerdekd és kézérdekbdl nyilvdnos adatok szolgaltatasdra iranyuld kérelmet az eljaras teljes
idétartama alatt az adatkéré barmikor visszavonhatja, a Szervezet jogosult az adatszolgaltatassal
kapcsolatban a visszavonasig keletkezett koltségeinek megtéritését kémi.

Szobeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kovetkezd helyen és id6ben:
Szemelyesen (9733 Horvatzsidany, Csepregi u. 4.) tigyfélfogadasi idében:

Heétfo 08.00 - 12.00
12.30 - 16.00
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Kedd nincs tgyfélfogadas
Szerda 08.00—12.00

12.30 - 16.00
Csiitortok 08.00 — 12.00

12.30 - 16.00
Péntek nincs tigyfélfogadas

Telefonon tigyfélfogadasi idoben:

Tel: 06 94 565 112, 06 94 565 113

irasbeli igénybejelentést a kdvetkezé moédokon lehet tenni:

Személyesen: 9733 Horvatzsidany, Csepregi u. 4. tigyfélfogadasi id6ben
Postai uton: 9733 Horvéatzsidany, Csepregi u. 4.

Elektronikus uton:  korjegyzo@hzsid.t-online.hu

Az 1génylo kérheti:
kozérdekd adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
kozérdeki adatokat tartalmazo iratokba térténd betekintést,

kozérdekil adatokat tartalmazo iratokrol torténd masolat készitését.

Az igény benyujtasaval egyidejiileg kezdetét veszi az eljaras.

2. A kérelem megvizsgalisa
Ha az elGterjesztett igény nem tartalmazza a dontéshez sziikséges adatokat, vagy az adatkérd a
megismerni kivant adatot nem tudja pontosan megjeldlni, fel kell venni a kapcsolatot az adatkérével,
hogy formai szempontbol megfelel§ kérelem keriiljon benyujtasra, vagy a megismerni kivant adatok
korének pontositasaban kell segiteni. (3. pont)

3. A szébeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdekll adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsédlegesen irasban kell teljesiteni, az
elSterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, amennyiben:

e az igényelt adat a honlapon, vagy irdsos forméban az 6nkormanyzat hirdet6tabldjan mér
nyilvanossagra keriilt, igy az az igényl6ének irasos formaban is elérhetd;

e amennyiben az igényl$ szoban kéri a valaszt;

e amennyiben az igény a Szervezet eljarasdra, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo
altalanos tajékoztatassal teljesithetd;

e szoban azonnal teljesithetd ¢s az igényld szamara kielégito.
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A kézérdekl adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az érintett
Ugy adatokert felel6se — a megkeresés formajatol fiiggden — telefonon vagy személyesen azonnal
koteles megvalaszolni, amennyiben az iigy természete nem igényli az irasbeli tajékoztatast, és a
kérelmez0 nem kéri a valasz irasban vagy informatikai Gton (cd, dvd) torténd rogzitését.

A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az adatokért felelds kételes az iigy szamat,
targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét tartalmazo feljegyzést késziteni és azt
az Ugyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérdl, illetve tartalméardl a felel6s vezetét egy
munkanapon beliil tijékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon elGterjesztett megkeresés telefonon vagy szobeli
tajekoztatassal nem teljesithetd, ezt az adatokért felelds kozli az igényldvel, tovabba tajékoztatja az
irasos megkeresés mddjairdl ¢és formajarol. Az adatokért felelés feljegyzést készit a megkeresésrol,
melyrdl a felelds vezetét egy munkanapon belill tajékoztatja. A téjékoztatds tényét a feljegyzésen
igazolni kell.

4. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkérd igényét irasban elsddlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap kitoltésével,
vagy az altala irt tetszéleges formaban nyujthatja be a meghatarozott médon. Ha az adatigénylés
elektronikus 1dton, de nem a meghatdrozott e-mail cimre érkezik, az adott igényt a
korjegyzo@hzsid.t-online.hu e-mail cimre kell tovébbitani. Az elektronikus tton beérkezett
kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni. Tktatist kovetGen az adatokért felelésnek kell

tovabbitani.

Az igeénybejelentd lap a szabalyzat 3. mellékletét képezi. A tetszOleges formdban benyujtott
kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelent lapon szerepld informaciokat.

Az igénybejelentd lap a Hivatalban igényelhetd.

Az adatokért felelds, a beérkezett igénylolap alapjan — amennyiben sziikséges irasban — kijeléli az
adatszolgaltatasra kotelezett személyt.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgéltatasra kotelezett koztisztviseld 15 napon beliil
teljesiti €s dtadja a felel6s vezetd részére, aki az adatok feliilvizsgalatat kévetden a legrévidebb id6
alatt, de a kérelem érkezésétdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil irasban tajékoztatja a kérelmez6t.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmil, az adatszolgaltatisra kotelezett koztisztvisel§ azt a felelds
vezetonek haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a felelds vezetd a 15 napos hataridét egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithatja, amelyr6l az igényl6t az eredeti hataridén beliil
tajékoztatja.

- 5. Az igénybejelentés és annak teljesitésének dltalinos szabalyai

A kérelmezd igénylésében koteles az éltala igényelt kozérdekli adatot egyértelmiien és konkrétan
megjeldlni. A nem egyértelmd, vagy nem kell6en konkrét igényt a kérelmet benytijtonak pontosités
celjabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbirdlasaért a felelds vezetd tartozik

felelosseggel.

Amennyiben az igényl6 nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkdzlésre kijeldlt
személy koteles abban segitséget nyujtani. Ennek tényét feljegyzésben kell régziteni és a felelds
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vezetot tdjékoztatni. Amennyiben az igénylé a felhivasban megadott hataridén beliill nem
nyilatkozik, a rendelkezésére 4116 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekl adat megismerése iranti igény el6terjesztheté az igényld anyanyelvén, vagy az éltala
értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az adatszolgéltatas
teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igénylé az igényét anyanyelvén
vagy az altala ertett mas nyelven fogalmazza meg, a forditas koltségét ugyanakkor az adatigényld
koteles viselni, amelyrdl a felelGs vezeto tajékoztatja.

A tajekoztatasi kotelezettség a kozérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossagra hozataldval, vagy a
korabban mar elektronikus formdban nyilvanossagra hozott adatot tartalmazo nyilvanos forras
megjeldlésével is teljesithetd. A kozérdekl adatok megismerése korldtozhaté unids jogi aktus
alapjan az Eurdpai Unid jelentds pénziigyi- vagy gazdasdgpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a
monetaris, a kéltségvetési és az adopolitikai érdeket is.

Amennyiben a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd adatot,
jogszabaly éaltal védett személyes vagy mindsitett adatot is tartalmaz, a mésolaton a meg nem
ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni (kitakarassal, athizéssal).

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekli adatok vagy azok az Infotv. 27. §-a alapjan nem ismerhetdek meg.

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jéar - az
igénylo altal kivant technikai eszkézzel, illetve mddon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet
elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kozérthet6 formaban nem lehet eleget tenni.

Ha az igényl6 altal kért modon nem teljesithet6 az adatszolgaltatds, az igényldt fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovetden — a hidnyzo adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az adatkezel6 a kozérdeki adatot tartalmazé adatbazisrol torténé masolat készitéséért - legfeljebb az
azzal kapcsolatban felmeriilt kéltség mértékéig terjedSen - koltségtéritést allapit meg az Infotv. 29 §.
(5) szerint.

Az igeényl6t nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan fenntartja vagy
modositja-e az igényét. Amennyiben az igénylé a koltségek megtéritését nem vallalja, kozolni kell,
hogy az igényelt adatokrol csak olyan forméban és médon kaphat tajékoztatast, ami nem okoz meg
nem teriild koltsegeket. Amennyiben az igényld vallalja a koltségek megtéritését, annak Gsszegérol
az adatszolgaltat6 szdmlat allit ki, és az adatszolgaltatassal egyidejlileg atadja.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irdsban postai vagy
— ha az igényl6 elektronikus levéleimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylSt. A
kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadsa esetén a valasznak a birosagi
Jogorvoslatra vonatkozo tdjékoztatast — beleértve az eljard birdsag megnevezését, valamint a per
illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem Szervezetnél kezelik,
akkor err6l a felelds vezetd 8 naptari napon belil tajékoztatja az igényléot.

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokair6l nyilvantartast kell vezetni, amelyben foglaltakrol
a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsag Hatdsagot (a tovabbiakban: Hatdsag) minden év
januar 31. napjaig tajékoztatni sziikséges. A nyilvantartds vezetéséért és az adatok megkiildéséért a
felelds vezetd tartozik felelGsséggel.
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6. A jogorvoslat szabalyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapesolatban

Az igényl6 a kozérdekl adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva
allo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a koltségtéritést
nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének felilvizsgalata
érdekében birésaghoz fordulhat az Infotv. 31. §-aban foglalt eljarasi rendnek megfeleléen.

A megtagadas jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités Osszegének megalapozottsagat az adatkezel6 koteles bizonyitani.

7. Az eljaras lezarasat kiveto intézkedések

Az adatokért felel6s az iratkezelési szabalyok szerint irattdrtba helyezi az eljards soran
kiadményozott iratokat.

I11.
A K(j"l:ELEZ(':)EN KGZZETEENP@ ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvanossiga

A Szervezet feladatkorébe tartozé tigyekben — kiilondsen az allami és dnkormanyzati koltségvetésre
¢s annak végrehajtasdra, az allami és onkorményzati vagyon kezelésére, a kdzpénzek felhasznalasara
és az erre kotott szerzddésekre, a piaci szereplk, a maganszervezetek és -személyek részére
kiilonleges vagy kizarolagos jogok biztositdsara vonatkozdan — a kdzvélemény pontos €s gyors
tajekoztatasanak biztositdsa €s kotelezettségének teljesitése a felelés vezeté feladata. Ennek
érdekében rendszeres kozzététellel, tajékoztatassal hozzaférhetove teszi az Onkormanyzat és az
onkormanyzat szervezetei tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tajékoztatasi kotelezettség az Infotv. 23-24/A. fejezet mellett kiterjed kiillondsen
e szervezeti, személyzeti adatok
e teveékenységre, mikodésre vonatkozo adatok
e gazdalkodasi adatok
o kozzétételére.

A kozzétételi egységekre vonatkozo leird adatokat a 305/2005. (XILI. 25.) Korm. rendelet 1.
melléklete tartalmazza. A kozzétételi listakon szereplé adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi
mintakat a 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet melléklete tartalmazza.

Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatos frissitéssel kell tartalmaznia.

A felelos vezetonek (adatkozlének) gondoskodni kell:

A kozérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezOen kozzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl szolo szabalyzatanak

e akozzétételi listdkon szerepl6 adatok elGallitasarol és hataridore torténd megkiildésérdl,

e akozzétételre keriil6 adatok pontossagarol, szakszertiségérdl és aktualitasardl kozzététel elott
és utan,
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o a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.

A szervezet vezetdi a feleldsségi koriikbe tartozé adatok kozzétételével kapesolatos meghatérozott
feladatokat a szervezeten beliil kijelolt adatokért felelds személyek ttjan is ellathatjak.

A kozérdekl adatokat a szervezet honlapjan kell kozzétenni digitdlis formdban, barki szimara,
személyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és
torzulas nélkiil kimasolhaté médon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimasolas és a halozati
adatatvitel szempontjabol is dijmentesen (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett
adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothets. A kozzétételrdl a felelds vezetdk a
jovahagyas utan az altaluk kijelolt személy(ek) utjan gondoskodnak, akik a dokumentumokat
megkiildik a honlap mikddtetéséért és biztonsagaért felelGsnek.

Az adatfrissitéseket az adatban bekdvetkezett valtozast kdvetd 15 napon beliil el kell végezni.

Az szervezet honlapja miikodéseének biztositasaért, az adatk6zl6 feladatainak ellatisaért a honlap
kezel6je gondoskodik:

® a honlap kozérdekd adatok kézzétételére alkalmassa tételérdl, adatstrukturdjanak, formajanak
kialakitasarol (18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet), a folyamatos tizemeltetésérdl, az esetleges
lizemzavar elharitasarol;

e ahozza megkiildott adatoknak a honlapon térténd kozzétételérél, folyamatos elérhetéségérdl,
frissitésérdl és arrdl, hogy egyértelmii legyen, az egyes kozzétett kozérdekd adat melyik
szervezettol szarmazik, illetve melyikre vonatkozik;

e a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatokért felelés altal kozlésre atadott adatokkal vald
egyezOségerol);

e az adatdllomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, térlés, modositis
elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérol;

e az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitdsanak naplozasardl, a
naploadatok mentésérol;

e az adatokért felelosok elérhetdségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasardl és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

A felelds vezet6 a Hatdsag véleményének kikérésével tovabbi kotelezben kozzéteenddé adatkort
hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

A felelGs vezetd a kozzetételi listdban nem szerepld kozérdekii adatokra vonatkozd adatigénylések
adatai alapjan évente feliilvizsgalja az 4ltala kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentds ardnyban
vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai
Az adatokért felel6s a kézzéteenddé adatokat az adatkozldvel egyeztetetve elektronikus titon vagy
elektronikus adathordozon, kézzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (x1s), kép (jpg) vagy PDF)

formatumban, a szabédlyzat hatdlyba 1épését koévetS harom honapon belil (ezt kdvetSen
folyamatosan) eljuttatja az adatk6zl6hoz, vagy kozvetleniil az adatbdzisba rogziti. A felhasznald altal
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kitdltendé nyomtatvanyokat, lrlapokat az adatokért felelds letolthetd, szerkesztheté formatumban
kiildi meg adatkozl6nek, illetve ilyen formatumban teszi kozzé.

Az adatokért felelés minden esetben ellendrzi az adatk6zl6hoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezoseget.

Az adatkdzld ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat a
kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hidnyossag kikiisz6boléséig, nem tesz eleget a kozzétételnek.

Az adatkozl6 a kapott adatokat kdzzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével, helyesbitésével,
frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos eseménynek, idépontnak, valamint az adatokért felelds
¢s az adatkozl6 személy nevének naplozasardl.

Az adatkozlé gondoskodik a naplozott adatallomany megsemmisités, illetéktelen személy altali
modositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének megvialtoztatisa elleni
védelmérdl, biztositja, hogy a napld tartalmahoz csak arra feljogositott személyek férhessenek

hozza, a naplorol biztonsagi masolatot készit.
3. A honlap kialakitasa

Kozzetételi kotelezettség teljesitésének biztositasa érdekében a felel6s miniszter kézponti honlapot
lzemeltet (NISZ Zrt.)), a kozérdekl adatok kozponti elektronikus jegyzéke és az egységes
kozadatkereso rendszer elérhet6ségének biztositasara.

A sajat honlapon kozzétevé (és adatkdzl6) a rendelkezésére 4llo leird adatokat a Rendelet 14. §-a
szerint, elektronikus uton folyamatosan elérhet6vé teszi a miniszter szamara.

A sajat honlapon az egységes kozadatkeres6 rendszerre mutaté hivatkozast kell elhelyezni.

A kozzétételre szolgald honlapot ugy kell kialakitani, hogy az a széles kérben elterjedt, valamint a
vakok ¢és gyengénlatok altal széles korben hasznalt eszk6zokkel is olvashato legyen.

A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, térlés, megsemmisiilés és sériilés
ellen.

4. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

Az Onkormanyzat honlapjan szereplé kozérdekli adatok helyesbitéséért, frissitéséért, az
adatszolgaltatasért a honlapot kezel6 a felelds.

A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy idOszeritlenné valasa, illetve ilyen adatok feltarasa
esetén az adatokért felelds eldéllitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdekli adatokat tartalmazo,
kiilén jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel végett atadja az
adatkozlonek,

A kozzétett adat eltavolitasanak sziikségességérdl az adatokért felelds is értesitheti az adatkozl6t, aki
az eltavolitas irdnt a megjeldlt idépontban, ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szereplé kozérdekli adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhetGségére.
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A kozérdekl adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasédval kapcsolatban
naplozni kell a bekévetkezé esemény datumat és idépontjat, valamint az azt kezdeményezd
felhasznalo nevét,

A honlapon szereplé kozérdekl adatok a kozzétételtél szamitott egy évig a honlaprdl nem
tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprdl torténd eltavolitasanak idépontjara, illetve el6z6
allapota archivalasanak (honlapon tartasanak) idotartamara a szabélyzat 2. mellékletében eldirtak az

iranyadok az alabbiak szerint:

amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartdsat irja eld, az adat
frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megérzési id6 elteltéig nem sziintethetd meg, az
adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az vj allapot fellelhetGségét, az archivumban elérhetd adat
elavulasat egyértelmiien fel kell tiintetni;

téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetéve a honlapon;
a frissitett adat uj allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat el6z6

allapotanak archiv allomanyban valo elérhetdségét.
5. Adatvédelmi eldirasok

A Szervezet éltal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz, személyazonosité adatok
kozléséhez nem lehet kétni. Az elektronikusan kézzétett kozérdekil adatokhoz torténd hozzaférés
biztositdsahoz személyes adat csak annyiban kezelhet6, amennyiben az technikailag
elengedhetetlentl sziikséges; a személyes adatokat ezt kovetden haladéktalanul térolni kell.

Igénylés alapjan torténé adatszolgaltatas esetén az adatigénylé személyazonositd adatai csak
annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez, az igénynek az Infotv. 29. § (la)
bekezdésében meghatarozott szempont alapjan vald vizsgalatdhoz, valamint az igény teljesitéséért
megallapitott koltségtérités megfizetéséhez elengedhetetlentiil sziikséges.

IV.
EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyz6 rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdek(i adatok
megismerésére iranyuld igényekr6l, és az Infotv. végrehajtasaval Osszefiiggd kotelezettségek
teljesitésérdl minden év méjus 31-ig beszamol a Képvisel6-testilet felé.

A beszamold alatdmasztdsat szolgalod informaciokat a szervezet vezetéi minden év aprilis 30-ig a

jegyzé rendelkezésére bocsitjadk. A beszdmolo adattartalma kiterjed az adatigénylések
megjelolésére, az adatszolgaltatas formaja, és az igényldk altal megtéritett koltség Osszegére.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabdlyzat 2021. december 7. napjan 1ép hatalyba.

A jegyz6 gondoskodik arrdl, hogy a szabdlyzatban foglalt eléirdsokat az érintett munkatarsak
megismerjék, annak tényét a szabdlyzat 4. mellékletében szereplé megismerési nyilatkozaton
alairasukkal igazoljak.
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Az érintett dolgozok munkakdri leirdsaban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett felelGsségi,
hatas- €s jogkordket, melyek elkészitése a jegyzo feladata.

Horvatzsidany, 2021. december 7.

Fucinné Dommer Aniko
Jegyz0

A szabélyzat tartalmat megismertem, az abban foglaltakkal egyetértek, jovdhagyom:
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1. melléklet

Kozérdekii adatok szolgaltatasara kijelolt személyek

Horvatzsidanyi K6zos Onkormanyzan Hivatal, Horvatzsidany Kozség Onkormanyzata Kiszsidany
Kozseg Onkormanyzata Olmod Kozség Onkorményzata, Peresznye Koézség Onkormanyzata,
Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Horvatzsidany, Német Nemzetisegi Onkorményzat Kiszsidany,
Horvat Nemzetiségi Onkorméanyzat Olmod, Horvét Nemzetiségi Onkorményzat Peresznye és
koltségvetési szervei vonatkozasiban:

jegyz0, vagy akit a jegyz6 e feladatra kijelol
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2. melléklet

Altalanos kozzétételi lista a 2011. évi CXIL térvény melléklete

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités _ Megorzés
1. | Akozfeladatot ellatd szerv | A valtozésokat kovetGen Az eléz6 allapot torlendd

‘hivatalos neve, székhelye,

postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus
levelcime, honlapja,
tgyfélszolgalatanak

| elérhetdségei

2. | A kozfeladatot ellato szerv
| szervezeti felépitése szervezeti |

egységek megjelolésevel, az
egyes szervezeti egységek
feladatai

A valtozasokat kovetéen Az el8z6 allapot torlendd

‘azonnal

azonnal

levélcime)

A kozfeladatot ellatd szerv
vezetdinek €s az egyes
szervezeti egységek
vezetdinek neve, beosztasa,

' elérhetGsége (telefon- és

telefaxszama, elektronikus

A valtozasokat kovetéen Az el6z6 allapot torlendd
‘azonnal

iigyfélkapcsolati vezeto neve,
elérhetdsége (telefon- €s
telefaxszama, elektronikus
levélcime) és az

ugyfélfogadasi rend

Testiileti szerv esetén a
testiilet 1étszama, Osszetétele,
tagjainak neve, beosztasa,

elérhetOsége

iranyitasa, feliigyelete vagy
ellenérzeése alatt allo, vagy
alarendeltségében mikodo
maés kozfeladatot ellatd
szervek megnevezese, €s 1.
pontban meghatarozott adatai

A szervezeten belill illetékes

A kozfeladatot rellét(') szerv

A véltozasokat kdvetden Az el6z6 allapot torlendd
azonnal |

A viéltozasokat kdvetGen Az el6z6 allapot torlendo

azonnal

A valtozasokat kovetden | Az el6z6 allapot 1 évig

azonnal ‘archivumban tartdsaval

A kozfeladatot ellatd szerv

A véltozasokat kovetden ?Az el6zE allapot 1 évig
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| t6bbségi tulajdonaban 4116,

[lletve részvételével miikodd

' gazdalkodo szervezet neve,
'székhelye, elérhet6sége
(postai cime, telefon- és
'telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore,
‘képviseléjének neve, a

i

i

altal alapitott kozalapitvanyok
‘neve, székhelye, elérhetdsége

'kezelo szervének tagjai

kozfeladatot ellato szerv
| részesedésének mértéke

A kozfelada‘[ot ellatd szerv

(postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapito okirata,

‘azonnal

A valtozasokat koveten Az el6z6 allapot 1 évig
~azonnal

archivumban tartasaval

archivumban tartisaval

A kozfeladatot ellato szerv
altal alapitott koltségvetési
szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapito
jogszabaly megjeldlése, illetve |
az azt alapito hatarozat, a
koltségvetési szerv alapitd
okirata, vezetdje, honlapjanak |
elérhetdsége, mitkodési '
engedélye

A véltozésokat kbvetden Az eléz6 allapot 1 évig
:azonnal

archivumban tartasaval

10.

A kozfeladatot ellato szerv
altal alapitott lapok neve, a
szerkesztdség és kiadd neve és
cime, valamint a fészerkeszté |
neve

A véltozasokat kovetéen Az el6z6 allapot 1 évig

azonnal

-archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv
felettes, illetve felligyeleti
szervének, hatdsagi dontései
tekintetében a fellebbezés ;
elbiralésara jogosult szervnek, |
ennek hianyaban a
kozfeladatot ellatod szerv felett
torvényességi ellendrzést
gyakorlo szervnek az 1.
pontban meghatarozott adatal

A véltozdsokat kdvetden | Az el6z6 allapot 1 évig
‘azonnal

archivumban tartasaval

. Tevekenysegre mukodesre vonatkozo adatok

Adat

Frissités Megorzés

A kozfeladatot ellatd szerv
gfeladatét, hataskorét és
‘alaptevékenységét

‘azonnal

o

(A Valtozasokat kovetoen Az elozo allapot 1 évig

‘archivumban tartasaval

16
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'meghatirozo, a szervre
~vonatkozo alapvetd
jogszabalyok, kdzjogi
‘szervezetszabalyozo eszkozok,
‘valamint a szervezeti és
-miikddési szabalyzat vagy
lgyrend, az adatvédelmi és i | ;
‘adatbiztonsagi szabalyzat !

‘hatalyos és teljes szovege

2.0 Az orszagos illetékességi A viltozdsokat kdvetden Az el6z6 dllapot torlend
‘szervek, valamint a fOvarosi és  azonnal
megyei kormanyhivatal
~esetében a kozfeladatot ellatd
szerv feladatarol,

‘tevékenységérél szolo .
tajékoztatd magyar és angol !
nyelven _

13. A helyi onkormanyzat 6nként Negyedévente " Az el6z6 allapot 1 évig
‘vallalt feladatai ; -archivumban tartasaval

4. .Allami gazgatdsi, (A valtozésokat kdvetden Az el6z6 allapot torlend§
‘Onkormanyzati, és egyéb ‘azonnal

‘hat6sagi tigyekben
ligyfajtanként és
| eljarastipusonként a ; 3
‘hataskorrel rendelkezd szerv :
‘megnevezeése, hataskor : :
- gyakorlasdnak atruhazasa |
‘esetén a ténylegesen eljard %
szerv megnevezése, r |
Jlletékességi teriilete, az ; :
(ugyintézéshez szikséges _
‘dokumentumok, okményok, |
‘eljarasi illetékek (igazgatasi
-szolgaltatasi dijak)
- meghatérozésa, alapvetd
“eljarasi szabalyok, az eljarast
megindito irat benyujtidsdnak i 5
'médja (helye, ideje), f *
%ﬁgyfélfogadés ideje, az
ligyintézés hatarideje
' (elintézési, fellebbezési
‘hatéridd), az tigyek intézését
segit6 utmutatok, az
ligymenetre vonatkozé
‘tajekoztatas és az
[igyintézéshez hasznalt
letdlthetd
formanyomtatvanyok, az |
3 \igénybe vehetd elektronikus | i %
' programok elérése,

¢
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s

6.

' A kozfeladatot ellatd szerv
altal nytjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott
‘kozszolgaltatasok
‘megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetend6 dij -
‘mértéke, az abbol adott |

altal fenntartott adatbazisok,
(illetve nyilvantartasok leird
‘adatai (név, formatum, az
-adatkezelés célja, jogalapja,
‘idétartama, az érintettek kore,
‘az adatok forrdsa, kérd6ives |
‘adatfelvétel esetén a kitdltendd
'kérdéiv), az adatvédelmi |
‘nyilvantartasba bejelentendé
‘nyilvantartasoknak az e
torvény szerinti azonositd

id6pontfoglalas, az
gytipusokhoz kapcsolodo

jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatds az ligyfelet

‘megilletd jogokrol és az
ligyfelet terhel

kotelezettségekrol

kedvezm ények

A valtozasokat kovetden
~azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig

archivumban tartdsaval

A kozfeladatot ellato szerv

‘adatai; a kézfeladatot ellato
'szerv altal - alaptevékenysége
‘keretében - gyljtott €s

feldolgozott adatok fajtai, a
‘hozzaférés modja, a
‘mdsolatkészités koltségei

A véltozésokat kovetéen Az cl6z6 allapot 1 évig

|7.
[

8.

‘EA kozfeladatot ellato szerv

‘szerv szavazasanak adatai, ha

nyllvanos kiadvanyainak cime, |

Etemaja, a hozzaférés moédja,a
:kiadvény ingyenessege, illetve |

a koltsegtentes merteke

“azonnal “archivumban tartdséval
Negyedevente Az el6z6 allapot 1 évig

-archivumban tartasaval

A testiileti szerv dontese1
el6készitésének rendje, az
allampolgari kdzremiikodés

;(velemenyezes) modja, eljaras1 '

-szabdlyai, a testiileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba |
nyilvanossaga, dontései, |

‘iilésének jegyzokonyvei,

111etve osszefoglaloi; a testiileti

‘azonnal

A véltozasokat kivetSen | Az elézé dllapot 1 évig
‘archivumban tartasaval
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ezt jogszabaly nem korlatozza

9. A torvény alapjan kozzéteendd 'T('jrvény eltér

110, 1A Eoebladaot ollah szery

jogszabalytervezetek és

‘rendelkezése hidnyaban

‘kapcsolodé dokumentumok; a  a benyujtas idépontjat
helyi onkormédnyzat képvisel6- kdvetden azonnal

testiiletének nyilvanos iilésére
benyujtott eléterjesztések a
benyujtas idépontjatol

altal kézzétett hirdetmények,
koézlemények

Folyamatosan

1.

2.

A kozfeladatot ellato szerv
altal kiirt palydzatok szakmai
leirasa, azok eredményei és
indokolasuk

A kozfeladatot ellato szervnél A vizsgalatrol szolo

végzett alaptevékenységgel
kapcsolatos vizsgalatok,
ellendrzesek nyilvanos
megallapitasai

'Folyamatosan

jelentés
‘megismereset
kévetden

' haladéktalanul

13

A kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld

Negyedévente

‘igények intézésének rendje, az |

illetékes szervezeti egység
neve, elérhetosége, az
informacios jogokkal
foglalkoz6 személy neve

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
“archivumban tartasaval

‘Az el6z0 allapot 1 évig
-archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot toérlend6

A kozfeladatot ellato szerv
tevékenységere vonatkozo,

\Jogszabélyon alapuld
statisztikai adatgytijtés

Negyedévente

‘eredményei, id6beli valtozasuk

15.

16.

A kozérdeki adatokkal
‘kapcsolatos kotelezd

statisztikai adatszolgaltatas

‘adott szervre vonatkozé adatai E

Azon kozérdekil adatok
hasznositasara iranyuld

-szerzédések listja,

amelyekben a kozfeladatot

fel

Negyedevente

Az el6z0 allapot 1 évig
“archivumban tartdsaval

Az el6z6 édllapot 1 évig
‘archivumban tartdsaval

'Negyedévente

-ellatd szerv az egyik szerzo6dé

Az el6z0 allapot 1 évig
- archivumban tartasaval

|

17

A kozfeladatot ellato szerv
kezelésében 1évo kozérdeki
adatok felhasznalésara,
hasznositasara vonatkozo

ltalanos szerzodési feltételek

A valtozasokat kdvetden
‘azonnal

Az €l626 allapot 1 évig
“archivumban tartasaval
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A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezben kdzzéteends adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjérdl szolo szabalyzata

18 A kozfeladatot ellato szervre
‘vonatkozé kiilonds és egyedi
kozzeteteh hsta

19 A kozfeladatot ellato Szerv
‘kezelésében levd, a kozadatok
‘Ujrahasznositasardl szolo
torvény szerint Gjrahasznositas
céljara elérhetd kulturalis
‘kozadatok listaja a

A valtozasokat kovetéen Az el6z6 allapot térlendd

fazonnal

A viltozasokat kdvet6 15 Az el6z06 allapot 1 évig
‘napon beliil

‘rendelkezésre a1l formatumok

‘megjeldlésével, valamint a
kozteladatot ellatd szerv
kezelésében levd,

‘a kozadatok
‘ujrahasznositasarol szolo
torvény szerint
Gjrahasznosithato kozadat
‘tipusokrol valo tajékoztatas, a
‘rendelkezésre all6 fonnatumok
meg;elolesevel

520

; kulturélis kézadatok
ujrahasznosﬁasara vonatkozo
&ltalanos szerzddési feltételek
: 'elektronikusan szerkesztheté
-véltozata

21

kulturahs kdzadatok

rendelkezésre bocsatasdért
fizetendd dijak 4ltalanos

i

s

i
{

ot

Equahas:znosﬁas celjabol torténd |

jegyzéke, a dijszamitas alapjat
képezd tényezdkkel egyiittesen

archivumban tartdsaval

o

‘A 19. sor szenntl kozadatok €s A valtozéasokat koveto IS Az el6zé allapot torlendd

napon beliil

A 19. sor szerinti kozadatok és A valtozasokat koveto 151 Az elozo aHapot torlendo

‘napon beliil

. A kézadatok
 Ujrahasznositasardl szol6
‘torvény szerinti jogorvoslati
’Jekoztatas

{230 1A kozfeladatot ellato szerv

| altal megkotott, a kozadatok

: ‘Ujrahasznositasarol sz61o
torvény szerint kotott
kizarolagos jogot biztositd
megallapodasok szerz6dé

| feleinek megjeldlése, a
 kizarélagossag idGtartaménak,
targyanak, valamint a
megallapodas egyeb lényeges
i elemeinek megjelolése

§A valtozasokat koveto 15 Az eléz6 allapot torlendo

i

A viltozasokat koveto 15 Az el6z6 allapot torlendo
‘napon beliil ‘

napon beliil

¢
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24 A kozfeladatot ellato szerv

25 Akozadatok

altal kotott, a kdzadatok ‘napon beliil

‘ujrahasznositasarol szolo
torvény szerint

' a kulturalis kdzadatok
-digitalizalasara kizarolagos
.jogot biztosito megallapodasok |

| szovege

jrahasznositasarol sz616 'napon beliil

tOrvény szerinti azon
‘jogszabaly, kbzjogi
‘szervezetszabalyozd eszkoz,
kozszolgaltatasi szerzédés
vagy mas kotelez6 er6vel bird
'dokumentum (vagy az annak

- elérhetéségére mutatd
‘hivatkozas), amely az
‘Ujrahasznositas céljabol
rendelkezésre bocsathato
‘kozadat gytijtésével,
‘eloallitasaval, feldolgozasaval
és terjesztésével Hsszefliggd
koltségek jelentds részének
‘sajat bevételbdl valo fedezését
irja el8 a kdzfeladatot ellatd

| SZETV T€szETe

A viltozésokat kovetd 15 Az el6z6 allapot torlendd

- A valtozasokat kovetd 15 Az el6z6 allapot térlendd

Adat

térvény szerint beszamoldja
vagy éves koltségvetés
beszamoloja

foglalkoztatottak létszamara és |
személyi juttatdsaira vonatkozo |
Osszesitett adatok, illetve
Osszesitve a vezetdk és vezetd
tisztségviseldk illetménye,
munkabére, és rendszeres
juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott
juttatasok fajtaja és mértéke
Osszesitve

lll. Gazdalkodéasi adatok

Frissités

Mego6rzés

A kozfeladatot ellato szerv A valtozasokat kovetSen ;A kozzétételt kovetd 10

éves koltségvetése, szamviteli | azonnal évig

A kozfeladatot ellatd szervnél  Negyedévente

' A kiilén jogszabalyban
‘meghatarozott ideig, de
legaldbb 1 évig

‘archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv A dontés meghozatalat A kozzétételt kovetd 5 évig
altal nyujtott, az kovetd hatvanadik napig
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 éllamhéztartésrol sz616 torvény

'szerinti koltségvetési
‘tdmogatasok

kedvezményezettjeinek nevére,
\a thmogatds céljira, osszegére, |

§t0vébbé a tdmogatasi program
‘megval0sitasi helyére

%Vonatkozé adatok, kivéve,haa |
‘kozzététel el6tt a koltségvetési |

'tdmogatast visszavonjak vagy
‘arrdl a kedvezményezett
‘lemond

4.* Az dllamhaztartas

' pénzeszkozei felhasznéldsaval,
az allamhaztartashoz tartozé

' vagyonnal torténo
gazdalkodassal Gsszefiiggo,
otmillio forintot elérd vagy azt
meghalado értékii
arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas
‘megrendelésre,
'vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon
-vagy vagyoni értekii jog

- atadésara, valamint

szerz0dések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzédést
koto felek neve, a szerzodés
értéke, hatarozott idére kotott
szerzOdés esetében annak
idotartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a
védelmi és biztonsagi célu
beszerzések adatai és a

ror

mindsitett adatok, tovabba a

évi CXLIIL térvény 9. § (1)
bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések és az azok
eredményeként kotott
szerz6dések adatai kivételével
A szerz6dés értéke alatt a
szerzodés targyaért kikotott -
altalanos forgalmi adé nélkiil
szamitott - ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes tigylet
esetén a vagyon piaci vagy
kdnyv szerinti értéke koziil a

kozbeszerzésekrél szolo 2015,

‘magasabb dsszeget kell

A dontés meghozatalat A kézzétételt kovet

fk(’ivet(')' hatvanadik napig

koncesszioba adasra vonatkozd

H

1
i

65 évig

i
£

A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjérél szolo szabalyzata

22
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ﬁgyelembe venni. Az
\id6szakonként visszatéré - egy
'évnél hosszabb idétartamra
kotott - szerzédéseknél az érték
kiszamitasakor az ;
_ellenszolgaltatas egy évre
‘szamitott Gsszegét kell alapul
gvenni. Az egy koltségvetési
‘évben ugyanazon szerz6do
féllel kotdtt azonos targyu ,
'szerz6dések értékét egybe kelI
szamitani :

A koncessziorol szolo
térvényben meghatdrozott
nyilvanos adatok (palyazati
kiirasok, palyazok adatai, az
elbiralasrol készitett
emlékeztetok, palyazat
eredménye)

E Negyedévente

A kiilon jogszablyban

meghatarozott ideig, de

legalabb 1 évig
-archivumban tartasaval

‘ A kozfeladatot ellato szerv

5 ‘Negyedévente
| altal nem alapfeladatai ;

ellatasara (igy kiilénosen
egyesiilet tAmogatasara, |
foglalkoztatottai szakmai és
'munkavallaloi érdek- i
'képviseleti szervei szdmara, |
foglalkoztatottjai, ellatottjai
| oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd
szervezet tamogatasara,
alapitvanyok altal ellatott 1
feladatokkal Osszefliggd
kifizetésre) forditott, 6tmillid
forintot meghalado kifizetések

- A kiilon jogszabalyban
-meghatédrozott ideig, de
legalabb 1 évig
‘archivumban tartdsaval

vonatkozo szerzodesek

Az Eurodpai Uniod
tamogatasaval megvalosuld
fejlesztések leirdsa, az azokra

| Negyedévente

Legaldbb 1 évig
rarchivumban tartasaval

Kozbeszerzes1 mformacmk Negyedévente
(éves terv, Osszegzes az
ajanlatok elbiralasardl, a

megkdtott szerzodeésekrol)

‘Legalabb 1 évig

archivumbantartasaval
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3. melléklet

Koézérdekii adat megismerésére iranyulo igénybejelentés

Az igénylé személy vagy szervezet neve:

Az adatkérés idOpontja: ...,

Az adatkérés teljesitésének modja (a megfelelé szovegrész alahuzando):
D Az adatokrol szobeli/irasbeli tajékoztatast kérek

D Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
[] Az adatokrol masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

B4 ¢5150 251 RSP ——— (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése
soran a felmeriilo koltségeket a Szervezet részére (a megfelel6é szovegrész aldhuzandd):
Megtéritem  Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairdsaval tudomdsul veszem, hogy amennyiben a felmeriil§ koltségeket nem vallalom,
az altalam kért informaciokrdl csak olyan forméaban és médon kaphatok tijékoztatdst, ami nem
okoz koltseéget a Szervezetnek. Tudomasul veszem, hogy az igény visszavondsa esetén az adatok
eldallitasaval Osszefliggésben visszavonasig felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfelel6 szovegrész alahizando)

személyesen,

postai uton,

e-mail cimen keresztiil veszem at.
Személyes atvétel esetén az dtvételrl az alabbi moédon kérek értesitést (a személyes adatok a
jogszabalyban meghatarozott megdrzési 1d6t kovetGen torlésre keriilnek):
Telefonszamt..ooswsmmpmmpsn sumosrmnne e wsvemssy
CIIm o

E-mail ClIm: oo e e e e

igényld alairasa
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4, melléklet

Megismerési zaradék

Aléirdsommal igazolom, hogy a Horvétzsidanyi Kozos Onkormanyzati Hivatal kozérdekili adatok
megismerésére iranyulé kérelmek intézésének és a kotelezden kdzzéteendd adatok nyilvanossagra
hozataldnak rendjér6l szolo szabalyzataban foglaltakat megismertem, betartdsat rdém nézve

kotelezének ismertem el:

Név Munkakor/Beosztas Datum Alairas
Fucinné Dorner Anikéd jegyzo 2021.12.08. X & /
!F
Horvathné Erdddi | igazgatasi iigyintézd 2021.12.08. /
Annamaria 7
Lenkey Laszld pénziigyi-igazgatasi 2021.12.08. e AT CC-/
igyintézd /< ] y
T
A ‘
Némethne Toth Krisztina | igazgatasi iigyintézd 2021.12.08. . =% j
Horvathné Klug Katalin | pénziigyi-gazdalkodasi 2021.12.08. '
igyintézd t/‘\
Kelemen Gertrad pénziigyi-gazdalkodasi 2021.12.08. :
lgyintézo \ :
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