Német Nemzetiségi Onkormanyzat Kiszsidany

Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

Német Nemzetiségi Onkorméanyzat Kiszsiddny Képvisel§-testiilete (tovabbiakban: Képvisels-
testiilet) a nemzetiseégek jogairdl sz016 2011. évi CLXXIX. térvény (tovabbiakban: Njtv.) 113.§
a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan mikodésének részletes szabalyait az alabbiakban
allapitja meg:

Lfejezet

Altaldnos rendelkezések

1. A nemzetiségi Onkormdnyzat megnevezése: Német Nemzetiségi Onkormanyzat
Kiszsidany

Németiil: Deutsche Selbstverwaltung Roggendorf
A nemzetiségi onkorményzat nevének roviditett forméaja: NNO.
2. A nemzetiségi dnkormanyzat székhelye: Kiszsidany
3. A nemzetiségi 6nkorményzat cime: 9733 Kiszsidany, Fé u 2.

4. A nemzetiségi onkormanyzat bélyegz6je: kor alaku kézépen Kiszsidany cimerével kérivén
az alabbi szoveggel: felill: DEUTSCHE SELBSTVERWALTUNG ROGGENDORF alul:
NEMET NEMZETISEGI ONKORMANYZAT KISZSIDANY

5. Torzskényvi nyilvantartasi szama: 575067

6. Addszama: 15575061-1-18

7. KSH. statisztikai szamjele: 15575061-8411-371-18
8. Bankszamlaszama: 12094507-01333894-00100004

9. A nemzetiségi Onkormanyzat hatdrozatait a helyben szokdsos moédon hirdeti ki, igy
kiilondsen ezen szervezeti és mikodési rendjét szabalyozo hatarozatot.

10. Az Njtv. rendelkezéseit az e Szabélyzatban foglalt kiegészitésekkel kell alkalmazni.

IL fejezet

A nemzetiségi onkormanyzat jogallasa, feladat-és hataskorei

1. A nemzetiségi onkormanyzat alapvetd feladata a nemzetiségi érdekek védelme és képviselete
a nemzetiségi onkormanyzat feladat-és hataskorének gyakorlasaval.



2. A nemzetiségi Onkormanyzat jogi személy. A nemzetiségi feladat-és hataskorok a
nemzetiségi Onkormanyzat testiiletét illetik meg, a nemzetiségi Onkormdanyzatot az elndk
képviseli. A nemzetiségi 6nkormanyzat testiilete a képvisel-testiilet,

3. A helyi nemzetiségi dnkorményzat-jogszabalyi keretek kozott-sajat hataskorben hataroz az
Njtv. 113. §-ban felsoroltak vonatkozasaban.

4. A helyi nemzetiségi dnkormanyzat at nem ruhazhat6 hataskorben dont az Nijtv. 114.§ (1)-(2)
bekezdésben meghatarozott esetekben.

5. A képviselo-testillet a feladat-és hataskorét szerveire-elndkére, bizottsdgara-valamint
torvényben maghatarozottak szerint-tarsuldsara atruhazhatja. A képviseld-testiilet az atruhazott
hataskor tekintetében utasitast adhat a hataskor gyakorlasahoz, és e hataskort visszavonhatja.
Az atruhazott hataskor tovabb nem ruhazhato at.

6. A képviselO-testiilet altal esetenként az elnOkre atruhazott hataskorok gyakorlasarol a
képvisel6-testiilet dont.

7. Az atruhazott hatdskordk gyakorlasardl az elndk a kovetkezd testiileti {ilésen a képviseld-
testiiletnek beszamol.

8. A nemzetiségi dnkormanyzat kotelezd kozfeladatat az Njtv. 115. §-a alapjan latja el.

9. A nemzetiségi Onkormanyzat-a rendelkezésre all6 forrasok keretei kozott-onként vallalt
kozfeladatait kiilonosen az Njtv. 116.§-a alapjan latja el.

I1L. fejezet

A nemzetiségi 6nkormanyzat testiilete

1. A képvisel6-testiilet tagjai a nemzetiségi 6nkormanyzati képviselok, szamuk: 3 16

2. A nemzetiségi 6nkormdanyzati képviselok névjegyzékét az 1.sz. melléklet tartalmazza.

IV. fejezet

A képviselo-testiilet miikdodése

A testiilet iilései

1. A képvisel6-testiilet alakuld, rendes és rendkiviili tilést tart.

2. Az iiléseket az elnék hivja Ossze és vezeti. Akadalyoztatasa vagy a tisztség ideiglenes
betdltetlensége esetén az elndk-helyettes latja el a feladatot.



3. Az elndk és az elndk-helyettes egyidejii akadalyoztatdsa esetén a testiilet Ulésének
Osszehivasara és vezetésére az elndk altal megbizott nemzetiségi onkormanyzati képviseld
jogosult.

A képviselo-testiilet megalakulasa

4. A képvisel6-testiilet alakulo iilését az illetékes valasztasi bizottsdg elndke a vélasztas
eredményének jogerére emelkedését kovetd tizendt napon beliili idOpontra hivja dssze. Az
alakulo 1lés Gsszehivasara legfeljebb tovabbi két izben, a valasztas eredményének jogerdre
emelkedését kvetd harmine napon beliili id6pontra keriilhet sor.

5. Ha az alakul6 iilés hataridében nem keriil megtartasra, idokozi valasztast kell kitlizni. Az
id6kozi valasztast kovetd alakuld Uilés Gsszehivasara a V. fejezet 4. pontja szerinti rendben
keriilhet sor.

6. Az alakul¢ iilést a jelenlévo legidGsebb nemzetiségi Onkormanyzati képviseld, mint korelnok
vezeti a képvisel6-testiilet elndkének megvalasztasaig.

7. Az alakuld tilés elsé napirendi pontjaként az illetékes valasztési bizottsag elndke tajékoztatast
ad a telepiilési nemzetiségi Onkormanyzati képviseld valasztas eredményérdl és a nemzetiségi
onkormanyzati képvisel6k eskiit tesznek, majd errdl eskiiokmanyt irnak ala.

8. Az alakulo iilésen ezt kovetGen a képviseld-testiilet megvalasztja az elndkot.
9. Az elndk személyére a képvisel-testiilet barmely tagja javaslatot tehet.

10. Az eln6k megvalasztasa zart iilésen torténik, ha az érintett a nyilvanos targyaldsba nem
egyezik bele.

11. A képvisel6-testiilet elndke az lesz, aki megkapja a megvalasztott nemzetiségi
Onkorméanyzati képvisel6k tébb mint felének a szavazatat.

12. A képviselG-testiilet ezt kovetden ugyanezen szabalyok szerint elndk-helyettest is valaszt
az alakulo iilésen.

13. Az alakul6 iilésen tovabba a képvisel6-testliilet megalkotja szervezeti és mikodési
szabalyzatat, dont a tiszteletdijakrol.

14. Az alakulo iilés akkor tekintheté megtartottnak, ha a tisztségviselok, de legalabb az elndk
megvalasztasara sor keriilt.

Rendes iilés, rendkiviili iilés, kozmeghallgatas

15. A képviseld-testiilet sziikség szerint, az ¢ves munkatervében meghatarozott szamu, de
évente legalabb négy tlést tart.



16. Az tilést 6ssze kell hivni legalabb két nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld, vagy a megyei
kormanyhivatal kezdeményezésére, amennyiben az inditvany tartalmazza a képvisel§-testiileti
lilés dsszehivasanak indokat, napirendjét, pontos idépontjat és helyszinét, kdzigazgatdsi szerv
megkeresésére, amennyiben az inditvany a nemzetiségi Onkormanyzat egyetértésének,
véleményének vagy allasfoglalasanak beszerzésére iranyul.

17. Az inditvanyt az elnoknél kell el6terjeszteni.

18. Az elndk az inditvany benyujtasatol szamitott 10 napon beliili idépontra koteles a rendkiviili
tilést 0sszehivni.

19. A nemzetiségi képvisels-testiilet évente legalabb egyszer, elére meghirdetett idSpontban
kozmeghallgatast tart, amelyen a hatarozatképes képviselG-testiiletnek a valasztopolgarok
nemzetiségi kozigyeket érintd kérdést tehetnek fel, javaslatot intézhetnek és véleményt
mondhatnak el. A kézmeghallgatas helyér6l, idejérdl az érintetteket helyben szokasos mddon-
legalabb tizenét nappal kordbban- tdjékoztatni kell. A nemzetiségi képviseld-testillet a
kozmeghallgatast az Njtv. 97.§ (4) bekezdésében meghatarozott szabélyok alkalmazasaval is
megvaldsithatja.

20. A kozmeghallgatasrol — a képviseld-testiileti iilés jegyzokonyvére vonatkozd szabalyok
szerint-jegyzOkonyv késziil.

21. A koézmeghallgatasra meg kell hivni a telepiilés polgirmesterét, a jegyzot, vagy a
Horvatzsidanyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal igazgatasi ligyintézgjét.

A képviselé-testiilet tsszehivasa

22. A képviselO-testiileti iilés Osszehivasa irasbeli meghivoval torténik.

23. Az ulés meghivojat ugy kell kézbesiteni, hogy azt a képviselS-testiilet tagjai és a
meghivottak legalabb harom nappal az iilés el6tt megkapjak. Rendkiviili {ilésre sz616 meghivot
legalabb 2 nappal, siirgés esetben pedig 24 ordval elébb kell kézbesiteni.

24. A meghivonak tartalmaznia kell az {ilés helyét, pontos id6pontjat, a napirendi pontok
megnevezését, a napirendi pontok eldterjesztdinek és meghivottainak nevét. A meghivd
kozzétételérdl az elndk gondoskodik.

25. Az iilésre tandcskozasi joggal azokat kell meghivni, akiknek a jelenlétét jogszabaly
kotelezdve teszi, vagy akiknek a meghivasat az elndk az egyes napirendi pontok targyalasihoz
indokoltnak tartja.

26. Az lilésre dllandd meghivottként meg kell hivni a telepiilés polgarmesterét, a jegyzot, vagy
a Horvatzsidanyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal igazgatasi tigyintézdjét.



A képviselo-testiileti iilések nyilvanossaga

27. A képvisel§-testiilet iilése nyilvanos.

28. A nyilvanos iiléseken barki részt vehet. A hallgatdsag az iilésteremben a kijel6lt helyet
foglalhatja el és az {ilés rendjét nem zavarhatja.

29. A képvisel§-testiilet zart iilést tart a Njtv. 91.§ (2) bekezdése szerinti ligyekben.

30. A testiilet az érintett kezdeményezése alapjan zart iilést tarthat az Njtv. 91.§ (3) bekezdése
szerinti Ugyekben.

31. A testiilet-mindsitett tobbségl szavazassal-zart iilést rendelhet el, ha a nyilvanos targyalas
iizleti érdeket sértene.

32. A testiilet zart Gilést tart, ha a torvény az tigyet érintéen a nyilvanossagot kizarja.

33. A zart iilésen a nemzetiségi 6nkormanyzat tagjai, az Njtv. 80. §-a szerinti megallapodasban
megjeldlt személy (jegyzo vagy megbizottja) tovabba meghivasa esetén az €rintett €s a szakérté
vesz részt. Az érintett meghivasat a térvény kdtelezévé teheti.

A képviselo-testiilet munkaterve

34. A képviselo-testiilet egy éves idoszakra sz016 munkatervet készit. A munkaterv tartalmazza:
-a képviselG-testiileti lilések tervezett idGpontjat és napirendjeit,

- a kozmeghallgatas tervezett idopontjat,
- az onkormanyzat rendezvényeit, azok tervezett id0pontjat.

35. A munkaterv elkészitésérol és Osszeallitdsarol az elndk gondoskodik. A munkaterv
tervezetét az elndk-lehetdleg a targy év elso lilésén-terjeszti a képviseld-testiilet elé.

36. A munkaterv Osszeéllitdsdhoz az elndk
- javaslatot kér az elnok-helyettest6l, nemzetiségi onkormanyzat tagjaitol,

- tovabba javaslatot kérhet a polgarmestert6l, a jegyzo6tdl, civil szervezetek képviselsitdl.

A rendes iilés napirendje

37. A testiileti iilés napirendjére az elndk az irasbeli meghivoban tesz javaslatot.

38. A meghivd szerinti napirend kiegészitésére, halasztasra, torlésre a nemzetiségi
Onkorméanyzat barmelyik tagja javaslatot tehet.

39. A napirendre az elndk tesz javaslatot, melyet a testiilet szavazassal fogad el. Az elndk a
napirendi javaslat-meghivd szerinti- irdsos tervezetét szoban modosithatja az iilésen kiosztott
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hatéarozati javaslat(ok) napirendre vételére szolo javaslattal. Az elndk javaslatara a testlilet
jegyzokonyv hitelesitot valaszt.

40. A testiilet el¢ elGterjesztést tehetnek:
- az elnok ¢és az elndk-helyettes,

- a nemzetiségi Onkormanyzat tagjai,

- a jegyzd,

- akit az elndk erre felkér.

41. A jelentdsebb elbterjesztések az elndknél irasban nyujthatok be. Az elGterjesztés lehet
szobeli vagy irasbeli. Irdsban kell elkésziteni:

- a szervezeti ¢s miikddési szabalyzat tervezetét,
- az éves koltségvetést €s zarszamadast, tovabba

- a tarsulasi, illetve egylittmiikodési megallapodasok tervezetét.

A képviseld-testiileti iilés tandcskozasi rendje

42. Az iilést az iilés levezetdje az elndk nyitja meg, akadalyoztatasa esetén az elnok-helyettes.
Az elnok és az elnok-helyettesi tisztség egyidejii betdltetlensége, vagy tartos akadalyoztatdsuk
esetén a korelndk nemzetiségi képviseld hivja Gssze és vezeti az tilést. Az iilés levezetd feladata
a megjelent nemzetiségi Onkormanyzati képvisel6k szdmbavétele és a hatdrozatképesség,
valamint az lilésre meghivottak megjelenésének megallapitasa.

43. A képviselo-testiilet akkor hatarozatképes, ha az iilésen, és az adott dontés meghozatalanal
a nemzetiségi Onkormanyzati képviselok tobb mint fele jelen van. A hatdrozatképesség
megallapitdsa sordn a jelenlévé érintettet, a dontéshozatalbdl kizart képviseldt, tovabba a be
nem toltott képviseldi helyet a jelenlévok szamaba be kell szamitani.

44, Az iilés tartama alatt folyamatosan ellendrizni kell a hatarozatképességet. Az iilés
levezetdjének feladata az iilés bezarasat megel6z6en a nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld
iilésrol torténo tavozasa idépontjanak megallapitasa.

45. Az uilést a képvisel6-testiilet hatarozatképtelensége esetén is a meghirdetett idépontban kell
megnyitni.

46. Ha a képviselO-testillet az lilés megnyitasat kdvetden hatdrozatképtelen, vagy az {ilés
tartama alatt hatdrozatképtelenné valik, sziinetet kell elrendelni. Ennek elteltével, ha a

képviselo-testiilet hatdrozatképtelen, az iilést be kell zarni. Ebben az esetben az tilést nyolc
napon beliili idopontra ismét dssze kell hivni.

47. Az tlés levezetdje gondoskodik az iilés rendjének fenntartdsarol. A nyilvanos iilésen
jelenlevd, arra meghivott személy akkor nyilvanithat véleményt, ha sz6t kap az elnoktdl.



48. A napirendek targyaldsanak megkezdése elott az elndk tajekoztatdst ad a testiilet szamara
az el6z6 tilést kovetdfontosabb eseményekrol, az atruhdzott hataskdrben hozott dontésekrol.

49. A javasolt napirendek elfogadasarol a képvisel6-testiilet dont. A rendkiviili Gilésen csak a
meghivdban javasolt napirend targyaldsa fel6l hatéroz a testiilet.

50. A targyalt napirendi pontokat érintd ligyrendi kérdésben a nemzetiségi onkormanyzat
barmelyik tagja barmikor szot kérhet.

51. A napirendhez valo felszolalasra az ilés levezetje adja meg a szt a jelentkezés
sorrendjében.

52. Ha a napirendi ponthoz tébb felszolald nincs, az iilés levezetdje lezarja a vitat.

53. Az elndk az egyes el6terjesztések felett kiilon-kiilon nyit vitat. A vita lezdrasat a nemzetiségi
onkormanyzat barmelyik tagja javasolhatja, e kérdésben a képviseld-testiilet felszolalas és vita
nélkiil, egyszerl sz6tobbséggel azonnal dont.

54. Ha a képvisels-testiilet az iilésre tervezett napirendeket megtargyalta, a sziikséges
dontéseket meghozta, az elndk az iilést bezarja.

A dontéshozatal szabalyai

55. Az iilés levezetSje az elSterjesztésben szereplé €s a vita soran elhangzott hatarozati
javaslatokat egyenként szavaztatja meg ugy, hogy elébb a modosité és kiegészitd, majd az
eredeti javaslatokat bocsatja szavazésra.

56. A javaslat elfogadaséhoz egyszer(l tobbséget igénylé dontés esetén a ddntéshozatalndl
jelenlevd, mindsitett tobbséget igénylé dontés esetén a megvdlasztott képviselék t6bb mint
felének igen szavazata sziikséges.

57. Az el6irt tAmogatottsag hidnyaban az elGterjesztett javaslat elutasitottnak tekintendo.

58. A képvisel-testiilet az Njtv. 92. § (3) bekezdése szerint egyszerii szotdbbséggel hozza meg
a dontését.

59. A nemzetiségi dnkorményzat képviseld-testiilete mindsitett tobbséggel dont az Njtv. 92.§
(4), 98.§ (1) bekezdésében, 113.§-4ban, 114.§. (2) bekezdésében, 125.§ (2) bekezdésében
meghatarozott esetekben, tovabba

- zart {ilésnek a IV. fejezet 31. pontja szerinti elrendelésérdl,

-az Njtv.80.§ szerinti megéllapodasrol.

60. A képvisel6-testiilet a hatérozatait nyilt szavazissal hozza. Az iilés levezetdje név szerinti
szavazast rendel el a jelenlevé képvisel6k tobb, mint felének kezdeményezésere (egyszerd
tobbséget igényld dontés). A nyilt szavazds modjara és rendjére a helyi dnkormanyzat
képvisel6-testiilete nyilt szavazasara vonatkozo torvényi rendelkezések alkalmazanddak.



61. Zart lilésen targyalt {igyekben titkos szavazas is tarthato, a jelenlevd képviselSk tébb mint
a felének kezdeményezésére (egyszerti tobbséget igényld dontés).

62. A képviseldk a kezdeményezést irdsban kotelesek bejelenteni az iilés levezetSjének az iigy
targyalasanak megkezdéséig. A titkos szavazas lebonyolitisdra legaldbb két fobsl allo
bizottsagot kell 1étrehozni. A titkos szavazas eredményérdl kiilon jegyzékonyvet kell késziteni.

63. A képviseld-testiilet dontéshozatalabol kizarhato az, akit vagy akinek hozzatartozdjat az
ligy személyesen érinti. A képviseld koteles bejelenteni a személyes érintettségét. A kizarasrol
az érintett kepvisel kezdeményezésére vagy barmely mas nemzetiségi 6nkorményzati
képvisel6 javaslatara a testiilet- mindsitett tobbségi szavazassal- dont. A kizart képviseld a
hatarozatképesség szempontjabol jelenlevének mindsiil. Ezek a szabalyok nem alkalmazhatoak
a nemzetiségi onkormanyzat elndkének, elnok-helyettesének megvélasztisara.

64. A szavazas eredményének megallapitdsa utan az Gilés levezetGje- a dontés sz6 szerinti
felolvasasaval -hirdeti ki a hatarozatot.

65. A képviselo-testiilet dontései a hatdrozatok. A hatdrozatokat naptari évenként kezd6dden
folyamatos sorszdmmal és évszammal kell ellatni, valamint a dontés datumaval és a
nemzetiségi dnkormanyzat roviditésével. (sorszam/évszam (hdnap, nap) sz. NNO. hatarozat.

66. A testiilet hatarozatban foglal 4llast azokban az ligyekben is, amelyekben a nemzetiségi
onkormanyzatot véleményezési, egyetértési, dontési jog illeti meg.

67. A hatérozatokat a testiilet altal meghatarozott forméaban kell kihirdetni-a helyben szokasos
modon-és megdrizni. A szervezeti és miikodési szabalyzat kihirdetésérol a jegyz6 gondoskodik.

A testiileti iilés jegyzékionyve

68. A testiileti iilésrdl jegyzOkonyvet kell vezetni. A jegyzOkonyvet az iilésen hasznalt
targyalasi nyelven -vagy testiileti dontés alapjan-magyar nyelven kell elkésziteni. A
jegyzOokonyv kodzokirat.

69. A jegyzOkonyv tartalmazza az Njtv. 95.§ (2) bekezdésében meghatarozottakat, tovabba
részét képezi az lilésre sz616 meghivo és az elGterjesztések.

70. A jegyzOkonyvet az tilést levezetd elndk, tovabba a testiilet altal a képvisel6k koziil kijelslt
jegyzOkonyv-hitelesits irja ala. A telepiilési nemzetiségi nkormanyzat elndke a jegyzékonyvet
az llést kovetd tiz napon belill megkiildi a jegyzOnek, aki azt 6t napon beliil tovébbitja a
varmegyei kormanyhivatalnak.

71. A nemzetiségi 6nkormanyzat testiileti iilésére késziilt eléterjesztések és jegyz6konyvek- a
zart iilésre készlilt elGterjesztések és jegyzOkonyvek kivételével-megtekinthetSek. A zart lilésen
hozott képviselé-testiileti hatarozat nyilvanos. A zart {ilésr8l kiilon jegyzokonyv késziil. A
kiilén toérvény szerinti kozérdekil adat és kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének
lehetGsegét zart iilés tartasa esetén is biztositani kell.

V. Fejezet

A képviselok jogallasa



A nemzetiségi 6nkormanyzati képviselo

1. A nemzetiségi onkormanyzati képviseld, mint a nemzetiségi 6nkormanyzat testiiletének
tagja, nemzetiségi ligyekben az adott nemzetiség érdekeit képviseli.

Részt vesz a nemzetiségi onkormanyzat testiileti dontéseinek elokészitésében, a dontésben és a
végrehajtas megszervezéseben.

2. A nemzetiségi Onkormanyzati képvisel0 megbizatasaval, jogaival és kotelezettségeivel,
megbizatasa megszlinésével Osszefliggd rendelkezéseket az Njtv. 99.§-102.§-a és jelen
Szabalyzat tartalmazza.

3. A képviselo koteles:

- bejelenteni az elndknek, ha a testiileti tilésen vald részvételben, vagy egyéb megbizatasanak
teljesitésében akadalyoztatva van.

- a tudomasara jutott llami, szolgalati €s iizleti titkot meg0rizni,
- bejelenteni valamely tigyben a személyes érintettségét.

4. A vagyonnyilatkozatok nyilvantartasaval és ellendrzésével kapcsolatos feladatokat az elnok-
helyettes €s a tisztséget nem visel6 képviselo egylittesen latjak el.

5. A vagyonnyilatkozatok nyilvantartasanak, kezelésének és ellendrzésének szabalyait a
Szervezeti és Miikodési szabalyzat 2. sz. melléklet tartalmazza.

VI. fejezet

Az elnik és az elnok-helyettes

1. A képvisel6-testiilet tarsadalmi megbizatasu elndkot valaszt.

2. Az elndknek a képviselo-testiilet miikodésevel Osszefliggd feladatai kiillondsen:
- segiti a nemzetiségi képvisel6k munkajat,

- 0sszehivja €s vezeti a képviselO-testiilet liléseit, a kozmeghallgatast,

- képviseli a nemzetiségi dnkormanyzatot,

- a hatarozatokat, valamint a testlileti tilésrél késziilt jegyzokonyvet a jegyzokonyv-hitelesitovel
egyltt alairja, az tlést kovetd tiz napon belil megkiildi a jegyzének, aki azt 6t napon beliil
tovabbitja a varmegyei korményhivatalnak,

- kapcsolatot tart a polgarmesterrel, jegyzével, a Horvatzsidanyi K6zos Onkormanyzati Hivatal
koztisztviseldivel,



- szervezi az Onkormdnyzat munkdjat, a német nyelv a német nemzetiségi kultira, a
hagyomanyok époldsaval, megorzésével, gyarapitasaval kapcsolatos feladatok ellatasat,
gondoskodik az ehhez sziikséges személyi, targyi feltételekr6l, gondoskodik a telepiilési
onkormanyzattal valé jo egyiittmikodésrdl, a Horvétzsidanyi K6zos Onkormanyzati Hivatal
kozremUkodeseének igénylésérdl, a kozigazgatasi szervekkel és a civil szervezddésekkel vald
kapcsolattartasrol,

- szervezi a nemzetiségi Onkormanyzat sajtokapcsolatait,

- biztositja a nemzetiségi dnkormanyzat gazdalkodasanak szabalyszerliségét,

- dont a ra atruhdzott hataskdrbe tartozo tigyekben.

3. Az elndk tandcskozasi joggal részt vehet a telepiilési onkormanyzat képviselé-testiiletének
ilésén.

4. Az elnok elére meghirdetett idopontban tigyfélfogadast tart a nemzetiségi onkormanyzat
hivatalos helyiségében.

5. A képviseld-testiilet az elndk helyettesitésére, munkéjanak segitésére tarsadalmi megbizatasu
elndk-helyettest valaszt. Az elndk-helyettes az elnék akadalyoztatdsa vagy a tisztség
betdltetlensége esetén ellatja az elndk feladatait, illetve rendelkezik annak jogositvanyaival.

6. A kepviselO-testiilet az elndkének, az elnok-helyettesnek és a tagjnak - a nemzetiségi
onkorményzat koltségvetésének terhére, a nemzetiségi kozfeladat-ellatds veszélyeztetése
nélkiil — tiszteletdijat, természetbeni juttatast allapithat meg. A képvisel6-testiilet errdl kiilon
hatarozatban dént.

VII. fejezet

A nemzetiségi onkormanyzat kiltségvetése, vagyona, gazdalkodasa, egyiittmiikodés a
telepiilési 6nkormdanyzattal

1. A nemzetiségi dnkormanyzat a nemzetiségi koziigyek ellatisa soran vagyondaval onalldoan
gazdalkodik. Gazdalkodésanak biztonsagaért a nemzetiségi 6nkormanyzat testiilete, annak
szabalyszerliségéért az elndk felelds.

2. A testiilet sajat hatdskorben-a telepiilési 6nkormanyzat rendeletében foglalt keretek kozott —
hatarozza meg:

- a telepiilési onkormanyzat vagyonan beliil részére elkiilonitett vagyon hasznélatat,

- koltségvetését, zarszamadasat, a telepiilési onkormanyzat altal rendelkezésre bocsatott allami
¢és Onkormanyzati timogatasok felhasznalasat.

3. A koltségvetés Osszeallitdsanak részletes szabdlyait az dllamhaztartasrol szolo térvény, a
finanszirozas rendjét és az allami hozzéjarulas mértékét az allami koltségvetési torvény
hatarozza meg.
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4. A testiilet évente koteles a nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését megallapitani. A
koltségvetés tervezetének elkészitésérdl a Horvatzsidanyi Ko6zés Onkormanyzati Hivatal,
ebben valo kézremiikddésrdl €s a tervezetnek a testiilet elé terjesztésérdl az elndk gondoskodik.

5. A nemzetiségi Onkormanyzat mikodésének pénziigyi feltételeit az alabbi forrasokbodl
biztositja:

a) az allam koltségvetési tdmogatdsa,

b) egyéb tamogatasok,

c) sajat bevételek,

¢) alapitvanyi, palyazati tamogatasok,

d) hazai és kiilfoldi szervezetektdl kapott tdamogatasok,
e) vagyonanak hozadéka,

f) adomanyok.

6. A nemzetiségi onkormanyzat tulajdonat képezi mindaz az ingatlan és ingd vagyon, amelyet
jogi személyek, maganszemélyek és természetes személyek barmilyen jogeimen a tulajdonaba
adnak.

7. A nemzetiségi onkormanyzat csak olyan véllalkozasban vehet részt, amelyben a felel6ssége
nem haladja meg a vagyoni hozzajarulds mértékét.

8. A nemzetiségi onkormanyzatot megilletd tulajdonosi jogok gyakorldsa kizardlag a testiilet
hatéskorébe tartozik.

9. A nemzetiségi 6nkormanyzat gazdalkodasi feladatait megéallapodas alapjan a Horvatzsidanyi
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal 1atja el. Kotelezettségvallalasra kizarolag az elndk, az elndk-
helyettes, vagy az elndk altal irasban meghatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld
jogosult.

10. A nemzetiségi 6nkormanyzat €s a telepiilési dnkormanyzat egyiittmiikodésének részletes
szabalyait az onkormanyzatok kozott megkotott kozigazgatasi szerzodés tartalmazza.

VIILI. fejezet

Zaro rendelkezések

1. A Szabalyzat 2024. oktober 7-én 19.50 orakor 1ép hatalyba, kihirdetésérdl a jegyzo
gondoskodik.

2. A Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzat hatalybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti a 2019.
oktober 22-én 19.45 érakor hatélyba 1épett Szervezeti és Mlikodési Szabalyzat és modositasai.

A szabalyzatot a nemzetiségi onkormanyzat képviselS-testiilete a 89/2024. (X.07.) sz. NNO
hatarozataval fogadta el.
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Kiszsidany, 2024. oktdber 7.
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Kiszsidany, 2024. oktéber 7.
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A Szervezeti és Mlikddési Szabalyzat

1.sz. melléklete

A nemzetiségi dnkormanyzati képviselok névjegyzéke

Horvath-Es6 Ildiké  elnok
Gyarmati Zsolt Tamas elnok-helyettes

Bano Zoltan képviseld
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A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat

2.sz. melléklete

A VAGYONNYILATKOZATOK NYILVANTARTASANAK, KEZELESENEK ES
ELLENORZESENEK SZABALYAI

1. A Szabdlyzat hatalya

E szabalyokat kell alkalmazni Kiszsiddny Német Nemzetiségi Onkormanyzat helyi nemzetiségi
énkormanyzati képviselje, elndke és elndk-helyettese (a tovdbbiakban egyiitt: a Képviseld-
testlilet tagja), illetve a vele kozds haztartdsban ¢l16 hdzas- vagy élettarsdnak, valamint
gyermekének a nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Njtv.) 103 §-dban meghatarozott vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségével 6sszefliggésben.

2. A vagyonnyilatkozat kezeléséért, 6rzéséért és nyilvantartisiért felelos

A vagyonnyilatkozat kezelésével, 6rzésével, nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok ellatasaért
— az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekr6l szolé 2007. évi CLIL torvény (a
tovabbiakban: (Vnytv.) 7. § a) pontjaban és Kiszsidany Német Nemzetiségi Onkormanyzat
Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak V. fejezet 4. és 5. pontjéaban foglaltakra figyelemmel —
az elnok-helyettes ¢s a tisztséget nem viseld képviseld egyiittesen felelSsek, akik e feladatukat
részben a Horvétzsidanyi Kézos Onkormanyzati Hivatal jegyzdje utjan latjak el (a
tovabbiakban: jegyz6).

3. A vagyonnyilatkozat-tételt megelézo feladatok

3.1. A jegyz0 a kotelezettet a vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség fennallasérol és — a Nijtv.
103. § (1) bekezdésében és a Vnytv. 5. § (1) bekezdés b) és ¢) pontjdban foglaltak szerinti —
esedékessegének idOpontjarol az alakulo {ilésen, majd ezt kOvetSen az esedékességet
megel&zden legalabb 15 nappal korabban tajékoztatja.

3.2. A 3.1. pont szerinti tajékoztatas tartalmazza:
a) a Njtv. 2. melléklete szerinti nyomtatvanyt,

b) a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megszegésének jogkdvetkezményeire vald
figyelmeztetést.

3.3. Ha a kotelezett nem tesz vagyonnyilatkozatot, a jegyzd irasban felszélitja, hogy e
kotelezettségét a felszolitds kézhezvételétsl szamitott 8 napon beliil teljesitse.
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4. A vagyonnyilatkozat benyujtasa

4.1. A vagyonnyilatkozatot a kotelezett egy példanyban — kézzel (tollal), géppel vagy
elektronikus tton —tolti ki és killon a kotelezetti és kiilén a hozzatartozdi vagyonnyilatkozatot
zart boritékba helyezi. A boritékot a lezarasra szolgalé feliileten alairja.

4.2. A vagyonnyilatkozat benyujtdsa a 3.1. pont szerinti tdjékoztatdsban megjel6lt idGpontig és
helyszinen a jegyzd jelenlétében torténik.

4.3. A jegyz6 a vagyonnyilatkozat atvételér6l a kotelezett szamara az 1.sz. melléklet szerinti
atvételi igazolast allit ki.

5. A vagyonnyilatkozatok érzése és nyilvantartasa

5.1. A vagyonnyilatkozatok Orzése a Horvatzsidinyi Kézos Onkormanyzati Hivatalban a
jegyzd altal kijeldlt helyiségben, zart lemezszekrényben torténik.

5.2. A vagyonnyilatkozatokr6l a jegyzé a 2.sz. melléklet szerinti nyilvantartast vezet oly
médon, melyb6l megallapithaté a nyilatkozattételre kotelezett neve, a hozzéatartozdi
vagyonnyilatkozatok szama, a vagyonnyilatkozat atvételének pontos idépontja.

6. A vagyonnyilatkozatba torténé betekintés biztositasa

6.1. A Képviselo-testiilet tagja vagyonnyilatkozata — az ellenérzéshez szolgaltatott azonosito
adatok kivételével — kozérdekbdl nyilvanos, azt az elndk-helyettes, a tisztséget nem viseld
képviseld és a jegyzd jelenlétében a Horvatzsidanyi Kozos Onkormanyzati Hivatal hivatalos
helyiségében barki megtekintheti.

6.2. A vagyonnyilatkozatokba vald betekintésrél a jegyz6 a 3. sz. melléklet szerinti
nyilvantartast vezet.

7. A Kkorabbi vagyonnyilatkozat visszaadasa

7.1. Ha a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megszlint, vagy a kotelezett 1)
vagyonnyilatkozatot tett, a jegyz6 a vagyonnyilatkozat altala Orzétt példanyat — ideértve a
hozzétartozokra vonatkozo vagyonnyilatkozatot is — lehetéség szerint az (ij vagyonnyilatkozat
atvételével azonos idében, de legkés6bb 8 napon beliil a kotelezett részére visszaadja.
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7.2. A vagyonnyilatkozat visszaadasardl a jegyzd a 4. sz. melléklet szerinti atadas-atvételi
igazolast allit ki.

7.3. Ha a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettnek személyesen nem lehet visszaadni a
vagyonnyilatkozatot  (pl. elhunyt), a jegyz6 gondoskodik a vagyonnyilatkozat
megsemmisitésérél. A megsemmisitésrl jegyzokonyvet kell felvenni, mely az atvételi
elismervénnyel egyenértek.

7.4. Amennyiben a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett a jegyzének irasban bejelenti valamely
vele kozos haztartasban élés megszlinését, a jegyz6 haladéktalanul intézkedik a hozzatartozoi
vagyonnyilatkozat visszaadasarol.

8. A vagyonnyilatkozat vizsgalata

8.1. Az elnOk-helyettes és a tisztséget nem viseld képvisel6 — barki irdsos kezdeményezése
alapjan — a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellendrzési eljarast folytat le, melynek célja a
vagyonnyilatkozatban foglaltak valosagtartalmanak ellendrzése.

8.2. Az ellenorzési eljaras lefolytatasara nem keriil sor, ha a bejelenté névtelen, illetve, ha a
bejelentés nyilvanvaloan alaptalan, tovabba, ha az nem jel6li meg konkrétan a
vagyonnyilatkozat kifogasolt részét és tartalmat, és e hidnyt a kezdeményezd az erre iranyuld
felhivastdl szamitott 8 napon beliil sem poétolja, vagy olyan tényre, koriilményre utal, melyet az
orzésért felels mar korabban tisztazott.

8.3. Az ellen6rzési eljaras meginditdsarol az elndk-helyettes, és a tisztséget nem viseld
képviseld 8 napon beliil értesiti a kotelezettet és felhivja a vagyonnyilatkozataban feltiintetett
adatokra vonatkozd azonositd adatok irasban torténd bejelentésére. Az azonositd adatokat csak
az ellendrzési eljarast lefolytatok ismerhetik meg, azokat az eljaras lezarasat kovetd 8 napon
beliil jegyzokonyv felvétele mellett, meg kell semmisiteni.

8.4. Az ecllendrzési eljaras soran az elndk-helyettes és a tisztséget nem viseld képviseld a
kotelezettet jegyzokdnyvvezetés mellett hallgatja meg, melynek idépontjarél az elnok-helyettes
legaldbb 5 nappal megel6z6en irdsban értesiti. A kotelezett szdmaéra biztositani kell, hogy a
meghallgatdsat megalapozo bejelentésre reagaljon, tisztdzzon egyes tényeket, koriilményeket.
A meghallgatés soran tisztazni kell a bejelentésben meghatarozott tényeket és koriilményeket,
illetve Ossze kell vetni a bejelentést a vagyonnyilatkozatban szerepld vagyoni helyzettel. A
meghallgatéas soran fel kell hivni az érintett figyelmét arra, hogy nem kételes nyilatkozatot
tenni, de akkor a nemzetiségi onkorményzat képvisels-testiilete a rendelkezésre 4116 iratok és
ismeretei alapjan hoz dontést. Az elndk-helyettes és a tisztséget nem visel6 képvisels
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bizonyitasra vonatkozdé eljarasi cselekményei a hitelt érdemlé okiratok beszerzésére
iranyulhatnak.

8.5. Az ellendrzést lefolytatok az eljards lezarasat kovetGen, az eljardsrol és annak
eredményérdl a soron kdvetkezd iilésén tajékoztatja a nemzetiségi képviseld-testiiletet.

8.6. Az ellendrzési eljards megismétlésének ugyanazon vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett
esetén csak akkor van helye, ha az erre irdanyul6 kezdemeényezés 1ij tényallast (adatot) tartalmaz.
Az ellendrzési eljarasra iranyuld 0j tényallas nélkili ismételt kezdeményezést a nemzetiségi
onkorményzat képviseld-testiilete annak érdemi vizsgalata nélkiil elutasitja.

8.7. Az elndk-helyettes és a tisztséget nem viseld képviseld, valamint a nemzetiségi
onkormanyzat képviseld-testiilete a vagyonnyilatkozat vizsgalataval kapcsolatos tevékenységét
— az ugyviteli feladatok ellatasa tekintetében — a jegyzd segiti, melynek keretében az 5.sz.
melléklet alapjan az ellenérzési eljarasrol nyilvantartast vezet.
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1.sz. melléklet

IGAZOLAS

a vagyonnyilatkozat atvételérol

Allirott: «onomsmon o s v RSSO , mint a vagyonnyilatkozat
tételére kotelezett (elnok, elndk-helyettes, helyi nemzetiségi Onkormanyzati képviseld), a mai
napon az alabbi vagyonnyilatkozatokat adom at:

..................................................... elnok, elnok-helyettes, helyi nemzetiségi

onkormanyzati képvisel6

..................................................... héazastérs/élettars
..................................................... gyermek
..................................................... gyermek
..................................................... gyermek
..................................................... gyermek
Datum:

atado atvevo
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2. sz. melléklet

NYILVANTARTAS

a vagyonnyilatkozatokrol

sorszam | nyilatkozattételre hozzatartozo vagyonnyilatkozatok szama atvétel
kotelezett neve hazastars/élettars gyermek idépontja

10.
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3. sz. melléklet

NYILVANTARTAS

a vagyonnyilatkozatokba torténé betekintésrol

Vagyonnyilatkozat- Betekint6 Betekintés Betekintés oka A lezart
tételre kotelezett személy neve idépontja boritékot
neve felbonté
alairasa
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4. sz. melléklet

ATADAS-ATVETELI IGAZOLAS

vagyonnyilatkozat atvételérol

ATHEOI crowmon immos o650 55500 000 S000RER Bhins S s s s ama , mint a vagyonnyilatkozat
tételére kotelezett (elndk, elndk-helyettes, helyi nemzetiségi onkormanyzati képvisel6), a mai
napon az aldbbi vagyonnyilatkozatokat veszem 4at:

.................................................... .elndk/elndk-helyettes/ helyi nemzetiségi
onkormanyzati képvisel6

..................................................... hazastars/élettars

Datum:

.......................................................................................................
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5.sz. melléklet

NYILVANTARTAS

a vagyonnyilatkozatok ellendrzési eljarasarol

1. Vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast kezdeményez6

9. Az eljaras eredménye:

a) érdemi vizsgalat nem volt, mert
- a bejelentd névtelen,
- a kezdeményezés alaptalan,

- a kezdeményez6 a hianypdtlast nem, vagy nem megfelelden teljesitette,
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- az ismételt kezdeményezés uj tényallast nem tartalmaz
- olyan tényre, koriilményre utal, melyet az 6rzésért felelés mar kordbban

tisztazott.

b) a kezdeményezés alapjan az elndk és a tisztséget nem viseld képviseld érdemi
vizsgalatot folytatott le, megallapitasaik:

........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................

.........................................................................................................

....................................................

..................................................................................................................
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A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

3.sz. melléklete

KOZIGAZGATASI SZERZODES

amely 1étrejott egyrészr6l Kiszsidany Kozség Onkormanyzata (székhelye: 9733 Kiszsidany,
F6 u. 2. adoszama: 15424714-1-18, torzskonyvi nyilvantartasi szdma: 424712, képviseli: Bané
Zoltan polgirmester) a tovibbiakban: Onkormanyzat,

masrészrél Német Nemzetiségi Onkorményzat Kiszsidany (székhelye: 9733 Kiszsidany, F6
u. 2. adészama: 15575061-1-18, torzskonyvi nyilvantartdsi szama: 575067 képviseli: Horvath-
Eso I1diko elndk) a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat

— felek egyiittesen Szerz6do felek — kozott, a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX.
torvény (a tovabbiakban: Njtv.) 80. § (2) bekezdése, valamint az allamhéztartasrol szold 2011,
évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.) 6/C § (2) bekezdése alapjan az alulirott helyen és
idében, az alabbi tartalommal:

Szerz6d6 felek jelen megallapodasban rdgzitik a Nemzetiségi Onkorményzat
helyiséghasznalataval, az Njtv. 80. § (1) bekezdésében meghatérozott dnkormanyzati miikodési
feltételek biztositdsaval kapcsolatos feladatok ellatasanak, a koltségvetés elkészitésének,
jovahagyasanak eljardsi rendjével, a koltségvetési gazdalkodassal, az informacios és
adatszolgaltatasi, a beszadmolasi kotelezettség teljesitésével, valamint a nyilvéantartasi
tevékenységgel Osszefliggd szabalyokat.

I. A Nemzetiségi Onkorminyzat miikodéséhez sziikséges targyi és személyi feltételek
biztositisa

1. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkorményzat részére elézetes egyeztetés alapjan havi
legalabb 32 o¢rdban- a kovetkezO nemzetiségi Onkorményzati vélasztisok idSpontjaig-
ingyenesen biztositja a Horvatzsidanyi Kézds Onkorményzati Hivatal épiilete egyik 35 m?
alaptertiletli iroddjanak haszndlatdt az ott talalhato targyi-technikai eszkozokkel egyiitt,
biztositva a miikddéshez sziikséges energiaellatdst és internet hasznélatot. Legkésébb 5
munkanappal el6bb torténd bejelentést kovetben, a képviseld-testiileti iilések megtartisara a
jegyz6i irodat biztositja az Onkorményzat.

2. Az Onkormaényzat kozosségi célokra biztositja a Nemzetiségi Onkorményzat részére
ingyenes haszndlat formajaban a Kiszsidany, F6 u. 2. szam alatti / Faluhdz / helyiséget. A
helyiségek fenntartdsanak, karbantartasanak koltségei a Nemzetiségi Onkormanyzatot terhelik.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat a testiileti miikddésevel  szorosan  Gsszefliggd
rendezvényeihez, programjaihoz ingyenesen igénybe veheti az Onkormaényzat erre a célra
szolgalo helyiségeit, kiiltéri rendezvényhelyszineit.

4. Az Onkormanyzat évente — teherviseld képességének megfelelé mértékben - éves
koltségvetésébe épitve pénzbeli tamogatast nyljthat a Nemzetiségi Onkormanyzat
miikodéséhez. A koltségvetési tdmogatds irdnt a Nemzetiségi Onkormanyzat képvisels-
testiilete nytjthat be kérelmet az igényelt Osszeg mértékének és felhaszndlasa céljanak
megjeldlésével. Az Onkormanyzat képvisel6-testiilete altal az éves koltségvetési rendeletében
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megallapitott tamogatas folyositasanak, felhasznalasanak és a felhasznalas ellendrzésének
feltételeirdl a szerz6dé felek évente tamogatasi szerzddést kotnek.

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat helyiséghasznalataval €s a kapcsolodo szolgaltatisokkal
Osszefliggyd feladatait a Horvatzsidanyi Ko6zés Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban:
Hivatal) munkatarsai kézremukddésével 1atja el.

6. Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére-a személyi és targyi feltételek
biztositasan tul-gondoskodik a miikodéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatdasarol,
melyek keretében a kovetkezoket latja el:

- a Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviselo-testiileti iiléseinek elSkészitése, kiilondsen a
meghivok, az el6terjesztések, valamint a testiileti tilések jegyzOkonyvei esetében, tovabba a
jegyzokonyvek benyujtasaban valo kozremiikodés €s valamennyi hivatalos levelezés
el6készitése €s postazasa,

- a testiileti dontések elokészitése, a dontéshozatalhoz kapcsolodd sokszorositdsi postazasi
feladatok ellatasa,

- a Nemzetiségi Onkorményzat miikodésével, gazdilkodasaval kapcsolatos nyilvéntartési,
adatkezelési, iratkezelési feladatok ellatasa,

- szilkség esetén a jelnyelv és a specidlis kommunikacids rendszer hasznalatanak biztositasa.
Az Onkormanyzat a felsorolt végrehajtasi feladatellatast a Hivatal ttjan biztositja.

7. A 6. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolddo koltségeket -a Nemzetiségi
Onkormanyzat tagja és tisztségviseldje telefonhasznalata kivételével-az Onkormanyzat viseli.

8. Szakmai segitségnyujtas keretében a jegyz0, vagy annak megbizottja részt vesz a
Nemzetiségi Onkorméanyzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel, tovabba
a Nemzetiségi Onkormanyzat kérésére szakmai segitséget nyijt a Nemzetiségi Onkorméanyzat
miukodesét illetGen.

I1. A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje

9. A Nemzetiségi onkorményzat koltségvetésére a koltségvetési térvénybdl adodd részletes
informéciok megismerése utén a jegyz6 lefolytatja az egyeztetést a Nemzetiségi Onkorményzat
elndkével, ennek keretében haladéktalanul rendelkezésre bocsatja a Nemzetiségi
Onkormanyzat koltségvetésének megtervezéséhez szitkséges adatokat (el6zé évi konyvelési
adatok)

10. A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatdrozatinak tervezetét a pénziigyi-
gazdalkodasi ugyintez8 keésziti el6. A koltségvetesi hatdrozatot targyev februar 15-ig a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke terjeszti a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete

elé.

11. A Nemzetiségi Onkorméanyzat az egyeztetések utan hatdroz a koltségvetésrol. A
koltségvetési hatarozatnak tartalmaznia kell az Aht. 23. §-adban és 24. §-dban foglaltakat.

12. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozdan nem
rendelkezik dontési jogosultsaggal.
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13. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatarozatat, valamint zarszdmadési hatarozatét

(utobbit a targyevet kovetd év majus 31-ig) ugy fogadja el és az ezekrdl sz616 informaciojat
ugy késziti el, hogy a Hivatal az Aht-ban foglalt hataridéknek eleget tudjon tenni.

II1. A koltségvetési eléiranyzatok modositasanak rendje

14. A Nemzetiségi Onkorményzat, ha az eredeti eléiranyzatan feliil tobbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiadasi elSirdnyzatan beliil tcsoportositast hajt végre, modositja a
koltségvetésrdl szolod hatarozatat.

15. A Nemzetiségi Onkormanyzat eléiranyzatai kizarolag a nemzetiségi Onkormanyzat
hatdrozata alapjan modosithatok. Az el6iranyzat modositast a Hivatal késziti el6.

IV. Koltségvetési informacié szolgaltatas, beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje

16. A Hivatal az elfogadott kdltségvetésrél 30 napon beliil, az dllamhaztartas informécios és
mérlegrendszerének megfelelden tdjékoztatja a Kormanyt. A Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési hatarozatat ugy fogadja el és errdl informéciot a Hivatalnak ugy szolgéltat, hogy
az a koltségvetésevel kapcesolatos tajékoztatasi kotelezettségének eleget tudjon tenni.

17. A Nemzetiségi Onkormanyzatnak a naptari évrél december 31-i fordulonappal éves
koltségvetési beszamolot kell készitenie a kdzpontileg eldirt formaban. Az éves koltségvetési
beszamolot legkés6bb a kovetkezo év februar 28-ig kell a Hivatalnak bekiildenie.

18. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési beszamolojat a Hivatal késziti el.

19. A Nemzetiségi C)nkorményzqt adatait tartalmazo fellilvizsgalt éves beszamolojat, marcius
20-ig kell elektronikus iton a MAK-nak bekiildeni.

V. A koltségvetési gazdalkodas bonyolitisanak rendje, a kiltségvetés végrehajtisa
20. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasi feladatait a Hivatal latja el.

21. A szabalyszerl felelds gazdalkodas végrehajtdsa érdekében minden gazdasagi eseményt
vizsgélni, ellendrizni kell, mely sordan az e feladatra kijellt személyek ellatjak a
kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolas, érvényesités és utalvanyozas
feladatkordket. Ezen operativ gazdalkodasi jogkdrok ellatasanak szabéalyos id6rendi sorrendje
a kovetkezo:

21.1 pénzigyi ellenjegyzés ¢€s jogi ellenjegyzés
21.2 katelezettségvallalas

21.3 teljesités igazolas

21.4 érvényesités

21.5 utalvanyozas

22. Az operativ gazdalkodasi jogkordk ellatdsa soran az idérendiséget be kell tartani, valamint
azt ugy kell rogziteni, hogy az utélag, a folyamatba épitett ellendrzés, a belsé ellendrzés vagy
a kiils6 ellenérzés soran is megallapithato legyen.

VI. Az operativ gazdilkodasi jogkorok tartalma
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23. A kotelezettségvallalas tartalma

23.1 A tervezett elSirdnyzatok felhasznalasara iranyuld intézkedés. Kotelezettségvallalds
keretében az arra jogosult személy munkat, szolgaltatast, arut rendel meg, illetve mds
kifizetések odaitélésében dont. A megrendeléssel egyiitt arra is kotelezi magat, hogy
amennyiben a teljesités megvaldsult, annak ellenértékét az elbiranyzatok terhére kifizeti. A
kotelezettségvallalas mértéke nem haladhatja meg a rendelkezésre allo elirdnyzatot. A
kotelezettségvallalo a kotelezettségvallalas el6tt koteles meggy6zGdni, hogy a teljesités
fedezete rendelkezésre all-e.

23.2 A kotelezettségvallalasra jogosult kotelezettséget csak az altala képviselt szerv
feladatainak célszerti és hatékony ellatisira figyelemmel véllalhat.

23.3 A kotelezettségvallalasnak eldiranyzat-felhasznalasi terven kell alapulnia, melynek
elkészitéséért a jegyzo a felelds. Az eldiranyzat felhaszndlasi Gtemterv a helyi 6nkormanyzat
hatalyos kéltségvetési rendeletének mellékletét képezi.

234 Az elGiranyzat-felhaszndlasi terv tartalmazza a helyi Onkormanyzat évkozi
gazdalkodasanak alakulasat, az év varhato bevételi és kiadasi elGiranyzat teljestilését havi és
halmozott adatokkal.

23.5 Kotelezettségvallaldsnak mindsl:

- a kozalkalmazotti és kdztisztviseldi jogviszonyt létrehozd, modositd, megsziintetd nyilatkozat
-megbizas, keretmegallapodas

-megrendelés, megrendelés visszaigazolasa

-bérleti szerzodés

-koézeérdekl kotelezettségvallalas

- kikiildetés elrendelése

A felsoroltakon kiviil minden olyan kotelezvény, amelybdl fizetési, szolgaltatasi vagy egyéb
gazdasagi kihatasu kotelezettség szarmazik.

23.6 A kotelezettségvallalds dokumentumai:

- kinevezési okirat

- szerz6dés, megallapodas

- visszaigazolt rendelés

- beruhazasi finanszirozasi alapokmany, részprogram engedélyezési okirat

- palyazati uton odaitélt tamogatasrdl sz6lo dontés alairt dokumentuma
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- kdzbeszerzeési eljarast megindl’té feladott hirdetmény, megkiildott részvételi felhivas, tovabba
palyazati kiirds, az azonos célu eldiranyzatok esetében a meghirdetett tdmogatasi konstrukcio
dokumentumai (beszerzési €s kdzbeszerzési szabalyzat szerint).

23.7 Kotelezettséget vallalni az alabbi meghatarozott kivételekkel csak pénziigyi és jogi
ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megel6zden, irdsban lehet.

23.8 Nem szilkséges elSzetes irasbeli kotelezettségvallalds az Avr. 53. § (1) bekezdésben
meghatdrozott esetekben.

23.9 Az eldzetes irasbeli kitelezettségvallalast nem igényl6 kifizetések rendje:

- 4 200.000 Ft-ot meg nem halado Gsszegli €s az egyéb eldzetes irasbeli kdtelezettségvallalst
nem igeényl0 kotelezettségvallalas esetén a kotelezettségvallalds a szamla kiegyenlitésekor,
azzal egyidejlileg megtehetd.

- az elOzetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylé kotelezettségvallalasokrol a
megrendel6 nyomtatvanyt nem kell kiallitani.

- egyedi dontés alapjan az elézetes irdsbeli kotelezettségvallaldst nem igényld
kotelezettségvallalas esetén is sor keriilhet elozetesen az irdsban rogzitésre.

- az eldzetes irdsbeli kotelezettségvallalast nem igényld kifizetések tekintetében a pénziigyi
teljesitést megeldzden a kotelezettségvallalas tényét az arra jogosult személyeknek alairasukkal
kell igazolni a KASZPER program altal eldallitott "Kovetelések/Kotelezettségvallalasok, mas
fizetési kotelezettségek nyilvantartdsa” nyomtatvanyon, vagy a kotelezettségvallalas
dokumentuman, azaz a szamviteli alapbizonylaton. Készpénzes gazdasigi esemény esetén a
pénztari bizonylaton is sor keriilhet a kotelezettségvallalasra.

23.10 A kotelezettségvallalas csak pénziigyi és jogi ellenjegyzés mellett jogszerli és csak
pénzigyi €s jogi ellenjegyzés utan torténhet.

23.11 A targyévre vallalt fizetési kotelezettség a jovahagyott kiadasi el6iranyzat mértékéig-
figyelembe véve a sajat bevételek teljesitési Utemét-vallalhato és a kifizetések is ezen
Osszeghatarig rendelhetdk el.

23.12 Az éven tuli kotelezettség akkor vallalhato, ha a kotelezettségvallalas id6pontjaban ismert
feltételek mellett a koltségvetési szerv az esedékesség idGpontjaban fizetési kotelezettségének
eleget tud tenni és az rendeltetésszerli miikodését nem veszélyezteti. Tobb év vagy a
koltségvetési éven tili év kiadasi eldirdnyzata terhére kotelezettségvallaldsra az irdnyitd szerv
altal megallapitott, ennek hidnyaban a koltségvetési év kiadasi elGiranyzataival megegyezd
Osszegli kiadasi eldiranyzatok szabad elGirdnyzatinak mértékéig keriilhet sor, amelynek
fedezetét a kotelezettséget vallalonak a tervezéskor biztositania kell.

24. Az érvényesités tartalma:

24.1 A teljesitésigazolas alapjan az érvényesitének ellendriznie kell az Gsszegszerliséget, a
fedezet meglétét, a megel6zé ligymenetben a vonatkozo jogszabalyok elBirdsait, tovabba a
belsd szabalyzatokban foglaltak megtartasat.

242 Az Osszegszerliség a rendelkezésre 4allo okmanyok alapjan ellendrizhetd. Az
Osszegszerliséget az alapbizonylaton matematikailag is ellendrizni kell, valamint a
kotelezettségvallalas dokumentumaival 6ssze kell vetni.
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24.3 Az érvényesitd a szdmla formai kdvetelményeknek vald megfelelGséget is ellendrzi.

244 A fedezet megléte tekintetében ellendrizni kell, hogy az adott kiadas pénziigyi
teljesités¢hez a sziikséges anyagi fedezet rendelkezésre all-e, figyelembe véve mas rendszeres,
illetve ,,kotelez6” kiadasokat is. A pénziigyi fedezet akkor biztositott, ha a kiadasi elGirdnyzat
fedezetét biztositd bevételi eldiranyzat teljesiilt, illetve varhatoan teljesiilni fog, a szamlan van
pénz, a fizetési szdmla, pénztar egyenlege nem lehet nulla, annak a kotelezettségvallalasra
fedezetet kell nyujtania.

24.5 Az érvényesitonek az eldirt alaki kdvetelmények betartasanak vizsgalatakor ellendrizni
kell, hogy a szamviteli elszdmolashoz a bizonylat adatai alakilag, tartalmilag hitelesek-e,
megbizhatoak és helytalldak-e.

24.6 A kifizetés érvényesithetd, ha a formai helyesség, a szamszaki-, a kotelezettségvallalas-
egyezség, valamint a fedezet megléte fennall.

24.7 Az érvényesités csak a fent rogzitett tevékenységek egyiittes ellatasaval lehet teljes.

24.8 Amennyiben az érvényesité a vizsgalat soran az Avr. 58. § (1) bekezdésében megjelslt
jogszabalyok, illetve iranyitoi jogkort gyakorld belsd szabéalyzatainak megsértését tapasztalja,
koteles ezt jelezni az utalvanyozdnak, illetve amennyiben az utalvanyozo megbizas alapjan latta
el az utalvanyozast, akkor megbizdénak.

24.9 Az érvényesités nem tagadhatd meg, ha ezt kévetden az utalvanyozo erre irdsban utasitja.
Ebben az esetben e tényrdl az irdnyito szerv vezet6jét, egyéb kotelezettséget vallalo szerv esetén
a pénzellatast végz6 szerv vezetdjét haladéktalanul irdsban értesiteni kell. Az iranyito, illetve a
pénzellatast veégzd szerv vezetdje a tajekoztatas kézhezvételétdl szamitott nyolc munkanapon
beliil-helyi nemzetiségi dnkormanyzati koltségvetési szerv esetén a Képviselo-testiilet soron
kovetkezé tlésen -koteles megvizsgdlni a bejelentést és kezdeményezni az esetleges
felelosségre vonast.

24.10 Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjelolést és az
ervényesito keltezéssel ellatott alairasat.

2411 Az érvényesités modja: az érvényesités a feladat ellatdsanak igazolasaként
készpénzforgalom esetén a pénztarbizonylaton, fizetési szamla forgalom esetén a KASZPER
program altal eldallitott utalvanyrendeleten torténik.

25. A teljesités igazolas tartalma:
25.1 A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa el6tt torténik, s egyben az érvényesités alapja.

25.2 A teljesités igazolasa soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a
kiadasok teljesitésének jogossagat, dsszegszerliségét, ellenszolgaltatist is magaban foglald
kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését.

25.3 A teljesités jogossaganak vizsgélata soran meg kell gy6z6dni arrol, hogy:
- a bevétel ténylegesen megilleti-e,
- a kiadas ténylegesen a miikodés, gazdalkodas soran mertilt-e fel.

25.4 A teljesitésrdl, ha lehet, minGségi, mennyiségi atvétellel kell meggyézodni.
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25.5 A kiadas teljesitésének jogossaga megallapithato, ha a kifizetés alapbizonylatan (szdmlan)
a kotelezettségvallalasi dokumentumban megjeldlt szallito és termék vagy szolgaltatas
szerepel.

25.6 Az dsszegszerlség ellendrzése soran vizsgalni kell mind a bevételek, mind a kiaddsok
szamlan szerepld érvényesitend6 Osszegének a kotelezettségvallalast jelentd dokumentumon
szerepl6 Osszeggel valod egyezoségeét.

25.7 Ellenszolgaltatas teljesitésének igazoldsa sordn vizsgalni kell a szamldval igazolt
kiadasokat abbdl a szempontbol, hogy:

- a teljesités a vonatkozo szerzddes, illetve megéllapodas, illetve megrendelés szerint tortént-e,

- a teljesitésre vonatkozd dokumentum (szdmla, szamlat aldtdmaszto szdllitdjegy, szallitolevél,
munkalap, stb., egyéb okmany) a valosagnak megfelel-e,

- a teljesitésre vonatkozo dokumentum adatai megegyeznek-e a valosagos teljesités adataival-
mennyiségben €s mindségben is (ha értelmezhetd),

- a kotelezettségvallalas célja, tartalma, megegyezik-e a szdmlan és a kotelezettségvallalds
dokumentuman,

- jogszabalyszerinti-e.
25.8 A bevételekre vonatkozoan nem kell ellatni a teljesités igazolast.

25.9 A teljesités igazolo személy a kiadasban, illetve bevétel beszedésben érintett dolgozotol
irasbeli, vagy szdbeli igazolast kérhet.

25.10 A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalas megjelolésével,
az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

25.11 A teljesités igazolasat az Aht. szerinti més fizetési kotelezettségek tekintetében is el kell
végezni.

25.12 A teljesités igazolas modja:

- készpénzforgalom és fizetési szamlaforgalom esetén a KASZPER program altal elallitott és
teljesiteés igazolas nyomtatvanyon torténik

- egyedi esetekben-kiilondsen a beruhazasi és feltjitasi kiadasoknal -kiilon bizonylaton is
torténhet a teljesités igazolas.

25.13 A teljesités 1gazolasara a kitelezettségvallalo jogosult.
26. Az utalvanyozas tartalma:

26.1 Az utalvanyozas:

- a kiadasok teljesitésének, valamint

- a bevételek beszedésének vagy elszamolasanak elrendelése.
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26.2 Utalvanyozasra csak az érvényesités, ha sziikséges a teljesités igazoldsa és a jogi
ellenjegyzés utan kertilhet sor.

26.3 Az utalvanyozas a pénztari bizonylatra vagy az utalvanyrendeletre felvezetett irasbeli
rendelkezés.

26.4 Az utalvanyrendeletet a KASZPER program allitja elé, melynek tartalmaznia kell:
- az ,,utalvany” szot,

- a koltségvetési évet,

- a befizet6, kedvezményezett megnevezését, cimét,

- a fizetés id6pontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,

- a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkeid szerinti szamat, a terheléssel,
jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkdz 4allamhaztartdsi szamviteli
kormanyrendelet szerinti konyvviteli szamldjanak szdmat,

- a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
- az utalvanyozo, jogi ellenjegyzd keltezéssel ellatott alairdsat, és
- az Avr.58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

26.5 A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezéseken a fenti adatokat kell
feltiintetni azzal, hogy az okmanyon mar szerepld adatokat nem kell megismételni.

26.6 Nem kell kiilon utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdés szerinti esetekben.
27. Az ellenjegyzés tartalma:
27.1 Az ellenjegyzés lehet jogi és pénziigyi.

27.2 Kételezettséget vallalni az Avr-ben foglalt kivételekkel csak pénziigyi ellenjegyzés utén,
a pénziligyi esedékességet megel6zoen, irdsban lehet. A pénziigyi ellenjegyzonek az Ant. 37. §
(1) bekezdése szerinti pénziigyi fedezet vizsgalata sordn arrol kell meggydzddnie, hogy a
tervezett kifizetési id6pontokban megfelelé mennyiségli pénzeszkéz (likvid fedezet) all
rendelkezésre.

27.3 A pénziigyi ellenjegyzd feladata ellatasahoz sziikség szerint szakértot vehet igénybe.

27.4 A jogi ellenjegyzés soran az ellenjegyzonek meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a
kotelezettségvallalas és az utalvanyozas a jogszabalyoknak és a gazdalkodasra vonatkozo belsd
szabalyzatoknak megfelelden tortént-e.

27.5 A pénziigyi ellenjegyzési feladatokat el kell latni:
- a kotelezettségvallalasoknal-a kotelezettségvallalast jelentd dokumentumon.
27.6 A jogi ellenjegyzési feladatokat el kell latni:

- a kotelezettségvallalasoknal- a kotelezettségvallalast jelenté dokumentumon, illetve
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- az utalvanyozds utan-a pénztari bizonylaton/utalvanyrendeleten.

27.7 Ha a kételezettségvallalas nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében, illetve az 53/A
§-dban eldirtaknak, a pénzigyi ellenjegyzonek err6l irasban tadjékoztatnia kell a
kotelezettségvallalot, a kotelezettséget vallald szerv vezetojét és gazdasagi vezetdjét.

27.8 Ha a kotelezettséget vallald szerv vezetdje a tajékoztatis ellenére irasban utasitdst ad a
pénziigyi ellenjegyzésre, a pénzigyi ellenjegyz0 koteles annak eleget tenni és e tényrél az
irdnyité szerv vezetdjét, egyéb kotelezettséget vallalo szerv esetén a pénzellatast végzd szerv
vezetdjét haladéktalanul irdsban értesiteni. Az iranyito, illetve pénzellatast végzo szerv vezetdje
a tajékoztatas kézhezvételétdl szamitott nyolec munkanapon beliil-helyi 6nkormanyzati szerv
esetén a Képviseld-testiilet soron kovetkezd iilésén-kételes megvizsgalni a bejelentést és
kezdeményezni az esetleges felelosségre vonast.

27.9 A jogi ellenjegyzésre jogosultnak a kotelezettségvallalast jelent6 okmanyt és az utalvanyt,
ha nem ért egyet vele, akkor kell ellenjegyeznie, ha erre a kételezettségvallalo, illetve az
utalvanyozo irdsban utasitja, err6l a tényrdl haladéktalanul iridsban értesitenie kell a
Nemzetiségi Onkormanyzat testiiletét. A Képviselé-testiilet a bejelentés kézhezvételét kovetd
iilésen koteles megvizsgalni a bejelentést és kezdemeényezni az esetleges feleldsségre vonast.

VII. A pénzgazdilkodassal kapcsolatos jogkorok gyakorlasara jogosult személyek
28. Német Nemzetiségi Onkorméanyzat Kiszsidany:

a) kotelezettségvallalas, utalvanyozas: Horvath-Eso 1ldiko elndk, helyettese: Gyarmati Zsolt
Tamas elnok-helyettes

b) szakmai teljesités igazoldsa: Horvath-Es6 I1diko elndk, helyettese: Gyarmati Zsolt Tamas
elndk-helyettes

¢) érvényesités: Vighne Pukler Erika pénziigyi-gazdéalkodasi ligyintézd, helyettese: Kelemen
Gertrud pénziigyi-gazdalkodasi ligyintéz6

d) pénziigyi ellenjegyzés: Vighné Pukler Erika pénziigyi-gazdalkodasi ligyintéz6, helyettese:
Kelemen Gertriad pénziigyi-gazdalkodasi ligyintézd

e) jogi ellenjegyzés: Fucinné Dorner Anikoé jegyzo
A teljesitést igazolo személye megegyezik a kotelezettségvallalo és utalvanyozd személyével.

VIIL. Osszeférhetetlenségi szabalyok

29. A pénzgazdalkodasi jogkorokkel kapcsolatosan az alabbi Osszeférhetetlenségi szabalyokat
kell figyelembe venni:

- a kotelezettsegvallalo és pénziigyi, jogi ellenjegyzd, valamint az utalvanyozé és a pénziigyi,
jogi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében ugyanaz a személy nem lehet. Az
érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallaldsra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel. Erre
figyelmet kell forditani a helyettesitések és felhatalmazasok rendszerének kialakitasakor.

30. Az egyes kotelezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozasi, ellenjegyzési
pénzgazdalkodasi feladatokat ellatd személyek nem gyakorolhatjdk a pénzgazdalkodéssal
kapcsolatos jogkoriiket, ha a feladatellatds soran maguk vagy a Polgari Torvénykonyv szerinti
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kozeli hozzatartozojuk javara latnak el az adott gazdasagi esemény kapcsan a pénzgazdalkodasi
jogkdrt.

31. A fentiekre folyamatosan a feladatellatas soran tigyelni kell.

IX. Vezetendé analitikus nyilvantartasok

32. A kotelezettségvallalokrol folyamatos, naprakész nyilvéantartdst kell vezetni, melybdl
megallapithatd az évenkénti kotelezettségvallalas rendje. A kotelezettségvallalasok
nyilvantartdsa a KASZPER szamitogépes program altal tamogatott. A kotelezettségvallalasok
nyilvéntartisara az Avr. az iranyadd, azzal, hogy a kifizetést elrendeld belsd intézkedés
dokumentuma az utalvanyrendelet.

33. A kotelezettségvallalast kovetden haladéktalanul gondoskodni kell annak az allamhaztartas
szamviteli kormanyrendelet szerinti nyilvantartasba vételérol, ezaltal a kotelezettségvallalas
értékébdl-az Avr-ben foglaltakkal Hsszhangban- a kéltségvetési év és az azt kovetd évek szabad
eldiranyzatait terhel6 rész lekotésérdl.

34. A kotelezettségvallalas értékének meghatarozasakor szamba kell venni az abbdl szarmazo
valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha valamennyi fizetési
kotelezettség bekovetkezése bizonytalan vagy kiilon jévobeli nyilatkozattdl fligg. ha a fizetési
kotelezettség jovébeni mértéke nem hatirozhatd meg pontosan, a koriilmények €s az el6z6 évek
tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi, tarsadalmi koriilmények
kozott- az ésszeri gazdalkodas mellett-redlis legmagasabb Osszegli kotelezettséget kell
feltételezni. Hatdrozatlan idére vallalt kotelezettség értékét a koltségvetési €évben €s az azt
kovetd harom éven keresztill szarmazo fizetési kdtelezettségek 0sszegeként kell meghatarozni.

35. A szabad fedezet rendelkezésre allasanak vizsgalatdhoz a kotelezettségvallalas értékeként
meghatarozott 6sszegbdl a koltségvetési év és az azt kovetd évek szabad elbirdnyzatait kell
vizsgalni.

36. A kotelezettségvallalas modosulasa, meghitsuldsa, megsziinése esetén haladéktalanul
gondoskodni kell a nyilvantartdsban szereplé adatok moédositasarol, torlésérdl, valamint az
érintett évek szabad elbiranyzatai modositasarol.

37. Az Avr. altal el6irt, kiterjesztett hatalya szabélyzatokat a Hivatal késziti el és aktualizlja.

X. A Nemzetiségi Onkormanyzat szimlai, térzskonyvi nyilvintartasba vétele és ad6szam
igénylése
38. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodéasaval és pénzellitdsaval kapcsolatos minden

pénzforgalmat a Hivatal kiilon a részére ¢€s kizarolagos hasznalatdra megnyitott szdmlan
bonyolitja. A szamla nyitasaért a pénziigyi-gazdalkodasi ligyintézd a felelds.

39. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikddésének 4ltalanos témogatisit a nemzetiségi
Onkormanyzat kozvetleniil a kdltségvetési torvényben meghatarozottak szerint veszi igénybe.

40. A Nemzetiségi (jgkorményzat altalanos tAmogatasat az Onkorményzat hirom munkanapon
beliil a Nemzetiségi Onkormanyzat szamldjara utalja.

41. Az Onkorméanyzat az altala biztositott timogatast, a kdltségvetés elfogadésat kdvetd nyolc
napon belill, vagy a tamogatasi dontest kovetd nyolc napon belil atutalja a Nemzetisegi
Onkorményzat részére.
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42. A Nemzetiségi Onkormanyzat onallo fizetési szdmla nyitasaval, torzskonyvi
nyilvantartasba vételével ¢s adoszdm igénylésével kapcsolatos hatéridé: a Nemzetiségi
Onkormanyzat megalakulasat kovetd nyolc nap.

43. A fizetési szamla nyitaséval, térzskdnyvi nyilvantartisba vételével és adoszam igénylésével
kapcsolatos {igyekben a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke egyiittmiikddik a pénziigyi-
gazdalkodasi ligyintézOvel €s a jegyzdvel. A torzskonyvi nyilvantartasba vételrdl a jegyz0, a
szamlanyitasrol és az adoszam igénylésrdl a pénziigyi-gazdalkodasi Gigyintéz6 gondoskodik.

XI. A vagyontargyak kezelésének rendje

44. A Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat vagyoni, szdmviteli nyilvantartasait elkiilénitetten
vezeti.

45. Az Avr-ben meghatérozott adatszolgaltatas soran kozolt adatok teljeskoriiségéért és a
koltségvetési  kapesolatok bemutatdsénak valodisdgaért a Nemzetiségi Onkormanyzat
tekintetében annak elndke, a szolgaltatott adatok valddisagaért, a szdmviteli szabalyokkal és
statisztikai rendszerrel val6 tartalmi egyezéségéért a Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében
annak elndke a felel0s.

46. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak leltarozasa a Hivatal vonatkozo, kiterjesztett
szabdlyzata alapjan torténik. A leltdrozds soran felmeriilt esetleges tSbblet vagy hiany
megéllapitisa utan a kivizsgalas és a felel6sség megéllapitasa a Nemzetiségi Onkormanyzat
hatdskorébe tartozik.

47. A Nemzetiségi Onkorményzat vagyonanak selejtezése a Hivatal vonatkozo, kiterjesztett
szabalyzata alapjan térténik.

XII. Belso ellenorzés

48. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban kételes a belsd kontrollrendszer
keretében kialakitani, miikddtetni a kontrollkornyezetet.

49. A belsd kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a k6ltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérol szold 370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet elirasait,
tovabba az allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett modszertani utmutatokban
leirtakat.

50. A Nemzetiségi Onkormanyzat belsé ellendrzését fliggetlenitett belsd ellendr végzi, a Hivatal
kbzremiikodésével.

51. Az elndk koteles a belso ellenérzés soran egylittmiikddni, adatot és informaciot szolgaltatni.

52. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a jegyzOvel egyiitt felel a belsd ellendrzés soran
megallapitott esetleges hibak, hianyossagok kikiiszoboléséért.

53. A belsé ellendrzés koltségeit a Nemzetiségi Onkormanyzat viseli.

XIII. Adatvédelem és informaciobiztonsag
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54. A Nemzetiségi Onkormanyzat adatvédelem és az informaciobiztonsag eldirasainak valo
megfelelésének részletszabdlyait a Hivatal kiterjesztett adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzata tartalmazza.

XIV. Zaro rendelkezések

55. Jelen megallapodasban foglalt feladatok vegrehajtasardl az érintett felek a Horvatzsidanyi
K6z6s Onkorményzati Hivatal utjan gondoskodnak.

56. Szerz6d6 felek kijelentik, hogy a jovOben az éves koltségvetési beszamolo és az éves
koltségvetési terv elkészitése soran jelen megallapodéasban rogzitett eljarasi rend szerint jarnak
el, és az elfogadott koltségvetés végrehajtasa soran az egyiittmiikodés szabalyait kblcsondsen
betartjak.

57. Szerz6do felek a kozigazgatasi szerzddést sziikség szerint, altalanos vagy idokozi valasztas
esetén az alakulo iilést kdvetd harmine napon belill feliilvizsgaljak.

58. Az Onkorményzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzataban
rogziti a megallapodas szerinti miikddési feltételeket, az alakulo tlésen, vagy a kovetkezd
képvisel6-testiileti iilésen, ill.a megallapodas mddositasat kdveté harminc napon beliil.

59. A jegyz0 a kozigazgatasi szerzodésre vonatkozo jogszabalyok valtozasa miatti modositasok
sziikségességét az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzatnak jelzi. Az Onkormanyzat
és a Nemzetiségi Onkormanyzat KépviselS-testilete a megallapodast szilkség esetén
hatarozataval modosithatja.

60. A szerz6désben foglaltakat az alairds napjatol kell alkalmazni.

Kiszsidany, 2024.

Bano Zoltan Horvath-Es¢ Ildiké

polgarmester elnok
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