Jegyzokonyv

Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Horvatzsidany, Olmod és Peresznye, valamint Német
Nemzetiségi Onkormanyzat Kiszsidany Képvisel-testiileteinek

2025. szeptember 1-jén megtartott egyiittes nyilt nemzetiségi tilésérol

Hozott horvatzsidanyi nemzetiségi hatarozatok:

116

/2025. (IX.1.) sz.

HNO hatarozat:

Horvatzsidany Angyalkert Ovoda és Boles6de
SZMSZ. tekintetében egyetértési jog gyakorlasa

117

/2025. (IX.1.) sz.

HNO hatérozat:

Horvatzsidany Angyalkert Ovoda és Bolcséde
pedagogiai programja tekintetében egyetértési
jog gyakorlasa

118

/2025. (IX.1.) sz.

HNO hatarozat:

Horvatzsidany Angyalkert Ovoda és Boles6de
hazirendje tekintetében egyetértési jog
gyakorlasa

119

/2025. (IX.1.) sz.

HNO hatarozat:

Gasztrovasar tdmogatasarol

120

/2025. (IX.1.) sz.

HNO hatéarozat:

Orszagos horvat zardndoklaton részvételrdl

121

/2025. (IX.1.) sz.

HNO hatarozat:

Szlovakiai vendégszereplésrol

122

/2025. (IX.1.) sz.

HNO hatarozat:

Dan Mladinen részvételr6l

123

/2025. (IX.1.) sz.

HNO hatéarozat:

Horvat Nemzetiségi Teremlabdaragé Kupan
részvételrl

124

/2025. (IX.1.) sz.

HNO hatarozat:

Kobasijada fesztivalon részvételrol

Hozott kiszsidanvi nemzetiségi hatarozatok:

106

/2025. (IX.1.) sz.

HNO hatéarozat:

Horvatzsidany Angyalkert Ovoda és Bolcséde
SZMSZ tekintetében egyetértési jog gyakorlasa

107

/2025. (IX.1.) sz.

HNO hatéarozat:

Horvatzsidany Angyalkert Ovoda és Bolcséde
pedagodgiai programja tekintetében egyetértési
jog gyakorlasa

108

/2025. (IX.1.) sz.

HNO hatéarozat:

Horvatzsidany Angyalkert Ovoda és Bolcséde
hazirendje tekintetében egyetértési jog
gyakorlasa

109

/2025. (IX.1.) sz.

HNO hatéarozat:

Gasztrovésar tdmogatasarol

Hozott 6lmodi nemzetiségi hatarozatok:

95

/2025. (IX.1.) sz

HNO hatarozat:

Horvatzsidany Angyalkert Ovoda és Bolcséde
SZMSZ tekintetében egyetértési jog gyakorlasa

96

/2025. (IX.1.) sz

HNO hatarozat:

Horvatzsidany Angyalkert Ovoda és Béleséde
pedagobgiai programja tekintetében egyetértési
jog gyakorlasa

97

/2025. (IX.1.) sz

HNO hatarozat:

Horvatzsidany Angyalkert Ovoda és Béleséde
hazirendje tekintetében egyetértési jog
gyakorlasa

98

/2025. (IX.1.) sz

HNO hatarozat:

Gasztrovasar timogatasarol




99

/2025. (IX.1.) sz. HNO hatérozat:

Orszagos horvat zarandoklaton részvételrol

100

/2025. (IX.1.) sz. HNO hatérozat:

Kobasijada fesztivalon részvételrol

Hozott peresznvei nemzetiségi hatarozatok:

Horvatzsidany Angyalkert Ovoda és
Bolcséde SZMSZ tekintetében egyetértési

115/2025. (IX.1.) sz. HNO hatarozat: jog gyakorlasa
Horvatzsidany Angyalkert Ovoda és
Bolcsdde pedagdgiai programja tekintetében
116 [/2025. (IX.1.) sz. HNO hatérozat: egyetértési jog gyakorlasa
Horvatzsidany Angyalkert Ovoda és
Bolcsdde hazirendje tekintetében egyetértési
117/2025. (IX.1.) sz. HNO hatarozat: jog gyakorladsa
118/2025. (IX.1.) sz. HNO hatérozat: Gasztrovésar tAmogatasarol
119/2025. (IX.1.) sz. HNO hatarozat: Horvétbali poharaldtét megrendelésérdl
120/2025. (IX.1.) sz. HNO hatérozat: Dan Mladinen részvételrdl




HORVAT NEMZETISEGI ONKORMANYZAT HORVATZSIDANY
HORVAT NEMZETISEGI ONKORMANYZAT OLMOD

HORVAT NEMZETISEGI ONKORMANYZAT PERESZNYE
NEMET NEMZETISEGI ONKORMANYZAT KISZSIDANY

Késziilt: Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Horvatzsidany, Olmod és Peresznye
valamint Német Nemzetiségi Onkorméanyzat Kiszsidany Képviseld-
testiiletének 2025.szeptember 1-jén 18.00 o6rai kezdettel megtartott
egylittes rendkiviili nyilt tilésérol.

Az iilés helye: Horvatzsidanyi K6zds Onkorményzati Hivatal jegyz6i iroda
Jelen vannak: melléklet jelenléti iv szerint

Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Horvatzsidany részérol:
Steiner Mirjana elnok, Kovacs Tamas elnok-helyettes, Csizmazia
Gabor, Holler Vivien, Pantos Andras (5 f6)

Német Nemzetiségi Onkormanyzat Kiszsidany részérol:
Horvéth-Esé Ildiko elndk, Gyarmati Zsolt elnok-helyettes, Band Zoltan
képviselo (3 16)

Horvat Nemzetiségi Onkorményzat Olmod részérdl:
Hergovich Vince elndk, Fehér Zita elndk-helyettes, Gregorichné
Hébetler Maria Magdolna képviseld (3 10)

Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Peresznye részérél:
Kelemen Edit elndk, Szentes Péter Pal elndk-helyettes, Griill Addm,
Kornfeind Jézsef, Szinger Adam képviseld (5 £6)

Fucinné Dorner Anikoé jegyzo

Vendég: 1 {6
Napirend elott:
Steiner Mirjana elndk koszonti a megjelenteket, megallapitja, hogy a horvatzsidanyi 5 {6s
képviseld-testiiletbdl 5 6, a kiszsidanyi 3 fos képviseld-testiiletbdl 3 {6, az 6lmodi 3 f6s
képviselo-testiiletbdl 3 16, a peresznyei 5 s képviseld-testiiletbdl S {6 jelen van.
Megéllapitja, hogy Horvatzsidany, Kiszsidany, Olmod és Peresznye kozség Nemzetiségi
Onkormdanyzata Képviseld-testiiletei hatarozatképesek, igy az egyiittes nemzetiségi iilés is
hatarozatképes, annak megtartdsanak nincs akadalya.
Javaslatara mind a négy nemzetiségi Képviseld-testiilet az alabbi napirendet fogadja el.

Napirend:

1./ Horvatzsidany Angyalkert Ovoda és Bolcsdde alapdokumentumainak véleményezése és
egyetértési jog gyakorlasa

El6terjesztd: Steiner Mirjana elndk

2./ 1d6szert feladatok

El6terjesztd: Steiner Mirjana elndk



1.Napirend: Horvatzsidany Angyalkert Ovoda és Boleséde alapdokumentumainak
véleményezése és egyetértési jog gyakorlasa

Eloterjeszto: Steiner Mirjana elnok

(Eloterjesztes a jkv. 1. sz. mellékletét képezi)

Steiner Mirjana elnok:

Ismerteti a Horvatzsidany Angyalkert Ovoda és Bolcséde alapdokumentumait, a hazirendet,
SZMSZ-t, pedagogiai programot, ezek tekintetében a nemzeti kdznevelésrol szold 2011. évi
CXC. torvény 84 §. (9) alapjan az egyetértési jogunk gyakorolhat6. Kérem, szavazzunk arrdl,
hogy a fenti dokumentumok tartalmaval egyetértiink.

Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Horvatzsidany Képviseld-testiilete egyhanguan, 5 igen
szavazattal, 0 nem, 0 tartozkodassal az alabbi hatarozatot hozta:

116/2025. (IX.1.) sz. HNO hatirozat:
Horvitzsidany Angyalkert Ovoda és Boleséde SZMSZ tekintetében
egyetértési jog gyakorlasa
Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Horvatzsidany Képviseld-testiilete egyetért Horvatzsidany
Angyalkert Ovoda és Bolcséde Szervezeti és Miikodési Szabalyzatival. A nemzeti
koznevelésrdl szold 2011. évi CXC. torvény 84 §. (9) alapjan biztositott egyetértési jogat
gyakorolva, kifejezi, hogy a jegyzokonyv mellékletét képezd dokumentum tartalméval
egyetert.
Felel6s: Steiner Mirjana elndk
Hataridd: azonnal

Német Nemzetiségi Onkorményzat Kiszsidany Képvisel6-testiilete egyhangtian, 3 igen
szavazattal, 0 nem, 0 tartozkodassal az alabbi hatarozatot hozta:

106/2025. (IX.1.) sz. NNO hatérozat:
Horvitzsidany Angyalkert Ovoda és Bolesde SZMSZ tekintetében
egyetértési jog gyakorlasa
Német Nemzetiségi Onkormanyzat Kiszsidiny Képvisel6-testiilete egyetért Horvatzsidany
Angyalkert Ovoda és Bolcséde Szervezeti és Milkodési Szabalyzatival. A nemzeti
koznevelésrdl szold 2011. évi CXC. torvény 84 §. (9) alapjan biztositott egyetértési jogat
gyakorolva, kifejezi, hogy a jegyzokonyv mellékletét képezd dokumentum tartalmaval
egyetért.
Felelds: Horvath-Es6 1l1diko elnok
Hataridd: azonnal

Horvat Nemzetiségi Onkorméanyzat Olmod Képviseld-testiilete egyhangtian, 3 igen szavazattal,
0 nem, 0 tartozkodassal az alabbi hatarozatot hozta:

95/2025. (IX.1.) sz. HNO hatarozat:
Horvitzsidany Angyalkert Ovoda és Bolesde SZMSZ tekintetében
egyetértési jog gyakorlasa
Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Olmod Képviselé-testiilete egyetért Horvatzsidany
Angyalkert Ovoda és Bolcséde Szervezeti és Mikodési Szabalyzatival. A nemzeti
koznevelésrdl szold 2011. évi CXC. torvény 84 §. (9) alapjan biztositott egyetértési jogat




gyakorolva, kifejezi, hogy a jegyzokonyv mellékletét képezd dokumentum tartalmaval
egyetert.

Felel6s: Hergovich Vince elnok

Hataridd: azonnal

Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Peresznye Képviseld-testiilete egyhangtian, 5 igen
szavazattal, 0 nem, 0 tartdzkodassal az alabbi hatarozatot hozta:

115/2025. (IX.1.) sz. HNO hatirozat:
Horvatzsidany Angyalkert Ovoda és Boleséde SZMSZ tekintetében
egyetértési jog gyakorlasa
Horvat Nemzetiségi Onkorményzat Peresznye Képviseld-testiilete egyetért Horvatzsidany
Angyalkert Ovoda és Bolcséde Szervezeti és Miikodési Szabalyzataval. A nemzeti
koznevelésrol szold 2011. évi CXC. torvény 84 §. (9) alapjan biztositott egyetértési jogat
gyakorolva, kifejezi, hogy a jegyzokonyv mellékletét képezdé dokumentum tartalmaval
egyetert.
Felelds: Kelemen Edit elndk
Hatarid6: azonnal

Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Horvétzsidany Képviseld-testiilete egyhangtian, 5 igen
szavazattal, 0 nem, 0 tartdzkodassal az alabbi hatarozatot hozta:

117/2025. (IX.1.) sz. HNO hatarozat:
Horvatzsidany Angyalkert Ovoda és Boleséde pedagégiai programja tekintetében
egyetértési jog gyakorlasa

Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Horvatzsidany Képviselé-testiilete egyetért Horvatzsidany
Angyalkert Ovoda és Bolcséde pedagogiai programjaval. A nemzeti koznevelésrdl sz616 2011.
évi CXC. torvény 84 §. (9) alapjan biztositott egyetértési jogat gyakorolva, kifejezi, hogy a
jegyzOkonyv mellékletét képezd dokumentum tartalmaval egyetért.
Felelds: Steiner Mirjana elnok
Hataridd: azonnal

Német Nemzetiségi Onkorményzat Kiszsidany Képvisel6-testiilete egyhangtian, 3 igen
szavazattal, 0 nem, 0 tartdzkodassal az alabbi hatarozatot hozta:

107/2025. (IX.1.) sz. NNO hatérozat:
Horvatzsidany Angyalkert Ovoda és Bolcséde pedagogiai programja tekintetében
egyetértési jog gyakorlasa

Német Nemzetiségi Onkormanyzat Kiszsidiny Képvisel§-testiilete egyetért Horvatzsidany
Angyalkert Ovoda és Bolcsde pedagdgiai programjaval. A nemzeti koznevelésrdl szo16 2011.
évi CXC. torvény 84 §. (9) alapjan biztositott egyetértési jogat gyakorolva, kifejezi, hogy a
jegyzokonyv mellekletét képezd dokumentum tartalmaval egyetért.
Felelds: Horvath-Eso I1diko elnok
Hataridd: azonnal

Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Olmod Képviseld-testiilete egyhanguan, 3 igen szavazattal,
0 nem, 0 tartozkodassal az alabbi hatarozatot hozta:

96/2025. (IX.1.) sz. HNO hatarozat:
Horvatzsidany Angyalkert Ovoda és Bolcsode pedagogiai programja tekintetében




egyetértési jog gyakorlasa
Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Olmod Képviselé-testiilete egyetért Horvatzsidany
Angyalkert Ovoda és Bélcséde pedagogiai programjaval. A nemzeti koznevelésrdl szo16 2011.
évi CXC. torvény 84 §. (9) alapjan biztositott egyetértési jogat gyakorolva, kifejezi, hogy a
jegyzokonyv mellékletét képezd dokumentum tartalmaval egyetért.
Felelds: Hergovich Vince elndk
Hataridd: azonnal

Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Peresznye Képviseld-testiilete egyhanguan, 5 igen
szavazattal, 0 nem, 0 tartozkodassal az alabbi hatarozatot hozta:

116/2025. (IX.1.) sz. HNO hatirozat:
Horvatzsidany Angyalkert Ovoda és Boleséde pedagégiai programja tekintetében
egyetértési jog gyakorlasa

Horvat Nemzetiségi Onkorméanyzat Peresznye Képviselo-testiilete egyetért Horvatzsidany
Angyalkert Ovoda és Bolcsde pedagdgiai programjaval. A nemzeti koznevelésrdl szo16 2011.
évi CXC. torvény 84 §. (9) alapjan biztositott egyetértési jogat gyakorolva, kifejezi, hogy a
jegyzokonyv mellékletét képezd dokumentum tartalmaval egyetért.
Felelds: Kelemen Edit elndk
Hatarid6: azonnal

Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Horvétzsidany Képviseld-testiilete egyhangtian, 5 igen
szavazattal, 0 nem, 0 tartdzkodassal az alabbi hatarozatot hozta:

118/2025. (IX.1.) sz. HNO hatirozat:
Horvatzsidany Angyalkert Ovoda és Bolcséde hazirendje tekintetében
egyetértési jog gyakorlasa
Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Horvatzsidany Képviselé-testiilete egyetért Horvatzsidany
Angyalkert Ovoda és Bolcséde hazirendjével. A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC.
torvény 84 §. (9) alapjan biztositott egyetértési jogat gyakorolva, kifejezi, hogy a jegyzOkonyv
mellékletét képezé dokumentum tartalmaval egyetért.
Felelds: Steiner Mirjana elnok
Hataridd: azonnal

Német Nemzetiségi Onkorményzat Kiszsidany Képvisel6-testiilete egyhangtian, 3 igen
szavazattal, 0 nem, 0 tartdzkodassal az alabbi hatarozatot hozta:

108/2025. (IX.1.) sz. NNO hatérozat:
Horvaitzsidany Angyalkert Ovoda és Boleséde hazirendje tekintetében
egyetértési jog gyakorlasa
Német Nemzetiségi Onkormanyzat Kiszsidiny Képvisel§-testiilete egyetért Horvatzsidany
Angyalkert Ovoda és Bolcséde hazirendjével. A nemzeti koznevelésrél sz616 2011. évi CXC.
torvény 84 §. (9) alapjan biztositott egyetértési jogat gyakorolva, kifejezi, hogy a jegyzokonyv
mellékletét képezé dokumentum tartalmaval egyetért.
Felel6s: Horvath-Es6 I1diko elnok
Hataridd: azonnal

Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Olmod Képviseld-testiilete egyhanguan, 3 igen szavazattal,
0 nem, 0 tartozkodassal az alabbi hatarozatot hozta:



97/2025. (IX.1.) sz. HNO hatarozat:
Horvatzsidany Angyalkert Ovoda és Bolcséde hazirendje tekintetében
egyetértési jog gyakorlasa
Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Olmod Képviselé-testiilete egyetért Horvatzsidany
Angyalkert Ovoda és Bolcsdde hazirendjével. A nemzeti koznevelésrol szold 2011. évi CXC.
torvény 84 §. (9) alapjan biztositott egyetértési jogat gyakorolva, kifejezi, hogy a jegyzékonyv
mellékletét képezé dokumentum tartalmaval egyetért.
Felelds: Hergovich Vince elnok
Hataridd: azonnal

Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Peresznye Képviseld-testiilete egyhanguan, 5 igen
szavazattal, 0 nem, 0 tartozkodassal az alabbi hatarozatot hozta:

117/2025. (IX.1.) sz. HNO hatirozat:
Horvatzsidany Angyalkert Ovoda és Boleséde hazirendje tekintetében
egyetértési jog gyakorlasa
Horvat Nemzetiségi Onkorményzat Peresznye Képviseld-testiilete egyetért Horvatzsidany
Angyalkert Ovoda és Bolcséde hazirendjével. A nemzeti koznevelésrél sz616 2011. évi CXC.
torvény 84 §. (9) alapjan biztositott egyetértési jogat gyakorolva, kifejezi, hogy a jegyzokonyv
mellékletét képezd dokumentum tartalméval egyetért.
Felelds: Kelemen Edit elndk
Hatarid6: azonnal

2./ Idészeri feladatok
Eloterjeszto: Steiner Mirjana elnok

Steiner Mirjana elnok:

A Bersek Jozsef Altalanos Iskola Horvatzsidanyi Tagiskolja sziil6i munkakozossége kérelme
kikiildésre keriilt. Kérem, tdmogassuk lehetdségeinkhez mérten az iskolat, akik a gyerekek
programjaira forditjak a vasaron befolyt 0sszeget. (Eldterjesztés a jkv.2. sz. mellékletét képezi)

Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Horvatzsidany Képviselé-testiilete egyhangtian, 5 igen
szavazattal, 0 nem, 0 tartozkodassal az alabbi hatarozatot hozta:

119/2025. (IX.1.) sz. HNO hatirozat:
Gasztrovasar tamogatasarol
Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Horvatzsidiny Képviselé-testilete a Bersek Jozsef
Altaldnos Iskola Horvétzsidanyi Tagiskolaja sziil6i munkakozossége kérelmét jovahagyja és
60 000 forinttal tdmogatja az oktober 4-én megrendezésre keriild Gasztovasart.
Felelds: Steiner Mirjana elnok
Hataridd: azonnal

Német Nemzetiségi Onkorményzat Kiszsidany Képvisel6-testiilete egyhangtian, 3 igen
szavazattal, 0 nem, 0 tartdzkodassal az alabbi hatarozatot hozta:

109/2025. (IX.1.) sz. NNO hatirozat:
Gasztrovasar tamogatasarol
Német Nemzetiségi Onkorméanyzat Kiszsidany Képvisel§-testiilete a Bersek Jozsef Altalanos
Iskola Horvatzsidanyi Tagiskoldja sziildi munkakozossége kérelmét jovahagyja és 60 000
forinttal tAmogatja az oktober 4-én megrendezésre keriild Gasztovasart.




Felel6s: Horvath-Es6 11diko elnok
Hataridgd: azonnal

Horvat Nemzetiségi Onkorméanyzat Olmod Képviseld-testiilete egyhangtian, 3 igen szavazattal,
0 nem, 0 tartozkodassal az alabbi hatarozatot hozta:

98/2025. (IX.1.) sz. HNO hatarozat:
Gasztrovasar tamogatasarol
Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Olmod KépviselS-testiilete a Bersek Jozsef Altalanos
Iskola Horvatzsidanyi Tagiskolaja sziil6i munkakozossége kérelmét jovahagyja és 60 000
forinttal tAmogatja az oktober 4-én megrendezésre keriilé Gasztovasart.
Felelds: Hergovich Vince elndk
Hataridd: azonnal

Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Peresznye Képviseld-testiilete egyhanguan, 5 igen
szavazattal, 0 nem, 0 tartozkodassal az alabbi hatarozatot hozta:

118/2025. (IX.1.) sz. HNO hatirozat:
Gasztrovasar tamogatasarol
Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Peresznye Képviselé-testiilete a Bersek Jozsef Altalanos
Iskola Horvatzsidanyi Tagiskoldja sziildi munkakozossége kérelmét jovahagyja és 60 000
forinttal tAmogatja az oktdber 4-én megrendezésre keriilé Gasztovasart.
Felelds: Kelemen Edit elndk
Hatarid6: azonnal

Kelemen Edit elnok:
Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Peresznye Képviseld-testiilete rendezi meg a hagyoményos
megyei horvat balt Szombathelyen. Ehhez kértiink ajanlatot, hogy a rendezvényen fabol késziilt
poharalatétet hasznaljon, melyen Peresznye logdja, Peresznye-Prisika felirat szerepel majd. 800
darabot rendelnénk, 380 000 forint 9sszkdltséggel. Kérem a tdmogatast. (Eldterjesztés a jkv. 3.
sz. mellékletét képezi)

Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Peresznye Képviselé-testiilete egyhangian, 5 igen
szavazattal, 0 nem, 0 tartozkodassal az alabbi hatarozatot hozta:

119/2025. (IX.1.) sz. HNO hatirozat:

Horvatbali poharalatét megrendelésérol
Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Peresznye Képvisel§-testiilete rendezi meg a hagyomanyos
megyei horvat balt 2026-ban Szombathelyen. A rendezvényen fabol késziilt poharalatétet
hasznal, melyen Peresznye platanfaja, Peresznye-Prisika felirat szerepel. A mellékelt ajanlatot
elfogadja, 800 darab kor alaku alatétet rendel, 380 000 forint dsszkdltséggel, melynek anyagi
fedezetét vallalja. Felhatalmazza az elnokot a megrendelés elinditdsara, alairaséra.
Felelds: Kelemen Edit elnok
Hatarid6: azonnal




Steiner Mirjana elnok:

Szeptember 6-an két programunk is lesz. Az orszagos horvat zardandoklat Képhazan, valamint
a szlovakiai Hrvatski Jandrof telepiilésen vendégszerepelnek a tancosok, tamburdsok.
Koszonjiik a meghivast. (Eldterjesztés a jkv. 4-5. sz. mellékletét képezi)

Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Horvétzsidany Képviseld-testiilete egyhangtian, 5 igen
szavazattal, 0 nem, 0 tartdzkodassal az alabbi hatarozatot hozta:

120/2025. (IX.1.) sz. HNO hatirozat:
Orszagos horvat zarandoklaton részvételrol
Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Horvatzsidany elndke kdszoni a meghivést és részt vesz,
képviselve telepiilésiinket a Kophazan, szeptember 6-an megrendezendd orszagos horvat
zarandoklaton.
Felel6s: Steiner Mirjana elndk
Hataridd: azonnal

Horvat Nemzetiségi Onkorméanyzat Olmod Képviseld-testiilete egyhangtian, 3 igen szavazattal,
0 nem, 0 tartozkodassal az alabbi hatarozatot hozta:

99/2025. (IX.1.) sz. HNO hatarozat:
Orszagos horvat zarandoklaton részvételroél
Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Olmod Képvisel§-testiilete koszoni a meghivast és részt
vesz, képviselve telepiilésiinket a Kophdzan, szeptember 6-an megrendezendd orszagos horvat
zarandoklaton.
Felelds: Hergovich Vince elndk
Hatarid6: azonnal

Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Horvétzsidany Képviseld-testiilete egyhangtian, 5 igen
szavazattal, 0 nem, 0 tartozkodassal az alabbi hatarozatot hozta:

121/2025. (IX.1.) sz. HNO hatirozat:
Szlovakiai vendégszereplésrol

Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Horvétzsidany Képvisel8-testiilete kdszoni a meghivast és
lehetdség szerint részt vesz szeptember 6-an Szlovakiaban, Hrvatski Jandrof telepiilésen a helyi
horvat napon, ahol a Cakavci Horvéat Kulturalis és Hagyomany6rzo Egyesiilet tinccsoportja és
a Zidanski Beéari Tamburazenekar vendégszerepel.
Felelds: Steiner Mirjana elndk
Hataridd: azonnal

Szeptember 12-én szintén Hrvatski Jandrof ad otthont a hagyomanyosan megrendezendd Dan
Mladine fesztivalnak. Fiataljaink busszal késziilnek menni a rendezvényre. (Eloterjesztés a jkv.
6. sz. mellékletét képezi)

Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Horvétzsidany Képvisel6-testiilete egyhangtian, 5 igen
szavazattal, 0 nem, 0 tartdzkodassal az alabbi hatarozatot hozta:

122/2025. (IX.1.) sz. HNO hatarozat:
Dan Mladinen részvételrol




Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Horvatzsidany Képviseld-testiilete részt vesz szeptember
12-én Szlovékiaban, Hrvatski Jandrof telepiilésen a Dan Mladine elnevezésii rendezvényen.
Felel6s: Steiner Mirjana elnok

Hataridd: azonnal

Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Peresznye Képviseld-testiilete egyhangtian, 5 igen
szavazattal, 0 nem, 0 tartdzkodassal az alabbi hatarozatot hozta:

120/2025. (IX.1.) sz. HNO hatirozat:
Dan Mladinen részvételrol
Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Peresznye Képviseld-testiilete részt vesz szeptember 12-én
Szlovakiaban, Hrvatski Jandrof telepiilésen a Dan Mladine elnevezésii rendezvényen.
Felelds: Kelemen Edit elndk
Hataridd: azonnal

Az Orszagos Horvat Onkormanyzat Ifjisagi és Sportbizottsdga, valamint a Josip Gujas
Dzuretin Horvat Kulturalis és Sportkdzpont szervezésében 2025. szeptember 13-an, szombaton
a Miroslav Krleza Horvat Iskoldban keriil megrendezésre a 17. Horvat Nemzeti
Teremlabdaragd Kupa. Koszonjiik a meghivast, én részt veszek az eseményen, ha van kedvetek,
vagy érdeklddo a telepiilésrdl, javaslom, hogy menjiink el. (Eldterjesztés a jkv. 7. sz. mellékletét
képezi)

Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Horvétzsidany Képviseld-testiilete egyhangtian, 5 igen
szavazattal, 0 nem, 0 tartdzkodassal az alabbi hatarozatot hozta:

123/2025. (IX.1.) sz. HNO hatirozat:
Horvat Nemzetiségi Teremlabdarugé Kupan részvételrol
Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Horvétzsidany KépviselS-testiilete kdszoni a meghivast és
lehetdség szerint részt vesz szeptember 13-an a 17. Horvat Nemzetiségi Teremlabdarago Kupa
elnevezésili rendezvényen.
Felelds: Steiner Mirjana elnok
Hataridd: azonnal

Szintén 13-an lesz a Kobasijada, Kolbaszfesztival. Szintén kaptunk meghivast. En részt
kivanok venni az eseményen. (Eldterjesztés a jkv. 8. sz. mellékletét képezi)

Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Horvétzsidany Képviseld-testiilete egyhangtian, 5 igen
szavazattal, 0 nem, O tartozkodassal az alabbi hatarozatot hozta:

124/2025. (IX.1.) sz. HNO hatirozat:
Kobasijada fesztivalon részvételrol
Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Horvatzsidany Képviseld-testiilete kdszoni a meghivast és
lehetdség szerint részt vesz szeptember 13-an a Kobasijada elnevezésii rendezvényen.
Felelds: Steiner Mirjana elndk
Hataridd: azonnal

Horvat Nemzetiségi Onkorméanyzat Olmod Képviseld-testiilete egyhangtian, 3 igen szavazattal,
0 nem, 0 tartozkodassal az alabbi hatarozatot hozta:
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100/2025. (IX.1.) sz. HNO hatsrozat:
Kobasijada fesztivalon részvételrol
Horvat Nemzetiségi Onkorményzat Olmod Képviselé-testiilete koszoni a meghivast és
lehetéség szerint részt vesz szeptember 13-4n a Kobasijada elnevezésii rendezvényen.
Felelds: Hergovich Vince elnok
Hatarid6: azonnal

R Kelt, mint az els6 oldalon.
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Jogszabalyi alapok a szervezeti és miikodési szabalyzat létrejottéhez:

e 2011.¢évi CXC torvény a nemzeti koznevelésrol

e 229/2012.(VIIL.28.) Kormanyrendelet a nemzeti kdznevelésrdl szolo torvény végrehajtasarol

e 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miitkodésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

e 2011.évi CXCV. Térvény az allamhéztartasrol (Aht.)

e 1992.¢vi XXXIII. torvény a kozalkalmazottak jogallasarol

e 2012.¢évi L. térvény a Munka Torvénykonyvérol

e 2023.¢vi LIL torvény a pedagogusok 1j életpalyajarol

e 401/2023. (VIIL.30.) Kormanyrendelete a pedagdgusok 1j életpalyajardl szol6 2023.évi
LII. torvény végrehajtasarol

e 2012. évi II. torvény a szabalysértésekrol, aszabalysértési eljarasrol és a szabalysértési
nyilvantartési rendszerrol

e 2011. ¢évi CXII. Torvény az informaciés Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacioszabadsagrol

e 2011.¢vi CLXXIX. Torvény a nemzetiségek jogairdl

e 62/2011.(XI1.29.) BM rendelet a katasztrofak elleni védekezés egyes szabalyairol

o 1997.¢vi XXXI. Torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

e 1993.¢vi XCIIL. térvény A munkavédelemrodl

e 335/2005.(XII1.29.) Korm. Rendelet a kdzfeladatot ellato szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeirdl

o 1995.¢vi LXVI. Toérvény A koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag
veédelmérdl.

e 44/2007. OKM rendelet a katasztrofak elleni védekezés €s a polgari védelem
agazatifeladatair6l

e 2003.6vi CXXV. Torvény az egyenld bandsmodrol ¢és az es€lyegyenldség
elémozditasarol

o Az1998.évi XXVI: Torvény a fogyatékos személyek jogairol és esélyegyenldségének
biztositasarol

o 277/1997.(XI1.22) kormanyrendelet a pedagogus—tovabbképzésrol, a pedagdgus
szakvizsgardl, valamint a tovabbképzésben résztvevok juttatasairol és
kedvezményeirdl

e 369/2013.(X.24) Kormanyrendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és halozatok hatdsagi nyilvantartasarol, és ellendrzésérol

e 15/1998(1V.30.) NM rendelet

e 1999.¢vi XLIL térvény a nem dohanyzok védelmérdl és a dohanytermékek
fogyasztasanak, forgalmazasanak egyes szabalyairdl

e 132/2000.(VIIL.14.) Korméanyrendelet a kozépiiletek fellobogdzasanak egyes kérdéseirdl

o Azegészségligyrol szol6 1997. évi CLIV. torvény (Eliitv.)

e 20/2012. (VIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol
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1. BEVEZETO

A Szervezeti és Mukodési Szabalyzat az intézmény alapdokumentuma, mely a nemzeti
koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény 25. § (1) a koznevelési intézmény miikodésére,
belso ¢és kiilsé kapcsolataira vonatkozo rendelkezéseket hatdrozza meg.

Alapkovetelmény, hogy az intézmény mindenkor és minden helyzetben alkalmas legyen az
Alapitdé Okiratban rogzitett célok magas szinvonalon torténd megvalositasara.

A hivatkozott térvény, valamint a végrehajtasi rendeletében foglaltak érvényre juttatdsa, az
intézmény jogszerli mikddésének biztositdsa, a zavartalan mikodés garantdlasa, a gyermeki
jogok érvényesiilése, a sziilok, a gyermekek és pedagdgusok kozotti kapesolat erdsitése, az
intézményi mikodés demokratikus rendjének figyelembevételével

a Horvatzsidany Angyalkert Ovoda és Bolcsdde Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat

az intézmény foigazgatdja a neveldtestiilet bevondsaval készitette el, és a fenntarté hagyta
jova. A nemzetiségi Onkormanyzatok egyetértési jogukat a Koznevelési torvényben
meghatarozott esetekben gyakoroljak.

Jelen szervezeti és miilkodési szabalyzatot a gyermekek sziilei, a munkavallalok és mas
érdekl6dok megtekinthetik az féigazgatoi, bolesddevezetdi irodaban, munkaiddben.

1.1. A szervezeti és miikodési szabalyzat célja:

- a koznevelési intézmény mikddésére, belsé és Kiilsé kapcsolataira vonatkozo
rendelkezések meghatarozasa a jogszabalyok altal biztositott keretek kozott, illetdleg
azokban a kérdésekben, amelyeket nem rendeznek jogszabalyok.

- a szervezeti és miikodési szabdlyzat hatdrozza meg a koznevelési intézmény szervezeti
felépitését, az intézmény miitkddésének belsd rendjét, a belsd és kiilsé kapcsolatokra
vonatkoz6 megallapitasokat és mindazon rendelkezéseket, amelyeket jogszabaly nem utal
mas hataskorbe.

- a koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény, valamint a végrehajtasi rendeletében
foglaltak:

- érvényrejuttatasa,

- az intézmény jogszerl miikodésének biztositasa,

- a zavartalan miikodés garantélésa,

- a gyermeki jogok érvényesiilése,

- a sziilok, a gyermekek €s pedagdgusok kozotti kapcsolat erdsitése,
- az intézményi mitkdés demokratikus rendjének garantdlasa.

A szervezeti és miikddési szabalyzat a kialakitott cél- és feladatrendszerek, tevékenység-
csoportok ¢és folyamatok Osszehangolt mukodését, raciondlis és hatékony kapcsolati
rendszerét tartalmazza.
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1.2. Az SZMSZ idébeli hatalya

A szervezeti és mikodési szabalyzat a fenntarté jovahagyasa utan, a Kihirdetés napjat
kovetoen 1ép hatalyba és hatarozatlan idore szol.

A kihirdetés napja:2025.09.01.

A hatalyba lépés napja:2025.09.01.

Feliilvizsgalata: évenként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfelelden.

Médositasa: a foigazgato hataskore, kezdeményezheti a nevel6testiilet.

1.3. Az SZMSZ személyi hatalya

A szervezeti és miikddési szabalyzat és mellékleteinek betartasa kotelezd érvényli az
intézmény valamennyi munkavallal6jara, az intézménnyel jogviszonyban all6 gyermekekre, a
gyermekek sziileire, torvényes képviseldire, valamint azon személyekre, akik az intézménnyel
jogviszonyban nem allnak, de részt vesznek a feladatainak megvalositasaban.

1.4. Az SZMSZ teriileti hatalya

Az SZMSZ teriileti hatalya kiterjed:

Az intézmény 6vodai, valamint a bolcsddék teriiletére.

Az intézmény altal szervezett-a nevelési program végrehajtasahoz kapcsolddo-
intézményen kiviili programokra.

Az intézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiils kapcsolati alkalmaira.

1.5. Az intézmény miikodési rendjét meghatarozo dokumentumok, szabalyzatok

Alapito6 okirat

Szervezeti €és Miikodési Szabalyzat
Pedagdgiai Program

Bolcsddei Szakmai Program

Hazirend

Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat
Iratkezelési szabalyzat

Ellen6rzési nyomvonal szabalyzata
Gyakornoki Szabélyzat

Tovabbképzési program, beiskolazasi terv
Tlizvédelmi Szabélyzat

Munkahelyi kockazatelemzés és kockazatértékelés
Kémiai kockdzatelemzés €s kockazatértékelés
Kulcskezelési szabalyzat

Panaszkezelési szabalyzat
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2.AZ INTEZMENY ALTALANOS JELLEMZOI

2.1. A koltségvetési szerv adatai

A koltségvetési szerv megnevezése:
HORVATZSIDANY ANGYALKERT OVODA ES BOLCSODE

Réviditett név: ANGYALKERT OVODA

Idegennyelvii elnevezése:

Horvat nyelven: Vrti¢ Andela i Jaslice Hrvatski Zidan

Német nyelven: Engel Kindergarten und Kinderkrippe Siegersdorf

OMazonositoja: 203679

A koltségvetési szerv székhelye: 9733 Horvatzsidany, Csepregi utca 6.

A koltségvetési szerv telephelyei az Alapit6 okirat szerint:

telephelymegnevezése telephely cime

Horvatzsidany Angyalkert Ovoda és Bolcséde | 9734 Peresznye, Hunyadi utca 1.
1 Peresznyei Telephelye

idegen nyelvli megnevezése horvat nyelven:
Podruzni vrti¢ Vrti¢ Andela i Jaslice Hrvatski
Zidan u Prisiki

Horvatzsidany Angyalkert Ovoda és Bolcséde | 9733 Horvatzsidany, Vaci Mihaly
Tiicsok Bolesddéje utca 15.

2 roviditett neve: Tiicsok Bolcsdde

2.2. A koznevelési intézmény alapitasaval és megsziinésével 0sszefiiggé rendelkezések

A koznevelési intézményalapitasanak idépontja: 2025.09.01.
A koznevelési intézményalapitasara, atalakitdsara, megsziintetésére jogosultszerv:

Horvétzsidany Kozség Onkorményzata 9733 Horvatzsidany, Csepregi u. 4.

2.3. A koznevelési intézmény iranyitasa, feliigyelete

A koznevelési intézmény iranyitdszerve:
Horvatzsidany K6zség Onkormanyzata Képviseld-testiilete
9733 Horvatzsidany, Csepregi utca 4.

Az intézmény fenntartdja:
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Horvatzsidany Kozség Onkormanyzata 9733 Horvatzsidany, Csepregi utca 4.
Alapito okirat MAK zaradék kelte: Szombathely, 2025.03.03.

Hatélyos: 2025.szeptember 01-t6l.

2.4. A koznevelési intézmény tevékenysége

Szakagazatszama: 851020 Ovodai nevelés

2.4.1. Ellatand6 alaptevékenység
Horvatzsidany Kozseg Onkormanyzata koznevelési szerzédés keretében atvéllalja Kiszsidany
Kozseg Onkorményzatatol (9733 Kiszsidany, F6 utca 2.), Olmod Ko6zség Onkorméanyzatatol (9733
Olmod, F6 utca 25.) és Peresznye Kozség Onkormanyzatatol (9734 Peresznye, Hunyadi utca 2.) az
alabbi feladatokat:

¢ Ovodai nevelés, ellatas:

Az 6voda a gyermek haroméves korédtol a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény, amely a
gyermeket fokozatosan, de kiilondsen az utolsd évében az iskolai nevelés-oktatasra késziti fel, a
csaladi nevelést kiegészitve ellatja a gyermek dvodai nevelését, ennek keretében:
o nevelési programja szerint kiilonds gondot fordit az egészséges életmdd szokdsainak
kialakitasara, az érzelmi nevelés és a szocializacio biztositdsara, az életkornak megfeleld értelmi
fejlesztés és nevelés megvalositasara,

o kotelezo jelleggel felkésziti az 6tddik életévét betdltd gyermeket az iskolai életmddra,

o az 6vodai foglalkozasokat oly modon szervezi meg, hogy az 6voda a sziil6i igények szerint
eleget tudjon tenni az 6vodai neveléssel, a gyermek napkozbeni ellatasaval osszefiiggd feladatainak,
o a Nevelési Tanacsado szakszolgalatanak igénybevételével biztositja a kozosségbe nehezen

illeszkedd, kiilonleges nevelési modszereket 1gényld gyermekek dvodai nevelését, véleményt ad a
tankotelezettség kezdetének megallapitasahoz a kdzoktatasi torvényben meghatarozottak szerint,

. a beszédhibas tanulok részére logopédiai foglalkozasokat biztosit a kdzoktatasi térvénynek
megfelelden, logopédussal,

o az arra raszoruld gyermekek részére integralt nevelést biztosit a szakértdi bizottsag javaslata
alapjan, megfelel6 szakemberek biztositasaval,

. sajatos nevelési igényl gyermekek 6vodai nevelése

o mozgasszervi, értelmi vagy beszédfogyatékos, autizmus spektrum zavarral vagy egyéb
pszichés fejlodési zavarral kiizdd gyermekek ellatasa

. érzékszervi fogyatékos - enyhe fokban hallassériilt - gyermekek ellatasa

. érzékszervi fogyatékos - enyhe fokban latassériilt - gyermekek ellatasa

nemzetiségi 6vodai nevelés, ellatas: nemzetiségi 6vodai nevelést folytatod kétnyelvii dvoda —
horvat (székhely, Peresznyei Telephely)
nemzetiségi 6vodai nevelést folytato kétnyelvii 6voda — német (székhely)

Horvatzsidany K6zseg Onkormanyzata feladatellatasi szerzodés keretében atvallalja Kiszsidany
Kozség Onkormanyzatatol (9733 Kiszsidany, F6 utca 2.), Olmod Ko6zség Onkormanyzatatél (9733
Olmod, F§ utca 25.) és Peresznye Kozség Onkormanyzatatol (9734 Peresznye, Hunyadi utca 2.) az
alabbi feladatokat:

Bolcesodei ellatas:
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o ellaitja a harom éven aluli gyermekek gondozéasat, nevelést, tovabba testi és lelki
sziikségleteinek kielégitését, kiegészitve a csaladi nevelést és gondozast, az életkori és egyéb

sajatossagok figyelembevételével,

. gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben és bolcsddében,
. munkahelyi étkeztetés kdznevelési intézményben.

2.4.2. A koltségvetési szerv (koznevelési intézmény) alaptevékenységének kormanyzati

funkcio szerinti megjelolése

kormanyzati funkciészam kormanyzati funkci6 megnevezése

1 { 013350 Az dnkorményzati vagyonnal val6
gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

2 | 041233 Hosszabb id6tartamu kézfoglalkoztatas

3 1091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai
feladatai

4 1091120 Sajatos nevelési igényl gyermekek
ovodai nevelésének, ellatasanak
szakmai feladatai

5 1091130 Nemzetiségi 6vodai nevelés, ellatas
szakmai feladatai

6 | 091140 Ovodai nevelés, ellatas miikodtetési
feladatai

7 | 096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési
intézményben

8 | 096025 Munkahelyi étkeztetés kdoznevelési
intézményben

243. Az intézmény illetékessége, miukodési

teriilete

A székhely 6voda tekintetében Horvatzsidany, Kiszsidany, Olmod és Peresznye kozség
kozigazgatasi terliletén, a Peresznyei telephely tekintetében Horvatzsidany, Kiszsidany, Olmod és
Peresznye kozség kozigazgatasi teriiletén kotelezd felvételt biztositd ovoda.

A Tiicsok Bolesdde tekintetében az Intézmény miikddési teriilete Horvatzsidany, Kiszsidany,
Olmod és Peresznye kozségek kozigazgatasi teriilete.

2.5. A koznevelési intézményre vonatkozo rendelkezések

Az 6voda a gyermek harom éves koratol a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény.

A bolcséde a csaladban nevelkedd 3 éven aluli gyermekek napkozbeni ellatasat, szakszer

gondozasat €s nevelését biztositd intézmény.

Az alaptevékenység szerinti feladatok ellatdsa 2011.¢vi CXC a nemzeti koznevelésrdl szolo
torvény és végrehajtasi rendeletei, az Ovodai nevelés orszagos alapprogramja szerint
elkészitett pedagodgiai program, illetve a 6/2016.(111.24.) EMMI rendelet a személyes
gondoskodast nyujtd gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek
szakmai feladatairol ¢s milkodésiik feltételeirdl szolo 15/1998.(1V.30.) NM rendelet a
személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairdl és miikodésiik feltételeirdl és a BolcsOdel nevelés-gondozas
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orszagos alapprogramja szabalyozza.

2.5.1. Gazdalkodasaval osszefiiggé jogositvanyok
A gazdalkodéassal &sszefiiggd tevékenységet a Horvatzsidanyi Kozos Onkormanyzati Hivatal

(9733Horvatzsidany, Csepregi u. 4.) latja el. Pénziigyi kotelezettséget a fenntartd altal
jovahagyott koltségvetési eldiranyzatokon belill a fOigazgatd vallalhat, a hatalyos

jogszabalyoknak megfelelden.

11
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2.5.2. A feladat ellatasi helyenként felveheté maximalis gyermeklétszam

feladatellatasi hely
megnevezése

alapfeladat
megnevezése

munkarend
megjeldlése

maximalis gyermek-,
tanul6 létszam

ovodai nevelés

25

1. Ovoda
székhelyén

nemzetiséghez 25
tartozék évodai
nevelése

a tobbi gyermekkel 3
egylitt nevelhetd
sajatos nevelési
igényli gyermekek
6vodai nevelése
6vodai nevelés 25

2. Peresznyei
Telephely

nemzetiséghez 25
tartozok 6vodai
nevelése

a tobbi gyermekkel 3
egylitt nevelhet6
sajatos nevelési
igényli gyermekek
6vodai nevelése

3. Tiicsok Bolcsdde | bolcsodei ellatas 14

A nemzeti kdznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. torvény 83. § (2) bekezdés d) pontja szerint a
fenntartd hatdrozza meg az adott nevelési évben indithatd évodai csoportok szamat.

Az 6voda és a bolcsdde szakmai tekintetben 6nallo. Szervezetével és miikodésével kapcsolatban
minden olyan kérdésben dont, melyet jogszabaly nem utal més hataskorbe.

A dontések  elokészitésében,
kisgyermekneveldk és sziilok is.

végrehajtasaban  részt  vesznek a  pedagdgusok,

Az intézmény jogszabalyban eldirt nyilvantartast koteles vezetni a gyermekek és a felnott
alkalmazottak adatairol.

A nyilvantartott személyes és kiilonleges adatok kezelésérdl, tovabbitasardl, nyilvanossagra
hozatalaro6l az 6voda Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat rendelkezik.

Villalkozasi tevékenység: Az intézmény vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

Az intézményt képezd épiiletek ¢€s telkek vonatkozasdban a tulajdonosi jogokat az Alapito
Okirat rogziti.

Az intézmény az altala hasznalt ingatlanok tulajdonjogat nem ruhazhatja at, illetve az
ingatlanokat az illetékes tulajdonos és a fenntarté hozzajarulasa nélkiil nem terhelheti meg,
nem adhatja bérbe. Az intézmény féigazgatdja a rabizott vagyon felhasznéaldsarol évente
beszamolot ad a fenntartonak, az intézmény atmeneti szabad kapacitasat az intézmény
foigazgatoja az alaptevékenység sérelme nélkiil a fenntartd hozzajarulasaval jogosult bérbe
adni vagy egyéb mddon hasznositani.

12
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2.5.3. A koltségvetés végrehajtasara szolgalo szamlaszammal kapcsolatos adatok

e akoltségvetési szerv szamlaszama: 12094507-02077996-00100007

e aszamlavezetd pénzintézet neve: Raiffeisen Bank Zrt.

e aszamlavezetd pénzintézet cime: 1133 Budapest, Vaci ut 116-118.

e akoltségvetési szerv adoszama: 15854207-1-18
A szerv altalanos forgalmi adéalanyisaga: Az intézmény nem alanya az AFA-nak.

2.5.4. Kiadmanyozasi, alairasi jogkor és az intézményi bélyegzok hasznalata
Az intézmény altal kibocsatott dokumentumoknak, hivatalos leveleknek, kibocsatott iratoknak
¢s szabalyzatoknak aldirdsara az intézmény féigazgatoja egy személyben jogosult.
Az intézmény cégszerli aldirdsa a fOigazgatd alairdsaval és az intézmény korpecsétjével
érvényes.
Az intézmény nevében aldirasi, kiadméanyozasi jogkore a féigazgatonak van.
Tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén az azonnali intézkedéseket tartalmazd és rendkiviili
eseményre vonatkozo ligyiratokat a munkakdri leirdsban a féigazgatd altal megbizott személy irja
ald. A gyermekekkel, az intézmény miikodésével kapcsolatos iratok esetében kiadmanyozasi
jogkorrel rendelkeznek.
A bolcsddevezetd alairasi jogkore:

o a bolcsdde szakmai tevékenységére vonatkozo jelentések, tajékoztatok aldirdsara

a sajat hataskorben tett intézkedésekre, valamint a bolcsddében keletkezett iratokra
terjed ki

Akadalyoztatasa esetén aldirasra, kiadmanyozésra a féigazgato jogosult.
Az intézmény gazdalkodasaval kapcsolatos pénziigyi kotelezettséget vallalo iratokban az
alairas érvényességéhez 2 jogosult személy aldirdsa sziikséges. A két alair6 koziil az egyik a
foigazgato, tartds tavolléte vagy akadélyoztatdsa esetén az intézmény fOigazgatdja altal
megbizott személy, a masik a gazdalkodasi feladatokat ellatd, fenntartd altal megbizott
személy.

A foigazgato alairasi jogkore, eljarasrendje a munkakori leirdsdban kertiil szabalyozasra.

Az intézményi bélyegzOk hasznalatara a kovetkezd beosztasban az alabbi dolgozdk jogosultak:
o fdigazgatd
e tavolléte esetén: az intézmény féigazgatdja altal megbizott személy a munkakori leirasban
szabalyozva,
e bolcsddevezetd — bolcsddei bélyegzd
e ¢s mindenkor az intézmény foigazgatdja altal megbizott személy.

13



2.5.5. Az intézmény bélyegzGinek felirata és lenyomata

Megnevezés

Hosszubélyegzd

Korbélyegz6

Horvatzsidany
Angyalkert
Ovoda és
Bélcséde

Horvatzsiddny Angyalkert
Ovoda és Bolcsdde
9733 Horvatzsidany, Csepregi utca 6.
Raiffeisen: 12094507-02077996-00100007
Addszéam: 15854207-1-18

Horvatzsidany
Angyalkert
Ovoda és
BélcsGde
Peresznyei
Telephelye

Horvatzsidany Angyalkert
Ovoda és Bolesdde
Peresznyei Telephelye
9734 Peresznye, Hunyadi utca 1.
Raiffeisen: 12094507-02077996-00100007
Adoszam: 15834207-1-18

Horvatzsidany
Angyalkert
Ovoda és
Bélcséde
Tlicsok
Bblcsbdéje

Horvatzsiddny Angyalkert
Ovoda és Boleséde
Tiicsok Bolcsodéje

9733 Horvatzsidany, Vaci Mihaly utca 15.
Raiffeisen: 12094507-02077996-00100007
Addszam: 15834207-1-18
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3.AZ INTEZMENY SZERVEZETI FELEPITESE

3.1. A koltségvetési szerv szervezeti felépitése, struktiraja

A szervezeti egységek és a vezetdi szintek meghatarozasanal azt az alapelvet
érvényesitjiik, hogy az intézmény feladatait a jogszabalyi eldirdsoknak és a tartalmi
kovetelményeknek megfeleléen magas szinvonalon lathassa el. A munkavégzés, a
racionalis és gazdasadgos miikodtetés, valamint a helyi adottsagok, koriilmények és igények
figyelembevételével alakitottuk ki a szervezeti egységeket.

Intézményen beliil megtalalhato:

- ala-¢és folérendeltség

- azonos szinten beliil mellérendeltség.

Az intézményen beliil ala-¢s folérendelt viszonyban miikodnek az egyes vezetdi szintekhez
tartozo:

- vezetok,

- illetve vezet6khoz tartozd beosztottak.
Az azonos vezet6i szinthez tartozé munkakorok kozott mellérendeltségi viszony van.
A szerv szervezeti felépitésébol, struktirajabol adodo ala-és folérendeltségi viszony jelzi az
egyes egységek kozotti kolcsonos egylittmitkddési kotelezettséget is.
A dolgozoék és a magasabb vezetdk kozotti szakmai egylittmiikddésre vonatkozd
eléirasokat a munkakori leirasok tartalmazzak.

3.2. A munkaltatéi jogok gyakorlasa

A koznevelési intézmény fOigazgatdjat nyilvanos palyazat utjan, kinevezés szerinti
munkakor mellett hatdrozott idére — legfeljebb 5 évre — Horvatzsidany Kozség
Onkormdanyzatanak Képviseld-testiilete bizza meg, illetve menti fel. Az egyéb munkaltatdi
jogokat Horvatzsidany Kozség Polgarmestere gyakorolja.

Az intézményben a munkaltatolr jogokat a fdigazgatd gyakorolja. A foglalkoztatottak
jogviszonya:

o kozalkalmazotti jogviszony: 1992.¢vi XXXIII. torvény a kozalkalmazottak

jogallasarol

o koznevelési foglalkoztatotti jogviszony: 2023.évi LII. térvény A pedagdgusok 1j

életpalyajarol

e megbizasi jogviszony: 2013.évi V. torvény a Polgari Térvénykonyvrol

o munkaviszony: 2012.évi L. torvény a Munka Torvénykonyvérdl

o kozfoglalkoztatasi jogviszony: 2011.évi CVI. torvény a kozfoglalkoztatasrol és a

kozfoglalkoztatashoz kapcsolddo, valamint egyéb torvények mddositasarol

3.3. A szervezeti egységek engedélyezett 1étszama

Az intézményben dolgozo alkalmazottak 1étszdmat a fenntarté engedélyével a Pedagogusok
Uj életpalydjarol szol6 2023. évi LIL. torvény 401/2023. (VIIL30) Korm.rendelete, illetve a
6/2016.(111.24.) EMMI rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti,
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gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miikodésiik
feltételeirdl szold 15/1998. (IV.30.) NM rendelet modositasarol 2.sz. melléklete alapjan
kell meghatarozni.

Az intézményben foglalkoztatottak munkakore, beosztasa:
o fOigazgato
e ¢vodapedagdgusok
e kisgyermekneveldk
e aneveld-oktatd munkat kdzvetlen segit6 alkalmazottak: dajka
e bolcsddei dajkak

A foglalkoztatottak engedélyezett Iétszama a fenntartd altal évente jovahagyott
koltségvetési rendeletben keriil meghatarozésra.

Horvatzsidany
Angyalkert
Ovoda és
Megnevezés/ Bolcsode Peresznyei Tiicsok

Ovoda (székhely) Telephely Bolcséde Osszesen

Csoportok szama 1 1 1 3

Ovodapedagbgusok 2 2 - 4

Dajkak 1 1 - 2

Kisgyermek-

nevelok - - 2 2

Bolcsddei dajka - - 1+1 helyettesitd 1+1 helyettesitd
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3.4. A nevelési-oktatasi intézmény foigazgatojanak megbizasi rendje
Az intézmény foigazgatojat a hatalyos jogszabalyok alapjan nyilvanos palyazati eljaras utan
Horvétzsidany Kozség Onkorméanyzatanak képviselO-testiilete bizza meg illetve menti fel.
Az intézményt a képviselo-testiilet altal megbizott féigazgato képviseli.

3.5. Szervezeti diagram

Az intézmény szervezeti felépitését a kovetkezo szervezeti diagram tartalmazza

v
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3.6. Az intézmény magasabb vezet6i

3.6.1. Az intézmény foigazgatoja
Felel az intézmény szakszeri és torvényes miikodéséért, a takarékos gazdalkodasért,
gyakorolja a munkaltatoi jogokat, és dont az intézmény miikodésével kapcsolatban minden
olyan ligyben, amelyet jogszabaly nem utal mas hataskorébe.

A foigazgato jogosult az intézmény hivatalos képviseletére, a jogszabalyok keretei kdzott

az intézményt érintd ligyekben onalldan és személyes feleldsséggel dont.

Jogkorét esetenként, vagy az ligyet meghatarozott korében az altala kijeldlt munkavallalora,
illetve a bolcsdde vezetdjére atruhazhatja.

Kizardélagos hataskorébe tartozik:

kinevezés, a munkaszerzodés megkotése

koznevelési foglalkoztatotti jogviszony vagy a munkaviszony megsziintetése

a besorolés és a havi illetmény vagy munkabér megéllapitasa

a koznevelésben foglalkoztatottak egyéb juttatasai megallapitasaval kapcsolatos
munkaltatdi jogok.

Az intézmény fOigazgatoja felel tovabba:

az intézményi szabalyzatok elkészitéséért

a pedagogiai munka magas elvarasoknak megfelelé megvalositasaért

a nevelOtestiilet vezetéséért

a neveldtestiilet jogkorébe tartozo dontések eldkészitéséért, végrehajtasuk szakszerti
megszervezeéséért és ellendrzéséért

az intézménybelsd ellendrzési rendszerének megszervezéséért és mitkodtetéséért

a gyermek-¢s ifjusagvédelmi feladatok megszervezéséért és ellatasaért

a neveldmunka egészséges és biztonsagos feltételeinek megteremtéséeért

a gyermekbalesetek megeldzéséért

a gyermekek rendszeres egészségligyi vizsgalatdnak megszervezéséért

a munka-, ¢és tlizvédelmi tevékenység megszervezéséért

az intézményi vagyon rendeltetésszerli hasznalataért

az alkalmazotti érdekképviseleti szervekkel és a sziildi szervezetekkel valod
megfeleld egylittmiikodésért

a tovabbképzési program elkészitéséért

a pedagogusok tovabbképzésének megszervezéséért

az alapitd okiratban eldirt kovetelmények megfeleld ellatasaért

a gazdalkodasban a szakmai hatékonysag és a gazdasidgossag kovetelményeinek
érvényesitéséert

a tervezési, gazdalkodasi, finanszirozédsi, adatszolgaltatasi, beszamoldasi,
informacioszolgaltatasi kotelezettség teljesitéséért, valamint annak teljességéért €s
hitelességéért

az intézményi szamviteli rendért
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e akdznevelési intézmények informacios tajékoztatd rendszeréhez kapcsolodo
kozérdekli informacid-szolgaltatasért, a statisztikai adatszolgaltatasért

o a foglalkoztatotti alapnyilvantartas rendszerének mikodtetéséért, az adatvédelmi
szabalyok megtartasaért

e az iratkezelési szabalyzatban foglaltak végrehajtasaért

e teljesitményértékelési rendszer miikodéséért.

Felelossége kiterjed a munkakori leirasban talalhatod feladatkdrre. Munkakori leirdsat a
fenntarto késziti el.
Irasbeli beszamolasi kitelezettsége nevelési évente kiterjed a fenntarto felé:
e az intézmény egész mikodésére: gazdasagi (elemi koltségvetés, beszamolo),
taniigyi, mikodtetési, pedagogiai, munkaltatoi tevékenységére.
Képviseleti joga:az intézmény, mint jogiszemély teljeskorti képviselete.

Az intézmény foigazgatdjat a hatalyos jogszabalyok alapjan, nyilvanos palyazati eljaras
utan Horvatzsidany Kozség Onkormanyzatanak képviseld-testiilete bizza meg, illetve menti
fel. Az intézményt a képviseld-testiilet altal megbizott féigazgato képviseli.

3.6.2. A bolcsédevezeté /szakmai feladatokkal megbizott kisgyermeknevel6/
A bolcsdédevezetd megbizdsdt — az intézmény vezetdségének véleményezési jogkore
megtartdsdval — a féigazgatd adja, a torvényben meghatarozott idétartamra, a hatarozatlan
iddre kinevezett foglalkoztatottnak.

A bolcsédevezetd a foigazgatd iranyitdsa mellett — a Koznevelési torvény és a
gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold torvény eldirdsai szerint —
szervezi munkdjat. Részletes feladatait a munkakori leirdsa tartalmazza.

A fOigazgatd kozvetlen munkatarsai a fOigazgatd altal rdjuk atruhazott jogkorok
gyakorlasaért teljes felelosséggel és beszamolasi kotelezettséggel tartoznak.

Felelosségiik kiterjed mindazon teriiletekre, amelyet a féigazgaté altal elkészitett munkakori
leirasuk tartalmaz.

Képviseleti joguk: a helyettesitési rend szerint és a fOigazgatd megbizdsa alapjan
képviselik az intézményt, a bolcsddét kiilsd szervek eldtt.

3.6.3. A foigazgato altal atadott feladat-és hataskorok
A fOigazgatd a jogszabalyok altal szdmara biztositott feladat- és hataskoreibdl atadja az
alabbiakat:
e abolcsOdevezetd szadmara a bolcsddében a neveldmunka irdnyitasat, szervezését
e a bolcsddevezetd szamara a bolesédében a gyermekek nevelési év kozbeni felvételi
vagy jogviszony megsziinése tigyeiben valo dontést,
e a bolcsddevezetd szamdra a bolcs6ddében a munkarend készitésével kapcsolatos
dontések jogat
e a bolcsddevezetd szamara a bolcsddei rendezvények szervezésével kapcsolatos
targyalasokon a bolcséde képviseletét és a rendezvényekkel kapcsolatos dontés
jogat
e abdlcsOdevezetd szdmara a bolcsédében az alkalmazottak szabadsagolasi rendjének
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megallapitasat, szabadsaguk kiadasanak jogat
Az atruhazott jogokat a féigazgatd irdsban azonnali hatallyal visszavonhatja.

3.6.4. Az igazgat6 akadalyoztatasa esetén érvényes helyettesitési rend
A foigazgato tavollétében vagy akadalyoztatasa esetén a helyettesitési feladatokat az a az
ovodapedagdgus munkakorben foglalkoztatott személy latja el, akinek ez a Munkakori
leirasban szerepel. (Munkakori leirasban meghatarozva). Kivételt képeznek azok az iigyek,
amelyek azonnali dontést nem igényelnek, illetve, amelyek a féigazgatd a4t nem ruhazhato,
kizarolagos jogkorébe tartoznak

A fbigazgatd tartdés tavolléte esetén a helyettesités teljeskorii, beleértve a kizarolagos
jogkorébe tartozo ligyeket is, kivéve, ha a fenntart6 masként rendelkezik. Személyét a fenntartd
jeloli ki. Tartds tavollétnek az egy honapnal hosszabb iddtartam mindsiil.

A fOigazgat6 €s a bolcsddevezetd tavolléte, illetve egyidejii tavolléte esetén a helyettesités
minden esetben a ,,Helyettesitési rendben” meghatarozott sorrendben torténik.

A foigazgato helyettesitésére vonatkozé tovabbi eldirdsok:

e a Munkakdri leirdsban meghatarozott helyettesitési feladatokkal megbizott
o6vodapedagdgus csak a napi, a zokkendmentes mitkddés biztositdsara vonatkozd
intézkedéseket, dontéseket hozhatjdk meg a fOigazgaté helyett, csak olyan
iigyekben jarhatnak el, melyek gyors intézkedést igényelnek, halaszthatatlanok,

e a helyettesités sordn a helyettesek a jogszabdly, illetve az intézmény bels6
szabalyzataiban, rendelkezéseiben kizarolag a féigazgatd teljes jogkorébe utalt
iigyekben nem donthetnek.

Helyettesitési rend

A munkakorokben Megjegyzés
Munkakorok foglalkoztathato 1étszam . . .
(engedélyezett) (teljes vagy részmunkakor)
féigazgatd 1 teljes
6vodapedagdgus 4 teljes
dajka 2 teljes
bolcsddevezetd 1 teljes
kisgyermekneveld 1 teljes
bolcsddei dajka 1 +1 helyettesitd teljes
Munkakorok helyettesitési rendje
Munkakormegnevezése Helyettesiti
féigazgatd ovodapedagogus / akinek a Munkakori leirasdban
szerepel/
ovodapedagogus elssorban az azonos csoportban dolgozo
ovodapedagdgus
dajka dajkai munkakdrben foglalkoztatottak
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bdlcsddevezetd féigazgatd, bolcsddevezetd altal megbizott
kisgyermekneveld

kisgyermekneveld elsésorban az azonoscsoportban dolgozo
kisgyermeknevelo

bolcsddei dajka bolcsddei dajka munkakorben foglalkoztatott
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3.7. Az intézmény szervezetei

3.7.1. Az intézmény vezetosége
Az intézmény vezetoségének célja, hogy biztositsa a szervezet miikodéséhez a feltételeket,
a kifel¢ iranyuld funkciok megvalositdsaban meghatirozza feladatait, ¢és a belsd
szervezettsége, hatékonysdga révén érje el a szervezetre bizott feladatok eredményes
ellatasat.

A vezet6ség tagjai:
o foigazgatd — magasabb vezetdi beosztast
e bolcsddevezetd — vezetdi beosztasu

A vezetOség tagjai kozott az éves munkatervben jelzettek alapjan folyamatos a
kapcsolattartas. Kolcsondsen tajékoztatjak egymast az intézkedésekrdl, a szerzett
informaciokrol.
A vezetok kozotti munkamegosztast jelen szabalyzat és a munkakori leiras tartalmazza,
mely az SZMSZ mellékletét képezi.
Az intézmény vezetésége — mint testiilet — konzultativ, dontési, véleményezé és
javaslattevo joggal rendelkezik.
Dont:

e azokrdl a kérdésekrdl, melyet az SZMSZ dontési jogkorébe utal

e aszékhelyovoda, a telephelye (Peresznye) és a bolcsdde feladatainak
0sszehangoléasarol

e szakmai fejlesztésekrdl és a hozzatartozo személyi, targyi feltételekrdl a pedagogiai
/nevelési programmal 6sszhangban
Véleményezi:
e azintézményi szintli szabalyzatokat, az intézmény éves beszdmoldjat
o a fejlesztési, beruhazasi és felujitasi terveket
e azintézmény koltségvetési tervének javaslatat
¢ a fenntartbhoz tovabbitandé felyjitasi igényeket
e minden olyan kérdést melyrdl a féigazgatd véleményt kér

Javaslatot tesz:
¢ minden kérdésben, amely dsszefligg az intézmény miikddésével.

Az intézmény vezetdsége egylittmiikodik az intézmény mas kozosségeinek képviseldivel,
igy a Sziilok Kozossége valasztmanyaval. A fOigazgatd felelds azért, hogy a Sziilok

Kozossége jogainak érvényesitési lehetdségét megteremtse, meghivja a képviseldjét
mindazokra a forumokra, amelyekhez kapcsoloddan a véleményiiket be kell szerezni.
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Utasitasi, intézkedési jog gyakorlasa
e A vezetd beosztdsban dolgoz6 alkalmazottak a hozzdjuk rendelt munkatarsak,
munkatarsi kozosségek tekintetében utasitasi és intézkedési joggal rendelkeznek.
Az utasitasi és intézkedési jogkor kiterjedését minden dolgozo esetében vilagosan
meg kell hatdrozni a munkak®dri leirasban.

o A vezetd egy-egy feladatra alkalmi jelleggel is adhat utasitasi és intézkedési jogot.

3.7.2. Nevelotestiilet
A nevel6testiilet — a kdznevelési torvény 70. § alapjan — a nevelési—oktatasi intézmény

legfontosabb tandcskozd ¢és dontéshozd szerve. A nevelési-oktatdsi intézmény
nevelGtestiilete a nevelési és oktatasi kérdésekben, a nevelési-oktatdsi intézmény
miikodésével kapcsolatos iigyekben, valamint a torvényben €és mdas jogszabalyokban
meghatarozott kérdésekben dontési, egyebekben véleményezd és javaslattevd jogkorrel
rendelkezik.

A neveldtestiilet az intézményben koznevelési foglalkoztatotti jogviszony keretében,
pedagdgus munkakorben, valamint a fels6foku végzettséggel rendelkezd, neveld-oktatd
munkat kdzvetleniil segité munkakorben foglalkoztatottak kdzossége.

Azokban az lgyekben, amelyek csak egy intézményegységet érintenek, az
intézményegységben foglalkoztatott alkalmazottakbol €s az intézmény féigazgatdjabol allo

nevelOtestiilet jar el.

A neveldtestiilet feladatkorébe tartozo ligyek atruhdzasa

Azokban az ligyekben, amelyek csak egy telephelyet érintenek /Peresznyei/, az adott
telephely nevelGtestiilete jar el.

A neveldtestiilet dontéseit €s hatarozatait — a jogszabalyban meghatarozzak kivételével —
nyilt szavazassal és egyszerli szotobbséggel hozza, kivéve a jogszabalyban meghatarozott
személyi ligyeket, amelyek kapcsan titkos szavazassal dont. A szavazatok egyenldsége
esetén a foigazgatd szavazata dont. A dontések és hatdrozatok az intézmény iktatott
iratanyagéba keriilnek.

A nevel6testiilet a nevelési év folyamén rendes, €s rendkiviili értekezletet tart.

A neveldtestiileti értekezleteket az intézmény munkatervében meghatarozott napirenddel és
iddponttal a féigazgatd hivja dssze.

A rendkiviili nevel6testiileti értekezlet Gsszehivasardl a foigazgatd intézkedik, legalabb
harom nappal elbtte, a napirend kihirdetésével.

A rendkiviili neveldtestiileti értekezlet 6sszehivasanak nevelOtestiileti kezdeményezéséhez
a nevelOtestiileti tagok egyharmadanak alairasa sziikséges, az ok megjelolésével. Az
értekezletet a kezdeményezéstdl szamitott nyolc napon beliil kell 6sszehivni, foglalkozasi
1d6n kiviil.
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A neveldtestiileti értekezleten a nevelOtestiilet minden tagjanak részt kell vennie. Ez alol —
indokolt esetben — a foigazgatod adhat felmentést.

A nevelési év soran a nevelOtestiilet az alabbi allandé értekezleteket tartja:
- nevelési évet nyitd, nevelési évet zaro értekezlet
- félévi értekezlet
- nevelési értekezlet (évente két alkalommal)
- tajékoztatod és munka értekezletek
- rendkiviili értekezletek (sziikség szerint).

A nevelési év soran tartando értekezletek az adott nevelési év Munkatervében keriilnek
meghatarozasra. Az értekezletet a foigazgatd vezeti.

3.7.3. Szakmai munkako6zosség
A nevelési-oktatasi intézményben legalabb 6t pedagdgussal szakmai munkakdzosségeket

hozhatnak 1étre.

Ovoda kozi szakmai munkakozosség

Négy 6vodapedagdgus esetén 6voda kdzi munkakdzosség hozatd 1étre.

Az 6vodakozi szakmai munkakdzosség részt vesz a nevelési-oktatasi intézmény szakmai
munkdjanak irdnyitasaban, tervezésében, szervezésében és ellendrzésében, Osszegzd
véleménye figyelembe vehetd a pedagdgusok mindsitési eljarasaban.

Az azonos feladatok ellatasara egy szakmai munkak6zdsség alakithato.

A szakmai munkak6zOsség feladatainak ellatasara a pedagdgusok kezdeményezésére
intézmények kozotti munkakozosség is  létrehozhatd. Az intézmények kozotti
munkakozosség jogkorét, miikodésének rendjét, vezetdjének kivalasztasat az érdekeltek
kozotti megallapodas hatarozza meg.

A szakmai munkak6zosség részére megallapitott feladatokat a 20/2012.(VIIL.31.) EMMI
rendelet 118.§-a hatarozza meg.
A szakmai munkak$z0sség meghatarozza miikodésének rend;jét, elfogadja munkatervét.

A szakmai munkakozosség-vezeto jogai és feladatai
A munkak6zosség-vezetd/k megbizasa legfeljebb 6t éves hatarozott iddtartamra a

féigazgato jogkore.

A  munkakozosség-vezetd feladata a munkakdzosség tevékenységének szervezése,

irdnyitasa, koordinalasa, eredményeik rogzitése, az informéacidaramlas biztositdsa a vezetés

¢s a pedagogusok kozott.

o Osszeallitja az intézmény pedagodgiai programja és aktudlis feladatai alapjan a
munkakdzosség éves munkatervét.

o Irdsos beszamolot készit a tanév végi értékeld értekezlet elStt a munkakozosség
munkdjarol.

o Legalabb félévi gyakorisdggal beszamol az intézmény fdigazgatdjdnak a
munkakozdsség tevékenységérol

e Irédnyitja a munkakozosség tevékenységét, a munkakozosség szakmai és pedagogiai
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munk3jat.

o A fdigazgatd altal kijelolt idépontban beszamol a munkakdzosségben folyd munka
eredményeirdl, gondjairdl és tapasztalatairdl.

o Moddszertani megbeszéléseket tart, segiti a szakirodalom hasznalatat.

o A fGigazgatd megbizasara szakmai ellen6rz6 munkat, tovabba csoportlatogatdsokat
végez, tapasztalatair6l beszamol az intézmény vezetésének.

o Képviseli allasfoglalasaival a munkakozosséget az intézmény vezetOsége eldtt és az
intézményen kiviil.

o Osszefoglalé elemzést, értékelést, beszamolot készit a munkakdzosség tevékenységérol
a nevel6testiilet szamara.

o Allasfoglalasa, javaslata, véleménynyilvanitasa el6tt koteles meghallgatni a
munkako6zosség tagjait; kelld id6t kell biztositani szdmara a munkakdzosségen beliili
egyeztetésre, mert a kozosség allaspontjat a tobbségi vélemény alapjan kell képviselnie.

e Kozremiikodik a teljesitményértékelés folyamataban.

3.7.4. Alkalmi feladatokra alakult munkacsoportok
Az intézményi munka egyes aktudlis feladatainak megolddsira a neveldtestiilet tagjaibol
munkacsoportok alakulhatnak a nevel6testiilet dontése alapjan.
Az alkalmi munkacsoportok tagjait a neveld testiilet valasztja, vagy a féigazgat6 bizza meg.

3.7.5. Szakalkalmazotti értekezlet
A szakalkalmazotti értekezlet a vezetokbdl és a kdznevelési intézmény alapitd okirataban
meghatarozott alapfeladatra 1étesitett munkakorokben kozalkalmazotti, koznevelési
foglalkoztatotti jogviszony vagy munkaviszony keretében foglalkoztatottakbol allok
kozossége.
Az intézményben az intézmény egészét érintd kérdésekben a neveldtestiiletet megilletd
jogositvanyokat a szakalkalmazotti értekezlet gyakorolja.

Rendkiviili szakalkalmazotti értekezlet hivhatdé 0Ossze az intézmény lényeges
problémainak (fontos kérdések, kiilonleges nevelési helyzetek megitélése, az intézményi
¢életet atalakito, megvaltoztatd rendeletek és utasitasok értelmezése) céljabol, ha azt a
szakalkalmazotti kozosség tagjainak legalabb 50%-a, vagy az intézmény vezetOsége
sziikségesnek latja.

A szakalkalmazotti kozosség dontést igényld értekezletein jegyzokomyv késziil az
elhangzottakrdl, amelyet az értekezletet vezetd személy, a jegyzOkonyv-vezetd, valamint
egy, az értekezleten végig jelen 1évo 2 személy (hitelesitok) irnak ala.

3.7.6. Alkalmazotti kozosség
Az alkalmazotti kozosséget és azok képviseldit jogszabalyban meghatarozott részvételi,
javaslattételi, véleményezési, egyetértési és dontési jogok illetik meg.
Az alkalmazotti k6z6sségnek az intézményben foglalkoztatott valamennyi kézalkalmazott,
koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban és munkaviszonyban all6 a tagja.
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Alkalmazotti értekezletet kell tartani a koznevelésrdl szolo torvényben meghatarozott
fenntartdi dontések eldzetes véleményezésére, amelyek az intézmény megsziintetésével,
atszervezésével, feladatanak megvaltoztatasaval, nevének megallapitasaval,
koltségvetésének meghatarozasaval és modositasaval, a vezetdi megbizéassal kapcsolatosak.
A testiilet akkor hatarozatképes, ha kétharmad része jelen van.

Az alkalmazotti kozOsség értekezlete Dbiztositja a szakmai munkat végzo
o6vodapedagogusok, kisgyermekneveldk, a nevel6-oktatdé munkdt kozvetleniil segitok
dajkak, kisegit6 dolgozok egyiittmikodését.

A munkavégzéssel kapcsolatos jogaikat és kotelességeiket a nemzeti koznevelési torvény, a
munka térvénykdnyve, a kdzalkalmazotti torvény és a pedagogusok 1j életpalydjarol szolo
torvény szabalyozza.

Az alkalmazotti kozosség tagjainak részletes feladatait a személyre sz6l6 munkakori
leirasok szabalyozzak.

3.7.7. A nevelo és oktatomunkat kozvetleniil segitok
Elkiiloniilt szervezeti egységnek nem mindsiild, jogszabalyokban megfogalmazott és sajat

teriiletilket érinté kérdésekben véleményezési és javaslattevd jogkorrel rendelkezd
kozosséget alkotnak.
A neveld és oktatomunkat kdzvetleniil segitok:

e dajka

A neveld ¢és oktatdé munkat kozvetleniil segitdk felett az altalanos munkaltatéi jogokat az
foigazgatd gyakorolja. Jogszabalyokban megfogalmazott és sajat teriiletiiket érintd
kérdésekben véleményezési és javaslattevo jogkorrel rendelkezd kdzosséget alkotnak.

Az egyes munkakorokhoz tartozo feladat - és hataskoroket, a hatdskorok gyakorlasanak
maodjat, a kapcsolodo feleldsségi szabalyokat az egyes munkakordk altalanos munkakori
leirdsait a személyre sz616 munkakori leirasok tartalmazzak.

4. AZ INTEZMENY KAPCSOLATTARTASI RENDJE

4.1. A vezetok kozotti kapcsolattartas rendje, formaja

A fbigazgatd a bolcsddevezetovel havi rendszerességgel, az éves munkatervben
meghatarozott idOpontban, illetve sziikség esetén feladathoz kototten egyeztetéseket,
megbeszéléseket, munkaértekezleteket tart.

4.2. A szervezeti egységek kozotti kapcsolattartas rendje, formaja
Az intézmény kiilonb6z6 kozosségeinek tevékenységét a féigazgatd fogja Ossze.
A mindenkori éves munkatervben meghatarozottak szerint:

- értekezletek

- szakmai napok
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- megbeszélések
- kozosségi média
- kozos kirandulasok, rendezvények.

4.3. Szakmai munkakozosségek egyiittmiikodése, kapcsolattartasanak rendje,
részvételiik a pedagogusok munkajanak segitésében

A szakmai munkakdzosségek egytittmikodésiik formait, 0sszejoveteleik gyakorisagat,
kapcsolattartasuk rendjét az éves munkaterviikben hatarozzak meg.

Egy szakteriilethez kapcsoloddan egy szakmai munkak6zosség hozhato 1étre, mely az
alabbiakkal segitik a pedagdgusok munkajat:
- szakmai anyagok 0sszeallitasa,
- eldadasok szervezése,
- a szakmai munka eredményességét, hatékonysagat eldsegitd javaslatok
megfogalmazasa.
Mindezeket az intézmény valamennyi pedagogusa szamara elérhetové teszi.

4.4. A foigazgato és az 0vodai, bolcsédei sziiloi szervezet kozotti kapcsolattartas
rendje, formaja

Az o6vodakban miikodé sziildi szervezet a Szilok Kozdssége, a bdlcsddékben
mukodosziiloi szervezet a Sziiloi Forum.

Az intézményi szintli Sziil6i Szervezetbe csoportonként 2 fét delegal a csoportok sziiloi

kozossége.

Dontési jogkoriikbe tartoznak az aldbbiak:

e sajat szervezeti ¢s milkodési rendjének, munkatervének meghatarozasa,

e aképviseletében eljaro személyek megvalasztasa (pl. a Sziilok Kozossége/Sziiloi Forum
elnoke, tisztségviseldi)

o asziildi kozosségek tevékenységeinek szervezése.

A Sziilok Kozossége az intézmény miitkodését, munkajat érintdé kérdésekben javaslattételi
és véleményezési joggal rendelkezik.

Az intézményi sziiléi szervezet figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a
pedagodgiai munka eredményességét. A gyermekeket érintd barmely kérdésben tajékoztatast
kérhet az intézmény, bolcséde vezetdjétdl. Az e korbe tartozd tigyek targyalasakor
képviseldje tanacskozasi joggal részt vehet a neveldtestiilet értekezletén.

A Sziilok Kozossége ¢€s a Sziiléi Foérum vezetdségével torténd folyamatos

kapcsolattartasért, véleményiik jogszabdly altal eldirt esetekben torténd beszerzéséért az
intézmény féigazgatdja felelds.
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4.5. Kiils6 kapcsolatok rendszere, formaja, modja, a kapcsolattartas rendje

Intézményiink a feladatok eredményes ellatdsa érdekében rendszeres munkakapcsolatot,
partneri viszonyt alakit ki szdmos szervezettel. Napi munkakapcsolat koti az intézményt a
koz0s fenntartasban miikodd intézményekhez és szervezetekhez.

Az intézményt kiilsé kapcsolatokban elsdsorban a féigazgatd, a bolesddét a foigazgatd és a
bolcsddevezetd képviselik.

Kapcsolataink:

Fenntarto
Cél: A kapcsolat lehetdségeinek folyamatos feliilvizsgalataval az intézmény fenntartoval,
illetve annak munkatarsaival val6 eredményes és hatékony egyiittmiikodés.
Az intézmény ¢€s a fenntarto kapcsolata elsdsorban a kdvetkezd fobb teriiletekre terjed ki:
e abeszamoltatas szempontjainak €s eljarasrendjének kidolgozasa, miikddtetése
e adatszolgaltatas rendjének szabalyozasa
e intézmény tevékenységi kdrének modositasa
e azintézmény Alapit6d okiratdnak mddositasa
e pénziigyi-, gazdalkodasi tevékenységére, az éves koltségvetés
jovahagyasa, elfogaddsa, modositasa
e intézménylink ellenérzése gazdalkodasi szempontbol
¢ intézménylink ellendrzése miikodési szempontbol
¢ intézménylink ellenérzése torvényességi szempontbol
e intézménylink ellendrzése a szakmai munka eredményessége tekintetében
e intézménylink ellendrzése a gyermekbalesetek megel6zése érdekében tett
intézkedések tekintetében
e intézménylink pedagodgiai programjaban meghatarozott feladatok végrehajtasanak, a
pedagdgiai-szakmai munka eredményességének értekelése
e az SZMSZ, a Pedagdgiai program, a Munkaterv, Tovabbképzési
program, Beiskolazési terv jovahagyasa
e a Hazirend modositasakor egyetértési jog gyakorlasa, amennyiben koltségvetési
kihat4sa van
e aPedagodgiai program, a Hazirend, valamint a SZMSZ ellendrzése
e egyéb kapcsolattartasi tartalmak

A kapcsolattartas formai:
e szobeli tajékoztatas, munkaértekezletek
e irasbeli utasitasok, beszamolok,
o clektronikus tajékoztatas
o egyeztetd targyalasok
Kapcsolattartd személye: foigazgato.
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Horvat és német nemzetiségi onkormanyzatok
A kapcsolattartds  folyamatos, elsdésorban a kovetkezd teriiletekre terjed ki:
hagyomdnydapolas, iinnepélyek, rendezvények szervezése, ezeken vald részvétel, az
intézmény alapdokumentumai modositdsakor az egyetértési jog gyakorldsa a Koznevelési
torvényben meghatarozott esetekben.
A kapcsolattartas formai:

o szobeli tajékoztatas

e irasbeli tajékoztatas

o clektronikus tajékoztatas

e cgyeztetd targyaldsok
Kapcsolattarto: féigazgatod

Gyermekek egészségiigyi ellatasat biztosito szervezet

Intézménylink rendszeres munkakapcsolatot tart fenn a gyermekek egészségiigyi ellatasat
biztositd szervezettel. A foigazgatd illetve a bolcsddevezetd felelnek a gyermekek
rendszeres egészségiligyi feliigyeletérdl, az egészségmegeldzés-, megdrzés feladatainak
végrehajtasarol. Ennek érdekében felveszik a kapcsolatot a védondkkel ¢és a
gyermekorvossal.

A gyermekorvos feladatait a Koznevelési torvény, és az annak végrehajtasat tartalmazo
20/2012.(VIIL.31.) EMMI rendelet, az iskola-egészségligyi ellatasrol szold 26/1998.(1X.3.)
NM-rendelet szerint megbizasi szerzddés alapjan végzi.

Az intézmény gondoskodik a gyermekek megel6z0 jellegli, az egészségiigyi ellatasban valo
rendszeres részvételérol.

A védond elérhetdségét a falitjsagra kell kifliggeszteni, valamint a nevelési év elsé sziildi
értekezletén ki kell hirdetni.

Akapcsolattartds formai:

o gyermekorvos altal végzett szlird vizsgalat (gerinc, ladtalp rendellenességeinek
szlirése, altalanos egészségi allapot vizsgalata) évente, statuszvizsgalatok
alkalmaval

e vedono altal végzett sziirdvizsgalatok (latas-, hallasvizsgalat, magassag—sulymérés)
évente, statuszvizsgalatok alkalméval

e vedono altalvégzett tisztasagi vizsgalatok munkaterv szerint

o fogorvosi sziirdvizsgalat

e szobeli tajékoztatas

e irasbeli tajékoztatas

Kapcsolattartd személye: a féigazgato, bolcsddevezeto.

Készegi Csalad-és Gyermekvédelmi Kozpont

Egytittmiikddésiink folyamatos, kdlesonds. Jelzorendszer mindkét partner részérdl jol mitkodik.
A kapcsolattartds ~ formdi:  latogatds, tdjékoztatas, megbeszélések, értekezletek,
rendezvényeken valo részvétel.

A rendszeres kapcsolattartds  szervezése, felligyelete, iranyitdsa a fOigazgato,
és a bolcsddevezetd feladata.
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Vas Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat Koszegi Tagintézménye
Kapcsolatunk specidlis, szakemberek segitenek a gyermekek szlirésében, a
sziilok tajékoztatasaban, a fejlesztésben.
Akapcsolattartas formai:
o logopédiai ellatas
o segitségnyujtas a gyermekek fejlesztésében
o nevelési tandcsadas
o kiemelt figyelmet igénylé gyermekek fejlédésének segitése

Vas Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat Megyei Szakértéi Bizottsaga
A gyermekek SNI statuszanak megallapitdsa, a tovabbi teenddk kijelolése. A
kapcsolattartas formai:
o feliilvizsgalati kérelmek jelzése
e Vas Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat Koszegi Tagintézménye altal
tovabbkiildott gyermekek vizsgélatat elvégzik, a szakértdéi véleményeket kiallitjak,
melyek alapjan a sziikséges intézkedéseket megtessziik.

ELTE Savaria Regionalis Pedagogiai Szolgaltato és Kutaté Kozpont
Elsdsorban szakmai munkankat segitik.
A kapcsolattartas formai: tovabbképzések, értekezletek, szakmai napok.

Altalanos iskolak

Az 6vodabdl az iskolaba torténd zavartalan atmenet megkivanja az 6voda és az iskola
neveldmunkajanak dsszehangolasat, a két intézmény egylittmitkdését.

Az iskolaval igyeksziink olyan tartalmas kapcsolatot kialakitani, melyben ezt az 4tmeneti
id6szakot, a gyermekek zavartalan iskolakezdését megsegitjiik.

A kolcsonods érdeklddés hozzdjarulhat egymas nevelési céljainak, elképzeléseinek
megismeréséhez, megértéséhez.

A kapcsolattartas formai: latogatasok, tapasztalatcserék, tajékoztatasok a gyermekek egyéni
fejlédési tlitemérdl, varhatd alkalmazkodési nehézségekrol, értekezletek, munkakozosségi
foglalkozasok, tovabbképzések, egymas rendezvényein, {innepein vald részvétel,
koézremiikddés és a kozvetlen partneri kapcsolatok megbeszélése, tervezése, értékelése.

Az intézmény és a miivészeti egyiittesek, civil szervezetek

Toreksziink arra, hogy jo kapcsolatot alakitsunk ki a kornyezetiinkben miikodé miivészeti
egylittesekkel, alkotokkal. Velik egylittmiikddve tudjuk elérni, hogy a zene, a tanc, az
alkotasok, a kornyezet esztétikai értékei megjelenhessenek az 6vodainkban.

A kapcsolattartds formai: kapcsolatfelvétel, egylittmiikodési megallapodasok megkotése,
latogatasok megbeszélések, egymads rendezvényein valo részvétel.

Az intézmény és a kulturalis intézmények

Fontosnak tartjuk, hogy jo6 kapcsolatot apoljunk a kornyezetiinkben miikodo
intézményekkel:

helyi konyvtarakkal, Peresznyei Horvat Mizeummal, miivel6dés hazakkal,
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Kinalatukbol ugy valogatunk, hogy az eldsegiti a nevelési feladatok sokoldalu, szines
megoldasat, s kizarja azokat a kezdeményezéseket, amelyek pedagogiai elveinkkel,
értékkozvetitésiinkkel, annak tartalmaval nem egyeztethetdk dssze.

A kapcsolattartas  formai: latogatas, tajékoztatds, megbeszélések, értekezletek,
rendezvényeken valo részvétel.

Torténelmi egyhazak képvisel6i

A Koznevelési Torvényben meghatarozottaknak megfelelden helyet és idot biztositunk a
,Jatékos hitoktatashoz”.

Az egyhézak képviseldivel a féigazgatd a tartja kapcsolatot.

Szocialis és Gyermekvédelmi Foigazgatosag
Bolcsddei szakmai kérdésekben nytjtanak segitséget.

5. AZINTEZMENY MUKODESI RENDJE

Az intézményben a nevelési év rendjét az intézmény éves munkaterve tartalmazza.
A nevelési év rendjében meg kell hatarozni:
e az 6vodai, bolcsddei nevelés nélkiili munkanapok id6pontjat, felhasznalasat,
e a sziinetek id6tartamat,
e amegemlékezések, a nemzeti, az 6vodai linnepek megilinneplésének idépontjat,
e az eldre tervezhetd neveldtestiileti értekezletek, sziildi értekezletek, fogadoorak
idépontjat
e az intézmény bemutatkozasat szolgalo pedagogiai célu 6vodai nyiltnap tervezett
id6pontjat.
Az oOvoda, bolcsdde nyari zarva tartasarol legkésobb februdr tizendtodikeéig, a nevelés
nélkiilli munkanapokrdl legaldbb hét nappal a zarva tartast megel6zOen a sziilOket
tajékoztatni kell.
A megvaldsulas ellendrzéséért a féigazgato a felelds.

5.1. Az intézmény nyitvatartasi rendje:

Intézmény egységek megnevezése Napi Nyitvatartas
nyitvatartasi ido ideje

Horvétzsidanyi 6voda (székhely) 9,5 6ra 7.00—- 16.30-ig

Peresznyei Telephely 9,5 6ra 7.00—- 16.30-ig

Tiicsok Bolcsdde 9,5 ora 7:00—16.30-ig
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5.2. Az 6voda és a bolcséde 6tnapos munkarenddel kapcsolatos szabalyai:

Eltér6 az 6vodai, bolcsddei munkarend, ha az altalanos munkarend, a munkasziineti
napok rendje is megvaltozik és rendelettel torténd kihirdetésre keriil.

Az o6vodak, bolcsddék a fenntartd altal meghatdrozott nydri zdrva tartas alatt
sziinetelnek. Ilyenkor torténik az ovodak, bolcs6dék sziikség szerinti felajitasa,
karbantartdsa, valamint a nagytakaritas.

A nyéari zarva tartds ideje alatt a fOigazgatd, bolcsddevezetd altal megallapitott
napokon 9-13 6rdig a hivatalos ligyek intézésére tigyeletet kell tartani. Az iigyeleti
beosztast a szabadsagok figyelembevételével a foigazgatod, bolcsddevezetd készitik
el.

A nyari ledllas a nevelési év munkatervében keriil meghatarozasra.

Az értekezletek zarva tartasanak napjan az intézmény eldzetes egyeztetés, felmérés
alapjan ellatja a gyermekek feliigyeletét.

Az O6vodak, bolcsédék nyari zéarva tartdsdr6l legkésdbb februar 15-ig, a
nevelésnélkiili munkanapokrol elétte 7 nappal a sziiloket értesiteni kell.

A nyitvatartasi idévaltoztatasara év elején, a sziiléi igények figyelembevételével
van lehetdseég.

Az intézmény fent szabalyozott idéponttol vald eltérd nyitva tartasara az intézmény
féigazgatoja kérésére a fenntartd adhat engedélyt.

Rendezvények esetén a nyitvatartasi idotol valo eltérést az intézmény foigazgatdja,
illetve a bolcsddevezetd engedélyezik (a féigazgatd tajékoztatasa utan).

A személyre sz616 munka idébeosztas az adott nevelési évre sz0l6 munkaterv melléklete.

5.3. Az 0vodai felvétel, atvétel rendje

A fenntartdé az 6vodai beiratkozas idejérdl, az dvodai jogviszony létesitésével
Osszefliggd eljarasrol a beiratkozas elsd hatarnapjat megelézden legalabb harminc
nappal

- kézleményt vagy hirdetményt tesz kozz¢ a sajat honlapjan,

- kozlemény vagy hirdetmény kozzétételét kezdeményezi a fenntartasaban miikodo
intézmény honlapjan, ennek hidnyaban a helyben szokasos modon, valamint

- t4jekoztatja az 6voda mitkddésének helye szerinti telepiilési 6nkormanyzatot,
amennyiben a fenntartd nem a telepiilési onkormanyzat.

A kotelezd 6vodai nevelésben vald részvétel aldl felmentett gyermek sziildje a
nevelési év kozben kérheti felvételét a foigazgatonal, annak érdekében, hogy a
gyermek részt vehessen az 6vodai foglalkozasokon.

Az ovodai beiratkozaskor be kell mutatni a gyermek nevére kiallitott
személyazonossagot igazolo hatdsagi igazolvanyokat, TAJ kartyat tovabba a sziild
személyazonossagat igazolo hatdsagi igazolvanyokat és lakcimet igazold hatosagi
igazolvanyat.

A f6igazgato az 6vodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt ado dontésiiket
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irasban, a kérelem elutasitasara vonatkozo dontésiiket hatarozati formaban - a sziilo
hozzajarulasa esetén elektronikus uton - kozlik a sziil6vel.

Intézménylink kijelolt 6vodaja esetén a foigazgatd a megkiildott szakértdi vélemény
vagy a tankeriileti kozpont hatdrozata alapjan értesiti a Horvatzsidanyi Kozos
Onkormanyzati Hivatalt, ha a gyermeket az 6vodaba nem irattak be.

Az ovodai nevelésben valo részvételre kotelezett gyermek atvétele esetén az 6vodak
vezetdi a dontésrol értesitik az el6z6 6voda féigazgatdjat.

Az o6vodaba felvett gyermeket az Ovoda nyilvantartja. Ha a gyermek o6vodat
valtoztat, tovabbi nyilvantartdsa az atado ovoda értesitése alapjan az atvevo ovoda
feladata.

A gyermeket elsdsorban abba az d6vodaba kell felvenni, atvenni, amelynek
korzetébe lakik, ahol sziildje dolgozik, illetve ahova testvére mar dvodaba jar.

A szilé gyermeke oOvodai felvételét barmikor kérheti. Az Ujonnan jelentkezd
gyermekek fogadasa az 6vodai nevelési évben folyamatosan torténik, a felvehetd
1étszam eléréséig.

Az O6vodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasarél a sziilok és az
o6vodapedagogusok véleményének kikérése mellett - az egyenld banasmaodrol és az
esélyegyenlOség eldémozditasarol szold 2003. évi CXXV. torvényben meghatarozott
feltételekkel 6sszhangban — a féigazgatd dont.

Az 6vodai elhelyezés megsziinése:

a gyermeket masik dvoda atvette, az atvétel napjan

a felmentést engedélyezd szerv a sziilé kérelmére engedélyt adott a gyermek
6vodabol torténd kimaradasara

a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolso napjan

az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankoteles kort.

5.4. A gyermekek fogadasa és tavozasa

Az 6vodat/bolcsddét a nyitvatartasi rend szerint a munkarendben meghatarozottak
alapjan legkorabban érkezd dajka és ovodapedagdgus, illetve kisgyermekneveld
nyitja.

Az o6vodédk, bolcsdde teljes nyitvatartasi ideje alatt Ovodapedagogus, illetve
kisgyermekneveld foglalkozik a gyermekekkel. A munkaidd-beosztas a napirendhez
igazodva lépcsdzetes modon torténik.

A gyermeket a reggeli érkezéskor a csoportba dvodapedagogus, illetve
kisgyermekneveld fogadja.

Az 6vodak/bolcséde fObejarati ajtaja a Hazirendben szabalyozottak szerint van
nyitva, ezt kovetden zarva tartjuk. A csengetésre a beosztds szerinti dajka,
ovodapedagodgus, illetve kisgyermekneveld, vagy a bolcsddei dajka nyit ajtot, aki a
kiils6 latogatot a kért helyre kiséri.

Az ovodaban a napirendet ugy kell kialakitani, hogy a sziilék — a hézirendben
szabalyozottak szerint — gyermekiiket az dvodai, bdlcsddei tevékenység zavardsa
nélkiil az intézménybe behozhassik, illetve hazavihessék. A gyermekek napirendjét
a csoportnapldba kell rogziteni.
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e A csoportbdl torténd tavozaskor az évodapedagodgus, kisgyermekneveld adja at a
gyermeket az érte jovo felndttnek. Udvaron tartézkodas esetén, a gyermekért érkezd
feln6tt jelzi az oOvodapedagdgusnak, kisgyermeknevelének, hogy elviszi a
gyermeket.

e Abban az esetben, ha a nyitvatartdsi ido végéig a sziild nem érkezik meg a
gyermekért, az oOvodapedagdgus elOszOr telefonon értesiti az értesitendd
hozzatartozot. Amennyiben nem jar eredménnyel, értesiti a hatosagot (1. Csalad-és
Gyermekjoléti Szolgalatot, 2. Rendorséget).

5.5. Bolesode miikodés rendje

A bolcs6de a csaladban nevelkedd - 20 hetestdl - 3 éves koru gyermekek napkdzbeni

ellatasat, szakszerli gondozasat és nevelését biztositd intézmény. Ha a gyermek a 3. évét
betoltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az Ovodai
nevelésre, a 4. évének betdltését kovetd augusztus 31-ig nevelhetd és gondozhato a
bolesddében.
A bolcsddei gondozas-nevelés alapelveit, feladatait, a bolcsddei nevelés fobb helyzeteit, a
bolcsddei nevelés megvaldsitasdnak sajatos feltételeit, a csaladok tdmogatdsanak
modszereit és lehetdségeit A BOLCSODEI NEVELES-GONDOZAS ORSZAGOS
ALAPPROGRAMIA tartalmazza.

A bolesédében a neveld-gondozdé munkit a kisgyermekneveldk végzik, jelenlétiik
biztositott a nyitvatartasi idé soran.

5.5.1. A bolcsédei felvétel rendje
A bolcséde felvételi rendjét, az ellatasra jogosultak korét, a bolcsddei ellatas
igénybevételének modjat, a bolcsddei ellatas megsziinésének modjait, szabalyait a
bolcsddek Felvételi szabalyzata tartalmazza.

5.5.2. A gyermekek ovodaba torténo atadasa

A 3. életévét betoltott gyermek a szeptemberi dvodai atadasig tartézkodhat a bolcsédében,
amennyiben testi, vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az Ovodai
nevelésre €s dvodai jelentkezését a gyermekorvos nem javasolja, bolcsédében gondozhato
4. ¢életévének betoltését kovetd augusztus 31-ig. Az Ovodai atadast illetden a gyermek
gondozondje a sziilokkel ¢és a gyermek leenddé &vodapedagogusaval szorosan
egylttmiikodik.

Meg kell sziintetni annak a gyermeknek az ellatasat, aki a bolcsdde orvosanak
szakvéleménye szerint egészségi allapota miatt bolcsédében nem gondozhato.

5.5.3. Bolcsddei intézményi téritési dij
A gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol szold 1997.¢vi XXXI. torvény
értelmében a személyes gondoskodast nyujtdo gyermekjoléti alapellatas keretében biztositott
gyermekek napkozbeni ellatasaért €s a gyermekétkeztetésért téritési dijat kell fizetni.
A bolcs6dék esetében az intézményi téritési dijat kiilon meg kell hatarozni a gyermekek
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gondozasara, valamint a gyermekétkeztetésre vonatkozodan is.

A személyes gondoskodast nyujtd intézmények intézményi téritési dijait- ellatasi
formanként- a fenntart6 hatarozza meg.
A téritési dijak meghatarozasanak részletes szabalyait a gyermekek védelméraol és gyamiigyi
igazgatasrol szolo 1997.évi XXXI. térvény 146-151.§-a hatarozza meg.

5.6. Az intézmény munkavégzéssel kapcsolatos szabalyai
Az intézmény alkalmazottai a munkarendnek megfelel6en dolgoznak.

Az intézmény dolgozdi feladataikat az SZMSZ, mellékletei, az éves munkaterv, munkakori
leirasok, munkaidd beosztas szerint végzik.

A munkavégzés teljesitése az intézmény fOigazgatdja altal kijelolt munkahelyen, az ott
érvényben 1évé szabalyok és a munkaszerzodésben vagy a kinevezési okmdanyban és a
munkakori leirasban leirtak szerint torténik.

A dolgozo koteles a munkakorébe tartozd munkat képességei kifejtésével, az elvarhatd
szakértelemmel és pontossaggal végezni.

A munkavéllalé a munkabol vald rendkiviili tdvolmaradasat, annak okat lehetdleg el6z6
nap, de legkésébb az adott munkanapon reggel koteles jelenteni a munkakdri leirdsdban
meghatarozott kozvetlen felettesének.

Az intézményi szintli rendezvényeken, tinnepélyeken az intézmény dolgozdinak jelenléte
kotelezo, az alkalomhoz 1116 megjelenéssel.

Kovetelmények az intézmény dolgozdival szemben:

- Munkaid6 alatt a munkateriiletén a munkakori leiras szerint dolgozik, melyet
minden nevelési év elején attanulmanyoz.

- Munkaid¢ alatt az intézményt elhagyni csak vezetdi engedéllyel lehet.

- Szabadsagot a foigazgato, bolcsddevezetd engedélyezheti a 2012.¢évi 1. torvény a
Munka Torvénykonyv alapjan.

- Valamennyi dolgozonak évenként munka alkalmassagi vizsgalaton kell részt venni.

- Az intézményben tortént felndtt balesetet a foigazgatonak és a munkavédelmi
feleldsnek jelenteni kell, errdl baleseti jegyzékonyv késziil.

- Minden dolgozo6 felelds az intézmény berendezéséért, eszkozeiért, az elektromos
eszkozok szabalyszerli hasznalataért.

- A munkahelyi informaciokrdl nem adhato6 ki tdjékoztatas idegen személynek.

- A pedagogust, a neveld munkat kozvetleniil segitd alkalmazottat, tovabba azt, aki
koézremiikddik a gyermek feliigyeletének az ellatasaban, hivatasanal fogva harmadik
személyekkel szemben titoktartdsi kotelezettség terheli. A titoktartasi kotelezettség
a foglalkoztatési jogviszony megszlinése utan is hataridd nélkiil fennmarad.

- Ha valakir6l informaciot szerez, azt korrekt modon kezeli.

5.7. Tovabbtanulas rendje

A pedagbdgusok tovabbképzése a Tovabbképzési programban meghatarozott eljarasi rend
szerint torténik. A bolcsédei kisgyermeknevelok tovabbképzési kotelezettségiiket a

bolcsdde szakmai programjdban meghatarozottak szerint teljesitik.
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5.8. Dohanyzokra vonatkozo szabalyok

A nemdohanyzok védelmérdl és a dohanytermékek fogyasztasanak, forgalmazasanak egyes
szabalyairdl szo6l6 1999. évi XLII. torvény értelmében koznevelési- és gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmény teljes teriiletén (6voda, bolcsdde) és azok bejaratatdl szamitott
5 méteres tavolsagon beliil TILOS a dohanyzas.

5.9. Az intézmény belépés és benntartézkodas rendje
5.9.1. Azintézménnyeljogviszonybanallokbenntartéozkodasa

5.9.1.1. A vezetok benntartozkodasa
Az 6voda zavartalan miikodéséhez biztositani kell a vezetdi feladatok folyamatos ellatasat.
Ennek érdekében a vezetdk intézményben valod tartdzkoddsdnak rendje a nevelési év
munkatervében keriil meghatarozasra.

Az intézmény féigazgatdjanak munkaideje heti 40 ora, felhaszndlasat és beosztasat, a
kotelezd ovodai foglalkozasai megtartasanak kotelezettségén kivill maga jogosult
meghatarozni.

Abban az idében, amikor nem tartézkodik az intézményben a Munkakori leirasban
meghatarozott dvodapedagogus helyettesiti. A vezeték benntartdozkodédsan kiviili idében,
illetve tavollétik idején a helyettesités rendje szerint megjelolt személy jogosult
intézkedésre.

A bolcsddevezetdnek a bent tartézkodasa munkarendjéhez igazodik.

A fOigazgatd ¢és a bolcsOdevezetd tavollétében megbizott Ovodapedagdgusok ¢és
kisgyermeknevelok intézkedési jogkdre a gyermekek biztonsaganak megovasaval
Osszefliggd, azonnali dontést 1gényld tligyekre terjed ki. Egyéb iigyekben értesiteni tartozik
a féigazgatot, illetve a bolcsddevezetot.

5.9.1.2. Alkalmazottak benntartézkodasa
Az alkalmazottak, az intézmény nyitvatartasi ideje alatt, a heti teljes munkaidejiikon feliil az

ovodai, bolcsddei feladatok ellatasa céljabol bent tartozkodhatnak.
Az alkalmazottak a nyitvatartasi idon tal, az intézményben csak a féigazgato, bolcsddevezetd
engedélyével tartozkodhatnak.

Az éves munkatervben rogzitett feladatok elvégzésére (linnepségek, rendezvények,
fogaddorak, gyermekek értékelése, kozos programok a csaladokkal stb.) az
6vodapedagdgus a kotott munkaidejének letdltése utan, illetve pihendnapon is
berendelhetd.

Az intézmény alkalmazottai munkaiddben csak kiilonlegesen siirgds esetekben féigazgatoi,
bolcsddevezetdi engedéllyel hagyhatjdk el az az adott intézményt.
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Az intézmény alkalmazottai munkaidd beosztasukat a féigazgato, illetve a bolcsddevezetd
eldzetes engedélyével, a csere lebonyolitdsi modjanak megjelolésével cserélhetik csak el.

A gyermekcsoportban dolgozéd kisgyermekneveld heti munkaideje 40 oOra, melybdl a
gyermekek kozott eltdltendd: napi 7 ora. A fennmarado idé egyéb tevékenységekre
forditandd, pl.: dokumenticid vezetése, csalddlatogatas, a napi taldlkozasokon tuli
kapcsolattartds a  sziilokkel: egyéni  konzultacid, sziildcsoportos beszélgetés;
tovabbképzésen valo részvétel.

5.9.1.3. A gyermekek 6vodaba/bolcsédébe 1épése és benntartozkodasa
A gyermekek intézménybe 1épése és ott tartdzkodasa a kovetkezdk szerint torténik:
A gyermeket az intézménybe érkezéskor a csoportba személyesen kell atadni az
o6vodapedagogusnak/kisgyermeknevelonek, akik atveszik a gyermek feliigyeletét.
Tavozaskor az 6vodapedagdgusnak/kisgyermekneveloknek egyértelmiien jelezni kell, hogy
a gyermeket elviszik az intézménybdl.
Az intézményben a napirendet Ugy kell kialakitani, hogy a sziildk — a hazirendben
szabalyozottak szerint — gyermekiiket a tevékenység zavarasa nélkiil az intézménybe
behozhassak, illetve hazavihessék.

5.9.2. Az intézménnyel jogviszonyban nem allok intézménybelépése,
benntartézkodasa:

Kiilon engedély és feliigyelet nélkiil tartozkodhat az intézményben a gyermeket hozo és a
gyermek elvitelére jogosult személy arra az idétartamra, mely:
e a gyermek ¢érkezéskor: a gyermek atoltoztetéséhez €s 6vodapedagdgusnak,
kisgyermekneveldnek valo atadasahoz, valamint a kisér6 tdvozasahoz sziikséges,
e a gyermektavozasakor: a gyermek ovodapedagogustol, kisgyermekneveltdl valo
atvételéhez, atoltoztetéséhez, valamint a tdvozéashoz sziikséges.

Kiilon engedély és feliigyelet mellett tartdzkodhat az intézményben:

e a gyermeket hozd és a gyermek elvitelére jogosult személy akkor, ha nem az
intézmény nyitvatartasi rendjében meghatarozott idoben érkezik az intézménybe. A
kiilon engedélyt a féigazgatotol, bolecsddevezetdtdl kell kérni. Csak az altaluk adott
szobeli engedély, és legalabb egy dolgozo feliigyelete mellett lehet az intézményben
tartozkodni.

Nem kell a tartozkodasra engedélyt kérni:
e a sziildnek, gondviseldnek a sziildi értekezletre vald érkezéskor, fogaddoran, nyilt
napon, illetve

e ameghivottaknak az intézmény valamely rendezvényén vald tartozkodaskor.

A jogviszonyban nem allok benntartézkodasa, belépése:
e Az intézménybe érkez6t fogadd alkalmazott az illetdt a vezetd iroddjaba kiséri, aki
belépéséhez kapcsoloddan rendezi, intézi kérését.
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e A fenntartoi, szakértoi, szaktanacsadoi €s egyéb hivatalos latogatéas a foigazgatoval,

bolcsddevezetovel vald egyeztetés szerint torténik.

e Az 6vodai, bolcsddei csoport, és foglalkozasok latogatasat mas személyek részére a

foigazgato, bolcsddevezetd engedélyezi.

Elézetes vezetéi megbeszélés alapjan tartézkodhatnak az intézményben:

az alapfoku gyermek intézmények képviseldi

az egészségligyi ellatast biztositok

a fenntarto képviseloi

a pedagogiai szakszolgalat latogatoi

hitoktato

logopédus, gyogypedagdgus

eldadok (a gyermekek, pedagdgusok, vagy sziilok részére szervezett programokon)
szakmai bemutatokon részt vevok

vendég csoportok, vendég neveldtestiiletek

rendezvények résztvevoi, amennyiben az intézmény helyi telepiilés rendezvénynek ad
helyet.

Ugynokok, iizletkotok, kereskedok belépésének, benntartozkodasanak szabalyai

Belépésiiket kotelezd modon jelezni  kell a féigazgatonak,

bolcsddevezetdnek

Benntartozkodéasuk, tevékenységiik vezetéi  engedélyhez kotott, aki

dontése meghozataldban kotelez6 mdodon veszi figyelembe az intézmény

jelleget.

Az intézmény vezetdje engedélyezheti kereskedok belépését, benntartozkodasat
o jotékonysagi programokon

gyerekek részére szervezett programokon

az ovodai jatszo napokon

iinnepkorokhoz kotddd gyermekkonyv terjesztésekor

az intézmény dologi beszerzéseihez kotddd ajanlatok megismerésekor (jaték,
tisztitoszer, konyv.)

@)
@)
@)
@)

A benntartozkodas a féigazgato, a bolcsddevezetd altal kijeldlt helyiségben torténik

A Dbelépés, benntartozkodas engedélyezése minden esetben eldzetesen egyeztetett
idépontban, megfeleld informéciok beszerzését kovetden torténhet.

Alkalmi ligynokok, kereskeddk belépése, benntartéozkodasa TILOS!

A hivatalos iigyek intézése a foigazgato irod4jaban, valamint a bolcsddevezetd irodajaban
torténik.
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6. A BELSO ELLENORZESEK RENDJE

6.1. Belso kontroll rendszer

Az intézmény belso ellendrzésének megszervezéséért, rendszerének kialakitasaért az
intézmény foigazgatoja a felelds.
A belsé ellendrzés feladatkore magaban foglalja az intézményben folyo:

o szakmai tevékenységgel 0sszefiiggd és

o gazdalkodasi tevékenységgel kapcsolatos ellendrzési feladatokat.
Az ellendrzések az Ellendrzési nyomvonal szabalyzat alapjan torténnek, a belso ellendrzések
iitemezEsét az intézmény éves munkaterve tartalmazza.
Az Ellen6rzési nyomvonal szabalyzat célja:

e a Horvatzsidanyi Angyalkert Ovoda és Bolcséde
miikddési folyamatait tablazat formajaban modellezze,

o afeleldsségi és informdcios szintek, a kapcsolatok, az irdnyitasi €s ellendrzési
pontok meghatarozasa alapjan lehetové tegye azok nyomon kovetését, ellendrzését.

6.2. A pedagodgiai munka és a nevelést segitok belsé ellendrzésének rendje

A pedagdgiai munka bels6 ellenérzésének célja egyrészt az esetlegesen eléforduld hibak
mieldbbi feltdrasa, majd a feltaradst kovetd helyes gyakorlat megteremtése, masrészt a
pedagdgiai munka hatékonysagéanak fokozésa.

Az egyes nevelési évekre vonatkozo ellendrzési feladatokat, ezek iitemezését, az
ellendrzést végzo, illetve az ellendrzott dolgozok kijeldlését az intézményi munkaterv
részét képezo belsd ellendrzési terv hatarozza meg. A belso ellendrzési terv elkészitéséért a
féigazgato a felel0s.

Az ellendrzési litemtervet nyilvanossagra kell hozni.

Az ellendrzési tervben nem szerepld, rendkiviili ellendrzések lefolytatasarol a féigazgatd
dont.

A belso ellendrzés altalanos elvi kovetelményei:

e Biztositsa az intézményért felelds féigazgatd szdmara az informéaciot az
intézményben folyo neveld - oktatd munka tartalmardl és annak szinvonalardl.

e Az ellendrzés soran elétérbe kell, hogy keriiljon a tAmasznyu;tas,
segitségnyujtas, egylitt gondolkodas, 6sztonzes.

e Segitse a vezetdi iranyitast, a dontések el6készitését és megalapozasat, biztositsa
az intézmény torvényes, belsd utasitasokban eldirt pedagdgiai mitkodését.

e Fogja at a pedagogiaimunka egészét.

e Biztositsa az intézmény pedagogiai munkdjanak jogszerii mikodését.

e Segitse eld valamennyi pedagdgiai munka emelkedd szinvonalu ellatasat.

e Tamogassa a mintaadd kezdeményezéseket, mutassonrda
tévedésekre, hidnyossagokra.

o A sziil6i kozosség észrevételel kapesan elfogulatlan ellendrzéssel segitse
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az intézmény valamennyi szerepldjének megfelelé pedagogiai moddszer
megtalalasat.

Tamogassa a kiilonféle szintli igazgatdi utasitasok, rendelkezések kovetkezetes
végrehajtasat, megtartasat.

Az intézmény vezetosége szamara megfeleld0 ~mennyiségl informéciot
szolgaltasson az alkalmazottak munkavégzésérol.

Szolgaltasson megfeleld szamu adatot €s tényt az intézmény neveldmunkajaval
kapcsolatos belso és kiilso értékelések elkészitéséhez.

Az ellenérzés Kkiterjed:

munkakdrrel kapcsolatos feladatok elvégzésének modjara, mindségére,
a munkafegyelemmel 6sszefliggd kérdésekre,
a miikodési feltételek vizsgalatara.

Az ellendrzés fajtai:

tervszeri, elére egyeztetett szempontok szerint,
spontan, alkalomszeriien, a problémak feltdrasa, megoldasa érdekében, napi
felkésziiltség mérése érdekében.

Kiemelt szempontok a nevelémunka belsé ellenérzése soran

az GOvodapedagogusok, kisgyermeknevelok ¢és a neveldmunkdt segitd
alkalmazottak munkafegyelme,

a neveldmunkéhoz kapcsol6dd adminisztracioé pontossaga,

az 6vodak/bolcsdde rendezettsége, tisztasaga, dekoracidja,

az 6vodapedagdgus-gyermek, pedagogiai asszisztens-gyermek,
kisgyermekneveld- gyermek, dajka-gyermekkapcsolata, a gyermeki személyiség
tiszteletben tartasa,

a neveldmunka szinvonala, eredményessége

a tanulasi folyamatok, a foglalkozasok szervezése

elozetes felkésziilés, tervezés,

felépités és szervezés

az alkalmazott modszerek,

a gyermekek tevékenysége és magatartdsa, valamint a pedagogus egyénisége,
magatartasa

az eredményesség vizsgalata, a pedagogiai program kovetelményeinek teljesitése,

a munkakdrrel kapcsolatos feladatok elvégzésének modja, mindsége

a gyermekek fejlédésének nyomon kdvetése, értékelese, fejlesztése.

RendKkiviili ellen6rzést kezdeményezhet:

az intézmény féigazgatoja
a bolcsddevezetd
a szakmai munkak6zosség vezetdje
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Az ellendrzés tapasztalatairol az ellendrzést végzo vezetd feljegyzést készit, amelyet ismertet az
alkalmazottal.

A nevelési évzaro értekezletén a fOigazgatd értékeli a pedagodgiai munka, az
alkalmazotti értekezleten a teljes intézmény bels6 ellendrzésének eredményeit. Ismerteti az
alkalmazottakkal az ellendrzés altalanos tapasztalatait, megfogalmazza az esetleges
hianyossagok megsziintetéséhez sziikséges intézkedéseket. A  fOigazgatd  altal
megfogalmazott altaldnos tapasztalatok eredményeit fejlesztési célzattal felhasznalva
késziti el az intézmény kovetkezd évi munkatervét.

A pedagogiai munkabelsé ellendrzésének formai:
e szobeli beszamoltatas,
e jrasbeli beszamoltatas,
o ¢rickezletekre valo felkésziilés
e dokumentaciok ellendrzése
o ‘értekezleteken valo aktivitas,
e csoportlatogatas,
e specialis felmérések, tesztek, vizsgalatok.
A nevelomunkat segitok belséellendrzésének formai:
e szobeli beszamoltatas,
e csoportlatogatds,
e megfigyelés.
Nevelomunka belsé ellendrzésére jogosultak:
o fOigazgatod
e Dbolcsddevezetd a bolcsddei szaktanacsadd itmutatasa alapjan
e munkakozdsség vezetok

A féigazgato az intézményben folyo valamennyi tevékenységet ellendrizheti.

Az ellenérzésre jogosultak szakmai, modszertani kérdésekben segitséget adnak a
neveldémunka tervezéséhez, szervezéséhez ¢és ellendrzéséhez. Tapasztalataikrol
folyamatosan tajékoztatjak az féigazgatot.

Az ellendrzes kiterjed:

e a Pedagdgiai Program, a bolcséde Szakmai Programja, az Eves munkaterv és a
munkakori  leirdsban  megfogalmazottak  végrehajtasanak ellendrzésére, a
pedagdgusok, kisgyermekneveldk és a neveld munkat segiték ezzel kapcsolatos
tevékenységének vizsgalatara

e a nevelémunka tartalmanak és szinvonalanak a kovetelményekhez valo
viszonyitasara,

e a munkafegyelemmel 0sszefiiggd kérdésekre

e az irdsos dokumentumok vizsgélatara.
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Az ellenérzési feladatok pontos megjeldlését, az ellendrzést végzok személyét, az
ellendrzés idejét, beszdmolasi kotelezettséget, keletkezett dokumentaciok rendjét az éves
Ellendrzési terv részletesen tartalmazza.

6.3. A gazdalkodassal kapcsolatos belso ellendrzés rendje

Az intézményben fliggetlenitett belsd ellendr nincs, igy a feladatot a Horvatzsidany
Kozség Onkormanyzatanak fiiggetlenitett belsd ellendre latja el. Az intézményben a belsd
ellendrzés a hatalyos 368/2011. (XII. 31.) Korm. Rendelet az allamhaztartasrol szolo
torvény végrehajtasarol megfelelden torténik.

A belséellenorzés célja, hogy:

e biztositsa az intézmény fOigazgatdja szdmara a megfelel6 mennyiségili €s mindségii
informdciot a torvényes milkodéshez, kiilonds tekintettel a gazddlkodasra és a
pénziigyi tevékenységre,

o feltdrja a gazdasagi kovetelményektdl valo eltérést, szabalytalansdgot, hianyossagot,
mulasztast,

e megszilarditsa a bels6 rendet, fegyelmet,

e vizsgalja az intézményi vagyonvédelmét, a takarékossdg érvényesitését, a
leltarozas, selejtezés végrehajtasanak megfeleldségét.

Az intézmény kialakitotta gazdalkodasdnak folyamatara és sajatossagaira tekintettel azokat
az eljarasokat és belsd szabdlyzatokat, melyek alapjan a feladatok ellatasara szolgalod
eldiranyzatokkal, l1étszdammal és vagyonnal vald szabdlyszerii, gazdasdgos, hatékony és
eredményes gazdalkodésat biztositja.
A belsé ellendérzés magaba foglalja az:

e clbzetes

e folyamatba épitett

e ¢sutolagos ellendrzést.
A belsd ellendrzés iitemterv alapjan torténik.
Az ellendrzés eredményérdl az érintettet tajékoztatni kell:

e kedvez0 tapasztalatok - elismerés,

o feltart hidnyossdgok-megsziintetésére vonatkoz6 intézkedés- feleldsségre vonas -
megeldzés feltételeinek biztositasa.

7. AZ INTEZMENYI OVO, VEDO ELOIRASOK

A nevelési-oktatési intézmény a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet alapjan szabalyozza az
intézményi védo, 6vo eldirasokat.

Altalanos eloirasok

A gyermekekkel az 6vodai nevelési év, valamint sziikség szerint, a foglalkozas, kirandulas
stb. eldtt ismertetni kell a kdvetkezd védo-6vo eldirasokat:
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Védo-ovoeldiras:

e azegészségiik és testi épséglik védelmére vonatkozo eldirds

o a foglalkozasokkal egyiitt jar6 veszélyforrasok
A védd-ovo eldirasokat a gyermekek életkoranak és fejlettségi szintjének megfelelden kell
ismertetni.

Rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas
A 2011.¢évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrdl 25.§ (5) bekezdése alapjan a nevelési-
oktatasi intézménynek gondoskodnia kell:
e arabizott gyermekek feliigyeletérol
e anevelés és oktatas egészséges €s biztonsagos feltételeinek megteremtésérol
e a gyermekek, tanuldk rendszeres egészségiigyi vizsgalatanak megszervezésérol,
ennek keretében kiilonosen, hogy az 6vodaba jardo gyermek évenként, legalabb
egyszer fogéaszati, szemészeti €s altaldnos sziirdvizsgalaton vegyen részt

Az intézménybe jar6d gyerekek intézményen beliili rendszeres egészségiigyi feliigyeletét a
fenntartd onkormanyzat és a hazi gyermekorvosi szolgalat kozotti megallapodas keretében
gyermekorvos ¢és védond latja el nevelési évenként.

Az intézménynek biztositania kell a diabétesszel €16, valamint a fokozott kockazath
allergids betegséggel diagnosztizalt gyermekek, egészségének meglrzésére forditott
fokozott figyelmet.

Az egészségligyl feliigyelet €s ellatds rendjére vonatkozd szabalyozast az intézmény
Hazirendje tartalmazza.

A gyermekbalesetek megelozése érdekében ellatando feladatok

Minden 6vodapedagogus és kisgyermekneveld jogszabalyban eldirt feladatat képezi, hogy
a rabizott gyermekek részére az egészséglk, testi épségiilk meglrzéséhez sziikséges
ismereteket atadja, €s ezek elsajatitasarol meggy6zo6djék, tovabba, ha észleli, hogy a
gyermek balesetet szenved, vagy ennek veszélye fenndll, a sziikséges intézkedést
megtegye.

Minden 6vodapedagogus és kisgyermeknevel6 feladata:

e A gyerekek ¢életkoranak megfeleld balesetvédelmi oktatds megtartasa,
tartalmanak és idépontjanak rogzitése.

e Baleset esetén a sziikséges intézkedések megtétele és dokumentalasa.

o Koriiltekintd jatékvasarlas, hasznalati utasitas szerinti alkalmazas.

e Kirandulasok biztonsagos eldkészitése.

e A védd, ovo eldirasok figyelembevételével viheti be az 6vodai/bdlcsédei
foglalkozasokra az altala készitett, hasznalt pedagdgiai eszkozoket.

e Sziil6k tajékoztatasa a gyerekek ruhdiban, ékszerhasznéalatiban és jatékaiban
rejlé baleseti forrasokrol.

e Sziil6k hozzajaruldsanak igénﬁése tomegkozlekedési eszk6zokon valo utazashoz.
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e A mindennapos tevékenységiik sordn fokozottan iigyeljenek az elektromos
berendezések hasznalatara, kezelésére. A kiillonb6zd berendezéseket tigy taroljak,
hogy azokhoz a gyermekek ne férhessenek hozza.

e Javaslatot tegyenek az oOvoda ¢éplletének ¢és a csoportszobak még
biztonsagosabba tételére.

Az 6voda, bolcsode nem pedagégus alkalmazottainak feladata, hogy:
¢ a munkateriiletiikon fokozott 6vatossaggal jarjanak el, tigyelve a gyermekek
biztonsagara, testi épségére
e aveszélyforrast jelentd helyeket mindig zarjak, (pl. tisztitészeres raktar, szekrény)

Az intézmény minden dolgozojanak ismernie kell a munkavédelmi szabalyzat, tlizvédelmi
utasitds és a tlizriado terv rendelkezéseit. A munkakoronként kialakitott altalanos és
specifikus ismereteket nevelési évenként ismétlodo oktatason valo részvételiikkel kotelesek
megszerezni.

Az intézményi egész napos nevelémunka folyaman a dolgozénak koriiltekintéen kell
megszervezni a gyermekek tevékenységét, a védos-, 6vo eldirasok figyelembevételével.

Az 6vodapedagdgusoknak, kisgyermekneveldknek fel kell hivni a gyermekek figyelmét a
baleseti veszélyforrasokra, a kotelezd viselkedési szabalyokra, egy esetleges rendkiviili
esemény bekovetkezésekor kovetendd magatartasra.

Kiilonosen fontos ez, ha:
e azudvaron tartézkodnak
e ha kiilonboz6 kozlekedési eszkozzel kozlednek (kirandulas elott)
e ha az utcan kozlekednek
e ha valamilyen rendezvényen vesznek részt
e ha a kozeli épitkezést stb. latogatjak meg
e ¢&s egyébesetekben.

Az intézmény féigazgatdja, a bolcsédevezetd az egészséges €s biztonsagos munkavégzés
targyi feltételeit munkavédelmi ellendrzések, szemlék keretében rendszeresen ellendrzi, s
ha kell, a szlikséges intézkedéseket megteszi. Minden pedagogus, kisgyermekneveld
feladata, hogy a veszélyforrast a féigazgato, illetve kozvetlen felettese felé jelezze.

A munkavédelmi szabélyzat tartalmazza a munkavédelmi ellendrzések (szemlék) idejét, az
ellendrzésbe bevont személyeket.
Az intézmény csak megfeleld mindsitési jellel ellatott jatékokat vasarol.

Az intézmény fdigazgatdjanak, és a bolcsddevezetd feladatai az alabbiak:

e Ellendrizze, hogy az intézmény teriiletén a gyermekekre veszélyes eszkdz, szerszam
csak a legsziikségesebb idOtartamig, az adott felajitasi, egyéb szerelési tevékenység
idejéig, s csak az azzal dolgozok allando feliigyelete mellett lehet.

e A kronikusan beteg, valamint a testi, értelmi €s érzé¢kszervi fogyatékos gyermekek
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esetében az orvos véleményezése alapjan a biztonsagi eldirasok kibdvitése.
Gondoskodjon a védd, ovo intézkedések céljabol az adott teriiletre vonatkozd
figyelmeztetd jelzések, figyelmeztetd tablak, hirdetmények kifiiggesztésérdl, illetve
azok tartalmanak évenkénti ismertetésérol.

Az intézmény foigazgatojanak, a bolcsode vezetdjének felelossége:

hogy az intézményben kemény forrasztas, iv és langhegesztés, ipari gézpalack,
illetve tartaly felszerelése az épiileten szakkivitelezo altal folytatott €pitési, feljitasi,
javitasi munka kivételével nem végezhetd

hogy az intézmény teriiletén a gyermekekre veszélyes eszkdz, szerszam csak a
legsziikségesebb iddtartamig, az adott feltjitasi, egyéb szerelési tevékenység idejéig,
s csak az azzal dolgozdk allando feliigyelete mellett Iehet

hogy a gyermekek elektromos éaramiités elleni védelme folyamatosan biztositva
legyen — az aljzatok vakdugézésaval, illetve a halozat megfeleld védelmével

hogy a gyermekek az épiilet szamukra veszélyforrdst jelentd helyiségeibe ne
juthassanak be

a gyermekbalesetek megeldzése érdekében a vezetd és a munkavédelmi felelds
feladata a gyermekekkel foglalkozo valamennyi alkalmazott figyelmét felhivni a
veszélyforrasokra (csoportszoba, udvar, sétak, kiranduldsok, jatékeszkozok stb.)
valamint a bekoOvetkezett baleset wutani eljarassal kapcsolatos szabalyok
megfogalmazasa, a teendok ismertetése

a veszélyekre figyelmeztetd jelzéseket, tablakat, hirdetményeket ki kell fiiggeszteni,
illetve azok tartalmat legalabb évente kétszer ismertetni kell

évente az intézmény egész teriilete felmérésre kell, hogy keriiljon a védo, 6vo
intézkedések sziikségessége.

Az intézmény alkalmazottainak feleléssége:

Olyan kornyezetet kell teremteni, amely alkalmas a balesetbiztonsaggal kapcsolatos
szokasok, magatartasi formak kialakitasara.

A foglalkozasok soran az intézmény sajatossagaira figyelemmel ki kell alakitani a
gyermekekben a biztonsadgos intézményi kornyezet megteremtésének készségét, at
kell adni a baleset-megeldzési ismereteket a fobb koziti kozlekedési balesetek, a
mérgezés, fulladas veszélyei, az €gés, az dramiités, valamint az esés témakorében.

Fejleszteni kell a gyermekek biztonsagra torekvo viselkedését.

Mindennapos tevékenységiik soran fokozottan Tlgyeljenek az elektromos
berendezések hasznalatara, kezelésére.

A kiilonb6z6 berendezéseket ugy taroljak, hogy azokhoz a gyermekek ne
férhessenek hozza.

Javaslatot tegyenek az 6vodak, bolcsdde épiileteinek és a csoportszobaik még
biztonsagosabba tételére.

Munkateriiletiikon  fokozott &vatossaggal jarjanak el, {igyelve a gyermekek
biztonsagara, testi €pségére.

Veszélyforrast jelentd munkahelytliket mindig zarjak.
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e Az azonnali veszélyelharitds a baleset megeldzése érdekében.

e Az dvodapedagogus/kisgyermekneveld a foglalkozasokra csak olyan sajat készitésii
¢s kereskedelemben gyartott eszkdzoket vihet be a gyermekeknek, amely megfelel a
jogszabalyban jelzett megfeleldségi kovetelményeknek.

Gyermek balesetek esetén ellatando feladatok
Az 6vodapedagogusok, kisgyermeknevel6k feladata a gyermekeket ért barmilyen baleset,

sériilés, vagy rosszullét esetén:

e a sériilt gyermeket elsdsegélyben kell részesitent,

e ha sziikséges orvost kell hivni,

e ha a gyermek szallithato, orvoshoz kell vinni,

e a balesetet, sériilést, okozo veszélyforrast a tdle telheté modon meg kell sziintetni,

e a gyermekbalesetet azonnal jelezni kell az intézmény vezetdjének és a sziildnek.
Az elsésegélynyujtaskor csak azt teheti az 6vodapedagdgus/kisgyerekneveld, amihez ért.
Ha bizonytalanabban, hogy az adott esetben mit kell tennie, akkor azonnal orvost kell
hivni. Az orvos megérkezéséig nem szabad a gyermeket elmozditani. Minden dolgozonak
kotelessége a segitségben részt venni.

Az intézmény nem pedagogus alkalmazottjainak feladata, hogy:
e a munkateriiletiikon fokozott 6vatossaggal jarjanak el, tigyelve a gyermekek
biztonsagara, testi épségére,
e aveszélyforrast jelentd munkahelyiiket mindig zarjak (karbantartd helyiség,
tisztitd szertar).
e amunkdaba jarashoz vagy a munkavégzéshez nem sziikséges dolgokat csak a
munkaltatd engedélyével viheti be.

A 20/2012. (VIII). EMMI rendelet 169.§ (1) bekezdése alapjan az intézmény kivizsgalja és
nyilvantartja a gyermekbaleseteket, teljesiti az eldirt bejelentési kotelezettseget.

A gyermekbalesetek jegyzOkonyvezése és nyilvantartasa a féigazgatonak vagy a bolcsdde
vezetjének a feladata. A telephelyen vagy a bolcsédében bekovetkezett baleseteket
haladéktalanul jelenteni kell a féigazgatonak.

A gyermekbalesettel kapcsolatos jelentési kotelezettség teljesitéséért a foigazgato felel.

A stlyos balesetet azonnal jelenteni kell az intézmény fenntartojanak. A sulyos baleset
kivizsgalasdba legalabb kozépfoki munkavédelmi szakképesitéssel rendelkezd személyt
kell bevonni.

Az intézményi neveldmunka egészséges €és biztonsagos feltételeinek megteremtésére, a
gyermekbalesetek megeldzésére vonatkozd részletes helyi szabalyokat az intézmény Tliz-és
munkavédelmi  Szabalyzata, Kockazatelemzés ¢és kockdzatértékelés szabalyzata
tartalmazza.

Az intézmény Hézirendje rogziti a gyermekbalesetek megeldzésére vonatkozo6 szabalyokat,
az intézményi 0vo-védo eldirasokat. Az intézményben bekdvetkezett gyermekbaleseteket
nyilvan kell tartani. A nyolc napon tal gyogyulé sériiléssel jar6 gyermekbaleseteket
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haladéktalanul ki kell vizsgalni. Ennek soran fel kell tarni a kivaltdo és a kozrehato
személyi, targyi és szervezési okokat. Ezeket a baleseteket az oktatasért felelds allamtitkar
altal vezetett, a minisztérium iizemeltetésében 1évo elektronikus jegyzOkonyvvezetd
rendszer segitségével kell nyilvantartani, vagy ha erre rendkiviili esemény miatt
atmenetileg nincs lehetdség, jegyzokonyvet kell felvenni. A jegyzOkonyvek egy-egy
példanyat — az elektronikus uton kitoltott jegyzokonyvek kivételével — a kivizsgalas
befejezésekor, de legkésdbb a targyhot kovetd honap nyolcadik napjaig meg kell kiildeni a
fenntartonak. Az elektronikus tton kitoltott jegyzOkonyv kinyomtatott példanyat, a
papiralapt jegyzokonyv egy példanyat at kell adni a kiskort gyermek sziildjének. A
jegyzOkonyv egy példanyat a kiallito intézményében meg kell drizni.
Nem sulyos balesettel kapcsolatos feladatok:

e a baleset koriilményeinek kivizsgalasa

o jegyzOkonyvkészités

e Dbejelentési kotelezettség teljesitése
Stulyos balesettel kapcsolatos tovabbi
eléirasok:

e azonnali jelentési kotelezettség a fenntart6 felé

e legaldbb kézépfoku munkavédelmi képesitéssel rendelkezd személy bevonasa a

baleset koriilményeinek a kivizsgalasaba

A baleset koriilményeinek kivizsgalasanal biztositani kell asziildi szervezet képviseldjének
részvételét.
A foigazgato, bolcsdédevezeto kiilonleges feleldssége, hogy
e gyermekbalesetet kvetden intézkedik annak megeldzésére, hogy hasonlo eset ne
forduljon eld
e az intézmény minden alkalmazottjat tdjékoztatja.

A nevelomunka biztonsagos feltételeinek megteremtése
Nevelési idoében szervezett o6vodan/bolcsédén Kkiviili programokkal kapcsolatos

szabalyok. Az o6vodapedagogusoknak, kisgyermekneveloknek lehetdségiik van
6vodan/bolcsédén kiviili programok szervezésére is: kirandulés, séta, szinhdz, muzeum,
kiallitas latogatas, sport programok, iskolalatogatas stb.

A sziilék a nevelési év kezdetén irasban nyilatkoznak, hogy hozzajarulnak ahhoz, hogy
gyermekiik az 6vodan/bolcsédén kiviil szervezett programokon részt vegyen. Ezt a
dokumentumot at kell adni az irattar részére.

Az 6vodapedagogusok/kisgyermeknevelok feladatai:

e A csoport faliijsdgjan tajékoztatjak a sziiloket a programhelyérdl, indulasi és
érkezési idépontjardl, az Gtvonalrdl, a kozlekedési eszkozrol.

o A fbigazgatot, bolcsddevezetdt elézetesen szoban, majd a program megkezdésekor
helyi formanyomtatvany (helyszin, részt vevOk neve, kisér6k neve, iddtartam,
kozlekedés eszkoz, indulds és varhato érkezés) kitoltésével irasban.

e Az  ¢6vodapedagogusoknak/kisgyermekneveloknek a  foglalkozdsokon a
gyermekekkel ismertetni kell az egészségiik és testi épségilik védelmére vonatkozd
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eldirasokat, a kiilonboz6 veszélyforrasokat, a tilos és elvarhatdo magatartasformakat.
Az ismertetés tényét az oOvodapedagogus/kisgyermekneveld a csoportnaploban
kdoteles dokumentélni.

Kiilonleges eldirasok:
A programhoz a gyermeklétszamnak megfeleld kisérot kell biztositani.

o Tomegkdzlekedés igénybevételekor 8 gyermekenként 1-1 f6 felndtt kiséré— de
minimum 2 6.

e Bérelt autobusz esetén 10 gyermekenként 1-1 f6 felndtt kiséré. Gondoskodni kell az
elsésegélynyujtashoz sziikséges felszerelésrol.

A sziiloi igények alapjan szervezodo onkoltséges szolgaltatasokon valé részvétel
szabalyai:

e a sziilé onkéntes elhatdrozdsan alapuld eldzetes, irdsos nyilatkozatban kozli, hogy
gyermeke feliigyeletét a tanfolyam idejére olyan személyre bizza, aki nem az
intézmény alkalmazottja

e tudomasul veszi, hogy ezen id6 alatt az intézményt nem terheli feleldsség

e az igazgatd és a szolgaltatast ny(jtd kozotti egylittmiikodés feltételeit meghatarozo
dokumentum elkészitése igazgatoi feladat.
A tanfolyamokkal kapcsolatban az intézmény semmilyen kotelezettséget nem vallal.
Az O6vodaban, nevelési idében barmilyen Kkiilsé6 szolgaltatast csak pedagogus
végzettségii személy tarthat.

Az 6vodai, bolcsédei alkalmazottak munkavégzésével kapcsolatos szabalyok:
e Az intézmény valamennyi alkalmazottjanak érvényes munkakdri alkalmassagi
orvosi véleménnyel kell rendelkeznie.

e A jogszabalyban és a helyi szabalyzatban eldirtak betartasa és betartatdsa minden
alkalmazott feleldssége.

e Az intézmény egész teriiletén és 5 méteres korzetén beliil tilos a dohanyzas!
e Az intézményen beliil szeszesital fogyasztasa tilos!
o A kozétkeztetés, a higiénés helyzet egészséges ¢letmodot timogatd intézményi
munkarend kialakitdsa és gyakorlati megvaldsitdsa minden alkalmazott feladata.
Ovo-védé elbirasok, amelyeket a gyermekeknek meg kell tartani az 6vodaban valo
benntartézkodas soran:

Belsotér:
e Folyoson valo kozlekedés egyénileg, csoportosan, sziildvel sétalva torténjen.
e (¢ltalan futkarozas tilos.
e Lépcson vald kozlekedés a 1épcsd jobb oldalan, egymast ne elézve torténjen,
ugralast mellézve.
e A csoportszobaban a céltalan futkarozas, ugralas keriilendo.
e A céliranyos futkdrozasa zenéspercek, illetve a mozgésos jatékok alatt elfogadott.
o A jatékeszkozok rongalasat, sériilését jelezzek a felndtteknek.
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e Kiilonbozo veszélyt okozd eszkdzok (€les kés, égd gyertya, elektromos drammal
miik6do eszkoz) hasznélata felnétt jelenlétében térténhet.

e Tompa kés az étkezés szabalyainak megfelelden, oll6 hasznalat csak az abrazolo
sarokban ¢és csak iilve lehetséges.

Kiilsotér:
Udpvar:
o  Sériilt jatékeszkozoket jelezzEk a felndttnek. A javitas idejéig a jatékeszk6z nem
hasznalhato!
e Kerékparokat csak a kijelolt tarolokban helyezzék el!
o A keritésre felmaszni tilos! Ovodan kiviili tartozkodas, séta
e Jardan—jobboldalon—parban sétalva haladnak. El6z¢és, futaskeriilendo.
e Kertiljék el, hogy a keziiket falon, keritésen végighuzzak.
e A ndvényekbe ne kapaszkodjanak (szembecsapodas veszélye).
o  Uton, zebran valé kozlekedés (atkelés) a kozlekedés szabalyainak megfelelden
azdvond vezetésével és irdnyitasaval torténjen.

Ov6 —védé elGirasok, amelyeket a gyermekeknek meg kell tartani a bolesédében valo
benntartozkodas soran:
e Ha barmely feln6tt balesetveszélyes jatékot, eszkdzt észlel, azonnal értesiti a
bolcsdde vezetdjét.
o A sziild gyermekét atoltoztetés utan személyesen adja at a kisgyermeknevelonek
e Betegség, balesetesetén a kisgyermekneveld azonnal értesiti a sziilot.
o Ellatja a balesetet szenvedett gyermeket, megszervezi a tobbi gyermek feliigyeletét.
Belso tér:
e Folyoson vald kozlekedés egyénileg, csoportosan, sziildvel sétalva torténjen.
o Jatékeszkozok rongalasat, sériilését jelezzek a felndtteknek.
e Kiilonbo6z6 veszélyt okozo eszkdzok (éles kés, €gd gyertya, elektromos arammal
miikodd eszkoz) hasznalata felndtt jelenlétében torténhet.
Kiils6tér:
Udvar:
o Sériilt jatékeszkozoket jelezzeék a felndttnek. A javitas idejéig a jatékeszkoz nem
hasznalhato!
e A keritésre felmaszni tilos!

Az intézmény minden munkavallaloja felelds:
e atliz-¢és balesetvédelmi, valamint munkavédelmi szabalyok betartasaért,
e akozosségi tulajdonvédelméért, allapotanak megorzéséeért,
e az intézmény rendjének, tisztasdganak megdrzéséért,
e azenergiafelhasznélassal valo takarékoskodasért.
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8. RENDKIVULI ESEMENY, BOMBARIADO ESETEN SZUKSEGES TEENDOK

Az intézmény miikddésében rendkiviili eseménynek kell mindsiteni minden olyan eldre
nem lathatdo eseményt, amely a neveldmunka szokasos menetét akadalyozza, illetve az
intézmény gyermekeinek és dolgozdinak biztonsagat és egészségét, valamint az intézmény
éptiletét, felszerelését veszélyezteti.

Cél:

Az 6vodai, bolesddei dolgozok és gyermekek biztonsaganak megdrzése veszEly esetén.

A veszélyhelyzetet €s a stresszt a tudatos, egyértelmii, hatarozott intézkedésekkel a minimalisra
csokkenteni.

Rendkiviili eseménynek mindsiil kiilondsen:

e atermészeti katasztrofa (pl.: villamcsapas, foldrengés, arviz, belviz stb.)

e atlz,

e arobbantassal torténd fenyegetés stb.
Az 6voda, bolcsdde minden alkalmazottja koteles az altala észlelt rendkiviili eseményt
kozvetlen felettesének jelenteni. A sziikséges intézkedésekrol és a fenntartd értesitésérdl a
foigazgato, illetve a bolcsdde vezetdje dontenek.

A rendkiviili eseményrdl azonnal értesiteni kell
e azintézmény foigazgatdjat (bolcsddevezetot)
e azintézmény fenntartdjat
e tliz esetén a tlizoltdsagot
e robbantéssal torténd fenyegetés esetén a renddrséget
e személyi sériilés esetén a mentOket
o cgyéb esetekben az esemény jellegének megfeleld rendvédelmi, illetve
katasztrofaelharito szerveket, ha ezt a féigazgatd (bolcsddevezetd) sziikségesnek
tartja.
A rendkiviili esemény észlelése utan a féigazgatd, a bdolcsOdevezetd utasitdsira az
¢épiiletben tartdzkodd személyeket sajatos, felhivo jelzéssel értesiteni (riasztani) kell,
valamint haladéktalanul hozza kell latni a veszélyeztetett épiilet kiliritéséhez. A
veszélyeztetett épiiletet a benntartdzkodd gyermekcsoportoknak a tlizriadd terv és a
bombariad6 terv mellékleteiben talalhato "Kitiritési terv" alapjan kell elhagyniuk.
A gyermekcsoportoknak a veszélyeztetett épiiletbdl valo kivezetéséért €s a kijeldlt teriileten
tortend  gylilekezésért, valamint a varakozas alatti feliigyeletért a gyermekek
ovodapedagdgusa, illetve a kisgyermekneveld a felelds.

Bombariadd esetén f6 szempont:
e az 6vodasok, bolcsddések testi és lelki épségének megovasa,
e nyugodtsadg €s nyugalomra intés,
e az utasitasok kovetkezetes végrehajtasa,
e panikhangulat megakadalyozasa,
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e az informacidadassal megbizott korrekt tajékoztatasa,
e az 6voda, bolcsdde személyzetének megdvasa.

A veszélyeztetett épiilet kiliritése soran fokozottan tigyelni kell a kovetkezokre:

e Az ¢épiiletbdl minden gyereknek tavoznia kell, ezért a foglalkozast tarté nevelének a
termen kiviil (pl.: mosddban) tartozkodé gyerekekre is gondolnia kell!

e A kilirités sordn a mozgasban, cselekvésben korlatozott személyeket az épiilet
elhagyasaban segiteni kell!

e A helyszint és a veszélyeztetett épliletet, a foglalkozast tartd neveld hagyhatja el
utoljara, hogy meg tudjon gy6zddni arrdl, nem maradt-e esetlegesen valamelyik
gyermek az épiiletben.

e A gyermekeket a terem elhagyasa eldtt és a kijelolt varakozasi helyre torténd
megérkezéskor az 6vondnek, kisgyermekneveldnek meg kell szamolnia!

Az épiilet kiiiritése, a gyermekek elhelyezése a Tlizriado tervben rogzitettek szerint torténik.

A vezetOknek, illetve az intézkedésre jogosult felelosnek a veszélyeztetett épiilet kitiritésével
egyidejiileg—felelds dolgozok kijeldlésével —gondoskodnia kell az alabbi feladatokrol:

e akiliritési tervben szerepld kijaratok kinyitasarol

e akozmivezetékek (gaz, elektromos aram) elzarasarol

e avizszerzési helyek szabadda tételérol

e az elsdsegélynyujtas megszervezesérol

e a rendvédelmi, illetve Kkatasztrofaelharitd szervek (renddérség, tlizoltdsag,

tlizszerészek stb.) fogadasarol

Az épiiletbe érkezd rendvédelmi, katasztrofaelharitd szerv vezetdjét az intézmény
igazgatojanak, vagy az intézkedésre jogosult felelosnek tajékoztatnia kell az alabbiakrol:

e arendkiviili eseménykezdete 6ta lezajlott eseményekrdl

e aveszélyeztetett épiilet jellemzbirdl, helyszinrajzarol

e az épiiletben talalhatd veszélyes anyagokrol (mérgekrol)

e akdézmi (viz, gaz, elektromos stb.) vezetékek helyérol

e az ¢épiiletben tartozkodod személyek létszamarol, életkorardl
o az ¢épiilet kitiritésérol.

Az intézménybe a rendvédelmi és katasztrofaelharitd szervek szakértdin kiviil a kiiirités
utan TILOS mast beengedni!

A rendvédelmi, illetve katasztrofaelharitd szervek helyszinre érkezését kovetden a
rendvédelmi, illetve katasztrofaelharitd szerv illetékes vezetdjének igénye szerint kell
eljarni a tovabbi biztonsagi intézkedésekkel kapcsolatosan. A rendvédelmi, illetve
katasztrofaelharitd szerv vezetdjének utasitisait az intézmény minden dolgozdja koteles
betartani!

Az intézményre ¢és dolgozdira vonatkozd kérdésekben csak az intézmény foigazgatojanak
engedélyével tehet nyilatkozatot a médidnak minden alkalmazott.

A tliz esetén sziikséges teendok részletes intézményi szabalyozasat a ,, Ttizriadoterv”
c. dokumentum tartalmazza.
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A tlizriadd terv elkészitéséért, és a dolgozokkal torténd megismertetéséért, valamint
évenkénti feliilvizsgalataért az intézmény féigazgatoja, illetve a bolcsddevezeto a feleldsek.
Az épliletek kiiiritését a tlizriadd tervben szerepld kitiritési terv alapjan évente legalabb egy
alkalommal gyakorolni kell. A gyakorlat megszervezéséért a tliz és munkavédelmi
megbizott felel.
A tlizriad6 tervben megfogalmazottak az intézmény minden dolgozojara kotelezo érvénytiek. A
tlizriado tervet az 6voda alabbi helyiségeiben kell elhelyezni:

- féigazgatdi iroda

- neveldi szoba

Telephelyen, bolcsédében: igazgatoi/vezetdiiroda
A szakértdi vizsgdlat utdn rendezett formaban a vezetdk irdnyitdsdval torténik
a visszatéres.

A bombariadd megsziinésérdl a féigazgatd, bolcsddevezetd értesitik:
e az ovodapedagogusokat, kisgyermekneveldket, nevelomunkat segitoket,
e az intézmény fenntartdjat,
e asziiloket (sziikség szerint),
e a hirko6zl6 szerveket (sziikség szerint).

Az egyéb intézkedést kdveteld rendkiviili események bekdvetkeztekor a vezetd a pedagdgusok
bevonasaval a legjobb belatasa szerint dont.

9.AZ UNNEPELYEK, MEGEMLEKEZESEK RENDJE,
HAGYOMANYOK APOLASAVAL KAPCSOLATOS
FELADATOK

A hagyomanyok tiinnepek, &poldsa elvalaszthatatlan a gyermekek sokoldalt
személyiségfejlesztésétdl érzelmi életiik gazdagitasatol. Megalapozzdk a sziikebb és tagabb
kornyezethez fliz6d6 pozitiv viszony alakuldsat, a népi kultura apolasat A felndtt
kozosségekben hozzdjarulnak az Osszetartozds, a kolcsonds megbecsiilés értékeinek
erdsitéséhez.

Az {lnnepélyek, megemlékezések rendjét, idOpontjat, a rendezvényekkel kapcsolatos
feleldsoket a neveldtestiilet az éves munkatervében hatdrozza meg.

Az innepélyek, megemlékezések a gyermekek nemzeti identitdstudatanak fejlesztésére,
hazaszeretetiik mélyitésére, az egymas iranti tisztelet, tiirelemalakitasara, a koz0s cselekvés
oromére, kozosség formalasara szolgalnak. Az linnepek, megemlékezések, a hagyomanyok
megovasa, bovitése az intézmény jO hirnevének megdrzése az ovodai kozdsség minden
tagjanak kotelessége.

Az tinnepek, megemlékezések, mindenkor a gyermekélet kori sajatossagaihoz igazodnak.
Az intézményi megemlékezések, a nemzeti és nemzetiségi, valamint az egyéb linnepek
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megilinneplésének rendjét és modjat a pedagdgiai/szakmai program, jelen szabdlyzat,

tovabba a nevelési év rendjére vonatkozd éves munkaterv hatdrozza meg.

Hagyomanyok

e A hagyomdanydapolas az intézmény valamennyi dolgozdjanak, illetve ellatottjanak
feladata, tagjai kozremiikodése révén gondoskodik arrdl, hogy az intézmény
hagyomanyai — kiemelt figyelmet forditva a nemzetiségek hagyomanyaira —

fennmaradjanak.

e A hagyomanyapoldssal kapcsolatos feladatok célja az intézmény meglévo

hirnevének megdrzése, ndvelése.

A hagyomanyapolas eszkozei:
e Unnepségek, rendezvények
e Egyéb eszkdzok (pl. kiadvanyok)

Az intézmény hagyomanyai érintik:
e az intézmény ellatottjait (gyermekeket)
¢ a felndtt dolgozokat,
e asziiloket.

A hagyomanyapolas érvényesiilhet az intézmény
e jelkép hasznélataval
e gyermekek, felndttek tinnepi viseletével
e azintézmény belsd dekoraciojaval
A logo megjelenitésének formai
e leveleken
e meghivokon
e honlapon

Rendezvényeken, kiranduldsokon, kozos dvodai, bolesddei iinnepeken a logo hasznalatat
szorgalmazzuk. A nevel6testiilet feladata, hogy a meglévd hagyoméanyok apolasan tal ujabb
hagyomanyokat teremtsen, majd gondoskodjon az tjonnan teremtett hagyomanyok

apolasardl, megdrzésérdl is.

A gyermekkozosségekkel kapcsolatos hagyomanyok
o ko0z0s megemlékezés a gyermekek sziiletésnapjarol,
e Mikulds, ajandékkészités karacsonyra, anyak napjara,

gyermekek sziiletésnapjara,

e ¢vodai, bdlcsddei linnepélyek, rendezvények megtartasa,

kicsik fogadasara, a

e népi-¢s nemzetiségi hagyomanyok apolasa, jeles napokhoz kapcsolddé szokésok,

e napi ¢letiinkkel kapcsolatos megfigyelések,

A neveldkkel, sziilokkel kapcsolatos hagyomanyok
e hazi bemutatok a munkakozosségek szervezésével,
e atovabbképzéseken szerzett ismeretek atadasa,
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e palyakezdd, ill. az Gjjonnan belépd dolgozok koszontése,

e tavozo dolgozok, nyugdijba mendk bucsuztatasa,

e ko6z0s linnepélyek szervezése: ndnap, névnap, nyugdijasok meghivasa karacsony
el6tt, pedagdgusnap, és kitlintetett dolgozok koszontése.

e munkadélutan a sziildkkel

e kirandulésok, szinhazlatogatas, sportrendezvényen valo részvétel

Az intézmény minden dolgozdjanak kotelessége a késziilddésben, tinneplésben részt venni.
Az alébbi innepeink nyilvanosak:

e Marton-napi lampionos felvonulas (Horvatzsidanyi Ovoda és Peresznyei Telephely)
o Gyereknap, évzard, nagycsoportosok bucsuztatasa

Ovodai vagy csoportszinten - a gyermekcsoportok fejlettségének megfeleléen —
megiinnepeljiilk a kornyezet,- €s természetvédelem jeles napjait is. (Népmese napja, Viz
Vilagnapja, Madarak és Fak Napja, Allatok Vilagnapja, Fold Napja)

Egyéb rendezvények, események szervezésére a munkaterv és a nevelési terv szerint kertil
Sor.

Az Ttnnepélyek, megemlékezések pontos iddpontjat, a rendezvényekkel kapcsolatos
feladatokat és feleldsoket a foigazgatd az éves munkatervében hatarozza meg.

10. ANEVELESI-OKTATASI INTEZMENY MUKODESEVEL OSSZEFUGGO
EGYEB SZABALYOZOK

10.1. Az intézményben folytathat6 reklamtevékenységek

Az intézmény a koOvetkezOk szerint szabdlyozza az intézményben folytathatod
reklamtevékenységet:

Reklam-és tigynokitevékenység, valamintplakat elhelyezése az intézmény teriiletén csak a
foigazgato, bolcsddevezetd engedélyével torténhet.

Politikai hirdetmények, valldsi hovatartozasra vonatkozd hirdetmények kifiiggesztése
szigoruan tilos.

A nevelési-oktatasi intézmény helyiségeiben, teriiletén part, politikai célu mozgalom vagy
parthoz kotddd szervezet nem miikdodhet, tovabba az alatt az id6 alatt, amig az 6voda,
bolcsdde ellatja a gyermekek feliigyeletét, part vagy parthoz kotédd szervezettel
kapcsolatba hozhaté politikai célu tevékenység nem folytathat6.

Megengedett a reklamtevékenység, ha a reklam a gyermekeknek szol, és a kovetkezd

tevékenységekkel kapcsolatos:
o cgészséges ¢letmod
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kornyezetvédelem
tarsadalmi tevékenység
kozéleti tevékenység
kulturalis tevékenység

Az intézményben folytathato reklamtevékenység lehetséges formai, maodjai:

ujsagok terjesztése,
szorolapok,

plakatok,

szobeli tdjékoztatas stb.

Minden egyéb reklam tevékenység tilos az intézményben.

10.2. Nyilatkozat tomegtajékoztato szervek felé

A televizid, a radi6 és az irott sajtd képviseldinek adott mindennemti t4jékoztatés
nyilatkozatnak mindsiil.

Nyilatkozattétel esetén az aldbbi eldirasokat kell betartani:

Az intézményt érintd kérdésekben a tdjékoztatisra, illetve nyilatkozatadasra
elsdsorban a foigazgatd, féigazgatdi egyeztetés alapjan, a bolcsddevezetd vagy az
altaluk esetenként megbizott személy jogosult.

A kozolt adatok szakszerliségéért és pontossagaért, a tények objektiv ismertetéséért
a nyilatkozo6 felel.

A nyilatkozatok megtételekor minden esetben tekintettel kell lenni a hivatali
titoktartasra, valamint az intézmény jo hirnevére és érdekeire.

Nem adhatd nyilatkozat olyan {liggyel, ténnyel és koriilménnyel kapcsolatban,
amelynek 1d6 el6tti nyilvanossagra hozatala az intézmény tevékenységében zavart,
az intézménynek anyagi, vagy erkolcsi kart okozna, tovabba olyan kérdésekrol,
amelyeknél a dontés nem a nyilatkozattevd hataskorébe tartozik.

10.3. Az intézményi dokumentumok nyilvanossagaval kapcsolatos
rendelkezések Mitkodési alapdokumentumok
Alapito Okirat
Pedagogiai Program, bolesédék Szakmai Programjai
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
Hazirend
Eves Munkaterv

Az Alapito Okirat elhelyezése
Az Alapité Okiratunk a kovetkezd helyeken van elhelyezve:

a fenntartonal,
az intézmény féigazgatdjanal, bolcsdédevezetonél,
az irattarban,
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e az Allamkincstarban.
A miikodési alapdokumentumok elhelyezése

o A felsorolt miikodési alap dokumentumok 6rzése és nyilvanos dokumentumként

kezelése a foigazgato feladata.

o Irattari elhelyezésiik kotelezo.
A nyilvanossagot biztositand6, az emlitett miikdési alapdokumentumok kihelyezése a
kovetkezo helyekre torténjen meg:

e fenntarto

e a féigazgatdi, bolcsddevezetdi iroda

e KIR

A sziilok tajékoztatasa a foigazgatd, bolcsddevezetd részEerdl a nevelési év elsd dsszevont sziildi
értekezletén szervezett formaban is megtorténik.

A dokumentumokba betekinthetnek az alkalmazottak, a sziilok €s az intézménnyel
jogviszonyban nem allok is.

Tajékoztatas a Pedagogiai Programrol, bolcsédei Szakmai Programokrol
A sziilok barmely sziiléi értekezleten tdjékoztatast kérhetnek az intézmény
foigazgatojatol, a csoportos 6vodapedagdgusoktol és a kisgyermeknevel 6ktol.

e A Pedagogiai Programmal, Szakmai Programmal kapcsolatos kérdéseket a nevelési
¢év ideje alatt barki, barmikor feltehet az intézmény féigazgatdjanak, aki azokra az
igyintézési hataridon beliil érdemi valaszt ad. Ennek pontos idOpontja eldzetes
egyeztetés alapjan keriil meghatarozasra.

e Szobeli érdeklddésre, szobeli tajékoztatast kaphat az intézmény képviseletére
jogosult személyektol.

o Irasbeli kérés a nevelési év ideje alatt barmikor benyujthaté a féigazgatonak
cimezve, aki az ligyintézési hataridon beliil irasbeli tajékoztatast nyujt.

Tajékoztatas a Hazirendrol

Az o6vodapedagogusok, kisgyermeknevel6k minden nevelési év elso sziildi értekezletén
tajékoztatast adnak a hazirendrdl. Az uj beiratkozé gyermekek sziileinek a beiratkozaskor a
Hazirend fénymasolt példanyait - az atvétel sziilo altal torténd aldirasaval - atadjuk. A
Hézirend ¢€s az éves munkaterv kiilonosen ennek esemény naptara elhelyezésre keriil a
neveldi szobaban is.

Az Internetes nyilvanossagra vonatkozé feladatok

A koznevelési torvény ¢és annak végrehajtdsi rendelete irja el6, hogy amennyiben
azintézménynek van honlapja, azon az alapdokumentumok koziil mit kell nyilvanossagra hozni.
229/2012.(VIIL.28.) Korm.rendelet 23.§ (1) pontja alapjdn a nevelési-oktatasi intézményi
kozzétételi listaban szerepld dokumentumok:
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a) a felvételi lehetdségrol szolo tajékoztato,

b) a beiratkozasra meghatdrozott id6, a fenntartd altal engedélyezett csoportok
szama,

c) koznevelési feladatot ellatdé intézmény egységenként a téritési dij, a tandij,
egyeb dijfizetési kotelezettség (a tovabbiakban egyilitt: dij) jogeimét és mértékét,
tovabba nevelési évenként az egy fore megallapitott dijak mértéket, a fenntartd
altal adhat6 kedvezményeket, beleértve a jogosultsagi és igénylési feltételeket is,

d) a fenntart6 nevelési intézmény munkdjaval Osszefiiggd értékelésének nyilvanos
megallapitasait és idejét, a kdznevelési alapfeladattal kapcsolatos — nyilvanos
megallapitasokat tartalmazo — vizsgalatok, ellendrzések felsorolésat, idejét, az
Allami  Szamvevészék ellendrzéseinek nyilvanos megallapitasait, egyéb
ellendrzések, vizsgalatok nyilvanos megallapitasait,

e) a nevelési intézmény nyitva tartdsdnak rendjét, éves munkaterv alapjan a nevelési
évben, tervezett jelentdsebb rendezvények, események idopontjait,

f) apedagogiai-szakmai ellendrzés megallapitasait a személyes adatok védelmére
vonatkoz6 jogszabalyok megtartasaval,

g) a szervezeti és miikddési szabalyzatot, a hazirendet és a pedagdgiai programot
tartalmazza.

229/2012. (VIIL.28.) Korm. rendelet 24. § (1) pontja alapjan az intézményi kozzétételi
lista az Oktatasi Hivatal KIR Intézménytorzsben megtalalhato.

Az adatkozlés idopontja: A foigazgatod az adatokat az oktoberl-jei allapotnak megfeleléen
oktober 15-ig tovabbitja a KIR részére, az intézményi jovdhagyott dokumentumokkal
egyutt.

Tartalmat sziikség szerint, de legalabb nevelési évenként, egyszer, az OSAP - jelentés
megkiildését kovetd tizenot napon beliil feliil kell vizsgalni. A kozzétételi lista kizardlag
kozérdekt statisztikai adatokat tartalmazhat.

Felelos: figazgato

A pedagogiai program masolati példanya minden csoportban is megtalalhato, ami a sziilok
szdmara nyomtatott formaban barmikor hozzaférhetd.

A dokumentumok elhelyezésér6l és a szobeli és irasbeli tajékoztatds megkérésének
modjarol a sziildk a nevelési év kezdésekor tajékoztatdst kapnak a fOigazgatotdl, a
bolcsédevezetstol.

Az o6vodak lehetdséget biztositanak arra, hogy a sziildk az o6vodai beiratkozas el6tti
nyiltnapokon is valaszt kapjanak kérdéseikre.

10.4. Lobogozas szabalyai
e A 132/2000. (VIL.14.) kormanyrendelet értelmében a nemzeti lobog6t allanddan
kitizve kell tartani.
e A kormanyrendelet a kozépiiletek fel lobogdzasanak egyes kérdéseirdl eldirja a
kozépliletek szamdra a megfeleld méretll zaszlokitlizését, illetve a fel
lobogézasanak szabalyait.
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e A zaszlok dlland6  mindségének  biztositasarol a féigazgato,
bolesddevezetd gondoskodnak.

10.5. A fakultativ hit és vallasoktatas feltételeinek biztositasa

Az intézmény biztositja a sziil6 kérése alapjan a gyermek szdmara a torténelmi egyhdzak
altal szervezett fakultativ hit-és valldsoktatast. Ehhez sziikséges az intézmény, az egyhaz
kozott 1étrejott egytittmikodési megallapodas, az egyhdz altal biztositott hitoktatd. A
megallapodas alapjan a hitoktatds nem zavarhatja az 6vodai életet, a nevelés folyamatat. Az
ovoda biztositja a tevékenységhez sziikséges feltételeket.

Az o6vodaban, tiszteletben kell tartani a gyermekek, sziilok, alkalmazottak lelkiismereti és
vallasszabadsagat.

A hit és vallasoktatds idejének és helyének meghatirozasdhoz irasban ki kell kérni a sziil6i
szervezet véleményét.

A hit és vallasoktatas igénylésének eljaras rendje:

A torténelmi egyhazak képviseldinek kezdeményezésére, minden év szeptember elsd
hetében keriil sor a sziildi igények irasbeli megkérésére. Az igényeket a féigazgatd dsszesiti
¢s tovabbitja az egyhdz képviseldjének, aki a foigazgatoval tortént egyeztetés utdn a
kialakitott szervezeti rendnek megfeleléen, kezdi meg tevékenységét az intézményben. Az
altaluk tartott foglalkozasok, napirendbe épitve, elkiiloniilten az dvodai foglalkozasoktol
keriilnek megvalositasra.

10.6. Hivatali titok megorzése

Az intézmény minden dolgozodjanak kotelessége a hivatali titok megtartasa. Az
alkalmazott nem kozdlhet illetéktelen személlyel olyan adatot, amely a munkakore
betoltésével Osszefliggésben jutott tudomadsara, és amelynek kozlése a munkaltatora vagy
mas személyre hatranyos kovetkezménnyel jarhat.

A mennyiben adott esetben, jogszabalyban eldirt adatszolgaltatasi kotelezettség nem all
fenn, nem adhato felvilagositds azokban a kérdésekben, melyek hivatali titoknak
mindsiilnek, és amely nyilvanossagra keriilése az intézmény érdekeit sértené.

A hivatali titok megsértése sulyos vétségnek mindsiil. Az intézmény valamennyi dolgozdja
koteles a tudomasara jutott hivatali titkot megorizni.

Hivatali titoknak mindsiil:
e amit a jogszabaly annak mindsit
e adolgozd személyes adatvédelmével, bérezésével kapcsolatos adatok
e agyermekek ¢és a sziil6k személyiségi jogaihoz fliz6d6 adat
e tovabbd, amit az intézmény fOigazgatdja az adott ligy, vagy a zavartalan mikodés
biztositasa, illetve az intézmény jo hirnevének megdrzése érdekében fOigazgatoi
utasitadsban irdsban annak mindsit.
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10.7. A telefonhasznalat eljaras rendje

A dolgoz6 a mobil telefonjat a gyermekekkel vald foglalkozas teljes idejében, néma
allapotban tarthatja maganal és csak kivételes, siirgds esetben hasznalhato. A pedagogus a
gyermekek kozott munkaidejében mobiltelefonjat magancéli beszélgetésre csak siirgos,
halaszthatatlan esetben hasznalhatja.

Az intézményi mobil és vezetékes telefonok a gyermekekkel kapcsolatos, vagy évodai,
bolcsddei iigyek intézése céljabol vehetdk igénybe. Az intézményi vonalas telefon
kivételes, siirgds esetben hasznalhatd magancélra.

59



HORVATZSIDANY ANGYALKERT OVODA ES BOLCSODE
Szervezeti €s Miikodési Szabalyzat
OM azonositd: 203679

Zar6 rendelkezések

A Szervezeti és Mukodési Szabalyzatot a foigazgatd a nevelOtestiilet bevonasaval
késziti el és a fenntart6 hagyja jova.

Az SZMSZ-ben foglalt rendelkezések megtartdsa az intézmény valamennyi
alkalmazottjara kotelezd, megszegése estén a foigazgatd munkaltatdoi jogkorében
intézkedhet.

Feliilvizsgalata: évenként, illetve jogszabalyi valtozasnak megfelelden.

Modositasa: a foigazgatd hataskore, kezdeményezheti a fenntartd, a nevelOtestiilet, a
szll61 kozosség és a jogszabalyi kotelezettség.

Az SZMSZ nyilvanossaga:

e A hatalyba lépett SZMSZ-t meg kell ismertetni az intézmény minden
alkalmazottjaval, valamint azokkal, akik kapcsolatba keriilnek az &évodakkal,
bolcsddével és meghatarozott korben hasznaljak helyiségeit.

o Az SZMSZ-ben foglaltakrol a sziiloket is tajékoztatni kell

e A hozzaférhetdség biztositasat jelen szabalyzat tartalmazza.

Melléklet: 1. Munkakori leiras mintak

ZARADEK
Készitette:

Horvatzsidany, 2025. szeptember 1.

P.H.

Kovacs Tamasné Pantos Krisztina
féigazgatod
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MUNKAKORI LEIRAS BOLCSODEVEZETO

I
MUNKALTATO
Nev Horvatzsidany Angyalkert
Ovoda ¢és Bolcsdde
9733 Horvatzsidany, Csepregi u.6.
Joggyakorlo Foigazgato
MUNKAVALLALO
Nev
Sziiletett
Anyja neve
Lakcime
Tart6zkodasi helye
Besorolasa
Egy¢b juttatasok A tdr\f['ényi szabalyozas, a fenntart6 altal biztositott ehetdségek
szerin
MUNKAKOR
Munkakor kisgyermeknevelO
Beosztas intézményegység-vezeto, bolcsddevezetd
Cél A rabizott gyermekek egyéni és kozosségi nevelése, fejlddésiik

sokoldalu elésegitése, tevékenységiik ¢életkoruknak megfeleld
iranyitasa.

A Bolcsddei intézményegység szervezeti €s szakmai vezetési
feladatainak ellatasa.

Kozvetlen felettes Foigazgatod

Helyettesités

Foglalkoztatés Teljes munkaidd, hatarozatlan ideji
Intézményegység vezetdi megbizas:................. -ig

MUNKAVEGZES

Hely Horvatzsidany Angyalkert Ovoda és Bolcsdde
9733 Horvatzsidany, Vaci Mihaly u. u.6.

et o Taidd S —

Kotelezo 6raszam

Jogszabalynak megfeleloen

Munkai1d6 beosztas

Nevelési évenként a munkatervben rogzitettek szerint

1L
KOVETELMENYEK
Iskolai végzettség, Csecsem0-¢s gyermekneveld, gondozo .
szakképesités Szakiranyu csecsemd — €s kisgyermekneveld, alapképzési szakon

Elvart ismeretek

A bolcsddei nevelés, korszerti szakmai
ismeretek. A bolcs6de szervezeti és

szakmai vezetese. ‘
Intézményi dokumentumok, belsé szabalyzatok ismerete.

Sziikséges képességek

Neveldi alkalmassag, kiilonosen: jo kapcsolatteremtd képesseég,
empatia, nyilt személyiség, j6 szervezdképesség.

62




HORVATZSIDANY ANGYALKERT OVODA ES BOLCSODE
Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzat
OM azonositd: 203679

Személyes tulajdonsadgok | Elhivatottsag, kiegyensulyozottsag, pontossag, megbizhatdsag,

tiirelem, etikus
magatartas, jO kapcsolatteremtd ¢s konfliktusfeloldo képesség,
kulturaltsag, j6 humorérzék.

o Jogallasa:
e Horvatzsidany Angyalkert Ovoda és Bolcsdde Bolcsddéjének kisgyermekneveldje, az

intézményegység vezetdje, szakmai vezetd
o Jogkor: bolcsddei gondozoi feladatok, szakmai vezetdi feladatok ellatasa

Gyakorolja a szakalkalmazotti testiilet tagjanak és a jogszabalyok altal, valamint az
SZMSZ-ben biztositott jogokat.
o Hataskor: altala vezetett gyermekcsoportra ill. a bolcsddei intézmény egységre terjed ki.

Felelds: a feladatkorébe utalt feladatok maradéktalan ellatasaért

o Feladatkore:

- Munkéjat a mindenkori bolcsddei napirend, hazirend, illetve a vonatkozo
egészségligyi eldirdsok ¢és jogszabdlyok keretei kozott ,,sajat gyermek”
rendszerben latja el.

- Legfontosabb feladatai a gyermekek szakszerli gondozasa ¢és nevelése,
megfeleld higiénés és esztétikai kornyezetének megteremtése, a szakteriilethez
kapcsolddo kiilonbozoé adminisztrativ teendok ellatasa, a csaladi és bolcsddei
nevelés 0sszehangolasa, a munkafegyelem betartéasa.

Feladatainak részletes felsorolasa:

Gondozasi-nevelési munkaval kapcsolatos feladatok:

Koézremiikddik a gyermekek napirendjének elkészitésében, figyelembe véve az adott

gyermekcsoport kordsszetételét, fejlettségi szintjét.
Gondozasi és nevelési munkdjanak alapjat az elbbiek szerint elkészitett napirend képezi.

A gyermekek reggeli atvételekor ellatja a kotelezd higiénés feladatokat, koteles betartani a
gyermek atvételére vonatkozo szabalyokat és eldirdsokat. (Amennyiben a gyermeken l4zat,
kititést észlel, értesiti a sziil6t és orvoshoz irdnyitja Oket. Ez esetben a gyermek csak
igazolassal hozhato vissza.)

Gondoskodik a gyermekek helyes taplalasarol, betartva az esetenkénti orvosi utasitidsokat.
Gondot fordit az étkezés kozbeni esztétikai nevelésre, a higiénés szokasok kialakitasara. Az
onallosagra nevelés keretében folyamatosan szoktatja a gyermekeket az 6nallo étkezésre, az
evoeszkozok helyes hasznalatara. Sziikség esetén tapszert készit a tejkonyhén.
Gondoskodik a gyermekek apoltsagarol, tisztantartasarol, sziikség szerinti flirdetésérdl. E
miiveletek kozben torekszik a higiénés készségek, szokasok kialakitasara, tdmogatja a
gyermekek kezdeményezéseit, eldsegiti aktivitdsukat, onallosagi torekveéseiknek helyt ad.
Tetvességi vizsgalatot végez havonta, illetve sziikség szerint.

Gondoskodik a csoportszoba rendszeres szelldztetésérdl, a gyermekek naponkénti
levegdztetésérdl az id6jaras fliggvényében.

Alvasi idOben biztositja a nyugodt 1égkdrt, a megfeleld homérsékletet, feliigyel az alvo gyermekek

kozott.

Jatéktevékenységhez megfeleld mindségii és mennyiségii jatékeszkdzt biztosit a gyermekek
szamara elérhetdé magassdgban. Megfeleld mozgasteret, védelmet és tamaszt nyujt,
megeldzi, illetve segit megoldani a konfliktusokat.

Figyelemmel kiséri a jatékot, ahol kell segitséget ad, teljesitményt dicsér, javaslatot tesz,

szabalyokat kozvetit.
A szakmai programban megfogalmazott feladatokat, célkitlizéseket a gyermekek
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fejlettségi szintjének megfelelden végzi el.

Segédkezik a gyermekek orvosi vizsgalatanal. Beadja a sziil6 altal hozott gyogyszereket,
vitaminokat (kivéve antibiotikum). Elvégzi a testi fejlodéssel kapcsolatos méréseket.
Figyelemmel kiséri és elOsegiti a gyermekek testi €s szellemi fejlodését. A gyermekek
allapotaban tortént valtozasokrol rendszeresen tajékoztatja a bélcsdde orvosat €s szakmai
vezetdjét.

Szakmai tajékozottsaga, 01j ismeretek megszerzése, a gondozasi-nevelési munka
szinvonaldnak emelése érdekében koteles részt venni tovabbképzéseken, szakmai napokon,
konferenciakon.

Rendszeresen részt vesz a hazi tovabbképzéseken, értekezleteken, esetenként szervezett

tapasztalatcseréken.
Az eldirt kreditpontokat 6tévente megszerzi.

A gyermekek higiénés-és esztétikus kornyezetének megteremtésével kapcsolatos feladatai:

Ugyel személyes tisztasagara, hajanak és kezének apoltsagara, ruhazatanak rendszeres,
szlikség szerinti cseréjére, a bolcsddében elfogadhaté ruhazatot visel.

A higiénés eldirdsok betartasaval gondoskodik a fertézés atvitelének megakadalyozasarol.
Naponta friss fertdtlenité oldatot készit.

A gondozashoz sziikséges eszkozoket és anyagokat készenlétben tartja. Rendszeresen
ferttleniti a hdmérdket. A gondozasi miiveletek utdn gondoskodik a haszndlt eszk6zok,
anyagok eltavolittatasar6l, a helyiségek feltakarittatasar6l. A szennyes ruhdt a
mosoéhelyiségbe viszi.

Biztositja a textilidk (dgynemi, tor6lk6z0, abrosz) rendszeres és szilikségszertii cseréjét.
Ugyel a papir zsebkend6 helyes hasznalatara.

A csoportszoba berendezésénél, diszitésénél figyelembe veszi a gyermekek fejlettségét, a
csoport nevét, az évszakokat, tinnepeket. Torekedjen arra, hogy harmoniat sugarzo formak,
szinek, anyagok vegyék koriil a gyermekeket.

Adminisztrativ feladatok:

Vezeti a gyermek egészségiligyi torzslapon a gondozéndre vonatkozd adminisztraciot.
Bejegyzi a gyermekek testi fejlodésének adatait.

A csoportnaploban naponta régziti a csoportban tortént eseményeket, a gyermekek

allapotara vonatkoz6 kozléseit a tarsgondozénd szdmara.
Vezeti a stlytablazatot.

Személyre sz010 fiizetekben vezeti a csaladlatogatést, a beszoktatast, havonta, illetve
negyedévente regisztralja a gyermek fejlodését.
Az lizeno flizetet rendszeresen vezeti.

A csaladi és a bolcsodei nevelés osszehangolasaval kapcsolatos feladatok:

A Dbolcsddébe keriilés elott legalabb meglatogatja leendd gyermekét az otthonédban.
Latogatéasa alatt igyekszik megtudni a lehetd legtobbet akisgyermek otthoni gondozasaval
¢s nevelésével kapcsolatban. Tapasztalatairol feljegyzést készit.

A napi talalkozéasok soran informalja a sziiloket a gyermekkel tortént eseményekrdl €s

tajékozodik a gyermekkel otthon torténtekrdl.
A sziiloket rendszeresen ellatja tanacsokkal.

Aktivan részt vesz a sziil6i értekezleteken, sziildcsoportos megbeszéléseken, ahol egy-egy
gondozasi-nevelési témakorben rovid vitainditot tart.
Kozremiikddik a nyiltnapok, kozds programok, tinnepek megszervezésében.

A munkafegyelem betartasaval kapcsolatos kotelességek:

Koteles munkahelyén a beosztasanak megfelelé idoben pontosan megjelenni, a jelenléti ivet
alairni, feltiintetve a munkakezdés- és befejezés idopontjat. A munkakezdés a csoportban
torténik.
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- Barmely okbol torténd tavolmaradas esetén helyette érkezo kisgyermekneveldrdl idében
gondoskodnia kell.
Térsa hianyzasa esetén koteles helyettesitését ellatni.

- A gyermekeket feliigyelet nélkiil hagyni tilos!

- A neveld a gondozasi egységet csak abban az esetben hagyhatja el, ha gondoskodik a
gyermekek megfeleld feliigyeletérol.

- Mindaddig koteles a csoportjaba, illetve az egységbe tartozé gyermekeket ellatni, mig oket
a tarsgondozondnek at nem adja, vagy mig a sziilok haza nem viszik 6ket.

- Kivételes esetben munkaiddn kiviil is koteles munkat végezni, illetve munkavégzésre
készen allni. A munkakorébe tartozé munkat a legjobb tudasa €s képessége szerint koteles
végezni.

- A gyermekekkel szemben tanusitott negativ magatartas fegyelmi eljarast, illetve azonnali
elbocsatast von maga utén.

- A kisgyermekneveld munkdja végzésénél kdteles betartania hatalyos jogszabalyokat, a
Szervezeti ¢s Mlikodési Szabalyzatot, a belsé rendelkezéseket, utasitasokat.

Vezetoi feladatok ellatasa:
- A szakmai vezetd felelds a bolcsdde megfeleld szakmai miikodéséért.

- Felelds a bolcsddében gondozott gyermekek harmonikus fejlodéséért.
- Megszervezi a gyermekek napirendjét.

crer

- Szervezi és bonyolitja a bolcsddei felvételeket, vezeti a dokumentaciokat.

- Részt vesz a bolesdde koltségvetési koncepcidjanak dsszedllitdsdban, a felhasznalasrol beszamolot
készit.

- Segiti a koltségvetéssel kapcsolatos beszamolasi, adatszolgaltatasi feladatok ellatasat.

- Szervezi, vezeti a munkatarsi €s sziiloi értekezleteket.

- Kapcsolatottart a csalddokkal,a védondi, gyermekjolétihaldzattal, és a hasonld

profili gyermekintézményekkel,
- Elkésziti a dolgozdk munkarendjét, ellendrzi annak betartasat.

- Elkésziti a bolcsédében a szabadsagolasi iitemtervet, felel a szabadsagok térvényes
kiadasaért, adminisztralasaért.
- Ho végi zarashoz adatokat szolgaltat az Onkormanyzat részére

- Felelds a bolcsddei ellatmany felvételéért, elszamolasaért.
- Szakmai tudasat a kovetelményeknek megfelelden szinten tartja, tovabbképzéseken vesz részt.
- Elkésziti az intézmény miikdodésével kapcsolatos beszamolokat

- Biztositja az egészségiigyi eldirasok betartasat. Orvosi vizsgalatnal tajékozodik a
gyermekek egészségiigyi allapotarol

- Fert6z6 megbetegedések esetén végrehajtjia az ANTSZ utasitésait.

- Gondoskodik a munka — és tlizvédelmi szabalyzat betartasarol.

- Részt vesz a dolgozok tovabbképzési tervének elkészitésében, figyelemmel kiséri annak
végrehajtasat.

- Utalvanyozasi jogkdrrel rendelkezik a bolcsdde tekintetében (alairds, bélyegzd hasznélat)

- Figyelemmel kiséri a palyazatokat, elkészitésiikben aktivan részt vesz. Ellatja az

intézmény-egységgel kapcsolatos menedzselési feladatokat.
- A Bolcsdde rendezvényeinek eldkészitésében, sikeres lebonyolitasdban tevékenyen kdozremiikodik.
- Figyelemmel kiséri a téritési dijak befizetését. Elvégzi az étkezési adagok mennyiségi és
mindségi ellendrzését, és ellendrzi kiadésat.
- Szervezi és iranyitja a takaritdsi munkalatokat a nyari takaritsi sziinetben.
- Segiti a sziil6i kozosség miikodésének feltételeit.
- A balesetvédelmi el6irasok betartasat folyamatosan figyelemmel kiséri, gondoskodik a

baleseti forrasok megsziintetésérol.
- Torekszik az allag megovas hathatds betartasara és betartatasara.

- Szervezi a bolcsddében a selejtezést €s leltarozast, lebonyolitasdban aktivan részt vesz.
- Adatszolgaltatoként feleldsséggel tartozik az ellatottak napi jelen-, illetve tavollétének a
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rendszerbe vald rogzitéséért.

Ellenorzése
e Az SZMSZ és az éves intézményi munkaterv tartalma és litemezése szerint.
e Joga van évente legalabb egyszeri ellendrzésére, munkajardl véleményezéshez.
o Ellendérzését maga is kérheti.
o Rendkiviili ellendrzésére a naprakészség, munkafegyelem ellenérzése esetén, illetve a
munkdjaval szemben felmertiilt ok miatt keriilhet sor.
o Az ellendrzésével kapcsolatban kialakitott véleményhez irasbeli észrevételt tehet.

Ellenérzésére jogosultak:
Foigazgato és kiilso szakértd egyeztetett idopontban.

I11.

A fbigazgatd szobeli vagy irdsbeli megbizasa alapjan — rendkiviili esetben—koteles minden
olyan feladatot ellatni, amely az intézmény ellatottjai, igénybe vevéi és az intézmény
megfeleld miikodése, valamint a munkahelyi kollektiva érdekében sziikséges. Errdl a
foigazgato 3 napon beliil tajékoztatja.

A Horvatzsidany Angyalkert Ovoda és Bélesdde munkajat érinté kérdésekben titoktartasra kotelezett,

ZARADEK

Ezen munkakéri leirés.................. .. .~tol 1ép életbe.
A munkakdri leirds modositasanak jogat a koriilményekhez igazodva a munkaltatd fenntartja.
A munkakori leiras a visszavondsig vagy modositasig érvényes.

A munkakori leirasa tudomadsul vételtdl visszavonasig érvényes.
A munkakori leirés feliilvizsgalatanak idépontja: minden év augusztus 31-ig

Horvatzsidany,,...........c.ooooiiiiiiiiiiiiinn

féigazgatd
a munkaltatoi jogkor gyakorldja

NYILATKOZAT

A munkakoéri leirasban megfogalmazottakat magamra nézve kotelezonek tekintem, annak egy
példanyat atvettem. Kijelentem, hogy az altalam végzett munkaért és a kezelt értékekért
anyagi ¢s biintetdjogi feleldsséggel tartozom. A munkédm soran hasznalt targyakat, eszkdzoket,
gépeket rendeltetésiiknek megfelelden hasznalom.

Horvatzsidany,,.........oooiiiiiiiii e

munkavallalo
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OVODAPEDAGOGUS MUNKAKORI LEIRASA

L
MUNKALTATO
INév Horvatzsidany Angyalkert Ovoda és Bolcsde
9733 Horvatzsidany, Csepregi u. 6.
Joggyakorlo Foigazgato
MUNKAVALLALO
Nev
Oktatasiazonositod
Sziiletett
Anyja neve
Lakcime
Tart6zkodasi helye
Besorolasa
Egyéb juttatasok a torvényi szabalyozas, a fenntarto altal biztositott Iehetdségek
szerint
MUNKAKOR
Beosztas OVODAPEDAGOGUS
Cél A rabizott gyermekek egyéni és kozosségi nevelése, fejlodésiik

sokoldalu eldsegitése, tevékenységiik életkoruknak megfeleld
iranyitasa.

Kozvetlen felettes Féigazgatd
Helyettesitési eldiras
MUNKAVEGZES

Hely

Heti munkaidd 40 oOra

Kotott orak szama

Munkai1d6 beosztas

Nevelési évenként a munkatervben rogzitettek szerint

Ervényes

Visszavonasig

Kotott munkaidejét a munkarendben meghatarozottak alapjan tolti a Kijelolt
csoportban. A fennmarado idében a munkakori leirasban foglaltak szerint, illetve a
személyre sz0lo elrendelés alapjan az 0vodai nevelomunkaval 6sszefiiggé ovodan beliil és

azon kiviil es6 egyéb feladatokat koteles ellatni.

KOVETELMENYEK

II.

Elvart ismeretek

Az 6vodapedagogiara vonatkozo szakmai ismeretek, a
neveldtestiilet jogkorébe tartozo intézményi dokumentumok, belsé
szabalyzatok ismerete.

Sziikséges képességek

Neveldi alkalmassag, kiilonosen: jo kapcsolatteremtd képesseég,
empatia, kedves nyilt személyiség, jo szervezoképesség,
¢lethosszig val6 tanulas

képessége.
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Személyes tulajdonsagok | Pedagdgusi elhivatottsag, kiegyenstulyozottsag, pontossag,
egylittmiikddési-és kompromisszum-készség, megbizhatosag,
tiirelem, etikus magatartas, jo6 humorérzek.

KOTELESSEGEK

Feladatkor részletesen:

e Nevel6-fejlesztd munkajat az érvényben 1évo pedagdgiai alapdokumentumok hatarozzak meg.

e Munkdjat az igazgatd utmutatdsa alapjan onalldan, felelosséggel végzi.

o Felkésziil a foglalkozasok megtartasara, elvégzi az el6készitésiikkel kapcsolatos pedagogiai
feladatokat.

e Megtartja a pedagogus etika kdvetelményeit, a munkafegyelmet, a kozosségi
egylittmiikddés normait, 6sszehangolt munkat végez az dvoda tobbi dolgozojaval.

o Betartja a jogszabalyok ¢és a belsé szabalyzatok eldirdsait, az egészségiigyi
eléirasokat, és szakszertien végrehajtja a pedagogiai feladatokat.

e Gondoskodik a gyermekek testi épségérol, erkolesi védelmiikrdl, személyiségiik
fejlodésérol, képességeik fejlesztésérol, a balesetek megeldzésérol (nem hagyhat
gyermeket feliigyelet nélkdil).

o A pedagogiai program alapjan a gyermekek személyiségét, képességeiket valtozatos,
eredményes, a gyermekek életkori és egyéni sajatossagait figyelembe vevo
modszerekkel fejleszti.

« Figyelembe veszi az egyéni fejlddési litemet, a hatranyos csaladi helyzetet, a sajatos

nevelési igényt, kozremiikodik a gyermekvédelmi feladatok ellatdséban.
o Részt vesz a tehetséges gyermekek fejlesztésében.

o Iranyitja és értékeli csoportjat, naprakészen vezeti a rabizott adminisztraciot.

o Felkésziilten és aktivan részt vesz az 6voda pedagogiai programjanak értékelésében,
modositasdban, a nevelési értekezleten, szakmai munkak6zosségi €s munkacsoport
foglalkozasokon, az tinnepélyeken, rendezvényeken.

o Szakmai ismereteit, tudasat szervezett tovabbképzésben €s dnképzésben gyarapitja.

o A pedagogiai programnak, valamint az intézmény miikodési dokumentumainak
megfelelden tajékoztatja a sziiloket gyermekiikrdl, egylittmiikddik a csaladokkal.

e Minden nevelési év elsd sziildi értekezletén a sziilokkel ismerteti a gyermekek
értekelési rendszerét, majd évente kétszer (Janudr, majus) irdsban is értékeli a
gyermekeket €s azt ismerteti a sziilokkel.

o Ovja a gyermekek jogait, tiszteli emberi méltdésagukat.

« Evente elkésziti, feliilvizsgalja a munkéjéhoz sziikséges eszkozok jegyzékét, a hianyt
¢és az amortiz4ciot jelenti az igazgatonak.

e A napi neveldmunkdjahoz sziikséges jogszabalyokat folyamatosan figyeli, és azokat
megfelelden alkalmazza.

BESZAMOLASI KOTELEZETTSEG
Ev végén feleldsi megbizasanak megfelelden, illetve az éves munkaterv szerint.

JOGKOR, HATASKOR

Gyakorolja a nevelGtestiilet tagjanak ¢és a pedagdgusnak torvény és jogszabalyok altal,
valamint az SZMSZ-ben biztositott jogokat, hataskore és képviseleti joga az éltala vezetett
gyermek csoportra terjed ki.

MUNKAKORI KAPCSOLATOK
Részt vesz a neveldtestiileti, alkalmazotti értekezleteken. Az intézmény gyermekei és dolgozoi
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érdekében kiegyensulyozott kapcsolatra torekszik: a fenntartoval €s annak szervezeteivel,
szakmai szervezetekkel ¢és a tarsintézményekkel, az altalanos iskolaval és kulturalis
intézményekkel, a sziilokkel 4polja hagyomanyosan kialakult kapcsolatainkat.

FELELOSSEGI KOR
Felelos kijelolt csoportjdban a pedagodgiai program megvalositasaért, a gyermekek
biztonsagaért, a gyermekek érdekeinek elsObbségéért, az egyenld banasmodért.

Felelossége kiterjed teljes munkakorére és tevékenységére, felelosségre vonhato:
o munkakdri feladatainak hataridore torténd elmulasztasaért, vagy hidnyos elvégzéséért;
o avezetdi utasitasok igénytdl eltérd végre hajtasaért;
e ajogszabalyok, a munkahelyi fegyelem és bizalmi jelleg, a munkatarsak és a
gyermekek jogainak megsértéséért;
o amunkaeszk6zok, berendezési targyak eldirastol eltérd hasznalataért, elrontdsaért;
e avagyon biztonsag, a rabizott leltari targyak €s a higiénia veszélyeztetéséért.

I11.
EGYEB FELADATOK, MEGBIZASOK
Személyre szoloan, és az adott nevelési év intézményi munkatervében keriil meghatarozasra
az egy¢b feladat ¢s megbizas.

Iv.

ELLENORZESI TEVEKENYSEG

Ellendrzése
e Az SZMSZ és az éves intézményi munkaterv tartalma és ilitemezése szerint.

o Joga van évente legalabb egyszeri ellendrzésére, munkdjardl véleményezéshez.
o Ellendrzését maga is kérheti.
o Rendkiviili ellendrzésére a naprakészség, munkafegyelem ellendrzése esetén, illetve a

munkdjaval szemben felmertiilt ok miatt keriilhet sor.
o Az ellendrzésével kapcsolatban kialakitott véleményhez irasbeli észrevételt tehet.

Ellenérzésére jogosultak:
Foigazgato és helyettese, szakmai munkakozosség vezetd, kiilsd szakértd egyeztetett idopontban.

A féigazgatd szobeli vagy irasbeli megbizasa alapjan — rendkiviili esetben —kdteles minden
olyan feladatot ellatni, amely az intézmény ellatottjai, igénybevevdi €s az intézmény megfeleld
miikddése, valamint a munkahelyi kollektiva érdekében sziikséges. Errdl a féigazgaté 3 napon
beliil tajékoztatja.

A Horvatzsidany Angyalkert Ovoda és Bolesdde munkéjatérintdkérdésekbentitoktartasrakotelezett.
ZARADEK

Ezen munkakori leirés .................. -t6l 1ép életbe.

A munkakori leirds modositasanak jogat a koriilményekhez igazodva a
munkaltatd fenntartja. A munkakdri leirds a visszavondsig vagy modositasig
érvényes.

Kelt: Horvatzsidany,............c.cooooiiiiiiiiiniiienn..
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foigazgato
a munkaltatoi jogkor gyakorloja

NYILATKOZAT

A munkakori leirasban megfogalmazottakat magamra nézve kotelezonek tekintem, annak egy
példanyat atvettem.

Kijelentem, hogy az altalam végzett munkaért és a kezelt értékekért anyagi €s biintetd jogi
felelosséggel tartozom.

Kelt: Horvatzsidany,

munkavallalo
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MUNKAKORI LEIRAS DAJKA
I

Név

Horvatzsidany Angyalkert Ovoda és Bolcsode
9733 Horvatzsidany, Csepregi u. 6.

Joggyakorlo

Fodigazgato

MUNKAVALLALO

Név

Oktatasi azonositod

Szuletett

Anyja neve

Lakcime

Tart6zkodasi helye

Besorolasa

Egy¢b juttatasok

MUNKAKOR

Munkakor

DAJKA

Cél

- A dajka az intézményben az 6vodapedagdgus nevelé munkat
segito tarsaként végzi feladatat.

- Biztositja a pedagdgiai munkahoz sziikséges higiénés
feltételeket az ANTSZ eldirdsainak megfelelden.

Kozvetlen felettes

Foigazgatd

MUNKAVEGZES
Hely Horvatzsidany Angyalkert Ovoda és Bolcsdde
Heti munkaidd 40 ora

Munkaid6 beosztas

Nevelési évenként a munkatervben rogzitettek szerint

Ervényes

Visszavonasig

KOVETELMENYEK

II.

Alapkovetelmény

Egészségiigy1 alkalmassag, biintetlen eld¢let.

Elvart ismeretek

Az 6voda nevelési €s egészségiigyi eldirasainak, belsd
szabalyzatainak ismerete.

Személyes tulajdonsagok

Pontossag, megbizhatosag, tiirelem, egyiittmiikodési-€s
kompromisszum-készség, higiéné, kulturalt megjelenés,
segitokészség, 10 humorérzek.

KOTELESSEGEK

- A munkafegyelem megtartasa, az igazgato utasitasa alapjan az 6voda nyitasa és zarasa.

- Kulturalt megjelenésével, magatartdsaval, viselkedésével €s beszédkultarajaval értéket
kozvetit, pozitiv példat nytjt, képviseli az 6voda szellemiségét.

- Gyermek szeretd viselkedésével, személyi gondozottsagaval, kommunikacios és
beszédmintajaval pozitiv mintat nyujt a gyermekek szadmara.

- A gyermekek jogainak 6vasa, emberi méltosaguk tisztelete.

- Tudomasara jutott pedagogiai informaciokat titokként kezeli.
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- Az dvoda zavartalan miikddésének sziikség esetén til munkaval torténd biztositasa.

ALLANDO DAJKAI FELADATOK

A gyermekek gondozasa, feliigyelete

- Betartja a munkafegyelmet: a belsd szabalyzatokat, a kozosségi élet magatartasi szabalyait
¢s az egészségligyi eldirasokat.

- Az 6vodapedagdgusokkal egyeztetve ellatja a gyermekek gondozasat: sziikség szerint segiti
az oltozkodést, vetkozést, tisztalkodast, az étkezést, a lefekvést, a felkelést, segiti a
szokasok kialakitasat.

- Részt vesz a gyerekek feliigyeletében, a nevelésben, a rendezvényeken, alkalmazotti értekezleteken.

- Kiilsé6 foglalkozasok, sétak, kirandulasok alkalmaval a gyermekcsoportot elkiséri, az
ovodapedagdgus ttmutatasai szerint feliigyel a gyermekekre.

- Gondoskodik a gyerekek testi épségérdl, a balesetek megeldzésérdl (nem hagyhat

gyermeket feliigyelet nélkiil).
- Tirelmes, halk, szeretetteljes hangnemben beszélget a gyermekekkel, feliigyel a napkdzben
megbetegedore.

- A gyermekek magatartasarol, eldomenetelérdl a sziiloknek tajékoztatast nem adhat, az

érdekl6do sziiloket tapintatosan az 6vodapedagdgushoz irdnyitja
Az 0vodai kornyezet rendjének, tisztasaganak fenntartasa

- Gondoskodik a tisztitoszerek biztonsagos, a gyermekektol elzart helyen torténd tarolasarol.

- Naponta elvégzi a csoportszoba, a hozza tartozd helyiségek, 61t6z6, mosdo, gyermekvécek
takaritasat, portalanitasat, porszivozasat.

- Folyamatosan gondoskodik napkdzben a folyosok tisztantartasardl, a takaritasi feladatot

tobbszoris el kell végezni, ha a teriilet szennyezettsége indokolja.
- Gondoskodik a munkateriiletén talalhato butorok, berendezések naponkénti tisztantartasarol.

- Gondoskodik a textilidk sziikség szerinti cseré¢jérol, mosasba keriilésérol, vasalasarol,
sziikséges javitasarol, megvarrasarol.

- Gondoskodik a gyermekek eszkozeinek tisztantartasardl, fertdtlenitésérol.

- Gondoskodik a munkateriiletén talalhatd szemetes-edények, illetve szeméttarolok
kitritésérol, valamint ezeknek az eszk6zoknek a tisztitasarol.

- Gondoskodik a munkateriiletén talalhaté ndovények apolasarol, gondozasarol, locsolasarol,

sziikség szerint atiiltetésérol.
- Gondoskodik a munkatertiletén talalhato szényegek, 1abtorlok portalanitasarol, tisztitasarol.
- Az ablakok, ajtok szennyezettségétdl fliggden elvégzi az ablaktisztitasi, ajtomosasi feladatokat.

- Kéthavonta, de a fiitési szezon megkezdése eldtt, valamint a nyari sziinet és a téli sziinet
utan mindenképpen gondoskodik a flitdtestek tisztitdsarol, valamint a radiatorok mogatti
szennyezddések eltavolitasarol.

- A mellékhelyiségek (gyermek és neveldi WC-k) tisztantartasa kiemelt napi feladat, melyet

sziikségesetén naponta tobbszor is el kell végezni.
- Gondoskodik a WC higiénidjanak folyamatos biztositasarol, a WC papir potlasarol.
- Gondoskodik a mosddk naponta legalabb egyszeri vegyszeres tisztitasarol.
- A kijelolt kozos helyiségeket rendben tartja.

- Az intézmény rendezvényeihez kapcsolodoan elvégzi a rendezvény sordn érintett
munkateriilet soron kiviili takaritasat.

- A rendezvényt kdvetden segédkezik a helyszin rendjének eredeti visszaallitasaban.

- A nyari zarva tartas ideje alatt elvégzi az éves nagytakaritast.

- Kiilonos gonddal végzi a fertdtlenitést. Amennyiben indokolt (jarvany idején) a

,fertétlenitést gyakrabban végzi.

Etkezéssel kapcsolatos feladatok

- Az étkezések kulturalt lebonyolitasaban, a gyermekek onkiszolgalasaban, tevékenységében
aktivan kozremiikodik.

- Az ételt a csoportlétszamanak megfelelden, bekésziti a csoportszobaba.
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Egésznap folyamatosan gondoskodik a gyermekek szamara tiszta poharrdl €s ivovizrol.
Etkezéskor talal, ételt oszt, segiti az étkeztetést, a szennyes edényeket kiviszi a konyhéba.

ESETI dajkai feladatok:

Sziikség esetén a gyermekeket lemossa, zuhanyozza.
Nyarl idészakban a gyermekek ﬁlrdozesenel tisztantartasukban segitséget nyujt.

Idészakonként koteles teljes nagytakaritast végezni (linnepekhez kotédden, nyari zaras
idején, fert6z6 megbetegedés esetén.)

Havonta fert6tleniti a csoportszoba jatékait, butorokat, fert6z6 betegség esetén azonnal.
Meghatarozott rendszerint (haromhetente) agynemtt cserél, sziikség esetén gyakrabban.
Iddszakonként az udvari jatékokat lemossa.

Nyari idészakban gondoskodik a szabadban torténd étkezés higiéniajarol.

EGYEB FELADATOK, RENDELKEZESEK

Koteles eldre jelezni a takaritasi feladataihoz sziikséges eszkdzok, vegyszerek,

tisztitoszerek mennyiségi sziikségletét.

Felelds a szamara kiadott eszkozokért, valamint a vegyszerek, tisztitdszerek biztonsagos
tarolasaért, gazdasagos felhasznalasaért, a takarékos viz- €s aramhasznalatért.

Koteles tajékoztatni 6vodajaban a vezetdt arrol, ha a munkateriiletén karbantartast igényl allapotot
észlel.

Feladata, hogy a munkateriiletén az intézményi vagyon biztonsagara ligyeljen, tartsa be a

vagyonvédelmi eldirasokat.
A munkarend alapjadn — az 6voda elhagyasakor — ellendrizze az ajtok, ablakok bezarasat.

Az dvoda kulcsaiért teljes felelosséggel tartozik.

A munkatarsi értekezleteken részt vesz.

Munkakoriilményeinek javitasahoz sziikséges targyi feltételek fejlesztéséhez a

koltségvetés tervezésekor javaslatot tehet.

Alkot6 modon egylittmiikodik a neveld munkafejlesztése, a neveldtestiileti egység kialakitasa
érdekében.

Munkahelyén olyan idépontban jelenjék meg, hogy munkaidejének kezdetekor mar
atoltozve, a munkavégzésre készen alljon.

Ha munkd;jat betegség, vagy egyéb ok miatt nem kezdheti meg, tdvolmaradasat jelezze

vezetdjének, kollégdjanak, hogy helyettesitésérdl idoben gondoskodhassanak.
Munkaid¢ alatt csak a hdzban 1€v6 vezetd engedélyével hagyhatja el azdvodat.

Munkaiddben csak a legsziikségesebb esetben hasznéljon telefont, magéaniigyeit gyorsan
(mindossze 2-3 percben), a munkafolyamat zavarasa nélkiil intézze el.
Rendszeres munkakori feladatain tilmenden alkalmanként kiilon indoklas alapjan koteles
ellatni azokat a tennivaldkat, amelyekkel az 6vodavezetd/vezetd-helyettes megbizza.
A gyermekekrdl pedagdgiai informéciot, az dvoda belsd ¢€letérdl, gazdasagi helyzetérdl
felvilagositast nem adhat. Amennyiben a sziilé érdeklddik, udvariasan iranyitsa a gyermek
ovondjehez vagy az intézmény vezetdjehez.
Az intézmény belso életére vonatkoz6 értestiléseit, valamint a gyermekek személyes adatait
koteles — hatarozatlan ideig — szolgalati titokként kezelni.
Az o6voda milkodésével, a nevelOtestiilet tagjaival és munkdjaval, a gyermekek
egészségligyi €s csaladi koriilményeivel kapcsolatos hivatali titkot kdteles megdrizni.
A munkavallal6 koteles munkatarsaival egyiittmiikddni, és munkajat gy végezni, valamint
altalaban olyan magatartast tantsitani, hogy az mdas egészségét és testi épségét ne
veszélyeztesse, munkajat ne zavarja, anyagi karosodasat vagy helytelen megitélését ne
idézze eld.
Ha idegen érkezik az épiiletbe, udvariasan feltartoztatja, megkérdezi, hogy kit keres,
megkéri, hogy véarakozzon a folyoson, ezutdn szol a vezetdnek, illetve a keresett
személynek.
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- Az o6voda teriiletén a térvényi eldirasoknak megfelelden tilos a dohanyzas.

JOGKOR, HATASKOR
Gyakorolja az alkalmazotti k6zosség tagjanak, torvény és jogszabalyok altal, valamint az
ovoda SZMSZ-¢ében biztositott jogokat.

MUNKAKORI KAPCSOLATOK
Részt vesz az alkalmazotti értekezleteken.

Felelossége kiterjed teljes munkakorére és tevékenységére, felelosségre vonhato:

- munkakori feladatainak hataridére torténd elmulasztasaért, vagy hianyos elvégzéséért;

- avezetdi utasitasok 1génytdl eltérd végrehajtasaért;

- ajogszabalyok, a munkahelyi fegyelem és bizalmi jelleg, hivatali titok, a munkatarsak és a
gyermekek jogainak megsértéséért;

- amunkaeszkozok, berendezési targyak eldirastol eltérd hasznalataért, elrontasaért;

- aszédmara kiadott eszk6zok, valamint a vegyszerek, tisztitoszerek biztonsdgos tarolasaért,
kiilonos figyelemmel arra, hogy a gyermekekre veszélyes szerek illetéktelenek szamara ne

legyenek hozzaférhetdek;
- munkateriiletéhez tartozo helyiség gondatlan zarasaért;
- avagyonbiztonsag, a rabizott leltari targyak €s a higiénia veszélyeztetéséért.

Il
EGYEB FELADATOK, MEGBIZASOK

Személyre szoldan az adott nevelési év intézményi munkatervében keriil meghatarozasra

V.
ELLENORZESI TEVEKENYSEG

Ellendrzése
- Az SZMSZ és az éves intézményi munkaterv tartalma és iitemezése szerint.

- Joga van évente legalabb egyszeri ellendrzésére, munkajarol véleményezéshez.
- Ellendrzését maga is kérheti.
- Rendkiviili ellendrzésére a naprakészség, munkafegyelem ellendrzése esetén, illetve a

munkajaval szemben felmertilt ok miatt kertilhet sor.
- Az ellendrzésével kapcsolatban kialakitott véleményhez irasbeli észrevételt tehet.

Ellendrzésére jogosultak:
- Fobigazgato

A féigazgatd szobeli vagy irasbeli megbizasa alapjan — rendkiviili esetben—koteles minden
olyan feladatot ellatni, amely az intézmény ellatottjai, igénybevevdi és az intézmény megfeleld
miikodése, valamint a munkahelyi kollektiva érdekében sziikséges. Errdl a foigazgaté 3 napon
beliil tajékoztatja.

A Horvatzsidany Angyalkert Ovoda és Bolesdde munkajat érinté kérdésekben titoktartasra kotelezett,
ZARADEK
Ezen munkakori leirds .........ooceeeeennn . -t6l 1ép életbe.

A munkakori leirds modositdsanak jogat a koriilményekhez igazodva a munkaltato fenntartja.
A munkakori leirds a visszavonasig vagy modositasig érvényes.
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Kelt: Horvatzsidany,...........cooovviiiiiiiiiiiiieen,

.......................................... féigazgatod
a munkaltatoi jogkor gyakorloja
NYILATKOZAT

A munkakori leirdsban megfogalmazottakat magamra nézve kotelezonek tekintem, annak egy
példanyat atvettem.

Kijelentem, hogy az altalam végzett munkaért és a kezelt értékekért anyagi ¢és biintetdjogi
felelosséggel tartozom. A munkdm sordan haszndlt targyakat, eszkozoket, gépeket
rendeltetésiiknek megfelelden hasznalom.

Kelt: Horvatzsidany,,.............ccooiiiiiiiiiiiiiiiinnn.

munkavallalo
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MUNKAKORI LEIRAS KISGYERMEKNEVELO

MUNKALTATO

I

Név

Horvatzsidany Angyalkert Ovoda és Bolcsode
9733 Horvatzsidany, Csepregi u. 6.

Joggyakorlo

Foi1gazgato

MUNKAVALLALO

Neév

Sziiletett

Anyja neve

Lakcime

Tartozkodasi helye

Besorolasa

Egy¢b juttatasok

MUNKAKOR

Munkakor

kisgyermekneveld

Cél

A rabizott gyermekek egyéni és kozosségi nevelése, fejlodésiik
sokoldalu eldésegitése, tevékenységiik életkoruknak megfeleld
iranyitasa.

Kozvetlen felettes

Helyettesités
Foglalkoztatas
MUNKAVEGZES
Hely Horvatzsidany Angyalkert Ovoda és Bolcsdde
9733 Horvatzsidany, Vaci Mihély u.15.
Heti munkaidd heti 40 ora, csoportban: 356ra
Munkaiddbeosztas Nevelési évenként a munkatervben rogzitettek szerint
II.
KOVETELMENYEK

Elvart ismeretek

A bolcsddei nevelés,korszerli szakmai ismeretek. Intézményi
dokumentumok, szabdlyzatok ismerete.

Sziikséges képességek

Nevelo6i alkalmassag, kiilondsen: jo kapcsolatteremtd képesség,
empatia, nyilt személyiség, j6 szervezoképesség.

Személyes tulajdonsagok

Elhivatottsag, kiegyenstlyozottsag, pontossag, megbizhatosag,
tiirelem, etikus magatartas, jo kapcsolatteremtd €s konfliktus
feloldé képesség, kulturaltsag.

Javaslat tétel:

- A sziil6i értekezletek, sziild csoportos megbeszelések témajanak megvalasztasara

- Jatékvasarlasra

- A kornyezet (csoportszobak, fiirddszobdk, 61t6zok, udvar) esztétikus kialakitasara

Jogallasa:

Horvatzsidany Angyalkert Ovoda és Bolcsdde bolesédei intézmény egységének kisgyermekneveldje

Jogkore:

- Jogkore kiterjed az adott gyermekcsoportban az egyes gyermekekre alkalmazhato, a
szakmai alapelveknek megfeleld, gondozasi €s nevelési modszerek meghatarozasara.
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Részt vesz a gyermekcsoport napirendjének elkészitésében.
Segit a bolcsdde szakmai programjanak kialakitasaban.

Figyelemmel kiséri a gyermekek testi és szellemi fejlodését, tapasztalatairol rendszeresen
beszamol a bolcsdde orvosanak és szakmai vezetdjének.
Naponta tajékoztatja, sziikség esetén tanacsokkal latja el a sziiloket.

Vezeti a rabizott nyilvantartasokat, a gyermekek testi-,szellemi-és pszichikus fejlodését

regisztral6 kimutatisokat.
Etkezés elott ellendrzi az ételmindségét.

A sziikséges targyi feltételeket illetden javaslattal fordulhat a bolcsdde szakmai vezetdjéhez.
Jogosult a gyermekeket otthonukban meglatogatni

Feladatkore:

Munkdjat a mindenkori bolcsddei napirend, hdzirend, illetve a vonatkozd egészségligyi
eldirasok és jogszabalyok keretei kozott ,,sajat gyermek” rendszerben latja el.

Legfontosabb feladatai a gyermekek szakszerti gondozéasa és nevelése, megfeleld higiénés
¢s esztétikai kornyezetének megteremtése, a szakteriilethez kapcsolddd kiilonbozo
adminisztrativ teend6k ellatdsa, a csaladi és bolcsddei nevelés Osszehangolasa, a
munkafegyelem betartasa.

Feladatainak részletes felsorolasa:
Gondozasi-nevelési munkaval kapcsolatos feladatok:

Koézremiikodik a gyermekek napirendjének elkészitésében, figyelembe véve az adott

gyermekcsoport korosszetételét, fejlettségi szintjét.
Gondozasi és nevelési munkajanak alapjat az elobbiek szerint elkészitett napirend képezi.

A gyermekek reggeli atvételekor ellatja a kotelezd higiénés feladatokat, kdteles betartani a
gyermek atvételére vonatkozo6 szabalyokat és eldirdsokat. (Amennyiben a gyermeken l4zat,
kititést észlel, értesiti a sziilét és orvoshoz irdnyitja Oket. Ez esetben a gyermek csak
igazolassal hozhato vissza.)

Gondoskodik a gyermekek helyes taplalasardl, betartva az esetenkénti orvosi utasitasokat.
Gondot fordit az étkezés kozbeni esztétikai nevelésre, a higiénés szokasok kialakitasara. Az
onallosagra nevelés keretében folyamatosan szoktatja a gyermekeket az onalloétkezésre, az
evoeszkozok helyes hasznalatara. Sziikségesetén tapszert készit a tejkonyhan.

Gondoskodik a gyermekek apoltsagardl, tisztantartasarol, sziikség szerinti fiirdetésérdl. E
miuveletek kozben torekszik a higiénés készségek, szokéasok kialakitasara, tdmogatja a
gyermekek kezdeményezéseit, eldsegiti aktivitdsukat, onallosagi torekvéseiknek helyt ad.
Tetvességi vizsgalatot végez havonta, illetve sziikség szerint.

Gondoskodik a csoportszoba rendszeres szellztetésérdl, a gyermekek naponkénti
levegdztetésérdl az idéjarasfiiggvényeében.

Alvasi idében biztositja a nyugodt 1égkort, a megfeleld hdmérsékletet, feliigyel az alvé gyermekek
kozott.

Jatéktevékenységhez megfeleld mindségili és mennyiségli jatékeszkozt biztosit a gyermekek
szdmara elérhetd magassagban. Megfeleld6 mozgésteret, védelmet és tamaszt nyujt,
megeldzi, illetve segit megoldani a konfliktusokat.

Figyelemmel kiséri a jatékot, ahol kell segitséget ad, teljesitményt dicsér, javaslatot tesz,
szabalyokat kozvetit.

A szakmai programban megfogalmazott feladatokat, célkitlizéseket a gyermekek fejlettségi
szintjének megfelelden végzi el.

Segédkezik a gyermekek orvosi vizsgélatanal. Beadja a sziil6 altal hozott gyogyszereket,
vitaminokat (kivéve antibiotikum). Elvégzi a testi fejlodéssel kapcsolatos méréseket.
Figyelemmel kiséri és eldsegiti a gyermekek testi és szellemi fejlodését. A gyermekek
allapotaban tortént valtozasokrol rendszeresen tajékoztatja a bolcsdde orvosat és szakmai
vezetdjét.

Szakmai tajékozottsaga, 1j ismeretek megszerzése, a gondozasi-nevelési munka
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szinvonaldnak emelése érdekében koteles részt venni tovabbképzéseken, szakmai napokon,

konferenciakon.

Rendszeresen részt vesz a hazi tovabbképzéseken, értekezleteken, esetenként szervezett
tapasztalatcseréken.

Az eldirt kreditpontokat hatévente megszerzi.

A gyermekek higiénés-és esztétikus kornyezetének megteremtésével kapcsolatos feladatai:

Ugyel személyes tisztasagara, hajanak és kezének apoltsagara, ruhdzatanak rendszeres,

szlikség szerinti cseréjére, a bolcsddében elfogadhatd ruhazatot visel.
A higiénés eloirasok betartasaval gondoskodik a fert6zés atvitelének megakadalyozasarol.

A gondozashoz sziikséges eszkozoket és anyagokat készenlétben tartja. Rendszeresen
fert6tleniti a homérdket. A gondozasi miiveletek utan gondoskodik a hasznalt eszkozok,
anyagok eltdvolittatdsarol, a helyiségek feltakarittatdsarol. A szennyes ruhat a
mosoOhelyiségbe viszi.

Biztositja a textiliak (Agynemi, torolk6z6, abrosz) rendszeres €s sziikségszerili cseréjét.
Ugyel a papir zsebkendd helyes hasznalatara.

A csoportszoba berendezésénél, diszitésénél figyelembe veszi a gyermekek fejlettségét, a
csoport nevét, az évszakokat, tinnepeket. Torekedjen arra, hogy harmoniat sugarzo formak,
szinek, anyagok vegyék koriil a gyermekeket.

Adminisztrativ feladatok:

Vezeti a gyermek egészségiigyi torzslapon a gondozd nére vonatkozd adminisztraciot.
Bejegyzi a gyermekek testi fejlddésének adatait.

A csoportnapldban naponta rogziti a csoportban tortént eseményeket, a gyermekek
allapotara vonatkozo kozléseit a tarsgondozond szamara.

Vezeti a sulytablazatot.

Személyre szolo fiizetekben vezeti a csaladlatogatist, a beszoktatist, havonta, illetve
negyedéventeregisztralja a gyermek fejlodését.
Az lizeno fiizetet rendszeresen vezeti.

A csaladi és a bolcsodei nevelés osszehangolasaval kapcsolatos feladatok:

A bolcsddébe keriilés elott meglatogatja a leendd gyermekét az otthonaban. Latogatasa alatt
igyekszik megtudni a lehetd legtobbet a kisgyermek otthoni gondozasaval és nevelésével
kapcsolatban. Tapasztalatairdl feljegyzést készit.

A napi taldlkozasok soran informadlja a sziiloket a gyermekkel tortént eseményekrdl és
tajékozodik a gyermekkel otthon torténtekrol.

A sziil6ket rendszeresen ellatja tanacsokkal.

Aktivan részt vesz a sziiloi értekezleteken, sziildcsoportos megbeszéléseken, ahol egy-egy
gondozasi-nevelési témakorben rovid vitainditot tart.

Ko6zremiikddik a nyiltnapok, k6zds programok, tinnepek megszervezésében.

A munkafegyelem betartasaval kapcsolatos kotelességek:

Koételes munkahelyén a beosztasanak megfeleld iddben pontosan megjelennti, a jelenléti
ivet alirni, feltiintetve a munkakezdés- és befejezés idopontjat. A munkakezdés a
csoportban torténik.

Barmely okbdl torténd tavolmaradés esetén helyette érkezd kisgyermekneveldrdl iddben
gondoskodnia kell. Tavolmaradasardl felettesének jelentést kell tennie. Tarsa hidnyzasa

esetén koteles helyettesitését ellatni.
Munkaidg alatt a bolesdde teriiletét csak felettese engedélyével hagyhatja el.

A gyermekeket feliigyelet nélkiil hagyni tilos!
A neveld a gondozasi egységet csak abban az esetben hagyhatja el, ha gondoskodik a
gyermekek megfeleld felligyeletérol.
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- Mindaddig koteles a csoportjaban, illetve az egységbetartozo gyermekeket ellatni, mig dket
a tarsgondozondnek at nem adja, vagy mig a sziilok haza nem viszik 6ket.

- Kivételes esetben munkaiddn kiviil is koteles munkat végezni, illetve munkavégzésre
készen allni. A munkakorébe tartozé munkat a legjobb tudasa és képessége szerint koteles
végezni.

- A gyermekekkel szemben tanusitott negativ magatartas fegyelmi eljarast, illetve azonnali
elbocsatast von maga utén.

- A kisgyermekneveld munkdja végzésénél koteles betartani a hatalyos jogszabalyokat, a
Szervezeti és Miikddési Szabalyzatot, a Munkaiigyi Szabalyzatot és a belso
rendelkezéseket, utasitasokat.

Felel6ssége:

- Felelds feladatkorének maradéktalan ellatasaért.

- A munkafegyelem betartasaért.

- Felel a csoportjaba tartoz6 gyermekek altal hasznalt leltari targyakért, azok megdrzéséért és
megovasaert.

- Felel azért, hogy a gyermekek altal hasznalt helyiségekbe balesetveszélyes targyak,
eszkozok ne keriilhessenek.

A fOigazgatd szobeli vagy irasbeli megbizasa alapjan — rendkiviili esetben —koteles minden

olyan feladatot ellatni, amely az intézmény ellétottjai, igénybevevodi és az intézmény megfeleld

miikodése, valamint a munkahelyi kollektiva érdekében sziikséges. Errdl a foigazgaté 3 napon

belill tajékoztatja.

A Horvatzsidany Angyalkert Ovoda és Bélesdde munkajat érint6
kérdésekben titoktartasra kotelezett. A munkakori leirds a tudomasul vételtdl
visszavondsig érvényes.

A munkakori leiras feliilvizsgalatanak id6pontja:

mindenévaugusztus31-ig

Horvatzsidany,.............coooiiiiiiiiiiea

....... bdlcsddevezetd féigazgatod
a munkaltatoi jogkor gyakorldja
NYILATKOZAT
A munkakori leirasban megfogalmazottakat magamra nézve kotelezonek tekintem, annak egy
példanyat atvettem.
Kijelentem, hogy az altalam végzett munkaért €s a kezelt értékekért anyagi €s biintetdjogi
feleldsséggel tartozom. A munkam sordn hasznalt targyakat, eszkozoket, gépeket
rendeltetésiiknek megfeleléen hasznalom.

Horvatzsidany,.................cooooiiiins

............................. munkavallalo
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MUNKAKORI LEIRAS BOLCSODEI DAJKA

L
MUNKALTATO
Neév Horvatzsidany Angyalkert
Ovoda és Bolcsode
9733 Horvatzsidany,
Csepregi u.6.
Joggyakorlo Foigazgato
MUNKAVALLALO
Nev
Sziiletett
Anyja neve
Lakcime
Tart6zkodasi helye
Besorolasa
Egy¢b juttatasok
MUNKAKOR
Munkakdr bolcsodei dajka
Cél A bolcsddei dajka a kisgyermek nevelok gondozo-neveld

munkdjat segitd tarsaként végzi feladatat.
A gyerekek kozvetlen és kozvetett kdrnyezetének tisztantartasa,

takaritasa az ANTSZ eléirasainak megfelelden.
Az étkeztetéssel kapcsolatos feladatok ellatasa.

Kozvetlen felettes Bolcsddevezetd
Foglalkoztatas
MUNKAVEGZES
Hel Horvatzsidany Angyalkert
y Ovoda és Bolcsode
9733 Horvatzsidany,
Véci Mihdly u.15.
Heti munkaidd heti40 ora

Munkaid6 beosztas

Nevelési évenként a munkatervben rogzitettek szerint

11.
KOVETELMENYEK
Elvart ismeretek ANTSZ el6irasok, munkakoréhez kapcsolddo szabalyok, eldirasok
Sziikséges képességek 70 kapcsolatteremtd képesség, empatia, nyilt személyiség, preciz,

pontos munkaveégzés

Személyes tulajdonsagok

Elhivatottsag, kiegyenstlyozottsag, pontossag, megbizhatosag,

tiirelem, etikus magatartas, kulturdltsag.

Hataskore, jogkore:

- Feladata a bolcsdde és kornyezete tisztantartasa a jelenleg érvényben 1év6 eldirasoknak

megfelelden.

- Felel a gondozasi egységek megfeleld fertdtlenitéséért, takaritasaért és tisztantartasaért.

- A gépek megfeleld hasznalataért, allaganak megdrzéséért.

- Felel a gyermekek ételének a f6zOkonyharol valo megfelel6 higiéniaja atszallitasaért,
talalasaért, pontos idore valo beszallitasaért.

- Felel az étkezések utani megfeleld takaritasért.
- A vegyszerek szakszer( tarolasaért és alkalmazasaért.
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Felel feladatainak pontos €s idore kész végrehajtasaért.
Betartja az egészségvédelmi, tliz-€s balesetvédelmi eldirasokat.
Felel a gyermekek egészségéért abban az iddben, amikor feliigyeletet biztosit.

Feladatai:
A tisztasag megorzésével kapcsolatos teendok:

Gondoskodik a tisztitoszerek biztonsagos, a gyermekektdl elzart helyen torténd tarolasarol.
Naponta elvégzi a bolcsode helyiségeinek, a csoportszobak, a hozzatartozo helyiségek,
0lt6z0, mosdo, gyermekvécék takaritasat, portalanitasat, porszivozasat.

Folyamatosan gondoskodik napkdzben a gyermekoltozok tisztantartasarodl, a takaritasi
feladatot tobbszor is el kell végezni, ha a teriilet szennyezettsége indokolja.

Gondoskodik a munkateriiletén talalhaté butorok, berendezések naponkénti tisztantartasarol.
Gondoskodik a textilidk szlikség szerinti cseréjérdl, mosasba kertilésérodl, vasalasarol, sziikséges
javitasarol, megvarrasarol.

Gondoskodik a gyermekek eszkozeinek tisztantartasarol, ferttlenitésérol.

Gondoskodik a munkateriiletén talalhat6 szemetes-edények, illetve szeméttarolok
kitiritésérol, valamint ezeknek az eszk6zoknek a tisztitasarol.

Gondoskodik a munkateriiletén taldlhaté novények apoldsarol, gondozasarol, locsolasarol,

szlikség szerint atiiltetésérol.
Gondoskodik a munkateriiletén talalhato szOnyegek, labtorlok portalanitasarol, tisztitasarol.
Az ablakok, ajtok szennyezettségétdl fliggden elvégzi az ablaktisztitasi, ajtomosasi feladatokat.

Kéthavonta, de a fiitési szezon megkezdése eldtt, valamint a nyari sziinet és a téli sziinet
utan mindenképpen gondoskodik a flitétestek tisztitasarol, valamint a radidtorok mogotti
szennyezddések eltavolitasarol.

A mellékhelyiségek (gyermek és neveléi WC-k) tisztantartasa kiemelt napi feladat,
melyet sziikség esetén naponta tobbszor is el kell végezni.

Gondoskodik a WC higiénidjanak folyamatos biztositasarol, a WC papir potlasarol.
Gondoskodik a mosddk naponta legalabb egyszeri vegyszeres tisztitasarol.

A bolcsdde rendezvényeihez kapcsolddoan elvégzi a rendezvény soran érintett
munkateriilet soron kiviili takaritasat.

A rendezvényt kovetden segédkezik a helyszin rendjének eredeti visszaallitasaban.

A nyéri zarva tartas ideje alatt elvégzi az éves nagytakaritast.

Kiilonds gonddal végzi a fertdtlenitést. Amennyiben indokolt (jarvanyidején) a
fertétlenitést gyakrabban végzi.

Szervezési feladatok a gsyermekek napirendjéhez kapcsolodoan

Kozremiikodik a teremrendezési feladatok ellatasaban.

Biztositja a jaték és a gyermekek munkatevékenységeihez kapcsolodo teenddk
csoportszobai és udvari feltételeit a kisgyermeknevel6k utmutatasai szerint.

A nyugodt pihenés feltételeinek megteremtéséhez lerakja az agyakat. Agyazaskor tigyel
arra, hogy minden gyermek kizarélag a sajat agyaba fekiidjon. Elvégzi az agyak
felszedését, elrakasat.

A terem szelldztetésérdl gondoskodik lefekvés elott.

A kornyezet esztétikai rendjének megteremtésében aktivan kdzremiikodik.

Ugyel a balesetek megelSzésére.

Egyéb: A tobbcélu kdznevelési intézményben ellatja a féigazgato altal meghatarozott helyettesitd
dajka feladatat

Felelossége:

Koteles munkahelyén a beosztdsanak megfelelé idében megjelenni €s a jelenléti ivet vezetni.
Téavolmaradasat a lehetd legrovidebb iddn beliil koteles jelenteni a szakmai vezetonek.
Munkaidd alatt a munkahelyét csak a felettese engedélyével hagyhatja el.
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- A gyermekekkel és a kollégéakkal valo kapcsolat, illetve érintkezés soran magatartdsdban
érvényesitse az intézmény nevelési stilusat, értékét €s etikai normait.
- Munk4jat mindenesetben tudasanak és lelkiismeretének megfelelden végzi.

- Az intézményben szervezett megbeszéléseken aktivan részt vesz.
- A vagyonvédelem és titoktartéds tekintetében a mindenkor érvényben 1évo

munkaviszonyra vonatkozo jogszabalyok szerint koteles eljarni.
- Betartja az egészségvédelmi, baleseti és tlizvédelmi eldirdsokat.
- Felel a bolcsdde rendjéért, tisztasagaért.

- Akiadott leltari targyakért, azok allaganak megdvasaért, rendeltetésszerti hasznalataért.

A féigazgatd szobeli vagy irdsbeli megbizasa alapjan — rendkiviili esetben —k&teles minden
olyan feladatot ellatni, amely az intézmény ellatottjai, igénybevevdi €s az intézmény megfeleld
miikddése, valamint a munkahelyi kollektiva érdekében sziikséges. Errdl a foigazgaté 3 napon
beliil tajékoztatja.

A Horvatzsidany Angyalkert Ovoda és Bélesdde munkajat érinté kérdésekben titoktartasra kotelezett,

A munkakori leirasa tudomdsul vételtdl visszavonasig érvényes.
A munkakori leirés feliilvizsgalatanak idépontja: minden év augusztus 31-ig

Horvatzsidany,............cooeviiiiiiiiiiiiiinn,
bolcsddevezetd féigazgatod
a munkaltatoi jogkor gyakorldja
NYILATKOZAT

A munkakdri leirasban megfogalmazottak magamra nézve kotelezonek tekintem, annak egy
példanyat atvettem. Kijelentem, hogy az altalam végzett munkéaért és a kezelt értékekért
anyagi és biintetdjogi feleldsséggel tartozom. A munkam soran hasznalt targyakat, eszkozoket,
gépeket rendeltetésiiknek megfelelden haszndlom.

Horvatzsidany,.....................

munkavallalo
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1. BEVEZETO

»A korai nevelés a legfontosabb! Az, amit az ember ebben az életkorban felfog, kihat az egész
életre”!

A fenti gondolatot, Brunszvik Teréz grofnd, az elsd magyar 6voda megalapitéja fogalmazta meg
1809-ben irt napoldjaban.

,»Egy 0rokség, ami a megélt jeleniink is....” A hazai, értékgazdag és szemléletében a legmodernebb
pedagogiai szintér az 6voda, az 6vodai nevelés iigye. A gyermekkdzpontusag, a folyamatos szakmai
tudasbovités, az innovacid kdzponti megujulas sziikségessége, mind-mind olyan teriilet, amelyek
feltételezik az 6nallé gondolkodast €s a cselekvést.

Brunszvik Teréz a magyar Ovodapedagdgia alapkovét jelenti. Az altala képviselt humanus,
gyermek- és értékcentrikus, jatékkozpontu nevelési elvek a mai napig meghatdrozoak a magyar
ovodédkban. 1828-ban alapitott elsé magyarorszagi kisdedovo intézet elnevezése is jelzésértékii:
Angyalkert. Angyalkert a gyermeklelkek kertje, hiszen nem csupéan feliigyeletet biztositott az
intézet, hanem ¢életkoruknak megfeleld jatékos és fejlesztd foglalkozasokat is. Pedagogiai elvei a
gyermeki természet tiszteletén, a jaték fontossdgan a szeretet- és gyermekkozpontu nevelésen
alapultak. Mindezek az elvek a mai napig érzékelhetden athatjdk a magyar dvodapedagogiat. A
gyermekek tisztelete ¢€s egyéniségének elfogadédsa, a gyermek egyedisége, egyéni képességeik,
érdeklodéstik, fejlodési litemiik, a jaték kozponti szerepe, amely nem csupan a kompetenciak
fejlodésének ¢és kibontakozdsdnak legfontosabb eszkdze és tere. A szeretet és a biztonsag, az
¢érzelmi biztonsag megteremtésének kiemelt sziikségessége, a gyakorlati tevékenységek fontossaga,
a kozvetlen tapasztalds, az anyanyelv 4polasa, a kognitiv €s érzelmi fejlédés egyensulya.

A mindennapi gyakorlat a jatékalapi nevelés, a gyermekkdzpontu megkozelités, a szocidlis és
érzelmi nevelés hangsulyozasa, az értelmi intelligencia fejlesztése, a csalad €és az intézmény kozotti
szoros kapcsolat, a magyar €és nemzetiségi kultura és nyelv apolésa.

Az oOvodapedagdgusok nem csupan a gyermekek feliigyeldje, hanem képzett szakember, aki
mélyrehatd ismeretekkel rendelkezik a gyermekek fejlodésének pedagogiai-pszichologiai
vonatkozasaiban, ismeri a hatékony nevelés modszerét.

Az 6voda a koznevelési intézmények kozott az elsd kapu, amely a gyermek sziikségleteire épit, a
gyermeki személyiség tisztelete, a gyermekek kozotti fejlédési kiilonbségekre alapozott
személyiségfejlesztés all a fokuszéban, a sajatos tevékenységrendszerével, a szabad jatékkal, a
tapasztalati tanuldsra alapozottsiagaval és a neveld allando jelenlétével. Minden rezdiilésében
gyermek és értékkozpontt.

,Masokat rabirni a szépre €és a jora példa és tett altal
Brunszvik Teréznek.

Az orokseég kotelez benniinket. A hivatasunk kotelez benniinket.

"’

— ez volt a célja a 250 éve sziiletett

Eleget tenni egy felkérésnek... Brunszvik 250. emlékévében 1) intézmény létrejotte alkalmaval egy
orokséget méltatdo szellemiségre épitve alkottuk meg sajat Pedagdgiai Programunkat, melyben
felhasznéljuk Nagy Jenéné ,,Ovodai nevelés a miivészetek eszkdzeivel” cimii program elemeit.

' A Pedagdgiai Program Bevezet fejezetében idézett szovegek forrasa: Ovodai nevelés LXXVIIL. évfolyam
2025.junius 6. szam
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INTEZMENYUNK ALAPVETO ADATAI

A Horvatzsidany Angyalkert Ovoda és Bolcsdde intézmény a székhelyovodabol, a peresznyei
6vodabol (mint telephely) és a horvatzsidanyi bolcsddébdl all. A horvatzsidanyi 6vodaban horvat és
német, a peresznyei 6vodaban horvat nemzetiségi nevelés folyik.

Az intézmény neve: Horvatzsiddny Angyalkert Ovoda és Bolcséde
OM azonosito: 203679

Alapité okirat szama: 1/2025

Fenntart6: Horvatzsidany Kozség Onkormanyzata

Székhelye: 9733 Horvatzsidany, Csepregi u. 6.

Telefonszam: 06/94 565 166

Telephelyek:
e Horvatzsidany Angyalkert Ovoda és Bolcsdde Peresznyei Telephelye
9734 Peresznye, Hunyadi Janos u.1.
e Horvatzsidany Angyalkert Ovoda és Bolcs6de Tiicsok Bolesddéje
9733 Horvatzsidany, Véaci Mihaly u. 15.

2. GYERMEKKEP, OVODAKEP
2.1 GYERMEKKEPUNK

A gyermek massal nem helyettesithetd, szellemi, erkdlcsi és biologiai értelemben is egyedi
személyiség €s szocialis 1ény egyszerre.

Minden gyermeknek joga van ahhoz, hogy személyisége kibontakozasahoz az 6vodaban megkapja
a segitséget, befogado, tdmogatd Iégkorben magas szinvonali és szeretetteljes nevelésben
részesiiljon, sajat tempdjaban élhessen. Azt valljuk, hogy a sikeres nevelés feltétele a gyermek
egyedi, eltérd ¢és alapvetd sziikségleteinek figyelembevétele, a fejlodés folyamatos nyomon
kovetése.

Az ,,Ovodai nevelés orszagos alapprogram” -ban megfogalmazottak szerint alapveté kiindulsi
pontnak tekintjiik az alabbiakat:

»A gyermek fejlodo személyiség, fejlodését genetikai adottsagok, az érés sajatos torvényszerliségei,
a spontdn és tervszerlien alkalmazott kornyezeti hatdsok — beleértve a spontan ¢€s tudatos neveld
hatdsokat is — egylittesen hatdrozzak meg. E tényezdk hatdsainak kovetkeztében a gyermeknek
sajatos, ¢letkoronként (€letkori szakaszonként) és egyénenként valtozo testi és lelki sziikségletei
vannak.”

Az 6vodaskori gyermek alapvetd tulajdonsdga a kivancsisadg, a megismerés vagya. Hissziik, hogy
minél tobb tapasztaldsi, megfigyelési, kisérletezési lehetdséget biztositunk szdmara, annal szorosabb
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kotelék alakul ki az 6t koriilvevo kornyezetével, konnyebben alkalmazkodik a kézvetlen vilagahoz,
kialakul ragaszkodasa, szeretete.

A gyermeket koriilvevo személyi €s targyi kdrnyezetet tigy alakitjuk, hogy az a legtobb tapasztalasi
lehetdséget biztositsa személyiségének alakulasahoz.

Az esélyegyenldség mindannyiunk szdmara fontos érték. Ennek érdekében a gyermekkdzpontu,
inkluziv nevelésiinkkel biztositjuk az egyenld hozzaférést s a meglévd hatranyainak csokkentését.
Nem adunk helyet semmiféle eléitélet kibontakozasanak.

2.2 OVODAKEPUNK

Az ovoda a koznevelési rendszer szakmailag 0Onallé nevelési intézménye, a csaladi nevelés
kiegészitdje, a gyermek harmadik életévétdl az iskoldba 1épésig. Alapozd jellegii szocidlis, 6vo-
védo, valamint neveld-személyiségfejleszté feladatot lat el, feleléssége a felndvekvd nemzedék
nevelésében meghatarozo.

Horvatzsidany az orszag nyugati hatar sz¢é1én az Alpok dombokka szelidiilé keleti labanal fekszik.
A telepiilés horvat nemzetiségi. Ezen kiviil ketté horvat nemzetiségi és egy német nemzetiségi falu
veszi korilil. A kornyéket szamos természeti, kulturalis és eszmei értek jellemzi. Kettd telepiilésen
Horvatzsidanyban (székhely) és Peresznyén (telephely) miikodik az dvoda. Célunk, és feladatunk,
hogy a természet adta értékeket megismerjiik, megismertessiik, ismerjék meg a nemzetiségi 1ét
kultarajat és hagyomanyok altal a telepiilések eszmei, szellemi értékét. Mindezek kivalo lehetdséget
teremtenek a lokalpatriotizmus megerdsitésében.

Horvatzsidany, Peresznye, Olmod (horvat nemzetiségi), Kiszsidany (német nemzetiségi) falvak
Koszegtdl 10 km-es tavolsagban 1évé volgyben elhelyezkedd 100 és 800 {6 kozotti 1élekszamu
teleptilések. A falvakat olel6 dombvidék gazdag természeti adottsigai nagyszerli lehetdséget
kinadlnak a pihenni vagyoknak, a kirdnduloknak, a természet szépségében gyonyorkddoknek. Erdok,
mez0Ok, szoldiiltetvények, forrasok, tavak, allattartas sok elfoglaltsagot és kikapcsolodast nyujtanak
az itt él6k szamara. A zene, néptanc kulturalis tevékenységek, miizeumok latogatasa altal lehetség
van megismerni a falusi nép multjat, hova tartozasat. Oseinkt8l atvettiik a multat idéz6 kincsek
ovasat, védelmét, és ezt szeretnénk atadni az utokor szamara is.

A multat tiszteld a jelenben s tartsd a j6vonek™ / Vordsmarty Mihaly/

A hatranyosan valtozo, rohané életmod miatt a csalddok egyre kevesebb id6t tudnak a természeti €s
tarsadalmi  értékeink  felfedezésével, megismerésével tolteni. Ezért neveldmunkank
megtervezésében a kulturdlis, épitészeti, helytorténeti értékeink, valamint a hegyek, erddk
kozelsége altal nyujtott lehetdségek minél szélesebb korti kihasznaldsara toreksziink.

A szerzett tapasztalatokat igyeksziink a gyerekek mindennapi életébe beépiteni.

,»A falu tartas, a falu 6rokség” /Wass Albert/

Ezaltal alakulhat esztétikai érzékiik, a szépre és a jora vald fogékonysaguk.
Az esztétikusan kialakitott 6vodai kornyezet, a magara mindig igényes 6vodapedagdgus, dvodai
dolgoz6 jo példa a gyermekek szamdra, a kozds gyermeknevelés partnerkapcsolatok lehetdségeit
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hordozza. A mi feladatunk, hogy ez a kapcsolat minél mélyebb, eredményesebb, gyiimolcs6zobb
legyen a gyermekek érdekében.

Arra toreksziink, hogy évodank olyan legyen, ahol

elosegitjilk a gyermekek fejlddésének és nevelésének legmegfeleldbb feltételeit a személyi
¢s targyi, valamint pedagdgiai kornyezet biztositasaval

lehetdséget biztositunk a kovetkezd életszakaszba (a kisiskolas korba) valo atlépés belso
pszichikus feltételeinek megteremtodésére

érzelmi biztonsagot nyjté dertis, szeretetteljes 1€gkor veszi koriil a gyerekeket

a gyermekek az életkoruknak és fejlettségiiknek megfelelden sokszinii tevékenységekben
vehetnek részt kiilonos tekintettel a massal nem helyettesitheto jatékra

a tevékenységeken keresztiil torténik az egyéni képességeikhez igazodd miiveltségtartalmak
kozvetitése

a kiemelt figyelmet igényld gyerekekkel valo egyiittélés, a gyermekek, a dolgozdk, és a
szllok szamara elfogadott, a gyermekek szdmara biztositott az egyenld hozzaférés elve

a szeretetkapcsolatok felndtt-gyermek, gyermek-gyermek kozott az egész 6vodai nevelést
atszovik

az elfogadds, a megértés, az Ovodai dolgozok mintdjaban nyernek értékkozvetitést,
ugyanugy, mint a derd, az dszinteség, a segitség, az egymasra odafigyelés, az udvariassag

a gyermeki szabadsag és a megkotottség a gyermeki dnmegvaldsitast, az dnkéntességet nem
sértd magatartasi szokdsokban jelenik meg

hitelességilinkkel ¢és mintankkal a gyermekeken keresztiil a csalddokra is hathatunk:
normaikra, miiveltségiikre, életviteliikre,

fogadhatjuk, befogadhatjuk a csaladok értékeit, esetenként értékkozvetitoként is a
nagysziilok, sziilék hagyomanyokat vagy miivészeti értékeket kozvetitd, kornyezetet
formalo tevékenységét

biztositjuk a nemzeti, etnikai kisebbséghez tartozok, a migransok dnazonossag megorzését,
apolasat, erdsitését, tarsadalmi integralasat.

3. NEVELESUNK ALAPELVEI

3.1 ALTALANOS ALAPELVEK

az 6vodaskort gyermek nevelésének elsddleges szintere a csalad

a gyermeki személyiséget elfogadas, tisztelet, szeretet, megbecsiilés és bizalom dvezi
anevelés lehetové teszi és segiti a gyermek személyiségtejlodését, egyéni készségeinek €s
képességeinek kibontakoztatasat

az 6vodai nevelésben alkalmazott pedagogiai hatasoknak a gyermek személyiségéhez kell
igazodniuk

a gyermeki tevékenységnek a teljes nevelési idében érvényesiilnie kell, mert az 6vodas
gyermek a tapasztalatait, érzelmeit, vagyait tevékenységein keresztiil fejezi ki
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e a nemzetiséghez tartozd gyermekek 6vodai nevelésében biztositani kell az Gnazonossag
megOrzését, a nemzeti identitds erdsitését, a nemzetiségi hagyomanyok atorokitését, a
nemzetiségi gyermekek nyelvi nevelését és a multikulturalis nevelésen alapuld integracio
lehetdségét

e a hazjajukat elhagyni késziil6 csaladok gyermekeinek 6vodai nevelésében biztositani kell az
Onazonossag megorzését, apolasat, erdsitését, tarsadalmi integralasat

3.2 SAJATOS NEVELESUNKBOL FAKADO ELVEK

Intézményiinkben valamennyi alkalmazottra egyarant érvényes, munkdjukat meghatarozé
pedagogiai alapelvek mellett megjelennek nevelésiinkre jellemzd sajatossagok is:

e a gyermeket koriilvevd ,,valo vilaggal” vald kapcsolat kiemelt szerepe, a természeti és
tarsadalmi kornyezet kozvetlen megismerése, a benne torténd eligazodas segitése, €és az
értékrend kialakitasa, erdsitése

e mivészetekhez valo viszony alakitasa.

Szeretetteljes,  biztonsagérzetet add, érzelemgazdag dvoda  megteremtése, ahol a
gyermekkozpontisag ugy jelenik meg, hogy
e gyermeki tartast, onallosagot biztosit
e s ebbdl az 0nallosagbol fakadod egészséges Ontudatot, kibontakozéasi és Onmegvalositdsi
lehetdséget ad a gyermeknek
o a felndttek tetteikkel sugarozzak a feltétel nélkiili szeretetet, s azt a gyermeknek fontos
biztonsagérzetet, hogy
»Lisztellek Téged, fontos vagy nekem, csakis Rad figyelek, és segitek Neked, ha sziikséged van
a segitségemre.”

Minden gyermek ismerje, s tudja meg testi, lelki, szellemi értékeit, de azt is érzékelje, hogy mik a
hianyossagai. Ezt fogja fel természetesen, minden lelki fesziiltség nélkiil.

A gyermekek oOnértékelésének alakuldsat, igényszintjének ndvelését realis értékelésiinkkel
0sztonodzziik.

4. OVODAI NEVELESUNK CELJA

ALAPVETO CELJAINK

e az 6vodasok sokoldalu, harmonikus fejlédésének eldsegitése

e a gyermeki személyiség kibontakoztatisa az életkori ¢és egyéni sajatossdgok
figyelembevételével

e kiemelt figyelmet igényld gyermekek fejlodésének biztositasa, inkluziv nevelés
megvaldsitasa

e sokoldalu képességtejlesztés segitségével a személyiség fejlodésének biztositasa, eldsegitése

e a gyermekek harmonikus és ¢él6 kapcsolatdnak alakitisa a természeti és tarsadalmi

kornyezetlinkkel
8
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e lakohelylink hagyoményainak, értékeinek megismertetése

e a gyermekek és a milivészetek kozotti érzelmi kotddés kialakitasa

o a gyermekek személyiségének alakulasa megfeleljen tarsadalmunk kdvetelményeinek,
megalapozza az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget

e a pedagogiailag segitett, 0sztonzott szocializacid, erkdlcsi normék kialakitdsdnak minél
teljesebb megvalodsitasa

e az ¢értékeink megorzése, kozvetitése

A nemzetiségi kétnyelvii nevelés célja:
e az ovodaskoru gyermekek életkori sajatossagainak és egyéni fejlettségének megfelelden a
kisebbség nyelvének ¢és kulturdjdnak megismerése
e anemzetiségi kulturalis hagyomanyok és szokasok apolasa, atorokitése
e anemzetiségi identitastudat kialakulasanak, megalapozasanak segitése és fejlesztése.

5. AZ OVODAI NEVELES FELADATAI

5.1 ALTALANOS FELADATAINK

e a gyermekek testi €s lelki sziikségleteinek kielégitése

e az érzelmi biztonsagot nyujtd derls, szeretetteljes dvodai 1égkdr megteremtése

e atesti, a szocidlis és az értelmi képességek egyéni €s €letkor-specifikus alakitasa

e a gyermekek fokozatos felkészitése az iskolai nevelés-oktatasra, kiilondsen az utolso
nevelési évben

e a gyermeki kozosségben végezhetd sokszinli — az életkornak és fejlettségnek megfelelé —
tevékenységek, kiilonos tekintettel a massal nem helyettesithetd jaték lehetdségének
biztositasa

e a jatekon keresztil az életkorhoz ¢€és a gyermek egyéni képességeihez igazodd
miveltségtartalmakrol valé gondoskodas

e emberi értékek kozvetitése

e a gyermek egészséges fejlodéséhez és fejlesztéséhez sziikséges személyi, targyi kornyezet
biztositasa

5.2 AZ EGESZSEGES ELETMOD ALAKITASA
A mai egészségmodell az embert egészében szemléli. Nem részekbdl allunk, hanem egy egységet

alkotunk.

Az emberben a testi, lelki és szellemi tényezdk szoros egységben és kolcsonhatdsban miikodnek.
Nem képzelhetd el egyik valtozasa anélkiil, hogy ne hatna ki a masik két tényezdre.

Az o6vodaskor kiilondsen jelentds az egészséges €letmddra torténd felkészités szempontjabol, hiszen
ebben az életszakaszban megszerzett ismeretek, készségek és szokasok a késObbi egészségi
magatartast jelentdsen befolyasoljak. A gyermekkori egészségi allapot nem csupan a gyermek
egészségét alapozza meg, de kihat a kovetkezd generacio egészségére is.

A sziikségletek kielégitése biztosithatja a kisgyermek egészséges fejlodését, a legteljesebb
egészségi allapotanak, teljesitOképességének elérését. Ez az allapot biztosit lehetdséget arra, késobb,
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felnottként (a gyermek) a mindennapi ¢let alternativai (életviteli helyzetei) kozil a
legegészségesebbet valassza, az egészséget valaszto képességét kifejlessze.

Az egészséges ¢letmdd és az egészséges kornyezet kolcsonhatdsban van egymassal. A
kornyezetvédelemhez ¢és megdvasdhoz kapcsolddd szokasok, a kornyezettudatos magatartés,
szemlélet megalapozasa kiemelt feladatunk. Az egészségvédd magatartas fejlesztése megkoveteli,
hogy az Ovodai nevelés segitse az egészséges életvitel iranti igény kifejlodését, az egészséges
¢letmdd valasztasat, az egészséget karositd magatartasok visszaszoritasat.

Az ¢életvezetési készségeken alapuld nevelés hozzéasegiti a gyermekeket azon ismeretek, készségek,
képességek megszerzéséhez, amelyek sziikségesek az egészséges €életmod kialakitasdhoz.

Az egészséges életmodra nevelés célja:

a gyermek igényének megalapozasa, alakitasa

o ¢letvezetési készségek fejlesztése

e aszemélyi és kornyezeti higiénére

e amozgasos ¢letmddra

e azegészséges taplalkozasra és kulturalt étkezésre

e az egészséget karositd magatartasformak elkeriilésére

e akornyezethez valo alkalmazkodas képességére

e kornyezettudatos magatartasra

e cgy adott élethelyzetben az egészségesebb megoldas valasztasara és

e amadsokon val6 segitésre, valamint

o testi fejlodésiik eldsegitése

Feladataink:

e azismerkedés folyamatanak elinditasa az anamnézis készitésével

e agyermek gondozasa, testi sziikségleteinek, mozgasigényének kielégitése

e a harmonikus, dsszerendezett mozgas fejlodésének eldsegitése

e a gyermeki testi képességek fejlodésének segitése

e agyermek egészségének védelme, edzése, dvasa, megdrzése

e Osszehasonlitdé mérésekkel az egyéni jellemzok, sajatossagok feltardsanak segitése (pl.
testsuly, testmagassag, szem, hajszin és méret, 1ab-kéz stb.)

e minél tobb 1d6 biztositasa a szabad levegdn végzett tevékenységekre

e az egészséges ¢letmod, a testdpolas, az étkezés, az Oltozkodés, a pihenés, a
betegségmegeldzés és az egészségmegOrzeés szokasainak alakitisa — a neveldtestiilet altal
kidolgozott szokasrendszer alapjan

e a vizudlis jelek, piktogramok alkalmazasaval a szokastanulas tobbcsatornas megerdsitése
(egyediil is tudjak kontrollalni a cselekedeteiket)

e a gyermek fejlddéséhez ¢és fejlesztéséhez sziikséges egészséges €s biztonsadgos kdrnyezet
biztositasa

e a kornyezet védelméhez és megdvasahoz kapcsolddo szokasok alakitasa, a kornyezettudatos
magatartds megalapozésa
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o megfeleld szakemberek bevonasaval — a sziilével, az 6vodapedagogussal egylittmikodve —
specialis gondozd, prevencios és korrekcids testi, lelki nevelési feladatok ellatasa.

A fejlesztés tartalma:

a. A gvermekek gondozasa
Az 6vodapedagogus a gondozas folyamataban is nevel, épiti kapcsolatait a gyermekekkel, egyuttal
segiti onallosaguk fejlodését.

A gyermekek gondozéasanak feltétele az dvodapedagogus, a dajkak, a pedagogiai asszisztens és a
gyermekek kozotti meghitt, megértd viszony, a természetes testkdzelség megléte. A gyermekek
attol fogadnak el gondoskodast, akik Oszinte, hiteles viselkedéssel, bizalomkeltd metajelzésekkel
kozelednek feléjiik és tapintatot, elfogadast kozvetitenek.

Az ovodapedagogusok a fokozatossag betartasaval torekednek arra, hogy a gyermekek egyre
onallobban elégitsék ki sziikségletiiket. Az 6nallo testapolas, étkezés, 6ltozkodés szervezettségét az
ovodaba 1épés pillanatatdl biztositjak. A befogadas ideje alatt hangstlyosabban, azutan sziikség
szerint minden gyermekkel, a pedagogiai asszisztens, a dajkak bevonasaval, egyiitt végzik a
teenddket, hogy megtanulhassak a fogasokat, képesek legyenek az egészséges ¢letmdd szokasainak
sorrendjét és azok fogasait elsajatitani.

b. Egészséges taplalkozas, kulturalt étkezés
Az O6vodasgyermek az ébrenlétének haromnegyed részét az Ovodaban tolti, ahol az
ovodapedagdgusok a gyermek testi-szellemi fejlédésének feltételeit igyekeznek biztositani. A
fejlodés alapfeltételei kozott kiemelt jelentdségd a gyermek egészséges taplalasa.
A gyermekek a napi hdromszori étkezéssel tapanyagsziikségletiik 3/4 részét az dvodaban kapjak.
Ezért az 6voda figyelemmel kiséri a gyermekek étrendjét, hogy kelléen valtozatos és megfeleld
tapanyag Osszetételii legyen. Az ¢étkezési szokasokat gy alakitjuk ki, hogy minél kevesebb

varakozasi 1d6 maradjon, jol szervezetten, a folyamatossag modszerét alkalmazva.

A gyermekeknek kiilonbozd taplalkozasi szokéasaik vannak. A felndttek igyekeznek ezeket
megismerni a sziilok segitségével, és kelld toleranciaval elnézik a kezdeti étvagytalansagot,
valogatast. Késdbb 0sztonzik a gyermekeket, de nem kényszeritik az ételek elfogyasztasara.
Biztositjak, hogy a nap barmely szakéban ihassanak.

Az 6vodapedagogus feladatai:

e Biztositsa az étkezések kulturalt koriilményeit. [zlésesen teritett asztalon, folyamatosan,
rugalmas iddkeretben torténik a tizoraizds €s uzsonndzas, onkiszolgalas rendszerében. Az
ebédelés kdzosen, azonos idépontban, naposi rendszerben torténik.

o Segitse az étkezés végén az asztalok rendjének helyreallitasat.

o Kedveltesse meg az izeket, intenziv ragasra 0sztondznek.

e Egész nap folyaman biztositsa a folyadek potlasat.

e Eletkoruknak, fejlettségiiknek megfeleléen ismertesse meg a gyerekeket a kanal, villa és kés
helyes hasznalataval.

e Fokozottan tigyeljen a taplalék érzékeny gyermekek diétajara.
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A sziilok segitségével, tamogatokkal kozosen hetenként egy-két gyiimolcs- vagy
zo6ldségnapot tartsanak (gylimolcs-€s zoldségsalata készitése a gyerekekkel).

Adjon tandcsot, hogy az oOvodai étrendet otthon milyen egészséges ételféleségekkel
egészitsék ki. (pl. Keriiljék a csaladi étkezés soran a ,haszontalan”, karos ételek és italok
étrendbe allitasat.)

Ismertesse meg a gyermekeket 11j izekkel, addig ismeretlen étel-¢s italféleségekkel.

Az egészséges taplalkozasra nevelés érdekében egészségfejlesztd programot tervezzen, (pl.
projektek), jatékos alkalmat teremtsen arra, hogy a gyermekek maguk is részesei legyenek
egyszerlibb ételek elkészitésének (pl. salata-készités, tizorai 0sszeallitas).

Teremtsen lehetdséget az egészséges ételek megismerésére kiillonbozd tapasztalatszerzések,
tevékenységek soran (piac, kertek latogatéasa stb.).

Személyi és kornyezeti higiéné (testapolas, 61tozkddes, pihenés, betegségmegeldzés,)

Testapolas:
A gyermekek tisztasagigényének kialakitdsat szolgalja. Ezen a téren is nagy kiilonbségek
mutatkoznak a gyermekek kozott. Az 6voda és a csalad gondozasi szokdsainak 0sszehangoléasa segit

az azonos elvek betartasaban.
Az 6vodapedagégus feladatai:

A gyermekek apolédsa kozben beszélgessen a gyermekekkel, s csak akkor segitsen nekik, ha
sziikséges, vagy igénylik. Fokozatosan alakitsa ki az 6nallosagot.

A napirend keretei kozott elegendd id6t biztositson a testapolasi teenddk egyéni tempo
szerinti végzésére.

Kiilonos gonddal védje a gyermekek érzékszerveit.

Teremtse meg az intim feltételeket tigy, hogy a gyermekek fokozatosan, egyre onallobban
végezhessék a boOrapolas, fogmosds, hajapolas, az orr tisztdn tartdsa, a WC-hasznalata
teenddit.

Tisztalkodasi folyamat soran ismertesse meg a gyerekeket az egészségiigyi szokasokkal, a
helyes sorrendiséggel ¢és technikdval, az eszk6zok hasznélatdval, a viztakarékossag
modjaval.

A tisztasag alapvetd fontossagdnak, a betegségmegeldzés ¢és fertdzések megeldzésének
jelentdségét €letkor specifikus modszerekkel tudatositsa a gyermekekben.

Oltizkodés:

Az id6jarasnak megfeleld 6ltozkodés veédi a gyermeket. Az dvodapedagogus kovetkezetesen kéri a
sziiloket, hogy rétegesen oOltoztessék gyermekeiket. Fontos meggy6zni a sziiloket a praktikus,
izléses 01tozkodeés elonyérdl. Tiirelmes, meggy6z6 munkaval a sziilok jo partnereinkké valhatnak.
Az 6vodapedagogus feladatai:

Elegendd 1iddt ¢és sziikséges segitséget biztositson az Oltozkodésben és a ruhazat
elhelyezésében a gyermek sajat szekrényében.

Osszefiiggéseket tarjon fel a gyermekekkel a megfeleld viselet kivalasztasaban az id6jaras és
tevékenységek kozott.

Fokozatosan alakitsa ki az 6nalldsagot.
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e A sziilékkel vald kapcsolattartds soran tegyen javaslatot a megfelel6 mennyiségii és
mindségli ruhdzat és cipd biztositasara. Példaul: miszéalas anyagok keriilése, valtoruhdk,
labboltozatot ¢és labfejet védo cipdk biztositasa, 10g6 alkatrészek eltavolitasa.

Pihenés:

A gyermekek alvésigényiliknek egy részét az dvodaban elégitik ki. A nyugodt pihenés feltétele a
csend, €s a biztonsag. Az elalvas el6tti mesélés, €s az azt kovetd altatddalok dudolasa kondicionalo
reflexként hat. Ha lehet, minden alkalommal ¢€ljék 4t a gyermekek az altatddalok hatdséra kialakult
szendergés allapotat. A gyermekeknek kiilonb6z6 az alvasigénye. Egy orai nyugodt pihenés utan az
ovodapedagdgus lehetdvé teszi, hogy a nem alvd (6-7 éves) gyermekek felkelhetnek, és csendes
tevékenységet folytathatnak. Majustol kezdve a tankdteles kort gyermekeknek lehetdsége van csak
akkor pihenni, ha igényiik van ra. Ezzel is elokészitjiik a gyermekeket a kisiskolasok napirendje
szerinti ¢letre.

Az 6vodapedagégus feladatai:

e Ebéd utdn a csoport sziikségleteinek megfelelden biztositsa a nyugodt pihenés feltételeit.

e FEllendrizze a terem szelldztetését, az 4gyak megfeleld elhelyezését.

o A gyermekek elalvasat segitse a biztonsagot adod szokasrendszerrel, pl. mesével, énekkel,
zenehallgatassal, testi kdzelséggel, puha targyakkal.

e Az 4gynemirdl és annak tisztitdsarol a sziild gondoskodik, altaldban haromhetente és a
gyermek minden megbetegedése alkalméval.

Héarom-négy éves gyermekeknél gyakran eléfordul, hogy alvas alatt (vagy esetleg a nap folyaman)
bevizelnek. A felndttek a gyermekeket emiatt nem szégyenithetik meg. Csakis a tapintatos,
szeretetteljes banasmod és a sziilokkel vald partneri, j6 emberi kapcsolat vezethet eredményre.
Betegségmegelozés:

Az egészséges ¢€letmdd alakitasanak feltétele az egészséges kornyezet biztositdsa. Az Ovodas
gyermek sajat testi gondozdsdnak megtanitdsa és mozgasigényének kielégitése csak egészséges
kornyezetben torténhet. Ennek érdekében a dajkak munkajihoz tartozik a mindennapos portalanités,
felmosas, szelldztetés, a higiénias szabalyok betartatasa a gyermekkel, sziikség szerinti fert6tlenités.
Gyermekeink egészségének védelme érdekében rendszeresen latogatjuk a sdszobat.

Nagy hangsulyt fektetiink a gyermekek sziirdvizsgalatokon valo részvételére. Fontosnak tartjuk a
prevenciot, a megeldzést. Mindehhez — a sziildket megnyerve — az intézmény gondoskodik specialis
szakemberek bevonasardl, gyermekorvos, fogorvos, védond, szakszolgalatok segitségével.

Az 6vodaban megbetegedett gyermeket fokozott gondoskodéssal, elkiilonitve gondozzak a felndttek
mindaddig, mig sziilei meg nem érkeznek. Ez feltétleniil fontos 14z, hanyas, kilités, hasmenés,
borpir, erds kohogés estén. A fertdzések terjedését a gyakori szelldztetéssel, edzéssel, megfeleld
oltozkodéssel, kiilon torolkdzo hasznalataval igyeksziink meggatolni.

d. Mozgasigény kielégitése, harmonikus, 0sszerendezett mozgas fejlodésének elosegitése

A rendszeres egészségfejlesztd testmozgés, a gyermekek egyéni fejlettségi szintjéhez igazodo
mozgasos jatékok ¢és feladatok, a pszichomotoros készségek ¢s képességek kialakitdsanak
formalasanak ¢és fejlesztésének eszkozei. Kiemelt jelentdségli az 6vodai élet minden pillanataban a
kisgyermekek mozgasigényének kielégitése, harmonikus, dsszerendezett mozgasainak fejlesztése.
Ebben a kovetelményben a gyermek testi képességeinek fejlesztése fogalmazodik meg: a tudatos,
célszerli, 6sszerendezett cselekvés fejlodésének eldsegitése
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e az alapvetd mozgasfunkcidkban (jarasban, sietésben, futdsban, Iépcsén jarasban)

e az emberi kapcsolatokhoz nélkiilozhetetlen human mozgaskultaraban (jatékban, feladat-
teljesitésben, egyiittes tevékenységben, segitésben, baleset-megelézésben ¢és fertdzést
megeldz6 magatartasban)

A mozgasos tevékenységekkel szemben elvart kritériumok:

e clsOsorban a jaték szerepe hangsulyozott

¢ minden nap jelenjen meg az 6vodai ¢letben

e minden gyermek szdmara legyen biztositott

o torekedni kell a kooperativ jatékok alkalmazasara

o cgyéni sziikségleteket és képességeket vegye figyelembe

o lehetdség szerint a szabad levegdn valdsuljon meg.

Mindenki tligyes valamiben. A jol megszervezett mozgasos tevékenység minden gyermek szdmara
lehetdséget kinal a sajat képességeinek, tanultsagi szintjének, biologiai életkoranak megfeleld sajat
tempoban vald fejlédéséhez. A feltételek biztositasa altal fejlodnek képességei, atélheti sajat
ligyességét, megtapasztalhatja mire képes.

A mindennapi szabad mozgés nélkiilozhetetlen eleme az 6vodai életnek. Biztositjuk, hogy a
gyermekek a természetes nagymozgasokat, mozgaselemeket egyénileg, szabadon ismételhessék a
sokféle mozgasfejlesztd eszkozokon. Emellett a szervezett mozgasos tevékenységek jol szolgaljak a
gyermekek mozgaskoordinacidjanak fejlesztését.

A négy-0ot éves korban kialakul6 alakvaltozas, a hirtelen névekedés gyakran okoz hanyag testtartést.
A szervezett mozgésos tevékenységek, kiillondsen a gyakori rovid prevencids, fejlesztd torndk, a
mozgasigény kielégitése segit a gerinc deformitasok megeldzésében. A labboltozatot erdsito,
fejleszté mozgassal a ludtalpas gyermek labtartasa javithato.

A gyermekek egészséges €letmaddjat ugy lehet biztositani, ha minden nap edzési lehetdségiik van.
Erre legtobb lehetOséget a szabadban tartdzkodas biztosit, mely noveli a gyermekek ellenallo
képessegét.

Mozgéassziikségletiik kielégitése érdekében az 6vodapedagdgusok napi kocogo-futd lehetdségeket
szerveznek. A gyermekek meghatarozott futopalyan Onmaguk dontik el, mennyit futnak. A
felndttekkel egylitt végzett rendszeres kocogasok, futdsok 6sztonzden hatnak rajuk, és fokozzak a
sziv j6 vérellatasat, a rugalmassagot, alloképességet.

A gyermekek a viz edz0 hatasat is megérezhetik az 6vodaban. J6 1d6 esetében az 6voda udvaran
pancsolnak, zuhanyoznak.

e. Baleset-megelozés és elsésegélynyujtas
Gyermekeink biztonsdga érdekében a legfontosabb szabalyok megtartasa, betartasa akar életet is

menthet.
Az 6vodapedagogus feladatai:
e A gyermeket a felndttek 6vjak, mivel a gyermek még nem érzi a veszélyt.
e A gyermekek szdmara biztonsadgos kornyezetet alakitson ki.
e Tanitsa meg a gyermekeknek a biztonsagos életvitel madjat, szabalyait.
e P¢ldakon keresztiil magyarazza el a biztonsagi szabalyokat.
e Készitse fel a gyermeket jatékos forméaban arra, hogy mit kell tenni bizonyos
veszélyhelyzetekben.
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e Sajat viselkedésével mutasson példat a biztonsagi rendszabalyok betartasdban.

e A kilonféle biztonsagi eszkdzoket, berendezéseket rendeltetésszerien és rendszeresen
hasznalja.

e Tanitsa meg a gyermeket sajat nevére és cimére.

e Tanitsa meg a gyermeknek, hogy barmilyen baj esetén a legkozelebbi felndttdl kérjen
segitséget.

e Teremtsen lehetdséget arra, hogy a gyermekek megismerkedhessenek a mentdk, tlizoltok,
rend6rok munkajaval.

e A sziiloket is tdjékoztassa a gyermekbalesetek megeldzésérdl stb. (ilyen jellegl
rendezvényeken, sziil6i értekezleteken).

e A balesetveszély elkeriilése érdekében a gyermekek altal hasznalt eszkozoket fokozott
odafigyeléssel kezelje, sziikség esetén javitasat, cseréjét kezdeményezze (Kiilondsen az
udvari, vagy jatszotéri jatékoknal.)

e Tapasztalatszerzéskor hivja fel a gyermekek figyelmét a kozlekedési eszkozok helyes
hasznalatara, biztonsagos kozlekedés szabalyaira

f. A bantalmazas, erdszak megelozése
Kiilonosen a sériilékeny tarsadalmi csoportokban a sériilések és az erdszak jelentds terheket jelent a

gyermekek egészsége szdmara. A gyermekkori sériiléseknek az a nagy kockézata, hogy hossza tava
fizikai kovetkezményeket és pszicho-szocidlis karosoddsokat okozhatnak. Kiilondsen nagy a
csaladon beliili erdszak tarsadalmi terhe.

Az O6vodapedagogus alapvetd feladata a rabizott gyermekek, nevelése, tanitasa. Ezzel
Osszefiiggésben kotelessége kiillondsen, hogy kozremiikodjon a gyermek- és ifjusagvédelmi
feladatok ellatasaban, a gyermek, tanuld fejlédését veszélyeztetdé koriilmények megeldzésében,
feltarasaban, megsziintetésében.

Sziiléi értekezleteken, illetve egyéb forumokon felhivja a figyelmet az erészakos cselekmények, az
erdszakot sugarzd tomeghirkozlések és filmek latvanydnak veszélyeire és a védekezés helyes
modszereinek alkalmazasara sarkallja a sziiloket.

A nevelési intézmény kozremikodik a gyermekek veszélyeztetettségének megeldzésében és
megsziintetésében, ennek soran egylittmitkddik a gyermekvédelmi rendszerhez kapcsolodo feladatot
ellatdé mas személyekkel, intézményekkel €s hatésagokkal.

A svermekek fejlodéséhez sziikséges esztétikus, egészséges kornvezet megteremtése

Az 6voda feltételrendszere befolydsolja a gyermekek egészséges €letmddjanak szintjét. A targyi
kornyezet megfelel az egészségiigyi eldirasoknak, esztétikus, nyugtatd hatasu szinharmonidt araszt,
egyedi, praktikus megoldasokat tartalmaz, kivalo alapot ad az 6vodai neveldmunkahoz.

A fejlodés jellemzoi az vodaskor végén
e képesek mindennapi testi sziikségleteiket kielégiteni, szabalyozni
e atestapolasi szokasoknak megfelelden onalldan, figyelmeztetés nélkiil tisztalkodnak
e vigyaznak a WC, mosdo tisztasagara, rendjére
e az Onellatas, 6nkiszolgalas teendodit egyediil végzik
e (nalldan, a megfeleld sorrendben 61tdoznek, vetkéznek
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e {ltozkodésiikben alkalmazkodnak az iddjarashoz

e ruhgjukat rendesen elrakjak, gombolnak, cipdt fiiznek, kotnek

e akdrnyezetiikben igyekeznek mindeniitt rendet tartani, segitenek teremrendezésben

e ligyelnek sajat kiilsejiikre, melyben megjelenik a szépre, izlésesre torekvés

e esztétikusan teritenek, tisztan, kulturaltan étkeznek

e naposi feladatokat latnak el

e Onalldan vizet toltenek a kancsobol

o megfeleléen hasznaljak az evoeszkozoket

e sokat és szivesen mozognak, probara teszik testi erejliket, tigyességiiket

e kudarcokat, sikereket igyekszenek elviselni, kezelni

e oOnalloan tevékenykednek, észreveszik elvégezhetd feladataikat €s segitséget nytjtanak
tarsaiknak, valamint a feln6tteknek

® mozgasuk harmonikus, dsszerendezett

e igyelnek sajat személyiik és kornyezetiik rendjére, gondozottsagara.

5.3 AZ ERZELMI, AZ ERKOLCSI ES AZ ERTEKORIENTALT KOZOSSEGI NEVELES

Az 6vodai nevelési folyamat alapvetd, atfogd kerete, gyakorlati modszere, eljarasrendszere, amely
lehetéveé teszi a tarsadalom szempontjabol értékes tulajdonsidgok, erkdlesi normak alakitasat. Az
érzelmi, az erkolesi és az értékorientdlt kozosségi nevelés altal biztosithatok a gyerekek
fejlodéséhez sziikséges tevékenységi formak és tarsas kapcsolatok, ezért fontos, hogy az
ovodapedagdgus valamennyi nevelési folyamat megolddsdban — az egyéni sajatossagok figyelembe
vételével — a kozosségi nevelés elvi megfontolasait, gyakorlati mddszereit érvényesitse.

Az érzelmi, az erkolesi €s az értékorientalt kozosségi nevelést segiti, serkenti a szocializacid,
amelyet — a csaladira épitve — az 6voda folytat, s ezzel tovabb szélesiti a gyerek bevezetését
tarsadalmi kozegébe. A szocialis tanulas legfobb eszkoze dvodaskorban az utanzas, a mintakdvetés,
a felndtt, majd a tars modell szocialis viselkedésének érzelmi indittatasbol fakado atvétele, majd e
minta egyre szinesebb Kkiteljesedése, mely megnyilvanul a gyermek jatékaban. A szocidlis
érzékenység fejlesztésének Osszetevoje egy belsd igény a kapcsolatfelvételre, valamint az erre valo
képesség. Alakitasanak eszkozei: empatias atvétel, modellhatés, tudatos szoktatas.

Az érzelmi, az erkolcsi és az értékorientalt kozosségi nevelés célja:
A gyermekek egyéni érdekeinek, tulajdonsagainak, képességének kibontakoztatdsa a kdzosségen
beliil, a csoport normainak tiszteletben tartasaval.

Feladataink:
e (saladias, bizalmat kozvetitd, érzelmi biztonsagot nyujtd, szeretetteljes, csalddias 1égkor
megteremtése, a befogadastol az dvodaskor végéig.
e A gyermek-gyermek, a felndtt-gyermek pozitiv érzelmi toltésli kapcsolatdnak kialakitasa.
Az érzelmekre épiild kapcsolatteremtd és megtartd képességek formalasa, erdsitése a tarsas
kapcsolatok létrehozasa érdekében.
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A szlikebb ¢és tagabb kornyezet megismertetése a hazaszeretet és a sziilofoldhoz vald
kotddés megalapozasa érdekében.

A gyermekek nevelése annak elfogadasara, megértésére, hogy kiilonboznek egymastol.
Ovodankba keriil6 barmilyen nemzetiségii gyermek sajatos sziikségletének kielégitése,
lehetdség nytjtasa kultirdjanak megismerésére.

Az 6vodapedagdgus:

mindent tegyen meg annak érdekében, hogy mar az dvodaba 1épéskor kedvezd érzelmi
hatasok érjék a gyermeket

torekedjen arra, hogy az 6vodapedagdgus-gyermek, gyermek-gyermek kapcsolatot pozitiv
érzelmi toltés jellemezze

segitse a gyermek szocialis érzékenységének fejlodését és én-tudatanak alakulésat, engedjen
teret én-érvényesito torekvéseinek

teremtsen lehetdséget arra, hogy a gyermek kielégithesse tarsas sziikségleteit,

nevelje a gyermekeket a massag elfogadasara

fejlessze a gyermekek erkolesi (egyiittérzés, segitokészség, onzetlenség, figyelmesség,), és
akarati (6nallosag, onfegyelem, kitartds, feladattudat, szabalytudat) tulajdonsagait

a nehezen szocializalhato, lassabban fejlédo, alacsonyabb fejlettségi szinten allo, hatranyos
helyzetli, elhanyagolt illetve a kiemelkedd képességli gyermekek nevelését tudatosan
tervezze meg.

Az otthonos életkdriilmények, baratsagos 1égkor kialakitasa terén:

Az 6vodapedagdgus:

torekedjen a baratsdgos, érzelmi biztonsagot nyujtd, szeretetteljes, csalddias 1égkor
kialakit4sara

teremtsen lehetdséget a gyermekek tevékenység-sziikségleteinek kielégitésére

segitse eld, hogy a szokasostol eltérd esemény kovetkeztében olykor kirobband jo hangulat
uralkodjék

tegye otthonossd, baratsdgossa a kozosségi élet szintereit: csoportszoba, eldtér, 6lt6zo,
mosdohelyiség; 61tozokben, folyosdkon nyugalmat araszté hangszeres zene sz6l

adjon lehetdséget a gyerekeknek arra, hogy a berendezési targyakat, eszkozoket
elmozdithassak, atrendezhessék igényeik szerint

minden gyermeknek biztositson tarold helyet, ahova sajat eszkozeit, jatékait, a
mikrocsoportos tapasztalatgylijtésen talalt ,.¢értékeit” beteheti, Onalldan gondozhatja,
kezelheti

A felndtt-gyermek kapcsolata terén:

Az 6vodapedagogus, s valamennyi 6vodai dolgozo:

magatartasa legyen hatarozott, kovetkezetes, baratsagos, szeretetteljes, Oszinte, minden
gyerek szamara elfogado €s tolerans,

Az 6vodapedagogus:

személyisége modellértékével hasson a csoportszervezddés folyamatara

torekedjék onmérsékletre a kiilondsen kedvelt gyerekek esetében
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e kisérelje meg felfedezni a kevésbé rokonszenves gyerekekben azt a képességet megnyerd
tulajdonsagot, amelyre a gyerekek iranti val6sagos rokonszenve épiilhet

o fejezze ki cselekedeteivel szavaiban, hogy mit és miért tart helyesnek, mit, miért utasit el, mi
all tavol téle

e beszéljen magarol, csaladjarol, élményeirdl

o serkentse a hallgatag gyerekeket is megszolalasra, kezdeményezzen veliik beszélgetést

Gyermek-gyermek kapcsolat tertiletén:

Az 6vodapedagogus:

e allapitsa meg, tartsa szdmon ki hianyzik - miért

e ligyeljen arra, hogy a gyerek én-tudata megerdsodjék, énképe a kiilonbozo tevékenységek
soran ¢s a kapcsolatokban differencialodjék

o (¢bresztgesse és fejlessze a gyerekek egymas iranti érdeklodését

e segitse, tAmogassa az egymashoz kozeledd gyermekek tevékenységét

e gondoskodjék olyan egyiittes tapasztalatokrol, élményekrél, amelyek a gyerekekben az
egymas iranti rokonszenvet felébresztik

o torekedjék arra, hogy egy-egy gyerek hozza hasonl6an megvigasztalja sird, banatos tarsat, s
segitsenek egymasnak

e segitse, hogy pozitiv tulajdonsagok hassanak az egyes barati parokra, csoportosulédsokra

o segitse eld, hogy kiilonb6zd tevékenységek végzése kozben tobb olyan helyzet keletkezzék,
amelyben a gyerekek kisebb csoportokban egyiittmiikodve kozosen oldhatnak meg
szamukra vonz¢6 feladatokat

e segitse a tobbnyire egylitt jatszo6 mikrocsoportokat

e alakitson kisebb csoportokat az egyes feladatok ellatasara

e igyekezzEek kibontakoztatni minden gyereknek azt a képességét, hogy elgondol, megtervez
valamit és azt elfogadtatja

e ¢rje el, hogy minden gyerek belatasbol, érzelmi elfogadasbol megtanulhassa sajat akaratat
alavetni masokénak

e szoktassa hozza a gyerekeket, hogy tiirelmesek legyenek egymas irant, hogy viseljenek el
kellemetlenebb, farasztobb vagy a szokottnal nehezebb helyzeteket is

o torekedjék arra, hogy a gyerekek elfogadjak tarsaik, esetleg a tobbiekétdl eltérd kiilsejét,
viselkedését, beszédét, szokatlan kivansagait, kiilonleges allapotat

o fokozatosan alakitsa a gyerekek tlir6-és konfliktust megoldé képességét

e adjon segitséget annak a gyereknek, aki a masiktdl elszenvedett bantalom, sérelem miatt
fordul hozza

e tekintse meghatdrozonak a k6zosség €s az egyén, az egyén €s a kozosség egymasra hatasat

o torekedjék annak elérésére, hogy az ugyanabba az 6vodaba, de mas csoportba jard gyerekek
1s érezz€k, Osszetartoznak

e teremtsen alkalmat maés csoportokkal vald kapcsolattartdsra az Ovodai élet egész
folyamataban
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igyekezzék érdeklodést kivaltani a tobbiekben a tarsaik mondanivaldja irdnt (kiilonosen
fontos a csoport tobbségétdl eltérden beszEld gyerekek esetében).

A nevelés akkor lesz hatékony, ha az dvodapedagogus az egész csoport eldtt allo feladatokat
minden gyermek szamara - egyéni sajatossagait figyelembe véve - érthetévé, vonzova tudja tenni. A

crer

melyet a sziil6knek is tegylink érthetévé, alkalmazhatdva.

A batorito nevelés elvei

A felnétt—gyermek kapcsolataban a kovetkezd elvek jelenjenek meg:

A feln6tt probalja megérteni - els6sorban érzelmileg - a gyermekeket.

Parancsolas helyett igyekezzen kérdezni. (Ezzel elérhetd, hogy a gyermekek igénye, akarata,
energidja nincs visszafogva, hanem mas irdnyba terelhetdvé valik.)

A gyermekek magikus képzeletét vonja be a pozitiv szocialis kapcsolatok, szokasok
kialakitasaba. (A csoport szeretett babja ehhez kivalo lehetéséget biztosit.)

A felndtt magyarazataban jelenjen meg a dolgok pozitiv oldala.

A felnétt a gyermekek tevékenységéhez biztositson nagy szabadsagot a hatarok pontos
megjeldlésével. Tobbszori ,hataratlépésnél” vezessen be konzekvencidkat.

Alakitsa ki a kozdsségi élet szabalyait. Legyen képes nevelési taktikat valtani, ha egymast
kovetden eredménytelennek érzi a befolyasolésat.

A felnétt segitse a gyermekbaratsagok kialakulasat, formalja Ggy a kis csoportosuldsokat,
hogy a kozosség tobbi tagjaihoz is kapcsolodjanak.

A feln6tt nevelje a gyermekek érzésvilagat a kialakult konfliktusok feldolgozasa soran. A
konfliktust feloldd beszélgetéseket kelld figyelemmel, kivarassal hallgassa meg, hogy
véleményt tudjon mondani a torténtekrdl tigy, hogy a gyermekek feleldsségérzete erdsodjon.

A felnétt batoritson minden gyermeket, hogy a belsé elégedettsége, pozitiv énképe
kialakuljon. A batortalan gyermekek nevelésekor a felndtt minél tobbszor oOriiljon a
legkisebb elmozdulasnak, fejlddésnek.

Az agressziv gyermek lehetOleg ne kapjon figyelmet agresszivitdsan keresztiil. A negativ
viselkedési modot szandékosan melldzni sziikséges.

A felnétt - gyermek kommunikaciojaban vilagos, egyértelmii, konstruktiv beszédhelyzet
jelenjen meg, a kivansag €s az elvaras megnevezésével. A kapcsolatok erdsitését szolgalja a
besz€ld partner megbecsiilése, megértése, a kompromisszumkeresés. Mellézendd: a
megbantas, a hibaztatas, a kritizalas, a kioktatds, a kiabalas, a panaszkodas és a prédikalas.
(Az oOvodapedagdégus minden gyermeknek biztositsa a személyes perceket, hogy a
kapcsolatfelvevd képességiiket megerdsitse. Ezekben a beszélgetésekben a sajat és a masok
érzésének elfogadasa kapjon hangot.)
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e A gyermekek viselkedéskultirajat fejlessze a felndttek példaja, batoritasa, tiirelme,
bizalomeldlege és az a szemlélete, ami a sikert észreveteti, és a sikertelenséget segit
elviselni.

e A felnéttek tilalom helyett adjanak a gyermekeknek valasztasi lehetoséget, hogy 6nallo
dontéseket hozhassanak, ¢€s képessé¢ valjanak a valtozasra. A felndtt 6romével jelezze
dicséretét, s csak félelemkeltés nélkiil jelolje meg a veszélyeket, problémakat.

Ezeket az elveket nyilvanossagra hozzuk. Ertelmezziik az 6voda minden dolgozodjaval és a
sziilokkel is. Kitessziik 6vodaink folyosojara, mert ez sugallja nevelési felfogasunkat is.

A fejlodés jellemz6i az 6vodaskor végén

e Ragaszkodnak ovodajukhoz, a kisebb gyermekekhez, felndttekhez. Ezt érzelmekben,
szavakban, tettekben hozzak nyilvanossagra.

e A gyermekeknek igényévé valik a helyes viselkedés szokasszabélyainak betartasa.
Tisztelettel viselkednek a felndttekkel, az 6voda dolgozodival, az udvariassagi formakat
hasznaljak.

e A szabalyok betartdsara egymast is megkérik.

o A felnd6tt kérése nélkiil is segitenek egymasnak, egyiitt éreznek a kdzosség tagjaival.

o A kozosségért szivesen dolgoznak, biznak 6nmaguk képességeiben.

o Konfliktusos helyzetben tarsaikkal egyezkednek.

e FErdeklédnek tarsaik, barataik irant.

e A csoportba érkezd vendégeket szeretettel fogadjak.

e Ovodan kiviil, ha talalkoznak, szeretettel koszontik egymast.

o Igénylikké valt a tevékenységekben valo részvétel €s egylittmiikodés.

e A tevékenységeket tlirelmesen, a megbeszéltek alapjan befejezik. Képesek nyugodtan
iilni, figyelmesen meghallgatjak a felndttek, gyermekek kozléseit.

e Szavak nélkiil is értik kornyezetiik jelzéseit, érzéseit.

e Ismerik sajat képességiiket, tudjak értékeiket, de azt is meg tudjak fogalmazni, mik a
hianyossagaik.

e Ervényesitik kezdeményez6készségiiket, kinyilvanitjak tartosabb érdeklddésiiket.

o Ertékelik sajat tetteiket és az eléjiik tart magatartasi formakat.

¢ Figyelmesen, tiirelemmel hallgatjak meg a felndttek és tarsaik kozlését, kérdését.

e Vigyaznak a felndttek és egymas munkajanak eredményeire.

¢ A megkezdett munkat felszolitas nélkiil befejezik.

e Ebredezik benniik a kozosségi ontudat, driilnek a kozosen elért sikereknek.

e Kialakul a csoport élete iranti érdeklddés.

e Flfogadjak a tennival6tol fiiggd ala-, f6lé-, mellérendelési viszonyokat.

o Képesek egyéni érdekeiket a kozosség érdekeinek alarendelni.

e Ha kiemelt figyelmet igényld tarsuknal feltlind, szokatlan megnyilvanulést tapasztalnak,
megértéssel fogadjak.
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Sziikségleteik kielégitését késleltetni tudjak.
Igyekeznek legydzni a felmeriil6 akadalyokat.
Onall6 véleményalkotésra is vallalkoznak.
Szocialisan éretté valnak az iskolaba Iépésre.

5.4 AZ ANYANYELVIL, ERTELMI FEJLESZTES ES NEVELES MEGVALOSITASA

Az anyanyelv fejlesztése és a kommunikacié kiilonb6zé formainak alakitasa - beszélé kornyezettel,

helyes mintaadassal €s szabalykozvetitéssel - az 6vodai neveldtevékenység egészében jelen van. Az
anyanyelvi nevelés valamennyi tevékenységi forma keretében megvaldsitando feladat.

Anvanvelvi nevelés célja:

az anyanyelv megbecsiilésére, szeretetére nevelés

az anyanyelv fejlesztése

a kommunikacid kiilonb6zd formdinak alakitasa

a gyermek természetes beszéd-¢és kommunikacios kedvének fenntartasa, 6sztonzése
a kommunikacids képesség megalapozasa

szokincs €s szobeli kifejezOkészség fejlesztése.

Feladataink:

Az 6vodapedagogus:

biztositsa a beszélgetésre alkalmas nyugodt, kiegyenstlyozott 1égkort

a beszédkedv fenntartasa érdekében nevelje arra a gyerekeket, hogy batran nyilatkozzanak
meg, mondjak el élményeiket

teremtsen lehetdséget minden gyermeknek a folyamatos beszéd gyakorlasara

tegye képessé a gyermekeket arra, hogy tudjanak masokat is meghallgatni

biztositsa a gyermekek szokincsének bdvitését

tegye lehetdvé a beszédszinvonal emelését olyan formaban, hogy a gyermekek képesek
legyenek a nyelvi kifejezés eszkozeit varidlni

fejlessze a beszédmegértést

fejlessze a beszédtechnikat, gyakoroltassa a helyes kiejtést

tegye lehetdvé a gyermeki kérdések felvetését és azok Oszinte megvalaszolasat

ismerje fel a beszédhibakat, javitsa megfelel6 modszerekkel, logopédus bevonasaval

ismerje meg a csalad anyanyelvi kultarajat, taj-, és rétegnyelvi jellemzdit

mintaadassal javitsa a légzéstechnikai, artikuldcios, beszédtechnikai hibdkat spontan
beszédnél, vers- és mesemondasnal

legyen elfogadd, kezdeményezd, egyiittmiikodo a kapcsolatteremtésben

legyen meleg és tdmogato, hatarozott és kovetkezetes

eszkoztaraban szerepeljen a humor
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tarja fel a gyerekek interakcios zavarait, keresse meg azok okait, tapintatosan torekedjék
azok megsziintetésére

éreztesse az egyes gyerekkel, hogy ra és csak ra figyel

gyakoroltassa, szoktassa a gyerekekkel a kommunikacioval kapcsolatos ismeretek, normak
elsajatitasat

az udvariassag nyelvi formait — elsdsorban példaadédssal — alakitsa ki és hasznéltassa
(kérem, koszonom, koszonés, stb.)

min¢l tobb alkalmat teremtsen a nyelvi informéciokkal kisért mozgéasos megtapasztalasra. A
preventiv mozgasfejlesztés a kognitiv mozgasfejlesztés mellett a szocidlis fejlettség,
érettség- €s ezaltal a beszéd €és kommunikacid intenziv fejlesztéséhez vezet

biztositson olyan egyiittes ¢lményeket, amelyekkel a szociokulturalis helyzetbél ad6do
tapasztalathiany lekilizdhetd, a gyermekek nyelvi-kommunikéacids hatranya behozhato, a
nyelvi-kommunikacioés készség fejleszthetd, kiteljesithetd.

Az anyanyelvi nevelés megvalositasat segitd eszkozeink:

helyes mintaadas

beszélgetd korok

személyes percek

témafeldolgozéasok

a felhasznalt irodalmi anyagok igényes Osszeéllitasa —,,Csak tiszta forrasbol”
a gyermekek nyelvi képességeinek fejlesztése az irodalom eszkdzeivel.

Ertelmi fejlesztés és nevelés

Az 6vodai nevelés a gyermek egyéni érdeklddésére, kivancsisagara — mint életkori sajatossagra —,
valamint a meglévd tapasztalataira, élményeire és ismereteire épitve biztosit a gyermeknek
valtozatos tevékenységeket, amelyeken keresztiil tovabbi élményeket, tapasztalatokat szerezhet az

Ot koriilvevd természeti, és tdrsadalmi kornyezetrol.

Feladataink:

a gyermek spontdn és tervezetten szerzett tapasztalatainak, ismereteinek rendszerezése,
bovitése

kiilonboz6 tevékenységekben és élethelyzetekben vald gyakorlasa

a gyermekek meghallgatasa

a gyermeki kérdések ¢és a valaszok igénylésének tAmogatasa

az értelmi képességek (érzékelés, észlelés, emlékezet, figyelem, képzelet, gondolkodas,
alkotoképesség) fejlesztése

valamennyi értelmi képesség, kiilondsen a képzelet és a kreativitds fejlodését eldsegitd
0sztonzd kornyezet biztositasa.

A nem magyar anyanyelvli gyermek esetében a felndttek tartsdk természetesnek, hogy a gyermek

elsésorban anyanyelvén beszél.
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Az anvanvelvi, értelmi fejlesztés és nevelés megvalositasa kapcsolata mas nevelési
teriiletekkel:
Az anyanyelvi, kommunikacios nevelés atfogja az 6vodai neveldomunka, az 6évodai élet minden

teriiletét. A tevékenységek mindegyik fajtaja a napi neveldmunka sordn folyamatosan jelen van.

A fejlédés jellemzdi az 6vodaskor végén
e Frthetden, folyamatosan kommunikal, beszél.
® (Gondolatait, érzelmeit mdasok szamdara értheté formaban, ¢Eletkoranak megfeleld
tempoban és hangstllyal tudja kifejezni.
® Minden sz6fajt hasznal, kiillonb6zé mondatszerkezeteket, mondatfajtakat alkot.
e Tisztan ejti a magan-és massalhangzokat.
® Végig tudja hallgatni és megérti masok beszédét.
e A gyerekek aktivan hasznaljdk a tapasztalatok soran bdviilt szokincsiiket.

® Paros és csoportos beszédhelyzetekben megfeleld beszédfordulatokkal és viselkedési
formakkal teremtik meg ¢€s tartjak fenn a kapcsolatot.

e Kialakult a beszédhelyzethez és az anyanyelvi szabalyokhoz illeszkedd, jol érthetd
tobbnyire megfeleld hangsulyozasu, hanglejtésii, hangerejli és sebességli beszéd.

e Beszédiiket személyiségiiknek ¢és az aktudlis helyzet altal kivaltott érzelmeknek
megfeleld természetes gesztusokkal, arcjatékkal kisérik.

e Tevékenységekben aktivan részt vesz.

e [Képességei alapjan alkalmassa valik az iskolai élet megkezdésére.

6. AZ OVODAI ELET MEGSZERVEZESENEK ELVEI

Az ovodai ¢€let megszervezésénél elsdsorban a gyermekek mindenek felett allo érdekeit vessziik
figyelembe. A neveldmunka kozéppontjaban a gyermek all.

A gyermek legfébb tevékenysége a jaték, ezért a napirendiinket is tigy allitjuk 6ssze, hogy a legtobb
1dot a gyerekek ezzel tolthessék. A kiillonbozd tevékenységeket ugy szervezziik meg, hogy a
gyermekeknek meghagyjuk a szabad valasztas lehetdségét, a teljesitménykényszer elvetésével.

Toreksziink arra, hogy minél kevesebb kotottséggel terheljiik a gyerekeket (folyamatos napirend).

A tankoteles korba 1épést megeldzd nevelési évben 1évd gyermekek részére olyan tevékenységeket
szerveziink, melyek hozzajarulnak az 6voda-iskola dtmenet megkonnyitéséhez.

A napi-, hetirendet ugy tervezziik, valositjuk meg, hogy minden gyermek a neki megfeleld
bandsmodban, fejlesztésben részestiljon.
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Szakmai elhivatottsagunkkal mindent elkdvetiink a gyermekek biztonsagos, egészséges, esztétikus
kornyezetének kialakitasara.

Lehetdséget teremtlink a hazajat elhagyni kényszeriild csaladbol szarmazo gyermekek szédmadra,
hogy megismerhessék egymas kultarajat, anyanyelvét.

6.1 SZEMELYI FELTETELEK:

Megnevezés/ | Horvatzsidanyi | Peresznyei | Tiicsok Bolcsode
Ovoda, Ovoda Telephely Osszesen
Bolcsode (székhely)
Csoportok 1 1 1 3
szdma
Ovodapeda- 2 2 - 4
gbgusok
Dajkék 1 1 - 2
Kisgyermek- - - 2 2
nevelék
Bolcsddei dajka - - 1 +1 helyettes 1+1 helyettes

Az o6vodai nevelés eredményességéhez az Ovoda dolgozdinak Osszehangolt munkaja
nélkiilozhetetlen. Az dvodapedagogusok bevonjdk a pedagdgiai asszisztenseket, a dajkakat a
kozosségi élet és az egészséges €letmod, szokasainak megtervezésébe, megvaldsitasaba, a szabad
jatéktevékenységekbe, programokba.

Nevelésiink  eredményessége a  gyermekekkel foglalkozd  felndttek — személyiségétol,
kompetenciaitél, hozzaallasuktol is nagymértékben fiigg. Eppen ezért megalkottuk a nalunk
elfogadott és kovetend6 PEDAGOGUSKEPET:

A gyermekek szamara személyisége meghatarozo, mintat jelent.

Mint modell legyen:
e hiteles
e igényes megjelenésében
o clfogadast, megértést, szeretet, derlit arasztd
e agyermekek kiilonboz0ségeit tiszteletben tartd
e az egyéni sajatossagokat, eltéréseket figyelembe vevo, tamogato
e tarsas kapcsolatok kialakulasanak segitdje, alakitoja.
Tevékenységei soran fejezze ki, alkalmazza:
e azegyenl0 hozzaférés, a gyermeket megilletd jogok biztositasat, tiszteletben tartasat
e egyiittérzo szeretetét
e a gyermekek irdnti bizalmat, batoritast, és kovetkezetes timogatd magatartasat
e sikerorientaltsagat, pozitiv bedllitodasat
e pszichologiai, pedagogiai, gyakorlatban szerzett szakértelmét
e agyermekek egyéni sziikségleteinek kielégitését
e igényét személyiségének fejlesztésére
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a fejlodést elGsegitd értékek, normak kozvetitését

e joO szervez0 képességét

e adifferencialas modszerét

e kooperativ technikakat

e a kiilonb6z0 szociokulturalis hattérrel és fejlettségi szinttel rendelkez0 gyermekekkel az
egyiittnevelésre iranyulo, differencidlt banasmodot

e az egyéni modszereket, egyéni fejlesztési programokat gy, hogy a gyermekek pozitiv
énképe €s Onbizalma kialakulhasson

e atermészethez €s a tdrsadalmi kdrnyezethez valo pozitiv hozzaallasat, értékrendjét.

Az 6vodai nevelés eredményességéhez sziikséges az Ovodapedagdgusok €s a nevelést, oktatast
kozvetleniil segité munkatarsak 6sszehangolt munkdja.

6.2 TARGYI FELTETELEK:

Az ¢épiiletek allapota jonak mondhat6. A sziikséges karbantartasi munkakat folyamatosan
elvégeztetjiik. A kotelezd eszkozjegyzékben szerepld helyiségek részben biztositottak.

Intézményiink rendelkezik a programunk megvaldsitasahoz sziikséges targyi feltételekkel.

Az ¢épiiletek, udvarok berendezését ugy alakitottuk ki, hogy a lehetd legjobban szolgilja a
gyermekek biztonsagat, kényelmét, biztositsa egészségiik megdrzését, nevelését, fejlesztését. Arra
toreksziink, hogy az 6vodai €let szinterei otthonos, baratsagos, jatékra motivalok legyenek, melyek
alakithatéak. Intézményiink esztétikus targyi kornyezete egyuttal segiti a gyermekek és a sziilok
kornyezettudatos magatartasanak kialakitasat is.

Az 6voda legfontosabb fejlesztési tere az 6vodaudvar:

e Az udvarokon kornyezet-és gyermekbarat jatékok allnak évodasaink rendelkezésére.

e Lehetdséget biztositunk arra, hogy a kiilonb6zd csoportokba jaré gyermekek egyiitt
jatszhatnak.

e Az udvar esztétikai szépségét a sok szép virag, cserje, a gyermekekkel kozosen izlésesen
kialakitott virdgos és/vagy veteményeskertje adja.

e A labdajatékokhoz megfeleld nagysagu teriilet all a gyermekek rendelkezésére.

e Az udvarokon kialakitottunk olyan zartabb udvarrészt, ,,pé6dium-szeri” helyet, ahol énekes
jatékokat, dramatikus jatékokat jatszhatnak vagy babozhatnak a gyermekek.

e Kerti munkdhoz sziikséges eszkozok, szerszamok az udvari taroldkban, illetve
tagovodanként meghatarozott helyen talalhatok.

e A napi kocogo-futo edzések ovodanként kijel6lt palyan valdsulnak meg.

A belso terek kialakitasandl arra torekedtiink, hogy a tartalom és a forma egysége erdsodjon. A
targyi kornyezet megfelel az egészségiigyi eldirasoknak, esztétikus, nyugtaté hatdsu szinharmoniat
araszt, egyedi, praktikus megoldasokat tartalmaz, kivalo alapot ad az 6vodai neveldmunkahoz.
Természetes anyagokat részesitjiik elonyben.
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Csoportszobak:

A csoportszoba baratsagossa, otthonossa, esztétikussa tétele biztositja a gyermekek jo
kozérzetét, s egyben jo mintat ad a sziiloknek is.

A csoporttermek szinben, forméaban, méretaranyban, a diszités anyaganak tudatos
Osszevalogatasaval vannak megkomponalva.

Tobbfunkcidsak: alkalmasak a szabad jatékra, a tevékenységek végzésére, az étkezésre, az
alvasra és a pihenésre.

A természetes vildgitas miatt az ablakokat szabadon hagyjuk, tiz6 nap esetén az arnyékolast
biztositjuk.

Az esztétikai tevékenységekhez elkiilonitett kuckokat hoztunk 1étre.

A személyes perceknek, napi mesélésnek, dramajatékoknak, babozasnak esztétikus
mesesarkot alakitottunk ki. Itt taldlhatok parnak, meseszék, kincseslada, babok, konyvek,
gyertyak, magno, albumok a tanult mondokékrol, versekrdl és a mesékral stb.

Az abréazold tevékenységekhez elkiilonitett helyeken a gyermekek nyugodtan rajzolhatnak,
barkacsolhatnak, mintdzhatnak, festhetnek, és mindent megtaldlnak, ami a vizualis, téri
alkotashoz sziikséges. Képalakitashoz kiilonbozé méretii rajzlapok, szines papirok, festékek,
szines ceruzak, zsirkrétak, pasztellkrétdk, filctoll, viaszkrétdk, fonalak, anyagok, madzag
stb. Plasztikai munkdhoz agyag, gyurma, fadarabok, termések, magok, kavicsok,
szovOkeretek, fonalak, stb.

A zenei készségfejlesztéshez kialakitott részen minden eszkdz megtaldlhatd. Hangszerek:
furulya, xilofon, dob, ritmusbot, csérgd, triangulum, cintanyér (kicsi-nagy), csengd, népi
hangszerek, gyermekek - dvodapedagogus altal barkacsolt ritmushangszerek, hangsip vagy
hangvilla, szimbolumok a tanult dalokrol stb.

A mikrocsoportos sétak alkalméaval talalt ,,kincseket” az esztétikus éldsarokban gytjtjiik.

A nagymozgasos jatékok eszkozeit hasznaljuk a csoportszobakban is.

Kiilonbozd kézi szerek a zenés-mozgésos tevékenységekhez, pl. labda, babzsak, kisebb-
nagyobb karika, rovidebb-hosszabb szalag, bot, zsebkendd, zaszl6 stb. megtalalhaték a
csoportokban, illetve a tornaszobakban.

Szdmos szakkdnyv és modszertani kiadvany segiti neveldmunkankat, amit folyamatosan
gazdagitunk.

Az 0ltozok izléses berendezése, vilagitasa, flitése, szellozottsége minden feltételt biztosit a nyugodt
vetkdzéshez, Oltozéshez. Az o6ltoz6kben a sziildk részére esztétikus tajékoztatd tabla all
rendelkezésre.

A mosddéban megfeleld méretli eszkozok segitik a sziikségletek kielégitését. A mosdokban 1évd
WC-kben térelvalasztd biztositja az intimitdst. A fiirddszobai tevékenységek szokasait képi
formaban jelenitjiik meg a szokasok rogzitésének eldsegitésére.

A gyermekek altal hasznalt helyiségekben vizualis jelek segitik a szokasok beidegzddését.

A gyermekek specialis fejlesztéséhez a targyi feltételek részben adottak.

Az ovodikban Ovi-galériakat alakitottunk ki, ahol elsdsorban kornyezetiinkben €16 emberek
érteket képviseld targyait helyezziik el. A gyermekek szemmagassagaban kidllitott alkotdsok a
mialkotasokkal torténd allando kapcsolatot, a gydnyorkodést, racsodalkozast egyarant szolgaljak.
Itt a tehetség igéretes gyermekek produktumai is megtekinthetdk.
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6.3 AZ OVODAI ELET MEGSZERVEZESE

Az o6vodai nevelés tervezeését, valamint a gyermekek megismerését és fejlesztését, a fejlodésiik
nyomon kovetését kiilonbozd kotelezd dokumentumok szolgaljak.

Az 6vodai nevelést meghatarozd jogszabalyok, az Alapitd okirat, valamint az Ovodai nevelés
orszagos alapprogramja alapjan elkészitett dokumentumaink:

e SZMSZ

e Hazirend

e Pedagodgiai program

e (Csoportnaplo (az 6vodai nevelés tervezése)

e Felvételi és mulasztasi napld

o Gyermek fejlodésének nyomon kovetése
Az OVIKRETA rendszerben vezetjiik a csoportnaplét, felvételi és mulasztasi naplot, a gyermekek
fejlodését nyomon kdvetd dokumentumot a kdzponti szempontoknak megfelelden.

Az 6vodai nevelés a teljes 6vodai életet magaba foglalo tevékenységek keretében szervezhetd meg,
melyben a gondozésnak is kiemelt szerepe van. Az 6vodapedagogus a gondozas folyamataban is
nevel, épiti kapcsolatait a gyermekekkel, egyuttal segiti 6nallosaguk fejlodését, egylittmikddve a
dajkakkal, pedagogiai asszisztensekkel.

A napi életritmus kialakitdsa alapvetd feltétele a testi-lelki harmdnia megteremtésének. Az egész
nap soran érvényesiil a folyamatossag, a rugalmassag elve. A tevékenységek kozotti harmonikus
aranyok kialakitasara toreksziink, szem eldtt tartva a jaték kitiintetett szerepét.

Mindig olyan szervezési format valasztunk, amely lehetdséget biztosit a differencialt, egyéni
sajatossagokat figyelembe vevd banasmodra, a fejlddés megfigyelésére, fejlodés eldsegitésére,
illetve az iskolaba késziilé gyermekek fejlesztésére is.

A gyermek egészséges, a tevékenységekben megnyilvanuld fejlédéséhez, fejlesztéséhez a napirend
¢és a hetirend biztositja a feltételeket, melyek a megfeleld idStartamu, parhuzamosan is végezhetd,
differencialt tevékenységek, valamint a gyermek egyiittmiikodd képességet, feladattudatat fejleszto,
novekvod idétartamu (5-35 perces) csoportos tevékenyseégek tervezésével, szervezésével valdsulnak
meg. A napirend — melyet az dvodapedagogusok alakitanak ki - folyamatos és rugalmas, amely
igazodik a gyermekek motivaltsdgahoz, aktivitdsdhoz és a valtozd kornyezethez, tekintettel van a
helyi szokéasokra, igényekre. A rendszeresség €s az ismétlodések érzelmi biztonsagot teremtenek a
gyermeknek. Toreksziink a személyes interakcidra, éldszavas mese és kozosségi jatékélmény
biztositasaval.

A gyermekek a tankdteles korukat megel6zd nevelési évben a késdbbi eredményes iskolai
elérehaladashoz fontos képességeik és készségeik fejlodése érdekében az dvodai csoportokban
naponta Osszesen 45 perces idokeretben a feladatra differencidlt, a gyermek egyéni
terhelhetdségéhez igazodd iskola-elokészitd fejlesztd pedagogiai tevékenységben vesznek részt
kiilon térben, ahol a targyi feltételek adottak. A tankoteles kor eldtti nevelési évben a Vas
Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat Kdszegi Tagintézményének szakemberei minden érintett
gyermeket fejlettségi szintjét felméri, javaslatot tesz a fejlesztésre, tovabbi teenddkre, egyénre
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szabottan. A gyermekek fejléddésének nyomon kovetése a tankoteles kor betdltését megeldzo
nevelési ¢évtél az iskolai tanulmdnyok megkezdéséhez sziikséges készségek, képességek
rogzitésével egészil ki a kotelezd dokumentumban az iskola-elokészitd fejlesztd pedagodgiai
tevékenység tervezése érdekében.

Az intézmény 6vodainak nyitvatartasa és napirend;iik.

A Horvatzsidanyi 6voda (székhelyovoda) és a Peresznyei 0voda (telephely)

Idétartam Tevékenység
7:00-10:00 Jaték a csoportszobaban vagy szabadban
Tevékenységben megvalosulo tanulés
Testapolasi teendok
7.00 - 11.30 Szabad jaték
8.30-9.10 Testapolasi teenddk, folyamatos tizorai
Tevékenységekben megvalosuld tanulés
Szabad és iranyitott mozgas, edzés
Leveg6zés. Tapasztalatszerzo sétak, megfigyelések, cselekvéses tanulés
Szakemberek fejlesztétevékenysége
11.30-12.30 El6késziiletek az étkezéshez, ebéd
12.30 - 16.00 Testapolasi teendok
Pihenés
Folyamatos felkelés
14.30 - 15.10 Uzsonna
15:10-16:30 Szabad jaték
7.00 — 16.00 Osszesen 45 perces iskola-eldkészitd pedagogiai tevékenység
Javaslat a tanulasi tevékenységek heti rendjének elkészitéséhez
Hétfo Kedd Szerda Csiitortok Péntek
Verselés, Verselés, Verselés, Verselés, Verselés,
mesélés mesélés mesélés mesélés mesélés
Mindennapos Mindennapos Mindennapos Mindennapos Mindennapos
mozgas mozgas mozgas mozgas mozgas
Enek, zene, A kiils6 vilag A kiils6 vilag Rajzolés, festés,
népi jaték, tanc | tevékeny tevékeny mintazas,
Nemzetiségi megismerése megismerése kézimunka Nemzetiségi
nevelés Nemzetiségi Nemzetiségi Nemzetiségi nevelés
nevelés nevelés nevelés

28




HORVATZSIDANY ANGYALKERT OVODA ES BOLCSODE
Pedagogiai Program
OM azonositd: 203679

6.4 AZ OVODA KAPCSOLATAI

A kapcsolattartas formai, moddszerei alkalmazkodnak a feladatokhoz ¢és a sziikséglethez. A
kapcsolatok kialakitdsaban és fenntartdsdban az dvoda nyitott és kezdeményezd.

Az 6voda és a csalad

Az 6vodaskort gyermek nevelésének elsodleges szintere a csalad. Az 6voda a csaladdal egyiitt, azt
kiegészitve segiti a gyermekek fejlodését. A csalad és az 6voda kdzott szimmetrikus kapcsolat van.
A sziild tud legtobbet a gyermekérdl, ¢ ismeri legjobban gyermeke igényeit, sziikségleteit, viszont
az ovodapedagogusoknak van olyan szaktudasa és olyan korosztilyi tapasztalata, amely alapjan
hatékony segitséget tud nyljtani a gyermekek fejlesztéséhez. Korrekt, partneri csaladkdzponta
egyiittmiikddésiik elengedhetetlen a gyermekek harmonikus fejlesztése érdekében.

Az ovoda koriiltekintden szervezi meg, szabalyozza a sziilokkel egyiitt kialakitott egyiittmiikodés
formait, mely a folyamatos informdaciok aramoltatasat, a szemléletformaldst, az 6voda tartalmi
munkdjanak szakszerli megismertetését, a gyermekek egyéni fejlddésének jellemzdit és a fejlodés
eredményeit hivatott kozvetiteni. A sziilok, nagysziilok segitik az 6voda érzelmi, szocialis,
esztétikai nevelését, hogy az 6voda a valasztott értékeit minél magasabb szinten tudja teljesiteni.

Alapelveink:

e A nevelésben az 6voda ismerje el a csalad elsdségét.

e A kapcsolattartast az Oszinte odafordulas, a tisztelet, az empatia, a segitd szandék
jellemezze.

e A kapcsolat épiiljon a tapintatra, az elditéletektél mentességre, a titoktartdsi kotelezettség
betartisara.

o Az egyiittmiikodésben a gyermekek mindenek felett all6 érdeke érvényesiiljon.

e Fontos, hogy minden egyes csaladdal az egyiittmiikddés, a segités legmegfeleldbb modjat
megtalaljuk, kiilonos tekintettel a hatranyos helyzetii, veszélyeztetett gyermekek esetében.

e A kapcsolattartasban is érvényesiiljenek a sziilok jogai és kotelességer.

Az 6vodapedagdeus feladatai:

e Ismerje meg és tartsa tiszteletben a csalad els6dleges szerepét.

o FEloitéletektol mentesen kozeledjen a csaladhoz.

e Ismertesse meg a sziildket alapdokumentumaink tartalmaval.

e Félévente fogadooran, illetve rendszeresen tajékoztassa a sziiloket gyermekiik fejlodéséral.

e Hallgassa meg a sziilok véleményét, gondjait, hogy a megoldast kozosen kereshessék meg.

e Adjon a neveléshez tanacsokat, nytjtson segitséget.

e Az év folyaman tobbszor is tartson nyilt napot.

e Sziildi értekezleten oldott hangulata beszélgetésre, jol kivalasztott, a sziilok érdeklodését is
kivalto téma megyvitatasara torekedjen.

e [Lchetdség szerint latogasson el a csalad otthonaba még a gyerek 6vodaba Iépése eldtt, illetve
sziikség esetén.

e Biztositsa a csalddos beszoktatas lehetdségét.
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e Vonja be a sziiloket egyes programok szervezésébe, lebonyolitasaba (séta, kirandulas, kozds
rendezvények).
e Adjon lehetdséget arra, hogy a sziilok kinyilvanithassak elégedettségiiket, igényeiket.

A sziild, a gyermek, a pedagogus egyiittmiikodésének formai:
e Sziil6i értekezlet: augusztusban (tdjékoztatd a leendd ovodasok sziilei részére), illetve az
adott nevelési év munkatervében meghatarozottak szerint.

Nyilt napok: sziil6i igény, 6vodapedagogus kezdeményezésére, egyeztetés alapjan.

Csaladlatogatas: 6vodaba 1épés eldtt amennyiben a sziilé beleegyezik, illetve sziikség esetén
tobbszor.
o Ko6z0s programok, rendezvények, kirdnduladsok, munkadélutanok, jeles napok alkalmaval.

Csalados befogadas, (kivaloan alkalmas arra, hogy a sziild megismerje az 6vodai életet,
szokasokat, s mintat kapjon a gyermeke nevelésé¢hez)

A napi kapcsolattartds, (elengedhetetleniil sziikséges, hogy a sziild a gyermekével tortént
fontos eseményrél még azon a napon értesiiljon)

Félévi beszélgetések a gyermekek fejlodésérdl (a gyermekek egyéni dokumentuma alapjan
végzett korrekt tajékoztatds megszervezése)

Fogado ora (sziil6i vagy évodapedagogus kezdeményezésre)

o Jgény ¢és elégedettségi vizsgalatok (az ovoda évenként felméri a sziildk igényeit,
elégedettségét, elégedetlenségét. Az eredményeket nyilvadnossagra hozza. A felvallalhato
igényekre intézkedési tervet készit).

e Az o6voda megszervezi a sziil6k érdekegyeztetd, érdekérvényesitd forumait.

o A Sziil6k Ko6zossége koordinélo és kezdeményezd a folyamatos egyiittmiikodésben.

Az 6voda és a bolcsode

Intézményiink intézményegysége a bolcsdde, igy kapcsolatunk sajatos, mely sordn egymas
neveldémunkajat folyamatosan segithet;jiik.
A kapcsolattartas formai: latogatasok, tapasztalatcserék, tovabbképzések, k6zos rendezvények.

Az 6voda és az iskola
A gyermek az ovodaskor végén belép a lassu atmenetnek abba az allapotaba, amelyben majd az

iskolaban, az 6vodasbol iskolassa szocializalodik.

Az iskolaval igyeksziink olyan tartalmas kapcsolatot kialakitani, melyben ezt az d&tmeneti idszakot,
a gyermekek zavartalan iskolakezdését megsegitjiik.

A kolesonos érdeklddés hozzajarulhat egymas nevelési céljainak, elképzeléseinek megismeréséhez,
megértéséhez.

A kapcsolattartas formai: latogatiasok, tapasztalatcserék, tdjékoztatasok a gyermekek egyéni
fejlodési  iitemérdl, varhaté alkalmazkodasi nehézségekrdl, értekezletek, munkak6zosségi
foglalkozasok, tovabbképzések, egymas rendezvényein, linnepein valo részvétel, kozremiikodés és
a kozvetlen partneri kapcsolatok megbeszélése, tervezése, értékelése.
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Az 6voda és a miivészeti egyiittesek, civil szervezetek

Toreksziink arra, hogy j6 kapcsolatot alakitsunk ki a kornyezetiinkben miik6dé mivészeti
egylttesekkel, alkotokkal. Velik egyiittmiikddve tudjuk elémi, hogy a zene, tanc,
néphagyomanyok, alkotasok, a kdrnyezet esztétikai értékei megjelenhessenek az 6vodainkban.

A Kkapcsolattartas formai: kapcsolatfelvétel, egylittmiikddési megallapodasok megkotése,
latogatasok megbeszélések, egymas rendezvényein valo részvétel.

Az 6voda és a kulturalis intézmények

Fontosnak tartjuk, hogy jo kapcsolatot apoljunk a kornyezetiinkben miikodo intézményekkel: helyi

konyvtarakkal, muzeumokkal, miivelddési hazakkal. Kindlatukbol ugy valogatunk, hogy az

eldsegiti a nevelési feladatok sokoldalu, szines megoldasat, s kizarja azokat a kezdeményezéseket,

amelyek pedagdgiai elveinkkel, értékkozvetitésiinkkel, annak tartalmaval nem egyeztethetk dssze.
A kapcsolattartas formai: latogatas, tajékoztatas, megbeszélések, értekezletek, rendezvényeken

valod részvétel.

Koszegi Csalad-és Gyermekvédelmi Kézpont
Egylittmiikddésiink folyamatos, kdlcsonds. Jelzdrendszer mindkét partner részérdl jol miikodik.
A kapcsolattartas formai: latogatés, tajékoztatas, megbeszélések, értekezletek, rendezvényeken

valod részvétel.

Vas Virmegyei Pedagogiai Szakszolgalat Készegi Tagintézménye
Kapcsolatunk specidlis, szakemberek segitenek a gyermekek sziirésében, a sziilok tdjékoztatdsaban,
a fejlesztésben.

A kapcsolattartas formai:

e logopédiai ellatas

o segitségnyujtas a gyermekek fejlesztésében

e nevelési tanacsadas

e kiemelt figyelmet igényld gyermekek ellatasa

Vas Varmegyei Pedagdgiai Szakszolgalat Megyei Szakértéi Bizottsaga
A gyermekek SNI statuszdnak megallapitdsa, a tovabbi teenddk kijelolése.
A kapcsolattartas formai:

o feliilvizsgalati kérelmek jelzése

e Vas Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat Kdszegi Tagintézménye altal tovabbkiildott
gyermekek vizsgalatat elvégzik, a szakértdi véleményeket kiallitjak, melyek alapjan a
sziikséges intézkedéseket megtessziik.

Regionalis Pedagogiai Szolgaltaté és Kutaté Kozpont
Elsésorban szakmai munkénkat segitik.
A kapcsolattartas formai:

® tovabbképzések
o ¢rtekezletek
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® szakmai napok
Egészségiigvyi intézménvek

Megallapodas és munkaterv alapjan.
A kapcsolattartas formai:
e sziirések (védond, orvos, fogorvos, ...)
e problémak jelzése
e megbeszélések, egyeztetések

Az intézmény fenntartojaval valo egyiittmilkodés

Cél: A kapcsolat lehetdségeinek folyamatos feliilvizsgalataval az intézményfenntartdval, illetve
annak munkatarsaival val6é eredményes és hatékony egylittmiikddés kiemelten az aldbbi tartalmak
vonatkozasaban:

e abeszdmoltatas szempontjainak és eljarasrendjének kidolgozasa, miikodtetése

e adatszolgaltatas rendjének szabalyozéasa

e cgyéb kapcesolattartasi tartalmak

Az intézmény ¢€s a fenntarto kapcsolata elsdsorban a kdvetkezd fobb teriiletekre terjed ki:
e azintézmény Alapito okiratanak modositasa
e pénziigyi-, gazdalkodési tevékenysége, az éves koltségvetés jovahagyasa, elfogadasa,
modositasa
intézménylink ellenérzése gazdalkodasi szempontbol
intézményiink ellenérzése miikodési szempontbodl
intézményliink ellendrzése torvényességi szempontbol
intézménylink ellendrzése a szakmai munka eredményessége tekintetében
intézménylink ellendrzése a gyermekbalesetek megeldzése érdekében tett intézkedések
tekintetében
e intézménylink pedagdgiai programjaban meghatarozott feladatok végrehajtdsdnak, a
pedagdgiai-szakmai munka eredményességének értékelése

e az SZMSZ, Pedagogiai Program, Intézményi tovabbképzési program, Munkaterv
jovahagyasa, Beszamol6 elfogadasa, illetve Hazirend készitésénél, modositasanal egyetértés
kinyilvanitdsa amennyiben koltségvetési kihatdsa van

e aPedagdgiai program, a Hazirend, valamint a SZMSZ ellendrzése

Nemzetiségi Onkormanyzatokkal

Kapcsolattartas a  jogszabalyokban meghatarozottak szerint, valamint a nemzetiségi
onkormanyzatok 4ltal szervezett rendezvényeken valo részvétel. Betekintési lehetdség biztositasa a
nemzetiségi nevelésbe.

Torténelmi egyhazakkal
A nemzeti kdznevelésrol szold 2011.¢évi CXC. térvényben meghatarozottaknak megfelelden helyet
¢s 1d6t biztositunk a ,,jatékos hitoktatashoz”.
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7. AZ OVODAI ELET TEVEKENYSEGI FORMAI ES AZ
OVODAPEDAGOGUS FELADATAI

7.1. JATEK

A jaték a kisgyermekkor legfontosabb és legfejlesztébb tevékenysége, igy az oOvodai nevelés
leghatékonyabb eszkoze. A jaték a kisgyermek elemi pszichikus sziikséglete, melynek minden nap
visszatér6 modon, hosszantartoan és lehetdleg zavartalanul ki kell elégiilnie. A kisgyerek a
kiilvilagbol és sajat belsd vilagabol szarmazo tagolatlan benyomasait jatékaban tagolja. Igy valik a
jaték kiemelt jelentdségli, az egész személyiséget fejlesztd, ¢élményt ado-tevékenységgeé. A jaték
fejleszti a gyerekek mozgésat, értelmi képességeit, a tarsas kapcsolatokat, eldsegiti a kreativ
egylttmiikddést, kozlési vagyat ébreszt. A jaték folyaman kozelivé és elfogadhatova valnak a
viselkedési szabalyok, alakul izlésiik, az ,,én-tudat” mellett a kozosségi érzés, a ,,mi-tudat”. Sajatos
moddon ujra élik élményeiket.

Alapelveink
Az 6vodapedagdgus:
e tartsa tiszteletben a gyermeki jaték onallosagat
o torekedjen arra, hogy a tapasztalatszerzés pozitiv érzelmeket valtson ki, élménnyé valjon,
amit a gyermek a jatékaban megjelenithet
e hagyja, hogy lehetdség szerint a gyerekek maguk oldjak meg konfliktusaikat
e igyekezzék pozitiv fordulatot adni a jatéknak, ha a jaték tartalma nemkivanatos viselkedési
formak kialakulasat valtja ki
o vegye figyelembe a fejlodés egyéni sajatossagait
e tartsa lényegesnek, hogy a kozds jatékban a gyerekek érdeklddéssel, aktivitassal, igazi
jatékkedvvel vegyenek részt, hogy minden gyerek szabadon és minél elmélyiiltebben
jatsszon
e legyen mindig rendelkezésre 4allo, egyiittmiikodésre ¢€s segitésre kész partner, akihez
barmikor, barmilyen problémaval szivesen fordulnak a gyerekek
e tegye lehetdveé, hogy a gyermekek oOnkéntessége érvényesiilhessen a jatéktéma, eszkoz
megvalasztasaban
e tartsa tiszteletben, hogy a gyermekek jatszotarsukat szabadon valaszthassidk ki, s hogy a
gyermek gyermeki jogan akér el is utasitsa a hozzé kozeleddt.

A jatéktevékenység célja:
e a gyermekek szabad képzettarsitdsanak eldsegitése
e az intellektualis, mozgasos, szocidlis tapasztalatok, élmények tobbszori atélésével a
gyermekek egyéni vagyainak és otleteinek kibontakoztatasa
o minél sokrétlibb tajékozodo tevékenységgé valjon a jaték, s a jatékos, cselekvésen keresztiil
megvalosulo tanulés.

Feladataink
Az 6vodapedagbgus:
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teremtse meg az elmélylilt, kreativ jaték feltételeit: megfeleld csoportlégkort, helyet, 1dot;
egyszerl, alakithatd, a gyermeki fantazia kibontakoztatasat segitdé anyagokat, eszkozoket,
jatékszereket

biztositson minél tobb élményszerzési lehetdséget a kiilonbozo jatékformakhoz

tegye lehetévé, hogy a gyermekek sajat elgondolasaikat valositsak meg a jatékban

tudatos jelenlétével biztositsa az elmélyiilt jaték kibontakozasat

a folyamatos napirenddel biztositsa a szabad jaték tulsulyanak érvényesiilését

a jaték megfigyelésénél alkalmazza az ,,ért6 figyelmet”

ismerje meg a gyermek otthoni jatékfeltételeit

segitse a gyerekeket, hogy a kiilonb6zo ¢€lethelyzetekben ¢€s tevékenységekben novekedjék
onallésaguk

torekedjék arra, hogy a gyerekek az dvodaba érkezéstdl a hazamenetelig sokféle jatékot
indithassanak el és szervezhessenek onalloan

a maganyosan jatsz6 gyerekeket segitse abban, hogy a kozds jatékba s
bekapcsolddhassanak

alakitsa ki a legmegfelelobb helyet a gyerekek szabad mozgasa, a jaték térbeni
kibontakozasa, az egymas mellett jatszd csoportok és az egyediil jatszé gyermekek szdmara
biztositsa az elmélyiilt, nyugodt jatékot és az ehhez sziikséges helyet az udvaron,
jatszotereken és kirandulasok alkalmaval is

szoktassa a gyerekeket ahhoz, hogy Onalldan alakitsak ki maguknak a jatékhoz sziikséges
helyet

biztositsa esztétikus, veszélytelen, jO mindségli, lehetdleg természetes alapanyagu
eszkozoket

a jatékszereket konnyen elérhetd helyen helyezze el

igyekezzen megismerni a gyermekek ovodan kiviili tapasztalatait

kozvetitse a tarsak felé¢ azt, hogy a szomoruakat, elesetteket, batortalanokat felkarolni,
segiteni kell, a rendbontokat pedig tapintatosan megszeliditeni

tigyeljen arra, hogy a kiilonb6z6 mozgéasos jatékot jatszo gyerekek tekintettel legyenek
egymasra, ne zavarjak egymast, kiméljék egymas jatékat

hivja fel a figyelmet a jelentéktelennek latsz6 szerepek vonzo, érdekes tartalmara

a félénk, batortalan, passziv vagy csoportba Gjonnan érkezd gyerekeket kapcsolja be a
jatékba, szerepvallalasukat kisérje figyelemmel, segitsen nekik a tapasztalatszerzésben,
buzditsa 6ket, jatsszon veliik egyiitt

alakitsa ki a gyerekekben azt az igényt, hogy maguk készitsék el a jat€¢kukhoz sziikséges
eszkozoket

teremtse meg a feltételeket, hogy a gyerekek jatékidében barmikor barkacsolhassanak, annyi
segitséget nyujtson, amennyit a gyerekek igényelnek és amennyi feltétleniil sziikséges

adjon lehetéséget a gyerekeknek arra, hogy mese-, vers-, filmélményeik alapjan
elképzeléseik, szandékaik szerint formaljak at vagy tovabb a torténetet, valasszak ki a
szereploket

tegye lehetévé, hogy a mesék hdseinek tetteit, a cselekmény menetét, a szereplok
mondanivaldjat, hangjat stb. a gyerekek sajat elgondolasaik alapjan jatsszak el
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igyekezzék elérni, hogy minden gyerek megtaldlja a neki legmegfelelébb ¢épitd ¢és
konstrukcios elemeket, tanitsa meg az eszk6zok hasznalatara, az anyagok kezelésére
jatéksegitdé metodusai legyenek szitudciotol fiiggdek. A gyermekek, ha nyugodtan jatszanak,
vagy ha érezhetd, hogy problémamegoldoak, az 6vodapedagdgus iranyitasa legyen jatékot
koveto, szemlélo, hagyja a gyermekeket cselekedni.

a kiscsoportosok esetében - ha sziikség van ra - legyen jatékot kezdeményez6, modellnyu;jto
jatszotars. Ebben a jatékhelyzetben is legyen tamogato, engedo és elfogado.

segitsen azok jatékaban, akik kevésbé kreativak, otletszegények

avatkozzon be a jatékba, ha a gyermekek durvak egymashoz, vagy ha veszélyeztetik egymas
épségét, nyugodt jatékat.

A gyermekek tevékenységei
Gyakorlgjatékok:

megismerik az ismétléses cselekvések kozben az anyagokat, eszkdzoket
ismerkednek a targyak egymdashoz valé viszonyaval, miikodésével

a szerepjaték és konstrualo jaték elemeiként jatsszak a gyakorld jatékot
hangokat, szavakat, mondatokat dallamokat ismételnek, ,,halandzsaznak”
ritmikus mozgast végeznek.

Szimbolikus jaték:

jellegzetes cselekvéseket, miiveleteket utdnoznak

¢lethelyzeteket alkotnak ujra

szabalyokat kovetnek (egyénenként €s csoportokban)

elfogadjak és betartjak a jatékszabalyokat

beépitik a kornyezet jelenségeit, eseményeit 6nallo vagy csoportos jatékba
utanozzak - kiilondsen a hozzajuk érzelmileg kozel allo - felndtteket és tarsaikat
megjelenitik a felndttek €s a gyerekek kozti kapcsolatokat

cselekvéseket hangolnak 6ssze

kozos jatékokat szerveznek meg a szerepjaték témajanak megfeleléen

Konstrualo jatek:

Osszerakosgatd, Osszeszerelhet0 jatékszerekkel jatszanak egyéni elképzelések alapjan
homokbdl kiilonb6z6 formakat alakitanak ki

az épitést, konstrualast szerepjatékhoz kapcsoljak

a valosag targyaihoz hasonlot készitenek

bonyolultabb alkotasokat hoznak 1étre

kiilonbozd anyagokat, eszkdzoket kombinalnak egyéni 6tletek alapjan

Szabalyjaték:

mozgasos jatékokat jatszanak
dalos-¢s mondokas népi jatékokat jatszanak: fogdcskak, bujocskak, korjatékok,
szembekdtdsdik, labdajatékok, mozgasos versenyjatékok
értelmi  képességeket fejlesztdé jatékokat jatszanak: tarsasjatékok, kirakdk, domino,
kartyajatékok, stb.
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nyelvi jatékokat jatszanak
dramajatékokat jatszanak.

A jaték kapcsolatai mas nevelési teriiletekkel, tevékenységi formakkal

A jatek kapcsolatban van:

a kilsoé vilag tevékeny megismerésével, mert a jaték utjan ismerkednek a gyermekek a
vilaggal, a targyakkal, a targyak tulajdonsagaival, a valosag jelenségeivel, eseményeivel; a
jatékban megjeleniti a szerzett tapasztalatokat

az érzelmi, erkolcsi, €s értékorientalt kozosségi neveléssel, mert a jatékban kozelivé és
elfogadhatéva valnak a viselkedési szabalyok; megnyilvanulnak és fejlddnek a tarsas
kapcsolatok, egyiittmitkddés szabalyai; onérdekek alarendelddnek a kdzosséginek

a mindennapos mozgassal, mert segiti az 1j mozgasformak kialakuldsat, gyakorlasat;
minden jatéktevékenység mozgas és minden mozgas jatékosan valosul meg

az anyanyelvi neveléssel, kommunikacidval, mert a jatékot kisérd érzelmek kozlési vagyat
¢bresztenek, fokozodik a gyerekek beszédkedve, a beszédkedv Osztonzi a nyelvi
kommunikécios készség fejlodését

verseléssel, meséléssel, mert a jaték Osztonzi Oket az ismert mondokak, versek, mesék
ismételgetésére, mondasara

ének, zene, népi jaték, tanc tevékenységgel, mert a kozos jaték soran felelevenithetok a
hagyomanyok, népi jatékok; éneklésre, monddkazasra készteti a gyerekeket a sok
jatékszituacio

rajzolas, mintdzds, kézimunkéaval, mert a sajat jatékukhoz készitett eszkozok kreativabb
megoldasokra 6sztonzik oket.
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A fejlédés jellemzdi az 6vodaskor végén

A gyermekek képesek kitartdan, tobb napon keresztiil egy azon jatéktémaban egyiittesen
részt venni.

Jatékukban dominansan jelentkezik a szerepjaték. Ehhez a gyermekek &nalloan
kialakitjak a teret, és eszkdzoket biztositanak.

Egymas oOtleteit, javaslatait meghallgatjak, elfogadjak, a kozosen alkotott szabalyokat
betartjak ¢és betartatjak,

Bonyolult épitményeket képesek 1étrehozni.

Elvezik a szabalyjatékokat, és képesek a normak betartésara.

Tarsas viselkedésiikben megjelennek az dvoda altal preferalt viselkedési szabalyok.
Interakcidjuk gazdag, kulturalt és érthetd.

Alkalmazkodnak a jaték szabalyaihoz.

Figyelmeztetik egymadst a szabalyok betartasara.

Versengenek egymassal.

Jatékhelyzetben ujraalkotjak élményeiket.

A tarsak a jaték soran cselekvéseiket 6sszehangoljak.

Kiegészitd jatékszereket készitenek.

A jatékhoz készitett eszkozoket felhasznaljak tovabbi jatékuk soran.

Megértik és elfogadjak jatszotarsaik elgondolésait, tevékenységiik logikajat.

Le tudnak mondani egy-egy kedves jatékszerrol.

Képesek szerepvallalasra.

Képesek szerepjatékok megszervezésére, az ahhoz sziikséges jatékeszkozok
kivélasztasara.

A jatéktémat napokon keresztiil folytatjak.

Az épités, konstrudlas gyakran a szerepjatékhoz kapcsolodik.

Bonyolultabb alkotasokat hoznak létre, az eredményességre torekszenek.

Az elképzelt modell egyre pontosabb a valdséhoz viszonyitva.

Kiilonb6zd anyagokat, eszkozoket kombinalnak.

7.2 VERSELES, MESELES

A mese és a vers emberi kapcsolatokra tanit, erkolcsi tartalma van, belsd indulati élményeket
kozvetit. Fontos szerepe van a gyermek pszichés nevelésében, az anyanyelv, a fantazia

fejlesztésében, a teljes személyiség kialakitasaban.

A mese a gyermek érzelmi, értelmi, erkolcsi fejlodésének és fejlesztésének egyik legfobb segitdje.
A mese — képi és konkrét formaban — feltarja a gyermek el6tt a kiilvilag és az emberi bels6 vilag

legfébb érzelmi viszonylatait, a lehetséges, megfeleld viselkedésformakat.

Az ¢éldszavas mese kiilondsen alkalmas az 6vodas gyermek szemléletmodjanak és vilagképének

alakitasara.
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Alapelveink
Az 6vodapedagogus:

a mivek kivalasztasakor érvényesitse a pedagogiai, pszichologiai, mdodszertani tudatossag
¢s a tradiciondlis értékek tovabbéltetését

épitsen spontan adodo helyzetekre, a kedvezo koriilmények kivarasara, eldidézésére

alljon készen a megfeleld alkalmak felismeréséhez és megragadasdhoz: sok mondokat,
verset, mesét tudjon

éreztesse, hogy a mesemondas a nap l1ényeges eseménye

torekedjen a gyermekekkel valo szoros érzelmi kapcsolat megteremtésére

el6éadasmoddjaban nyilvanuljon meg személyisége

lehetdleg ne szavaltassa a gyerekeket korusban.

A tevékenység célja:

® az ovodas gyermek szemléletmddjanak és vilagképének alakitasa
e a gyermekek érzelmi, ¢értelmi ¢és  erkolesi  fejlddésének  segitése, pozitiv
személyiségjegyeinek megalapozasa elsdsorban a népmesék segitségével
® a mes¢k magikussaga, a csodds meseélmények, a versek zeneisége, rimeinek csengése,
valamint a mesék feldolgozasa, adjon a gyermekeknek igazi irodalmi miivészi élményt
® a mindennapi mesélés biztositsa a kisgyermekek lelki nyugalmat, lelki békéjét
e a gyermekek nyelvi képességeinek fejlesztése az irodalom eszkozeivel.
Feladataink
Az 6vodapedagbgus:

a verselés, mesélés anyagahoz a magyar gyerekkoltészetbdl, a népi, dajkai hagyomanyokbol,
valamint a népi, a klasszikus, és a kortdrs irodalmi miivekbdl valogasson a gyermekek
¢letkordnak megfelelden
tudatos mesevalasztas, ami gyermekkozpontu, az életkori, csoport €s egyéni fejlettségi
szinteket figyelembe veszi
teremtsen lehetdséget naponta tobbszor a mesélésre, verselésre, mondokazasa
biztositsa a meséléshez sziikséges nyugodt, meghitt kornyezetet
eldadasmddjaban érvényesitse a beszéd zenei elemeit
teremtsen lehetdséget a gyerek 6nalld szoveg-és mese, mondasahoz
késztesse a gyerekeket a mesefeldolgozasra
segitse eld, hogy megfeleld eszkozokkel el is dramatizalhassék, babozhassdk a gyerekek a
meséket
a vers, mese, dramatikus jatékok illusztralasahoz csak olyan kellékeket haszndljon, amelyek
eldsegitik a képzeleti képek elhivasat, s a meséhez valo erds kotddés kialakulasat
0sztonozze a gyerekeket sajat vers- és mesealkotasra, annak mozgéssal és/vagy abrazolassal
torténd kombinalasara
adjon lehetdséget a gyakori ismétlésre, tobbszori feldolgozasra
a mesehallgatasra utald ismétlddd szokasokkal teremtse meg a mesemondds hangulatat (pl.
zenei szignal, meseparnak, mesegyertya)
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egy mesét egy vagy két hét alatt dolgozzon fel gy, hogy a mésodik héten eljatszhassak,
megjelenithessék a kiilonbozd mesealakokat, kiemelhessék a mese mondanivaldjat,
megerdsitve pl. egy kozmondassal

ha a csoportban vannak nem magyar anyanyelvii gyermekek is, akkor alkalmanként az 6
anyanyelvi népmesekincsébdl is valasszon egyet-egyet

ha vannak helyi, csaladi szdjhagyomanyban ¢16 mesék valasszon koziiliik is

0sztondzze a sziiloket arra, hogy otthon is rendszeresen meséljenek a felndttek a
gyerekeknek, mondogassanak verseket

forditson kiemelt figyelmet az ezen a teriileten jo adottsagokkal rendelkezé gyermekekre.

A gyermekek tevékenységei

Irodalmi miiveket, az 6vodapedagogus torténeteit, illetve a gyermekek altal kitalalt meséket,

verseket hallgatnak.

Verset, mesét, mondokat mondanak:

o mondokak: népi mondokak, kiszamolok, felelgetdék, csiklandozok, kiolvasok,
allathivogatok, altatok, ébresztgetok...

o mesék: allat-, tiindér-, tréfds mesék, népmesék, miimesék, folytatdsos mesek, verses
mesék ...

o versek: népkoltészeti alkotasok, klasszikus és mai gyermekversek.

Konyveket, folyoiratokat nézegetnek.

Elbabozzék, dramatizaljak irodalmi élményeiket.

Filmet, (mese, versosszeallitast, népszokasokat...) néznek diavetitordl, videorol.

Szinhazi el6adasokat, babeldadasokat tekintenek meg.

A verselés, mesélés kapcsolata mas nevelési teriiletekkel, tevékenységi formakkal

A verselés, mesélés kapcsolatban van:

az anyanyelvi neveléssel, mert az irodalmi élmények, azok befogadédsa soran gyarapodik a
gyermekek szokincse, fejlodik kifejezOképességiik, kommunikativ viselkedéstiik. A felidézés
dramatikus és babjatékkal biztosithatja az ujra atélést, mely egyuttal fejleszti a nyelvi
emlékezetet, lehetdséget ad az Osszefliggd beszeéd és a parbeszéd gyakorlasara

a jatékkal, mert a versek, mondokdk, mesék jatéktémakat kindlnak szamukra
szerepjatékukhoz, illetve minden jatéktevékenységiiket szinesitik, gazdagitjak

kiils6 vilag tevékeny megismerésével, mert a népi €s irodalmi miivek témai sok lehetdséget
kinalnak kozvetlen kdrnyezetlink megismerésére, a hagyomanyaink felelevenitésére

az ének, zene, népi jaték, tdnc tevékenységgel mert mondokdzas, mesélés kozben fejlodik
beszédritmus érzékelésiik, hangok tiszta képzése, beszédhangok pontos észlelése

a mozgasfejlesztéssel, mert tobbnyire a jatékos mozgasokkal Osszekapcsolt mondokak,
dudolok, versek érzéki-érzelmi élményeket adnak, ekozben fejléddik emlékezetiik,
képzeletiik, szokincsiik.

rajzolas, festés, mintdzds, kézi munkaval, mert a vers, mese élmények fantdziadus
alkotasokra ihletik a gyermekeket
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érzelmi, erkolcsi €s értékorientalt kozosségi neveléssel, mert a mese €s a vers az anyanyelv
kozegén 4t emberi kapcsolatokra tanit, olyan kapcsolatokat, helyzeteket mutat fel a
gyermekek szamara, amelyek megértésére mas eszkozokkel ebben az életkorban nincs mod.

A fejlédés jellemzoi az 6vodaskor végén

A gyermekek szivesen ismételgetik a verseket, rigmusokat.

Egyénenként vallalkoznak a mesék, versek és a mondokék elmondasara.
Varjék, igénylik a mesehallgatast.

Szivesen mesélnek, baboznak, dramatizalnak

A gyerekek jaték kdzben odailld szovegeket, rigmusokat mondogatnak.
Tobb mesét, verset, mondokat képesek emlékezetbdl felidézni.

Tudnak torténeteket, verseket kitalalni, azt elmondani, megjeleniteni.
Varjak, kérik a mesemondast, maguk is segitenek a feltételek kialakitasaban.
A folytatasos mesék, verses mesék, meseregények szalait 6ssze tudjak kotni.
Van néhany kedvelt mesehdsiik, a vele megtortént dolgokat beleviszik jatékukba,
elbabozzak, dramatizaljak.

Jellemzd képek alapjan felismerik az egyes meséket.

A meséskonyvek képeit 6nalldan is szivesen nézegetik, a képekrdl mesélnek.
Vigyéaznak a konyvekre.

7.3 ENEK, ZENE, NEPI JATEK, TANC

Az 6vodaban a kornyezet hangjainak megfigyelése, az dlbeli jatékok, a népi gyermekdalok, az
éneklés, az énekes és népi jatékok, dudolok, tancok a zenélés oromet nyujtanak a gyermeknek,
egyben felkeltik zenei érdeklddését, formaljak zenei izlését, esztétikai fogékonysagat. Az ¢lményt
nyujté kozos ének-zenei tevékenységek soran a gyermek felfedezi a dallam, a ritmus, a mozgas
szépségét, a kozos éneklés oromét. A népdalok éneklése, hallgatasa, a gyermek-, néptancok és népi
jatékok, a hagyomanyok megismerését, tovabbeélését segitik.

Alapelveink
Az 6vodapedagbgus:

vidam jatékokkal, sokféle forméaban szerezzen a gyerekeknek k6zds élményt

segitse a gyerekek kezdeményezését, aktivitasat

igyeljen az éneklés konnyedségére

a zenehallgatdsra szant anyag Osszedllitdsandl a zene szépségét és miivészi értékét vegye
figyelembe

engedje, hogy a zene hasson sajatos miivészi médon

a zenéhez val6 viszonya legyen modellértékii.
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A tevékenység célja:

az ¢élményt nyujtd kozos ének-zenei tevékenységek soran a dallam, a ritmus, a mozgas
szépségenek, a kozos éneklés oromének felfedezése

a népdalok éneklése, hallgatasa, a gyermek-, néptancok és népi jatékok, a hagyomanyok
megismerésének, tovabbélésének segitése

kozos énekes jaték oromének megéreztetése a gyermekekkel, hogy azon keresztiil
formalodjon zenei izlésiik és az esztétikai fogékonysaguk

a gyermekek jussanak minél tobb olyan zenei élményhez, ami megalapozhatja zenei
anyanyelviiket

zenei érdeklddés felkeltése, zene iranti nyitott befogaddképesség kialakitdsa, zenei izlés
formalasa

Feladataink
Az 6vodapedagdgus:

biztositson nyugodt, megfeleld érzelmi légkort a zenei élmények befogadasara

vegye figyelembe a zenei feladat ¢s anyag kivalasztdsanal a csoport, a gyerekek egyéni
fejlettségi szintjét, kovesse a fokozatossag elvét

a zenei anyag kivalasztasa fliz6djon a naptéri évhez, természeti jelenségeihez, az évszakok
valtozésihoz, az emberi €let fordulopontjaihoz és kiilonbozo iinnepekhez

napkozben tobbszor is énekeljen, mondokdzzon, dudolgasson, taldljon ki jatékos
mozdulatokat, hogy kedvet ébresszen a gyerekekben az utanzasra, énekelgetésre

biztositsa, hogy a gyermekek 6nalldan is kezdeményezzenek zenei tevékenységeket,
fejlessze a gyermekek zenei képességét, zenei kreativitasat

0sztondzze a gyerekeket a tiszta, szép — csoportos és egyéni — éneklésre

minél tobb lehetdséget biztositson arra, hogy a gyerekek megismerhessék kornyezetiik
hangjait

ismertesse meg a népi jatékokat, néphagyomanyokat, kiilonds tekintettel a helyi
vonatkozasuakra

tegye lehetdvé, hogy a gyerekek 0sztonds alkotod hajlama kibontakozhasson

figyeljen az éneklésnél a helyes artikulacio, légzéstechnika fejlesztésére

segitse eld, hogy a gyerekek emlékezetében minél tobb dallamfordulat r6gzddjon, amit
felhasznalva maguk is didolgathatnak

a gyerekekkel egyiitt varidlja az énekes jatékok mozgéasos anyagit olyan egyszerii tancos
1épesekkel, amit a felndtti minta utdnzasaval kdvetni tudnak

torekedjen arra, hogy az énekes jatékok a gyerekek mozgasigényének kielégitését is
szolgaljak

biztositson a gyermekek szaméra mindig hozzaférhetd ritmus-dallamjatszé hangszereket
legalabb egy hangszeren biztonsaggal jatsszon

alkalmanként hivjon vendégeket a zeneiskolabdl - hangszerbemutatora, €16 eldadasra

a zenehallgatasra szant dalokat, miiveket a gyerekek életkoranak és az aktualitasoknak
megfelelden valassza ki; ha van,vegye figyelembe a nemzetiségi, etnikai kisebbségi
gyermekek hovatartozasat
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az ¢ének-zenei  képességfejlesztd  jatékokat  kotetlen  jelleggel, mikrocsoportos
munkaformaban szervezze meg a zenesarokban

biztassa a csaladdot arra, hogy a gyermekek otthon is énekelgessenek a sziileikkel egyiitt

ha van a csoportban nem magyar anyanyelvli, alkalmanként az & anyanyelviikon is
sz6laltasson meg egy-két dalt.

A gyermekek tevékenységei

Magyar népi, mas népek énekes-mozgasos jatékait jatsszak.

Mondokaznak: altatok, hintaztatok, simogatdk, hajladozok, hocogtetdk, lovagolok,
tapsoltatok, tancoltatok, sétaltatok, labdazok stb.

Enekes jatékokat jatszanak: fogyo és gyarapodo, parvalasztd, sor-és tigyességi, stb.
Magyar népszokasok, hagyomanyok jatékait jatsszak.

Kortars miivészeti alkotasokat hallgatnak, énekelnek,

Tancmozgasokat végeznek.

Egyszerli hangszereket készitenek kiilonb6z6 anyagokbol.

Hangszereket hasznélnak.

Megfigyelik a természet és a kozvetlen kornyezetiink hangjait.

Ritmus-és hallasfejleszt6 gyakorlatokat végeznek.

Zenei formaérzék-fejleszto jatékokat jatszanak.

Az ének, zene, népi jaték kapcsolata mas nevelési teriiletekkel, tevékenységi formakkal

Az ének, zene, népi jaték kapcsolatban van:

a verselés, meséléssel, mert a népi mondokak, didolok sajatos ritmusat, dallamat, hangzo
vilagat megfelel6 formaban kozvetiti,

rajzolas, festés, mintazas, kézi munkdval, mert a zenei élmény serkenti a gyerekek képi,
irodalmi alkotdsok iranti kivancsisagat, esztétikai fogékonysagat, eldsegiti a szép mozgas
kialakulasat,

a kiilsé vilag tevékeny megismerésével, mert a gyermek megismeri a népi kultarat,
népszokasokat, zenei hagyomanyokat, kdrnyezetiinket,

jatékkal, mert az énekes jatékok kialakitjak az egyiittjatszas 6romét, lehetdséget teremtenek
a kiilonbozd fius €s lanyos szerepek gyakorlasara,

mindennapos mozgassal, mert az énekes jatékok fejlesztik a mozgaskoordinacidjukat,
hozzasegit a sz&p testtartas €s a mozgasformak kialakitasdhoz és gyakorldsahoz.

érzelmi nevelés, az erkélcsi és az értékorientalt kozosségi neveléssel, mert a kdzos énekes
jatékok soran alakulnak a tarsas kapcsolatok, udvariassagi formak.

anyanyelvi neveléssel, mert a mondokak ¢s dalok gazdagitjdk a gyermekek szokincsét,
kifejezokészségét.

42



HORVATZSIDANY ANGYALKERT OVODA ES BOLCSODE
Pedagdgiai Program
OM azonositd: 203679

A fejlédés jellemzdi az 6vodaskor végén

Elvezettel vesznek részt ének-zenei tevékenységekben.

A gyerekek tudjak a mondokakat, 6 hangterjedelmii dalokat, alkalmi dalokat tisztan,
szép szovegkiejtéssel énekelni az egyvonalas C és a kétvonalas C abszolit magassagok
kozott.

Tudnak dallam vagy ritmusmotivumokat egyénileg visszaénekelni, visszatapsolni.
Ismerik a halk és hangos kozti kiilonbséget, tudnak halkan, hangosan énekelni, tapsolni,
beszélni. ..

Felismerik a magas ¢és mély éneklés kozotti kiilonbségeket, maguk is tudnak
magasabban és mélyebben énekelni, dalt kezdeni.

Megkiilonboztetik az egyenletes liiktetést a dal ritmusatol, kiilon-kiilon is tudjak
érzékeltetni.

A dalok, monddkak ritmusat belsd hallas alapjan is 6sszekapcsoljak.

Osszehasonlitjak és énekléssel, mozgassal bemutatjak a normél tempénal gyorsabbat és
lassabbat.

Felelgetos jatékokat két csoportban folyamatosan, az 6vodapedagdgus segitsége nélkiil
is tudnak énekelni.

Felismerik a dallamot dudolasrol, hangszerrdl, a hasonld fordulatokbol, sajatos kezdo,
erdsen eltérd belsé vagy zaré motivumokrol.

Felfigyelnek az oOvodapedagdgus és tarsaik énekének ¢és beszédhangjanak és a
kornyezetiik kiilonb6z6 hangszineire.

Az 6vodapedagogus segitségével bdvitik a kitalalt szovegeket, valtozatos, ritmizalo
szavakkal.

Kitalalnak a dalokhoz, vagy a negyed sziinet érzékeltetésére jatékos mozdulatokat.
Egyontetlien korbejarnak szép testtartassal, kézfogassal.

A gyerekek mozgasaban megjelenhetnek a jaras €s 1€pés valtozatos formai is.

Zenéhez kapcsolodd mozgasuk jo, maguk is kitaldlnak mozgéasokat.

Egyszert, jatékos tancmozgasokat esztétikusan, kedvvel végeznek.

Képesek egyenstlyvaltast kivand mozgasokra.

Térformakat alakitanak.

Ritmushangszereket hasznalnak.

Ismerkednek néhany hangszerrel, azok hangjaval, megszoélaltatasuk modjaval.

A bemutatott ¢l6zenét a hangulatban egymastol eltéré népdalokat, miizenei
szemelvényeket, mas népek dalait figyelmesen hallgatjak.
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7.4 RAJZOLAS, FESTES, MINTAZAS, KEZI MUNKA

Az 4brazolo tevékenység a gondolatok, érzelmek, a szarnyalo fantazia kifejezési modja. Osszetett,
sokszinli nevelési teriilet. Magaban foglalja a rajzolast, festést, mintazast, épitést, képalakitast, kézi
munkat. A miialkotasokkal, a népmiivészeti elemekkel, az esztétikus targyi kornyezettel valod
ismerkedés fontos eszkdze a gyermeki személyiség fejlesztésének. A gyermeki alkotds a belsd
képek gazdagitasara épiil.

A gyerekeket egyéni fejlettségi szintjiiknek megfelelden képi-plasztikai kifejezOképesség birtokaba
juttatja, kialakitja benniik az elemi képolvasasi, komponalo, térbeli tajékozdodd és rendezd
képességet.

Alapelveink
Az 6vodapedagdgus:

tegye lehetové, hogy a gyerekek az alapvetd technikdkban egyre inkabb kialakithassak és
érvényesithessék sajat kifejezési modjukat, ebben fejlodjenek

késztesse a gyerekeket a szemlélddés, a racsoddlkozas, a felfedezés lehetdségével a
jelenségek formai, szinbeli tulajdonsdgainak megfigyelésére

engedje a gyerekek otleteit érvényre juttatni

vegye figyelembe az egyéni fejlettséget, adottsagot és a képességeket.

A tevékenység célja:

a gyermekek élmény-és fantaziavilaganak képi, szabad onkifejezése

a gyermekek tér, forma, szin képzetének gazdagitdsa, esztétikai érzékenységiik, szEép iranti
nyitottsaguk, igényességiik alakitasa

igény kialakitasa az alkotésra, a kreativ onkifejezésre, a kornyezet esztétikai alakitasara és az
esztétikai élmények befogadasara.

Feladataink
Az 6vodapedagogus:

teremtsen megfeleld légkort, elegendd 1d6t az alkotd tevékenységekhez

igényesen formalja kornyezetét, természetes, jO mindségli anyagokat hasznaljon a
csoportszoba rendjében, mértéktartdan, izlésesen diszitsen

Osztondzze a gyerekeket az 1) megoldasok keresésére, a kreativ, kornyezettudatos
gondolkodasra, fenntarthatosagra vald nevelés

segitse el6 az esztétikus kornyezet felismerését, Ovasat, alakitasat

alakitson ki a csoportszobaban egy allando ,,mithelysarkot” az dbrazold tevékenységekhez
alkotésaikat

biztositsa, hogy a gyerekek a jatékidében barmikor szabadon abrazolhassanak,

biztositson megfeleld, jo mindségli, valtozatos technikék gyakorlasara alkalmas eszkozoket,
helyezze el az eszkdzoket ugy, hogy a gyermeke szamara elérhetd legyen,

tegyen meg mindent az eszkdzhasznalati szokdsok kialakitasaval a balesetek kikiiszobolése

érdekében is,
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torekedjen az életkori sajatossagok figyelembe vételével valtozatos ¢és rendszeres
¢lménynytjtasra,

ismertesse meg a gyermekeket kiilonb6z6é technikakkal, torekedjen a technikai jartassag
kialakitasara,

egy téman beliil legalabb két technikat kinaljon fel a szervezett tevékenység soran

részesitse elonyben azokat az abrazolasi modokat, amelyekre a gyerekek egyediil is képesek,
valoban 0nallo, szabad alkotasokat tudnak létrehozni,

0sztondzze Oket a kitartd munkara,

figyeljen arra, hogy az abrazolo tevékenység kdzben a gyermekek egymasra is tekintettel
legyenek, ne zavarjak tarsaikat,

tegye lehetévé, hogy varosunk miemlékeit, muzeumait a gyerekekhez kozel 4llo
miualkotasokat megismerhessék,

biztositsa varosunkban 1évo allandd ¢és iddszakos kidllitaisok megtekintését (jatékkiallitas,
gyermekalkotasok, kdszegi festdomiivészek kiallitasa, jeles napokhoz kapcsolodo kiallitasok,
stb.),

tegye lehetévé, hogy varosunkban 1évé kézmives mithelyek munkajaval
megismerkedhessenek,

segitse eld, hogy a sziilok otthon is adjanak a gyermekeknek lehetdséget az dbrazolasra és a
kész alkotasaikat 6rizzek, becsiiljék meg, oriiljenek neki,

a jo adottsagokkal rendelkezd gyerekeknek biztositson lehetdséget a kreativitasuk,
alkotoképességiik kibontakoztatdsara

0sztonodzze a sziiloket, hogy otthon is adjanak lehetdséget az dbrazolasra.

A gyermekek tevékenységei

Képalakitas:

Rajzolnak: az emberalakokat; kornyezetben taldlhatd targyakat, formékat, jelenségeket;
mese-, versélményeiket; képzeletiikk alapjan; bottal a foldre, homokba, aszfaltra; krétaval;
papirra (ceruzaval, zsirkrétaval, tussal, stb.)...

Festenek: egyénileg megvalasztott szinekkel érzelmeik, élményeik €és az Ovond Otletei
alapjan kiilonb6z6 technikdkat alkalmaznak; ,,jatszanak” a festékkel () szineket hoznak
létre...).

Kompozicidkat hoznak 1étre.

Plasztikai munkak:

Természeti targyakat gylijtenek az oOvoda kornyékén, sétdk, kiranduldsok alakalméval;
ezeket Osszehasonlitjak, csoportositjak, ezekbdl alkotasokat hoznak 1étre.

Emberalakot, allat- és jatékfigurakat mintaznak.

Ajandéktargyakat, jatékokat készitenek.

Babokat, diszleteket, kellékeket készitenek,

Koénnyen megmunkalhatd anyagokat haszndlnak (homok, agyag, textil, bdr, stb.),

Kiilonféle technikakkal ismerkednek, gyakoroljak alkalmazasukat,

Tapasztalatokat szereznek formakrol, alakithatosagrol,
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Kiilonbozo térbeli alakzatokat formalnak,
Megépitik varosunk egy-egy nevezetességét,

Kornyezet alakitasa:

Kozvetlen kornyezetiik szépitésében, diszitésében részt vesznek.

Megtekintik a varos nevezetes épiileteit, muzeumait, kiallitdsokat.

Elményeiket megjelenitik abrazolasukban.

Vérosunkban miikddé kézmiives mithelyekben folyd munkakkal ismerkednek, lehetdség
szerint kiprobaljak a technikékat (fazekas, szijgyarto, fafarago, viragkoto...).

Népi  kismesterségekkel ismerkednek (agyagozas, szovés, fonds, gyongyfiizés,
textildiszités).

A rajzolas, mintazas, kézimunka Kkapcsolata mas nevelési teriiletekkel, tevékenységi
formakkal

A rajzolés, mintazas kézimunka kapcsolatban van:

a kiils6 vilag tevékeny megismerésével, mert a kornyezetiikbol szerzett tapasztalatszerzések
soran megfigyelik a szineket, formékat, ismerkednek az anyagok tulajdonsagaival,
formalhatosagaval, téri viszonylatokkal, sik formakkal,

az anyanyelvi neveléssel, mert hozzéjarul a szavak mogotti képzettartalom formalasahoz,

a verselés, meséléssel, mert a mesék, versek képi megjelenitésével a gyerekek
gondolkodasa, nyelvi kifejezokészsége sokoldaluan fejleszthetd,

a jatékkal, mert a konstrualo jatékok soran fejléddik komponalod képességiik,

a mindennapos mozgassal, mert a tevékenységek soran fejléddnek a nagy-¢s finommozgasok,
azok Osszekapcsolasa

érzelmi nevelés, az erkolcsi €s az értékorientalt kozosségi neveléssel a gyermeki élmény és
fantaziavilag, érzelmek képi kifejezése altal

ének, zene, népi jaték tevékenységgel, mert a zenei élmény serkenti a gyerekek képi
kifejezoképességét, esztétikai fogékonysagat
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A fejlédés jellemzoi az 6vodaskor végén

Orémmel, Snmagukt6l dbrazolnak.

Képesek a targyak térbeli kiterjedésének tapasztalati felismerésére, a fobb formai jellemzok
megnevezesere.

Epitésben gazdag a fantaziajuk, képesek egyéni otleteiket megvaldsitani.

Téralakitasban kozosen, aktivan részt vesznek, megvalositjak otleteiket.

Tudnak egyszer(i forméakat mintazni, papirbol kivagni, hajtogatni, ragasztani.

Abréazolasuk valtozatos szinhasznalatot és tagoltsagot mutat.

Formaabrazolasuk  valtozatos, tobbnyire képesek hangstlyozni a legfontosabb
megkiilonboztetd jegyeket.

Emberabrazolasukban megjelennek a részformak, egyszeri mozgasok.

Képalkotasukban kifejezik gondolataikat, élményeiket, elképzeléseiket.

Képi emlékezetiik, megfigyelésiik (részletek abrazoldsa) pontos.

Onallban és csoportosan is szivesen készitenek jatékokat, ajandékokat, kellékeket.

Diszité, tervezd feladatot valtozatos szinekkel, rajzolassal, festéssel, ragasztassal,
karcoléssal stb. onélloan végeznek.

Tudnak kiilonféle technikékkal képet alkotni, a technikat onalléan, a rendelkezésre alld
anyagokbol megvalasztani.

Plasztikai munkaik egyéniek, részletezdek

Otleteket elfogadnak.

Erdeklédnek szokatlan, érdekes jelenségek irant.

Récsodalkoznak a sz€p latvanyra, tudnak gyonyorkodni benne.

Megfogalmazzak értékitéletiiket, képesek beszélgetni az alkotasokrol

Alkotasaikat izlésesen elhelyezik a Mini-galériaban
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7.5 MINDENNAPOS MOZGAS

A gyermek legalapvetobb sziikséglete, természetes megnyilvanuldsi formaja a mozgés, mely
hozzajarul a gyermek optimalis személyiségfejlodéséhez. A tevékenység szervezeti kerete lehet
spontan, aktiv szabad jatékban megjelend mozgasos tevékenység vagy iranyitott mozgasfejlesztés,
illetve szervezett mozgésos tevékenység.
A rendszeres egészségfejlesztd testmozgas, a gyermekek egyéni fejlettségi szintjéhez igazodo
mozgasos jatékok ¢s feladatok, a pszichomotoros készségek és képességek kialakitasanak,
formalédsanak és fejlesztésének eszkozei.
Az O6vodaskor a természetes hely-, helyzetvaltoztato- és finommotoros mozgaskészségek
tanuldsanak, valamint a mozgaskoordinécio intenziv fejlodésének szakasza.
A mozgas ¢és az értelmi fejlodés kedvezd egymadsra hatasa biztosithato

e a sokszind, valtozatos és oromteli,

e ¢rzelmi biztonsadgban zajlé gyakorlasi formakkal,

e jatékokkal.
A mozgasos jatékok, tevékenységek rendszeres alkalmazasa

e kedvezden hat a kondicionalis képességek (erd és az alloképesség) fejlodésére

e Dbefolyasoljak a gyermeki szervezet teherbird képességét, egészséges fejlodését.

o fontos szerepiik van a helyes testtartashoz sziikséges izomegyensuly kialakulasaban,

o felerdsitik, kiegészitik a gondozas, €és egészséges életmodra nevelés hatasait.
Alapelveink

Az 6vodapedagdgus:
e torekedjen arra, hogy a mozgastevékenységek valtozatosak legyenek

e biztositsa, hogy a mozgas minden gyermek szdmara egyarant élményt, sikert és tanuldsi
lehetdséget jelentsen

e vegye figyelembe, hogy a mozgasfejlesztés az egész személyiség fejlesztésére iranyul,
® amozgasnal is a komplexitasra torekedjen

e teremtsen minden nap, minél tobb lehetdséget a spontan, szabad jaték kereteiben végzett
mozgasos tevékenységekre

e vegye figyelembe az egyéni sziikségleteket és képességeket, minden gyerek szadmara
biztositson lehetdséget

® a szervezett mozgasokndl figyeljen arra, hogy a gyerekek a legkevesebb varakozasi idével
folyamatosan mozogjanak

e torekedjen a gyermekeket legjobban fejlesztd, kooperativ mozgéasos jatékok széleskor
alkalmazasara, a szabad levegd kihasznalasara

® biztositsa, hogy a gyermekek a jaték soran fizikai és érzelmi biztonsagban legyenek.

A tevékenység célja:
e a természetes hely-, helyzetvaltoztato- és finommotoros mozgaskészségek tanuldsanak, a
mozgaskoordinacio intenziv fejléddésének eldsegitése
e a gyermeki személyiség fejlesztése mozgasos tartalmakon keresztiil
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a gyermekek természetes, harmonikus, Osszerendezett, nagy-és kismozgasanak, testi
képességeinek fejlesztése jatékos formaban

a gyermekek mozgassziikségletének kielégitése

a gyermekek tdjékozodasanak, alkalmazkodd képességének, valamint a személyiség akarati
tényezdinek fejlesztése uigy, hogy megmaradjon a gyermekek szabad mozgaskedve.

Feladataink
Az 6vodapedagdgus:

biztositsa mindennap a szabad mozgast

naponta szervezzen iranyitott mozgasfejlesztést és szervezett mozgastevékenységet

minden nap végeztessen tartasjavitd gyakorlatokat

gondoskodjon a gyermekek mozgaskedvének fenntartasardl, mozgésigényiik kielégitésérol,
a mozgas megszerettetésérol

minél tobb mozgasfejleszto jatékot tervezzen

mozgasos tevékenységgel végzett feladatmegoldasokkal erdsitse a  gyermekek
problémamegoldé képességét

kiilonb6z6 szervezeti formakkal segitse el a gyermekek mozgés-sziikségletének kielégitését
a mozgas kozben is fejlessze a gyermekek nyelvi képességeit

forditson kiilon figyelmet a jo adottsagokkal, képességekkel rendelkezd gyerekekre

sokszinii, valtozatos ¢és Oromteli, érzelmi biztonsagban zajlo gyakorlasi formakkal
jatékokkal segitse el0 a mozgas €s az értelmi fejlédés kedvezo egymasra hatasat

biztositsa a der(is 1égkort, a jo hangulatot

teremtse meg azokat a feltételeket, amelyek eldsegitik a biologiai fejlédést, novelik a
szervezet teherbiro, ellenalld és alkalmazkodd képességét (jo levegdjli, tiszta kornyezet,
megfeleld hely, eszk6z)

ismerje meg a gyerekek mozgasszintjét, mozgasigényét
adjon lehetdséget, hogy a mozgasformakat mindenki sajat képességei szintjén hajtsa végre
késztesse a gyerekeket elvarhato erdkifejtésre

fejlessze a nagy-és finommozgasokat, (egyensulyérzék, szem-kéz, szem-lab koordinacio,
ritmusérzek-fejlesztés), a testsémat (testrészek ismerete, testfogalom, kezesség), a mozgassal
kapcsolatos szokészletet

figyeljen a gyerekek helyes testtartasara, helyes 1égzésére, javitsa azokat
erdsitse a gyerekekben a versenyszellemet

hasznaljon szakkifejezéseket

a mozgasos tevékenységekben a gyermekeket eltérd képességei szerint értékelje
a hibajavitasokat tapintatosan végezze

miikddjon egylitt a mozgas megszerettetésében a csaladdal, érje el, hogy a sziildk 6vodan
kiviil is minél tobb mozgasi lehetdséget biztositsanak gyermekiik szdmara, gy6zze meg a
sziil6ket a mozgés fontossagarol, személyiségfejleszto hatasarol

probalkozzon a sziilokkel egyiitt, a sziilok bevonasaval sportnapokat szervezni.

49



HORVATZSIDANY ANGYALKERT OVODA ES BOLCSODE
Pedagogiai Program
OM azonositd: 203679

A rendszeres egészségfejlesztO testmozgas lehetOségel

szabad mozgaslehetdségek

iranyitott mozgasfejlesztés jatékos kornyezetben, jatékba agyazottan

szervezett mozgastevékenység

zenés, mozgasos percek

edzés: mindennapos futas, kocogas

iranyitott egyéb tevékenységekben megvaldsulé mozgés (mozgason keresztiili feldolgozas)
— mozgassal tanulas

zenére, zenei ritmusra végzett mozgasos feladatok, (népi) jatékok és tancok (kiemelten a
néptanc)

specialis tornak

A szabad mozgaslehetoségek megvalosithatok:

jatékidoben, csoporton belill vagy kivill (egy-egy nagymozgashoz kapcsolédd eszkoz
biztositasa)

folyosdkon elhelyezett mozgésos eszkdzok differencialt hasznalataval

szabad levegdn, udvaron (udvari jatszoeszk6zok).

A gyermekek tevékenységei:

Természetes mozgasokat végeznek (jaras, futas, kiszas, maszas, csuszas, stb.).

Mozgésos jatékokat jatszanak.

Ritmusos mozgast végeznek.

Rendgyakorlatokat, gimnasztikai gyakorlatokat végeznek.

Szokdelnek, ugralnak kiilonb6z0 magassdgban és tavolsagban elhelyezett targyakon 4at.
Gyakoroljak a tavol-és magasugrast.

Labdagyakorlatokat végeznek.

Tamaszkodnak, fiiggeszkednek.

Egyensulygyakorlatokat végeznek.

Talajtorna elemeit gyakoroljak (gurulo atfordulas, stb.).

Tornaszereket haszndlnak (pad, bordasfal, szonyeg, stb.).

Egyéni-, csoportos-, sor-¢s valtoversenyeket jatszanak.

Tartasjavito gyakorlatokat végeznek.

Szerep-, utanzo jatékokat jatszanak.

Zenére, zenei ritmusra mozgasos feladatokat végeznek, (népi) jatékok jatszanak, tdncolnak
(kiemelten néptanc)

A mozgas kapcsolata mas nevelési teriiletekkel, tevékenységi formakkal

A mozgas kapcsolatban van:

a kiilsé vilag tevékeny megismerésével, mert a mozgas segiti a térben és iddben valo
tajékozodast
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e az ¢rzelmi, az erkdlesi €és az értékorientalt kozosségi neveléssel, mert erkdlesi €és akarati
tulajdonsagokat fejleszt (egymas segitése, egyiittmiikodés, kitartas, segitOkészség,
alkalmazkodas, szabalykdvetd magatartas stb.)

e az anyanyelvi, az értelmi fejlesztés és neveléssel, mert a gyermekek gyakorlatot szereznek
abban, hogy szobeli leirds alapjan hajtsanak végre bizonyos gyakorlatokat

e az egészséges ¢letmod alakitdsaval, mert a mozgas az egészség megorzésének egyik o
tevékenysége

e azének, zene, népi jaték, tdnccal, mert egyszerli mozgasokat szépen megformalnak (1épések,
valtozatos iranyok, atbujasok, dobbantas stb.), ritmusérzékiik fejlodik. A mindennapos
irdnyitott testmozgas részét képezhetik a zenére, zenei ritmusra végzett mozgasos feladatok,
(népi) jatékok és tancok (kiemelten a néptanc), amelyek jelentés mértékben segitik a
mozgaskultara jatékos, tancos uton torténd fejlesztését.

A fejlodés jellemz6i az vodaskor végén

e A gyermekek szeretnek mozogni, kitartdak a mozgasos jatékokban.

e Egyéni-, csoportos-, sor- és valtoversenyt jatszanak az 6vodapedagogus
segitségével €s a szabalyok betartasaval.

o Teljesit6képességiik novekszik, mozgasuk dsszerendezettebbé, megfeleld
ritmustva valik.

o Cselekvoképességiik gyors, mozgasban kitartoak.

o Tér-, ido- és tajekozodo képességiik életkoruknak megfeleld.

e Csoporthelyzetben kialakult 6nfegyelmiik, szandékos figyelmiik, kitartasuk,
feladattudatuk, az iskola megkezdéséhez sziikséges magatartasuk.

e Tudnak litemtartassal jarni, gimnasztikai gyakorlatokat esztétikusan végezni.

e Szeretnek futni, képesek 50-100 métert kocogni.

o Mozgéstapasztalataik egyensulyozasban és ugrasban novekednek, (pl. képesek
babzsakkal a fejen egyenstlyoz6 jarasra vizszintes padon).

e Kiilonbozd tipusu futdgyakorlatokat végeznek (pl. sorverseny, valtdverseny, gyors-
lasst futas stb.).

e Talajgyakorlatokat végeznek.

e Természetes hely-helyzetvaltoztatd mozgasokat végeznek.

e Kiilonbozd labdagyakorlatokat végeznek (dobas, elkapas, pattintas, kislabda hajitas
stb. egyénileg, parokban ¢és kisebb csoportokban).

o Ugrasgyakorlatokat végeznek (szokdelnek, sorozatugrasok, tdrgyakon at, magas-
tavolugras stb.).

o Megértik az egyszerli vezényszavakat.

7.6 A KULSO VILAG TEVEKENY MEGISMERESE

A kornyezettudatossadg személy szerinti tudatos feleldsségvallalds, tajékozottsag, érzékenység a
kozvetlen és tdgabb kornyezetiinkkel, élohelylinkkel szemben.
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Ennek a felelés gondolkodadsnak, cselekvésnek az atadasa oOvoddsaink szamara mdara mar
1étsziikségletté valt, hiszen csak igy varhatjuk, hogy az évek mulasaval is kornyezetiikre igényes,
természetet szeretd, tiszteld €s védo felndtteké valjanak. Célunk akkor lesz elérhetd, ha mar
ovodaskorban érzékennyé tessziik Oket a kdrnyezeti problémak irant és szokdsokat alakitunk ki
benniik, amelyek egy életen at kisérik dket.

Ehhez elsésorban a fenntarthatosdg pedagdgidja irant elkotelezett, felelésen gondolkodd, a
kornyezeti kultirara vald nevelést kiemelt feladatként kezeld neveldtestiiletre van sziikség. Ennek
érdekében nevelési célkitlizéseink ¢és feladataink meghatarozdsaban a természet- ¢és
kornyezetvédelmi feladatokat kiemelten kezeljiik és olyan innovativ mddszereket alkalmazunk,
amelyek eldsegitik a hatékony tanulasi kornyezet megteremtését. A jaték, a jatékban tanulés, a
szenzitiv modszerek, a terepi gyakorlatok, a kerti munka, a megfigyelés, felfedeztetés, kisérletezés,
az ¢lmény ¢és projektpedagogia alkalmazasa mind-mind ezt segiti.

Fontos, hogy az 6voda egész kozdsségén, a kiilsé és belsd megjelenésében is tiikr6zodjon a
,masfajta gondolkodas”.

A gyermek aktivitasa és érdeklddése sordn tapasztalatokat szerez a sziikebb és tdgabb természeti-,
emberi-, targyi kornyezet formai, mennyiségi, téri viszonyair6l. A valosag felfedezése soran pozitiv
érzelmi viszonya alakul a természethez, az emberi alkotasokhoz, tanulja azok védelmét, az értékek
megolrzését. A gyermek a kornyezet megismerése soran matematikai tartalmt tapasztalatoknak,
ismereteknek is birtokdba jut és azokat a tevékenységeiben alkalmazza. Felismeri a mennyiségi,
alaki, nagysagbeli és téri viszonyokat: alakul itéloképessége, fejlodik tér-, sik- és
mennyiségszemlélete.

Alapelveink
Az 6vodapedagogus:
e tartsa szem elOtt a gyerekek egyéni sajatossagait, eltéro fejlettségi szintjét
e tegye lehetdvé az élménybe dgyazott tapasztalatszerzést
e fokozatosan érvényesitse a valosag, az ahhoz kapcsolddo cselekvés, az errdl alkotott kép, és
az ezt kifejezd sz6 egységét
e hasznalja fel a varatlan helyzetbdl, eseményekbdl adodo tapasztalatszerzési lehetdségeket is
e tervezés kozben induljon ki a kiilsd vilag tevékeny megismerésére nevelés céljabol, a helyi
adottsagokbodl, csoportja eddigi tapasztalataibol, a gyermekek gondolkoddsanak
fejlettségébol
e torekedjen arra, hogy a problémahelyzeteket a gyerekek onalldan, kreativan oldjdk meg
e tamaszkodjon a gyerekek spontdn szerzett tapasztalataira
® ajatékossag érvényesiiljon a tevékenységekben
® sajat példamutatdsan keresztiil Osztondzze a gyerekeket a természet iranti szeretetre,
védelmére

A tevékenység célja: A kozvetlen és tagabb kornyezet felfedezése soran a gyermekek pozitiv
érzelmi viszonyanak kialakitasa a sziil6fold, a helyi hagyomanyok és néphagyomanyok, szokésok,
Osszefogas, nemzeti, csaladi, targyi kultura értékei irant.
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A természeti €s épitett kornyezet megismertetésével sokszinli tapasztalathoz juttatas,
készségek, képességek alakitasa.

A természetet szeretd, védo emberi értékek alakitasa, kornyezettudatos viselkedés
megalapozasa.

A kornyezet megszerettetése kdzben a kiilsd vildg mennyiségi és formai viszonyainak
tevékeny megismerése.

A gyermekek elemi ismerete alakuljon ki dnmagukrol és kdzvetlen kdrnyezetiikrol.

Feladataink
Az 6vodapedagdgus:

tegye lehetdvé a gyermek szamara a kornyezet tevékeny megismerését

biztositson elegendd alkalmat, id6t, helyet, eszkdzoket a spontan €s szervezett tapasztalat- és
ismeretszerzésre, az ismeretek rendszerezésére a kornyezetkultira és a biztonsagos életvitel
szokasainak alakitasara

teremtsen lehetdséget minél tobb megfigyelésre, kisérletezésre, felfedezésre

fejlessze a gyermekek kommunikacids képességeit a kozvetlen tapasztalatok, vizsgalodasok,
kisérletezések, ¢és az atélt élmények feldolgozasa sordn

segitse el a gyermek 6nalldé véleményalkotasat, dontési, problémamegold6 képességeinek
fejlodését

helyezzen = hangstlyt fenntarthatosagi  szemléletformalasra, a  kornyezettudatos
magatartdsformalas alapozasara, alakitasara

alapozza meg az energiatudatossagra nevelés, az OKO tudat és a biztonsigos életvitel
szokasait
teremtsen lehetdséget az élmények minél tobb érzékszervvel valdo megtapasztalasara,

erdsitse azt az érzést, hogy a természet szépségét €s az ember altal kialakitott kdrnyezetet
védeni, 6vni kell

torekedjen arra, hogy a gyerekek megismerjék a sziil6fold, az ott €16 emberek, a taj, a helyi
hagyomanyok és néphagyomanyok, szokdsok, a népi-, a csaladi- és a targyi kultura értékeit,
megtanulja ezek szeretetét, védelmét is

segitse eld, hogy a gyerekek maguk fedezhess€k fel kornyezetiik targyait, jelenségeit
lehetdleg természetes alapanyagu eszkozoket biztositson a gyerekek tevékenységeihez

sok dicsérettel, buzditassal alakitsa a kornyezethez valé alkalmazkodast, a helyes viselkedést
teremtsen lehetdséget, hogy a gyermekek matematikai tapasztalatokat szerezzenek a
mennyiségi, alaki, nagysagbeli €s téri viszonyokrol

alakitsa a gyermekek itéloképességét

tamaszkodjon a gyermekek otleteire, igényeire, aktualis élményeire

szervezzen mikro-csoportos tapasztalatszerzést

hasznalja ki helyi torténelmi és természeti adottsagainkat,

szervezze meg a jeles napokat, iinnepeket, lehetdség szerint vonja be a sziiloket is

torekedjen a téma projekt rendszerii feldolgozasara

figyeljen minden gyerekre, kérdéseikre hiteles, érthetd, pontos valaszt adjon

segitse a sziiloket, hogy felismerjék a gyerek kornyezet iranti érdeklédésének fontossagat
a gyermekeken keresztiil alakitsa a sziilok szemléletmddjat a kdrnyezettudatos életvitelre
(pl. szelektiv hulladékgytijtés)

tamaszkodjon a gyerekek csaladi kirandulason, tidiilésein szerzett tapasztalataira
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biztositson kiilon lehetdséget a kreativ, kiemelkedd problémamegoldd- alkoto képességgel
rendelkezd gyerekek szamara

szervezzen tapasztalatszerzd, megfigyelési tevékenységet a tankdteles korukat megel6zd
nevelési évben 1évo gyermekek részére

A gyermekek tevékenységei

A tarsadalmi kdrnyezet megismerése teriiletén:

kiilonboz6 jatékokat jatszanak a csaladrol (dramajatékok, szerepjatékok, stb.),

ismerkednek testiikkel, testrészeikkel, azok funkcioival, tisztantartasukat gyakoroljak,
megismerik az oOvodaban dolgozo felndttek munkéjat, apoljak kornyezetiiket (mosdd
feltorlése, seprés, stb.)

tapasztalatokat szereznek megfigyelhetd, felnott foglalkozasokrol,

tapasztalatokat szereznek az 1d6zonakrol: évszakok, évek, honapok, hetek, napok,
napszakok,

nagycsoportosok ellatogatnak leendd iskolajukba,

megtekintik a telepiilés legjellegzetesebb miiemlékeit, épitészeti értékeit,

gyakoroljak a helyes gyalogos kozlekedést,

megismerik természetes kozegben a lakohelyiikon fellelhetd kozlekedési eszkozoket, a nem
elérhetdket megnézik filmen, képeken

megismerkednek hazajuk és néhany mas orszag nevével, jellemz6 €lovilagaval.
allatvédelemmel kapcsolatos tevékenységekben aktivan részt vesznek

megismerik telepiilésiik helyi hagyomanyait

részt vesznek az 6vodakban helyileg kialakitott jeles napokon (Mihdly-napi vésar, sziiret,
Marton nap, Mikuldsvaras, lucazés, adventi késziilddés, betlehemezés, farsang, kiszézés,
husvét, majusta allitas, anyak napja, piinkdsd, évzard, gyermeknap),

megismerkednek nemzeti tinnepeinkkel: marcius 15.

Természeti kornyezet megismerése teriiletén:

megfigyelik a természet valtozasait, az évszakokat, az iddjarast,
kirandulnak a kornyez6 hegyekbe, erddkbe,

megismerik, védelmezik, gondozzik a ndvény- és allatvilagot,
gondoskodnak a kozvetlen kdrnyezetiikben ¢16 madarakrol,
lehetdség szerint él6helyiikon figyelik meg a haziallatokat,
gondozzak a novényeket,

filmeket néznek a vadon €16 allatokrol,

részt vesznek a természet jeles napjainak tevékenységeiben (takaritasi vilagnap -
szeptember 23., allatok napja — oktober 4., viz napja — marcius 22., f6ld napja — aprilis 22.,
madarak és fak napja — méjus 10., kornyezetvédelmi vilagnap — junius 5.).

Kornyezetalakitas teriiletén:

részt vesznek kornyezetiik atalakitasaban,
jatéktevékenységiik soran igénylik és lehetdségiik szerint atrendezik a berendezési targyakat,
munka jellegli tevékenység, vizudlis tevékenység utan helyredllitjadk kornyezetiiket.

Kornyezetvédelem:
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védik az ¢él6 kornyezetet, gondozzak, gondoskodnak életfeltételei biztositasardl,

természetes anyagokat, terméseket gyiijtenek, ezeket felhaszndljak jatékukban (,,azokat a
természeti kincseket hozhatjuk el, amit a természet elengedett”™),

kozvetlen kornyezetiikben 0sszegyljtik a szemetet, nem szemetelnek,

szelektiven gytjtik a PET palackot, mlianyag kupakot, papirt, elemet stb.

Kornyezetiink mennyiségi és formai viszonyai teriiletén:

targyakat, személyeket, halmazokat hasonlitanak Ossze, valogatnak szét tulajdonsagaik
alapjan,

sorba rendeznek megnevezett mennyiségi tulajdonsagok, felismert szabalyossag szerint,
mérési, Osszemérési feladatokat végeznek mennyiségekkel, halmazokkal, kiillonb6z6
egységekkel,

tapasztalatokat szereznek a geometria korében (épitenek, sikbeli miiveket alkotnak, stb.),
mozgasokat végeznek a tiikor eldtt,

kiilonboz6 térbeli tajékozodasi képességet fejlesztd jatékokat jatszanak (dramajatékok,
labirintus, stb.).

Toreksziink a fenntarthatosaggal kapcsolatos palydzati uton elnyerheté cimek megszerzésére,
megtartisara. Mar meglévék: ,,Allatbarat Ovoda” (Ujvarosi Tagévoda), Zold Ovoda (Kozponti

Ovoda). Tervezett: ,,Ovodakert program”, illetve egyéb megjelend lehetdségek.

A kiilsé vilag tevékeny megismerésének kapcsolata mas nevelési teriiletekkel, tevékenységi
formakkal

A kiils6 vilag tevékeny megismerése kapcsolatban van:

az érzelmi, az erkolesi és az értékorientalt kozosségi neveléssel, mert lehetové teszi a
csoporthoz vald érzelmi kotddést, kapcsolatépitést, a sziiléfold szeretetének megalapozasat
az anyanyelvi neveléssel, mert a tarsadalmi szokasok, az egyiittélés normai biztositjak a
kommunikéacio képességének tudatos és a személyiség fejlodésének szempontjabol
nélkiilozhetetlen érzelmi szinezetl kialakitasat, fejlesztését

a jatékkal, mert a gyermek a kornyezetébdl szerzett tapasztalatait, ismereteit jatékaban
felhasznalja, 4téli, folyamatosan gyakorolja

a rajzolas, festés, mintazas, kézi munkaval, mert a megismert kdrnyezet esztétikai hatast valt
ki; az élmények, tapasztalatok megjelennek az abrazolasban

az ének, zene, népi jaték, tdnccal, mert tapasztalatokat szereznek a népi hagyomanyokrol,
népszokasokrol, folklorrol

a mindennapos mozgassal, mert lehetdéséget nyujt a térben vald tajékozodasra, az irdnyok
gyakorlati alkalmazasara

az egeészséges ¢letmod alakitdsaval, mert a kornyezettudatos tevékenységek
Osszekapcsolodnak az egészséges életmodra, életvezetési készségeken alapuld neveléssel, az
egészséges ¢letvitel igényének alakitasaval
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A fejlodés jellemzoi az 6vodaskor végén

Elemi ismeretekkel rendelkeznek onmagukrol és kornyezetiikrdl (tudja nevét, lakcimét,
sziilei foglalkozasat, felismeri a napszakokat).
Ismerik szlikebb lakohelyiiket.

Ismerik és gyakorlatban alkalmazzak a gyalogos kozlekedés alapvetd szabalyait.

Ismerik a kornyezetiikben €16 novényeket, allatokat, azok gondozésat, védelmét.

A targyak, jelenségek kozott néhany feltiind dsszefliggést felismernek.

Felismerik az 61tozkodés €s az id6jaras Osszefliggéseit.

Felismerik, értelmezik az ok-okozati 6sszefiiggéseket.

Ismerik a viselkedés alapvetd szabalyait.

Kialakuloban vannak azok a magatartasi formak, szokéasok, melyek a természeti ¢és
tarsadalmi kornyezet megbecsiiléséhez, megdvasahoz sziikségesek.

Elemi mennyiségi ismereteik vannak.

Jatékukban a matematikai ismeretek megjelennek.

A targyakat 6ssze tudjak hasonlitani mennyiség, nagysag, forma, szin és egyéb megadott
szempont szerint.

Ertik és helyesen hasznaljak tevékenységek soran eléforduldé mennyiségekkel,
halmazokkal kapcsolatban az 6sszehasonlitést kifejezd szavakat.

Képesek jol ismert tulajdonsdgok szerinti valogatds folytatdsdra, sorba rendezés
kiegészitésére; sajat szempontl valogatas, sorba rendezés végzésére.

Azonositani tudnak kiilonféle helyzetiikben is egyezd alaku targyakat, sikbeli alakzatokat.
A tiikorrel valo jaték soran tapasztalatokat €s élményeket szereznek.

T6-és sorszamneveket helyesen hasznaljak.

Biztonsaggal tajékozodnak a térben, ismerik az iranyokat.

Helyesen hasznaljak a térbeli viszonyokat jelentd névutokat.

Felismerik és megnevezik az alapszineket és a kevert szinek sotét és vildgos valtozatait.

7.7 MUNKA JELLEGU TEVEKENYSEGEK

A személyiségfejlesztés fontos eszkoze a jatékkal sok vonatkozasban azonossagot mutatd, azzal

egybeesd munka és munka jellegli, onként — azaz Orommel és szivesen — végzett jatékos
tevékenység. A tapasztalatszerzésnek €s a kdrnyezet megismerésének, a munkavégzéshez sziikséges
képességek, keészségek, tulajdonsagok alakitasdnak fontos lehetdsége. A kozdsségi kapcsolatok, a
kotelesség- és felelosségvallalas alakitasanak eszkozei. Hozzdjarul a gyerekek kozti tarsas

kapcsolatok alakuldsdhoz, a kozosségért végzett tevékenység atéléséhez.

Alapelveink:
Az 6vodapedagbgus:

az egyes munkafajtadkat fokozatosan vezesse be €s a munka mennyiségét is csak fokrol-fokra
novelje

biztositsa munka allandosagat és folyamatossagat

vegye figyelembe az egyes gyermekek egyéni sajatossagait
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igyekezzen tudatosan felhaszndlni nevelési céljai megvaldsitdsa érdekében a gyermekek
Onkéntességét, nyitottsagat, megismerési vagyat, aktivitasat, érdeklodését

a lassibb vagy gyakorlatlanabb gyerekek szamara kezdetben kevesebb vagy konnyebb
feladatokat adjon és ezek sikeres ellatasa utan novelje a tennivalokat

tapintattal és tiirelemmel igyekezzék a gyerekek munkakedvét felkelteni

torekedjen arra, hogy minden munkatevékenység 6romot jelentsen és teljes Onallosaggal
végezhessék azokat

az egylittesen végzett munka, a kozos orom és feleldsség, az egylitt elért eredmények
segitsék a barati kapcsolatok, kisebb csoportok kialakulasat €s megszilardulasat.

A tevékenység célja:

A kornyezet megismerése a tapasztalatszerzések kozben.

A munkavégzéshez sziikséges attitidok és képességek, készségek, tulajdonsagok, mint a
kitartas, az 6nallosag, a feleldsség, a céltudatossag alakitasa.

A gyermeki munka megszerettetésén keresztiil olyan készségek, tulajdonsdgok,
kompetencidk kialakitasa, melyek pozitivan befolyasoljdk a gyermekek kozosségi
kapcsolatat, kotelesség-teljesitését.

A gyermekek egyiittmiikddésének, szervezéképességének fejlesztése.

Feladataink
Az 6vodapedagdgus:

a kiilonbozo tipusti munka jellegli tevékenységek tervezze meg, s azok feltételeit biztositsa
ismertesse meg velik az adott munka eszkoOzeit, azok ésszeri hasznalatit, a munka
legcélszerlibb fogasait, azok sorrendjét, a munka ellendrzésének modjait

a gyermekeket konkrétan, realisan €s sajat magukhoz mérten fejleszté modon értékelje

a gyermekek nyelvi képességét fejlessze

alakitsa a munkakészségeket €s szokasokat

a munkaeszk6zok szamara biztositson olyan helyet, ahol a gyermekek barmikor elérhetik és
hasznalhatjak a sziikséges eszkdzoket

teremtse meg az 6nallé munkavégzes lehetdségét
elézze meg a baleseteket

erdsitse a munkara késztetd inditékokat a gyerekekben
0sztondzze a gyerekeket a tényleges aktivitasra

adjon a gyermekeknek alkalmi megbizatasokat

ebédnél gyakoroltassa a napossagot, segitse a gyerekeket a munka folyamatos ellatdsaban, a
célszerti egylittmikodésben

az udvaron a gyerekek szélesebb korét vonja be a novénygondozasba (kerti munkak)
alakitson ki éldsarkot a csoportszobaban, s adjon lehetdséget a folyamatos gondozasra,
megfigyelésre

hivja fel a sziil6 figyelmét a tiirelem, az érdeklddés, a segités és a munka értékelésének
fontossagara.
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A gyermekek tevékenységei
Rendszeresen végzett munkak:

onkiszolgalas (testapolas, 6ltozkodés, étkezés stb.)

az étkezéssel kapcsolatos tevékenységek (terités, napossag, stb.)
a kornyezet tisztan tartasa (soprés, feltorlés, stb.)

rendrakas

kornyezet-, novény- és allatgondozas.

Alkalomszertien végzett munkak:

olyan feladatokat végeznek, amelyek bizonyos alkalmakhoz ko&tottek (segités az
ovodapedagdgusnak és mas felndtteknek, egymadsnak, ajandékkészités, siités, egyéb
megbizatasok stb.).

A munka jellegii tevékenységek kapcsolata mas nevelési teriiletekkel

A munka jellegli tevékenység kapcsolatban van:

az érzelmi, az erkdlcsi és az értékorientalt kozosségi neveléssel, mert a gyermeki munka
elsdsorban kozosségért végzett tevékenység, hozzéjarul a gyerekek kozti tarsas kapcsolatok
alakulasahoz, kozosségformalo szerepe is van, sokoldaltian fejleszti a személyiséget
mindennapos mozgéssal, mert a munka mozgéssal valosul meg, ami a testi fejlodés egyik
legfontosabb tényezdje

jatékkal, mert a gyermek a munkat is jatékként éli meg, reprodukalja jatékaban

kiils6 vilag tevékeny megismerésével, mert 1j munkaeszkdzoket, munkafolyamatokat ismer
meg tevékenysége sordn, segit kdrnyezete rendjének, szépségének megtartdsaban

az anyanyelvi, az értelmi fejlesztés és neveléssel, mert a munkafolyamatok kozben sajatos
kommunikécidra van sziikség, illetve a munkafolyamatok megtervezéséhez, kivitelezéséhez
kiilonbozé képességek, készségek megléte sziikséges, valamint fejlddnek azok a
tevékenységek soran.
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A fejlédés jellemzoi az 6vodaskor végén

Onkiszolgalasban teljesen 6nalloak.

A gyermekek szeretnek kozdsen dolgozni.

Az eszkozoket rendeltetésszertien hasznaljak.

Oriilnek, ha a kételességiiket teljesitik.

Onalloan, igényesen végzik a naposi munkat.

Szivesen vallalkoznak egyéni megbizatasok elvégzésére.

Szivesen kozremiikodnek a novények és allatok gondozasaban.

Szeretnek meglepetést késziteni a kisebbeknek, sziileiknek, az 6voda dolgozodinak, a
felndtteknek.

Részt vesznek a csoportszoba elrendezésében, sajat Otleteiket megvalositjdk az
atrendezésben.

Vigyéznak a terem rendjére.

Folyamatosan segitenek az udvar ¢és a kert rendezésében.

Segitenek az udvari jatékok elrakasaban.

Folyamatosan gondozzak a novényeket, allatokat.

A gyljtott terméseket, magvakat, stb. meghatarozott szempontok szerint csoportositjak
¢s Onalloan elhelyezik az élésarokban.

A munkavégzéshez sziikséges eszkdzoket onalloan is hasznaljak.

A kapott és vallalt feladatokat befejezik.

Az elvégzendd munkat képesek megtervezni és megszervezni.

Részt vesznek az aktudlis udvar-kerti munkaban.

Részt vesznek a csoportszoba diszitésében.

Az 6vodapedagogus és a dajka segitségével megjavitjak a megrongéalddott jatékszereket.
Részt vesznek a jatékszerek tisztitadsaban.

Kiilonbozd alkalmakra ajandékot készitenek.

Uzeneteket kozvetitenek.

7.8 A TEVEKENYSEGEKBEN MEGVALOSULO TANULAS

A gyermek tanulasi képességeinek kibontakoztatdsa és fejlesztése, a teljes dvodai életet atfogo,
folyamatos és alapvetd feladat. A gyermek adottsagai, a csaladban és tdgabb kornyezetében szerzett
tapasztalatai, az 6vodai nevelés soran biztositott tanulasi formak meghatarozzak a gyermek késébbi

fejlodési lehetdségeit és alakuld motivaciojat.

Az 6vodaban a tanulas folyamatos, kiillondsen az utolsé nevelési évben a gyermekek felkészitése az
iskolai nevelés-oktatasra, jelentds részben utanzasos, spontan €s szervezett tevékenység, amely a
teljes személyiség fejlodését, fejlesztését tdmogatja. Nem szikiil le az ismeretszerzésre, az egész
ovodai nap folyaman adodo helyzetekben, természetes €s szimulalt kornyezetben, kirandulasokon,
az Ovodapedagbdgus altal kezdeményezett parhuzamos tevékenységi formakban, szervezeti és

idokeretekben valdsul meg.
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Alapelveink

Az 6vodapedagogus:

biztositsa a kozvetlen, sok érzékszervet foglalkoztato tapasztalas, felfedezés lehetdségét

a tanulds iranyitdsa soran, személyre szabott, pozitiv értékeléssel segitse a gyermek
személyiségének kibontakozasat

torekedjen arra, hogy minden gyermek minden nap kapjon valamilyen pozitiv megerdsitést
keriilje a sztereotip értékeléseket (pl. ligyes vagy)

vegye figyelembe az egyéni sajatossagokat, képességeket

alkalmazza a differencialas modszerét

érvényesitse a jatékossagot a tanulds egész folyamataban

¢épitsen a csaladban szerzett élményekre, tapasztalatokra is

neveldmunkdja tudatos, tervezett, rendszeres legyen

Az 6vodai tanulas célja:

az 6vodas gyermek képességeinek fejlesztése

tapasztalatainak bdvitése, rendezése. amely elssorban jatékba integralt tevékenységekben,
cselekvésekben valdsul meg

Feladataink
Az 6vodapedagbgus:

alakitson ki tanulast tamogat6 kornyezetet

a tanulasi tevékenységek soran haszndlja fel a gyermek eldzetes élményeit, tapasztalatait,
ismereteit

biztositsa a gyermek sok érzékszervét foglalkoztato tapasztalds, felfedezés lehetdségét
egyénileg pozitivan értékeljen
erOsitse a gyermekek kreativitasat, alkotoképességét

a tapasztalat és ismeretszerzés folyamatat Ggy iranyitsa, hogy tdmaszkodjon a gyermekek
megismerési vagyara, onkéntelen figyelmére, érzelmi beéllitottsagara

a jatékos tanulds sordn segitse a gyermekek kognitiv tanuldsi eredményességét

torekedjen a komplexitasra

a gyermekeket képességeiknek, érdeklddésiiknek, adottsdgaiknak megfelelden fejlessze

az iskolaba 1épés idejére a gyermekeket 6nmagukhoz képest juttassa el legmagasabb szintre
készitse fel a gyermekeket az iskolai nevelés-oktatasra

egész nap folyaman biztositsa a tanulas kiilonb6z6 formdainak lehetdségét

teremtsen olyan szituacidkat, amelyekben a gyermekek maguk taldlhatjdk ki a megoldast,
atélhetik a felfedezés oromét

biztositsa az dnkéntességet

alakitsa ugy a tevékenységet, hogy se a bekapcsolodo, se a tdvozd gyerekek ne zavarjak
egymast
tudatosan fejlessze a gyermekek magatartési, viselkedési és erkdlcsi szokasait.

A tanulas lehetséges formai az 6vodaban:

e az utanzasos minta- és modellkdvetéses magatartas- és viselkedéstanulas, szokdsok alakitasa

e aspontan jatékos tapasztalatszerzés

e jatékos, cselekvéses tanulds
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e a gyermeki kérdésekre, valaszokra épiilo ismeretszerzés

e az 6vodapedagdgus altal iranyitott megfigyelés, tapasztalatszerzés, felfedezés

e a gyakorlati problémamegoldas.

A fejlodés jellemzoi ovodaskor végén:

A gyermekek 6rommel, 6nként tanulnak.

A tevékenységek befejezése utan visszatérnek eredeti jatékukhoz, vagy ujat kezdenek.
Betartjak a szabalyokat, normakat.

Ha a helyzet megkivanja, kivarjak, amig rajuk keriil a sor.

Szandékos figyelemre képesek, melynek idotartama életkoruknak megfeleld.
Képesek a mar elsajatitott ismeretek szandékos felidézésére.

Cselekedeteikben és gondolkodasukban egyszerii problémakat megoldanak.
Erdeklédnek kornyezetiik targyai, jelenségei és ezek Gsszefiiggései irant.

Feladataik végrehajtasaban kitartoak.

Munkatempojuk életkoruknak megfeleld.

8. A KIEMELT FIGYELMET IGENYLO GYERMEKEK NEVELESET

SZOLGALO INTEZKEDESEK

Intézményiink elkotelezett abban, hogy

az egyenld banasmod elve teljes kortien érvényesiiljon

az intézményen beliil a szegregacidmentességet biztositsa

az intézmény szolgaltatdsaihoz egyenléen minden gyermek hozzaférjen
intézménylinkben érvényesiiljon a diszkriminacidmentesség
megvalositsa az inkluziv nevelést

a mindségi neveléshez valo hozzaférés mindenki szamara biztositott.

Kiemelt figyelmet igényld gyermek:

kiilonleges banasmddot igényld gyermek:
o sajatos nevelési igényli gyermek,
o beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdé gyermek,
o kiemelten tehetséges gyermek
a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo tdrvény szerint hatranyos és
halmozottan hatranyos helyzetii gyermek
tartos gyogykezelés alatt allo gyermek.

8.1 KULONLEGES BANASMODOT IGENYLO GYERMEKEK

Kiilonleges bandsmoédot igényld gyermekek — olyan gyermekek, akiknek 4allandé vagy
atmeneti jelleggel fizikai, bioldgiai, pszichikai, intellektudlis, csaladi vagy szociokulturalis okok
miatt egyéni, sajatos nevelési-oktatasi sziikségleteik vannak, ezért a specidlis nevelési-
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oktatasisziikségletekhez, sajatossdgokhoz egyénenként igazodd banasmodot igényelnek az
ovodaban.

8.1.1. Sajatos nevelési igénytu gyermekek

Sajatos nevelési igényl gyermek, tanulo: az a kiilonleges banasmoédot igényld gyermek, tanuld, aki
a szakértdi bizottsag szakértdi véleménye alapjan mozgasszervi, érzékszervi, értelmi vagy
beszédfogyatékos, tobb fogyatékossag egyiittes eldfordulasa esetén halmozottan fogyatékos,
autizmus spektrum zavarral vagy egyéb pszichés fejlodési zavarral (sulyos tanulasi, figyelem- vagy
magatartasszabalyozasi zavarral) kiizd.

Intézményiink dovodai az alapité okiratban meghatarozottak és a szakértoi bizottsag szakértoi
véleménye alapjan az alabbiak szerint tudja befogadni a kiilonleges banasmodot igénylo
gyermekeket:

- mozgasszervi, értelmi vagy beszédfogyatékos, autizmus spektrum zavarral vagy egyéb pszichés
fejlédési zavarral kiizd6 gyermekek ellatasa

- érzékszervi fogyatékos - enyhe fokban hallassériilt - gyermekek ellatasa (székhely)

- érzékszervi fogyatékos - enyhe fokban latassériilt - gyermekek ellatasa (Ujvarosi Tagovoda)

A sajatos nevelési igény a szokdsos tartalmi €s eljarasbeli differencialastol eltérd, nagyobb mértéki
differencialast, specialis eljarasok alkalmazasat, illetve kiegészito fejlesztd, korrekcids, habilitacids,
rehabilitacios (pl. Sindelar program, Mozgaskotta) valamint terdpids célu pedagogiai eljarasok
alkalmazasat teszi sziikségessé.

A gyermekek habilitacios, rehabilitacids célu fejlesztésének az alapja a szakértdi bizottsag szakértoi
véleménye.

Feladataink:

e a sérillt kisgyermek harmonikus személyiségfejlodéséhez az elfogadd, az eredményeket
értékeld kornyezet biztositasa

e azegyéni sikereket segitd tulajdonsagok, funkciok fejlesztése

e a sajatos nevelési igényli gyermekeknél is a nevelés altalanos célkitiizéseinek
megvaldsitasara toreksziink

e azegyes teriileteken kimagaslo képességeket mutatd gyermek tamogatasa

e kompenzacidés lehetdségek korének bovitése a nem vagy kevésbé sériilt funkciok
differencialt fejlesztésével

e rugalmas szervezeti keretek kialakitdsa a sajatos nevelési igényli gyermekek egyéni
foglalkoztatasdnak megvaldsulasahoz

e a sériilt gyermek elfogaddsa gy, hogy mindig az értéket keressiikk benne, és a tobbi
gyermeket is az elfogadasra, egylittmikodésre nevelni

e annyi segitséget adni, ami a tovabbi 6nallo cselekvéséhez sziikséges

e folyamatos konzultacid, egyiittmiikodés a specialis szakemberekkel

o cgyéni fejlesztési terv készitése a szakemberek Gtmutatasa szerint
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e a pedagdgiai munkat segitd alkalmazottak és a sziilok megfeleld tajékoztatasa a sajatos
nevelési igényli gyermek befogadasarol
e cgyiittmiikddés a sériilt gyermek csaladjaval.

8.1.2. Beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdo gyermekek

Beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizdo gyermek, tanuld: az a kiilonleges
banasmodot igényld gyermek, tanulo, aki a szakértdi bizottsdg szakértdi véleménye alapjan az
¢letkorahoz viszonyitottan jelentosen alul teljesit, tarsas kapcsolati problémakkal, tanulasi,
magatartdsszabalyozasi  hianyossagokkal kiizd, kozosségbe valdo beilleszkedése, tovabba
személyiségfejlddése nehezitett vagy sajatos tendencidkat mutat, de nem mindsiil sajatos nevelési
igénytinek.

A fejlesztés tartalmilag kiterjed mindazon részteriiletekre, amelyeket a szakértdi bizottsag megjelol
(mozgds, testséma, téri orientaciod, percepcidfejlesztés stb.).

8.1.3. Kiemelten tehetséges gyermekek

»Kiemelten tehetséges gyermekek azok a kiilonleges banasmodot igényld gyermekek, aki atlag
feletti altalanos vagy specialis képességek birtokdban magas foku kreativitassal rendelkeznek, és
felkelthet benniik a feladat iranti erés motivécio, elkotelezettség.” Ovodaban a tehetséggondozas
sajatos modon értelmezendd. A gyermekek legjobb adottsaganak figyelembevételére épitve
kidolgozott folyamat.

Programunk teljes mértékben tdmogatja és segiti a gyermeki kreativitds felszabaditdsat, a
tehetségigéretek felfedezését és fejlesztését, melyet Ovodai csoportjainkban differencialtan
valositunk meg.

Tehetségigéreteket gondozé alapvetdé modszeriink a gazdagitas:
e mélységben torténd
e tartalmi
o feldolgozasi képességekben
e tempoban torténd gazdagitas

A gyermekek eldzetes ismereteikre, tapasztalataikra épitiink. Nagyobb hangstlyt kap a kreativitas
fejlesztése, az egyiittmikodés kialakitdsa, a szocidlis kompetencidk fejlesztése. A mivészeti
tevékenységek segitségével is mozgositjuk az erkolcsi, esztétikai és intellektudlis érzelmeket. Ezek
adjék az alapjat fejlesztésiinknek.

A tehetségigéretes gyermek erds oldalat fejlesztjiik, ezzel egyidoben kiemelkedd adottsdgaval
Osszefliggd gyenge oldalait kiegyenlitjiik.
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Alapelveink

A neveldtestiilet minden tagja elkotelezett a gyermekek atlagon feliili adottsaganak
felfedezésében ¢€s fejlesztésében. Az innovativ pedagogus kozosség igényként fogalmazta
meg a kreativ, tehetségigéretes gyermekek kiilon gondozasat.

Toreksziink arra, hogy minden gyermeknek megtaldljuk 6nmagihoz képest a legjobb
adottsagat. Ezek a tehetségigéret megmutatkozasi formai lehetnek.

Minden 6vodapedagogus a legjobb tudasat adja annak érdekében, hogy az 6vodankba jard
gyermekek koziil mindenki megkaphassa a lehetdséget atlagon feliili adottsaga
kibontakoztatasahoz.

A jatéktevékenységben az alkotashoz sziikséges szabadsag biztositasa.

Olyan feltételek megteremtése, amely lehetdséget ad a gyermekek kreativitdsdnak
kibontakozasahoz, eredeti oOtleteik megvaldsitasdhoz, varidlasahoz, szempontjaik
megvaltoztatasahoz, problémahelyzetek tobbféle mdodon torténd kezeléséhez.

Fontosnak tartjuk, hogy a gyermekek értékeit megismertessik az o6vodat kovetd
intézménnyel.

Célunk

A kiemelkedd képességli, kreativ gyermekek felfedezése, személyiségiik optimalis
fejlesztése.

A mindennapi tapasztalatszerzéseken tul az ismeretek bovitése, a tobbszords intelligencia, a
gyermekek produktiv, komplex, kritikai gondolkodasanak, kreativitasanak fejlesztése.
Megeldzziik a tehetségigéretek elkallodésat.

A kreativ tehetségigéretes gyermekek gondozasa gazdagitd program keretében.

A tehetségigéretek gondozasanak folyamata

A sziilok tajékoztatdsa a tehetségigéreteket gondozd tevékenységrdl az eldzetes sziiloi
értekezleteken.

Anamnézis kitoltése, amin a sziil6 feltiinteti gyermeke erdsségét.

A gyermekek személyiségjegyeinek, fejlettségének megfigyelése.

Az eredmények rogzitése az egyéni fejlettségmérd dokumentumban - tehetségazonositas.

A tehetséggondozo feladatok rogzitése az egyéni fejlesztési tervben.

Gyermekek egyéni fejlesztése.

Egyéni képességek valtozasainak rogzitése.

Sziilok félévi tajékoztatasa.

Tervkészités a gyermek fejlesztéséhez.

Gyermekek egyéni fejlesztése.

Fejlesztési eredmények rogzitése, értékelése.

Konzultéci6 a sziilével a gyermek fejlettségérdl, az atlagon feliili adottsagairol.
Hatéasvizsgalatok (gyerekek, sziilok, iskolaktol kapott visszajelzések, pedagogus
onértékelése, értékelése, nyilt napok,), utdnkovetés.
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Feladataink

Minden gyermek legjobb adottsaganak felismerése.

A tehetségigéretes gyermekek erds oldalanak fejlesztése:
o a gyermekek motivaltsaganak, érdeklédésének fenntartasa

tevékenységek széles skalajanak kindlata

differencialt képességfejlesztés

a hagyomanyos tanulési tapasztalatok bovitése

az Onkiteljesedéshez sziikséges j6 kommunikacids készség (szovegalkotds, onallo

itéletalkotas) fejlesztése

o azon oldalak kelld segitése, amelyben a tehetségigéretnek mutatkozé gyermekek az
atlagnal jobb teljesitményt nyujthatnak.

0O O O O

A tehetséggel Osszefiiggd gyenge teriiletek kiegyenlitése:

o a pszichomotoros képességek, az érzelmi-szocidlis érettség teriiletén felmeriild
problémak megoldasanak segitése (a gyermek oOnértékelésének, Onbizalmanak
erdsitése, fejlesztése)

o sziikség esetén szakember segitségének igénybevétele.

Tolerans, tamogato kornyezet, kreativ 1égkor kialakitasa.

Szabadidds, lazité programok beiktatdsa, amelyek biztositjak a feltdltddést, pihenést.
Szakmai kompetencidjanak ndvelése a tovabbképzéseken valo részvétellel.

Szakmai egyiittmiikddés szakemberekkel, segité intézményekkel, mas Oévodakkal,
tehetségpontokkal stb.

A sziilok tajékoztatasa és megnyerése a kozos munka érdekében.

Segitségadas a sziiloknek a megfeleld iskola és az intézményen kiviili specialis fejlesztés
lehetdségeinek kivalasztasa érdekében.

A tehetségigéretek gondozasanak kommunikalasa:

folyamatos egyiittmiikddés a sziilokkel

kiallitdsok rendezése

képek, videofelvételek bemutatasa

nyilt napok szervezése

beszamolo készitése a fenntartonak

az elért eredmények ismertetése a kollégandk, a tehetséggondozast segitdk felé.

8.2 HATRANYOS ES HALMOZOTTAN HATRANYOS HELYZETU GYERMEKEK

Kiemelt feladatunk a hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek fejloddésének,
eldsegitse. Iskolai sikerességiik zaloga a megfelelé mindségii €s idotartamu 6vodaztatasuk.

Az élet elsd évei meghatarozo jelentdségliek az idegrendszer, a tanulds, az adaptacios készségek
alakulasaban. Az alapvetd készségek, melyek a sikeres iskolakezdés feltételei, kisgyermekkorban,
ovodaskorban az agyi érési folyamatok lezarulasdig - megterhelés nélkiil - rendkiviil hatékonyan
fejleszthetdek. A kisgyermekkorban torténd pedagogiai timogatas jelentdsen csokkentheti a késébbi
iskolai kudarcokat.
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Tudatos 6vodai pedagodgiai munkara van sziikség ahhoz, hogy a hatranyokat az 6vodai nevelés
csokkenteni tudja.

A hatranyos helyzet okai lehetnek kdrnyezeti-, anyagi-, egészségiigyi, a gyermek személyiségében
rejlo okok.

Pedagdégiai munka kiemelt teriiletei

e Az ovodaba Iépéskor részletes anamnézist készitiink a belépd gyerekrol.

e Kommunikaciés nevelés (szokincs, nyelvi kifejezokészség, beszédértés, beszéd észlelés
fejlodésének elOsegitése) a nevelési tervben kapnak helyet. Munkank ezen teriiletének
fejlesztését logopédus segiti.

e FErzelmi és kozosségi nevelés, (az intézményes nevelésbe illeszkedés eldsegitése, bizalom,
elfogadas, egylittmiikddés) a nevelési tervben kapnak helyet.

o Egészséges ¢letmodra nevelés (egészségtudat kialakitasa, taplalkozas) a nevelési tervben
kapnak helyet.

e Tarsadalmi érzékenység tudatos fejlesztése a nevelési tervben kap helyet (kozosségi nevelés,
szokdsok fejlesztése, ¢életre nevelés).

o Korszerli o6vodapedagdgiai modszerek (a gyermek kezdeményezéseire tamaszkodd
modszerek, kooperativ technikdk, mozgés, zene felhaszndlasa, sziilokkel valo partneri
egylittmiik6dés modszerei) a nevelési tervben kap helyet. Egyéni-, mikrocsoportos
képességftejlesztd foglalkozasok, tanchaz, kozos programok szervezése).

8.3. TARTOS GYOGYKEZELES ALATT ALLO GYERMEK

Célunk: A gyermek differencialt, egyéni képességeit figyelembe vevd fejlesztése, Feladataink:
Erzelmi biztonsagot nyujté, nyugodt légkor megteremtése. Szokasrendszer, napirend kialakitasa.
Ko6z0s élmények biztositasa, tevékenységek szervezése. Kiilsé szakemberek bevonasa a fejlesztd
tevékenységbe. A felndttek segitd, tdmogatd magatartdsa. A tankotelezettség teljesitésének
megkezdéséhez sziikséges értelmi, testi, lelki €s szocialis érettség elérésére irdnyuld, az 6vodai
nevelés idokeretébe agyazott célzott foglalkozasok biztositasa.

Ha a tartos gyogykezelés alatt allo gyermeket az Nkt. 8. § (2) bekezdésében meghatarozottak szerint
a felmentést engedélyezd szerv az 6vodai foglalkozason valo részvétel alol felmentette, a sziilo
részére tandcsadast, konzultaciot biztositunk, sziikségesség esetén tovabbirdnyitjuk a pedagdgiai
szakszolgalathoz vagy mas szakellatast biztositd intézményhez.

A sziild, vagy torvényes képviseld kérelme alapjan, az 1-es tipust diabétesszel él6 gyermek részére
abban az id6tartamban, amikor az 6voda feliigyelete alatt all, az intézmény specidlis ellatast biztosit
az Oktatasi hivatal altal kiadott egységes eljarasrend alapjan. A sajatos ellatast igényld gyermekek
nevelési igényében nincs eltérés, a mindennapi ellatasi igényiik kiilonbozik egészséges tarsaiktol.
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9. A SZOCIALIS HATRANYOK ENYHITESET SEGITO
TEVEKENYSEGUNK

Természetesnek tartjuk a problémakkal, kiilonb6zd hatranyokkal kiizdd csaladokkal, gyermekekkel
vald egyéni torddést, a segitségnyujtast.
Alapelviink, hogy mindenkihez szeretettel, odafigyeléssel, bizalommal kozelitiink. Fontosnak

tartjuk a kélcsonds megbecsiilést.

Feladataink a szocialis hatranyok enyhitése érdekében

Az 6vodapedagogus:

tajékoztassa a szlilot az anyagi koriilmények javitasanak lehetdségeirdl

a tolerancia, segitokészség kialakitasa a gyerekekben, a massag elfogadasa, elfogadtatasa
segitse a mindennapi élethez sziikséges készségek kialakitasat

miikodjon egyiitt azokkal a szolgalatokkal, melyek a csalddokat tamogatjdk, illetve a
gyermekeknek szolgéltatasokat biztositanak

a sziildvel egyiittmiikddve a tehetséges gyerekek fejlddésének eldsegitése, tanacsadas, kiilsd
segitség felajanlasa

a csaladok korében is szorgalmazza az egészséges ¢életmodra nevelés, az egészséges életvitel
szokasainak fontossagat

hangstlyozza az egészségfejlesztd mozgas és sport jelentOségét, a szabadidd tartalmas
eltoltésének igényét.

Tevékenységeink a szocialis hatranyok enyhitésére

egeészséges ¢letmddra nevelés

a sport és egy¢éb mozgastevékenységek megismertetése, megszerettetése

interkulturalis ismeretnyujtas: Pl. életvezetés, nemzetiség kulturaja

tehetségigéretes gyermekek felfedezése

felzarkoztato foglalkozas a lemarad6 gyermekeknek

a csaladi életre nevelés tanitdsa: tanacsadas, kiils segitség felajanlasa

mozgaslehetdség biztositasa

kulturalis rendezvények csoportos latogatasa

az eltérd egyéni igények kielégitése

az ¢hesen érkez6 gyermekek étkeztetése a folyamatos tizoraiztatassal

a személyes intimitas védelme WC haszndlatkor, és mas esetekben, ha a gyermek igényli

a kiilonbozo csaladdi hattérbdl érkezd gyermekek helyes higiénés és étkezési szokasainak
kialakitasa

személyes gondozottsag kialakitasa

fontos a hatranyos kornyezetbdl érkezd gyermekek szamdra a mozgas és pihenés
0sszhangjanak megteremtése, és egy helyes ¢let, biologiai ritmus kialakitasa

az egyéni eltérésekre €piild, de életkoruknak megfeleld terhelést adjunk a gyermekeknek
fejlodésiiket mindig onmagahoz mérjiik, és a kis Iépéseket is becsiiljiik meg, dicsérettel
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jelezve a gyermeknek, hogy sikerélményhez juttassuk.

A csaladok bevonasa az 6voda életébe

Az 6vodaskort gyermek nevelésének elsddleges szintere a csalad. Az 6vodai nevelés a csaladi
nevelés kiegészitje. Az eldzoeket tiszteletben tartva minden sziiléi részvételt szivesen fogadunk,
nem lehet azonban az O6vodai nevelésben az Ovodapedagogus szerepét a segitdé sziildvel
behelyettesiteni.

A sziilok felelosségérzete megnd az altal, hogyha bevonjuk Oket az d6voda életébe,
megtapasztalja az Ovodapedagdgus felkésziiltségét, a gyermek fejlesztésére tett
eréfeszitéseket, és hogy csalddjaval szemben nincsenek elditéletek. Az 6vodapedagdgus
sok-sok informaciot szerezhet a csaladokrol, a gyermek otthoni hatterérdl. Ez segit abban,
hogy jobban megismerhessiik a gyermekek egyéni eltéréseit, adottsagait, érdeklodését,
erdsségeit, valamint a sziilok gyermekekkel szemben tamasztott elvarésait.

Az Oszinteség, a segitdkész emberi hangnem bizalmat kelt a hatranyos helyzetli sziilokben,
kiilondsen, ha latja, és tapasztalja, hogy gyermekét elfogadjak.

Ko6z6s programokon torténd részvételi lehetdség az dvodaban: nyitott napok, barkacsolas,
kertgondozas, stb.

Ismeretterjesztd klubfoglalkozasok, eldadas és tréning a sziilok és pedagogusok részére
Felvilagositas a szocialis juttatidsok lehetdségeir6l a sziildi értekezleten, csaladi
beszélgetéseken (fogadd orakon), a gyermekvédelmi megbizott altal széban, valamint irdsos
tajékoztaton keresztiil

A cigany csaladok szokés ¢és értékrendje kiilonbozo, &m az a sziild, aki mar maga is jart
ovodaba, onnan pozitiv emlékei vannak, szivesen engedi a sajat gyermekét is, és drommel
fogadja az 6vodapedagdgus instrukcioit.

10. A GYERMEKEK ESEL)(EGYENL('jSEGET SZOLGALO
INTEZKEDESEK

Az egyenld banasmod kovetelménye €s az esélyegyenldség elémozditasa nevelési alapelveinkben
és értékeinkben rejlik, miszerint minden gyermeknek vele sziiletett joga van az emberi

méltosaghoz. Intézményiink dvodapedagodgusainak alapvetd feladata, hogy az ellatott gyermekek
hozzajussanak mindahhoz, amely a gyermeki személyiség szabadon torténd kibontakoztatasahoz
sziikséges.

Az egyenld banasmod kovetelményét intézményilink minden tevékenysége soran figyelembe veszi
¢s alkalmazza:

az 6vodai ellatashoz kapcsolodo szolgaltatasok biztositasa és igénybevétele soran

gyermeki jogok gyakorlasa soran

az Oovodai ellatassal Osszefliggd juttatdsokhoz vald hozzaférés sordn (a jogszabaly alapjan
jaro juttatasok)

beiratkozéasnal, csoportba sorolasnal

a nevelés és az ismeretkdzvetités gyakorlatdban

a gyermekek megfigyelésében, értékelésében
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e agyermekek egyéni fejlesztésében

e afegyelmezés gyakorlatadban

e az dvodai programok kivalasztasaban, alkalmazéasaban és fejlesztésében

e a humaneréforras-fejlesztésben

e az ovodapedagdgusok szakmai tovabbképzésében (esélyegyenldség témaban)

e a kapcsolattartasban (partnerekkel-sziilokkel, segitokkel, szakmai ¢és tarsadalmi
kornyezettel)

o ateljesitmények értékelése soran

e sziiléi igény esetén vallasi vagy mas vilagnézeti meggy6zodésen alapuld nevelésben
részesiiljon
megfeleld szamu sziildi igény esetén nemzetiségi nevelésben részestiiljon.

e az ovoda feladata az is, hogy a tehetségigéretes ¢és a gyengébb képességii gyermek részére
segitséget nyujtson

11. GYERMEKVEDELEMMEL OSSZEFUGGO PEDAGOGIAI
TEVEKENYSEGEK

Az emberi jogoktol elvalaszthatatlanok a gyermeki jogok. A gyermekeket is megilletik az alapvetd
jogok, joguk van a testi, szellemi és erkdlcsi fejlodéshez sziikséges védelemhez és gondoskodashoz.

Célunk
e A gyermekek alapvetd sziikségleteinek kielégitése, gyermeki ¢€és emberi jogainak
érvényesitése.

e Hatranykompenzalassal az esélyegyenldség biztositasa az eltérd szocidlis és kulturalis
kornyezetbdl érkezd gyermekek szamara.

Feladatunk

e A gyermek alapvetd sziikségletének, érzelmi biztonsaganak biztositasa.

e A személyi- ¢és targyi feltételek biztositisa, amely eldsegiti minden gyermek szamara az
optimalis fejlédési folyamatot.

e Kiemelten fontos a tolerancia, nyitottsag, elfogado, segitd, tamogatd attitiid,
szeretetteljesség, kovetkezetesség.

e A gyermekek egyéni képességét, fejlodési litemét, szociokulturalis hatterét figyelembe véve
a tehetség kibontakoztatdsanak, valamint a hatranyos helyzetbdl valé felzarkoztatasanak
segitése.

e A hazijukat elhagyni késziil6 csaladok gyermekeinek nevelése sordn az Onazonossag
megOrzésének, apoldsanak, erdsitésének, az interkulturdlis nevelésen alapuld integracid
lehetéségének, az emberi jogok €s alapvetd szabadsagok védelmének biztositasa.

Az foigazgato koteles:

e a jelzérendszert miikodtetni a JelzOrendszeri szabdlyzatnak megfelelden, mely minden
alkalmazottra vonatkozik

69



HORVATZSIDANY ANGYALKERT OVODA ES BOLCSODE
Pedagogiai Program
OM azonositd: 203679

kozvetlen kapcsolatot tartani a Kdszegi Csalad - és Gyermekvédelmi Kozponttal

hatdsagi eljarast kezdeményezni a gyermek bantalmazasa, illetve sulyos elhanyagolasa,
vagy egyéb madas sulyos veszélyeztetd ok fennallasa, tovabba a gyermek onmaga altal
eldidézett sulyos veszélyeztetd magatartasa esetén

Az 6vodapedagogusok feladata:

az 6vodaba jar6 gyermekek szocialis, szociokulturalis hatterének megismerése

az ) ovodasok befogadasat eldsegiteni, beilleszkedésiiket az adott csoportba a lehetd
legzokkendmentesebbé tenni

sziikség szerint kornyezettanulmany végzése

a problémaékat, a hatranyos helyzet okozta tiineteket, az okokat felismerni, és ha szilikséges,
ehhez szakember segitségét kérni

a feltdr6 munka utan az indulasi hatranyok kompenzalasara tervet késziteni és végrehajtani,
a felzarkoztatast megszervezni

a tehetséggondozast megvaldsitani, illetve eldsegiteni

az integralt nevelést eldsegiteni a gyermekek problémai szerinti stlyossagi foknak megfeleld
ellatasi formaban

hatranyos, halmozottan hatranyos helyzeti ¢és veszélyeztetett helyzet jelzése az
ovodavezetdnek

a hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetben 1évé gyermekek differencialt nevelése,
fejlesztése

biztositani a gyermekeket megilletd jogok érvényesiilését, az 6vodan beliil, sziikség esetén
védo-0vo intézkedésekre javaslatot tenni

a rendszeres Ovodaba jaras figyelemmel kisérése, sziikség esetén a hidnyzas jelzése az
ovodavezetonek

a csalddok szocidlis és anyagi helyzetének javitasa érdekében tajékoztatast adasa a
kiilonb6z6 tdmogatasi formakrol

minden rendelkezésre all6 eszkozzel segiteni a gyermek csaladban torténd felnevelését

a sziilékkel valo egylittmiikodd kapcsolat kialakitdsa, a sziiléi szerep eredményesebb
betdltésének eldsegitése

a prevencio minden gyermekre torténd kiterjesztése

palyazatok figyelése

A foigazgato altal megbizott gyermekvédelmi felelésok feladata
Az 6vodaban:

a nevelési év elején megtervezi a gyermekvédelmi munkaprogramot az adott évre

a nevelési év elején tajékoztatja a sziiloket a gyermekvédelmi tevékenységrol,
fogadoorgjardl, arrol, hogy probléma estén milyen ovodan kiviili gyermekvédelmi
feladatokat ellaté intézményeket kereshetnek fel

évente legalabb egyszer, illetve sziikség szerint egyeztet a Csaldd-és Gyermekvédelmi
Kozponttal, Vas Varmegyei Pedagdgiai Szakszolgalat Kdszegi Tagintézményével, Védondi
szolgalattal, orvossal
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sziikség szerint csalddgondozo, védond segitségének igénybevétele

Osszehangolja a gyermekvédelmi tevékenységet az vodaban dolgozé alkalmazottak kozott
nyilvantartja a hatrdnyos helyzetli, halmozottan hatrdnyos helyzetli, veszélyeztetett
gyermekeket, feljegyzi az intézkedéseket, azok eredményeit

folyamatosan ellendrzi a nyilvantartasba vétel, ill. a megsziintetés okait

eldsegiti az ovodapedagogusok felderitd tevékenységét, sziikség esetén csalddlatogatasra
megy veliik

tajékoztato eldadast tart, egyes gyermekek érdekében teendo intézkedésekrdl tanacsot ad
javaslatot tesz a kiilonbozd segélyezési formakra, segit segélykérelmek, a
kornyezettanulmany elkészitésében

az ovodai gyermekétkeztetés igénybevételéhez sziikséges nyilatkozatok alapjan nyomon
koveti a téritési dij fizetési kotelezettséget, illetve mentességet

részt vesz a gyermekvédelmi munka intézményi ellendrzésében, értékelésében

az 6vodaban jol lathato helyen kozzéteszi a gyermekvédelmi feladatokat ellatd intézmények
cimét, telefonszamat

rendszeresen figyeli a gyermekvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok valtozasat, a helyi
Oonkormanyzat kapcsolodo rendeleteit

biztositja a gyermekekkel kapcsolatos adatok védelmét

A gyermekvédelmi munkat elésegito tevékenységek:

rendszeres csaladlatogatasok, sziil6i értekezletek, nyilt napok, tinnepélyek, fogadoorak
eldadasok, tanacsadas szervezése a sziilok részére

ko6z6s kirandulasok, munkadélutanok szervezése

gyermeki €s sziildi jogok érvényesitési modjainak megismertetése

fejlodés, fejlesztés nyomon kovetése, eredmények rogzitése a fejlettségmérd
dokumentacidoban

kapcsolattartas, egytittmiikodés szakemberekkel

segitségnyujtds megszervezése az Uj ¢és palyakezdd kollégdk részére a gyermekvédelmi
munkdhoz.

Az ovodai dolgozokat hivatali titoktartasi kotelezettség terheli, kotelességiik a jogszabalyok
betartasa és betartatasa.

12. A NEMZETISEGI OVODAI NEVELESSEL OSSZEFUGGO
FELADATOK

Az intézmény Alapitd okiratdnak megfelelden a Horvatzsidanyi 6vodaban horvat és német, a
Peresznyei Telephelyen horvat nemzetiségi nevelés folyik.

A nemzetiségi 6vodai nevelés sajatos célkitlizéseit és feladatait az Ovodai nevelés orszagos
alapprogramja, és a Nemzetiség oOvodai nevelésének és a nemzetiség iskolai nevelés-
oktatasanak iranyelve hatirozza meg.
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Intézményiinkben a nemzetiségi 6vodai nevelés ,,nemzetiségi nevelést folytatd kétnyelvii 6voda”
formajaban valosul meg.

A nemzetiségi nevelés célja

Az ovodaskori gyermekek életkori sajatossdgainak ¢és egyéni fejlettségének megfelelden a
nemzetiség nyelvének és kultardjanak megismerése, elsajatitasa, a kulturalis hagyoményok apolasa,
atorokitése és fejlesztése.

A nemzetiségi nevelés feladatai
Az 6vodapedagogus:

e Dbiztositson anyanyelvi kornyezetet a gyermekek szdmara

e apolja ¢és fejlessze a nemzetiségi ¢letmodhoz, kultirdhoz ko6tédé hagyomanyokat ¢€s
szokasokat

e készitse fel a gyermeket a nemzetiségi nyelv iskolai tanulasara

e segitse a nemzetiségi identitastudat kialakulasat és fejlesztését

e teremtse meg a gyerekek érzelmi biztonsaganak feltételeit

o torekedjen arra, hogy minél teljesebbé valjon a nemzetiség nyelvén folyé kommunikéacio

e rendszeresen visszatér0 kommunikéacios helyzetekkel, biztositsa az utdnzason alapuld
nyelvelsajatitast

e a nemzetiségi kultirkincsbol (irodalom, zene, népi jaték) és az anyanemzet kultirdjabol
tudatosan felépitett tematika segitségével valtozatos modon szervezze meg a
nyelvelsajatitast

e rugalmasan alakitsa ki a heti-és napirendet

e hasznalja ki a lehetdséget a jatékszituaciokban a nyelvi helyzetek megteremtésére a latas,
hallas, beszéd, cselekvés egy idoben torténd érzékelésére

e az Ovodapedagogus beszéde (mimikdja, artikulacidja, gesztikulacidja) szolgaljon mintaul a
gyermekek szamara

e az Ovoda kornyezetének alakitdsa, hogy az tlikrozze a kisebbség kulturdjat, a kisebbség
¢letmodjat, szokésait, hagyomdanyait €s targyi emlékeit.

Tevékenységformak
Nemzetiségi csoportjainkban
e atevékenységi formakat az Ovodai nevelés orszagos alapprogramja alapjan alakitjuk ki,
e a tartalmakhoz felhasznaljuk a nemzetiségi nyelvi, irodalmi, zenei, szellemi és targyi kultura
értékeit,
e a nevelés magaba foglalja a nemzetiségi hagyomanyok, szokasok tovabb oOrokitését,
valamint a nemzetiségi identitds megalapozasat és fejlesztését.

Jaték
A kiilonboz0 jatékfajtak pozitivan hatnak a nyelv elsajatitasara.

crer

Olbeli jatékok).
Az dvodapedagdegus feladata:
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e teremtse meg az elmélyiilt jaték feltételeit
e biztositson élményeket, Otleteket, lehetdségeket a sokszinti jaték kialakulasahoz
e segitse eld babozassal és dramatizalassal a nyelv gyakorlasat.

Verselés, mesélés

A gyermek Oromét leli a ritmusban, hangzasban. A rimek, versek beépitheték az &voda
mindennapjaiba. A nyelv zeneisége, ritmusa segitséget nyujt a kiejtés megtanulasaban. A
gyermekek korében kedveltek a mondokak, felkeltik érdeklddésiiket az idegen nyelv irant,
ismétlésre 6sztonzi Oket.

Jelentds szerepe van a képeskonyveknek, mert ezek megjelenitik, és egyben érthetébbé teszik a
hallott kifejezéseket, szavakat.

Az 6vodapedagdgus feladata:

e olyan mesék, versek, mondokak, képeskonyvek kivalasztasa, amelyek nyelvileg egyszertiek,
konnyen érthetdek.

Enek, zene, népi jaték, tanc

A zenei anyagok ismétlése fokozza a gyermekek biztonsagérzetét. A tanuldsuk soran a nemzetiségi
hagyoméanyok 4apolasaval is megismerkednek a gyermekek, né a szokincsiik. Az éneklés,
mondokazas, énekes jatékok soran a kiejtés begyakorlasara is van lehetdség.

Az 6vodapedagdgus feladata, hogy torekedjen:

e ahallas, éneklés, mozgas, beszéd egységére
e azegyéni és kozos tevékenységek biztositasara.

Rajzolas, festés, mintazas, kézimunka
A tevékenységi formak sokféle lehetdséget biztositanak a nemzetiségi nyelv hasznalatéra.
Az 6vodapedagogus feladata:

e alkotas kozben nevezze meg a felhasznalt anyagokat, szineket, formakat, stb.
e atechnikai lépéseket is a nemzetiség nyelvén magyarazza el.

Mindennapos mozgas
A nyelvi anyagot ezen a tevékenységi teriileten a szakkifejezések adjak.
Az 6vodapedagdgus feladata:

e a gyermekek mozgasigényének kielégitése
e nemzetiségi nyelven vezesse le a mozgéasos jatékokat
o szemléletes bemutatdssal segitse a megértést.

A kiilso vilag tevékeny megismerése

A kornyezeti és a nyelvi nevelés kdlcsonhatasban all egymassal. A nyelvi feladatoknak a gyermeki
tapasztalatokhoz, ismeretekhez kell igazodniuk, melyet a gyermek a kornyezetébdl merit.

Az 6vodapedagogus feladata:

e olyan témakat valasszon, amely felkelti a gyermekek érdeklédését
e kozvetlen kornyezetben szervezzen tapasztalatszerzést, mert ezzel megkdnnyiti a
nyelvhasznalatot
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Munka jellegii tevékenységek
Az 6vodapedagdeus feladata:

e cgyszerl utasitasokkal, megbeszélésekkel bovitse a gyermekek szokincsét.

Tevékenységekben megvalosulé tanulas

Az 6vodaban a tanulds folyamatos, jelentds részben utanzasos, spontdn tevékenység. Az egész
6vodai nap folyaman ad6do helyzetekben valosul meg.

Az 6vodapedagogus feladata:

e a tevékenységek sordn olyan lehetdségeket biztositson, amelyek a nyelvismeret
megszilarditasat, bovitését teszik lehetdvé

e beszéde legyen példamutatd, minta: kiejtés, nyelvtani helyesség stb.

e biztositson minél tobb alkalmat ismétlésre

e atevékenységeket magyar nyelven alapozza meg

e anemzetiségi nyelv hasznalatat a nevelésbe folyamatosan épitse be.

A fejlodés jellemz6i ovodaskor végén
Az altalanos jellemzoket pedagdgiai programunkban foglaltuk dssze.
A nemzetiségi 6vodai nevelés jellemzdi 6vodaskor végére
e a gyermekekben pozitiv érzelmi viszony alakul ki a nemzetiség kulturaja és nyelve irant

¢letkoruknak és egyéni képességeiknek megfeleléen rendelkeznek olyan szokincesel,
amely lehetové teszi, hogy a megszerzett ismereteket a nemzetiség nyelvén tudja
kozvetiteni

tudnak tajékozodni a kommunikacios helyzetekben

e ismernek a nemzetiség, az anyaorszag kulturdjabol meritett dalokat, meséket, verseket,
mondokakat és jatékokat (esetenként tajnyelven is)

e ismernek a helyi nemzetiségi szokasok, hagyomanyok és targyi kultara értékeibdl,

megtanuljdk azok tiszteletét és megbecsiilését.

13. A FEJLODES JELLEMZOI AZ OVODASKOR VEGERE?

1. A gyermek belsd érése, valamint a csaladi nevelés és az Ovodai nevelési folyamat
eredményeként a kisgyermekek tobbsége az ovodaskor végére eléri az iskolai élet megkezdéséhez
sziikséges fejlettséget. A gyermek az dvodaskor végén belép a lassu dtmenetnek abba az allapotaba,
amelyben majd az iskolaban, az 6vodasbdl iskolassa szocializalodik. A rugalmas beiskolazas az
¢letkor figyelembevétele mellett lehetdséget ad a fejlettség szerinti iskolakezdésre.

2. Az iskolakezdéshez az alabbi feltételek megléte sziikséges: testi, lelki és szocialis érettség,
amelyek egyarant sziikségesek az eredményes iskolai munkahoz:

a) A testileg egészségesen fejlodd gyermek hatéves kora koriil eljut az elsé alakvaltozashoz.
Megvaltoznak testaranyai, megkezdddik a fogvaltas. Teste aranyosan fejlett, teherbir6. Mozgasa
Osszerendezettebb, harmonikus finommozgasra képes. Mozgasat, viselkedését, testi sziikségletei
kielégitését szandékosan iranyitani képes.

2 Ovodai nevelés orszagos alapprogramja 363/2012. (XII. 17.) Kormanyrendelet 1.melléklet

74



HORVATZSIDANY ANGYALKERT OVODA ES BOLCSODE
Pedagogiai Program
OM azonositd: 203679

b) A lelkileg egészségesen fejlodo gyermek az dvodaskor végére nyitott érdeklddésével készen all
az iskolaba 1épésre. A tanuldshoz sziikséges képességei alkalmassd teszik az iskolai tanulés
megkezdéséhez. Erzékelése, észlelése tovabb differencialodik. Kiilonds jelentésége van a téri
¢észlelés fejlettségének, a vizualis és az akusztikus differencidcionak, a téri tajékozottsagnak, a
térbeli mozgasfejlettségnek, a testséma kialakuldsanak.

3. A lelkileg egészségesen fejlodd gyermeknél:

a) az onkéntelen emlékezeti bevésés €s felidézés, tovabba a kozvetlen felidézés mellett megjelenik a
szandékos bevésés ¢és felidézés, megnd a megdrzeés idétartama; a felismerés mellett egyre nagyobb
szerepet kap a felidézés,

b) megjelenik a tanulds alapjat képezd szandékos figyelem, fokozatosan ndvekszik a figyelem
tartalma, terjedelme, konnyebbé valik a megosztasa és atvitele,

c¢) a cselekvi-szemléletes ¢és képi gondolkodds mellett az elemi fogalmi gondolkodas is
kialakul6éban van.

4. Az egészségesen fejlodo gyermek:

a) érthetden, folyamatosan kommunikal, beszél; gondolatait, érzelmeit masok szdmara érthetd
formaban, életkoranak megfeleld tempoban és hangsullyal tudja kifejezni, minden szo6fajt hasznal,
kiilonb6zé mondatszerkezeteket, mondatfajtdkat alkot, tisztdn ejti a magdn- és massalhangzokat
azzal, hogy a fogvaltassal is 0sszefliggd nagy egyéni eltérések lehetségesek, végig tudja hallgatni és
megérti masok beszédét,

b) elemi ismeretekkel rendelkezik Onmagar6l és kornyezetérdl, tudja nevét, lakcimét, sziilei
foglalkozasat, felismeri a napszakokat; ismeri és gyakorlatban alkalmazza a gyalogos kozlekedés
alapvetd szabdlyait; ismeri sziikebb lakohelyét, a kornyezetében €16 novényeket, allatokat, azok
gondozasat ¢és védelmét; felismeri az 6ltozkddés és az iddjaras Osszefiiggéseit. Ismeri a viselkedés
alapvetd szabdlyait, kialakuloban vannak azok a magatartdsi formdak, szokasok, amelyek a
természeti és tarsadalmi kornyezet megbecsiiléséhez, megdvasahoz sziikségesek; elemi mennyiségi
ismeretei vannak.

5. Az oOvodaskor végére a gyermekek szocidlisan is éretté¢ valnak az iskolara. A szocidlisan
egészségesen fejlodd gyermekkedvezd iskolai légkorben készen all az iskolai élet €és a tanito
elfogadasara, képes a fokozatosan kialakuld egyiittmiikodésre, a kapcsolatteremtésre felndttel és
gyermektarsaival.

6. A szocialisan érett gyermek:

a) egyre tobb szabalyhoz tud alkalmazkodni, késleltetni tudja sziikségletei kielégitését,

b) feladattudata kialakuloban van, s ez a feladat megértésében, feladattartasban, a feladatok egyre
eredményesebb — sziikség szerint kreativ — elvégzésében nyilvanul meg; kitartdsanak,
munkatempdjanak, 6nallosaganak, onfegyelmének alakulasa biztositja ezt a tevékenységet.

7. A haroméves kortdl kotelezd dvodaba jards ideje alatt az 6vodai nevelési folyamat célja,
feladata a gyermeki személyiség harmonikus testi €s szocialis fejlodésének eldsegitése.

8. A sajatos nevelési igényli gyermekek esetében folyamatos, specidlis szakemberek segitségével
végzett pedagdgiai munka mellett érhetd csak el a fentiekben leirt fejlettséget.

9. A kiemelt figyelmet igénylé gyermekek iskolaérettségi kritériumai tiikrozik a befogado
intézmény elvarasait az iskolaba keriilé gyermekekkel szemben.
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14. JOGSZABALYI ALAPOK

Torvények

Magyarorszag Alaptorvénye

2011. évi CXC torvény a nemzeti koznevelésrol

2023.¢vi LII. térvény a pedagdgusok 1j €letpalyajarol

1997. évi XXXI. Torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

2003. évi CXXV. Torvény az egyenld banasmodrol és az esélyegyenldség elémozditasarol
Az 1998. évi XXVI. Torvény a fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenldségének
biztositasarol

Rendeletek, iranyelvek

77/2025.(IV.14.) Korm.rendelet

20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

229/2012(VIIL.28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrol szol6 torvény végrehajtasarol

363/2012. (XII. 17.) Korm. rendelet Az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol
401/2023.(VIIL.30.) Korm. rendelet a pedagogusok 1) életpalydjarol szold 2023.évi LIIL
torvény végrehajtasarol

18/2024.(IV.4.) BM a pedagdgusok teljesitményértékelésérol

419/2024(X11.23.) Korm. rendelet a pedagdgus tovabbképzés rendszerérdl

Az egészségligyrdl sz0161997.¢vi CLIV. torvény (Eiitv.)

A nemzetiség 6vodai nevelésének és a nemzetis€g iskolai nevelés-oktatdsanak iranyelve
(https://www.oktatas.hu/kozneveles/kerettantervek/2020 _nat/iranyelvek nemzetisegi_oktata
shoz)

A Sajatos nevelési igényli gyermekek évodai nevelésének iranyelve
(https://www.oktatas.hu/kozneveles/kerettantervek/2020_nat/iranyelvek alapprogramok)
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Legitimacios zaradék

A Pedagogiai programot a foigazgatd késziti el a nevelOtestiilet bevonasaval, a neveldtestiileti
elfogadas eldtt a sziilok megismerhetik, majd a fenntartd jovahagyasaval valik érvényessé.

A Pedagdgiai programban foglaltak megtartdsa az intézmény valamennyi alkalmazottjara kotelezo,
megszegése esetén az foigazgatd munkaltatoi jogkorében intézkedhet.

Az intézményi pedagogiai program maodositasa
A pedagdgiai program moédositasdnak indokai:

e jogszabalyi valtozas esetén

e neveldtestiileti javaslat

e szervezeti atalakulés

A pedagdgiai programot 2025. szeptember 01. napjatol kell bevezetni.

A pedagogiai program nyilvanossagra hozatala:

Ovodank Pedagdgiai programja nyilvanos, minden érdekl6dd szaméara megtekinthetd.
A program egy-egy példanya a kovetkezd helyeken elérhetd:

e https://www.oktatas.hu/kozneveles/intezmenykereso/koznevelesi_intezmenykereso -
intézmény kozzétételi lista,

e az ovodai irattarban,
e az foigazgatoi, bolcsddevezetdi irodaban.

Horvatzsidany, 2025. szeptember 1.

Ph.

Kovacs Tamasné Pantos Krisztina
foigazgatd
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1. szamu melléklet

Szakmai Program

Horvatzsidany Angyalkert Ovoda
és Bolcsode Tucsok Bolcsodéje

2025.
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1. A bolcsodével kapcsolatos alapveto informaciok

Az intézmény fenntartéja: Horvatzsidany Kozség Onkormanyzata
9733 Horvatzsidany, Csepregi u. 4.

Intézmény neve: Horvatzsidany Angyalkert Ovoda és Bolcséde
Intézmény székhelye: 9733 Horvatzsidany, Csepregi utca 6.
Foigazgato: Kovécs Tamasné Pantos Krisztina
Elérhetosége: Tel/fax.: 06 30/155 76 99

e-mail: peresznyei.ovi@gmail.com

Telephely neve, cime: Horvatzsidany Angyalkert Ovoda és Bolcséde Tiicsok Bolesédéje
9733 Horvatzsidany, Vaci Mihaly u. 15.

A bolcsode elérhetoségei:  Tel/fax.: 06 30/215 72 17
e-mail: hzsid.tucsokbolcsode@gmail.com

A bolcsode nyitvatartasa: Hétfotol péntekig: 07.00-16.30 ora kozott

Bolcsdde nyari zarasa: 5 hét (az intézmény éves munkatervében meghatarozottak
szerint)

Nevelés nélkiili munkanap: aprilis 21.

Férohelyek szama: 1 bolesddei csoport, 14 f6 (amennyiben a csoportba jaré minden
gyermek betoltotte a 2. életévét)

Ellatas tipusa: Bolcsddei ellatas

Illetékessége, miikodési teriilete: feladatellatasi szerzddés alapjan Horvatzsidany,
Kiszsidany, Olmod, Peresznye kozségek kozigazgatasi teriilete.

A Tiicsok Bolesdde épiilete, udvara, csoportszobdja
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A bolcsodei ellatas torvényi hattere

Magyarorszag Alaptérvénye

1991. évi LXIV. torvény a Gyermek jogairdl szolo, New Yorkban, 1989. november
20-an kelt Egyezmény kihirdetésérol

1993. évi II1. térvény a szocialis igazgatasrol €s szocialis ellatdsokrol

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nytjté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl ¢és
miikodésiik feltételeirdl

18/1998.(VIL.3.) NM rendelet a fert6z6 betegségek €s jarvanyok megeldzése érdekében
sziikséges jarvanyiigyi intézkedésekrol

1/2000. (I. 7.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast nyujtdé szocialis
intézmények szakmai feladatairdl és mitkddésiik feltételeirdl

8/2000. (VIII. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
adatainak mikodési nyilvantartasba vételérol

9/2000. (VII. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérdl €s a szocialis szakvizsgarol

1992.¢évi XXXVIIL. tv. az allamhéztartasrol

2000. évi C. tv. a szdmvitelrdl

2011. évi CXC. tv. a nemzeti kdznevelésrdl

1992. évi LXIIIL. tv. 1992. évi LXIII. térvény a személyes adatok védelmérdl és a
kozérdeki adatok nyilvanossagarol

78/2003. (XI. 27.) GKM rendelet a jatszotéri eszkozok biztonsagossagarol

38/2011. (X. 5.) NGM rendelet a gyermekjatékok biztonsagarol

7/2010. (II. 19.) SZMM utasitas a Bolcs6dék Napja megiinneplésérol

369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és halozatok hatosagi nyilvantartasarol és ellendrzésérdl
326/2013. (VIII. 30.) Korm. rendelet a pedagogusok eldmeneteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. ¢évi XXXIIL. torvény koznevelési
intézményekben torténd végrehajtasarol

25/2017. (X. 18.) EMMI rendelet a vezetdi megbizassal rendelkezd szocialis szolgaltatast
nyujté személyek vezetoképzeésérol

328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujtdo gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol

37/2014.  (IV. 30.) EMMI rendelet a  kozétkeztetésre  vonatkozo
taplalkozasegészségiigyi eldirasokrol

238/1997. (XII.17.) Korm. rendelet a gyamhatdsagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast ny1;jto szervek
¢és személyek altal kezelt személyes adatokrol

1992. évi XXXIII.tv. a kozalkalmazottak jogallasarol
2023. évi LILtv. a pedagdgusok 1) életpalyajarol
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- 257/2000. (XI1.26.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogéllasarol szold 1992. évi
XXXIII. torvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi agazatban
torténd végrehajtasarol

- Modszertani kiadvanyok, szakmai segédletek

A bolcsdde a csaladban nevelkedd 3 éven aluli gyermekek napkozbeni ellatasat, szakszeri
gondozasat és nevelését biztositd intézmény. Bolcsédénkben a szakmai munka ,,A bolcsddei
nevelés-gondozas orszagos alapprogramja” szerint folyik.

3. A bolcsédei ellatas sziikségessége (ellatando célcsoport és teriilet) - a
bolcs6de bemutatasa

Horvatzsidany Ko&szegtdl 7 kilométerre, északkeletre, az osztrdk hatar kozvetlen
kozelében, attdl alig tobb mint 2 kilométerre fekszik. A telepiilésen miikédik 6voda: mely
székhelyintézményként, iskola: a készegi Bersek Jozsef Altalanos Iskola tagiskolajaként.

Az intézmény egy csoporttal, 14 férdhellyel mikodik. A bolesddei szolgaltatas
igénybevétele egész évben folyamatos. A bolcséde a funkcidjanak megfelelden kialakitott,
akadalymentesitett épiilet.

A bolcsddés koru gyermeket neveld csalddoknal sok esetben sziikségessé valik az édesanya
visszatérése a munkdaba, vagy a gyermek fejlédése soran igényli a gyermekkdzosséget, az
otthonon tali szocializacids szinteret. Vannak, akik nehéz szocidlis helyzetiik miatt igénylik a
bolecsddei ellatast. Az okok sokrétiiek, de az igény a bdolcsddei ellatdsra mar évek ota
egyértelmiien megmutatkozott a kozségben.

Tobbeélt intézménylink Tiicsok bolcsddéjének csoportja biztositani tudja 20 hetes kortdl a
kisgyermekek napkozbeni ellatasat, és olyan hidnypotld szolgéltatast kinal a lakossag
szdmara, mely valds igények kielégitését szolgalja.

A Tiicsok Bolcsdde célja a telepiilésen taldlhatd intézményi féréhelyek szamanak nodvelése,
ezen keresztiil a gyermekjoléti alapellatdshoz vald hozzaférés javitdsa a telepiilésen ¢élo
valamennyi kisgyermeket neveld csalad részére. Az onkormanyzat ezen évek ota jelentkezo
igények, illetve a telepiilésen €16 0-3 éves koru gyermekek stabilan magas 1étszama miatt gy
dontott, hogy a palyazati tdmogatassal 14 férdhelyes bolcsddét épittet. Az 1 csoportos
bolcsédét a 15/1998. (IV.30.) NM rendelet, valamint a helyi adottsagok, igények &s
lehetdségek figyelembevételével terveztette meg az dnkormdnyzat. Az éplilet hagyomanyos
megjelenésével illeszkedik a falusi kornyezetbe, a kdzség kdzpontjaban, az 6voda és az iskola
szomszédsagaban talalhato.

A Tiicsok Bolcsdde szakmai programjanak célja a bolcsédei nevelés-gondozas orszagos
alapprogramjanak magas szintli megvalositasa, a szakmai értékek megorzése €s tovabbadasa,
a jo gyakorlatok megerdsitése, 1 modszerek, tevékenységek bevezetése, a dolgozok és sziilok
szemléletének formalasa, kapcsolatépités. Csaladbarat, tdmogatd intézményként biztositani
szeretnénk a gyermekek szdmara az ¢€letkoruknak, fejlettségiiknek €s egyéni sziikségleteiknek
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megfeleld érzelmi-, értelmi-és mozgasfejlodést, és biztonsdgos kornyezetet teremtve
lehetdséget adni az 0j tapasztalatok gytijtésére, mas gyermekekkel vald kapcsolatteremtésre,
az Oromteli jatékra. Fontos szamunkra, hogy a nalunk tolt6tt ido alatt a gyermekek ne csak
elérjék életkori sajatossdgaik legmagasabb szintjét, hanem ¢élményekkel gazdagodva,
szeretetteli 1égkorben legyenek a mindennapokban.

3.1. Személyi feltételek

Szakmai szempontbol a ,,sajat kisgyermekneveld” rendszerben biztositjuk, hogy minden
gyermeknek legyen egy ,.sajat kisgyermekneveldje”. A bdlcsdde teljes nyitvatartasa alatt a
gyermekekkel kisgyermekneveld foglalkozik. Szakdolgozoink szakiranya szakképesitéssel
rendelkeznek. Programunkhoz az alapvetd szakmai feltételek adottak, a megvaldsulast segiti
tovabba, hogy kisgyermekneveldink magasabb fokii képzésekben, hazi, akkreditalt és
Oonképzés formajaban is rendszeresen képezik magukat. A kisgyermeknevelok munkajat egy
bolesddei dajka segiti, aki gyermekfeliigyeleti, kisegitdi, higiéniai és egyéb feladatokat 14t el.
A szakdolgozok feladatait munkakori leirdsuk tartalmazza.

A kisgyermekneveld legf6bb munkaeszkdze a sajat személyisége. Alapvetd tulajdonsaga az
empatia, az elfogadas és a hitelesség. Tudatdban van annak, hogy személye és viselkedése

mindenkor példa a gyermekek ¢és a sziil6k szamara.

Elvarasunk. hogy a kisgyermekneveld képes legyen:

e ¢rzelmi biztonsagot nyujtd szeretetteljes kapcsolat kialakitasara minden gyermekkel

e agyermeki személyiség kibontakoztatasara

e agyermekek neveléséhez, fejlesztéséhez egyéni modszereket alkalmazni

e ¢nekével, mesemondasaval esztétikai élményhez juttatni a kisgyermekeket

o asziilokkel egyiittmiikodve eldsegiteni a szokdsok, a viselkedési szabalyok
elsajatitasat

e folyamatos megujulésra, szakmai fejlddésre.

Pedagégiai hitvallasunk:

e A gyermeknevelésben elsédleges és meghatarozo a csaladi nevelés, a bolcsdde segitd
szerepet vallal, egytittmiikodik a csaladdal.

o Tiszteletben tartjuk a gyermekek és a sziil6k jogait, az alapvetd emberi jogokat.

o Elfogadjuk és tiszteljiik a kisgyermek személyiségét.

e A nevelést-gondozast egységnek tekintjiik.

e Bandsmodunkkal, gondozasi-nevelési mddszereinkkel igazodunk a gyermek egyéni
fejlettségeihez, igényeihez.

e Batoritd neveléssel, gyermekkozponti szemlélettel segitjik a személyiség
kibontakozasat, egészséges fejlodését.

e Fontosnak tartjuk az érzelmi biztonsagot, a személyi €s targyi kornyezet allandosagat.
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3.2. Targyi feltételek

A kisgyermeket koriilvevo targyi kornyezet — bolesddei ellatast nyujtod intézmény épiiletét,
jatszéudvarat és egyéb helyiségeit — a jogszabalyi és szakmai eldirdsok, a csoportba jard
kisgyermekek létszama, életkora, igényei alapjan ugy kell kialakitani, hogy az biztonsagos
legyen és a bolcsddei nevelés megvaldsitdsat szolgalja. Az esztétikai €s szakmai
kovetelményeknek megfeleld kornyezet biztositja a gyermekek mindségi ellatasat, valamint
motivalja a munkavallalot a magas szinvonall szakmai munka elvégzésére.

Tiics6k bolcsédénk 1 csoporttal, 14 féréhellyel miikodik, egyedi tervezésti modern,
napelemmel felszerelt épliletben. A csoportszobahoz egy flirdészoba, egy jatékraktar és atado
tartozik. A csoportszobat koriiloleli az udvar. A csoportnak kozvetlen kapcsolata van a
térkovezett, fedett terasszal, A csoportszoba mellett az udvarrdél a teraszon keresztiil
megkozelithetd gyermek WC és kézmoso kertilt kialakitasra. A terasszal egy szintben 1évd
fiivesitett udvarrészen 4 db kiilonbdzd, uniods eldirdasoknak megfeleld telepitett jatékeszkdzok
biztositjak a szabad levegdn val6 onfeledt jatékot.

Bolcsédénkben egyéb helyiségek és eszkozok is segitik a gyermekek magas szinvonalon
torténd ellatasat.

A bolcsdde napi négyszeri étkezést biztosit. Az étkezést a bolcsdde — a fenntartod altal kotott
ellatasi szerz6dés keretében — a JustFood Kft. vallalkozésdban tizemeltetett konyharol
biztositja.

A gyermekek ellatasahoz kapcsolédo helyiségek a boles6dében:

e Csoportszoba
A gyermekszoba vilagos, tagas, berendezése modern, a szakmai eléirasoknak megfeleld,
balesetmentes, a gyermekek fejlettségét kovetve alakithatd. Butorait a gyermekek igényeihez
igazodva terveztiilk. A helyiség burkolata laminalt parketta. Az oldalfalakat 1,30 m magas
itésallo, moshatdo és fertdtlenithetd burkolat védi. A nyilaszarok (ablak, teraszajto) jol
zéarhatok, buktathatok és nyithatok. A gyermekszoba kozvetlen természetes megvilagitast kap
az ablakokon ¢és az livegezett ajton at.
A jatékkészlet Osszedllitisandl az eldirt pedagogiai és egészségiigyi szempontoknak
megfeleld eszkozoket valasztottunk.
Egészségiigyl szempontok:
- Konnyen tisztithatd, fertdtlenithetd legyen
- Ne okozzon balesetet - ne legyen konnyen torhetd, ne essen szét darabjaira, ne
legyenek éles sarkai, til nehéz.
- Csecsem0-¢és tipegd korban ne legyen olyan kisméretli, hogy orrba, fiilbe, garatba
keriilhessen.
Pedagogiai szempontok:
- Minden tevékenységformahoz legyenek megfeleld jatékszerek (manipulacio,
konstrudlo jatékok, szerepjaték, mozgastejleszto jaték, stb.)
- Tobb fajta tevékenységre is lehessen felhasznalni.
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- A jatek szine, formdja, nagysaga keltse fel és tartsa ébren a gyermek érdeklodését.
Fokozottan figyeliink arra, hogy igényes, mennyiségiik a csoportlétszamnak elegend6 és a
gyermekek életkoranak megfeleld legyen. A fokozott hasznélatra szamitva késziiljon. A
jatékok elhelyezése a gyermekek szemmagassagaban, nyitott polcon, taroldé kosarakban
torténik. A feliigyeletet igényld jatékok a kisgyermekneveldk altal elérhetd polcon vannak. A
csoportszobaban biztositottak az alapjatékok (babdk, labdak, képeskonyvek, jatszokenddk,
mozgasfejlesztd jatékok).

Az alvas, pihenés konnyi mianyag un. Wesco agyakon, illetve sziikség esetén
gyermekkisagyban torténik, intézmény altal biztositott agynemii hasznalattal. Az agyak
taroldsa a csoportszobabdl nyilé raktarhelyiségben megoldott.

e Gyermekoltozo

A gyermekdltozo — atadd — a gyermekbejarat (eldtér, babakocsitarold) melletti kozlekeddbol
nyilik. A gyermekfiird6hoz atlatszo, tivegezett ajtoval kapcsolodik. Felszerelése a gyermekek
¢letkorahoz igazodik. A gyermekek jelével ellatott szekrényekben keriilnek elhelyezésre a
ruhdk, valamint a helyiségben keriilt elhelyezésre a cipétarold. A szekrények kialakitasa
megfelel a balesetvédelmi eldirasoknak. A gyermekdoltozében talalhato tdjékoztatd tablakon
keriilnek kifiiggesztésre a kozérdeki adatok (gyermekvédelmi felelés elérhetdsége, a
hazirend, az étlap, valamint az aktualis informacidk, varhat6 programok, tudnivalok).

e Gyermekfiirdé

A csoportszoba iiveges ajtoval kapcsolodik a fiirdészobahoz. A gyermekek Onéllosodéasat
segitd berendezési targyak, felszerelések (gyermekmosdo, gyermekfiirdokad, zuhanyzo,
polyazo asztal, torolkozotartd, tikor, gyermekoltozd szekrény) a gyermekek igényeihez,
méreteihez igazodnak. A helyiségek teljes alapteriilete természetes megvilagitast, az
iivegezett ajtok biztonsagi tiveggel ellatottak.

A fiirdészobaban a gyermekek szdmara jellel ellatott tarolddobozokban keriil elhelyezésre az
otthonrdl hozott pelenka, torlékendd, popsikrém. A fiirdészoba csempével burkolt, ami jol
tisztithato, fertotlenitheto.

e Jatszoudvar

Az udvar a gyermekek szabad levegdn torténd jatékahoz biztositja a sziikséges mozgasteret.

A jatszokert tagas, az arnyékos teriileteket a mar meglévo, az épitkezés soran megmarado fak
biztositjak. Burkolt és fiivesitett teriiletek keriiltek kialakitdsra. A homokozé arnyékolasa
napvitorldval megoldott. A kiils6 szennyezOdésektdl ponyvaval védett, négyzet alaka
fakerettel ellatott. Az udvaron szabvany szerint telepitett, tobbfunkciés mozgésfejlesztd
jatékok (minivar hiddal-csdalaguttal-cstiszdaval, piramis maszoka), labbal hajtos jarmiivek
tamogatjak a szabad, 6romteli mozgas lehetdségét. A jatékok EU szabvanynak megfeleldek,
biztonsagosak.
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o Levegozteto terasz

A terasz a gyermekek levegdztetését szolgalja. Kozvetleniil kapcsolodik a csoportszobdhoz
teraszajtoval, illetve jatszoudvarhoz is. EsOs, kevésbé szeles idoben védett helyen tudnak
levegbzni a gyermekek. A teraszon babakocsit tologathatnak, motorozhatnak, kisautdzhatnak.
Ezek is fejlesztik a reakcididot, nagymozgast, az egyensulyérzéket. A teraszon akar pihend-
szivacsok, kis milanyag székek, asztalok, szOnyeg elhelyezése is megoldhato, ezek a
gyermekek pihenését szolgaljak, illetve jatszhatnak, alkotd tevékenységekre is lehetdségiik
nyilik.

— A bolcsode egyeb helyiségei:

- vezetdi-neveldi szoba (irattar)

- dolgozok szocialis helységei (étkez6-61t6z6, zuhanyozd, személyzeti mosdo)
- moso-szaritd-vasald helyiség

- takaritoszer tarolo

- mozgaskorlatozott WC, kézmoso

- el6tér - babakocsi tarolo

- melegitékonyha, elétér-atvevo helyiség, fehér mosogatd, hulladéktarolo

- gépészeti helyiség

4. A bolcsddei nevelés-gondozas célja

Horvatzsidany kozség lakosainak igényihez igazodo, j6 szinvonali napkodzbeni kisgyermek-
ellatas biztositasa bolcsddei kereteken beliil az alapellatas nyujtasaval.
Olyan j6 szinvonalu bdlcsddei ellatast szeretnénk megvaldsitani a kdzség 1 bolcsédéjének 14
féréhelyén, amely a bolcsddei nevelés-gondozas alapelveinek, feladatainak, és a bolcsddei
élet megszervezésének modszertanat figyelembe véve torténik.

Kiemelten fontosnak tartjuk, hogy
o akisgyermekek bolcsddei életét tartalmassa, hangulatossa, szinessé tegyiik,
e nyitottak és fogékonyak legyenek a vilag szépségeire,
e vidam, boldog és tartalmas gyermekkoruk legyen.

Céljaink:

e A gyermek fizikai- és érzelmi biztonsaganak megteremtésével, odaforduld szeretettel,
elfogadassal, minél tobb tapasztalatszerzési lehetdség biztositdsaval, a gyermekek
kompetencidjanak figyelembevételével, viselkedési mintdk nyujtdsaval segiteni a
harmonikus fejlédést.

e Csaladias hangulati bolcsddei 1égkor megteremtése.

e Hagyomanydrzés megteremtése, rahangolodas az tinnepekre bolcsédénkben.

e A szinvonalas elldtdshoz megfeleld személyi, targyi feltételek és j6 munkahelyi 1égkor
biztositésa.

o Korszeri tdplalkozas biztositasa, egészséges ¢letmddra nevelés.
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e A gyermekek szeressenek mozogni, testi képességeik, fizikai erdnlétiik megfeleld
legyen.

o A friss levegdn valo tartdzkodas mélyebb, kiadosabb 1égzésre késztet, javul a keringés,
¢lénkebbé valnak az anyagcsere folyamatok is. Javul a szervezet hdszabalyozésa, a
gyermek edzettebbé valik.

e Sziilok, csaladok segitése tandcsadassal. Aktiv egyiittmiikodés a csalddokkal, oket
tdmogatva részvétel a gyermekek személyiségének formalasaban.

e Az 1j feladatokra, elvarasokra a munkatarsakat felkésziteni, biztositani a folyamatos
képzést, tovabbképzést, onképzést.

o Figyelemfelkeltés a természet sz€pségeinek felfedezésében.

e A csaladi ¢let erdsitése, a gyermekek kompetens viselkedésének kialakitasa.
Kiegyensulyozott testi — lelki, érzelmi, értelmi fejlodés kibontakoztatasahoz a
lehetdség biztositasa.

e A megfeleld nevelés- gondozas hatisara a kisgyermekkor (bdlcsddés kor) végére
alakuljon ki a gyerekek onallosaga (étkezés, 61tozkodés, mosakodas, stb.), tanuljanak
meg alkalmazkodni a felnéttekhez, tarsaikhoz.

e Biztonsaggal tajékozodjanak a szikebb, ill. tagabb kornyezetiikben. A higiénés,
kultarhigiénés szokasok belsd késztetéssé valjanak.

e Tudatos szdbeliség jellemezze Oket, beszéd formajaban tartsanak fenn kapcsolatot a
felnottekkel, tarsakkal.

e A pozitiv elismerés elvének, a megerdsité tdmogatd modszereknek az alkalmazésa.

5. A bolcsédei nevelés feladatai

A bolcsddei nevelés feladata a csaladban nevelkedd kisgyermekek bolcsddei nevelésének
¢s esetlegesen kiegészitd szolgaltatasoknak biztositasadval 20 hetes — 3 €éves egészséges, €s a
20 hetes - 6 éves sajatos nevelésii igénylli gyermek testi - és pszichés sziikségleteinek
kielégitése, az optimalis fejlodés eldsegitése. A hatranyos helyzetli gyermekek esetében a
hatranyok és kovetkezményeik enyhitésére torekvés. A sajatos nevelési igényli gyermekek
habilitacidjanak és rehabilitaciojanak segitése.

5.1. A csaladok tamogatasa, annak erdsségeire épitve a sziiloi kompetencia
fejlesztése

A bolesdde, mint a kisgyermekes csalddokkal kapcsolatba keriild elsé gyermekintézmény
jelentds szerepet tolt be a sziiléi kompetencia fejlesztésében. A csalad erdsségeinek
megismerése, timogatasa a pozitivumok kiemelésével valosul meg.

A csaladi és bolcsodei nevelés Osszhangja, a sziildk és a kisgyermeknevelOk kozotti
egyenrangl, kolcsonds bizalmon alapuld partneri kapcsolat, elengedhetetlen feltétele a
kisgyermekek harmonikus fejlddéséhez. Nevelomunkank a csaladi nevelésre épiil, azt
kiegészitve szolgalja a gyermekek és a csalad érdekeit. A sziild ismeri legjobban
gyermekét, igy kozvetiteni tudja szokasait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve
ezzel a kisgyermeknevel6t a gyermek ismeretén alapulod differencidlt, egyéni bandsmod

kialakitasaban. A csaladokkal valé kapcsolatfelvétel a jelentkezés alkalmaval kezdddik. A
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sziilok  tajékozodhatnak bolcsédénk kornyezetérdl, szakmai programjarol, neveldi
munkankrol. A kisgyermekneveld, mint szakember, szaktudasara, tapasztalataira épitve, a
sziilok igényeihez igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlodéssel, neveléssel kapcsolatos
ismereteket, modszereket. Bolcsddénkben csaladi programjaink soran a kapcsolat elmélyitése,
megerdsitése fontos célkitlizés. A sziildcsoportos beszélgetések, sziiloi értekezletek, a szakmai
programunkra ¢épilé csaladi Osszejovetelek: Adventi délutdn, farsangi eldkésziilet,
gyermeknap...stb. alkalmas arra, hogy megosszak a kisgyermeknevelOkkel és egymassal, a
felmertiild kérdéseiket, timogathassuk, segithessiik az dket érintd kérdésekben.

5.2. Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa

Feladatunk a harmonikus testi és lelki fejlddéséhez sziikséges egészséges €s biztonsagos
kornyezet megteremtése, a primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése, az
egészségvédelem, egészségnevelés, a kornyezethez vald alkalmazkodas és az alapvetd
kultarhigiénés szokasok kialakulasanak segitése (étkezés, mosakodas, 0ltozkodés, alvas,
pihenés, szobatisztasagra nevelés, levegdzés, mozgas), valamint a kisgyermek fejlodésének
nyomon kovetése, dokumentaldsa, timogatasa.

Bolcsddénk egészségnevelésének célja a gyermek egészség-kulturaltsagi szintjének sziikség
szerinti, korosztalynak megfeleldé emelése. Célunk a gyermek sajat maga iranti
igényességének megalapozésa, az ezt eldsegitd tudatos testapoldsi szokasok kialakitasaval,
mely féleg a gondozasi miveletek sordn torténik. Intézménylink a megfeleld
egészségneveléshez biztositja az egészséges kornyezetet, valamint az egészséges fejlodést
eldsegitd nevelést-gondozast.

A rugalmas, kisgyermek életkorahoz, évszakhoz igazod6 napirend biztositja a harmonikus
fejlodést.

Bolcs6dés korban a mozgas alapvetd formai alakulnak ki és fejlédnek. A bolcsddés
gyermeknek rendkiviil nagy a mozgasigénye, melyet ki kell elégiteni. A mozgas a kisgyermek
l1ételeme, a mozgasos tapasztalatok jelenitik meg szdmukra az igazan érthetd és feldolgozhato
informaciot a vilag megismerésére. A gondolkodas fejlodése ebben a korban érzékszervi-
mozgéasos sémakon keresztiil torténik. Biztositjuk a rendszeres testmozgast, a napi szabad
levegén vald tartézkodast, megfelelé udvari mozgasfejleszté jaték, homokozo6, maszoka,
cstszda stb. és csoportszobai jatékok segitségével. A levegdzés iddpontja, mértéke az
évszaknak, 1d6jarasi viszonyoknak, gyermekek életkoranak megfeleléen van megvalasztva.
Nyaéron a nap nagy részét a jatszoudvaron toltjiik a gyerekekkel. A napsugarak jotékonyan
hatnak a gyermekek egészségére. A veszélyes ultraibolya sugarak ellen magas faktorszamu
napozokrémeket hasznalunk. Az eszkdzok hasznalata a gyermek belsd késztetésén, igényén
alapul, azokkal barmikor jatszhat a kialakitott szokasokon beliil. A finommotorika
fejléddéséhez is biztositjuk a feltételeket a csoportban €s a szabadban egyarant. K6zos jatékos
mozgassal Oromforrast, tapasztalatszerzési lehetdséget nydjtunk a gyermekek szamara. A
szervezett testmozgas helyettesiti a kinti mozgast, ha az udvarra menetel nem lehetséges.

Nyugodt, szeretetteljes 1égkort biztositunk a gyermekek pihenéséhez, alvasahoz. Igazodunk a
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gyermekek egyéni alvasritmusahoz, amennyiben szlikséges biztositjuk a napi kétszeri alvéast.

Bolcs6dénk szakmai programja a hagyomanydérzésre épiil. A kisgyermekneveldk a
foglalkozasok soran a gyermekek altal késziilt alkotasokkal a kdrnyezet szépitését, diszitését
szinesitik, ezzel is eldsegitjiilk életmddbeli szokasok kialakitasat. Feladatunk ismeretek
atadasa, egészségvédd szokasaink kialakitdsa a kisgyermekeknél, a csalddok szadmara

felvilagositas.
A prevencios feladatok megvaldsitasdhoz sziikség esetén specialis szakemberek is bevonhatok
— dietetikus, gyogypedagogus, pszichologus, mentalhigiénés szakember,

gyermekfogszakorvos, stb.

5.3.  Bolcsodei étkezés

Az étkeztetés bolcsédénkben a modern taplalkozas-tudomanyi elvek szem el6tt tartasaval,
szigorian ellendrzott mindségi kovetelményeknek (HACCP) megfelelden torténik.

Bolcs6dénknek nem all f6z6konyha a rendelkezésére, talalo konyha mitkodik. A beszallito
garantalt mindségli ételeket allit eld naponta, mindségi alapanyagok felhaszndldséval, modern
konyhatechnologiai eljarasok alkalmazasaval, a szigori konyhatechnologiai el6irasokat
betartva. A bolcséde mellett taldlhaté fézékonyhardl a kijeldlt uton (gazdasagi bejarat) a
konyhai alkalmazottak hozzak at az ételt zart tarold6 edényekben, a higiénés
kovetelményeknek megfelelden, a szabalyok betartasaval. Az életkornak megfeleld valtozatos
¢és egészséges korszerll taplalkozas, a gyermekek tapanyagigényét kielégiti, figyelembe véve a
gyermekek étrendjét. Sziikség szerint, szakorvosi javaslatra, a gyermekek szamara megfeleld
diétas étkezést biztositunk.

Figyelembe vessziik, hogy a kisgyermek bolcsddei élelmezésében napi négyszeri étkezés
esetén (reggeli-tizorai-ebéd-uzsonna) az ajanlott napi energia- és tapanyagtartalom 75%-at
biztositsuk.

Fontosnak tartjuk, hogy a csoportban is naponta kostolja meg a kisgyermekneveld az ételt,
ezaltal is informdlva a gyermeket az elé keriild étel milyenségérdl, kedvet keltve az evéshez.
Toreksziink a gyermekeknél az étkezési kedv fenntartasara.

A Dbolcsddei étkezésre 37/2014. (IV.30) EMMI rendelete a kozétkezésre vonatkozo
taplalkozas egészségligyi eldirasokrol ,,Az étkeztetéssel kapcsolatos kozegészségligyi
szabalyokrol” szolo egyiittes rendelet vonatkozik, mely a megvalositasban meghatarozo.

A nevel6i munka soran a kisgyermekneveldk gyiimolesnap keretén beliil az egészséges
taplalkozasra nagy hangsulyt fektetnek. A vitamin sziikségleten kiviil eldsegiti a megismerési
folyamatokat, tapasztalatot, tudast, €lményt kozvetit. Bolcsddénkben a kisgyermekneveldk a
terasz viragladaiba a gyermekekkel egyiitt virdgokat, ndovényeket iiltetnek. A tavaszi-nyari
honapokban a gyermekekkel egyiitt nevelgetik-gondozzak ezeket.

5.4. Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

A feladat megvaldsitdsanak alapja az érzelmi biztonsadgot nyujté neveldi magatartds. Ez
magaban foglalja, a szakember érzelmi elérhetdségét és hitelességét, az érzelmek kifejezésére
valo 0sztonzést, a pozitiv €s biztatd iizenetek rendszeres kozvetitését, a vilagos elvarasok és
hatarok megfogalmazasat. A kisgyermek bolcsddébe keriilése tobb lehetdséget teremt a tarsas
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kapcsolatok megtapasztaldsara.

Az egyiittlét helyzetei az én érvényesités, tolerancia, empatia gyakorlasanak szinterei. Ezek
felismerése és tamogatasa hozzajarul az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztéséhez.

Az egyiittélés szabdlyainak elfogadtatdsdra, a masok iranti nyitottsag megdrzésére is
torekedni kell. A kisgyermekneveld feladata a kisgyermekek kommunikativ képességének
fejlesztése érdekében, az ingerekben gazdag nyelvi kornyezet biztositdsa, a kommunikacios
kedv felkeltése és fenntartasa a bolcsddei nevelés minden helyzetében. A napi tevékenységek
soran a Kkisgyermeknevelok mondokakkal, énekekkel, versekkel, mesékkel és tiszta
beszéddel formaljak a beszédkészség fenntartasat, kialakitasat, amelyek az érzelmi
biztonsag fejlesztését is szolgaljak. Jaték soram a folyamatos kommunikacié, az
ismeretek atadasa, a kozos élmények, az egymasra figyelés tiikrében folynak. Alkalom
nyilik tarsas kapcsolatok alakitdsara, formaldsara alkotasaink soran. Megszokjak, hogy
vigyaznak, megbecsiilik, tarsaik és sajat maguk altal készitett munkaikat, rajzaikat, plasztik
formaikat.

A gyermekek sziiletésnapjat bolcsddénkben megiinnepeljik, ezzel erdsitjik az én-
tudatukat, érzelmi vilagukat, kozosségben betdltott szerepiik fontossagat. Sajat készitésii
ajandékunkkal 6romot, boldogsagot csalunk sziviikbe.

5.5. A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

A kisgyermek érdeklddésének kialakitasa és erdsitése, a jatékos felfedezés és a
cselekvéses tanulds lehetdségeinek megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével
torténik. A bolcsddei nevelés helyzeteiben ismeretet nyujt, segiti a tajékozoddast, a
tapasztalatok ¢és ¢élmények feldolgozasat. A kisgyermek igényeihez igazodd kozos
tevékenység soran szerepet kap az élmények, viselkedési és helyzetmegoldasi mintak
nyujtasa, az 6nallo probalkozas és a kreativitas timogatasa.

Az onallo valasztas és a dontési képesség kialakulasat segiti a batorito, 0sztonzo
neveldi magatartas. Neveloi munkank soran lehetéséget teremtiink sokoldalu észlelésre,
érzékelésre, emlékezet, képzelet, gondolkodas fejlesztésére. A kiilonbozd technikdk,
anyagok felhasznalasaval, az eszkozokkel és sajat keziikkel vald tevékenység soran kialakul
benniik az alkotés irdnti vagy. Sikban és térben vald abrazolassal is megismertetjiik 6ket. A
foglalkozasok soran a kisgyermekneveldk felkeltik a gyermekben az alkotas 6romét, mely a
vizualis alkotoképesség €s befogaddképesseg fejlesztését szolgalja.

6. A bolcsodei nevelés alapelvei

6.1. A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

A csalad rendszerszemléletli megkozelitése értelmében a bolcsddei nevelésben elsédleges
szempont a csalad mitkodésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet 1ényege, olyan
komplex latdsmod alkalmazasa, amely nemcsak a kisgyermeket, hanem a csaladot tekinti
kiinduldé pontnak. Az alrendszerek miikddését és az interakcidos mintdkat a kisgyermek
visszatiikrozi, ezaltal képet kaphatunk a csalad erdsségeirdl és gyengeségeirdl. Az erdsségek
hangsulyozasa altal a szakember hozzajarul a csalad életmindségének javitdsahoz.
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6.2. A koragyermekkori intervencio szemléletének befogadasa

A koragyermekkori intervencio azt jelenti, hogy minél kordbban és minél szélesebb
korben, mar az esetleges problémak kialakulasa el6tt, figyelmet kell forditani a csalddok
tamogatasara. Magadba foglal minden olyan tevékenységet, amely a kisgyermek sajatos
sziikségleteinek tamogatasat szolgalja. A bolcsdde funkcidjat tekintve alkalmas szintere a
koragyermekkori intervencié szemléletének befogaddsara, alkalmazasara. Ennek értelmében a
kisgyermekneveld feladata a rizikdval terhelt csalddok fokozott tdmogatdsa, az estlegesen
felmeriil6 fejlédésbeli lemaradasok, megtorpanasok felismerése €s jelzése.

6.3. A csaladi nevelés elsodlegességének tisztelete

A kisgyermek nevelése a csalad joga és kotelessége. A bolcsdde a csaladi nevelés értékeit,
hagyomanyait és szokdsait tiszteletben tartva és azokat erdsitve vesz részt a gyermekek
nevelésében. Mindezek értelmében fontos a sziildk szdmara lehetdvé tenni a tevékeny,
kiilonb6z6 szinteken és mdodokon megvaldsuld bekapcsolodést a bolcsddei €letbe. A sziilok
szamara lehetdvé tesszilk a tevékeny, kiilonbozd szinteken és modokon megvaldsuld
bekapcsolodast a bolcsdde életébe.

6.4. A kisgyermek személyiségének tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithetd individuum, egyéni
szlikségletekkel rendelkezd, fejlodd személyiség. Kiilonleges védelem, banasmdd, tisztelet,
bizalom illeti meg.

A bolcsddei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatdsara, a személyes, a
szocialis és a kognitiv kompetencidk fejlodésének segitésére iranyul az alapvetd emberi jogok
tiszteletben tartasaval. Figyelmet kell forditani a kiilonbozd faji, kulturélis, vallasi, nyelvi,
nemi, valamint fizikai és mentélis képességbeli kiillonbozdségek iranti tolerancia kialakitasara.

6.5. A kisgyermekneveld személyiségének meghatarozo szerepe

A bolcsddei nevelésben a korosztaly életkori sajatossagaibol adoddan meghatarozo a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A
feladatok szinvonalas megvalositasara megfeleld szakmai identitassal, kelld Onismerettel,
magas szintii tarsas készségekkel bird szakember képes. Eppen ezért a kisgyermeknevel
felelds szakmai tudédsa szinten tartdsaért, gyarapitasaért, mentélis allapota karbantartasaért,
szakmai kompetenciai fejlesztéséért.

6.6. A biztonsag és a stabilitas megteremtése

A kisgyermek egyéni igeényeitdl fliggd adapticidos iddszakra 0gy tekintiink, mint a
kisgyermek elveszett biztonsaganak ujrateremtésére.
A kisgyermek személyi- és targyi kornyezetének allandosaga (,,sajat kisgyermeknevel6i”-
rendszer, felmendrendszer, csoport- €és helyallandosag) noveli az érzelmi biztonsagot, alapul
szolgal a tajékozodashoz, a jo szokasok kialakuldsdhoz.
A napirend folyamatossagdbdl, az egyes mozzanatok egymasra épiilésébdl fakadod
ismétlédések tajékozodasi lehetséget, stabilitast, kiszamithatosagot eredményeznek a napi
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események sordban, ndvelik a gyermek biztonsagérzetét.
A biztonsag nyujtasa természetszeriileg magaban foglalja a fizikai és a pszichikai erdszak
minden formajatol vald védelmet is.

6.7. Fokozatossag megvalositasa

A fokozatossagnak a bdlcsédei nevelés minden teriiletét érintd barmely valtozas estén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek 0j helyzetekhez valé fokozatos hozzdszoktatisa segiti
alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az uj megismerését, a szokasok kialakulésat.

6.8. Egyéni banasmadd érvényesitése

A kisgyermek fejlédéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogado, empatikus,
hiteles nevel6i magatartasa. A gyermeki kompetencidkat -elismerjiik, és valasztéasi
lehetdségeket Dbiztositunk az egyes élethelyzetekben, a pozitiv megnyilvanulasokat
tamogatjuk, megerdsitjiik.
A kisgyermeknevel6 meleg, szeretetteljes odaforduldssal, a megfeleld kornyezet
kialakitasaval, a gyermek életkori- €és egyéni sajatossagait, fejlettségét, pillanatnyi fizikai és
pszichés allapotat, hangulatat figyelembe véve segiti a gyermek fejlodését. A fejlodés litemét
mindig magdhoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden 1 fejlédési allomasnak
kiindulopontja maga a gyermek. A bdlcsddei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek
spontan érésének, egyéni fejlédésének iitemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat,
kompetenciajat, nemzetiségi/etnikai, kulturalis, és vallasi hovatartozasat.
Fontos, hogy a bolcsédébe jaro kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodo
mértékben részesiiljon érzelmi biztonsagot nyujtdé gondoskodasban és tamogatasban.

6.9. Gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége

A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld €s a kisgyermek interakcidjanak bensdséges,
intim helyzetei.
A nevelésnek és a gondozéasnak elvalaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozéas minden
helyzetében nevelés folyik, a nevelés helyzetei, lehetdségei nem korlatozédhatnak a
gondozasi helyzetekre. A fiziologias sziikségletek kielégitése megteremti a magasabb rendii
sziikségletek kielégitésének feltételeit. A professzionalis gondozas, hozzajarul a személyes
kapcsolatok pozitiv alakuldsdhoz és a nevelési feladatok megvaldsulasanak egyik kiemelt
szintere.

6.10. A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa

A korai ¢letévekben alapozddnak meg a kognitiv, érzelmi €s tarsas kompetenciak, ezért
tamogatasuk kiemelt jelentdséggel bir a bolcsédei nevelésben. Biztositani kell annak a
lehetdségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken €s egyéb tevékenységeken
keresztiil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontdn tanulas
oromét, megerdsddjon benne a vildg megismerésének vagya. Segiteni kell a kisgyermekek
onallo kezdeményezéseit, kivancsisaguk fenntartasaval, pozitiv visszajelzésekkel. Igy
teremtiink biztos alapokat az egész életen 4t tartd tanulas folyamatahoz.
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7. A BOLCSODEI NEVELES MEGVALOSITASANAK SAJATOS FELTETELEI

7.1. ,,Sajat kisgyermeknevel4”- rendszer

A ,sajat kisgyermeknevel6é” - rendszer a személyi allandosag elvén alapszik. A csoport
gyermekeinek egy része (5-6-7 gyermek) tartozik egy kisgyermeknevel6hoz. A nevelés-
gondozas mellett ¢ kiséri figyelemmel a gyermek fejlodését, vezeti a feljegyzéseket,
egészségligyi torzslapjat, fejlodési naplojat, 6 tartja szamon az jabb fejlodési allomasokat.

A ,sajat kisgyermeknevel0” szoktatja be a gyermeket a bolcsédébe és a bolcsddébe jaras
egész iddtartama alatt 6 a kisgyermekneveldje (felmendrendszer). Az Gn. dlelkezési idoben —
az az idoszak, amikor mindkét kisgyermekneveld a csoportban van — idejét elsésorban a
,»,sajat” gyermekei nevelésére, gondozésara forditja.

A ,sajat kisgyermekneveld” - rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, szimon lehet
tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémadit, szokasait, elsdsorban a ,sajat”
kisgyermekneveld segiti at 6ket a bolcsddei élet soran adodo nehézségeken.

7.2. Gyermekcsoport szervezése

A bolcsddei gyermekcsoport 1étszamat jogszabalyok hatarozzak meg: / 15/1998. (IV. 30)
NM rendelet 40.§/.

Ennél magasabb 1étszam szakmailag nem fogadhat6 el, a megengedettnél tobb gyermek nem
csupan ellatasi problémat jelent a kisgyermekneveldnek, hanem nagyobb a zaj a csoportban,
valdsziniisithetden tobb a konfliktus, megterhel6bb az alkalmazkodas a gyermekek szdmara,
kevesebb a lehetdség az egyéni banasmadra.

A sajatos nevelési igényli gyermek bolcsddei csoportban (specidlis csoportban vagy
integraltan/inkluzivan) torténd gondozadsa, nevelése, fejlesztése 2 egészséges gyermek
ellatasahoz sziikséges feltételrendszer biztositdsaval oldhatd meg, de természetesen a
l1étszamhatérok a sajatos nevelési igény természetétdl is jelentds mértékben fiiggnek.

A vegyes korcsoport eldnyei (a nagyok huzoderdt jelentenek a kicsiknek, a kicsikkel vald
egylittlét soran empatidjuk, tolerancidjuk nd) a bolcsddés korban még kevésbé érvényesiilnek,
mint a késébbi életszakaszokban.

7.3.Napirend
A jol szervezett, folyamatos és rugalmas napirend a gyermekek igényeinek, sziikségleteinek
kielégitését, a nyugodt, folyamatos gondozas feltételeit, annak megvalositasat kivanja

biztositani, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszamithatdsagot, az aktivitds ¢és az
onallésodas lehetdségét.
A napirenden beliil az egyes gyermekek igényeit ugy kell kielégiteni, hogy kdzben a csoport

¢letében 1is attekintheté rendszer legyen, a gyermekek t4jékozodhassanak a varhato
eseményekrdl, ne legyen felesleges varakozasi id6. Ez egyben a csoport belsé nyugalmat is
biztositja. A folyamatos gondozason belill az egymast kdvetd események (tisztalkodas,
étkezés, alvas) a gyermek biztonsagérzetét, j0 kozérzetét teremtik meg. A napirend fligg a
gyermekcsoport életkori Osszetételétdl, fejlettségétol, sziikségleteitdl, de befolyasoljak azt az
évszakok, az 1ddjards, a csoportlétszam. Kialakitdsdnak tovabbi feltételei a személyi
allandosag (sajat kisgyermeknevelOd-rendszer), a targyi feltételek, a jO munkaszervezés, a
kisegitd személyzet Osszehangolt munkdja, 91 gyermekek otthoni életének, é€letritmusanak
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lehetdség szerinti figyelembevétele.

Napirend

Gyermekek folyamatos érkezése, kézmosas a sziilovel. Szabad

7:00 — 7:50 jatéktevékenység a csoportszobaban. Sziikség szerint WC
hasznalat, pelenkacsere, kézmosas.
7:50 — 8:00 Reggeli torna a gyermekek igénye ¢és dnkéntessége alapjan.
Folyamatos reggeli. Reggeli el6tt, illetve utan igény szerint WC
8:00 — 8:30 hasznalat, pelenkacsere, kézmosas. Eletkori sajatossagok
figyelembevételével szajoblités, fogmosas.
8:30 — 9:30 A késobb érkez6 gyermekek bekapcsolddasa a szabad
jatéktevékenységbe. Heti program megvalosulasa.
9:30 Tizorai.
9:40 — 10:50 Folyamatos jaték a szabadban.

10:50 — 11:25

Folyamatos bejovetel a sajat kisgyermeknevelével. Onallo
vetkdzés, szlikség szerinti segitséggel. WC hasznalat,
pelenkacsere, kézmosas. Szabad jatéktevékenység a
csoportszobaban.

11:25 -12:00

Ebéd a gondozasi sorrendnek megfeleléen. Sziikség szerint WC
hasznalat, kézmosas. Alvashoz késziilodés.

12:00 — 14:30

Alvas. Ebredés utan folyamatos felkelés, WC hasznalat,
pelenkacsere, kézmosas. Korabban ébredé gyermekek szdmara
csendes jatéktevékenység biztositdsa. Tovabb alvo gyermekek

nyugalmanak megteremtése.

14:30 — 14:50

Folyamatos uzsonna.

14:50 — 16:30

Tovabb alvd gyermekek uzsonnazasa. Szabad jatéktevékenység a
csoportszobaban, iddjarastol fiiggden a szabadban a sziilok
érkezéséig.

Az idépontok a gyermekek 1étszamatol, életkori Osszetételétdl és az évszaktol fliggden

valtoznak.
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8. CSALADOK TAMOGATASANAK MODSZEREI, LEHETOSEGEI

A csalddok tamogatasa a csalddban hatékonyan mikodd eréforrasok felkutatasara és ezen
er6forrasok eredményes mikodtetésére iranyul, mely hozzdjarul a csaldd szocializacios
funkcidjdnak minél szélesebb korti  kibontakoztatdsdhoz. A kapcsolattartasnak,
tajékoztatdsnak tobb formaja van, mindegyik mas-mds szerepet tolt be, ezért célszerd
parhuzamosan minél tobbet alkalmazni bel6liik.

A bolcs6dei nevelés-gondozds a csaladi neveléssel egyiitt azt kiegészitve szolgalja a
gyermekek fejlodését. Arra toreksziink, hogy folyamatosan tajékoztassuk a sziiloket, a
gyermekek fejlodésérdl, Oszinte, hiteles, személyes hangvétellel az egyiittnevelés érdekében.

8.1. A csaladlatogatas

Célja: a csaladdal vald kapcsolatfelvétel, a gyermek és a sziilok otthoni koérnyezetben valo

megismerése, ezért lehetdség szerint az elsd csaladlatogatasra a beszoktatds megkezdése elott
keriiljon sor. A csaladlatogatas arra is lehetdséget nyujt, hogy a sziilé bdvebben informalodjon
a bolcsddei életrdl, jobban megismerje azokat a kisgyermekneveldket, akikre gyermekét
bizza.
A csaladi ¢élet az emberek intim szférdjdhoz tartozik, ezért a csaladlatogatds lehetdségének
ajanlasakor, az idépont megvalasztisakor, a csalddlatogatas alatt és utdn a csalad kivansagait
mindenekfelett tiszteletben kell tartani. A csaladlatogatas fontos szintere a bizalmi kapcsolat
megalapozdsanak, ami feltétele a késdbbi jo egyiittmiikodésnek.

8.2.Beszoktatas (adaptacio) — sziilovel torténé fokozatos beszoktatas

A sziildvel torténd fokozatos beszoktatds a csaladdal vald egyiittmiikodést helyezi eldtérbe.
Az anya vagy az apa (esetleg nagysziild) jelenléte biztonsdgot ad a kisgyermeknek, és
megkonnyiti az ) kornyezethez vald alkalmazkodasat. A kisgyermek és a kisgyermekneveld
kozott fokozatosan kialakuld érzelmi kotddés segiti a gyermeket 1j kornyezetének
elfogadaséaban, jelentdsen megkdnnyiti a beilleszkedést a bolcsdder kdzosségbe, mérsékeli az
adaptacid soran mutatkozo stressz reakciok (pl. étkezési, alvasi nehézségek, nyugtalansag,
sirds, tiltakozas, a sziilohoz vald fokozott ragaszkodas, a viselkedésben, szokasokban, az
onallésag terén jelentkezd esetleges valtozasok... stb.). stilyossagat, idobeni elhtizddasat.
Bolcsddénkben a sziildvel torténd 2 hetes fokozatos beszoktatést preferaljuk.

8.3. Kapcsolattartas a sziilokkel

A sziilok és a bolcséde folyamatosan, kolcsondsen tajékoztatjdk egymadast a gyermek

fejlodésérol. Ez alapvetd fontossdgu a személyre szold bolcsddei nevelés-gondozés
kialakitdsaban, és a csaladokat is segiti a gyermek nevelésében.
A korrekt partneri egyiittmiikodés feltétele a kolcsonds bizalom, az szinteség, a hitelesség, a
személyes hangvételli (de nem bizalmaskodo6), etikai szempontbol megfeleld, az érintettek
személyiségi jogait tiszteletben tartd, tapintatos, folyamatos kommunikacid, az informacio
megosztasa.

96



HORVATZSIDANY ANGYALKERT OVODA ES BOLCSODE
Pedagogiai Program
OM azonositd: 203679

A kapcsolattartasnak, tajékoztatasnak tobb formdja van. Egyéni kapcsolattartdsi formak:
beszélgetés érkezéskor ¢és hazamenetelkor, iizend filizet, csaladlatogatas, csoportos
kapcsolattartasi formak: sziiléi értekezletek ¢€s sziilocsoportos beszélgetések, hirdetdtabla,
nyilt napok, irasos tajékoztatok, szervezett programok.

8.3.1. Napi kapcsolattartas

A napi kapcsolattartas célja a rovid, kdlcsonods informalas, a kisgyermek érzelmi allapotarol,
hangulatar6l, az Ot érintd napi torténésekrdl. valtozasokrol. Az egyéni igények, kérések
megfogalmazasara is ekkor keriil sor. Az interakciés helyzetet a pozitiv hangvétel jellemzi, de
a negativ eseményekrol is tényszerli tajékoztatas torténik, a szakmai, etikai szabalyoknak és
idokereteknek megfelelden.

8.3.2. Egyéni beszélgetés
Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlodésérdl szolo részletes, kdlesonds tajékozodast, vagy
a hosszabb megbeszélést igényld kérdések, nevelési problémak kozos atgondolasat szolgalod
talalkozéasi forma. Kezdeményezheti a sziild, a kisgyermeknevel, a bolcsédevezetd. A
szakmai kompetencian tilmend kérdésben kérhetd egyéb szakember kozremuiikodése.

8.3.3. Sziilécsoportos beszélgetések

A sziildcsoportos beszélgetések a bolcsddei nevelési évenként legalabb 3 alkalommal
szervezett tematikus beszélgetések a csoport kisgyermekneveldjének vezetésével a csoportba
jar6 gyermekek sziileit foglalkoztatd nevelési témardl. A problémak megosztasa, egymas
meghallgatisa segiti a szilil6i kompetenciaérzés megtartasat. Lehetdség van az egymastol
hallott helyzetkezelési modok tovabbgondolasara, ezaltal a sajat viselkedésrepertoar
bdvitésére. A kisgyermekneveloktdl kapott indirekt megerdsitések jo iranyba befolyasoljak a
szlilok nevelési szokasait.

8.3.4. Sziiloi értekezlet

Bolcsddén beliil a sziildi értekezlet a sziilok altalanos és az adott gyermekcsoportra vonatkozo
tajékoztatasat, valamint a gyermekeket érintd, a sziilokkel kdzosen meghozando dontések
eldsegitését szolgéalja. Egy nevelési éven beliil hdrom alkalommal célszerli sziil6i értekezletet
tartani (beszoktatdsok eldtt, a beszoktatasokat kovetden, és a nevelési év vége fel¢), de a
bolcsddét vagy az adott gyermekcsoportot érintd kiilonleges helyzetekben rendkiviili sziil6i
értekezlet Osszehivasara is sor keriilhet.

8.3.5. Indirekt kapcsolattartasi formak

Az indirekt tajékoztatasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat. Az irasbeli
tajékoztatok, hirdetdtablak, honlap, szorolap, kozdsségi oldalakon valdo megjelenések
lehetdséget adnak az ismeretterjesztésre.
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8.3.6. Szervezett programok

A csaladok igényeihez igazodé tobblet-lehetdségek a csaladok segitése, a sziiléi kompetencia
novelése, a csalad és a bolcsdde kozotti kapesolat erdsitése érdekében. Tobb fajtajuk lehet,
pl.: eléadas, beszélgetés neves szakemberrel a sziiloket érdekld témakrol, étel-, konyv-,
jatékbemutatd szaktanacsadassal és adott esetben vasarlasi lehetoséggel egybekdtve, vagy
klub-jellegli csaladi programok iinnepekhez kapcsoléddan (pl. adventi késziilddés) vagy
alkalomtol fiiggetleniil bizonyos, kiszamithato rendszerességgel. Ezek a kozos élmények, az
emberi kapcsolatok és a tapasztalatok, a tajékozottsdg gyarapitdsaval nagymértékben
hozzajarulhatnak a sziil6i kompetencia fejlodéséhez, a csaladi nevelésnek és a gyermek
fejlodésének segitéséhez.

8.4. A bolcsodei ellatast nyujté intézmény, szolgaltaté kapcsolatrendszere

A szakmai munka fejlodését, a tudasmegosztast, a jo gyakorlatok elterjedését biztositja a
bolcsddei ellatast nyjté intézmények, szolgaltatok egymas kozotti szoros egyiittmiikodése.

A Dbolcsddei ellatast nyujtd intézmény, szolgaltatd és az ovoda kozott olyan kolcsonds
egylittmiikddésre ¢épiild, tartalmas kapcsolat kialakitasa sziikséges, amely lehetévé teszi
egymas szakmai elveinek, céljainak megismerését, megértését.

Fontos a szakmai kompetencia elismerésén alapuld partneri viszony el6térbe helyezése.
Kiilonos jelentdséggel bir ez a kozos igazgatast integralt intézményiink esetében. Mindezek a
kisgyermek érzelmi biztonsaga folyamatos fejlédésének fenntartdsat szolgaljak,
intézményvaltasnal segitenek az ) kdrnyezetbe torténd beilleszkedésben.

A kompetenciahatarok kolcsonos tiszteletben tartasaval kooperativ kapcsolatokat alakitunk ki
mindazokkal a tarsintézményekkel ¢és szakemberekkel, akikkel a csaladok kapcsolatba
keriilnek/keriilhetnek, illetve akikkel a kapcsolat kialakitdsa a gyermek egészséges fejlodése,
fejlesztése szempontjabol sziikséges.

A bolesddei ellatast nyajtdé intézmeény, szolgaltatd €s a kiillonbozé civil szervezetek kozott
egytittmiikddeés is hozzajarulhat a bolcsddei ellatast igénybe vevd csalddok sziikségleteinek,
esetleges specialis igényeinek kielégitéséhez.

8.4.1. A bolesodék kapcesolata a bolcsédei halozaton beliil

Napi kapcsolatban allunk elsdsorban Készeg Mesevaros Kincses sziget bolcsddéjével. A
Szombathelyi Egyesitett Bolcsddei Intézményhez (9700 Szombathely, Bem J. u. 33.), mint
bazisintézményhez barmikor fordulhatunk szakmai tanicsokért, segitségért, valamint a
tapasztalatok cserélése céljabol. Az altaluk szervezett régids Regionalis Szakmai
Ertekezleteken rendszeresen részt vesziink.

8.4.2. Bolcséde és ovoda kapcsolata

Az 6vondk latogatasa a bolcsddébe, kisgyermekneveldk latogatasa az 6vodaba, a bolcsddés
gyermekek ismerkednek az 6vodai csoporttal, az 6vé nénikkel, 6vodasok — bolcsédések kdzos
udvari jatéka, miivészeti élmények kozvetitése a bolcsddés gyermekeknek, tovabbképzések.
A gyermekeket érintd kapcsolattartasi formak koziil a szomszédunkban 1évd székhely
intézménylinkkel, a Tiindérkert 6vodaval tudjuk éloveé tenni. Veliik napi kapcsolatban
vagyunk, egymads rendezvényeit, linnepeit is 6rommel latogatjuk.
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Intézménytlink székhelyovodajaval kapcsolatunk munkaltatéi és szakmai feladatokra is
kiterjed Tevékenységiik jo irdnymutatd szamunkra. Napi szinten meg tudjuk beszélni a
felmeriil6 nehézségeket €s a pozitivumokat.

Lehetdségilink van intézményiink 6vodaiban a volt bolcsddéseink meglatogatasara is.

8.4.3. Egyéb kapcsolatok

A kompetenciahatarok kolesonos tiszteletben tartdsaval kooperativ kapcsolatokat alakitunk
ki mindazokkal az intézményekkel, melyekkel a csaladok kapcsolatba keriilnek. Ezek a
kovetkezok: Veédonoi Szolgalat, Hazi Gyermekorvosi Szolgalat, Gyermekjoléti Szolgalat,
Csaladsegitd Kozpont, Terlileti Gyermekvédelmi Szakszolgéalat, Gyamhatdsag, Nevelési
Tanacsado.

9. A BOLCSODEI NEVELES FOBB HELYZETEI

elosegitése, melyhez hozzatartozik a személyi- és targyi kornyezettel valo harmonia is, ezért a
nevelés-gondozas valamennyi helyzetében lehetdséget kell biztositani a kisgyermek szdmara
ahhoz, hogy ¢érdeklédésének, pillanatnyi pszichés sziikségleteinek megfelelden
ismerkedhessen személyi- és targyi kornyezetével ugy, hogy viselkedési mintat és segitséget
kapjon optimadlis és sokoldalu fejlédéséhez és szocializacidjahoz.

A gondozas (testi sziikségletek kielégitése) és a jaték a bolcsddei élet egyenranglian fontos
helyzetei, melyekben Iényeges a gyermek szabad aktivitas irdnti igényének és kompetencia
érzésének erdsitése.

A bolcsddei élet legyen élvezetes, részvételre motivalo €s kielégitd tanulasi élményeket
biztosito, tarsas kozegben zajlo, interakciot 6sztonzd. A gyermekek szamara biztositani kell,
hogy koruknak ¢és fejlettségiiknek megfeleléen vegyenek részt az egyes ¢€lethelyzetek,
tevékenységek elOkészitésében, kivalasztasdban, alakitasaban.

Valamennyi tevékenység, élethelyzet alakitasanak modszertani alapja a gyermek pozitiv
onértékelésének erdsitése és a kiilonbozo faji, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai
¢s mentalis képességbeli kiilonbozdségek tiszteletének kialakitasa.

9.1. Tanulas

A teljesitményelvarashoz kotott, eréltetett ismeretgyarapitasnak a bolcsédében nincs
helye.

A bolcsddei nevelés-gondozas teriiletén a tanulds fogalmat a lehetd legtagabban értelmezziik:
minden olyan tapasztalat- és/vagy informacidszerzési folyamattanulas, amely tartds valtozast
1déz el6 a viselkedésben és/vagy a gondolkodasban.

A tanulds a gyermek kordbdl és fejlettségébdl adodo tevékenység, ill. tevékenységbe
agyazottan torténik.

A tanulés legfontosabb iranyitdja a személyes kivancsisag, az érdeklddés.

A kisgyermekkori tanulas szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozéas és a jaték, a
felndttel és a tarsakkal vald egyiittes tevékenység és kommunikacio.

99



HORVATZSIDANY ANGYALKERT OVODA ES BOLCSODE
Pedagogiai Program
OM azonositd: 203679

A tanulas formai: utdnzas, spontan jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermekneveld- gyermek
interakciobol szarmazd ismeretszerzés €s szokaskialakitds. A kisgyermekneveld a sajatos
nevelési igényl gyermekekkel vald foglalkozéas soran alkalmazott mddszereiben figyelembe
veszi, hogy naluk hosszabb id6t vesz igénybe a tanulasi folyamat, és ebben direktebben kell
részt vennie, mint az egészséges gyermekeknél. A sajatos nevelési igényli gyermekek
esetében kevésbé épithet arra a belsé motivaciora, amely az ép gyermeknél természetesen
jelentkezik a fejlodés folyaman.

A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek
fejlodésének feltételei a biztonsagos €s tamogatd kornyezetben zajlo felnott-gyermek és
gyermek-gyermek interakciok. Figyelembe kell venni azoknak a gyermekeknek a nyelvi
szlikségleteit, akiknek més az anyanyelviik.

9.2. Gondozas

Bensdséges interakcios helyzet kisgyermekneveld és gyermek kozott, melynek elsddleges
célja a gyermek testi sziikségleteinek kielégitése.

A személyes és a szocidlis kompetencia kialakuldsanak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsemOkortol kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen
ugy probalkozni, hogy kozben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, tdmogatod
segitségét. Sikeres probalkozasait a felndtt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza (ez noveli az
egylittmiikddési kedvet), a sikertelenségért viszont nem jar elmarasztalds. Lényeges az
elegendd 1d6 biztositasa, mivel az egyes mozzanatok megtanuldsa hosszl gyakorlast igényel.
A gondozéshoz sziikséges eszk6zok megnevezését, fogdsait, hasznalatat a felndttek mindig
megmutatjak a gyermekeknek, és a gondozasi teenddket kommunikécioval kisérik. Ezzel a
kommunikécioval elindul a gondozasi feladatokhoz sziikséges szokas-szabéalyrendszer
megismerése. A gyermekek altatdsat dudoldssal vagy halk altatodalok énekelgetésével, rovid
mesekkel, verses mesékkel tessziik meghittebbé.

A felndttel valé kommunikaci6 érzelmi toltése, a kisgyermeknevelonek a gyermekrdl adott
jelzései kihatnak az 6nelfogadasra, a személyiség egészséges alakulasara.

A gondozas jelentds mértékben befolyasolja a szokaskialakitast és az dnallosodast.

Az egységes szokasrendszer gyakorlasa, miikodtetése segiti a gyermekek eligazodasat,
biztonsagérzetet ad.

9.3. Jaték

A gyermekkor legfontosabb tevékenysége, amely segit a vildg megismerésében ¢és
befogadaséban, eldsegiti a testi, az értelmi, az érzelmi és a szocidlis fejlodését. A
kisgyermekneveld a jaték feltételeinek biztositdsaval (megfeleld hely, 1d6, eszkdz, élmény) és
nevel6éi magatartasdval tdmogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a gyermekek
kreativ megnyilvanuldsait. A gyermek igényeitél €s a helyzettdl fliggben kezdeményez,
szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat otleteivel, javaslataival szinesiti. A jaték ad
elsdsorban lehetdséget a tarsas kapcsolatok fejlodésére is. A tobbi gyermekkel valo egyiittlét
oromforras a kisgyermek szdmadra, a tarsak viselkedése mintat nyujt, segitve a szocidlis
képességek fejlodését.
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A jatékhelyzetekben kialakult konfliktusokat igyeksziink a gyermekekkel k6zosen megoldani.
A kisgyermekneveld6 minden jatékeszk6z hasznélatat bemutatja, ezzel elinditja a
jatéktevékenységhez sziikséges szokasok, szabalyok kialakitasat.

9.4. Mozgas

CsecsemoO- ¢és kisgyermekkorban a mozgés alapvetd formai alakulnak ki, fejlodnek. A
mozgasigény rendkiviil nagy ebben az ¢€letkorban. Az egészséges gyermek orommel ismétli a
kiilonb6zé mozdulatokat a szobaban és az udvaron egyarant, ezért biztositjuk a gyermekek
szamara a mozgasteret, mozgasfejlesztd jatékokat, melyek hasznéalata soran gyakoroljak a
gyermekek az egyes mozgasformakat, fejlédik mozgaskoordinacidjuk, harmonikussa valik a
mozgasuk.

A mozgasfejlesztd eszk6zok szerepe az érdeklodés felkeltésében igen erds, ezért a
kisgyermekneveld tobbszor varidlja valtozatos mozgaseszkozokkel a mozgésos tereket, hogy
a gyermekek mozgas aktivitasat fent tudja tartani.

Fontos szempont, hogy a kornyezet balesetmentes legyen, a veszélyforrasokat kikiiszoboljiik.
Minél véltozatosabb mozgésra van lehetdsége a gyermekeknek, annal nagyobb éromiiket lelik
a jatékban.

CsecsemOknek olyan jatszohelyet kell biztositani, amely védett, de elegendd hely all
rendelkezésre, pl.: hempergd, elkeritett szobasarok.

A nagymozgdsos jatékokra a szabadban, udvaron, teraszon tobb lehetdség adott, mint a
szobaban. A szobai jatékok sokféleségiik folytan a kéz finommozgdsat és a nagymozgasokat
is fejlesztik. A csoportszobdban is sziikségesek nagymozgasos jatékok.

Az 6nallosagi torekvések tdmogatdsa soran a gondozasi miiveletekben vald aktiv részvétel a
praktikus mozgasok gyakorlasara, finomitasara ad lehetdséget.

9.5. Monddka, ének

A bolcsddében sokrétii zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehetdséget a kornyezet
hangjainak megfigyelése, a kisgyermekneveldk kellemes ének- és beszédhangja, spontdn
dadolgatasa, ritmusos szovegmondasa, a dallam és ritmushangszerek hallgatasa, a kozos
éneklés. A gyermek ¢letkori sajatossdgaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati
allapotahoz igazodo, felelosséggel kivalasztott ¢és alkalmazott jatékos mondokak,
gyermekdalok, népdalok ¢€s értékes egyszerii zenemiivek felkeltik a kisgyermek érdeklodését,
formaljak esztétikai érzékenységét, zenei izlését, segitik a hagyomanyok megismerését és
tovabbélését. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt mondokazas, éneklés, énekes
olbeli jatékok, zenehallgatds pozitiv érzelmeket keltenek, dromélményt, érzelmi biztonsagot
adnak a kisgyermeknek. Az ismétlddések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt,
a zenei emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitasat, a
személyiség fejlodését, hozzdjarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban
a dertis, baratsagos légkor megteremtéséhez. A bdlcsdédei zenei nevelés eredményes
megvalodsitasa lehetdséget nyujt a gyermek tovabbi zenei fejlédésére.

»A boOlcsddében a zenei hatds ugyanolyan egyszerlien €s természetesen vegye koriil a
gyermeket, mint a beszéd és a zorejek. Nem kell az énekléshez kiilon foglalkozasi programot
szervezni, meghatarozni az iddpontot, idétartamot, hanem észre kell venni azokat a
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lehetdségeket, amikor a jatékhelyzethez egy dal illene, vagy amikor a gyermek a vele valo
foglalkozasként igényelné az énekes jatékot.” (Forrai Katalin, 1994: 23)

Fontos, hogy gyermekeinknek tovabbadjuk a népdal szeretetét, minél korabban, hogy
fiatalsaguk idején magukba szivjdk, hogy majdan tovabbvigyék magukkal, s atadjak
utddjaiknak.

Az 6vodas gyermekek egy-egy korjatékkal, vagy olbeli jatékkal folyamatosan kedveskednek a
bolcsddés gyermekeknek.

9.6. Vers, mese

A rovid versek, mesék a gyermek életelemévé valnak, ha kora gyermekkortdl kezdve a neveld
¢lményszeriivé teszi. A rigmusos versek, mesék altal fejlodik a kisgyermek képzelete,
gondolkodésa, emlékezete, beszéde. Szocidlis fejlodésére is hatassal van. A képeskonyv
nézegetés, verselés, mesélés bensdséges kommunikacids helyzet, igy a kisgyermek szdmara
alapvetd érzelmi biztonsag egyszerre feltétel €s eredmény. Spontan jelenik meg a bolcsddei
¢letben a gyermeki igénynek megfeleléen, de a kisgyermekneveld minél tobbszor jatszik a
gyermekekkel Olbeli jatékot a gyermek és a felnott érzelmi és fizikalis kontaktusanak,
kialakitasa érdekében.

Mar a bolesddés koru gyermek érzi a mondokak ritmikus varazsat, ezért minél tobb egyszeri
mozdulatokkal kisérik azokat. A rovid kis allatmesék fohdseivel mar azonosulni képes, ami
atélésében s az ebbdl fakadd 6nalldo véleményalkotds megfogalmazdsaban. Minden nap
hangzanak el un. ,,Képzeld el...” mesék. Népmesékbdl, allatmesékbdl, miivészi értekkel bird
irodalmi alkotasokbdl valogatunk. A motivalast segitik a bolcsddei korosztalynak megfeleld
konyvek, babok, melyek a gyermekek szamara elérhetd helyen vannak elhelyezve a puha
mesesarokban, kuckoban. Bolcsddénkben a népi €s az irodalmi miliveknek egyarant helye van.
A kisgyermeknevel0k minden iinnepre is ,,hoznak™ a gyermekeknek verseket, rovid meséket.
Reményeink szerint 6vodaskorra kialakul benniik a mese, vers szeretete.

9.7. Alkototevékenységek

Az 6rom forrasa maga a tevékenység — az érzelmek kifejezése, az alkotds, nem az eredmény
szamit, hanem valaminek a l1étrehozéasa, melyben megjelenik az onkifejezés. A gyermekek sok
anyaggal talalkoznak, amibdl létrehozhatnak valami 0j produktumot.

A kisgyermekneveld megismerteti a gyermekeket ezekkel az anyagokkal, ¢s megmutatja
nekik, hogy mit lehet ezekbdl az anyagokbol késziteni. Kozben 6sztonzi dket, hogy egyéni
megoldasokat taldljanak ki. A kisgyermekneveld a gyermek spontan kezdeményezésére €pitve
segiti az alkotokedv, készség kibontakozasat. A gyermek alkotdsanak elismerésével és
megbecsiilésével, megoérzésével segitheti az alkototevékenységek iranti érdeklddést és a
személyiségfejlodésre gyakorolt hatasok érvényesiilését.

Kreativitasukat, képzeld erejiiket, vizualis emlékezetiiket, gondolkodéasukat, emlékezetiiket,
problémamegoldo képességiiket, szem-kéz koordinacidjukat, finommotorikajukat fejlesztjiik
az alkotasok altal. Fontos, hogy hagyjuk a gyermekeket szabadon alkotni.
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A gyermekek az e célra kialakitott alkotd térben tevékenykedhetnek, ahol kiillonbozd
alkotasok késziilnek, melyek a csoportszobat diszitik, hogy a gyermekek sokaig
gyonyorkodhessenek alkotasaikban.

Egész nap lehetdség van a ceruza, zsirkréta hasznalatara. Célunk a firkalés, rajzolds, mint
onkifejezés eszkdzének a megszerettetése. Udvaron a homokban, sarban valdé nyomhagyés,
aszfaltkréta hasznalata id6jaras fliggvényében.

9.8. Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos eldkészitéséhez és megolddsdhoz, az
egymasrdl és a kornyezet szépségérdl valdo gondoskodashoz kapcsolodnak (pl. virdglocsolas,
gyimolcsnap elokészitése, Osszel a levelek gereblyézése... stb.). Az 6rom forrasai az
egylittesség, a kozos munkalkodas és a tevékenység fontossaganak, hasznossaganak atélése. A
gyermekek barmikor bekapcsolddhatnak, és barmikor kiléphetnek, az onkéntesség nagyon
fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. A helyzetek lényeges tanuldsi lehetdsége az
egymasra €piilo elemekbdl all6 miiveletsorhoz igazodassal probalkozas, az egyiittmiikodés és
a feladatok megosztasa. Az egyes tevékenységek fejlesztik az izlést, a hétkoznapi élet
esztétikuma iranti igényességet, a masok felé fordulast, masok igényeinek figyelembevételét
¢€s az empatiat.

10. A BOLCSODE SZAKMAI PROGRAMJA

Az egylittmiikddés, a kapcsolattartas a csaladokkal elengedhetetlen feltétele a kisgyermekek
személyre sz6l6 nevelésének, gondozasanak. A csaladi programok alkalmaval lehetdség
nyilik a kotetlen beszélgetésekre, egymas megismerésére. A sziilok a szines €s valtozatos
rendezvényeken aktivan €s orommel vesznek részt, izelitdt kapnak a bolcséde hangulatabol,
mindennapjaibol. A jeles napok a szakmai programnak megfelelden keriilnek megrendezésre.

A programokrol a sziiloket tajékoztatjuk, plakatokat készitiink, valamint a programajanlok
felkeriilnek az intézmény honlapjéra is.

Szakmai Programunk a hagyomanydrzésre épiil.

Bolcs6dénkben fontosnak tarjuk a hagyomanyok apolasat. Minden jeles napot egy
hosszabb el6késziilettel vezetiink be. Arra toreksziink, hogy az egyiitt munkalkodas,
egylitt jatszas, a tervezgetés altal izgalmassa tegyiik a varakozas iddszakat. A sziilokkel egyiitt
minél tobb szerepet vallalunk, hogy a gyermekeknek igazi €lményt jelentsenek ezek a napok.
A hagyomanydrzés altal évszakonként, havonként a természet, a kdrnyezet, a ndvényvilag és
az allatvilag megfigyelése, megtapasztalasa kiilonbozd jatékos tevékenységek segitségével.
Beszélgetések az iddjarasrol, a novényekrdl, allatokrol, kdrnyezetiinkrdl. Lehetdségilink van a
Horvétzsidanyi 6vodaba linnepek alkalmaval atmenni, melyek szintén élményekkel
gazdagitjak a gyermekeket.

A bolcsddések szamara szervezett programok alkalméval (Advent, gyermeknap, farsangi
mulatsag...stb.) is igyeksziink zenei élményekben részesiteni a gyermekeket, hangstlyt
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fektetve a minél korabbi zenei nevelésre. Fontosnak tartjuk az ¢l6 zenét, a furulyazast a
kisgyermekek szamara. Kiilonb6z6 hangszerek hasznalata a kisgyermekneveldk altal, melynél
fontosnak tartjuk, hogy a gyermekek is megtapinthassak, megszolaltathassak, jatszhassanak
rajta, ezeket mindennapjaink soran hasznalva.

A zenei, énekes foglalkozasok fejlesztik a gyermek ritmusérzékét, zenei hallasat,
kommunikécios készségét, kozosségbe valo beilleszkedését, beszédkészségét, figyelmét. Az
énekes egyiittlét alkalmaval jatékosan és onfeledten szivja magaba az 0j ismereteket.

A jeles napok hangulatat el6idéz6 népdalok, versek, mondokak, mesék felelevenitése,
felhasznalasa.

A hagyomany az a tudas, tapasztalat, orokség, kultara, amit elddeink rank hagytak. A
hagyomdnydrzés ezek megtartasa, atorokitése a bolcsddei nevelésben.

A mai modernizalt, gépiesitett vilagban még fontosabbnak tartjuk, hogy megismertessiik a
gyermekeket mar egészen kiskorban a természet szépségeivel, a hagyomanyokkal. A
televizid, szamitégép, mobiltelefonok...stb. vildgdban még inkabb sziikséges Oseink rank
hagyott kincseit megdrizniink, tovabbadnunk.

A kisgyermekneveldknek példat kell mutatniuk a sziiloknek, csaldadoknak is, hogy a gyermekek
erdeklodeését hagyomanyainkkal is fel lehet kelteni és fenn lehet tartani, és mindez mennyivel
ertékesebb a gyermekek fejlodése szempontjabol, mint a technikai vivmanyok.

A hagyomany0rzést nem kiilon témaként alkalmazzuk, hanem a bdlcsddei nevelés részeként,
vagyis beépitjiik napi, heti tevékenységeinkbe, hétkoznapjainkba, linnepeinkbe, mese, vers,
ének, zenei foglalkozasainkba, alkototevékenységeinkbe, babozéasba, mozgésos jatékokba.

A természet megszerettetésének célja, hogy a kisgyermek egyre jobban megismerje az 6t
koriilvevd vilagot, kornyezetének valtozasait. Felfedezhetjiik vele a természet szépségeit,
racsodalkozhatnak az allat- és novényvilagra. A tevékenységek soran megismerkedhetiink a
minket koriilvevd természetes anyagokkal, azok esetleges felhasznaldsaval, tulajdonsagaival,
valamint kornyezetiink szebbé varazsolasaban, diszitésben is segitségiinkre lehetnek.

A bolcséde szakmai programja havi bontasban

10.1.  Osz jeles napjai

Az 8sz nagy munkat rott az egyszerti falusi emberekre. Ebben az idében a betakaritas, a
termények elraktarozéasa, eladasa, tartositasa, az dallatok behajtasa mind a télre valo
elokésziiletet szolgalta. A népszokdsok, hagyomanyok is ezekhez a gazdasagi évet lezaro
eseményekhez kapcsolodtak.

A csoportszoba ¢€s a bolcsdde f6 helyiségeinek (folyoso, gyermekoltdzd, csoportszoba) 6szi
diszitése, Oszi hangulat megteremtése. A gyermekek &szi alkotasainak elhelyezése a
csoportszobaban.
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10.1.1. SZEPTEMBER

A gyermekek felvétele a Bolcsddei Felvételi Kérelem nyomtatvany kitoltésével kezdddik,
bolcsddelatogatassal, sziiloi értekezlettel, a kisgyermekneveld csalddlatogatasaval folytatodik
¢s a szlilovel torténd fokozatos beszoktatassal fejezodik be. Ezek a taldlkozasok alkalmat
adnak arra, hogy a sziilok megismerjék a bolcsddei nevelés-gondozas elveit és gyakorlatat, a
kisgyermekneveld pedig a sziil6 segitségével megismeri a gyermeket, annak egyéni szokésait.

Az adaptacid 2 hetet vesz igénybe. Ezen idészak alatt egymashoz kozelitjiik a napirendeket,
segitjiik az alkalmazkodast a csalddoknak, gyermekeknek. Fokozatosan megismerkednek a
bolesédei élettel, ezaltal konnyebb lesz az elvalas, a beilleszkedés a kozosségbe. Allandd
tamogatassal, biztatassal, felvilagositassal is segitjiik a sziiloket a beszoktatds soran. A
sziilovel torténd fokozatos beszoktatas a bolcsddei nevelé — gondozd munka fontos része,
mely a csalad elsddlegességét, a vele valo egylittmiikodést helyezi eldtérbe. A beszoktatas
soran fokozatosan vessziik 4t a gondozasi feladatokat a sziiloktdl, a sziildi jelenlét id6tartalmat
is folyamatosan csokkentjiik.

Az érzelmi kotédés fokozatosan alakul ki a gyermek és a kisgyermekneveld kozott, ez segiti
uj kornyezetének elfogadasaban. A gyermeket ,,sajat kisgyermekneveldje” szoktatja be, akivel
a csaladlatogatas alkalmaval sikeriilt megismerkednie. O marad a kisgyermekneveldje egész
bolesddei élete folyaman. A folyamatosan €s rugalmasan kialakitott napirend biztonsagot és
kiszamithatosagot jelent a kisgyermek szdmara.

Mar a beszoktatés ideje alatt alkalom nyilik a hagyomany0drzés megismerésére, gyakorlasara.
Kihasznaljuk az udvar nyujtotta lehetéségeket: homokozas, falevelek gytjtése, préselése,
felhasznalasa, aszfaltkrétaval rajzolas, udvarunk koérnyezetlink tisztdn tartisa stb. Mar a
beszoktatds alatt hallja a gyermek a mondokakat, énekeket, furulydzasunkat, verseket,
meséeket, melyek az évszakokhoz, illetve tevékenységeinkhez igazitottak. Amig a sziild jelen
van Gt is bevonjuk, igy részese a program gyakorlati megvalositasanak.

— Kornyezetvédelmi nap keretén beliil: Takaritasi vildgnap (szeptember 20-a koriil).
Ehhez a jeles kornyezetvédelmi vilagnaphoz kapcsolddva kiilonféle alkotasokat,
dekoracidés eszkozoket készitiink Ujrahasznositott anyagok felhasznaldsaval.
Beszélgetések altal felhivjuk a figyelmet kornyezetiink tisztan tartasara. Napi
szokasainkba is beépitjiik ezeket a fontos dolgokat (pl. szalvéta, zsebkendd
szemetesbe valo eldobdsa, nem szemeteliink a szabadban sem...stb). Viragokat

iiltetlink a teraszok ladaiba, azokat apoljuk, kornyezetiinket tisztan, rendben tartjuk. A
programban részt vesznek a beszoktatasban jelen 1évé sziilok is.

— Szeptember 30. Magyar Népmesék napja, Ezen a napon magyar népmeséket
meséliink, és jelenitlink meg kiilonb6zé formaban. Minden évben mas mese keriil
feldolgozasra a kisgyermek életkorat figyelembe véve, ami szadmukra is érthetd és
élvezhetd.

— Sziireti mulatsag
o akisgyermekek lehetdség szerint sz616t, gyiimolesot hoznak a bolesddébe,
o azudvaron vagy a csoportszobaban sz6l6t szemezgetnek, megkostoljak a
kipréselt sz610 izét
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o megbeszElik a kisgyermekneveldkkel a formékat, szineket, izeket

o a kisgyermekneveloktdl énekeket, mondokdkat hallgatnak a sziiretrdl,
gylimolesokrol.

10.1.2. OKTOBER

A tervezett heti programok elinditdsa, a beszoktatdsok utan, oktober honapban kezdddnek.

Az 6sszel kapcsolatos jelenségek megismerése jatékos modon:

Az idGjards  véltozdsainak  megfigyelése: napsiités, felhd, es6, szél,
homérsékletvaltozas (hideg, meleg), az Oszre jellemzd szinek (sarga, piros, barna),
0szi 6ltozkodés megismerése. Kornyezet hangjainak megfigyelése.

Levelek ¢és termények gyijtése, felhasznalasa alkotasokhoz, kornyezetiink
diszitéséhez. Oszi levelek préselése, ragasztisa, tenyér- és levél lenyomat készités
sz610, korte, alma festése ujjal, szivaccsal, esOcseppek nyomdazasa parafa dugdval,
nyomdazas alméval, burgonyaval.

Hangszerkészités  szdritott  termésekbdl, terményekbdl, ezek  kiprdobalasa,
megszolaltatdisa. A gyermekcsoport ¢€letkori sajatossagait figyelembe véve a
hangszerek kivalasztasakor eldnyben részesitjiik a csorgdket. Az Oszi termésekbdl
késziilt csorgdk egyszerre tobb érzékszervet is foglalkoztatva, audiovizualis hatdssal
birnak a gyermekekre. A csoportban 1évd hangszerek megismertetése, megismerése,
kiprobalasa. Mindennapjainkba vald beépitése. Furulydzas, éneklés, évszaknak
megfeleld mondokak, versek, mesék a gyermekek szamara.

Idénygyiimdlcsok kostolasa, beszélgetés a tulajdonsagaikrol. A megszerzett
tapasztalatok felhasznaldsa az alkotojaték soran (nyomdazés, szaritott formaban
fiizés), gyiimdlcsokhoz kapcsolodo énekek, mondokak, versek, mesék megismertetése.
A gyimodlcsnap keretein beliil a gyermekek megismerkednek a gylimolcsokkel,
zoldségekkel. A nyers zoldségek, gyiimdlcsok megfigyelése: ize, szine, alakja, illata,
tapintdsa... Szokasok kialakitasa (fogyasztds eldtt meg kell mosni, mely
gylimdlcsoknek nem lehet elfogyasztani a héjat).

Oktober 1. Zenei vilagnap

Oktober 04. Az allatok vilagnapja. Ezen a napon el6térbe keriil az allatok
védelme, gondozédsa. Beszélgetés a haziallatokrol, a szabadon €16 allatokrol.
Mondokak, versek, énekek, mesék altal a kisgyermeknevel6k megismertetik a
gyermekeket a kiilonb6zd 4allatokkal, azok tulajdonsagaival. Képeskonyv
nézegetés, informatikai eszkozok segitségével az allatok megfigyelése
(kinézetiik, termetiik, sziniik...)

Megtartjuk az elsé sziilocsoportos beszélgetéseket. FO témaja: a beszoktatas
tapasztalatai, a napirend megfeleld kialakitdsa ¢és a tovabbi programok
ismertetése.
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10.1.3. NOVEMBER

Ebben az iddszakban megerdsitjiik a kialakult szokasrendszert. Célunk, hogy a gyermekek
mar ismerjék jeliikket (€életkoruknak megfelelden), megszokjdk uj helyiiket, segitséggel
hasznaljdk: a szobatiszta gyermekek a kis WC-t, WC- papirt, életkori sajatossagok
figyelembevételével a csap megnyitasat és elzarasat, folyékony szappant, ruha ujjanak fel- és
lehuzasat, keziik széarazra torlését. Batran kérjenek segitséget, ismerkedjenek meg a
jatékeszkozok helyével, mivel-, hol lehet jatszani. A csoport minden tagja kapcsoldédjon be a
jatékok elrakasaba, csoportszoba rendben tartasara (az életkori sajatossdgokat figyelembe
véve).

A néphagyomanyokat kovetve e honap fé témaja a liba. November 11. Marton napja.
Fontos iddjarasjoslo nap volt. A néphagyomany ugy tartja, ha ezen a napon fagy, akkor a
karacsony enyhe lesz, de forditva is igaz. ,,Ha a lid Marton napjan jégen jar, karacsonykor
vizben poroszkal, ha Marton napon vizen jar, kardcsonykor jégen poroszkal.” (Graph-Art
Kft., 2013: 39) A néphit ugy tartja, hogy ezen a napon libat kell enni, és jol kell lakni, mert
aki nem ezt teszi, az egész évben ¢éhezni fog. A liba mellcsontjabdl szintén megjosoltak az
id6jarast. Ha fehér és hossza volt a csont, azt jelentette, hogy hosszu €s havas tél kovetkezik.

Ez a nap a paraszti év vége, azaz a téli pihend kezdete.

Bolcsddénkben a Marton nap megvaldsitasa:

- gyermekekkel libas alkotasok készitése (tobbféle technikéaval)
- libas énekek, mondokak, torténetek, mesék, versek

- beszélgetés Marton naprol

Vizudlis-, kornyezeti-, anyanyelvi-, zenei képesség-fejlesztésben egyarant megjelenitjiik
ehhez a hagyomanyhoz kapcsolodd tevékenységeket, énekeket, mondokakat, verseket,
meséket. (hangszerek bevondsa, pl. furulydzas; illetve a csoportszobdban a gyermekek
szamara is megtalalhato hangszerek)

A honap utolso hetében mar késziiliink a decemberben megrendezésre keriilo

Adventi délutanunkra.

— Beszélgetés az 61tozkodésrdl (kabat, sapka, sal, meleg cipd), a valtozo természetrdl, az
1ddjarasrol (csapadék jellegének, mennyiségének megfigyelése... stb).

— Madaretetd kirakéasa, feltoltése magokkal, a madarak megfigyelése. Beszélgetés az
allatokrél (madarak koltozése, téli almot alvd allatok...). Mondokak, versek, énekek,
mesék

— Azidgjarés tovabbi figyelése (kevesebbet siit a nap, korabban sotétedik).

— Egészséges ¢életmodra nevelés, fogmosas (fogmosés technikdjanak gyakorladsa fogkrém
nélkiil), sz4joblités bevezetése.

— Eldkésziiletek a Mikuléds érkezésére. Mikulas csizma, puttony festése, ragasztasa (pl.
vattaval), szanko szinezése. Mikulas ,,feloltoztetése” szines papirbol.

A karacsonyvaras idoszaka sok 0j €s szép élményt nyajt a bolcsddében a gyermekek
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szdmara. A karacsony nagyon bensdséges csaladi linnep, ezért ezt az iinnepet a Mikuléssal

ellentétben a bolcsddében nem tartjuk meg. A varakozas varazsos hangulatat, a késziilodés
oromét viszont megprobaljuk kiilonféle forméaban ,,becsempészni” a bdolcsdde falai kozé.
Megismertetjiik a gyerekekkel, hogyan kell a kardcsonyt varni, mit jelent az {innepi
késziilddés.

10.2. Tél jeles napjai

A téli idOszak szintén gazdag linnepekben és népszokasokban. Az Gszi iddszak utan
lakodalmak, disznoétorok, csaladi Osszejovetelek kovetkeztek. A kardcsony és a farsang koré
tobb linnep és népszokas fonodott.

A gyermekszobakban, a bolcs6dében téli hangulat megteremtése, diszitések. Gyermekek
alkotasainak elhelyezése a csoportszobakban.

10.2.1. DECEMBER

Télen a természet alszik, melyet az is jol tiikkroz, hogy rovidek a nappalok. Fontos, hogy a

kisgyermekek megfigyeljék az évszakhoz kotédd csapadékformakat (ho, dér, zazmara, esd),
illetve e jelenségek természetben betdltott szerepét.
Ebben az iddszakban hangsulyosabb szerepet tolt be a madarak gondozasa, madaretetok
karbantartdsa, a madarak etetése. Jellegzetes szinként a fehér, és a sziirke dominal, melyek
hideg szinek, de ugyanakkor megjelenik méar a Mikulas-varas, a karadcsonyra valo késziilddés,
ezzel egyiitt a meleg szinek is jelen vannak (arany, piros, bordd, zold...), amely rengeteg
meghittséget hordoz magéban.

Ez a hénap nyujtja a legbensdségesebb élményeket az iinnepek hangulataval. Mar el6zd
honap végén megkezdddik a Mikulasra valo felkésziilés a szoba diszitésével €s a Mikulasrol
sz0l6 dalokkal, versekkel, mondokakkal, mesékkel, beszélgetésekkel. A Mikulds megérkezése
utdn még napokig visszaidézddnek a vele toltott percek, de mar egyre tobb szd esik a
karacsonyrdl is.

— Csoportszoba feldiszitése, rahangolodas az tinnepre.

— Alkototevékenységek, kornyezetiink megismerése, akusztikus észlelés és figyelem,
zenei képességfejlesztés, anyanyelvi nevelés, kiilonb6z6 mozgésok tovabbra is jelen
vannak mindennapjainkban az iinnepekhez és az évszakhoz kapcsolodva.

— A tél adta lehetdségek kihaszndldsa. (Ismerkedés a hdoval. Hoember és hogolyd,
hoangyal készitése, hopehelyfestés stb.)

— Mikulas varas:

A Mikulés napi linnepséget tobb hetes késziilédés, varakozas elézi meg. A bdlcsddés
gyermekeknek eldszor meg kell baratkozni magaval a Mikulassal. Fontos, hogy mint kedves,
szeretett személyt ismerjék meg, ne legyenek kételyeik, félelmeik. Ennél az {innepnél
kiilonosen sziikséges a rdhangolodas, a megfeleld felkésziilés, hogy az ajandékot, dromet
hoz6 Mikulasbol nehogy félelmet keltd személy legyen. Az elkészitett alkotasok, a Mikulasrol
sz0l6 énekek, versek, mondokak, mesék is ezt a célt szolgaljak. Mikulést, szankét, csizmat,
puttonyt ragasztanak, szineznek, festenek, nyomdaznak. Vattat tépkednek, majd felragasztjak
Mikulas szakallnak. A tobb napos késziilédésnek koszonhetéen a varva vart Mikulas
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érkezésekor a gyerekek egyaltalan nem félnek a Mikulastol. Nagy izgalommal varjak a mar
sokat emlegetett puttonyban rejt6zé ajandékokat. Hangos énekléssel varjuk, hogy az
»oregapd” beintegessen az ablakon, és bejojjon koézénk a csoportszobaba. Miutdn a
gyermekek megkapjak csomagjaikat (ez is tartalmaz kisgyermekneveldk altal sajat készitett
aprosagot is), énekeliink a Mikuldsnak, aki 6rommel hallgatja dalainkat. Integetve, nagy
¢lményekkel bucsuzunk tdle.

— December 13. Luca napja:

Minden gyermek kiscserépbe {liltet buzat, melynek novekedését figyelemmel kiséri, és a
Karacsony eldtti napokban a sziiloknek, testvéreknek sajat kézzel készitett ajandékokkal
egylitt hazaviszi.

— Adventi késziillodés:

Advent a kardcsonyi linnepkdr egyik legfontosabb iddszaka. Az iinnep december 25-ét
megeldzé negyedik vasarnap veszi kezdetét, és Jézus sziiletésének napjaig, karacsonyig tart.
Az Advent sz6 jelentése eljovetel, az Ur eljovetele, az adventi idészak a karacsonyt megel6z6
varakozasban telik. Advent az egyhazi 0jév kezdetét is jelenti.

A legelterjedtebb szokds az adventi koszoru készitése, melyet 4 gyertya diszit,
vasarnaponként gyujtjdk meg, minden alkalommal eggyel tobbet. A bolcsédében a csoport
gyermekeivel kozosen készitjiik el az adventi koszortt. A vasarnapot kovetd hétfon kdzosen a
gyermekekkel, énekszé kiséretében, meghitt hangulatban torténik a gyertya meggyujtasa.

A bolcs6dében karacsonyt nem iinnepliink a gyermekekkel, de késziilddiink ra, december
elejétdl adventi késziilodéssel. Napi programjainkban megjelennek a téli €s az adventi id6szak
elokesziiletei:

- a gyermekek ismerkednek az Advent jelképeivel (koszora, adventi naptar)

- egyszerll ajandékot készitlink a gyermekeknek, feldiszitjiik a termet

- mézeskalacsot gyurunk, szaggatunk, diszitlink, siitiink, melyet megkdstolunk
¢és ajandéknak is kapnak beldle

- az linnephez kapcsoldd6 mondodkakat, énekeket, verseket, meséket mondunk,
énekliink a gyermekeknek és veliik egytitt

- az adventi koszoriin minden héten gyertyat gyujtunk ének kiséretében

Adventi késziilodés cimmel délutant tartunk, melyre a gyermekek sziileit, testvéreit,
nagysziileit meghivjuk, hogy egy szeretetteljes €és meleg hangulat jegyében kozosen
késziiljiink az iinnepre. Unnepi dalokat hallgatunk meg kiilonbozé hangszereken jatszva,
kozos énekléssel. Ezt kovetden a gyermekek €s hozzatartozoik k6zos alkototevékenységekkel,
jatékokkal késziilodhetnek az tinnepre, melyre a kisgyermeknevelOk egy szeretetteljes, meleg
légkort, hangulatot teremtenek, ezzel biztositva az egyiittlét, a meghittség, a szeretet, az
egymasra odafigyelés jelenlétét a bolcsddében is.

A gyermekek és a hozzatartozoik szamara pogéacsaval, meleg tedval is kedveskediink.

Decemberben a két iinnep kozott bolcs6dénk zarva tart.
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10.2.2. JANUAR

A januari honap a tél oOromeinek, sajatossagainak, az évszak adta lehetdségek
megismertetésének tliikrében zajlik. Januar honapban kerlilnek megrendezésre a téli
sziilécsoportos megbeszélések, ahol a gyermekek eddigi fejlddésérdl €s a nevelési év soran
tervezett tovabbi programok megbeszélésérdl (farsangi eldkésziiletek, otletek), az elmult
id6észak értékelésérdl, elemzésérdl, valamint az aktualis problémak, kérések atbeszélésérdl
van szo0.

Kiilonboz6 kozos alkotdsok készitésével, mondokakkal, énekekkel, beszélgetésekkel
késziiliink eldre a farsangi linnepkorre. Idéjarastol fliggden, ha esik a hd, az udvari jatékok
korét szinesitjiik kozos hdemberépités, feloltdztetés (sapka, sal) lehetdségével, hdgolyodzassal,
holapatolassal, hoangyal készitéssel, ho adta €élmények megtapasztaldsa a szabadban.
Tapasztalatgyiijtés a télrol, a hidegrol, a havazasrol. A hideg, meleg érzékelése.

A csoportokban is megfigyeljik, mi torténik a hoéval, ha nagy vodrokben bevissziik a
szobdkba, illetve ha vizet visziink ki edényben, az megfagy.

Alkotéasainkban is tobbféle tevékenység megjelenik: hdember készitése rizsbol, buzadarabol,
téli t4j készitése ragasztassal, blizadaraval vagy liszttel, ...stb.

Szobaban havazas utdnzasa: szalvétabol, papirzsebkenddbol tépett hopihe szérdsa. Madarak
etetésére nagy figyelmet forditunk, megfigyeljiik 6ket. Eleséget készitiink szamukra. Példaul
zsirral bekent tobozokat madareleségbe forgatunk bele, melyet kdzosen a gyermekekkel a
bolcséde udvaran elhelyeziink, s megfigyeljiik, hogyan csipegetnek rola a madarak. Nagy
¢lmény a kisgyermekek szamdra, hogy az Aaltaluk készitett eleségbdl taplalkoznak,
csipegetnek a madarkak.

A festékek felhasznaldsa kiilonbozo technikakkal. Havazas festése, nyomdazasa dugoval sotét
kartonra. T¢li kép festése, kopasz fa festése ecsettel, milanyag palack kupakjaval, aljaval.
Kiilonbozo anyagok, technikdk felhasznélésa.

Madar labnyomok festése a hoban (festékbe martott szivaccsal). Hoember formézésa
f6z6gyurmabol. Rajzoléas a hoban faaggal.

10.2.3. FEBRUAR

— Farsang:
A farsang a husvétot megeldz0 bojt kezdetére utal. Régen a parvalasztas és az eskiivOk

egyik legfontosabb iddszaka volt. A farsangi balokat a falvakban a legények szervezték meg,
melyre a lanyok biztositottak az ételeket, a legények pedig az italokat.

A farsang i1ddszaka janudr 6-an, vizkeresztkor kezdddik és hamvazodszerdaig, vagyis a
nagybojt kezdetéig tart. Csticspontja az utolsé harom nap (farsangfarka), a farsangvasarnap, a
farsanghétfo és a hushagyokedd. Ez a harom nap egyben télbucsuztato is.

A bolesdédében késziiliink a farsangra, napi tevékenységeinkben, énekekben, mondokakban,
versekben, mesékben, beszélgetéseinkben, alkototevékenységeinkben megjelenik a farsang, a
farsangi hangulat. A farsangi id6szakban kijeloliink egy napot, amikor a gyermekekkel egytitt
jelmezbe bujunk, s tdncolunk, vigadunk, esziink, iszunk. Bolcsédénk diszitésében is farsangi
hangulat jelenik meg a tél motivumai mellett.
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A hagyomanyoknak megfeleléen fankot is esznek a gyerekek. A mulatsagra a sziilék nem
kapnak meghivast, ez a mulatsdg most a gyerekeknek szol.

Februarban torténik a bucsu a téltdl (figyeljik a ho olvadasat, a természet ébredését). A
farsang a tél bucsuztatasa és a tavasz varasanak tinnepe.

Megfigyeljilk kornyezetiinket, a természet valtozasat, az iddjarast. Beszélgetiink,
mondodkazunk, énekliink ehhez kapcsoldoddan.

Munka jellegli tevékenységeink, alkototevékenységeink, képalakitas, plasztikai munkak,
mozgas, mozgasos jatékok, ének, énekes jatékok, mondokak, vers, mese, zenchallgatas
mindennapjaink részét képezik az adott iinnepnek, honapnak megfelelden.

10.3. Tavasz jeles napjai

A tavaszi népszokasok a husvéti és a pilinkdsdi tinnepkor koré csoportosulnak. Ezek
egyben egyhazi iinnepek is, viszont vannak olyan jeles napok, amelyek a gazdasagi,
hétkoznapi ¢élethez kotddnek, mint példaul az allatok tavaszi kihajtasa a legeldkre, vagy a
parvalasztashoz kapcsolodd majusfaallités.

A bolcsode és a csoportszoba feldiszitése tavaszi hangulat megteremtésével, a tavasz varasa.
Napi tevékenységeinkben a tavaszvaras, tavaszi tinnepekkel kapcsolatos programok
szervezese.

— Tavaszvaras:

Tél végén, a tavasz els6 honapjaban a tavasz bekdszontének, legaprobb jeleinek
figyelemmel kisérése. Az elsd riigyek kipattanasanak, a madarak énekének megfigyelése, a
koltoz6 madarak visszaérkezése. A ndvényvilag és az allatvilag megfigyelése. Tavaszvaro,
télliz6 mondokak, énekek, versek, mesék éneklése, mondasa, mesélése a gyermekeknek,
illetve a gyermekekkel egyiitt.

10.3.1. MARCIUS

— Tavaszvaras: beszélgetés a tavaszrol.

— Ismerkedés a tavasz elsd viragaival.

— A madarak énekének és az el6bujo bogarak mozgasanak megfigyelése.
— A tavaszi linnepekre késziilddés.

— Marcius 15.: Beszélgetés az linneprdl a gyermekekkel. Az iinnephez tartozo ének
éneklése (Hivjad a, hivjad a falovacskat...), versek mondésa.
Alkototevékenységeinkben 1is megjelenitjiik az {nnepet, késziilodiink ra. (Gyurmabol,
papirbol, kiilonbozd anyagokbol kokdrda, zaszld, huszar készitése, tobbféle technika
bevondasaval (szinezés, festés, ragasztas, plasztikai munkak...).

— Marcius 22. A viz vildgnapja: Ezen a napon vizes jatékokat jatszunk /babafiirdetés,
jatékmosas, vizontogetés/. A bolcsédében akvariumot festiink papirra, melyben elhelyezziik a
gyermekek altal, kiilonbozo technikakkal készitett vizben €16 allatokat.
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— Husvét, nyuszivaras: Jézus feltdimadasat és az emberis€g megvaltasat tinnepeljiik,
valamint a tavaszvaras iinnepe is. Mozg6 iinnep, vagyis marcius 21-ét vagy 22-ét koveto elsd
holdtdlte utani vasarnapon iinnepeljiik, tehat marcius 21. és aprilis 25. kdz¢é esik.
Husvéthétfon torténik a locsolkodas, melynek célja a viz tisztitd és termékenységvarazslo
erejével egészséget, frissességet, gazdag terményaldast hozzanak a haz népének. A locsold
legények piros, himes tojast kaptak, melynek termékenységvarazslo erdt tulajdonitottak.
Régen faluhelyen a bojti idészakot lezaro balt is rendeztek.

A tojas a husvéti ételek fontos eleme. Tojasfestésnél a legelterjedtebb szin a piros, mivel ez
Jézus szivét jelképezi. Emellett diszithetjiik tobbféle modon, mint példaul karcolassal,
viaszolassal.

A bolcsddében tojasokat festlink, tojasokat készitiink papirbdl is, locsoloverset, mondokakat
tanulunk, locsolkodunk, husvéti jelképekkel diszitjiik a csoportot. Késziilédiink a husvétra
napi tevékenységeink soran. A zenével, énekekkel iinnepi hangulatot teremtiink.

A vallalkozé kedvii fiak rovid versike, monddka kiséretében meglocsoljak parfiimmel a
batrabb lanyokat. A fitknak csoki tojassal, ¢dességgel kedveskednek a lanyok.
Nyuszi-simogatds és ajdndékkeresés az udvaron. A husvéti ajandékoknal is fontosnak tartjuk,
hogy a kisgyermeknevelok keze 4altal készitett ajandék is keriiljon a gyermekek
meglepetésébe.

Lehetdség szerint €16 nyulat figyelhetnek- és simogathatnak meg a kisgyermekek.

10.3.2. APRILIS

— A tavasz természeti jelenségeinek megfigyelése (napsiités, nappalok hosszabbodésa, a
fit novekedése, fak riigyezése, a természet ébredése).

— A tavasz szineinek megfigyelése, megbeszélése, megjelenitése az alkotdsokban. Fak
feloltoztetése riigyekkel (nyomdazas miianyag palack aljaval pl.), levelekkel (sodrott
papir), madarfészek készitése zsirkrétaval.

— Az udvar adta lehetdségek kihasznalasa: aszfaltrajz krétaval, a pocsolya vizével valo
jatszas, homokozas.

— Késziilddés anydk napjara: dalokkal, mondokakkal, ajandékkal, alkotasokkal.

— Anydk napi ajandékkészités (tenyér lenyomat, f6z0gyurmabol sziv alak forméalasa,
viragforma kifestése, sziv készitése, rajzolasa, szinezése), ajandékozds Oromének
felkeltése. Az édesanyak megajandékozasara késziilddés, rovid anyak napi mondokak,
versikék mondasa kozben.

— Sziilécsoportos beszélgetések: FObb témaja az 6vodai beiratas, az dvodaba késziilddés.
Az elmult iddszak atbeszélése, Osszegzése. A varhatd programok megbeszélése, nyari
leallés.

—  Aprilis 21. Bolesédék Napja:

15/1998. NM rendelet modositasa kimondja, hogy a bolcsédében aprilis 21-e, vagy ha
az heti pihendnapra vagy munkasziineti napra esik, az azt kovetd legkdzelebbi munkanap,
minden évben nevelés-gondozds nélkiili munkanap, melynek célja a bolcsédében
dolgozok szakmai fejlesztése. A sziiloket februar 15-éig tdjékoztatni kell a nevelés-
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gondozas nélkiili munkanaprol.

A szakmai napunkat intézményen belill, ,,magunk” kozott tartjuk illetve Készeg Mesevaros
Ovoda és Béleséde Kincses sziget bolesddéjével kozosen szervezziik. Megismerjiik ez altal a
helyi adottsagokat, a targyi és személyi feltételeket, a nehézségeket, a pozitivumokat.
Otleteket, tapasztalatokat cseréliink.

Bolcs6dék Napja rendezvényre nem csak helyileg keriil sor, hanem a Magyar Bolcsdédék
Egyesiiletének szervezésében orszagos rendezvény keretében is megemlékeznek a jeles
naprol.

— Aprilis 22. Féld napja:
Ismerkedés a viragfolddel, viragok iiltetéséhez kapcsolodd anyagokkal. Virdgok

iltetése a gyermekekkel, bolcsddénk diszitése veliik, s a ndovények egyiitt gondozasa,
fejlodésiik, virdgzasuk figyelése. Foldgomb készitése (sikban) ragaszté €s homok,
tobbféle papir felhasznalasaval. A kisgyermekneveldk a napi tevékenységekbe beépitve
ismertetik meg a gyermekeket, minden a F6ldhoz kapcsolodod dologgal.

10.33.  MAJUS

Programunk megvalositisa soran a tavaszi természet szerepldit (ndvényeket, allatokat,
természeti jelenségeket) kiilonbozo technikdval alkotjak meg.
Az eliiltetett virdgok gondozasa, dpoldsa. Nyild virdgok szemléltetése, idény gylimolcsok
kostolasa.
A természet, a madarak, a fiak megfigyelése. Iddjaras megfigyelése, megbeszélése,
megjelenitése alkotasainkban is. Alkototevékenységek, plasztikai munkak, kézimunka
(fagyongyfiizés pl.), mozgas, mozgasos jatékok, énekes, zenés jatékok, anyanyelvi nevelés
megvaldsitasa mindennapjainkban, a csoportszobaban €s a szabadban egyarant.

— Majus elso vasarnapja: Anvak napija.

Magyarorszagon majus elsé vasarnapjan koszontjiik az édesanyékat.
A bolesédében sajat készitésti kis ajandékkal, virdggal, verssel, mondokaval egyénileg,
személyre sz6loan koszontik a gyermekek az édesanyjukat segitségilinkkel egy feldiszitett,
meghitt térben. Igyeksziink eldsegiteni a meghittséget, az érzelmi radhangolodast, a
bensdséges kapcsolatot erre a par percre is. A csoportszobat is anyak napi hangulatban
diszitjiik fel.

— Majus 10. Madarak és Fak Napija:

Képeskonyv, képnézegetés madarakrol. Mesék, versek, mondokak madarakhoz
kototten. Kiilonboz6é madarak szinének, nagysaganak, kinézetének, hangadasanak
megbeszélése. E jeles naphoz kapcsolddo alkotasok készitése kiilonbozo technikakkal.

— Gyermeknap:
Magyarorszagon a gyermeknapot majus utolsé vasarnapjan tartjak.

A bolesddében is megemlékeziink a gyermekekrdl gyermeknap alkalmaval. Kiilonb6zd
programokat szerveziink a gyermekeknek — alkotdsok, arcfestés, csillamtetovalas,
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kiilonbo6z6 jatékok...stb., valamint minden évben meglepetéssel kedveskediink a bolcsddés
,,csOppségeknek” (példaul renddrautd, tiizoltdautdé meghivéasa, buborékfijas, gyurmézas,
gyongy- és tésztaflizés). Erre az eseményre a sziiloket és nagysziiloket, rokonokat is
szivesen varjuk.

Az év soran ,,elsajatitott”; a gyermekek kedvenc mondokaibol, énekeibdl valogatast allitunk
0ssze, melyet a gyermekekkel €s a sziilokkel egyiitt elmondunk, énekeliink a hozza tartozo
mozgas kiséretében.

A csoportszobat és az udvart ilyenkor szines szalagok, lufik diszitik, viddm zene szol,
teritett asztalok és szdmos meglepetés, program varja a bolcsdédébe jard gyerekeket,
sziiloket, nagysziiloket, rokonokat.

10.4. Nyar jeles napjai

Régi idOkben nyaron tartottdk Nagyboldogasszony napjat, a magyarsag legjelentdsebb
vallasi tinnepét, melyrdl napjainkban is megemlékeznek. Ebben az évszakban van az aratas, ¢és a
nyari napfordul6. Szent Ivan napjan pedig mitikus varazslatokat tartottak dseink a meggyujtott
tiizeknél.

A bolcsddében a nyarra késziilve nyari hangulatban diszitjiik fel a bolcsdédét. Megfigyeljiik és
megbesz¢Eljiik a nyar jellemzdit, id6jarast, ndvényeket, allatokat, kornyezetiinket.

10.4.1. JUNIUS — JULIUS — AUGUSZTUS

A nyari honapokban minden percet a szabadban toltenek a gyermekek. Mar a fogadésuk ¢és a

hazaadasuk is az udvaron torténik. Csak 11 és 15 6ra kozott vannak a szobaban, amikor
ebédelnek ¢€s alszanak, ezaltal a karos UV-sugarzast is figyelembe véve.
A szabadjaték biztositasdhoz az udvari jatékok mellett, az épitd jatekok egy része, és a
szerepjatékokhoz sziikséges eszkozok is kikeriilnek az udvarra szOnyegen és kerti butorokon
elhelyezve. A teraszon elhelyezett asztaloknal lehet olvasni és szinezni, valamint nyéaron
nemcsak papirra, de az aszfaltra, homokba is lehet rajzolni.

Homokozasra a nap barmelyik percében lehetdségiik van a gyermekeknek. Mindenki kedve
szerint tevékenykedhet vele, lehet lapatolni, egyik edénybdl a mésikba Onteni, szitalni, ,,slitni”
beldle, homokvarat épiteni, ddmperben homokot szallitani, varat épiteni stb.

Lehetdséget biztositunk a pancsoldsra is, amit minden gyermek nagyon élvez. A viz is
valtozatos tevékenységre 6sztondz: lehet pancsolni, vizet meregetni, poharakbol atonteni, vizes
kézzel, 1abbal az aszfalton lenyomatot hagyni.

Az udvaron parakapu biztositja a nyari melegben a vizes jatékok lehetdségét.

A nyari iddjarés idealis lehetdség arra, hogy a gyermekek mezitlab szaladgéljanak a
homokban és a fiiben, ami az egészséges labboltozatuk kialakulasat €s erdsitését is szolgalja. A
nyari napirend szerint sokszinli jatéklehetOséget biztositunk a gyermekek szamaéra.
Figyelemmel kisérjiik a nyari évszak jellegzetességeit. Az ismert verseket, mondokakat,
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énekeket ismételjik a gyermekek jatéktevékenysége kozben, az iddjarashoz igazodva. A

folyadékpotlasrol folyamatosan gondoskodunk, a vizet arnyékos helyen, az udvaron
helyezziik el, a tiiz6 nap ellen drnyékolokkal védekeziink. Folyamatos folyadékpotlas torténik,
valamint naptejjel, kalapokkal védjiik a gyermekeket a napsugaraktol.
— Nyari évszak jellemz0i, természeti jelenségeinek megfigyelése, megtapasztalasa.
— A gyermekek udvari életének megszervezése, sokszind, aktiv, élményekkel teli
tevékenységek biztositasa.
— Ajandékkészités €s bucsuzas az 6vodaba mend gyermekektdl.

Az 6voddba mend gyermekektdl folyamatosan bucstzunk el a bolcsédében toltott utolsod
napokban. Ekkor is az asztalféhoz iil/iilnek a bucsuzo gyermek/gyermekek. Beszélgetiink veliik
az Ovodarol, a bucsizasrol. Enekeliink, mondokazunk kozosen. Minden gyermeknek bucsu-
ajandékkal is kedveskediink.

A gyermekek sziiletésnapjat is folyamatosan megilinnepeljiik bolcsédénkben. A sziilokkel
elozetesen egyeztetjiik, melyik napon tartsuk meg e jeles napot. Az linnepelt kisgyermek iil az
asztalfohoz. Meggyujtjuk a gyertyat, s elénekeljiik a Boldog sziiletésnapot, cimi dalt (Halasz
Judit). A gyermek a kisgyermeknevelOk altal készitett ajandékot is kap. Az ajandékozast evés-
1vas, tanc, jatékok kovetik. Igyeksziink a bolcsddében is emlékezetessé tenni ezt a napot.

— Sziil6i értekezlet megtartasa az ) gyermekek sziilei részére.

Bolcs6dénk a fenntarto engedélyével a nyari idészakban S hétig zarva van. A nyari
leallas minden évben az intézmény éves munkatervében keriil meghatarozasra.

A sziildket februar 15-ig t4jékoztatjuk a nyari lezaras idOpontjardl, illetve nyilatkozatban
kérjiik, hogy a tajékoztatast megkaptak, tudomasul vették a kijeldlt iddintervallumot.

A nyéri zards utdn a gyermekek zokkendmentes bolcsddébe illeszkedésének segitése kertil
eldtérbe.

Az ujonnan felvett gyermekek szamara a bolcsdodevezeté megtartja az elsé sziil6i
értekezletet. A Kkisgyermeknevelok megismerkednek a sziilokkel, megbeszélik a
csaladlatogatas és beszoktatas idépontjat.

— Ovodalatogatas:

Székhelyovodankat tobb alkalommal meglatogatjuk azokkal a kisgyermekekkel, akik oda
nyertek felvételt, ezaltal az atmenetet szeretnénk megkonnyiteni, hiszen a gyermekeknek
lehetdségiik van megismerkedni a leendé 6vonénikkel, az 6vodai légkorrel.

11. AZELLATAS IGENYBEVETELENEK MODJA

A bolcsédébe valo felvételre jelentkezésre egész év folyaman lehetdség van. Amennyiben
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iires féréhelyek vannak, a felvétel az év minden idészakaban lehetséges. Jelentkezéseket csak

az adott nevelési évre fogadunk el, évekre elore vald jelentkezésre nincs lehetdség.

Feltétel, hogy az igénylok személyazonossagukat igazol6 okmanyaik bemutatasra keriiljenek,
tovabba orvosi igazolas arrol, hogy a gyermek egészséges és kozosségbe mehet, illetve egyéb
igazolasok arrél, hogy milyen jogosultsag alapjan kérik az ellatést.

A felvételre jelentkezOk eldjegyzésbe keriilnek. A felvételrdl ill., az elutasitasrol értesitést
kapnak a sziilok. Elutasitasra fér6hely hidny miatt keriilhet sor. A bolcs6débe feladatellatasi
szerzOdés alapjan Horvatzsidany, Kiszsidany, Peresznye és Olmod kozségek kozigazgatési
terliletérol érkezd 20 hetestdl 3 éves koru gyermekeket vesziink fel, bejelentett lakohellyel vagy
tartozkodasi hellyel (lakcimkartyaval igazolva).

A bolcsddébe felvehetd az a gyermek, akirdl a sziilei munkavégzésiik, munkaerd-piaci
részvételt eldsegitdé programban, képzésben vald részvételiik, betegségiik, szocialis helyzetiik
miatt nem tudnak napkoézbeni ellatasukrol gondoskodni.

A felvételnél eldnyt élvez a hdrom vagy tobbgyermekes csalddok, az egyediilalld sziild, az a
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek, akinek sziiléje vagy mas
torvényes képviseldje igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre irdnyuld egyéb
jogviszonyban all.

A felvételt kezdeményezheti a sziild, torvényes képviseld, vagy annak beleegyezésével a
terileti védond, héazi gyermekorvos vagy a haziorvos, csaladgondozd, gyamhatdsag,
szakértoibizottsag a BOLCSODEI FELVETELI KERELEM nyomtatvanyon.

Az ellatas megkezdése elbtt a bolcsédevezetd MEGALLAPODAST kot a szilével vagy
torvényes képviseldvel.

A felvétel feltételeit, modjat a Szervezeti €s Miikodési Szabalyzat melléklete, illetve a Felvételi
Szabalyzat részletesen tartalmazza.

12. AZ ALAPELLATASON TULL, A CSALADI NEVELEST
TAMOGATO SZOLGALTATASOK

A bolcsdde az alapellatas prioritdsa mellett csaladtdmogato szolgaltatdsokat szervezhet, ill.
mas szolgaltatd felkérésére szakmai segitoként kozremiitkodhet azok megvaldsitasaban.
Ezeket a szolgaltatasokat a bolcsddei ellatasban részesiilé gyermekeknek ¢€s csalddjaiknak
tobbletként (a megallapodas szerint rogzitett kiilon dijazas fejében) biztosithatja a bélcsdde.
Bolcs6dénk az alapellatasra kapott miikodési engedélyt. Nem végziink alapellatason tuli
szolgaltatast.

13. DOKUMENTACIO

A bolcsdde a gyermek fejlddésének nyomon kovetése, a fejlodési folyamat alakulasarol valod
tajékozodas céljabol az egyes moddszertani javaslatokban megfogalmazott modon
dokumentéciot vezet.
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A dokumentéci6 vezetése, az abban szerepld adatok, informéciok felhasznaldsa a gyermekrdl
val6 lehetd legmagasabb szinvonali gondoskodas biztositasa, a gyermek fejlodésének segitése,
a hatranyos helyzetli gyermekek esetében a hatranyoknak és kovetkezményeiknek enyhitése
érdekében torténik. A dokumentacié semmiféleképpen sem a gyermekek mindsitését szolgalja.

A dokumentaci6 vezetésénél fontos szempontok: a targyszeriiség (objektivitas), a validitas (a
szempontok, kategoridk, kritériumok stb. alkalmasak annak a helyzetnek, folyamatnak a
jellemzésére, amelyre hasznaljdk oket), a hitelesség, az arnyaltsag, a rendszeresség, ill. a
folyamatossag. A dokumentéacid vezetésénél €s Orzésénél a személyiségi jogokat maximalisan
figyelembe vessziik.

Bolcsodevezeto altal vezetett nvilvantartasok, illetve kezelt dokumentumok:

Dolgozok — ,,Egészségligyi Nyilatkozat és vizsgélati adatok”

Bolcsddei Felvételi Kérelem

Felvételi konyv

Megallapodas az ellatas igénybevételérol

Sziilé1 nyilatkozat a tajékoztatasi kotelezettség megtorténtérol

Havi statisztika

Nyilatkozat a gyermekétkeztetés normativ kedvezményének igénybevételéhez
Téritési dij nyilvantartdsa

Nyilvantartas az ellatasi napokrol

Nyilvantartas az étkezést igénybe vevokrol

KSH- fel¢ statisztika készitése, fenntartd felé dokumentumok elkészitése, adatok
szolgaltatasa (pl. normativahoz)

Gyermekétkeztetés — intézményi téritési dijkedvezmény — elszamolésa
Ingyenes étkezés — dnkorméanyzathoz

Etkezési megrendeld havi szintii elkészitése

Bolesodei éves kimutatas

Fert6z0 betegségekrdl torténd kimutatas

Munkakori leirasok (féigazgato)

Dolgozok szabadsaganak nyilvantartasa

Dolgozok jelenléti kimutatésa

Dolgoz6 nyilatkozata arrol, hogy nem folyik ellene gyermekbantalmazéas miatt eljaras
Dolgozok tovabbképzési kotelezettsége teljesitésének nyilvantartasa

Tovéabbképzési terv (8/2000 (VIIL.4.) SzCsM rendelet és a 9/2000 (VIII.4.) SZCsM
rendelet alapjan)

Elelmezés egészségiigyi minimum tanfolyamok nyilvantartisa

Kis- és nagyértékli eszkdzok nyilvantartasa (leltar)

Munkavédelmi naplo vezetése, tizvédelmi dokumentumok

Gyermekvédelmi dokumentumok

Jatszotéri eszk6zokrol vezetett dokumentumok

Munkaruha nyilvantartas
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— Szakmai program
— Eves munkaterv, munkatervi beszamolok készitése
— Szabalyzatok készitése ¢és feliilvizsgalata

A Kisgvermeknevelo altal vezetett dokumentacio:

— Gyermek bolcsodei torzslap

— Gyermekekrdl vezetett napi jelenléti kimutatas
— Fejlodési naplo

— Csoportnaplo

— Csaladi flizet

A Bolcsédei Felvételi Kérelem nyomtatvanyt, valamint a gyermekek napkozbeni ellatasa -
bolcsddei ellatds igénybevételéhez sziikséges megallapodast az intézmény Pedagogiai
programja 3. szdmu melléklete tartalmazza.

14. AZ IGENYBE VEVOK ES A SZEMELYES GONDOSKODAST VEGZO
SZEMELYEK JOGAI ES AZOK VEDELME

A gyermekek alapvetd jogait és kotelességeit ,,A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol” szol6 1997. évi XXXI. Torvény szabalyozza.
Bolcsddénk szorosan egylittmiikddik a csaladokkal, azok sziikségleteihez, igényeihez igazodva
végzi a gyermekek napkdzbeni nevelését-gondozasat.
Segitséget nyujtunk a gyermekek torvényben foglalt jogainak és érdekeinek érvényesitéséhez, a
szll6i kotelességek teljesitéséhez, illetve gondoskodunk a gyermekek veszélyeztetettségének
megel6zésérdl és megsziintetésérdl, a hianyzo sziiléi gondoskodas potlasarol.
Fontos az egyenlé bandsmadd érvényesitése, a gyermek személyiségének tiszteletben tartasa, az
egyéni fejlettséghez és sziikségletekhez igazodd szakmai munka.

14.1. A gyermeki jogok védelme

A gyermek joga:

- Segitséget kapjon a sajat csaladjdban torténd nevelkedéshez, személyiségének
kibontakoztatasdhoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elhdritdsahoz, a tarsadalomba
valo beilleszkedéséhez.

- Védelemben részesiiljon a fejlédésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatdsok,
valamint az egészségre karos szerek ellen.

- A fejlédését és személyisége kibontakoztatasat segitd kiilonleges ellatasban részesiiljon
sériilés, vagy tartos betegség esetén.

- Emberi méltosagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal (fizikai-, szexualis- vagy lelki
erdszakkal), az elhanyagolassal szemben védelemben részestiljon.

- A hatranyos megkiilonboztetés minden formajatdl mentes, nevelésben-gondozéasban
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részesiiljon.

A sziil6 joga:
- Megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését-gondozasat bizza.
- Megismerje a nevelési-gondozasi elveket.
- Megismerhesse a gyermekcsoport €letét.
- Megismerje sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.
- Tanécsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a kisgyermekneveldktol.
- Véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bolesdéde miikodésével kapcsolatban.

A sziil6 kotelessége:
- Egyiittmiikddjon a gyermeke ellatasban, nevelésében, gondozasdban kézremiikodo
személyekkel és intézményekkel.
- A bolcsdde hazirendjét betartsa.
- A fizetendo téritési dijat hataridére befizesse.

Bolcs6dénk gyermekjoléti ellatast biztositd intézmény. Hazirendiink a toérvényben
meghatarozott keretek kozott allapitja meg a gyermekek ¢€s felndttek jogai gyakorladsanak és
kotelességei teljesitésének szabalyait.
A Hazirend a bolcsédében mindenki altal jol lathatdé helyen ki van fliggesztve €s az elsd
sziil6i értekezleten ismertetésre kertil.

Erdekképviseleti Forum:
Bolesddénkben sziil6kbél, kisgyermekneveldkbol 4116 Erdekképviseleti Forum miikodik.

A Foérum mikodésének célja: a gyermeki jogok sérelme, az intézmény dolgozoi
kotelezettségszegése esetén a gyermekek érdekeinek védelme. A csalddi és bolcsddei nevelés
0sszhangjanak megteremtése, kozos felelosségvallalas a gyermekek érdekében. Tovabbi cél,

hogy a bolcsddei ellatassal kapcsolatban esetlegesen felmeriilé panasz, probléma mihamarabb
azon a helyen nyerjen orvoslast, ahol felmertil.

Feladata: megvizsgalja a hozz4 benytjtott panaszokat és dont a hataskorébe tartozo tigyekben,
intézkedéseket kezdeményezhet a fenntartonal, a gyermekvédelmi gyamndl a gyermekjogi
képviseldnél, illetve mas hataskorrel rendelkezd szervnél.

A nevelési év elsd sziildi értekezletén valasztjuk meg a tagjait. A Férum sziikség szerint, de
legalabb évente 1 alkalommal {iilésezik. A felmeriild panaszokrél, problémakrol dont,
intézkedéseket kezdeményez a megfeleld érdekképviseleti szerveknél, mely a gyermekek jogait
szem el6tt tartja. Az Erdekképviseleti Foruma a bolcsdei ellatasban részesiild gyermekek
érdekeinek védelmét, képviseletét szolgalja és végzi.

A Forum szavazati jogu valasztott tagjai a 15/1998. (IV.30.) NM rendelet 2/C. §. (1)-(2)
bekezdése értelmében;
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- abolcsddei ellatasban részesiild gyermekek sziilei/torvényes képviseldi

- abolesdde dolgozodinak képviseldi
- azintézmény fenntartdjanak képviseldje.
A Forum tagjainak szama:
- sziilé/torvényes képviseld 2 16
- bolcsddei dolgozok képviseldje 1 6
- fenntart6 képviseldje 1 6

A sziilok/torvényes képviselok képviseldire a sziilok onmaguk tesznek javaslatot. A javasolt
személyek koziil a sziildi értekezleten 2 fot valasztanak, egyszerii tObbségi szavazassal.
A bolcesdde dolgozoinak képviseldit a dolgozok maguk koziil valasztjak.
A fenntart6 képvisel6jét a Képviseld-testiilet jeldli ki.
A Foérum tagjai maguk koziil elnokot valasztanak.

Gyermekvédelem:

Ha a bdlcsddében gyermeket veszélyeztetd problémat észlel a kisgyermekneveld, a
bolcsddevezetovel egyiitt koordinalja a gyermekvédelmi munkat.
A gyermekvédelmi felelds, valamint a gyermekjogi képviseld személyérdl, elérhetdségérdl, a
vele valo kapcsolat felvételének modjardl a sziiloket a nevelési év elején tajékoztatjuk.
Célunk: a prevencio, a gyermek hatranyos helyzetének csokkentése, a veszélyeztetettség
kialakulasanak megeldzése, illetve segitségnyujtas, egyiittmiikodés a csalddokkal, kiilonb6zo
szakemberekkel. Olyan feltételek megteremtésére toreksziink, ahol minden gyermek
biztonsdgban ¢és jol érzi magat, és képességeit, készségeit a lehetd legjobban ki tudjuk
bontakoztatni.
A Dbolcsdde vezetdje minden évben gyermekvédelmi beszamolot készit az eldzd év
gyermekvédelmi teriiletét érintd munkardl a Csalad- és gyermekjoléti szolgélat felé.

14.2. A személyes gondoskodast végzé személyek jogainak védelme

A bolcsddében dolgozok jogai:

- A bolecsédében dolgozok joga, hogy személyiiket megbecsiiljék, személyiségi jogaikat
¢€s emberi méltosagukat tiszteletben tartsak, tevékenységiiket értékeljék és elismerjék.

- A veliik szemben jogsértd, vagy etikatlan bandsmoddal szemben munkdjuk soran
védelemre jogosultak.

- A gyermekek érdekeit szem el6tt tartva, azok figyelembevételével joga, hogy egyéni,
maganéleti, allampolgari jogait figyelembe vegyék, tiszteletben tartsak.

- Munkajuk soran hozzajussanak a sziikséges informaciokhoz.

- Sajat érdekeik képviseletében jogosultak érdekvédelmi forumot, Kozalkalmazotti
Tanacsot miukodtetni, jogosultak a Magyar Bolcs6dék Egyesiiletének, valamint a
Bolcsddei Dolgozok Demokratikus Szakszervezetének tagsagara.

A bolcsddében dolgozok kotelessége:
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- Munkajat személyesen, az altalaban elvarhaté szakértelemmel és gondossaggal, a

munkdjara vonatkozo eléirasok, szabalyok, utasitdsok és szokasok szerint végezni.

- Munkatarsaival egylittmiikddni, a munkakorének ellatdshoz sziikséges bizalomnak
megfeleld magatartast tantsitani.

- A munkavédelemre vonatkozo szabalyok, utasitdsok megtartasdval a munkavédelmi
oktatasnak megfeleléen végezni a munkajat.

- A munkdja biztonsagos elvégzéséhez sziikséges ismereteket elsajatitani és azokat a
munkavégzés soran alkalmazni.

15. SZAKMAI TOVABBKEPZESEK MODJA, FORMALI

A mai szakmai kovetelményeknek megfeleld magas szinvonali munkat a bolcsodei

szakemberek is csak ugy tudjak megvalositani, ha folyamatosan képezik magukat, ismereteiket
bovitik, gazdagitjadk. A 8/2000. (VIIL.4.) SZCSM rendelet szabdlyozza a személyes
gondoskodast végzd személyek adatainak miikodési nyilvantartdsba vételét. A szocidlis,
gyermekjoléti és gyermekvédelmi tevékenységet végzd szakemberek szdmara kotelezd a
szakmai tovabbképzés, melyet a 1993. évi IIl. Torvény szabalyoz, a részletes szabalyokat a
9/2000. (VIIIL.4.) SZCSM rendelet tartalmazza.
Rendelet irja eld a személyes gondoskodast végzok tovabbképzési kotelezettségét €s a teljesités
lehetségét. Ezen rendeletek értelmében, a nyilvantartasba vett, szakképzett dolgozdnak
meghatarozott szamu kredit pontot kell gytlijtenie, a 4 éves képzési ciklus alatt. A képzési ciklus
alatt felséfoku végzetség esetén 80, egyéb szakképesités esetén 60 tovabbképzési pontot kell
megszerezni. A kotelezd tovabbképzések tervezése a fentiek figyelembevételével, eldre
meghatarozott {itemterv alapjan torténik. A tovabbképzések témainak kivalasztasanal
lehetdséget biztositunk a kisgyermeknevelok érdeklddési korének megfelelden. A
kisgyermekneveldk tovabbképzése 3 részbdl tevodik Ossze: kotelezd (20%), munkakorhoz
kotott (40%) és valaszthatd (40%) tovabbképzésbal.

A vezetdi munkakort betoltd személynek vezetOképzésrdl szolo 25/2017 (X.18.) EMMI
rendelet szerint vezetoképzés alapozd képzésének keretében annak sikeres elvégzeésérol
tantsitvanyt kell szereznie, melyet 2 évente koteles megujitani, megujitd alapozd vezetoképzés
keretein beliil.

A tovabbképzés teljesitési idejének meghatarozasakor a tovabbképzésen torténd részvételrol
kiallitott igazolas, illetve bizonyitvany kiallitasanak az id6pontja az irdnyado.

2016. januar 1-jétél a pedagogus életpalya kiterjesztésre keriilt a bolcsddei szakdolgozdkra,
akik szakképesitésiik mellett felséfoku végzettséggel rendelkeznek.

Mindsitett tovabbképzési programok:
- szakmai tanfolyam
—  szakmai személyiségfejleszto foglalkozds

—  szakmai tanacskozas
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- kiilfoldi vagy hazai tanulmanyut

—  szakmai mithely

A kisgyermeknevel6k szakmai tuddsukat bovitik, folyodiratokkal, szakkonyvekkel,
tovabbképzésekkel, tapasztalatcserékkel.

A bolcsédei dajkanak a Magyar Bolesédék Egyesiilete altal elfogadott bolcsddei dajka
végzettséggel kell rendelkeznie.

16. A SAJATOS NEVELESI IGENYU GYERMEKEK NEVELESE —
GONDOZASA

A bolcséde végezheti a sajatos nevelési igényli gyermekek korai habilitacids és
rehabilitacios célu nevelését és gondozasat is - a gyermek legfeljebb 6 éves koraig, az 1997. évi
XXXI. torvény 42 § és 42/A §-a alapjan.

Fontos, hogy ezek a gyermekek minél korabban bekeriiljenek a bolcsddébe, fiiggetlentil
attol, hogy a korai fejlesztést a bolcsdde biztositja (szakértdi szakvélemény alapjan) szamukra,
vagy sem. A cél elssorban az, hogy a sajatos nevelési igényli gyermek részt vehessen a
napkdzbeni ellatdsban, szdmara biztositani tudjuk az esélyegyenldség lehetdségét.

A habilitacio a fogyatékos (velesziiletett vagy kora gyermekkorban kialakult, 3 éves koraig),
akadalyozott gyermek életre valo felkészitését, tarsadalmi életre alkalmassé tételét jelenti. A
habilitdcional nagyon fontos az életkor, tehat minél korabbi a felismerés, annal korabban
kezdédhet meg a fejlesztés, a gondozads. A segitségnyujtas tehat azt is feltételezi, hogy a
gyermeknek napkodzben a bolcsédében biztositjuk az ellatasat, ugyanakkor a fejlesztést egy
masik intézmény végzi. A bolcsédében a sajatos nevelési igényli gyermekek egészséges
kozosségbe valo integralasa dnmagéban is fejlesztd hatassal bir.

A sajatos nevelési igényiu gvermek elhelyezési mdodja a bolcsdédében:

Amennyiben sériilt gyermek kéri felvételét bolcsddénkbe, csak teljes integracios
elhelyezését tudjuk biztositani a haz adottsagai, a csoportok szdma, valamint a targyi feltételek
miatt.

A sajatos nevelési igényli gyermek bolcsddei ellatdsdra a 15/1998 NM rendelet 35§-a
mérvado. (SNI-s gyermek Megallapodasa 15/1998 NM rendelet 35. §- aval kiegészitve.)

A csoportlétszamra vonatkoz6 eldirdsokat a 15/1998 NM rendelet 46§-a irja eld.

A gyermek fejlédo személyiségét a genetikai, érési sajatossagok, az 6t koriilvevd kornyezeti
hatasok egyiittese hatdrozza meg. Ezért fontos a csaladokkal egyiitt biztositani a sziikségleteit
kielégitd, egyéni fejlodését eldsegitd gondoskodast, nevelést, valamint az optimalis személyi,
¢s targyi kornyezet megteremtését a bolcsdédében.
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A Horvétzsidany Angyalkert Ovoda és Bolcsdde vezetése, valamint Sziil6i Szervezete ezen
dokumentum altal a torvényes miikddést biztositja.

A héazirend betartasa és betartatdsa a bolcs6de minden dolgozojanak kotelessége.

A hazirend a gyermekek mindenek felett 4ll6 érdekének figyelembevételével késziilt.

Az intézmény neve: Horvatzsidany Angyalkert Ovoda és Bolcséde

Az intézmény fenntartdja: Horvatzsidany Kozség Onkormanyzata

A székhelydvoda cime: 9733 Horvatzsidany, Csepregi u. 6.

A székhelydvoda telefon/fax szama: 06/94 565-166

A székhelydvoda e-mail cime: h.zsidanyiovi@gmail.com

Az intézmény fdigazgatdjanak neve: Kovacs Tamasné Pantos Krisztina
Az intézmény fOigazgatdjanak telefonszama: 06 30 155 76 99
Fogaddoraja: minden honap elsd hétfdjén: 15-16 oraig

Intézmény cime: Horvatzsidany Angyalkert Ovoda és Bolcséde

9733 Horvatzsidany, Csepregi u. 6.

Féigazgato: Kovacs Tamasné Pantos Krisztin

Foigazgatod elérhetosége: 06 30 155 76 99, peresznyei.ovi@gmail.com

Bolcsdde neve, cime: Horvatzsidany Angyalkert Ovoda és Boleséde Tiicsok
Bolcsodéje

9733 Horvatzsidany, Vaci Mihaly u. 15.
Telefonszam: 06 30/21572 17
E-mail cim: hzsid.tucsokbolcsode@gmail.com

Bolcsodevezeto: Vlasich Anita

Gyermekjogi képviselo: Galantai Andrea

Gyermekjogi képviselo elérhet.: munkaidében 20/489-9582
andrea.galantai@ijsz.bm.gov.hu

Intézmény fenntartdja: Horvatzsidany Kézség Onkormanyzata

9733 Horvatzsidany, Csepregi u. 4.
Elérhetdség: 0694565112; hzsid@t-online.hu

A Horvatzsidany Angyalkert Ovoda és Bolcséde Tiicsok Bolcsédéjébe a felvétel
onkéntes, kérelemre torténik, melyet a gyermek torvényes képviseldje terjeszthet eld a
bolcsdde 4altal kiadott formanyomtatvanyon. A kérelmet a bolcséde vezetdjehez kell
benyujtani.

A gyermek bolcs6débe torténd felvételét a sziild hozzajarulasaval a korzeti védond, a

hazi gyermekorvos vagy a haziorvos, csaladsegitd és gyermekjoléti szolgélat, illetve a
gyamhatdsag is kezdeményezheti.
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A bolcsodei  ellatas megkezdesekor az intezmény vezetoje a gyermek torvényes

képviselojevel megdallapodast kot az alabbiakrol:

ellatas varhat6 id6tartamarol
fizetendo étkezési dij mértékérdl, a fizetésre vonatkozo szabalyokrol
szolgaltatasok formédjarol, modjarol

Intezméeny dltal nyujtott szolgdltatds:

A bolcsodei ellatas alapelveire €piild szakszerli nevelés-gondozas.

Napi négyszeri étkezés, nyugodt alvas, pihenés feltételeinek biztositasa.

Gyermekek szabadlevegdn tartdzkodasanak biztositasa, egészséges ¢Eletmod
feltételeinek biztositasa.

Eletkornak és egyéni fejlettségnek megfeleld  jatéktevékenységek, megfeleld
készségfejlesztés biztositasa.

Sajatos nevelési igényli vagy korai fejlesztésre-gondozasra jogosult gyermekek esetében
gondozasba agyazott habilitacio, rehabilitacio segitése.

A gyermek szamara nyujtott szolgaltatdsok modja:

Vegyes ¢letkor és homogén gyermekcsoportban a sziikségleteinek, igényeinek,
fejlettségeinek megfelelden kialakitott napirend a kisgyermekneveld egyénre szabott
neveld-gondoz6é munkdjan keresztiil, biztositja a gyermek fejlédését, személyiségének
kibontakoztatasat.

A bolesddei ellatas megsziinik:

a bolcsddei nevelési év végén, ha a gyermek a 3. életévét betoltotte

sajatos nevelési igényli vagy korai fejlesztésre-gondozasra jogosult gyermek esetén a
gyermek maradhat a 3. ¢letévének betoltése utan a gyodgypedagdégus, a hazi
gyermekorvos, a bdlcsédevezetd és a sziild team megbeszélése alapjan, észrevételeik,
allaspontjuk egyeztetésének fliggvényében, az altaluk meghatarozott idépontig, de
legkésdbb annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a hatodik életévét betolti.
a bolcsddei nevelési év szeptember 1-jét6l a kovetkezd év augusztus 31-€ig tart

a gyermekorvos/szakorvos szakvéleménye szerint egészségi allapota miatt
bolcsddében nem gondozhato, illetdleg magatartas zavara miatt veszélyezteti a tobbi
gyermek egészségét.

a hazirend megsértése esetén.

Nyitvatartas: A bolcsode munkanapokon 7.00-16.30-ig tart nyitva.

1.

2.

A sajatos nevelési igényli gyermek abban az esetben vehetd fel a bolcsddébe, ha sajatos
nevelési 1gényét a szakértdi bizottsag szakértéi véleményben megallapitotta. A sajatos
nevelési igényll gyermeket probaidOvel lehet felvenni, amelynek letelte utin a
gyermekekkel kozvetleniil foglalkozd szakmai csoport és a sziild kozosen értékeli a
gyermek beilleszkedését, és dont a gyermek tovabbi nevelésérdl, gondozasarol.

A bolcséde munkanapokon reggel 7.00-7.50 oraig fogadja az érkezé gyermekeket
(reggeli 8.00-8.30). Kérjik, vegyé¢k figyelembe, hogy a reggeli idején a
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kisgyermekneveld egyediil 1atja el a csoportban étkezd gyermekeket, ezért a gyermek
atadasara az étkezés elott, 7.50-ig van lehetdség. Természetesen lehetoséget biztositunk
reggel a késobbi érkezésre, reggeli utdn 8.30-10.00 oraig érkezhetnek a délelott
folyaman a gyermekek, ebben az esetben azonban a gyermekek reggeliztetését kérjiik,
otthon oldjak meg.

A gyermekek hazavitelére kozvetleniil az étkezések utan 12.00-kor illetve 14.50-16.30
oraig van lehetdség.

A bolcs6débdl a gyermeket csak a sziil6i feliigyeletet gyakorld személy, vagy az altala
irasban megbizott, legaldbb 18. ¢letévét betdltott személy viheti el.

Kérjiik, a bolcsddében hasznalt sajat szennyes ruhat vigyék haza, gondoskodjanak
cseréjérdl, potlasarol is az évszaknak megfelelden. Kérjiikk a sziiloket, hogy a
gyermekeik testi épségének védelmében, a bolcsédébe érkezéskor és tavozaskor is
a bejarati ajto és a racsos Kis ajto zarasara fokozottan iigyeljenek.

Bolcsddébe érkezéskor, amig a sziild a gyermeket at nem adja a kisgyermekneveldnek,
illetve tdvozaskor, miutan a sziild gyermekét atvette, a bolcsdde egész teriiletén a sziilé
viseli a teljes feleldsséget gyermekéért.

Kérjiik a sziiloket, hogy érkezéskor minden esetben gondoskodjanak a kézmosasrol.
Kérjiik, nyujtsanak tdjékoztatast a kisgyermeknevelonek a gyermek hogylétérdl, a vele
kapcsolatos otthoni eseményekrél, esetenként az érte érkezd személyrdl. Az 61t6zoben
minden gyermeknek kiilon szekrénye van, amely csak a gyermek ruhdjanak tarolasat
biztositja. Etelek, italok tarolasa a szekrényben Tilos! A bolcsédébe behozott,
otthagyott személyes targyakért (€kszer, jaték, babakocsi, kerékpar...stb.) nem
tudunk felelosséget vallalni. A gyermek altal hasznalt sajat ruhanemiibe, cipdbe kérjiik
beirni a gyermek jelét vagy nevét.

A bolesédés gyermekek szamara a gyermekcsoportokban nyaklanc, karkotd, gytrd,
nagy fiilbe- valo, kardra hasznalata, viselése tilos, balesetveszélyes, fulladasveszélyes!

A bolcsddébe csak egészséges gyermek hozhato. A kozosség egészsége érdekében 37,5
°C ¢és enn¢l magasabb hémérsékletli vagy antibiotikumot szedd, beteg, kiiitéses vagy
¢loskodovel fertdzott, illetve barmely fertézés-gyanis gyermek a bolcsddét nem
latogathatja. A csaladban el6- fordulo fert6zé betegségrol a bolesédét értesiteni kell!
Betegség utan a gyermeket csak orvosi igazolassal tudjuk fogadni! (15/1998.
(IV.30.) NM rendelet 38.§.)

A gyermek napkozbeni megbetegedése esetén a kisgyermekneveld haladéktalanul
értesiti a sziil6t, vagy ha 6t nem sikeriil elérni, akkor a sziild altal el6zetesen pontos
cimmel és telefon - szammal megadott hozzatartozot, aki koteles mielébb gondoskodni
a gyermek elvitelérdl, illetve orvosi ellatasarol. Bolcsdédében torténd megbetegedés
esetén a kisgyermekneveld egy ,Jelz6lapot” ad, amelyen szerepel annak oka, hogy
miért nem latogathatja a gyermek a bolcs6dét. A beteg gyermeket gyogyultan, a
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,Jelzélapon” 1évo, kitoltott orvosi igazolassal lehet ismét kzosségbe hozni.

A téritési dij elszamoldsa érdekében a sziil koteles gyermeke barmilyen okbol eredd
tavolmaradasat a hidnyzas kezdd napjan 9 6rdig bejelenteni! A sziilé6 abban az esetben
is koteles gyermeke hidanyzasat jelezni, amennyiben mentesiil az étkezési dij
fizetése aldl, illetve, ha a gyermek nem vesz részt intézményi étkezésben!

Ha a gyermek 4 hétig folyamatosan tavol marad a bolcsddétdl, s ez i1do alatt a
sziil6/torvényes képviseld nem ¢l a jelzéssel a hianyzas okarol €s a visszatérés varhatod
idépontjardl, ugy a gyermeket a bolcsédébol kimaradtnak tekintjiik.

A sziil6 a gyermek bolcsddei beszoktatasa alatt a gyermekével egyiitt a csoportszobaban
tartozkodhat, de csak olyan tevékenységet folytathat, amely sem a sajat, sem a tobbi
gyermek nevelését/gondozasat nem zavarja!

A gyermekkel  kapcsolatos  észrevételeket,  kérdéseket,  probléméakat a
kisgyermekneveldkkel vald személyes taldlkozas soran vagy a csaladi fiizetbe torténd
bejegyzéssel lehet megtenni vagy negyedévente sziiléi értekezleten, ahol a
kisgyermekneveldvel személyes beszélgetésre van lehetdség.

Az étkezési téritési dijak befizetésének ideje, modja

— Az ¢étkezési téritési dij kiegyenlitése wutdlag: - a Horvatzsidany Kozség
Onkormanyzata 4ltal kiallitott szdmla alapjan - banki atutalissal a Raiffeisen
Banknal vezetett 12094507-00185624-00100009 szamu szamlara lehetséges, a
targyhot kovetd honapban.

— hianyzas esetén az étkezés lemondasa: a csoportban dolgozo kisgyermekneveldknél
az adott napon, telefonon vagy személyesen, legkésdbb reggel 9:00-ig lehetséges,
melynek érvényesitése csak a kovetkezd naptol torténik!

— ateljes hét lemondasara el6z6 hét pénteki napjan 9:00-ig van lehetdség.

— A bejelentés elmulasztisa esetén: a sziild nem tarthat igényt a téritési dij
visszafizetésére, de betegség esetén, a hidnyzas elsé napjan zart edényben elviheti a
befizetett adagot (11:00- 11:30 kozott a konyhai bejaratnal)

— Ha a gyermek bejelentés nélkiil érkezik vissza a hianyzasbdl, az adott napon az
étkezése nem biztositott.

A gyermekcsoportba élelmiszert behozni TILOS! Kivétel ez alol a 37/2014. (IV.30)
EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozéas-egészségiigyi eldirasokrol (9.
pontja Diétas étkeztetés 15.§ (2a) bekezdés)

A bolcsdde egész teriiletén és a bolcséde udvaran az alkohol- és drogfogyasztas, a
dohanyzas szigoruan tilos!

A bolcs6de udvardra kerékpart behozni, vagy az udvart teriiletén tarolni
balesetveszélyes és tilos!
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18. A babakocsikat csak az erre kijelolt helyen lehet tarolni, mas helyiségbe betolni vagy
bevinni tilos!

19. A bolcsdéde épiiletében a gyermekek biztonsaga érdekében nem megengedett a
rohangalas, az ugralds sem a butorokon, sem a hasznalati targyakon, és mindenekel6tt
nem megengedett a barmilyen szintli rongalas sem. 4 Az adott id0szakhoz, iinnepekhez
igazodva folyamatosan szivvel-lélekkel diszitjiik, csinositjuk a bolcséde kinti és benti
teriiletét is egyarant. Kérjiik, vigydzzanak mind alkot4sainkra, mind diszeinkre,
bolcsddei értékeinkre, illetve tiszteljék meg kisgyermekneveldink, bolcsddei dajkaink
munkajat!

20. A bdlcséde nyaron 5 hétre, illetve télen az iskolai sziinet idején — a sziildi
igényfelmérés alapjan — a fenntarté altal meghatarozott idéintervallumban, de a
két iinnep kozott minden esetben zarva tart. Nevelés-gondozas nélkiili munkanap a
bolesddében aprilis 21-e, vagy ha az heti pihendnapra vagy munka- sziineti napra
esik az azt koveté legkozelebbi munkanap. A zarva tartasok ideje alatt iigyeletet
biztositani nem tudunk!

21. Az ellatas koriilményeit érintd kifogasok vagy egyéb sérelem esetén a sziild panasszal
¢élhet a Horvatzsidany Angyalkert Ovoda és Boleséde Tiicsok Bolesdéjének
vezetdjénél vagy a féigazgatonal.

22. A bolcsddében Sziilsi Erdekképviseleti Forum miikodik. A gyermekjogi képviseld
elérhetdsége a falinjsagon rendelkezésre all.

Horvéatzsidany, 2025.szeptember 1.

Kovacs Tamasné Pantos Krisztina Vlasich Anita
féigazgatd bdlcsddevezetd
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BOLCSODEI FELVETELI KERELEM
A felvételre kért gyermek adatai:

Neév

Sziiletési hely, 1d6

TAJ- szam

Lakcim

Edesanya adatai:

Neév

Sziletési név

Sziiletési hely, id6

Lakcim

Telefonszam

E-mail cim

Foglalkozas

Munkahely neve, cime

Munkahely tel.szama

Edesapa adatai:

Név

Sziiletési név

Sziiletési hely, id6

Lakcim

Telefonszam

E-mail cim

Foglalkozas

Munkahely neve, cime

Munkahely tel.szdma

Hazastars, élettars adatai: (amennyiben nem azonos a fentivel)

Név

Sziiletési név

Sziiletési hely, 1d6

Lakcim

Telefonszam

Foglalkozas

Munkahely neve, cime

Munkahely telefonszama

A tovabbi eltartott gyermekek

neve: sziiletési ideje:
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Azon koriilmény(ek), amelyekre tekintettel a torvényes képvisel6 a gyermek bolcsodei
felvételét kéri (a megfelelé(ke)t kérjiik bejelolni):
O agyermek sziileinek, gondozoinak, neveldinek munkavégzése
o agyermek sziileinek, gondozodinak, nevel6inek munkaerd-piaci részvételét
eldsegitd programban, képzésben valod részvétele
O agyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részestil
o a gyermeket egyediilallo (hajadon, nétlen, 6zvegy, elvalt, vagy hdzastarsatol kiilon
¢l, kivéve, ha élettarsa van) sziil6je neveli
o a felvételre kért gyermekkel egyiitt a csaladban nevelt kiskora gyermekek szama
eléri vagy meghaladja a harom fot
O a gyermek csaladja csaladgondozasban részesiil, €s a gyermek fejlodése érdekében
alland6 napkozbeni ellatasra van sziikség
0 a gyermek sziildje orvosilag igazolt allapota miatt az ellatast biztositani egyaltalan
nem vagy csak részben tudja

O a gyermeket gyamhat6sagi hatdrozat alapjan gyamként kirendelt hozzétartozoja
neveli

0 a gyermek haztartasaban (az egy lakéasban egyiitt lako személyek kozossége) az 1
fore jutd havi jovedelem a mindenkori Oregségi nyugdijminimum legkisebb
Osszegének 150%-at nem haladja meg

A kérelem egyéb indoka:

Biintetdjogi felelosségem tudataban Kkijelentem, hogy a fenti adatok a valéosagnak
megfelelnek. HozzAjarulok tovabba ahhoz, hogy Horvatzsidanyi Kézés Onkormanyzati
Hivatala az altalam ko6zolt adatokat ellendrizze.

Horvétzsidany, ............. €V ho ......... nap
Sziil6 alairasa Sziild alairasa
Bolcsode tolti ki!
A kérelem beadasanak idépontja: ......... €V triiiiiiiiiiiiiiieiinan honap .............. nap
Kérelmet atvevo alairasa: ..ccovveeeeeeeeeeiiiinneeeeceessneeseecccccnnnnnns
Bolcsodevezetd alairasa: .ooevveeeeeeereeeernneeeeeeeeessnnencccccconnnnccns
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Ikt.sz.: Felvételi konyv szama:

Megallapodas

Mely létrejott egyrészrol a Horvatzsidany Kozség Onkormanyzata fenntartisiban 1évo
Horvatzsidany Angyalkert Ovoda és Bolcséde Tiicsok Bolesddéje (9733 Horvatzsidany,
Véci Mihaly utca 15.), mint a bolcsddei ellatast biztositd intézmény, képviseletében eljaro:
Vlasich Anita bolcsddevezetd, valamint a bdlcsddei ellatasban részesiilé gyermek sziildje
(torvényes képviseldje) kozott.

Fenntart6: Horvatzsidany Kozség Onkormanyzata
Székhely: 9733 Horvatzsidany, Csepregi u. 4.
Adodszéma: 15421807-1-18

1. Az ellatast igénybe vevé torvényes képviselgje:

Neve:

Sziiletési neve:
Sziiletési helye, ideje:
Anyja neve:

Lakcime:

Szem. ig. szdma:

2. A bolcsédei ellatast igénybe vevo:
Neve:

Sziiletési helye, ideje:

Anyja neve:

Lakcime:

TAJ szdma:

3. Intézményiink a bolcsodei ellatast: 20 . év hénap . napjatol
kezd6dden

< hatarozatlan idétartamra: jogosultsagi feltételek megsziinéséio.”

% hatarozott idére: -ig biztositja. *

Igénybevétel modja:
% Onkéntes*
¢ javasolt (védond, gyermekorvos, gyermekjoléti szolgalat, gyémﬁgy)*

(*A megfeleld jellendo)

4. Bolcsodei ellatas a 1997. évi XXXI. tv. (tovabbiakban Gyvt.) 42. §-a értelmében

42§ (1) A bolcsodei ellatas keretében — ha e térvény kivételt nem tesz- a harom éven aluli
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gyermekek, napkozbeni ellatasat kell biztositani.

(2)Bolcsoder ellatast biztosithat a bolcsdde, mini bolcséde, a munkahelyi bolcsdde és a
csaladi bolcsdde.

(3) Bolcsddei ellatast biztosithat a bolcsdde, a mini bolcsdde, a munkahelyi bdlcsdde €s a
csaladi bolcsode.

(5) A bolcsddei nevelési év szeptember 1-jétdl a kovetkezo év augusztus 31-€ig tart.
42/A§ (1) Bolcsdde ellatas keretében a gyermek huszhetes koratdl nevelhetd és gondozhatd
a)odvodai nevelésre nem érett gyermek esetén a (2) bekezdésben meghatarozott idopontig,

b) a sajatos nevelési igényli gyermek, valamint a korai fejlesztésre és gondozasra jogosult
gyermek esetén a (3) bekezdésben meghatarozott idépontig,

¢) az a) és b) pont ala nem tartozé gyermek esetén, ha a harmadik életévét
ca) januar 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év augusztus 31-€ig,

cb) szeptember 1-je és december 31-e¢ kozott tolti be, a kdvetkezd év augusztus 31-€ig, ha a
szilo, torvényes képviseld nyilatkozik arrdl, hogy a gyermek napkdzbeni ellatasat eddig az
iddpontig bolcsddei ellatas keretébe kivanja megoldani.

(2) Ha a gyermek a harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje
alapjan még nem érett az dvodai nevelésre, és 6vodai jelentkezését az orvos nem javasolja,
bolcsddei ellatas keretében gondozhatd, nevelhetd a gyermek negyedik életévének betdltését
kovetd augusztus 31-éig.

(3) A bolesddei ellatasban a sajatos nevelési igényili gyermek annak az évnek az augusztus 31.
napjaig vehet részt, amelyben a hatodik életévét betolti.

(4) Meg kell sziintetni annak a gyermeknek a bolcsddei ellatasat, aki orvosi szakvélemény
alapjan egészseégi allapota miatt bolcsddében nem gondozhato.

Horvétzsidanyban a 3 év alatti gyermekek napkozbeni ellatasat a Horvatzsidany Angyalkert
Ovoda és Bolcsdde Tiicsok Bolesddéjében 14 férdhelyen biztositja: "feladatellatasi szerzodés

alapjan Horvatzsidany, Kiszsidany, Olmod, Peresznye kozségek kozigazgatasi teriilete."

5. A bolcsadei ellatas megsziintetésének esetei a Gyvt. 37/A. § értelmében:

X/
L X4

Hatarozott idejii elhelyezés esetén a megjelolt idétartam - illetve a meghosszabbitott
idotartam - leteltével,

¢ Jogosultsagi feltételek megsziinésével.

Az Onkéntesen igénybe vett bolcsddei ellatds megsziintetését a jogosult, illetve térvényes
képviseldje kérelmezheti, melynek alapjan az intézményvezetd az ellatast megsziinteti. Az
ellatds a megegyezés id6pontjaban, illetve ennek hianyaban a megallapodasban foglaltak
szerint szlinik meg.

» Az intézményvezetd az onkéntesen igénybe vett bolcsddei ellatast megsziinteti, ha a jogosult
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a hazirendet ismételten sulyosan megsérti, vagy az ellatas feltételei, okai mar nem allnak
fenn.

Abban az esetben, ha a jogosult az ellatast harom honapig bejelentés nélkiil nem veszi
igénybe.

A 15/1998.(1V.30.) NM rendelet 35§ (1) értelmében, ha a bolcsddei ellatast nya;td
intézmény, szolgaltatd sajatos nevelési igényd, illetve gydgypedagdgiai tanacsadasra, korai
fejlesztésre €s gondozasra jogosult gyermek napkdzbeni ellatdsat biztositja, a gyermek
bolcsddei nevelésének, gondozasanak megkezdését kovetd legalabb harom honap elteltével
a gyermek haziorvosanak, az intézmény gyogypedagogusanak, konduktoranak,
kisgyermekneveldjének, a bolcsdde vezetdjének valamint abban az esetben, ha a csaldd
kapcsolatban van a csalad- €s gyermekjoléti kozpont munkatarsaval, az 6 véleménye alapjan
— az intézmény vezetdje a sziildvel egyiitt, értékeli a gyermek beilleszkedését, és dont a
gyermek tovabbi nevelésérol, gondozasarol.

Gyvt. 42/A § (4) szerint meg kell szlintetni annak a gyermeknek a bdlcsddei ellatasat, aki
orvosi szakvélemény alapjan egészségi allapota miatt bélcsddében nem gondozhato.

A hazirend sulyos megsértése: A hazirend sulyos megsértésének mindsiil, ha a sziilo a
bolcsdde miikddési rendjét akaddlyoztatja. Ebben az esetben a bolcsddevezetd, valamint
féigazgatd gyermekvédelmi intézkedéseket is kezdeményezhet.

A bolcsddevezetd az onkéntesen igénybe vett bolcsddei ellatds megszlintetésérol, valamint az ellene
tehetd panaszrdl irdsban értesiti a jogosultat, vagy torvényes képviseldjét. Egyet nem értés esetén a
jogosult vagy torvényes képviseldje az értesités kézhezvételétél szamitott nyolc napon beliil, a
fenntartohoz fordulhat. A fenntartd végrehajto hatdrozatdig az ellatast biztositani kell.

Az ellatas megsziinésekor a felek elszamolnak egymassal, amely kiterjed

X/
L X4

*
L X4

6.

7
A X4

az étkezési dij rendezésére,
az intézmény targyi eszkdzeiben okozott szdndékos karokra.

A bolcsédei ellatasunk a gyermek szamara a 15/1998.(IV.30) NM rendelet 41.§ (2)
alapjan biztositja:

Bolcsddei nevelés-gondozas Orszagos Alapprogramja alapjan a bolcsddei ellatas keretén
beliil a nevelést és gondozast, és az ehhez kotelezden biztositandd eszkozoket és
felszereléseket (15/1998. NM rendelet 11. melléklet).

A gyermek ¢letkordnak ¢és egészségi allapotdnak megfeleléen biztositjuk a nevelés és
gondozas feltételeit, a sziild kozremiikddésével torténd fokozatos beilleszkedés lehetdségét,
a jatéktevekenység feltételeit, a szabadban valo tartozkodas feltételeit.

A gyermek élettani sziikségleteinek ¢€s az egészséges taplalkozas kovetelményeinek
megfeleld étkeztetést. A bolcsddében az étkeztetést a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-
egészségligyi elodirdsokrol sz6ld miniszteri rendeletben foglaltaknak megfeleléen kell
biztositani.

A bdolcsédei ellatasunk a sziilé szamara biztositja:

X/
L X4

X/
L X4

X/
L X4

X/
L X4

X/
L X4

X/
L X4

A hézirend megismertetését

Az adaptéciohoz sziikséges 1dot €s feltételeket.

A tajékoztatast a gyermekével napkdzben tortént eseményekrol.
Megismerhesse a gyermek ellatasaval kapcsolatos dokumentéciokat.
Megismerhesse a gyermekcsoport ¢letét, napirend;jét.

Tanacsot, tajékoztatast kérjen és kapjon.
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Az intézmény mukodését illetden mondjon véleményt €s tegyen javaslatot.
A gyermekért az érkezése utani atvételtol, a hazamenetele elotti atadasig a Tiicsok
Bolcsode vallalja a felelosséget.

A tajékoztatasi kotelezettséget a Gyvt.33.§-a szerint kell valdsitjuk meg: A személyes

gondoskodas feltételeirdl a kérelem benyujtasakor a kérelmezot tajékoztatni kell. A személyes
gondoskodast nyujto ellatds esetén az ellatds megkezdésekor az ellatasra jogosult gyermeket és
torvényes képviseldjét, tajékoztatni kell:

DS

*
X/
°

X/
L X4

<
<
<
<

X/
L X4

Az ellatas tartalmarol és feltételeirdl.

Az intézmény altal vezetett, rea vonatkozé nyilvantartasokrol, a torvényes képviseld koteles
az intézményi nyilvantartasokhoz sziikséges adatokrodl és azokban torténé valtozasokrol 8
napon beliil informaciot szolgaltatni.

Az ellatasra jogosult gyermek ¢€s hozzatartozoi kozotti kapcsolattartasrol, kiilondsen a
tavozas és a visszatérés rendjérol.

Az érték -és vagyonmegdrzés modjarol.

A bolcsdde hazirendjérdl.

A panaszjoga gyakorlasdnak modjarol.

A fizetend¢ téritési dijrol.

A jogosult jogait és érdekeit képviseld Erdekképviseleti Forumrol.

A sziil6 a tdjékoztatds megtorténtérdl a megallapodas végén aldirdsaval nyilatkozik.

8.

A gyermekétkeztetési dij mértékét Horvatzsidany Kozség Onkorményzata Képviseld-

testiilete rendeletben hatarozza meg.

9. A gyermekétkeztetésére és a kedvezményekre, tamogatasokra vald jogosultsag feltételei: A
gyermekétkeztetés sordn az intézményi téritési dij 100%-at normativ kedvezményként kell
biztositani, azaz ingyenes étkeznek, ha

10.

a gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

tartosan beteg vagy fogyatékos gyermek

csaladban harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

csaladban tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek

gyermeket nevelésbe vették

olyan csaladban ¢l, amelyben a sziilé nyilatkozata alapjan az egy fore juté havi jovedelem
Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemadoval,
munkavallaloi, egészségbiztositasi €s nyugdijjarulékkal csokkentett 6sszegének 130%-at.

A bolcsodei étkeztetésért téritési dijat a sziilé vagy a torvényes képviseld koteles
megfizetni. Az étkezési dij kiegyenlitése utélag a Horvatzsidany Kozség Onkormanyzata
altal kiallitott szdmla alapjan, banki atutalassal az Raiffeisen Banknal vezetett 12094507-
00185624-00100009 szamu szamlara lehetséges a targyhot kovetd honapban.

Az étkezést a bolcsdde - a fenntarto altal kotott ellatasi szerzodés keretében - a JustFood Kit.
vallalkozasaban iizemeltetett konyhardl biztositja.

A napi étkezési dij Osszege: Ft + AFA/nap. (reggelit, tizorait, ebédet és uzsonnat
foglal magaba)

Diétés étkezési dij 0sszege: Ft + AFA/nap. (csak az ebédet foglalja magaba)

Az intézmény vallalja nevi
gyermek Taj szama: napkozbeni ellatasat, bolcsddei alapellatds forméjaban
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hétkdznapokon 7:00 — 16:30 ora kozotti idétartamban.

11. Ha a sziilo gyermekét betegség vagy mas ok miatt nem hozza boélcsédébe, a
bolcsddevezetonél, illetve a kisgyermeknevelénél koteles bejelenteni a tavolmaradast és
annak varhat6 idOtartamat, valamint a tavolmaradéasra okot add koriilmény megsziinését és
azt, hogy a gyermek mikor veszi igénybe jbol a gyermekétkeztetést. Az étkezés lemondasanal a
hianyzas els6 napjat a sziildnek fizetni kell. A lemondéast minden reggel 9:00- ig tudjak a sziildk
telefonon vagy személyesen megtenni. A bejelentést kdvetd naptdl a tavolmaradas idejére mentesiil a
gyermekétkeztetésért fizetendd téritési dij fizetésének kotelezettsége alol a sziild vagy torvényes
képviseld.

12. A bolcséde nyaron 5 hétre, télen az iskolai sziinet ideje alatt zarva tart a fenntarto
altal meghatarozott idointervallumban, de a két iinnep kozott zarva tart. A nyari zaras
idépontjardl a sziiloket februar 15.-ig tajékoztatjuk. Nevelés-gondozas nélkiili munkanap a
bolcsddében aprilis 21-e, vagy ha az heti pihendnapra vagy munkasziineti napra esik az azt
kovetd legkozelebbi munkanap.

A zarva tartasok ideje alatt iigyeletet biztositani nem tudunk!

13. A sziil6i feliigyeletet gyakorlé személy a hazirendet betartja, valamint egyiittmtikodik
az ellatasban kozremiik6dd személyekkel.

14. Bolesédénk a Gyvt.35-36.§ alapjan Erdekképviseleti Férumot miikodtet, melynek
munkajaban a sziilok, a kisgyermekneveldk és a Fenntarto képviseldje vesznek részt.

Az Erdekképviseleti Forum dont az elé terjesztett bolcsédei panaszokrol, intézkedéseket
kezdeményez. Az Erdekképviseletei Forumnak cimzett panaszt a bolcsddevezetonél kell
benyujtani.

15. A szild a megéllapodasban foglalt, a bdlcs6de részérdl fennalld kotelezettségek
elmulasztisa esetén panaszaval a bolcs6devezetohoz, a foigazgatéhoz, valamint a
fenntartohoz fordulhat.

16. A bolcsdde adatszolgaltatasi kotelezettséggel tartozik a KSH felé, és rogziti a bolcsddei
szolgaltatasok felhasznalasat a Magyar Allamkincstar Igénybe vevdi Nyilvantartasaban.

17. A szolgaltatds igénybevételéhez az intézmény megbizottja az alabbi adatokat kezeli:
szlil6/gyermek neve, lakcime, sziiletési helye, ideje, sziild munkahelye, személyi igazolvany
szama, telefonszama, e-mail cime, a gyermek Taj szadma.

18. A kovetkezd dokumentumok csatolandok a felvételi kérelemhez:

Munkaltatoéi igazolds (amennyiben munkavallalas miatt kérte a bolesddel ellatast),
lakcimkartya (sziilé/gyermek), személyi igazolvany (sziild), oltasi konyv-statusz vizsgalati
lapok-Taj kartya (gyermek), illetve amennyiben a gyermek egyéni hatarozattal rendelkezik,
azt kérjiik a bolcsddevezetdnek atadni.

19. A személyes adataim kezelésérol (2011. évi CXILtv.5.§ (1), az 1993. évi IL.tv. 20§
értelmében a tajékoztatdst megkaptam. Az intézmény tajékoztatott az orszadgos rendszerbe
valo jelentésrdl (KENYSZI)
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20. Alairasommal kijelentem, hogy megismertem az intézmény adatkezelési tajékoztatojat,

valamint a jelen Megallapodéasban ¢s a Hazirendben foglaltakat.

Horvéatzsidany, 202

Sziil6/gondviseld Bolcsddevezetd
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ZARADEK

A bolcséde Szakmai programjat készitette:
Vlasich Anita bolcsddevezetd

Hatalyos: 2025. szeptember 1-t6l.

Horvatzsidany, 2025.szeptember 1.

Ph.

Vlasich Anita
bolcsddevezetd

Ph.

Kovacs Tamasné Pantos Krisztina
féigazgatd
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2. sz. Melléklet

BOLCSODEI HELYISEGEK/JATSZOUDVAR
A bolcsdédében a gyermekek ellatasahoz sziikséges eszkozoknek ¢€s felszereléseknek a
jegyzékét a 6/2016. (III. 24.) EMMI rendelet a személyes gondoskodast nyujtd
gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és
mikodésiik feltételeirdl szold 15/1998. (IV.30.) NM rendelet mddositasardl 5. szdmu

melléklete tartalmazza.

A B C
Helyiségek/jatszoudvar Mennyiségi mutato Tiicsok Bolcsode
(X-megvan)
1. | csoportszoba gyermekcsoportonként 1 X (50,05 m?)
2. | gyermekfiirdészoba gyermekcsoportonként 1 X (14,40 m?)
3. | gyermekoltoz6 (atado gyermekcsoportonként 1 X (17,98 m?)
helyiség, eldészoba)
4. | tarolo helyiség gyermekcsoportonként 1 X (10,71 m?)
5. | akadalymentes mosdd/ | bolcsddénkeént 1 X (5,00 m?)
illemhely (sztilok
szamara)
6. | elotér/babakocsi tarold bolcsddénként 1 X (8,00 m?)
7. | takaritoszer raktar vagy | gyermekcsoportonként 1 X (3,75 m?)
szekrény
8. | jatszoéudvar gyermekcsoportonként 1 X
9. | terasz nevelési-gondozasi X
egyseégenkeént 1
10. | vezet6i iroda bolesddénként 1 X (11,99 m?)
11. | kisgyermekneveldi bolesddénkeént 1 Vezetdi irodaval egyben
szoba
12. | irattar bolesddénként 1 Vezetdi irodaval egyben
13. | felndtt 61t6z6 bolesddénkeént 1 X (10,15 m?)
14. | felnbtt mosdo bolcsédénként 1 X (1,44 m?)
15. | felnétt WC helyiség bolcsédénként 1 X (1,44 m?)
16. | feln6tt zuhanyzo bolesddénként 1 X (2,28 m?)
17. | felnétt étkezd bolcsddénként 1 Felnétt 61tozdvel egyben
18. | féz6konyha bolcsddénként 1 ---
19. | melegité konyha bolesddénként 1 X (12,60 m?)
20. | elOkeszitd (hus, zoldség) | bolcsddénkeént 1-1 ---
21. | tadlalo-mosogato bolcsddénként 1 X (4,68 m?)
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22. | szarazaru raktar bolcsddénként 1 -
23. | foldes aru raktar bolcsddénként 1 -
24. | ételhulladék tarolo bolesddénként 1 X (3,24m?)
25. | mosoda bolcsddénként 1 X (7,56 m?)
26. | szeméttarolo bolcsddénként 1 X
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3. szamu melléklet

Jegyzék a nevelési—oktatasi intézmények kotelezo (minimalis) eszkozeirdl és felszerelésérol
(A 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 2. melléklete alapjan)

Kotelezé (minimalis) eszkoz és felszerelési jegyzék
Horvatzsidany Angyalkert Ovoda és Boleséde
9733 Horvatzsidany, Csepregi u. 6.

1. Helyiségek

Rendelkezésre all

Eszkozok, Horvatzsidanyi | Peresznyei

felszerelések Mennyiségi mutato ovoda Telephely
igen |[nem igen | nem

csoportszoba gyermekcsoportonként 1 X X

6vodanként (székhelyen és
telephelyen) valamennyi
gyermekagy/fektetd | gyermekagy tarolasara alkalmas)

tarolo csoportonként 1 X X
tornaszoba, ovodanként (székhelyen és X X
sportszertarral telephelyen) 1 X X
logopédiai

foglalkoztato,

egyéni fejlesztd ovodanként (székhelyen és

szoba telephelyen) 1 X X

ha az 6vodapszichologus
alkalmazasa kotelez6 6vodankeént

6vodapszichologusi | (sz€khelyen €s NR NR
helyiség telephelyen) 1

ovodanként (székhelyen és
jatszoudvar telephelyen) 1 X X

ovoda székhelyén és azon a
telephelyen, amelyen a féigazgato-
helyettes, illetve tagintézmény-,
intézményegység vezeto- helyettes
foigazgato iroda alkalmazasa nem kotelezo 1 X X
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ha az 6vodéaban féigazgato-helyettes

f8igazgato- alkalmazasa kotelezo (székhelyen és | NR NR
helyettesi iroda telephelyen) 1
tagintézmény-, Ha az 6vodaban tagintézmény-,
intézményegység | intézményegység vezetd-helyettes
vezetd-helyettes alkalmazasa kotelezd, székhelyen és | NR NR
telephelyen 1
ha az 6vodéban az 6vodatitkar
alkalmazasa kdotelezd NR NR
6vodatitkari iroda | dvoda székhelyén 1
nevelOtestiileti ¢s | 6vodanként (székhelyen ¢és
kdnyvtarszoba telephelyen) 1
altalanos o6vodanként (székhelyen és
szertar/raktar telephelyen) 1 X X
tobbcélu helyiség
(sziil6i fogadasra,
targyalasra,
iinnepek o6vodanként (székhelyen vagy
megtartasara telephelyen) X X
alkalmas helyiség) |1
orvosi szoba,
6vodanként (székhelyen és
elkiilonité szoba | telephelyen) 1
gyermekoltozo gyermekcsoportonként 1
gyermekmosdo, gyermekcsoportonként 1 (WC -
WC helyiség nemenként 1)
ovodanként (székhelyen és
telephelyen) 1 X X
amennyiben az 6vodai csoportok
felndtt 61t6z6 szama tobb mint hat 2
ovodanként (székhelyen és
telephelyen) 1 amennyiben az
ovodai csoportok szdma tobb mint
hat 2, X X
vagy az 6voda éplilete emeletes,
felnétt mosdd szintenként 1
ovodanként (székhelyen és
telephelyen) 1 amennyiben az
felnétt WC ovodai csoportok szama tobb mint
helyiség hat, vagy az 6voda épiilete X X
ovodanként (székhelyen és
felnétt zuhanyzo telephelyen) 1 X
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moso, vasalo
helyiség

ovodanként (székhelyen és
telephelyen) 1

szarito helyiség

6vodanként (székhelyen és
telephelyen) 1

felnott étkezo

6vodanként (székhelyen és
telephelyen) 1

f6zOkonyha

6vodanként (székhelyen és
telephelyen) 1

melegitd konyha

6vodanként (székhelyen és
telephelyen) 1

talal6-mosogatd

6vodanként (székhelyen és
telephelyen) 1

szarazaru raktar

6vodanként (székhelyen és
telephelyen) 1

foldesaru raktar

6vodanként (székhelyen és
telephelyen) 1

¢éléskamra

o6vodanként (székhelyen és
telephelyen) 1

karbantartd miihely

6vodanként (székhelyen és
telephelyen) 1

kerekesszék tarolo

o6vodanként (székhelyen és
telephelyen)

szintenként 2

ételhulladék tarolo

6vodanként (székhelyen és
telephelyen) 1
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Az intézmény OM azonositdja: 203679

Készitette:

Kovacs Tamasné Pantos Krisztina
Foigazgato
Horvatzsidany, 2025.09.01.

Legitimacios zaradék

A Hazirendet a nevelotestiilet elfogadta.
nevelotestiilet nevében
Horvatzsidany, 2025.09.01.

A Hazirendet a sziilo szervezet megismerte, tartalmaval egyetért.

sziloi szervezet nevében
Horvatzsidany, 2025.09.01.

Az elfogadott szervezeti és miikodési szabalyzat kihirdetésének napja: 2025.09.01.

A dokumentum jellege: Nyilvanos
Megtalalhato: féigazgatdi irodaban
telephely irodajaban
bolcsédevezeto irodajaban
az Oktatasi Hivatal intézményi nyilvantartoban
A hazirend az évoda dolgozoira és a sziilokre egyarant kotelezé érvényii.

Feliilvizsgalat rendje: jogszabalyi és egyéb valtozasok alkalmaval, illetve minden nevelési
év kezdete elott.

Hatalyos: 2025.09.01-tol
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BEVEZETES

Ovodank hazirendjének torvényi szabalyzoi

2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és
a koznevelési intézmények névhasznalatarol

a nevelési oktatasi intézmények miikodésérdl sz6lo 11/ 1994 (VI.8.) MKM rendelet,

A gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol szol6 1997. évi XXXI. torvény
2015. évi LXIII. térvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997.
évi XXXI. torvénynek az ingyenes bolcsddei ¢és oOvodai gyermekétkeztetés
kiterjesztése érdekében torténd modositasarol

2023.¢évi LIL torvény a pedagogusok 1j életpalyajarol

401/2023. (VIIIL. 30.) Kormanyrendelet a pedagdgusok 1j életpalyajarol szolo 2023. évi
LII. torvény végrehajtasarol

A Horvatzsidany Angyalkert Ovoda és Bolcs6de nevel6testiilete, vezetése, valamint Sziil6i
Kozossége ezen dokumentum altal a torvényes mitkddést biztositja.

A hézirend betartdsa €s betartatdsa az 6voda minden dolgozojanak kotelessége.

A hézirend a gyermekek mindenek felett 4116 érdekének figyelembevételével késziilt.

1. Altalanos informaciok az ovodarol

Az intézmény neve: Horvatzsidany Angyalkert Ovoda és Bolcséde
Az intézmény fenntartoja: Horvatzsidany Kozség Onkorméanyzata

A fenntart6 elérhetdsége: 06-94-565-112; hzsid@t-online.hu

A sz¢khelydvoda cime: 9733 Horvatzsidany, Csepregi u. 6.

A székhelydvoda telefon/fax szdma: 06-94-565-166

A székhelydvoda e-mail cime: h.zsidanyiovi@gmail.com

Az intézmény féigazgatojanak neve: Kovacs Tamasné Pantos Krisztina
Az intézmény féigazgatojanak telefonszama: 06-30-155-7699
Fogaddoraja: minden honap elsd hétfdjén 15-16 ora kozott

2. Az intézményre vonatkozo szabalyozas

Az ovodai felvétel, atvétel rendje

A fenntarté az 6vodai beiratkozas idejérdl, az dvodai jogviszony létesitésével Osszefiiggd
eljarasrol kozleményt vagy hirdetményt tesz kozzé a helyben szokidsos moddon a
beiratkozés elsd hatarnapjat megel6zden legalabb harminc nappal.

A sziil6 — a bolcsddei ellatasban részesiilé gyermek kivételével — az 6vodai nevelésben
torténd részvételre jogszabdly alapjan kotelezett gyermekét koteles beiratni az
Onkorményzat altal kozzétett kozleményben vagy hirdetményben meghatarozott
idépontban vagy az Ovodaldtogatasi kotelezettség alol felmentését kérni. A napi négy
oraban ovodai nevelésre kotelezett gyermek sziildje, ha gyermeke az 6vodakotelezettségét
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kiilfoldon teljesiti, koteles arrol a beiratkozas idejének utolsé hatarnapjat kovetd tizenot
napon beliil irasban értesiteni a Horvatzsidanyi K6zos Onkormanyzati Hivatalt. A napi
négy oOraban Ovodai nevelésre kotelezett, az 6vodaval jogviszonyban allo6 gyermek
sziil6je, ha gyermeke az dvodakotelezettségét a jovoben kiilfoldon teljesiti, elézetesen
koteles értesiteni a foigazgatot.

Az 6voda a gyermek haroméves koratol (6vodakoteles az a gyermek, aki az adott év
augusztus 31. napjaig betolti a 3. €letévét) a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény.
Az dvoda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél
éven belil betolti, feltéve, hogy az 6évoda minden, a felvételi korzetébe tartozo,
lakohellyel, ennek hidnyédban tartozkodasi hellyel rendelkezé haroméves és annal idésebb
gyermek ovodai felvétele teljesithetd.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti
(6vodakoteles) a nevelési év kezdd napjatél legaldbb napi négy Ooraban &dvodai
foglalkozason vesz részt. A sziilo targyév aprilis 15. napjaig benyujtott kérelme alapjan a
gyermek jogos érdekét szem eldtt tartva annak az évnek az augusztus 31. napjaig,
amelyben a gyermek a negyedik életévét betdlti — tovabba kiillonds méltanylast érdemld
esetben, ha a sziild a gyermek negyedik ¢életévének betoltését megeldzéen mar
kérelmezte, ugy ujabb kérelem alapjan annak az évnek az augusztus 31. napjaig,
amelyben a gyermek az 6todik életévét betdlti — a Kormany rendeletében kijeldlt szerv
felmentheti a gyermeket az 6vodai foglalkozdson vald részvétel alol, ha a gyermek
csaladi korlilményei, sajatos helyzete indokolja. Ha az eljarasban szakértét kell
meghallgatni, az intézmény fdigazgatdja vagy a védond, tovabba tartds gyogykezelés
alatt 4ll6 gyermek esetében az Eilitv. 89.§-a szerinti altalanos szakértd rendelhetd ki.
Tartds gydgykezelés alatt 4ll6 gyermek esetében a kérelem targyév aprilis 15. napja utan
1s benyujthato. Az eljarasi hatarido 6tven nap.

A kotelezd dvodai nevelésben vald részvétel aldl felmentett gyermek sziilje a nevelési
év kozben kérheti a gyermek felvételét az intézmény féigazgatodjanal.

Az dvodai beiratkozaskor be kell mutatni a gyermek nevére kiallitott személyazonossagot
igazold hatosagi igazolvanyokat, TAJ kartyat, tovabba a sziild személyazonossagat
1gazol6 hatosagi igazolvanyokat és lakcimet igazold hatdsagi igazolvanyat.

A fbigazgatd az dvodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt ado dontést irasban, a kérelem
elutasitasara vonatkozo dontést hatdrozati formaban kozli a sziilvel.

Az o6vodaba felvett gyermeket az 6voda nyilvantartja. Ha a gyermek 6vodat valtoztat,
tovabbi nyilvantartdsa az atado 6voda értesitése alapjan az atvevd 6voda feladata. Az
ovoda torli az ovodaba felvettek nyilvantartasabol azt a gyermeket, akinek oOvodai
jogviszonya megsziint.

A gyermeket elsdsorban abba az 6vodaba kell felvenni, atvenni, amelynek korzetében
lakik, ahol sziiléje dolgozik, illetve ahova testvére mar 6vodaba jar. Az 6voda kdteles
felvenni, atvenni azt az 6vodakoteles gyermeket, aki életvitelszeriien az 6voda korzetében
lakik.

A sziil6 gyermeke ovodai felvételét barmikor kérheti. Az Gjonnan jelentkezd gyermekek
fogadasa az 6vodai nevelési évben folyamatosan torténik a felvehetd 1étszam eléréséig.

A kijelolt 6voda, ha nem latja el a kotelezd felvételt biztositdé 6voda feladatait, csak
helyhiany miatt tagadhatja meg a gyermek felvételét.

Az o6vodaba felvett gyermekek csoportba valdé beosztasarél a sziilok ¢és az
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ovodapedagdgusok véleményének kikérése mellett a féigazgatd dont.

A tankotelezettség megallapitasa

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a 6. életévét betolti,
tankotelessé valik. A tankotelezettség iskolaba jarassal teljesithetd.

A s7iil6 kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy
nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt. A sziild kérelmét az iskolakezdés évében
januar 18-ig nyujthatja be a felmentést engedélyezd szervhez. Ha az eljarasban szakértot
kell meghallgatni, akkor csak szakértdi bizottsag rendelhetd ki. Ha a szakért6i bizottsag a
sziil61 kérelem benyujtasara nyitva allé hatarid6 elott a gyermek tovabbi egy nevelési
évig ovodai nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziiloi kérelem benytjtasara nincs
sziikség.

Az 6voda nyitva tartasa

Az dvodai nevelési év szeptember 1-t6l augusztus 31-ig tart.

Az 6voda hétfotol péntekig (5 munkanap) tart nyitva.

Az dvoda minden nap 7.00-16.30 6ra kozott van nyitva (6sszesen 9,5 dra/nap).

A nevelés nélkiili munkanapok szama a kdznevelési torvény értelmében évi 5 munkanap,
mely tovabbképzésre, értekezletre, szakmai napra vehetd igénybe.

A nevelés nélkiili munkanapokon a nyitva tarté 6vodakban van tligyelet.

A nevelés nélkiili munkanapok idépontjardl a sziiléket legalabb 7 munkanappal elébb
értesitjiik.

A nyari karbantartdsi, takaritdsi szlinetben (nyari ledllas) az oOvoda a fenntartd
rendelkezése szerint tart zarva. Iddtartama: 5 hét (Ovodai ellatds a nyitva tartd
ovodakban).

A gyermekek napirendje
Programunk rugalmas napirendje biztositja a jatékidé védelmét.
idotartam tevékenység
7.00-10.00 jaték a csoportszobaban vagy szabadban
tevékenységekben megvalosulo tanulas
8.30-9.10 testadpolasi teenddk, folyamatos tizorai
9.30-10.30 mese, énekes jaték
10.45-11.30 késziilddés a szabadban végzett tevékenységekhez

jatek, mozgés az udvaron; mindennapi edzés: kocogas, futés
tapasztalatszerzd sétak, megfigyelések, cselekvéses tanulds

11.45-12.40 elokésziiletek az étkezéshez, ebéd
12.40-15.10 testapolasi teendok
pihenés
folyamatos felkelés
14.45-15.10 uzsonna
jaték
15.10-16.30 Jaték a csoportszobaban vagy szabadban
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3. Jogok és kotelességek

Gyermeki jogok és kotelességek szabalyai

A gyermek jogai:

a gyermeknek joga, hogy a nevelési-oktatdsi intézményben biztonsagos és egészséges
kornyezetben neveljék €és oktassak, ovodai életrendjét pihendidd, szabadido, testmozgés
beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdségek biztositasaval életkoranak ¢€s fejlettségének
megfeleléen alakitsak ki

személyiségi jogait, igy kiilondsen személyiségének szabad kibontakoztatasahoz valo
jogat, dnrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez vald
jogat a nevelési-oktatasi intézmény tiszteletben tartsa, e joganak gyakorldsa azonban nem
korlatozhat masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti
a sajat és tarsai, a nevelési-oktatasi intézmény alkalmazottai egészségét, testi épségét,
valamint a miivelddéshez vald jog érvényesitéséhez sziikséges feltételek megteremtését,
fenntartasat

a gyermek nem vethetd alé testi fenyitésnek

a gyermek joga, hogy képességeinek, ¢érdeklddésének, adottsdgainak megfeleld
nevelésben, oktatdsban részesiiljon

nemzeti, etnikai hovatartozasanak megfelelden neveljék, oktassak

adottsaganak megfeleld6 megkiilonboztetett bandsmodban részesiiljon, pedagogiai
szakszolgalathoz forduljon segitségért

csaladja anyagi helyzetétdl fiiggden kedvezményes étkezésben részesiiljon

rendszeres egészségligyi feliigyeletben és ellatasban legyen része

a csalad vilagnézeti hovatartozasanak megfelelen hit és vallasoktatasban részt vegyen

a diabétesszel ¢l0, valamint a fokozott kockazatu allergias betegséggel diagnosztizalt
gyermekek egészségének megdrzésére fokozott figyelem biztositasa.

A gyermek kitelességei:

részt vegyen a tevékenységekben

Ovja sajat €s tarsai testi €pségét, egészségét

megtartsa az 6voda helyiségei €s az 6vodahoz tartoz¢ teriiletek hasznalati rendjét

az 6vodapedagogus segitségével tartson rendet a kozvetlen kornyezetében

megorizze €s megfelelden hasznalja az 6vodai jatékokat, eszkozoket, dvja az dvoda
létesitményeit, eszkozeit

az intézmény fdigazgatdja, pedagdgusai ¢és alkalmazottai, 6vodds tarsai emberi
méltdsagat és jogait tiszteletben tartsa.

A gyermek érdekeinek védelmét a sziilo, illetve a gyermekek nagyobb csoportjat érintd
kérdésekben (75%) a Sziil6i Szervezet képviseli.

Sziild: ha torvény eltéréen nem rendelkezik, a gyermek

vér szerinti sziildje, kivéve, ha a sziildi feliigyeleti joggal nem rendelkezik,
orokbefogado sziildje, kivéve, ha a sziil6i feligyeleti joggal nem rendelkezik,

gyamja vagy
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neveldsziilje.

A sziiloi jogok és kotelességek szabalyai

A sziilo jogai:

a szllot megilleti a nevelési-oktatasi intézmény szabad megvalasztasanak joga

joga, hogy megismerje az 6voda Pedagdgiai programjat, Hazirendjét, Szervezeti ¢€s
mikodési szabalyzatat

joga, hogy folyamatos tajékoztatast kapjon gyermeke fejlodésérdl (naponta, illetve a
fogado orakon, a csoportban dolgozd évodapedagdgusoktol)

a sziild joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat
intézményét

a sziild kezdeményezheti a Sziil6i Szervezet l1étrehozasat (az dvoda segitésére), részt
vehet és kdzremiikddhet annak tevékenységében a gyermekek fejlédése érdekében,

joga van a gyermekek nagyobb csoportjat érinté (a felvett 1étszam 75%-a) barmely
kérdésben tajékoztatast kérni az intézmény fOigazgatdjatol; az e korbe tartozo ligyek
targyalasakor képviseloként, tanacskozasi joggal részt venni a nevelGtestiilet értekezletén
az oOvodai élettel kapcsolatos irasbeli javaslatara az intézmény fOigazgatdja, az
ovodapedagdgusok, a sziiloi szervezet vezetdségi tagjainak eldzetes vizsgalata alapjan a
megkeresésétdl szamitott 30 napon beliil érdemi valaszt kapjon.

A sziild kotelességei:

gondoskodjék gyermeke fejlodéséhez sziikséges feltételekrol

biztositsa gyermeke ovodai nevelésben valo részvételét

figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését

megtegyen minden tdle elvarhatdt gyermeke fejlédése érdekében

jogszabalyban eldirt nyilatkozatokat megtegye

rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkoz6 6vodapedagdgusokkal

a szild kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsadason, tovabba
biztositsa gyermekének az dvodapszicholdgusi vizsgalaton €s a fejlesztd foglalkozasokon
valod részvételét, ha a gyermekkel foglalkozd pedagogusok erre javaslatot tesznek

segitse eld gyermekének a kozosségbe torténd beilleszkedését, a kozosségi élet
magatartdsi szabalyainak elsajatitasat

tartsa tiszteletben az 6voda pedagogusainak, alkalmazottainak emberi méltosagat

a nevelési-oktatasi intézménnyel oOvodai jogviszonyban allo, cselekvoképtelen vagy
korlatozottan cselekvoképes, fokozott kockazati allergias betegséggel diagnosztizalt
gyermeke fokozott figyelmet igényld egészségi allapotardl és a megteendd siirgdsségi
intézkedésekrdl a beiratkozéssal egyidejiileg vagy a diagndzis ismertté valasat kovetéen
haladéktalanul tijékoztassa a nevelési-oktatasi intézményt, tovabba koteles gondoskodni
arrol, hogy az életmentd gyodgyszert a gyermek mindig tartsa maganal

ovodai ligyben az o6vodapedagdgusokat kozlés, kérés céljabol az ovoda vezetékes
telefonjan, mobil telefonon, illetve messenger-en keresztiil tajékoztatni az ovoda
nyitvatartasi idejében.
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4. Az 6vodaba jaras szabalyai
A gyermek az 6vodat igénybe veheti, ha teljesen egészséges, errdl orvosi igazolast mutat be.

A gyermekek érkezésének és tavozasanak rendje:

Erkezés: 7.00-8.30 6ra kozott

Tavozas: ebéd utan 12.30-13.00 6ra kdzott; uzsonna utan 15.00-16.30 6ra kozott.

Az ajtdzaras rendje megtalalhato a bejaratnal.

A délutani pihend zavartalan biztositasa érdekében az ebéd utan hazamend gyermekek 13.00 6ra
utan az 6voda épiiletében, udvaran nem tartozkodhatnak.

Amennyiben az Ovoda nyitvatartasi idejének végéig nem érkezik meg a hozzatartoz6 a
gyermekért, akkor a zarasig dolgozo ovodapedagogus a sziil altal megadott telefonszamokon
probalja 6t vagy az értesitendé hozzatartozot elérni €s az vodaban feliigyeli a gyermeket a sziild
érkezéséig.

Ha legalabb haromszori hivas illetve egy oOrai varakozas utdn sem tud a hozzatartozoval
kapcsolatba 1épni, akkor a kotelezd torvényi eljaras szerint illetékes Koszegi Csalad- és
Gyermekvédelmi Kozpontot értesiti, majd a rendérséget.

Az 6vodabol a gyermek idegennek, vagy 16. életévet be nem toltott személynek, testvérnek csak
a szilo irasos kérelme alapjan adhat6 ki.

Ovodai nevelésben valé részvételre kotelezett gyermek 6vodaba jarasa

Torvény értelmében: a gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik
¢letévét betdlti, a nevelési év kezdd napjatdl legalabb napi négy oraban 6vodai foglalkozason
vesz részt.

A sziil6 kotelessége, hogy biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben vald részvételét, tovabba
tankotelezettségének teljesitését.

A tavolmaradas indokolasanak, igazolasanak szabalya

« beteg gyermek az orvos altal meghatdrozott iddszakban nem latogathatja a nevelési-
oktatasi intézményt; ha a pedagogus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a
tobbi gyermektdl valo elkiilonitésérél €s a lehetd legrovidebb i1don beliil értesiti a
gyermek sziileit

« azt, hogy a gyermek ismét egészséges €s latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt, részt
vehet a foglalkozdsokon, orvosnak kell igazolnia; az igazolasnak tartalmaznia kell a
betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos idOtartamat is

- ha a gyermek az ovodai foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell; ha a
gyermek tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha
« aszild szoban jelezte gyermeke varhatd hianyzasat (1-3 nap idotartami tavollét)
« a szild irasban jelezte gyermeke (3 napot meghaladd) varhatdo hidnyzasat ¢és
kérelmére irasbeli engedélyt kapott a tavollétre
-« a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.
8
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Igazolatlan hianyzas

Ha a gyermek részt vesz az 6vodai nevelésben és egy nevelési évben igazolatlanul 5 nevelési
napot mulaszt, az intézmény foigazgatdja értesiti a gyermek tartdzkodasi helye szerint illetékes
Koszegi Csalad- és Gyermekvédelmi Kozpontot valamint az altalanos szabalysértési hatésagként
eljar6 Vas Varmegyei Kormanyhivatal Koszegi Jarasi Hivatalat. Az értesitést kovetden a
Kdszegi Csalad- és Gyermekvédelmi Kézpont az 6voda bevonasaval intézkedési tervet készit a
mulasztas okainak feltarasara és a veszélyeztetd és a hidnyzast kivaltd helyzet megsziintetésére.
Ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az
intézmény foigazgatdja a mulasztasrol tajékoztatja az altaldnos szabalysértési hatdsagot.

Ha a gyermek igazolatlan mulasztdsa egy nevelési évben eléri a hisz nevelési napot, az
intézmény foigazgatodja haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint
illetékes gyamhatosagot, a Kdszegi Csalad- és Gyermekvédelmi Kozpontot, valamint csaladbol
kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot.

Ovodai elhelyezés megsziinése
« az ovodai elhelyezés a sziil6 kérelmére masik 6vodaba torténd atvétellel megsziinik
- a gyermek 6vodai jogviszonyanak megsziinésérdl az dvoda irdsban értesiti a gyermek
allandé lakohelye, ennek hidnydban tartézkodasi helye szerint illetékes telepiilési
Onkormanyzat jegyzojét
« ha az 6vodai jogviszony megsziinik, a gyermek adatait a jogviszony megsziinésével
egyidejlileg az 6voda nyilvantartasabol torolni kell.

5. Az 6vodai élet szabalyozasa

A gyermekek ruhazata az 6vodaban
* legyen praktikus, kényelmes, tiszta, az idéjarasnak megfeleld
* aruha, a cserecipd, az utcai cipd jellel legyen ellatva
» {innepek, tinnepélyek alkalmaval az tinnep jellegétdl fliggden a gyermekek alkalomhoz
ill6 ruhaban, vagy a kislanyok fehér bluzban és egyforma tancos szoknyakban (6voda
tulajdona), a kisfiuk fehér ingben ¢€s sotét nadragban vesznek részt
* abenti cipd legyen jol illeszkedd, jol zar6do, a gyermek jarasat ne akadalyozza

Az értékek behozatalanak feleléssége
* agyermeknek joga van kedvenc jatékszerét behozni az 6vodaba, annak megdrzési helye a
csoportban, illetve az 61t6z6szekrényben van
* a sziildnek bejelentési kotelezettsége van a behozott targyat illetden, a behozott
targyakeért, jatékszerért azonban nem tudunk felelésséget vallalni,
* nem hozhat az 6voddba a gyermek egészségét, testi épségét veszélyeztetd targyakat,
jatékszereket (€kszer, szaros eszkoz stb.).
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Az 6vodaba jarashoz sziikséges és nem sziikséges dolgok szabalyozasa

sziikséges nem sziikséges
benti ruhézat, benti cipd, tartalék fehérnemt, | ékszer, értékes otthoni jatékok, barmilyen étel,
pizsama, agynemiihuzat, tornafelszerelés, ital, siitemény, tobb Oltdzet ruha aZ
fogapoldszerek, tisztasagi csomag, ruhazsak 0ltozOszekrényben

A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

az ovodaban csak egészséges gyermek tartdzkodhat; beteg, gydgyszeres kezelés alatt allo
gyermek az 6vodat nem latogathatja, kivéve szakorvos altal engedélyezett betegségek
esetén

minden sziilének kotelessége felhivni az 6vodapedagogusok figyelmét arra, ha gyermeke
kiilonleges betegségben szenved, illetve epilepszidra, allergiara, ldzgbresre stb. hajlamos,
valamint kdteles a napkdzben elérhet6 telefonszamat megadni

az ovodaban megbetegedd, lazas gyermeket az 6vodapedagdgus értesitését kovetden a
szll6 koteles a legrovidebb iddn beliil elvinni

gyogyszert a sziillo6 az 6vodapedagdgusnak nem adhat at gyermeke gyogykezelésére,
kivéve, ha a gyermek allando gyogyszeres kezelés alatt 4ll (szakorvos engedélyével);
ebben az esetben is csak eredeti csomagolasban, névvel és utasitassal ellatva

fertdz6 betegség esetén a sziilébnek azonnal értesiteni kell az Ovodat a tovéabbi
megbetegedések megeldzése érdekében.

A gyermekekre vonatkozo 6vo-védo eldirasok

alapvetd kovetelmény a gyermekek biztonsaganak, testi, lelki épségének védelme,
ezért minden, az intézmény teriiletén tartozkodd személynek kotelessége az dvo-veédo
eldirasok betartasa

az ovodaban csak olyan berendezési targyak, eszkozok hasznélatosak, amelyek
megfelelnek az érvényes szabalyoknak

az oOvodai tevékenységekhez sziikséges eszkozoket (ollo, tli stb.), udvari jatékokat
csak az Ovodapedagdgus Utmutatisa szerint ¢€s feliigyelete alatt hasznalhatjak a
gyermekek

6voda udvarara kerékparral és gépjarmiivel behajtani tilos, kivéve az aruszallitas

a gyermekek érdekében — balesetek elkeriilése miatt — az 6voda udvaran €s az épiiletben
csak ovodapedagogus feliigyelete mellett tartozkodhatnak a gyermekek, ezért kérjiik a
sziil6ket, hogy hosszabb beszélgetésekkel ne zavarjak az 6vodapedagogusokat

ha a gyermek balesetet szenved az évoddban, haladéktalanul értesiteni kell az intézmény
féigazgatdjat, munkavédelmi feleldsét, s megtenni a sziiksége intézkedéseket — orvos,
mentd hivasa, sziild értesitése — és fel kell venni a jegyzékonyvet.

6. A gyermekek vélemény-nyilvanitasanak formai

Minden 6vodapedagdgusnak torekednie kell arra, hogy a megfeleld beszédfegyelem megtartasa
mellett minden gyermek elmondhassa a véleményét az Ot foglalkoztatd kérdésekrdl. Az
ovodapedagdgus tamaszkodjon a gyermekek oOtleteire, igényeire, aktualis élményeire. A
gyermeknek joga, hogy az emberi méltdsag tiszteletben tartdsdval szabadon véleményt

10
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nyilvanitson minden kérdésrol.

A gyermek a véleményét onalldan, sajat maga elmondhatja, képi tton kifejezheti, jatékaban
kivetitheti.

A véleménynyilvanitas formai: szobeli, a személyes beszélgetés, metakommunikaciod

A pedagbdgusok ¢s a fOigazgatd feladata, hogy biztositsak a gyermekek vélemény-nyilvanitasi
szabadsagat.

7. A gyermekek rendszeres tajékoztatasanak rendje

A Pedagogiai programban megfogalmazott ismeretek, valamint egyéb gyermekeket érintd
kérdések kozlése a 3-7 éves gyermekek életkori sajatossagainak figyelembevételével torténik.

A tajékoztatas formai: szdbeli tajékoztatas, képi titon torténd tajékoztatas.

A gyermekek tajékoztatast kérhetnek: a csoportban dolgozéd évodapedagdgusoktol, a pedagogiai
asszisztenstol, a dajkaktol, az intézmény féigazgatdjatol.

A gyermekekkel kapcsolatban tdjékoztatast adhat: az intézmény fOigazgatoja és a
csoportban dolgozo 6vodapedagdgusok.

8. A gyermekek értékelésének, jutalmazasanak elvei, formai

A gyermekek értékelését az vodapedagogusok végzik a gyermekenként vezetett fejlettségmérd
lapok alapjan, mely a gyermekek megfigyelésén alapszik.

Fokozott torédést kivan a tankdteles gyermekek esete. Az dvodapedagdgusok minden gyermek
sziiléjével egyénileg beszélik meg az iskolai alkalmassag kérdését.

Az dvodaban a pozitiv értékelés az elsddleges.

A gyermekek jutalmazasanak leggyakoribb formai:
« a dicséret kiilonb6z6 modjai: a személyes jellegli szeretet kifejezésétdl a példaként valo
kiemelésig
« megbizatasok adasa, tevékenységbe valo bevonas
« a csoport szdmara kiemelkedd élmények nyujtasa, a csoport kedvelt elfoglaltsaganak
biztositasa (kirdndulés, mesélés, babozas stb.)
 targyi jutalmazést az 6vodaban nem alkalmazunk.

A gyermekekre vonatkozo fegyelmez6 intézkedések elvei

« az Ovodapedagogus feladata, felelossége a gyermekekkel megismertetni, elfogadtatni,
azokat az elvarasokat, amelyek eltérnek az otthoniaktol, de teljesitésiik elengedhetetlen a
kozosségi élet és tevékenység szempontjabol

« bevonjuk a gyermekeket a szabalyok kialakitdsdba, ha sziikséges ujabb szabalyok
megfogalmazasaba

« a biintetés leggyakoribb formadi: rosszalld tekintet, megrové figyelmeztetés, iddleges
kiemelés egy-egy adott tevékenységbdl (maximum. 5-percre).

Szigoruan tilos a verés €s minden testi fenyités!
9. Szolgaltatasaink:

Hit és vallasoktatas:

11
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A hit és vallasoktatas a sziilok igénye alapjan egyhazi jogi személy altal szervezett. Az 6vodai
foglalkozasoktol elkiilonitetten (egy 6vond jelenlétével), az dvodai életrendet figyelembe véve
szervezhetd. A hit és valldsoktatds Oovodankban heti egy alkalommal a délutdni ordkban
igényelheto téritésmentesen.

Logopédiai szolgaltatds:
A Dbeszédhibak korrekciojat o6vodankban heti 1 alkalommal logopédus latja el
(téritésmentesen).

10. Egyiittmiikodés a sziilokkel

Az 6vodankba jaro gyerekeket arra neveljiik, hogy tanuljdk meg tisztelni a felndtteket, fogadjak
el pajtasaik egyéniségét, kiilonbozoségét, legyenek képesek alkalmazkodni egymashoz. Az
esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, erészakossaggal, arulkodassal oldjak meg. Ovijak és
védjék kornyezetiiket.

Ezen torekvésilink sikere érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék
gyermekeikben. Ne tegyenek a gyerekek eldtt indulatos megjegyzéseket masok gyermekére, az
6voda dolgozoira, sziilotarsaikra. Mas gyermekét semmilyen formaban nem vonhatjak
felelosségre. Tiirclmesen beszéljék meg a problémékat az 6vodapedagogusokkal és bizzanak
szakmai tudasukban, problémamegoldd képességiikben. Segitsék gyermekiik pozitiv fejlodését
kulturalt magatartassal, a kozOsség szabdlyainak megtartdsdval. Mutassanak jo példat
gyermekiiknek arra, hogyan becsiilik és 6vjak meg az dvodai eszkozoket, targyakat, valamint
gyermekiik minden alkotasat, munkdjat, igy gondoskodnak azok hazavitelérdl.

Annak érdekében, hogy a gyerekeket a nekik legmegfelelobb modszer szerint neveljiik, sziikség
van igazi egyiittmiikodésre, nyitottsdgra €és Oszinteségre. A sziilonek nemcsak joga, hanem
kotelessége is, hogy gyermeke fejlddését folyamatosan figyelemmel kisérje, hogy rendszeres
kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozd 6vodapedagdgussal.

Az egyiuttmiitkodés formai

* naponkénti parbeszéd (rovid idejli, néhany gondolat a napi tevékenységekrol)

* sziildi értekezlet: augusztusban Uy sziildknek, szeptember, februar, majus

* nyilt napok: sziiléi igény alapjan, vagy ovodapedagogusi kezdeményezésre tavasszal
kertil sor

» fogadoora: sziildi kérésre, oOvodapedagogusi kezdeményezésre

» félévente tdjékoztatd a gyermekek fejlodésérdl

* csaladlatogatas: 6vodaba 1épés eldtt, amennyiben a sziild beleegyezik, illetve sziikség
esetén

* ko6z0s programok: kirandulasok, munkadélutanok, jeles napok.

A Sziiloi Szervezet

A sziil6k jogaik érvényesitésére Sziildi Szervezetet hoznak létre. A Sziil6i Szervezet jarhat el az
6voda valamennyi sziiléjének képviseletében. Az dvodai Sziiléi Szervezet figyelemmel kiséri a
gyermeki jogok érvényesiilését, a pedagdgiai munka eredményességét. El a torvényben
meghatarozott véleményezési, egyetértési jogaval.
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11. Gyermekétkeztetés
* az ovodai étkeztetést a JustFood Kft. biztositja
* 6vodank talalé konyhaként miikodik
* a gyermekek naponta haromszor étkeznek az 6vodaban, mely élelmiszerekbdl az 6voda
ételmintat tesz el és azt 48 oran keresztiil megdrzi (kivétel a sziiletésnapi, névnapi,
gylimolcsnapi kinalat, mely gylimolcs vagy bolti siitemény, édesség lehet, valamint a
kirandulasok alkalméval kiegészito tizorai).

Az étkezések idOpontja:
tizorai: 08.45-09.20 6ra kozott (folyamatosan)
ebéd: 11.45-12.30 ora kozott
uzsonna:14.45-15.00 ora kozott (folyamatosan)

Az étkezési téritési dijak befizetésének ideje, modja

* abefizetés utdlagosan torténik a Horvatzsidanyi K6zos Onkorméanyzat Hivatalban

* a hidnyzas lemondasa: a csoportban dolgozd dvodapedagoégusoknal az adott napon
telefonon vagy személyesen, legkésobb 9.30 oraig lehetséges, melynek érvényesitése
csak a kovetkezd naptol torténik

* ateljes hét lemondésara el6zd hét pénteki napjan 9.00 o6raig van lehetdség.

* a bejelentés elmulasztdsa esetén a sziilé nem tarthat igényt a téritési dij visszafizetésére,
de betegség esetén, a hidnyzas elsé napjan zart edényben elviheti a befizetett adagot
(11.00-11.30 6ra kozott a hatso konyhai bejaratnal)

* ha a gyermek bejelentés nélkiil érkezik vissza a hidnyzasbdl, az adott napon az étkezése
nem biztositott.

Diétas étkeztetés

A JustFood Kft. tovabbra is biztositja a szakorvos altal igazolt diétas étkezést 1igényld személy
szdmara az allapotdnak megfeleld diétas étrendet. Igazolast csak szakorvostol fogadhatunk el
(pl.: gasztroenterologus, diabetologus, allergologus). Az igazolasokat adott id6tartamra adjak ki,
ezért fontos, hogy az igazolds lejartakor a sziilok idében gondoskodjanak a hosszabbitasrol,
amennyiben tovabbra is sziikséges. Az igényeket a csoportban dolgozd 6vodapedagdgusoknal
kell jelezni.

12. A szocialis tAmogatasok megallapitasanak és felosztasanak elvei

Hogyan lehet igényelni az ingyenes gyermekétkeztetést?

» azigényléshez sziikséges nyilatkozat kitoltésével

* a nyilatkozat atvehetd a gyermekvédelmi feleldstdl, illetve a csoportokban az
ovodapedagdgusoktol

* a nyilatkozat benyujtdsaval egyidejiileg semmilyen egyéb dokumentumot nem kell
csatolni

» akitdltéshez sziikség esetén segitséget nyujtunk

* azingyenes gyermekétkeztetés az év soran barmikor igényelhetd.
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A gyermekétkeztetés sordn az intézményi téritési dij 100%-at normativ kedvezményként kell

biztositani (a tovabbiakban: ingyenes étkezés) az dvodai nevelésben részesiild gyermek utan, ha:
1. rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

2. tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csalddban él, amelyben tartosan beteg vagy
fogyatékos gyermeket nevelnek,

olyan csaladban ¢, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

4. olyan csaladban ¢l, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fore jut6d havi jovedelem
Osszege nem haladja meg a kdotelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemadoval és
tarsadalombiztositasi jarulékkal csokkentett 0sszegének 130%-at, vagy

5. nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatdsag.

(O8]

A 4. pontban meghatarozott Osszeg szamitasanal kozos haztartasban ¢él6 csaladtagként kell
figyelembe venni a kérelem benyujtasanak idOpontjaban az egy lakasban egyiitt lakd, ott
bejelentett lakohellyel vagy tartézkodasi hellyel rendelkez6

1. sziil6t, a sziilo hazastarsat vagy élettarsat,

2. koz06s haztartasban €106:

* 18 éven aluli gyermeket

« 25 évesnél fiatalabb, koznevelési intézményben nappali rendszer(
oktatasban részt vevd, vagy felsdoktatdsi intézményben nappali
képzésben tanuld gyermeket,

» ¢letkortdl fiiggetleniil tartosan beteg, vagy sulyos fogyatékos gyermeket,

» kivéve a nevelOsziilonél ideiglenes hatallyal elhelyezett gyermek,

» kivéve a nevelOsziilonél elhelyezett nevelésbe vett gyermek.

3. az 1. és 2. pontba nem tartozd, a sziilé vagy hazastarsa altal eltartott egyéb rokont.

Ki igényelheti az ingyenes gyermekétkeztetést?

« az 6vodaba jar6 gyermek sziildje (elég, ha az egyik sziilé megigényli)

« az O6vodaba jar6 gyermek csaladba fogado gyamja,

« anevelésbe vett, 6voddba jar6 gyermek neveldsziildje.
A gyermekek szamaban tortént valtozast, jovedelmi helyzet valtozasat az intézmény
foigazgatojanak 15 napon beliil be kell jelenteni. A jogosultsag a kérelem benyujtasat koveto
naptol él, ekkortol étkezhet ingyen a gyermek.

Ezuton hivjuk fel a kedves sziilok figyelmét, hogy a nyilatkozatot biintetéjogi felelosségiik
tudataban kell megtenniiik!

Az étkezéssel €és az igénybe vehetd tdmogatasokkal kapcsolatos aktualis informaciok a
csoportszobak melletti falitijsdgon talalhatok.

13. Egyéb szabalyok
A sziilok altal hasznalhato teriiletek az ovodaban:
- folyosok, gyermekoltozok
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- udvar
A sziilok altal nem hasznalhato teriiletek:
- csoportszobak, (kivétel kozos rendezvények, nyiltnapok, munkadélutdnok soran)
- mosdé és WC helyiségek
- fbigazgatoi iroda (kivétel a gyermekkel, az intézménnyel kapcsolatos
megkeresés, ligyintézés esetén)
- konyha és a hozza tartoz6 kiszolgéalohelyiségek.
Dohanyzas az 6voda egész teriiletén és 6t méteres korzetében TILOS!
Drog és alkoholos befolyadsoltsag alatt 4ll6 személy, az dvoda teriiletén nem tartézkodhat!
Gyermeket ilyen allapotu személynek nem adhatunk ki!
Kereskedelmi, iigynoki, reklam tevékenység az 6voda teriiletén nem folytathato, kivéve az
6voda altal szervezett rendezvények alkalmaval.
Az ovoda teriiletére allatot behozni csak rendezvény alkalmaval engedélyezett!

A hazirend nyilvanossagra hozatala

A hazirend a féigazgatd iroddjdban megtekinthetd, olvashatdé. Az 6vodai beirataskor minden
szlil6 személyesen megkapja.

Kedves Sziilok!

Kérem, hogy a fent emlitett hazirendben megfogalmazottakat figyelmesen olvassdk végig és
a gyermekek érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartasara!

Horvatzsidany, 2025. szeptember 1.

Tisztelettel:

Kovacs Tamasné Pantos Krisztina
foigazgatod
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BEVEZETES

Ovodank hazirendjének torvényi szabalyzéi

2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és
a koznevelési intézmények névhasznalatarol

a nevelési oktatasi intézmények miikodésérdl szolo 11/ 1994 (VI.8.) MKM rendelet,

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény
2015. évi LXIII. térvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997.
évi XXXI. torvénynek az ingyenes bolcsddei ¢és oOvodai gyermekétkeztetés
kiterjesztése érdekében torténd modositasarol

2023.¢évi LIL torvény a pedagogusok 1j életpalyajarol

401/2023. (VIIIL. 30.) Kormanyrendelet a pedagdgusok 1j életpalyajarol szolo 2023. évi
LII. torvény végrehajtasarol

A Horvatzsidany Angyalkert Ovoda és Bolcs6de nevelGtestiilete, vezetése valamint Sziil6i
Ko6zossége ezen dokumentum altal a torvényes miikodést biztositja.

A hézirend betartasa ¢s betartatdsa az 6voda minden dolgozo6janak kotelessége.

A hézirend a gyermekek mindenek felett 4116 érdekének figyelembevételével késziilt.

1. Altalanos informaciok az dvodaraél

Az intézmény neve: Horvitzsidany Angyalkert Ovoda és Bolcsode

Az intézmény fenntartoja: Horvatzsidany Kozség Onkormanyzata

A fenntart6 elérhetdsége: 06-94-565-112; hzsid@t-online.hu

A székhely6voda cime: 9733 Horvatzsidany, Csepregi u. 6.

A sz¢khelydvoda telefon/fax szdma: 06-94-565-166

A székhely6voda e-mail cime: h.zsidanyiovi@gmail.com

Az intézmény foigazgatojanak neve: Kovacs Tamasné Pantos Krisztina

Az intézmény fOigazgatojanak telefonszama: 06-30-155-7699

Fogadooraja Horvatzsidanyban: minden honap elsé hétf6jén15-16 ora kozott

A peresznyei 6voda neve: Horvatzsidiny Angyalkert Ovoda és Bolcséde Peresznyei
Telephelye

Az 6voda fenntartdja: Horvatzsidany Kézség Onkormanyzata

Az 6voda cime: 9734 Peresznye, Hunyadi Janos u. 1.

Az 6voda telefon/fax szama: 06-94-366-726

Az 6voda e-mail cime: peresznyei.ovi@gmail.com

Az intézmény fdigazgatdjanak neve: Kovacs Tamasné Pantos Krisztina

Az intézmény fOigazgatojanak telefonszama: 06-30-155-7699

Fogadooraja Peresznyén: minden honap elsd hétféjén 13 -14 ora kozott

2. Az intézményre vonatkozo szabalyozas
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Az ovodai felvétel, atvétel rendje

A fenntart6 az 6vodai beiratkozas idejérdl, az dvodai jogviszony létesitésével 0sszefiiggd
eljarasrol kozleményt vagy hirdetményt tesz kozzé a helyben szokdsos modon a
beiratkozas elsd hatarnapjat megel6zden legalabb harminc nappal.

A szilil6 — a bolcsddei ellatasban részesiild gyermek kivételével — az 6vodai nevelésben
torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett gyermekét koteles beiratni az
onkorményzat altal kozzétett kozleményben vagy hirdetményben meghatarozott
idopontban vagy az ovodalatogatasi kotelezettség alol felmentését kérni. A napi négy
oraban 6vodai nevelésre kotelezett gyermek sziildje, ha gyermeke az 6vodakotelezettségét
kiilfoldon teljesiti, koteles arrdl a beiratkozas idejének utolsd hatarnapjat kovetd tizendt
napon beliil irasban értesiteni a Horvatzsidinyi K6zos Onkormanyzati Hivatalt. A napi
négy oraban ovodai nevelésre kotelezett, az 6vodaval jogviszonyban all6 gyermek
sziiloje, ha gyermeke az dvodakotelezettségét a jovoben kiilfoldon teljesiti, eldzetesen
koteles értesiteni a féigazgatot.

Az 6voda a gyermek haroméves koratdl (6vodakoteles az a gyermek, aki az adott év
augusztus 31. napjaig betolti a 3. életévét) a tankodtelezettség kezdetéig neveld intézmény.
Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik ¢életévét a felvételétdl szamitott fél
éven belill betolti, feltéve, hogy az o6voda minden, a felvételi korzetébe tartozo,
lakohellyel, ennek hidnyéaban tartdozkodasi hellyel rendelkez6 haroméves és annal idésebb
gyermek ovodai felvétele teljesithetd.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik ¢életévét betdlti
(6vodakoteles) a nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy oOrdban o6vodai
foglalkozason vesz részt. A sziild targyév aprilis 15. napjaig benyujtott kérelme alapjan a
gyermek jogos érdekét szem eldtt tartva annak az évnek az augusztus 31. napjaig,
amelyben a gyermek a negyedik életévét betdlti — tovabba kiillonds méltanylast érdemld
esetben, ha a sziild a gyermek negyedik életévének betdltését megel6zéen mar
kérelmezte, ugy ujabb kérelem alapjan annak az évnek az augusztus 31. napjaig,
amelyben a gyermek az 6todik életévét betdlti — a Kormany rendeletében kijeldlt szerv
felmentheti a gyermeket az 6vodai foglalkozdson vald részvétel aldl, ha a gyermek
csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja. Ha az eljarasban szakértét kell
meghallgatni, az intézmény féigazgatdja vagy a védond, tovabba tartdés gyodgykezelés
alatt all6 gyermek esetében az Eiitv. 89.§-a szerinti altalanos szakérté rendelhetd ki.
Tartos gyogykezelés alatt 4llo gyermek esetében a kérelem targyév aprilis 15. napja utan
1s benyujthato. Az eljarasi hataridoé 6tven nap.

A kotelezd dvodai nevelésben vald részvétel aldl felmentett gyermek sziilje a nevelési
év kozben kérheti a gyermek felvételét az intézmény féigazgatdjanal.

Az 6vodai beiratkozéaskor be kell mutatni a gyermek nevére kiallitott személyazonossagot
igazold hatosagi igazolvanyokat, TAJ kartyat tovabba a sziild személyazonossagat
1gazol6 hatosagi igazolvanyokat és lakcimet igazold hatdsagi igazolvanyat.

A fOigazgatd az 6vodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt add dontést irasban, a kérelem
elutasitasara vonatkozd dontést hatarozati formaban kozli a sziilével.

Az 6vodaba felvett gyermeket az 6voda nyilvantartja. Ha a gyermek 6vodat valtoztat,
tovabbi nyilvantartdsa az atadd ovoda értesitése alapjan az atvevd oOvoda feladata. Az
ovoda torli az 6vodaba felvettek nyilvantartasabol azt a gyermeket, akinek &évodai
jogviszonya megsziint.



HORVATZSIDANY ANGYALKERT OVODA ES BOLCSODE PERESZNYEI TELEPHELYE

Hazirend
OM azonositd: 203679

A gyermeket elsOsorban abba az dvodédba kell felvenni, atvenni, amelynek korzetében
lakik, ahol sziildje dolgozik, illetve ahova testvére mar ovodaba jar. Az 6voda koteles
felvenni, atvenni azt az 6vodakételes gyermeket, aki életvitelszeriien az 6voda korzetében
lakik.

A sziil6 gyermeke 6vodai felvételét barmikor kérheti. Az Gjonnan jelentkezd gyermekek
fogadésa az 6vodai nevelési évben folyamatosan torténik, a felvehetd 1étszam eléréséig.

A kijelolt 6voda, ha nem latja el a kotelezd felvételt biztositd 6voda feladatait, csak
helyhiany miatt tagadhatja meg a gyermek felvételét.

Az Ovodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztdsarél a sziilok és az
ovodapedagdgusok véleményének kikérése mellett a féigazgatd dont.

A tankotelezettség megallapitasa

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a 6. életévét betdlti,
tankotelessé valik. A tankotelezettség iskolaba jarassal teljesithetd.

A s7iil6 kérelmére a felmentést engedélyezo szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy
nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt. A sziilé kérelmét az iskolakezdés évében
januar 18-ig nyujthatja be a felmentést engedélyezd szervhez. Ha az eljarasban szakértot
kell meghallgatni, akkor csak szakértdi bizottsag rendelhet6 ki. Ha a szakértdi bizottsag a
szll6i kérelem benyujtasara nyitva allo hataridd elétt a gyermek tovabbi egy nevelési
évig 6vodai nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziiléi kérelem benyujtasara nincs
sziikség.

Az 6voda nyitvatartasa

Az dvodai nevelési év szeptember 1-t6l augusztus 31-ig tart.

Az dvoda hétfotol péntekig (5 munkanap) tart nyitva.

Az 6voda minden nap 7.00-16.30 6ra kozott van nyitva (8sszesen 9,5 dra/nap).

A nevelés nélkiili munkanapok szama a kdznevelési torvény értelmében €vi 5 munkanap,
mely tovabbképzésre, értekezletre, szakmai napra vehetd igénybe.

A nevelés nélkiili munkanapokon a nyitva tarté 6vodakban van tigyelet.

A nevelés nélkiili munkanapok idépontjardl a sziiléket legalabb 7 munkanappal elébb
értesitjiik.

A nyéari karbantartdsi, takaritdsi sziinetben (nyari leallds) az O6voda a fenntartd
rendelkezése szerint tart zarva. Iddtartama: 5 hét (6vodai ellatds a nyitva tartd
ovodakban).

A gyermekek napirendje

Programunk rugalmas napirendje biztositja a jatékidé védelmét.

idotartam tevékenység

7.00-10.00 jaték a csoportszobaban vagy szabadban

8.30-9.10 testapolasi teenddk, folyamatos tizorai

tevékenységekben megvalosulé tanulas

10.00 - 11.30 késziilodés a szabadban végzett tevékenységekhez

jaték, mozgds az udvaron, mindennapi edzés: kocogds, futas
tapasztalatszerz0 sétdk, megfigyelések, cselekvéses tanulas
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11.30-12.30 elokésziiletek az étkezéshez, ebéd
12.30-16.00 testapolasi teendok
pihenés
folyamatos felkelés
14.45-15.10 uzsonna
jaték
16.00-16.30 jaték a csoportszobaban vagy szabadban

3. Jogok és kotelességek

Gyermeki jogok és kotelességek szabalyai

A gyermek jogai:

a gyermeknek joga, hogy a nevelési-oktatasi intézményben biztonsagos és egészséges
kornyezetben neveljék és oktassak, 6vodai életrendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas
beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdségek biztositasaval életkoranak és fejlettségének
megfeleléen alakitsak ki

személyiségi jogait, igy kiilondsen személyiségének szabad kibontakoztatdsdhoz vald
jogat, dnrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez vald
jogat a nevelési-oktatasi intézmény tiszteletben tartsa, e joganak gyakorlasa azonban nem
korlatozhat masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti
a sajat és tarsai, a nevelési-oktatasi intézmény alkalmazottai egészségét, testi épségét,
valamint a miivelddéshez vald jog érvényesitéséhez sziikséges feltételek megteremtését,
fenntartasat

a gyermek nem vethetd ala testi fenyitésnek

a gyermek joga, hogy képességeinek, érdeklddésének, adottsdgainak megfeleld
nevelésben, oktatasban részesiiljon

nemzeti, etnikai hovatartozasdnak megfeleléen neveljék, oktassak

adottsdganak megfeleld6 megkiilonboztetett bandsmodban részesiiljon, pedagogiai
szakszolgalathoz forduljon segitségért

csaladja anyagi helyzetétdl fiiggden kedvezményes étkezésben részesiiljon

rendszeres egészségiigyi felligyeletben és ellatasban legyen része

a csalad vilagnézeti hovatartozadsanak megfelelden hit és vallasoktatasban részt vegyen

a diabétesszel €16, valamint a fokozott kockazatu allergias betegséggel diagnosztizalt
gyermekek egészségének megdrzésére fokozott figyelem biztositasa.

A gyermek kotelességei:

részt vegyen a tevékenységekben

Ovja sajat és tarsai testi €pségét, egészségét

megtartsa az 6voda helyiségei és az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznélati rendjét

az ovodapedagogus segitségével tartson rendet a kozvetlen kornyezetében

megorizze és megfelelden hasznalja az 6vodai jatékokat, eszkozoket, dvja az dvoda
1étesitményeit, eszkozeit

az intézmény fOigazgatdja, pedagdgusai ¢és alkalmazottai, Ovodds tarsai emberi
méltdsagat és jogait tiszteletben tartsa.

5



HORVATZSIDANY ANGYALKERT OVODA ES BOLCSODE PERESZNYEI TELEPHELYE

Hazirend
OM azonositd: 203679

A gyermek érdekeinek védelmét a sziilo, illetve a gyermekek nagyobb csoportjat érintd
kérdésekben (75%) a Sziil6i Szervezet képviseli.

Sziilé: ha torvény eltéréen nem rendelkezik, a gyermek

vér szerinti sziil6je, kivéve, ha a sziil6i felligyeleti joggal nem rendelkezik,
orokbefogado sziildje, kivéve, ha a sziil6i feliigyeleti joggal nem rendelkezik,
gyamja vagy

neveldszildje.

A sziiloi jogok és kotelességek szabalyai

A sziilo jogai:

a sziilot megilleti a nevelési-oktatasi intézmény szabad megvalasztasanak joga

joga, hogy megismerje az 6voda Pedagogiai programjat, Hézirendjét, Szervezeti és
miikodési szabalyzatat

joga, hogy folyamatos tajékoztatast kapjon gyermeke fejloddésérdl (naponta, illetve a
fogado o6rakon, a csoportban dolgozé évodapedagdgusoktol)

a sziilld joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat
intézményét

a sziild kezdeményezheti a Sziil6i Szervezet l1étrehozasat (az dvoda segitésére), részt
vehet és kozremiikddhet annak tevékenységében a gyermekek fejlédése érdekében,

joga van a gyermekek nagyobb csoportjat érintd (a felvett létszdm 75%-a) barmely
kérdésben tajékoztatast kérni az intézmény fOigazgatdjatdl; az e korbe tartozo ligyek
targyalasakor képviseloként, tanacskozasi joggal részt venni a nevelGtestiilet értekezletén
az Ovodai élettel kapcsolatos irasbeli javaslatara az intézmény fOigazgatdja, az
ovodapedagdgusok, a sziildi szervezet vezetdségi tagjainak elézetes vizsgélata alapjan a
megkeresésétdl szamitott 30 napon beliil érdemi valaszt kapjon.

A sziild kotelességei:

gondoskodjék gyermeke fejlodéséhez sziikséges feltételekrol

biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valo részvételét

figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését

megtegyen minden tdle elvarhatdt gyermeke fejlodése érdekében

jogszabalyban el6irt nyilatkozatokat megtegye

rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozo évodapedagogusokkal

a sziilé kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsaddson, tovabba
biztositsa gyermekének az dvodapszicholdgusi vizsgalaton €s a fejlesztd foglalkozasokon
valo részvételét, ha a gyermekkel foglalkoz6 pedagdgusok erre javaslatot tesznek

segitse eld0 gyermekének a kozosségbe torténd beilleszkedését, a kozosségi élet
magatartdsi szabalyainak elsajatitasat

tartsa tiszteletben az 6voda pedagogusainak, alkalmazottainak emberi méltosagat

a nevelési-oktatasi intézménnyel oOvodai jogviszonyban allo, cselekvoképtelen vagy
korlatozottan cselekvoképes, fokozott kockazati allergias betegséggel diagnosztizalt
gyermeke fokozott figyelmet igényld egészségi allapotardl és a megteendd siirgdsségi
intézkedésekrodl a beiratkozassal egyidejlileg vagy a diagndzis ismertté valasat kovetden
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haladéktalanul tajékoztassa a nevelési-oktatdsi intézményt, tovabba kdteles gondoskodni
arrol, hogy az életmentd gyodgyszert a gyermek mindig tartsa maganal

* Ovodai ligyben az Ovodapedagogusokat kozlés, kérés céljabol az ovoda vezetékes
telefonjan, mobil telefonon, illetve messenger-en keresztiil tajékoztatni az ovoda
nyitvatartasi idejében.

4. Az 6vodaba jaras szabalyai
A gyermek az 6vodat igénybe veheti, ha teljesen egészséges, errdl orvosi igazolast mutat be.

A gyermekek érkezésének és tavozasanak rendje:

Erkezés: 7.00-8.30 6ra kozott

Tavozas: ebéd utan 12.40-13.00 o6ra kozott; uzsonna utan 15.00-16.30 6ra kozott.

Az ajtozéras rendje megtalalhato a bejaratnal.

A délutani pihend zavartalan biztositasa érdekében az ebéd utan hazamend gyermekek 13.00 6ra
utan az 6voda épiiletében, udvaran nem tartézkodhatnak.

Amennyiben az 6voda nyitvatartasi idejének végéig nem érkezik meg a hozzatartozé a
gyermekért, akkor a zarasig dolgoz6 6vodapedagdgus a sziilo altal megadott telefonszamokon
probalja 6t vagy az értesitendd hozzatartozot elérni és az 6vodaban feliigyeli a gyermeket a sziild
érkezéséig.

Ha legalabb haromszori hivas illetve egy oOrai vérakozas utdn sem tud a hozzatartozoval
kapcsolatba 1épni, akkor a kotelezd torvényi eljaras szerint illetékes Kdszegi Csalad- és
Gyermekvédelmi Kozpontot értesiti, majd a renddérséget.

Az 6vodabol a gyermek idegennek, vagy 16. életévet be nem toltott személynek, testvérnek csak
a szllo irasos kérelme alapjan adhato ki.

Ovodai nevelésben valé részvételre kotelezett gyermek 6vodaba jarasa

Torvény értelmében: a gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a harmadik
életévét betdlti, a nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy o6raban 6vodai foglalkozason
VesZ 1észt.

A sziilo kotelessége, hogy biztositsa gyermeke Ovodai nevelésben vald részvételét, tovabba
tankotelezettségének teljesitését.

A tavolmaradas indoklasanak, igazolasanak szabalya

« beteg gyermek az orvos altal meghatdrozott iddszakban nem latogathatja a nevelési-
oktatasi intézményt; ha a pedagogus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a
tobbi gyermektdl valo elkiilonitésérél €s a lehetd legrovidebb i1don beliil értesiti a
gyermek sziileit

- azt, hogy a gyermek ismét egészséges €s latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt, részt
vehet a foglalkozasokon, orvosnak kell igazolnia; az igazoldsnak tartalmaznia kell a
betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos idOtartamat is

- ha a gyermek az ovodai foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell; ha a
gyermek tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha
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« aszilo szoban jelezte gyermeke varhatd hianyzasat (1-3 nap idotartam tavollét)

- a szild irasban jelezte gyermeke (3 napot meghaladd) varhatdé hidnyzasat ¢és
kérelmére irasbeli engedélyt kapott a tavollétre

- a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

Igazolatlan hianyzas

Ha a gyermek részt vesz az dvodai nevelésben és egy nevelési évben igazolatlanul 5 nevelési
napot mulaszt, az intézmény foigazgatdja értesiti a gyermek tartdzkodasi helye szerint illetékes
Kdszegi Csalad- ¢s Gyermekvédelmi Kozpontot valamint az altalanos szabalysértési hatosagként
eljar6 Vas Varmegyei Kormanyhivatal Koszegi Jarasi Hivatalat. Az értesitést kovetden a
Kdszegi Csalad- és Gyermekvédelmi Kozpont az 6voda bevonasaval intézkedési tervet készit a
mulasztas okainak feltarasara és a veszélyeztetd €s a hianyzast kivaltd helyzet megsziintetésére.
Ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az
intézmény foigazgatdja a mulasztasrol tdjékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot.

Ha a gyermek igazolatlan mulasztdsa egy nevelési évben eléri a hisz nevelési napot, az
intézmény foigazgatodja haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint
illetékes gyamhatosagot, a Kdszegi Csalad- és Gyermekvédelmi Kozpontot, valamint csaladbol
kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot.

Ovodai elhelyezés megsziinése
« az6vodai elhelyezés a sziild kérelmére mésik 6vodaba torténd atvétellel megsziinik
- a gyermek 6vodai jogviszonyanak megsziinésérdl az dvoda irdsban értesiti a gyermek
allandé lakohelye, ennek hidnydban tartézkodasi helye szerint illetékes telepiilési
onkorményzat jegyzdjét
« ha az 6vodai jogviszony megsziinik, a gyermek adatait a jogviszony megsziinésével
egyidejlileg az 6voda nyilvantartdsabol torolni kell.

5. Az dvodai élet szabalyozasa

A gyermekek ruhazata az 6vodaban
* legyen praktikus, kényelmes, tiszta, az id6jarasnak megfeleld
» aruha, a cserecipd, az utcai cipd jellel legyen ellatva
* lnnepek, iinnepélyek alkalmaval az linnep jellegétdl fliggden a gyermekek alkalomhoz
ill6 ruhdban, vagy a kislanyok fehér bluzban és egyforma tancos szoknydkban (6voda
tulajdona), a kisfiuk fehér ingben és s6tét nadragban vesznek részt
* abenti cip0 legyen jol illeszkedd, jol zar6do, a gyermek jarasat ne akadalyozza

Az értékek behozatalanak felelossége

* agyermeknek joga van kedvenc jatékszerét behozni az 6vodaba, annak megdrzési helye a
csoportban, illetve az 61t6z6szekrényben van

* a szilildnek bejelentési kotelezettsége van a behozott targyat illetden, a behozott
targyakért, jatékszerért azonban nem tudunk feleldsséget vallalni,

* nem hozhat az 6voddba a gyermek egészségét, testi épségét veszélyeztetd targyakat,
jatékszereket (€kszer, szaros eszkoz stb.).
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Az 6vodaba jarashoz sziikséges és nem sziikséges dolgok szabalyozasa

sziikséges nem sziikséges
benti ruhazat, benti cipd, tartalék fehérnemti, ¢kszer, értékes otthoni jatékok, barmilyen étel,
pizsama, agynemiihuzat, tornafelszerelés, ital, siitemény, tobb Oltozet ruha aZ
fogapoloszerek, tisztasagi csomag, ruhazsak 0ltozészekrényben

A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

az ovodaban csak egészséges gyermek tartdzkodhat; beteg, gydgyszeres kezelés alatt allo
gyermek az 6vodat nem latogathatja, kivéve szakorvos altal engedélyezett betegségek
esetén

minden sziilének kotelessége felhivni az 6vodapedagogusok figyelmét arra, ha gyermeke
kiilonleges betegségben szenved, illetve epilepszidra, allergiara, ldzgbresre stb. hajlamos,
valamint kdteles a napkozben elérhet6 telefonszamat megadni

az ovodaban megbetegedd, lazas gyermeket az 6vodapedagdgus értesitését kovetden a
szll6 koteles a legrovidebb iddn beliil elvinni

gyogyszert a sziillo6 az 6vodapedagdgusnak nem adhat at gyermeke gyogykezelésére,
kivéve, ha a gyermek allando gyogyszeres kezelés alatt 4ll (szakorvos engedélyével);
ebben az esetben is csak eredeti csomagolasban, névvel és utasitassal ellatva

fertdz6 betegség esetén a sziilébnek azonnal értesiteni kell az Ovodat a tovéabbi
megbetegedések megeldzése érdekében.

A gyermekekre vonatkozo 6vo-védé eldirasok

alapvetd kovetelmény a gyermekek biztonsaganak, testi, lelki épségének védelme,
ezért minden, az intézmény teriiletén tartozkodd személynek kotelessége az dvo-veédo
eldirasok betartasa

az ovodaban csak olyan berendezési targyak, eszkozok hasznélatosak, amelyek
megfelelnek az érvényes szabalyoknak

az oOvodai tevékenységekhez sziikséges eszkozoket (ollo, tli stb.), udvari jatékokat
csak az Ovodapedagégus uUtmutatdsa szerint és felligyelete alatt hasznéalhatjak a
gyermekek

ovoda udvarara kerékparral €s gépjarmiivel behajtani tilos, kivéve az aruszallitas

a gyermekek érdekében — balesetek elkeriilése miatt — az 6voda udvaran és az épiiletben
csak Oovodapedagbgus feliigyelete mellett tartozkodhatnak a gyermekek, ezért kérjiik a
sziiléket, hogy hosszabb beszélgetésekkel ne zavarjak az 6vodapedagdgusokat

ha a gyermek balesetet szenved az évodaban, haladéktalanul értesiteni kell az intézmény
foigazgatojat, munkavédelmi feleldsét, s megtenni a sziiksége intézkedéseket — orvos,
mentd hivasa, sziil6 értesitése — és fel kell venni a jegyzdkonyvet.

6. A gyermekek vélemény nyilvanitasanak formai

Minden 6vodapedagdgusnak torekednie kell arra, hogy a megfeleld beszédfegyelem megtartasa
mellett minden gyermek elmondhassa a véleményét az 6t foglalkoztatd kérdésekrdl. Az
ovodapedagdgus tamaszkodjon a gyermekek oOtleteire, igényeire, aktualis élményeire. A
gyermeknek joga, hogy az emberi méltosag tiszteletben tartdsaval szabadon véleményt
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nyilvanitson minden kérdésrol.

A gyermek a véleményét onalldan, sajat maga elmondhatja, képi tton kifejezheti, jatékaban
kivetitheti.

A véleménynyilvanitas formai: szobeli, a személyes beszélgetés, metakommunikaciod

A pedagbdgusok ¢s a fOigazgatd feladata, hogy biztositsak a gyermekek vélemény-nyilvanitasi
szabadsagat.

7. A gyermekek rendszeres tajékoztatasanak rendje

A Pedagodgiai programban megfogalmazott ismeretek, valamint egyéb gyermekeket érintd
kérdések kozlése a 3-7 éves gyermekek életkori sajatossagainak figyelembevételével torténik.

A tajékoztatas formai: szdbeli tajékoztatas, képi tton torténd tajékoztatas.

A gyermekek tajékoztatast kérhetnek: a csoportban dolgozéd évodapedagdgusoktol, a pedagogiai
asszisztenstol, a dajkaktol, az intézmény foigazgatdjatol.

A gyermekekkel kapcsolatban tdjékoztatast adhat: az intézmény foigazgatdja és a
csoportban dolgoz6 6vodapedagdgusok.

8. A gyermekek értékelésének, jutalmazasanak elvei, formai

A gyermekek értékelesét az dvodapedagogusok végzik a gyermekenként vezetett fejlettségmérod
lapok alapjan, mely a gyermekek megfigyelésén alapszik.

Fokozott torédést kivan a tankoteles gyermekek esete. Az dvodapedagodgusok minden gyermek
szlilgjével egyénileg beszélik meg az iskolai alkalmassag kérdését.

Az dvodaban a pozitiv értékelés az elsddleges.

A gyermekek jutalmazasanak leggyakoribb formai:
« a dicséret kiilonbozé modjai: a személyes jellegli szeretet kifejezésétol a példaként valo
kiemelésig
« megbizatasok addsa, tevékenységbe vald bevonas
« a csoport szdmara kiemelkedd élmények nyujtdsa, a csoport kedvelt elfoglaltsaganak
biztositasa (kirdndulés, mesélés, babozas stb.)
 targyi jutalmazést az 6vodaban nem alkalmazunk.

A gyermekekre vonatkozo fegyelmez6 intézkedések elvei

« az Ovodapedagbdgus feladata, feleldssége a gyermekekkel megismertetni, elfogadtatni,
azokat az elvardsokat, amelyek eltérnek az otthoniaktol, de teljesitésiik elengedhetetlen a
kozosségi élet és tevékenység szempontjabol

- bevonjuk a gyermekeket a szabdlyok kialakitdsdba, ha sziikséges ujabb szabalyok
megfogalmazasaba

« a biintetés leggyakoribb formadi: rosszalld tekintet, megrové figyelmeztetés, iddleges
kiemelés egy-egy adott tevékenységbdl (maximum. 5-percre).

Szigoruan tilos a verés €s minden testi fenyités!

9. Szolgaltatasaink:
Hit és vallasoktatds:
A hit és vallasoktatds a sziilok igénye alapjan egyhézi jogi személy altal szervezett. Az 6vodai
foglalkozasoktdl elkiilonitetten (egy 6vond jelenlétével), az dvodai életrendet figyelembe véve
10
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szervezhetd. A hit és valldsoktatds Ovodankban heti egy alkalommal a délutani ordkban
igényelhetd téritésmentesen.

Logopédiai szolgaltatds:
A beszédhibak korrekcidjat o6vodankban heti 1 alkalommal logopédus latja el
(téritésmentesen).

10. Egyiittmiikodés a sziilokkel

Az 6vodankba jaro gyerekeket arra neveljiik, hogy tanuljdk meg tisztelni a felndtteket, fogadjak
el pajtasaik egyéniségét, kiillonbozdségét, legyenek képesek alkalmazkodni egymashoz. Az
esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, erészakossaggal, arulkodassal oldjak meg. Ovjak és
védjék kornyezetiiket.

Ezen torekvésilink sikere érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék
gyermekeikben. Ne tegyenek a gyerekek eldtt indulatos megjegyzéseket masok gyermekére, az
6voda dolgozoira, sziilotarsaikra. Mas gyermekét semmilyen formaban nem vonhatjak
felelosségre. Tiirclmesen beszéljék meg a problémékat az 6vodapedagodgusokkal és bizzanak
szakmai tudasukban, problémamegoldd képességiikben. Segitsék gyermekiik pozitiv fejlodését
kulturalt magatartassal, a koOzOsség szabalyainak megtartdsdval. Mutassanak jo példat
gyermekiiknek arra, hogyan becsiilik és 6vjak meg az dvodai eszkozoket, targyakat, valamint
gyermekiik minden alkotasat, munkdjat, igy gondoskodnak azok hazavitelérdl.

Annak érdekében, hogy a gyerekeket a nekik legmegfelelébb modszer szerint neveljiik, sziikség
van igazi egyiittmiikodésre, nyitottsagra €és Oszinteségre. A sziilbnek nemcsak joga, hanem
kotelessége is, hogy gyermeke fejlddését folyamatosan figyelemmel kisérje, hogy rendszeres
kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozo évodapedagdgussal.

Az egyiittmiikodés formai

* naponkénti parbeszéd (rovid idejii, néhany gondolat a napi tevékenységekrol)

» szil6i értekezlet: augusztusban 4y sziiloknek, szeptember, februar, majus

* nyilt napok: sziil61 igény alapjan, vagy oOvodapedagogusi kezdeményezésre tavasszal
kertil sor

* fogadoora: sziildi kérésre, 6vodapedagogusi kezdeményezésre

» félévente tajekoztatod a gyermekek fejlddésérdl

» csaladlatogatas: 6vodaba 1épés eldtt, amennyiben a sziild beleegyezik, illetve sziikség
esetén

* ko6z0s programok: kirdndulasok, munkadélutanok, jeles napok.

A Sziiloi Szervezet

A sziilok jogaik érvényesitésére Sziilé1 Szervezetet hoznak 1étre. A Sziiléi Szervezet jarhat el az
6voda valamennyi sziiléjének képviseletében. Az dvodai Sziiléi Szervezet figyelemmel kiséri a
gyermeki jogok érvényesiilését, a pedagdgiai munka eredményességét. El a torvényben
meghatarozott véleményezési, egyetértési jogaval.

11. Gyermek étkeztetés

* az 6vodai étkeztetést a JustFood Kft. biztositja
11
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6vodank melegité konyhaként mikodik

a gyermekek naponta haromszor étkeznek az dvodaban, mely élelmiszerekbdl az évoda
ételmintat tesz el és azt 48 oran keresztiil megdrzi (kivétel a sziiletésnapi, névnapi,
gylimolcsnapi kinalat, mely gylimolcs vagy bolti siitemény, édesség lehet, valamint a
kirandulasok alkalméval kiegészito tizorai).

Az étkezések idépontja:

tizorai: 08.30-09.15 ora kozott (folyamatosan)
ebéd: 11.30-12.30 ora kozott
uzsonna: 14.30-15.00 6ra kozott (folyamatosan)

Az étkezési téritési dijak befizetésének ideje, modja

a befizetés utodlagosan torténik a Horvatzsidanyi K6zos Onkormanyzat Hivatalban

a hidnyzas lemonddsa: a csoportban dolgoz6d Ovodapedagdégusokndl az adott napon
telefonon vagy személyesen, legkésobb 9.30 oraig lehetséges, melynek érvényesitése
csak a kovetkezd naptol torténik

a teljes hét lemonddésara el6zd hét pénteki napjan 9.00 6raig van lehetdség.

a bejelentés elmulasztasa esetén a sziild nem tarthat igényt a téritési dij visszafizetésére,
de betegség esetén, a hidnyzas elsé napjan zart edényben elviheti a befizetett adagot
(11.00-11.30 6ra kozott a hatso konyhai bejaratnal)

ha a gyermek bejelentés nélkiil érkezik vissza a hianyzasbol, az adott napon az étkezése
nem biztositott.

Diétas étkeztetés

A JustFood Kft. tovabbra is biztositja a szakorvos altal igazolt diétas étkezést igényld személy
szdmara az allapotdnak megfeleld diétas étrendet. Igazolast csak szakorvostol fogadhatunk el
(pl.: gasztroenterologus, diabetologus, allergologus). Az igazolasokat adott id6tartamra adjak ki,
ezért fontos, hogy az igazolds lejartakor a sziilok idében gondoskodjanak a hosszabbitasrol,
amennyiben tovabbra is sziikséges. Az igényeket a csoportban dolgoz6d 6vodapedagdgusoknal
kell jelezni.

12. A szocialis tamogatasok megallapitasanak és felosztasanak elvei

Hogyan lehet igényelni az ingyenes gyermekétkeztetést?

az igényléshez sziikséges nyilatkozat kitoltésével

a nyilatkozat atvehetd a gyermekvédelmi feleldstdl, illetve a csoportokban az
ovodapedagdgusoktol

a nyilatkozat benyujtasaval egyidejiileg semmilyen egyéb dokumentumot nem kell
csatolni

a kitoltéshez sziikség esetén segitséget nyjtunk

az ingyenes gyermekeétkeztetés az év soran barmikor igényelhetd.

Ki jogosult és milyen mértékii étkezési téritési dij-kedvezményre?
A gyermekétkeztetés sordn az intézményi téritési dij 100%-at normativ kedvezményként kell
biztositani (a tovabbiakban: ingyenes étkezés) az dvodai nevelésben részesiilé gyermek utan, ha:

l.

rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részestil,
12
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2. tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartosan beteg

vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

olyan csaladban €1, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

4. olyan csaladban ¢l, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fore jut6d havi jovedelem
0sszege nem haladja meg a kdotelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemadoval és
tarsadalombiztositasi jarulékkal csokkentett 6sszegének 130%-at, vagy

5. nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatdsag.

(O8]

A 4. pontban meghatarozott Osszeg szamitasanal kozos haztartdsban €16 csaladtagként kell
figyelembe venni a kérelem benyujtasdnak idOpontjadban az egy lakdsban egyiitt lako, ott
bejelentett lakohellyel vagy tartdozkodasi hellyel rendelkez6

1. sziil6t, a sziil6 hazastarsat vagy élettarsat,

2. koz06s haztartasban €106:

* 18 éven aluli gyermeket

« 25 ¢évesnél fiatalabb, koznevelési intézményben nappali rendszerii
oktatdsban részt vevd, vagy felsdoktatdsi intézményben nappali
képzésben tanuld gyermeket,

» ¢letkortdl fiiggetleniil tartosan beteg, vagy sulyos fogyatékos gyermeket,

» kivéve a nevel6sziilonél ideiglenes hatéllyal elhelyezett gyermek,

» kivéve a nevel6sziilonél elhelyezett nevelésbe vett gyermek.

3. azl.¢és 2. pontba nem tartozo, a sziilé vagy hazastarsa altal eltartott egyéb rokont.

Ki igényelheti az ingyenes gyermekétkeztetést?

« az 6vodaba jar6 gyermek sziildje (elég, ha az egyik sziil6 megigényli)

« az Ovodaba jar6 gyermek csaladba fogado gyamja,

« anevelésbe vett, 6vodaba jaro gyermek neveldsziildje.
A gyermekek szamaban tortént valtozast, jovedelmi helyzet valtozasat az intézmény
foigazgatojanak 15 napon beliil be kell jelenteni. A jogosultsag a kérelem benyujtasat koveto
naptol él, ekkortol étkezhet ingyen a gyermek.

Ezuton hivjuk fel a kedves sziilok figyelmét, hogy a nyilatkozatot biintetojogi felelosségiik
tudataban kell megtenniiik!

Az étkezéssel, és az igénybe vehetd tamogatdsokkal kapcsolatos aktudlis informaciok a
csoportszoba melletti falitijsagon taldlhatok.

13. Egyéb szabalyok
A sziilok altal haszndlhato teriiletek az ovodaban:
- folyosok, gyermekoltozok
- udvar
A sziilok altal nem hasznalhato teriiletek:
- csoportszobak, (kivétel kozos rendezvények, nyiltnapok, munkadélutanok soran)
- mosdd és WC helyiségek
- féigazgatdéi iroda (kivétel a gyermekkel, az intézménnyel kapcsolatos
megkeresés, ligyintézés esetén)
13
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- konyha és a hozza tartoz6 kiszolgéalohelyiségek.
Dohanyzas az 6voda egész teriiletén és 6t méteres korzetében TILOS!

Drog és alkoholos befolyadsoltsag alatt all6 személy, az 6voda teriiletén nem tartdozkodhat!
Gyermeket ilyen allapotu személynek nem adhatunk ki!

Kereskedelmi, iigynoki, reklam tevékenység az dvoda teriiletén nem folytathatd, kivéve az
ovoda altal szervezett rendezvények alkalmaval.

Az ovoda teriiletére dllatot behozni csak rendezvény alkalmaval engedélyezett!
A hazirend nyilvanossagra hozatala

A hazirend a féigazgatd irodajaban megtekinthetd, olvashat6. Az 6vodai beiratdskor minden
szll6 személyesen megkapja.

Kedves Sziilok!

Kérem, hogy a fent emlitett hazirendben megfogalmazottakat figyelmesen olvassak végig, és a
gyermekek érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartasara!

Peresznye, 2025. szeptember 1.

Tisztelettel:

Kovacs Tamasné Pantos Krisztina
féigazgato
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A Horvatzsidany Angyalkert Ovoda és Bolesdde vezetése, valamint Sziiléi Szervezete ezen
dokumentum altal a torvényes mitkodést biztositja.

A hazirend betartasa ¢és betartatasa a bolcséde minden dolgozojanak kotelessége.

A hazirend a gyermekek mindenek felett all6 érdekének figyelembevételével késziilt.

Az intézmény neve: Horvétzsidany Angyalkert Ovoda és Bolcs6de

Az intézmény fenntartdja: Horvatzsidany Kozség Onkormanyzata

A székhely6voda cime: 9733 Horvatzsidany, Csepregi u. 6.

A székhelydvoda telefon/fax szama: 06/94 565-166

A székhely6voda e-mail cime: h.zsidanyiovi@gmail.com

Az intézmény fdigazgatodjanak neve: Kovacs Tamasné Pantos Krisztina
Az intézmény foigazgatojanak telefonszdma: 06 30 155 76 99
Fogaddoraja: minden honap elsd hétfdjén: 15-16 oraig

Intézmény cime: Horvatzsidany Angyalkert Ovoda és Bolcséde

9733 Horvatzsidany, Csepregi u. 6.

Foigazgato: Kovacs Tamasné Pantos Krisztin
Féigazgato elérhetdsége: 06 30 155 76 99, peresznyei.ovi@gmail.com
Bolcsode neve, cime: Horvatzsidany Angyalkert Ovoda és Bolesdde

Tiicsok Bolcsodéje

9733 Horvatzsidany, Vaci Mihaly u. 15.
Telefonszam: 06 30/21572 17

E-mail cim: hzsid.tucsokbolcsode@gmail.com

Bolcsodevezeto: Vlasich Anita

Gyermekjogi képviselo: Galantai Andrea

Gyermekjogi képviselo elérhet.: munkaidoben 20/489-9582
andrea.galantai@ijsz.bm.gov.hu

Intézmény fenntartdja: Horvétzsidany K6zség Onkormanyzata

9733 Horvatzsidany, Csepregi u. 4.
Elérhetdség: 0694565112; hzsid@t-online.hu

A Horvatzsidany Angyalkert Ovoda és Béleséde Tiicsok Bolcsddéjébe a felvétel
onkéntes, kérelemre torténik, melyet a gyermek torvényes képviseldje terjeszthet eld a
bolcsdde altal kiadott formanyomtatvanyon. A kérelmet a bdlcséde vezetdjéhez kell
benyujtani.

A gyermek bolcsddébe torténd felvételét a sziilo hozzajarulasaval a korzeti védono,
a hazi gyermekorvos vagy a haziorvos, csaladsegitd €s gyermekjoléti szolgalat, illetve
a gyamhatosag is kezdeményezheti.


mailto:hzsid.tucsokbolcsode@gmail.com
mailto:andrea.pal@ijb.emmi.gov.hu
mailto:hzsid@t-online.hu

HORVATZSIDANY ANGYALKERT OVODA ES BOLCSODE TUCSOK BOLCSODEJE

Hazirend
OM azonosito: 203679

A bolcsodei ellatas megkezdésekor az intézmény vezetoje a gyermek torvenyes

képviselojevel megdallapodast kot az alabbiakrol:

ellatas varhat6 id6tartamarol
fizetendo étkezési dij mértékérdl, a fizetésre vonatkozo szabalyokrol
szolgaltatasok formajarol, modjarol

Intéezmény dltal nyujtott szolgdltatdas:

A bolcsddei ellatas alapelveire épiild szakszerli nevelés-gondozas.

Napi négyszeri étkezés, nyugodt alvas, pihenés feltételeinek biztositasa.
Gyermekek szabadlevegén tartozkodasanak biztositdsa, egészséges ¢Eletmod
feltételeinek biztositésa.

Eletkornak és egyéni fejlettségnek megfelelé jatéktevékenységek, megfeleld
készségtejlesztés biztositasa.

Sajatos nevelési igényli vagy korai fejlesztésre-gondozasra jogosult gyermekek
esetében gondozasba dgyazott habilitacio, rehabilitacio segitése.

A gvermek szamara nyujtott szolgaltatasok moddja:

Vegyes ¢életkoru és homogén gyermekcsoportban a sziikségleteinek, igényeinek,
fejlettségeinek megfelelden kialakitott napirend a kisgyermeknevel egyénre
szabott nevelo-gondozé munkdjan keresztiil, biztositja a gyermek fejlodését,
személyiségének kibontakoztatdsat.

A bolesddei ellatas megszinik:

a bolcsddei nevelési év végén, ha a gyermek a 3. életévét betoltotte

sajatos nevelési igényli vagy korai fejlesztésre-gondozasra jogosult gyermek esetén
a gyermek maradhat a 3. életévének betdltése utan a gyogypedagogus, a hazi
gyermekorvos, a bolcsddevezetd ¢és a sziilld team megbeszélése alapjan,
észrevételeik, allaspontjuk egyeztetésének fliggvényében, az altaluk meghatarozott
id6épontig, de legkésébb annak az évnek az augusztus 31. napjig, amelyben a
hatodik életévét betolti.

a bolcsddei nevelési év szeptember 1-j€t6] a kdvetkezd év augusztus 31-¢ig tart

a gyermekorvos/szakorvos szakvéleménye szerint egészségi allapota miatt
bdlcsddében nem gondozhato, illetéleg magatartds zavara miatt veszélyezteti a
tobbi gyermek egészségét.

a hazirend megsértése esetén.

Nyitvatartas: A bolcsode munkanapokon 7.00-16.30-ig tart nyitva.

1.

A sajatos nevelési igényl gyermek abban az esetben vehetd fel a bolcsddébe, ha
sajatos nevelési igényét a szakértdi bizottsag szakértdi véleményben
megallapitotta. A sajatos nevelési igényli gyermeket probaiddvel lehet felvenni,
amelynek letelte utan a gyermekekkel kozvetlentil foglalkozo szakmai csoport és a
szlild kozosen értékeli a gyermek beilleszkedését, és dont a gyermek tovabbi
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nevelésérdl, gondozasarol.

2. A bolcs6de munkanapokon reggel 7.00-7.50 oraig fogadja az érkezé gyermekeket
(reggeli 8.00-8.30). Kérjik, vegyék figyelembe, hogy a reggeli idején a
kisgyermekneveld egyediil latja el a csoportban étkezd gyermekeket, ezért a
gyermek ataddsidra az étkezés elott, 7.50-ig van lehetdség. Természetesen
lehetdséget biztositunk reggel a késobbi érkezésre, reggeli utan 8.30-10.00 éraig
érkezhetnek a délelétt folyaman a gyermekek, ebben az esetben azonban a
gyermekek reggeliztetését kérjiik, otthon oldjak meg.

A gyermekek hazavitelére kozvetleniil az étkezések utan 12.00-kor illetve 14.50-
16.30 6raig van lehetdség.

3. A bolesddébdl a gyermeket csak a sziildi feliigyeletet gyakorld személy, vagy az
altala irasban megbizott, legaldbb 18. életévét betdltott személy viheti el.

4. Kérjiik, a bolcsédében haszndlt sajat szennyes ruhat vigyék haza, gondoskodjanak
cseréjérdl, potlasardl is az évszaknak megfeleléen. Kérjiik a sziiloket, hogy a
gyermekeik testi épségének védelmében, a bolcsédébe érkezéskor és
tavozaskor is a bejarati ajto és a racsos Kis ajté zarasara fokozottan
igyeljenek.

5. Bolcsddébe érkezéskor, amig a sziilé a gyermeket 4t nem adja a
kisgyermekneveldnek, illetve tavozaskor, miutdn a sziild6 gyermekét atvette, a
bolcsdde egész teriiletén a sziild viseli a teljes feleldsséget gyermekéért.

6. Kérjik a sziildket, hogy érkezéskor minden esetben gondoskodjanak a
kézmosasrol. Kérjiik, nyujtsanak tdjékoztatast a kisgyermekneveldnek a gyermek
hogylétérdl, a vele kapcsolatos otthoni eseményekrdl, esetenként az érte érkezd
személyrdl. Az 61tozOben minden gyermeknek kiilon szekrénye van, amely csak a
gyermek ruhdjanak tarolasat biztositja. Etelek, italok tarolisa a szekrényben
Tilos! A bolcsédébe behozott, otthagyott személyes targyakért (€kszer, jaték,
babakocsi, kerékpar...stb.) nem tudunk felelésséget vallalni. A gyermek altal
hasznalt sajat ruhanemiibe, cipdbe kérjiik beirni a gyermek jelét vagy nevét.

7. A bolcsddés gyermekek szamara a gyermekcsoportokban nyaklanc, karkotd, gytirt,
nagy flilbe- wvald, karora hasznalata, viselése tilos, balesetveszélyes,
fulladasveszélyes!

8. A bolcsddébe csak egészséges gyermek hozhato. A kozosség egészsége érdekében
37,5 °C és ennél magasabb homérsékletii vagy antibiotikumot szedd, beteg, kiiitéses
vagy ¢léskodovel fertdzott, illetve barmely fertézés-gyanis gyermek a bolcsddét
nem latogathatja. A csaladban elé- fordulé fert6zo betegségrol a boélcsodét
értesiteni kell! Betegség utan a gyermeket csak orvosi igazolassal tudjuk
fogadni! (15/1998. (IV.30.) NM rendelet 38.§.)
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A gyermek napkozbeni megbetegedése esetén a kisgyermekneveld haladéktalanul
értesiti a sziil6t, vagy ha 6t nem sikeriil elérni, akkor a sziil6 altal el6zetesen pontos
cimmel ¢és telefon - szammal megadott hozzatartozot, aki koteles mielébb
gondoskodni a gyermek elvitelérél, illetve orvosi ellatasarol. Bolcsddében torténd
megbetegedés esetén a kisgyermekneveld egy ,,Jelzélapot™ ad, amelyen szerepel
annak oka, hogy miért nem latogathatja a gyermek a bolcs6dét. A beteg gyermeket
gyogyultan, a ,,Jelzélapon™ 1&vo, kitoltott orvosi igazolassal lehet ismét kozosségbe
hozni.

A téritési dij elszamolasa érdekében a sziilo koteles gyermeke barmilyen okbol
eredd tavolmaradasat a hidnyzas kezdd napjan 9 6rdig bejelenteni! A sziilé6 abban
az esetben is koteles gyermeke hidnyzasat jelezni, amennyiben mentesiil az
étkezési dij fizetése aldl, illetve, ha a gyermek nem vesz részt intézményi
étkezésben!

Ha a gyermek 4 hétig folyamatosan tavol marad a bolcs6détdl, s ez id6 alatt a
szllé/torvényes képviseld nem €l a jelzéssel a hidnyzads okardl és a visszatérés
varhat6 id6pontjarol, igy a gyermeket a bolcs6débdl kimaradtnak tekintjiik.

A sziilld a gyermek bdlcsddei beszoktatasa alatt a gyermekével egyiitt a
csoportszobaban tartozkodhat, de csak olyan tevékenységet folytathat, amely sem
a sajat, sem a tobbi gyermek nevelését/gondozasat nem zavarja!

A gyermekkel kapcsolatos észrevételeket, kérdéseket, problémakat a
kisgyermekneveldkkel vald személyes taldlkozas soran vagy a csaladi fiizetbe
torténd bejegyzéssel lehet megtenni vagy negyedévente sziildi értekezleten, ahol a
kisgyermekneveldvel személyes beszélgetésre van lehetdség.

Az étkezési téritési dijak befizetésének ideje, modja

— Az ¢étkezési téritési dij kiegyenlitése utdlag: - a Horvatzsidany Kozség
Onkormanyzata altal kiallitott szamla alapjan - banki atutalassal a Raiffeisen
Banknal vezetett 12094507-00185624-00100009 szamu szamlara lehetséges, a
targyhot kovetd honapban.

— hidnyzds esetén az étkezés lemondasa: a csoportban  dolgozd
kisgyermeknevel6knél az adott napon, telefonon vagy személyesen, legkésébb
reggel 9:00-ig lehetséges, melynek érvényesitése csak a kovetkezd naptdl
torténik!

— ateljes hét lemondasara el6z6 hét pénteki napjan 9:00-ig van lehetdség.

— A bejelentés elmulasztasa esetén: a sziild nem tarthat igényt a téritési dij
visszafizetésére, de betegség esetén, a hidnyzas elsé napjan zart edényben
elviheti a befizetett adagot (11:00- 11:30 kozott a konyhai bejaratnal)

— Ha a gyermek bejelentés nélkiil érkezik vissza a hiAnyzasbol, az adott napon



HORVATZSIDANY ANGYALKERT OVODA ES BOLCSODE TUCSOK BOLCSODEJE
Hazirend
OM azonosito: 203679

az étkezése nem biztositott.

15. A gyermekcsoportba élelmiszert behozni TILOS! Kivétel ez alol a 37/2014.
(IV.30) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészségiigyi
eldirasokrol (9. pontja Diétas étkeztetés 15.§ (2a) bekezdés)

16. A bolcsdde egész teriiletén és a bolcsdde udvaran az alkohol- és drogfogyasztas,
a dohanyzas szigoruan tilos!

17. A bolcs6de udvarara kerékpart behozni, vagy az udvart teriiletén tarolni
balesetveszélyes €s tilos!

18. A babakocsikat csak az erre kijeldlt helyen lehet tarolni, més helyiségbe betolni
vagy bevinni tilos!

19. A bolesdde épililetében a gyermekek biztonsaga érdekében nem megengedett a
rohangélds, az ugralas sem a butorokon, sem a hasznélati targyakon, ¢és
mindenekel6tt nem megengedett a barmilyen szintli rongalas sem. 4 Az adott
idészakhoz, iinnepekhez igazodva folyamatosan szivvel-1élekkel diszitjiik,
csinositjuk a bolcsdde kinti és benti tertiletét is egyarant. Kérjiik, vigydzzanak mind
alkotdsainkra, mind diszeinkre, bolcsddei értékeinkre, illetve tiszteljék meg
kisgyermekneveldink, bolcsddei dajkaink munkajat!

20. A bolcsode nyaron 5 hétre, illetve télen az iskolai sziinet idején — a sziil6i
igényfelmérés alapjan — a fenntarto altal meghatarozott idéintervallumban, de
a két iinnep kozott minden esetben zarva tart. Nevelés-gondozas nélkiili
munkanap a bolcsodében aprilis 21-e, vagy ha az heti pihenénapra vagy
munka- sziineti napra esik az azt koveto legkozelebbi munkanap. A zarva
tartasok ideje alatt iigyeletet biztositani nem tudunk!

21. Az ellatds kortilményeit érinté kifogasok vagy egyéb sérelem esetén a sziilo
panasszal élhet a Horvatzsidany Angyalkert Ovoda és Bolcséde Tiicsok
Bolcsddéjének vezetdjénél vagy a féigazgatonal.

22. A bolesdében Sziiléi Erdekképviseleti Forum miikodik. A gyermekjogi képviseld

elérhetdsége a falinjsagon rendelkezésre all.

Horvatzsidany, 2025.szeptember 1.

Kovacs Tamasné Pantos Krisztina Vlasich Anita
féigazgatd bdlcsddevezetd



Horvét Nemzetiségi Onkorményzat Horvétzsidany

Tisztelt Steiner Mirjana Elndk Asszony!

Tisztelt Képviselok!

A Bersek Jozsef Altalanos Iskola Horvatzsidanyi Tagiskoldjanak sziiléi munkakdzossége a
tavalyi évhez hasonldéan idén is jotékonységi Gasztro-vésart szeretne szervezni, amely a tervek
szerint 2025. oktober 4-én keriilne megrendezésre az iskolaudvaron. Az elmult években nagy
sikere volt a vasdrnak. Az iskolasok sziilei és sok mas ismerds is segédkezett a rendezvényen,
kozosségformalo, és nemutolsé sorban a gyerekeknek példaértéki, hogy kozos dsszefogassal
mi mindent lehet megvalésitani. Az idei vasaron porkéltet, palacsintat, gofrit, langost, illetve
forralt bort, tedt vagy limonadét kinalndnk a latogatonak. Késziilnek még hazi siitemények,
illetve a lakossag felajanlasaibol bef6ttek, savanyusag, szérpok keriilnek kinalatba. A vasar
alatti adomdnyokbél befolyt pénzosszeget az iskoldsok évkdzi programjaira forditjuk

(Mikulascsomagok, Kardcsonyi ajandékok, Farsang, gyereknap, osztalykirandulas, stb).

Kérem Onéket, hogy ennck a vasarmak a megvalositdsdhoz témogassanak minket egy Ondk
altal kivalasztott étel elkészitésével vagy amennyiben nem all moédjukban részt venni az
esemenyen szivesen fogadjuk pénzbeli adomanyukat, mely dsszeget a felkinalt ételek és italok

elkészitéséhez és elallitasahoz sziikséges alapanyagokra forditanank!

/4?2;/ 7’/{: ‘57(" ?n..,»".. /
Kraly Andrasné Elnok

Bersek Jozsef Altalanos Iskola
Horvatzsidanyi Tagiskola

Sziil61 Munkakdzossége



Horvat Nemzetiségi Onkorményzat Peresznye

Tisztelt Kelemen Edit EIndk Asszony!

Tisztelt Képviselok!

A Bersek Jozsef Altalanos Iskola Horvatzsidanyi Tagiskoldjanak sziilé6i munkakozossége a
tavalyi évhez hasonldan idén is jotékonysagi Gasztro-vasart szeretne szervezni, amely a tervek
szerint 2025. oktober 4-én keriilne megrendezésre az iskolaudvaron. Az elmult években nagy
sikere volt a vasdrnak. Az iskolasok sziilei és sok més ismerds is segédkezett a rendezvényen,
kozdsségformald, és nemutolsé sorban a gyerekeknek példaértékd, hogy kozos dsszefogassal
mi mindent lehet megvalésitani. Az idei vasdron porkéltet, palacsintat, gofrit, langost, illetve
forralt bort, tedt vagy limonadét kindlnank a latogatonak. Késziilnek még hazi siitemények,
illetve a lakossag felajanlasaibol beféttek, savanyiséag, szérpok keriilnek kinalatba. A vésar
alatti adoményokbdl befolyt pénzosszeget az iskoldsok évkézi programjaira forditjuk

(Mikulascsomagok, Karacsonyi ajandékok, Farsang, gyereknap, osztalykirandulas, stb).

Kérem Onoket, hogy ennek a vasarnak a megvalositisihoz tdmogassanak minket egy Onck
altal kivélasztott étel elkészitésével vagy amennyiben nem &Il médjukban részt venni az
esemeényen szivesen fogadjuk pénzbeli adoményukat, mely dsszeget a felkinalt ételek és italok

elkészitéséhez és eldallitasahoz szitkséges alapanyagokra forditanank!

% :"[,; i /J/,/< oy

Kraly Andrasné Elnok

Bersek Jozsef Altalanos Iskola
Horvatzsidanyi Tagiskola

Sziil6i Munkakozossége



Német Nemzetiségi Onkormanyzat Kiszsidany

Tisztelt Horvath-Es6 11diké Elnok Asszony!

Tisztelt KépviselOk!

A Bersek Jozsef Altalanos Iskola Horvatzsidanyi Tagiskoldjanak sziil6i munkakozdssége a
tavalyi évhez hasonldan idén is jotékonysagi Gasztro-vasart szeretne szervezni, amely a tervek
szerint 2025. oktdber 4-én keriilne megrendezésre az iskolaudvaron. Az elmult években nagy
sikere volt a vasarnak. Az iskolasok sziilei és sok més ismerds is segédkezett a rendezvényen,
kozossegformalo, és nemutolsd sorban a gyerekeknek példaértéki, hogy kozos dsszefogdssal
mi mindent lehet megvalésitani. Az idei vasaron porkdltet, palacsintat, gofrit, langost, illetve
forralt bort, teat vagy limonadét kindlndnk a latogatonak. Késziilnek még hézi siitemények,
illetve a lakossag felajanlasaibol befbttek, savanyusag, szorpok keriilnek kinalatba. A vasar
alatti adomanyokbol befolyt pénzosszeget az iskoldsok évkozi programjaira forditjuk

(Mikulascsomagok, Karacsonyi ajandékok, Farsang, gyereknap, osztalykirandulds, stb).

Kérem Onéket, hogy ennek a vasdrnak a megvaldsitisahoz tamogassanak minket egy Onck
altal kivalasztott étel elkészitésével vagy amennyiben nem all modjukban részt venni az
eseményen szivesen fogadjuk pénzbeli adomanyukat, mely Gsszeget a felkinalt ételek és italok

elkészitéséhez ¢s eldallitasahoz sziikséges alapanyagokra forditanank!

AR IO
Kraly Andrasné Elnok

Bersek Jozsef Altalanos Iskola
Horvatzsidanyi Tagiskola

Sziil6i Munkak6zossége



Horvéat Nemzetiségi Onkormanyzat Olmod

Tisztelt Hergovich Vince Elndk Ur!

Tisztelt Képviselok!

A Bersek Jozsef Altalanos Iskola Horvatzsidanyi Tagiskoldjanak sziil6i munkakozossége a
tavalyi évhez hasonléan idén is jotékonységi Gasztro-vasart szeretne szervezni, amely a tervek
szerint 2025. oktober 4-én keriilne megrendezésre az iskolaudvaron. Az elmult években nagy
sikere volt a vasarnak. Az iskolasok sziilei és sok mas ismerds is segédkezett a rendezvényen,
kozosségformalo, és nemutolsé sorban a gyerekeknek példaértékii, hogy kézos dsszefogassal
mi mindent lehet megvaldsitani. Az idei vasaron porkoltet, palacsintat, gofrit, langost, illetve
forralt bort, tedt vagy limonadét kindlnank a latogatonak. Késziilnek még hézi siitemények,
illetve a lakossag felajanlasaibdl befdttek, savanylsag, szorpok keriilnek kinalatba. A vasar
alatti adomanyokbdl befolyt pénzosszeget az iskolasok évkdzi programjaira forditjuk

(Mikuldscsomagok, Kardcsonyi ajandékok, Farsang, gyereknap, osztalykirandulas, stb).

Kérem Onbdket, hogy ennek a vasarnak a megvaldsitisahoz tamogassanak minket egy Onok
altal kivalasztott étel elkészitésével vagy amennyiben nem 4ll modjukban részt venni az
esemeényen szivesen fogadjuk pénzbeli adomanyukat, mely dsszeget a felkinalt ételek és italok

elkészités¢hez és eldallitasahoz szitkséges alapanyagokra forditanank!

%&l{; /{/m—‘ < i

Kraly Andrasné Elnok

Bersek Jozsef Altaldnos Iskola
Horvatzsidanyi Tagiskola

Sziilé1 Munkakézossége



Arajanlat kéré neve, cime: Vallalkoz6 neve, cime:

Horvat Nemzetiségi Onkorményzat Nagy Gyorgy
9734 Peresznye, Hunyadi Janos u. 2. 9476 Zsira, Lover utca 27.
Adoészam: 15575078-1-18 Adoszam: 68567350-1-28

Bankszamlaszam: 11773377-01675285

F
Arajanlat
az alabb felsorolt terméket / munka elvégzését az alabbi feltételekkel vallaljuk:

o Feliletkezelés: matt lakk (mindket oldalon)

Megnevezés Mennyiség Mennyiségi Ar
egyseg

500.- Ft/db
db 800
-5% mennyiségi
kedvezmény
Osszesen: | 380.000.- Ft

Az arajanlatunkat 2025.12.01. napjaig tudjuk fenntartani.

A logo hivatalos felhasznalasahoz a fenntartotol irasbeli engedélyre, vagy hozzajarulasahoz van
szilkségiink. Az ajanlat elfogadasaval N&@r@lehamﬁlﬁsﬁhnz!
9476 Zsira, Léver v, - 5 8
Zsira, 2025. szeptember 1. Nyil}’éﬁf-‘.f?“ ‘552.: 51932567
Adé: p g 5£567350-1-28
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XVIII. DRZAVNO HODOCASCE
HRVATA U MADARSKO]

A DREAVNR SaM,

NTS%S ORVAT O iy
Wi cas o) ™
et Tl Nv2gn

Hrvatska drzavna samouprava
6. rujna 2025. godine u Koljnofu organizira

XVIIL. Drzavno hodocascée Hrvata u Madarskoj.

Program:

10°° Docek vjernika

103° Molitva krunice
11°°  Sveta misa (misno slavije ¢e predvoditi mag. Ivan Karall)

123° Rudak

Na hodocasce i ove godine ocekujemo
Hrvate iz svih regija Madarske.

Program se ostvaruje potporom:

[

MEGVALOSULT MAGYARORSZAG 2025

KORMANYAMAK TAMOHGATASAVAL
— wvan v HS Pursko-mogonsko-§opronske Zupanije

NKUL-KP-1-2025/3-000355




poster hrvatski dan

2025 final

Hrvatsko kulturno drustvo
i Opcina Hrvatski Jandrof

Vas srdacno pozivaju na
oo dun
Jwlpfete Fundpe

£.7.2075
17004

Chorvatsky kultdrny spolok
a MC Bratislava-Jarovce

Vds srdeCne pozyvajil na

oty 1«
flrguit

Jandrofske jackarice i jackari (SK)
Jatkamni zbor Jorgovan (H)
Cakavei (H)

[idanski Becari (H)

Delivery (SK)




HRVATSKI JANDROF




10:00 - 12:00

Jilo - Essen

+» Kemping - Sportsko igralis¢e . Camping -
Sportplatz

Za sve, ki prenocuju u DM-kempu.

Fur alle, die im DM-Camp ubernachten.

13:00 -17:00

Pikado turnir - Darts Turnier

+ Sator . Zelt

Prijavite se do 12.09.2025.

online prik QR-koda, lozinka: dm2025.

Meldet euch bis 12.09.2025 online uUber den
QR-Code an, Passwort: dm2025.

15:00 - 17:00

Dicje otpodne - Kindernachmittag

+ Sator . Zelt

Dica iz regije se naticu i zabavljaju na razli¢ni
Stacija. Puno zabave je garantirano.

Kinder aus der Region treten an unterschied-
lichen Stationen gegeneinander an.

>
QlilEAmim o KMIQIE 1124 Mol DMm2E



18:00 - 19:00 Djelaonica - Workshop:
»Feminist cross stich club«

+ Sator . Zelt

Pod peljanjem Viktorije Ratasic morete naSivati
gesla na gotove hekljane povrsine, prijavi se
online prik QR-koda.

Unter Anleitung von Viktoria Ratasich werden
auf bereitgestellte, gehakelte Flachen Slogans
gestickt, melde dich uber den QR-Code an.

20:00 Koncerti - Konzerte

» Sator - Zelt
Cunovski bec¢ari, Matija Cvek, Macha Ravel.

QlflE(miim « QMIQIE 1124 Mo DM &5



Postovani,

U organizaciji Odbora za mladez i sport Hrvatske drZzavne samouprave i Hrvatskog kulturnog i
sportskog centra Josip Gujas DZuretin u subotu 13 rujna 2025. godine, u Hrvatskoj Skoli Miroslava
Krleze prireduje se XVII. Hrvatski drzavni malonogometni kup.

Na temelju prijava na kupu sudjeluju 6 moméadi: moméad Zeljezne 7upanije, Backo-kiskunske
Fupanije, Zalske Zupanije, Baranjske Zupanije, Somodske Zupanije i moméad Budimpeste.

PROGRAM kupa

9.30- 10.00 pristizanje momcadi

10.05 Zdrijeb (kapetani momcadi, dopredsjednik Odbora)
10.15 svecano otvaranje KUPA

10.30 UTAKMICE (vrijeme trajanja utakmica 2x10 min.)

Svecano zatvaranje kupa, dodjela nagrada
S Stovanjem,

Ivan Gugan / Gugan Janos
predsjednik / elnok
Hrvatska drZavna samouprava / Orszdgos Horvdt Onkormdnyzat

1089 Budapest Biré Lajos u. 24.
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X. HRVATSKA DRZAVNA

KOBASIJADA

U PECUHU, 13. RUINA 2025. GODINE U 19:00 SATI
SPORTSKA DVORANA ,LAUBER DEZSO”

Narudzba ulaznica:
hds.kpcohm@gmail.com
Informacije:
Gabl Kohuth +36 303227013
Damir Solga +36 70 5219527
Pe¢uh, Hrvatski dom (Jékai tér11) -m'_——'\"“—."f —
Klllturno-prosvjetnigentar i .
arallst atau Maﬁ,kol '3
Hrvats kad a samou; 1
‘rvats ko kazaliste Pecuh ‘

DOLAZAKOD 18 SATI
ZATVARAI J2:00 SAT

\ NA§TUP aﬁ-’

NKUL-KP-1-2025/3-000195



